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ПредислОвие к третьему изданию

Каждодневнаяработанотариусасостоитвкропотливомиточном
применениизаконакнередкооченьсложнымпрактическимситуаци-
ямдляполучениязаинтересованнымилицамижелаемогои,главное,
законногорезультата.Слугазакона–нотариусвыступаетпроводни-
комсвободнойволилюбыхобращающихсякнемулиц,обеспечивая
соблюдениепубличногоинтересавчастноправовыхотношенияхиза-
щитуправтретьихлиц,ипреждевсегослабойстороны.

Вдеятельностинотариусадверавнозначныестороны:материаль-
но-правоваяипроцессуальная.Сматериально-правовойточкизре-
ниянотариусприменяетнормыгражданского,семейного,земельно-
го,жилищногоидругогозаконодательства,определяющегосущество
совершаемыхнотариальныхдействий.Одновременноегодеятель-
ностьпротекаетвстрогоопределеннойпроцессуальнойформе,обес-
печивающейточность,полнотуидостоверностьустановлениянота-
риусомразнообразныхюридическихфактовгражданскогооборота,
предопределяябесспорностьнотариальныхактов,ихособуююриди-
ческуюсилуизначимость.

Цельнашейкниги–помочьнотариусамидругимпрофессиональ-
нымюристамвприменениистабильноменяющегосязаконодатель-
стванаосновесложившихсянапрактике,включаясудебную,подходов
кеготолкованиюидействиювовсехсферах,интересующихнотариат.
Вэтомсмыследаннаяработаноситкомплексныйхарактер,содержит
какразвернутыйавторскийанализорганизационно-процедурныхпра-
вил,определяющихсовременныйобликроссийскогонотариата,си-
стемуегофункционированияидоступакпрофессии,такиподробный
алгоритмсовершенияотдельныхнотариальныхдействий.Насудчи-
тателяпредставленотретьеизданиекниги,исправленное,дополнен-
ноеипереработанное.ВышедшиевначалеXXIв.двапервыхиздания
«Настольнойкнигинотариуса»получиливцеломположительныеот-
кликипрофессиональнойаудитории,чтопозволилонамвновомиз-
даниисохранитьпреемственностьподачиматериала,егоформатиос-
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Предисловиектретьемуизданию

новнуюструктурукниги.Приэтомсточкизрениясодержанияречь
идетпосуществуоновомпроизведении,вкоторомучтенавсяисто-
рияразвитияроссийскогозаконодательстваиправоприменительной
практикивинтересующихнассферахзапоследнеедесятилетие.Мас-
штабныеизменениягражданскогозаконодательства,развитиеинфор-
мационныхтехнологий,расширениемеждународныхчастноправовых
связей,совершенствованиеюридическихибизнес-процессовнемог-
линеотразитьсянадеятельностинотариусаипредопределилиоснов-
ныеакценты,расставленныевновомизданииНастольнойкниги.От-
сюдапоявлениевработетакихотносительноновыхиважныхтем,как
«электронныйнотариат»,«участиенотариусавкорпоративныхотно-
шениях»,«нотариатвмеждународномгражданскомобороте»,«уго-
ловноеправоипроцессвнотариальнойдеятельности»ирядадругих.
Втожевремятрадиционнобольшоевниманиеуделяетсявкнигесфе-
рамклассическойкомпетенциинотариусов–наследственномуисе-
мейномуправу,–выделеннымвотдельныйтомвданномиздании.

Третьеизданиекнигисостоитиз33глав,которыефактическимож-
носгруппироватьвдвараздела–общийиособенный,разбитыеначе-
тыретома.

Первыйобщийразделпосутисовпадаетспервымтомом.Внем
рассматриваютсявопросыдоступакнотариальнойпрофессиииееор-
ганизации,понятиеистадиинотариальногопроизводства,нотари-
альногодействия,финансовогообеспечениянотариальнойдеятель-
ности,включаятарифыиналогообложение,нотариальногоделопро-
изводства,втомчислеэлектронныйдокументооборот,атакжедругие
вопросыорганизационно-процедурногохарактера.Рядраскрываемых
вопросовноситпроблемныйхарактер,имеетнеоднозначнуюоцен-
кувдоктринеисредипрактиков,нопозволяетвдумчивомучитателю
погрузитьсявсутьещеактивноразвивающихсянотариальногоправа
инотариальнойпрофессии.

Вовторойраздел,посвященныйособеннойчастинотариальной
деятельности,можнобылобыотнестиостальныетритома,которые
детальнораскрываютправиласовершениявсехосновныхвидовнота-
риальныхдействий,включаяпоявившиесявпоследнеевремя.

Такимобразом,частькнигиноситметодологическийхарактер,
ориентировананауяснениеосновнотариальногоправаипроцесса
каккомплекснойотраслироссийскогоправаивэтомсмыслеможет
бытьполезналюбомуинтересующемусячитателю,втомчисленепод-
готовленному.Значительнобольшийобъемкниги(тритомаизчеты-
рех)былнамеренноотведенавторамиподматериалыисключительно
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прикладногозначения,содержащиеавторскийанализнотариальной
исудебнойпрактикисбольшимколичествомпрактическихприме-
ров,образцаминотариальныхактовиинымисправочно-информаци-
оннымидокументами,облегчающимижизньпрактику,которыймо-
жетнайтиводномместевесьотносимыйматериалпоискомомуво-
просу.Однакопредставленныевкнигеобразцынотариальныхииных
документовхотяиоснованынадействующемзаконодательствеисо-
временнойпрактике,являютсяотражениемавторскоговиденияипо-
этомунедолжнывосприниматьсякакэталон.Скорее,онимогутвос-
приниматьсякакосновадлясоставлениясобственныхдокументов,
учитывающихособенностиконкретнойситуацииприсовершении
нотариальныхдействий.

ПриработесНастольнойкнигойважноучитывать,чтовуслови-
яхпротиворечивостизаконодательства,многообразияипротиворе-
чивостисудебнойивцеломправоприменительнойпрактикиавторы
стремилисьсистемнообосноватьсобственнуюточкузрения,кото-
раяможеттемнеменеевконкретнойситуацииоказатьсянебесспор-
ной.Нашазадачасостояла,скорее,втом,чтобыдатьчитателюпищу
длятворческогоосмыслениямногообразныхпрактическихситуаций
ипоискаправильныхрешенийпоихразрешению.Втомчислепоэто-
муданнаякнигабудетинтереснанетольконотариусамисотрудникам
нотариальныхконтор,ноидругимпрактикующимюристам,позволяя
имвзглянутьизнутрина«нотариальнуюкухню».

Ссылкинанормативныеактыисудебнуюпрактикуприводятся
посостояниюна1мая2015г.

Авторыбудутрадыполучитьлюбыепредложенияизамечания
покниге,которыемогутпослужитьеедальнейшемуулучшениюпри
последующихизданиях.

От имени авторского коллектива
кандидат юридических наук, доктор права (Франция)  

И.Г. Медведев
Екатеринбург, май 2015 г.



9

Авторы издАния

Белянская Елена Александровна – нотариус г. Екатеринбурга (гла-
ва 28 – совместно с Р.Б. Брюховым).

Брюхов Роман Борисович – к.ю.н., доцент кафедры гражданского 
права Уральского государственного юридического университета, на-
учный сотрудник отдела проблем российского нотариата Центра но-
тариальных исследований (§ 6–8 главы 7, главы 12–15, глава 28 – со-
вместно с Е.А. Белянской).

Гонгало Бронислав Мичиславович – д.ю.н., профессор, заслужен-
ный юрист Российской Федерации, руководитель Уральского отде-
ления Российской школы частного права, заведующий кафедрой гра-
жданского права Уральского государственного юридического универ-
ситета, руководитель отдела проблем российского нотариата Центра 
нотариальных исследований (глава 11).

Грехова Татьяна Владимировна – главный консультант Нотариаль-
ной палаты Свердловской области (§ 4 главы 8).

Зайцева Татьяна Ильинична – советник президента Нотариальной 
палаты Свердловской области, руководитель отдела нотариальной 
практики Центра нотариальных исследований (§ 1–4 главы 2, гла-
ва 7 (кроме § 6–8), глава 8 (кроме § 4), главы 9, 10, 16–25, 27, 29–31).

Машовец Асия Океановна – к.ю.н., доцент кафедры уголовного про-
цесса Уральского государственного юридического университета, но-
тариус г. Екатеринбурга (глава 33).

Медведев Игорь Геннадьевич – к.ю.н., доктор права (Франция), до-
цент кафедры гражданского процесса Уральского государственного 
юридического университета, директор Центра нотариальных иссле-
дований (предисловие, научное редактирование, глава 32).

Патрушева Татьяна Васильевна – главный бухгалтер Цента нотари-
альных исследований (§ 5 главы 2).



Авторыиздания

Перевалова Ирина Викторовна–к.ю.н.,нотариусг.Екатеринбурга
(глава5–совместносО.В.Филипповой).

Филиппова Ольга Владимировна–к.ю.н.,нотариусг.Екатеринбур-
га(глава5–совместносИ.В.Переваловой,глава6).

Юшкова Елена Юрьевна–консультантНотариальнойпалаты
Свердловскойобласти,научныйсотрудникотделанотариальнойпрак-
тикиЦентранотариальныхисследований(главы3,26).

Ярков Владимир Владимирович–д.ю.н.,профессор,заслуженный
деятельнаукиРоссийскойФедерации,президентНотариальнойпала-
тыСвердловскойобласти,заведующийкафедройгражданскогопро-
цессаУральскогогосударственногоюридическогоуниверситета,на-
учныйруководительЦентранотариальныхисследований(главы1,4).



11

сПисОк сОкращений

Полное наименование Сокращенное наименование

Основызаконодательства
РоссийскойФедерации
онотариате

Основы

Гражданскийкодекс
РоссийскойФедерации

ГК

Земельныйкодекс
РоссийскойФедерации

ЗК

СемейныйкодексРоссийской
Федерации

СК

Налоговыйкодекс
РоссийскойФедерации

НК

Гражданскийпроцессуальный
кодексРоссийской
Федерации

ГПК

Арбитражный
процессуальныйкодекс
РоссийскойФедерации

АПК

ТрудовойкодексРоссийской
Федерации

ТК

КодексРоссийской
Федерации
обадминистративных
правонарушениях

КоАП



Списоксокращений

Уголовно-процессуальный
кодексРоссийской
Федерации

УПК

Конвенция,отменяющая
требованиелегализации
иностранныхофициальных
документов,от5октября
1961г.

Гаагскаяконвенция

Конвенцияоправовой
помощииправовых
отношенияхпогражданским,
семейнымиуголовнымделам
от22января1993г.

Минскаяконвенция

Единыйгосударственный
реестрюридическихлиц

ЕГРЮЛ

Единыйгосударственный
реестрправнанедвижимое
имуществоисделоксним

ЕГРП
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глава 1. ОснОвы Организации нОтариата

§ 1. Понятие о нотариате и органах, совершающих 
нотариальные действия

1.  Понятие нотариата и его задачи  
в правовой системе России

Термин«нотариат»1полисемантичениобозначаетодновременно,
во-первых,системуоргановидолжностныхлиц(нотариусовииных
лиц,имеющихправовыполнениянотариальныхфункций),наделен-
ныхвсоответствиисзакономправомсовершениянотариальныхдей-
ствий,во-вторых,отрасльзаконодательства,нормамикоторойрегули-
руетсянотариальнаядеятельность,в-третьих,учебныйкурс,предме-
томкоторогоявляетсяизучениевопросовнотариальногопроизводства
идеятельностиегоучастниковвнотариальнойсфере.

Историческивозникновениенотариатасвязаносразвитиемгра-
жданскогооборотаигражданскогообщества,необходимостьюсо-
действияегосубъектамвосуществленииихправиисполненииобя-
занностей,совершениисделокизакрепленииприобретаемыхправ
вюридическойформе.Историянотариатасовпадаетсисториейдока-
зательств,когдадоказательствуустномупришлонасменудоказатель-
ствописьменное2.Однаизкнигпоисториифранцузскогонотариата
А.Моро(A.Moreau)такиназывается–«Lesmétamorphosesduscribe»
(«Метаморфозыписаря»),чтодостаточноудачноотражаетисториче-
скийпутьразвитияданнойюридическойпрофессии.

Наиболееафористичнонеобходимостьразвитыхюридическихпро-
цедурвгражданскомоборотевыразилГегель:«Собственностьпокоит-
сянадоговореинаформальностях,делающихеедоказательнойипра-

1 Отлатинского«notarius»–«писец»,«секретарь».
2 См.:Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Профессиональноенотариальноеправо/Пер.сфранц.

И.Г.Медведева.4-еизд.М.:Юристъ,2001.С.37.
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вомерной»1.Нотариатвгражданскомобществеобеспечиваетзащиту
частнойсобственностиибесспорностьимущественныхправ,охрану
праввсехучастниковгражданскогооборота.Напротяжениивсейис-
торииразвитиягосударстваиправанотариатявляетсясоставнойча-
стьюправовойсистемылюбойстраны,посколькуосуществляемые
нотариусамифункцииобъективнонеобходимыивостребованывоб-
ществе,вособенностивобществесразвитойэкономикойиграждан-
скимоборотом2.

«Второерождение»в1993г.российскогонотариатасвязаносэко-
номическимиреформами,процессамиприватизации,изменением
отношенийсобственностивРоссии.Данныеизмененияпотребова-
лиадекватныхправовыхспособовзащитыучастниковгражданского
оборота,втомчислеипутемразвитиясистемынотариата.Длительное
времянаходившийсяна«периферии»законодательстваиюридической
практикинотариатизменилсвойместовправовойсистемеРоссии.

ВправовойсистемеРоссиисталаскладыватьсяноваякомплекс-
наяотрасльправа–нотариальноеправо,объединяющеевсебеси-
стемунорм,регулирующихпорядоксовершениянотариальныхдей-
ствийивзаимоотношениянотариусасучастникаминотариального
производства.

Уникальностьинститутанотариата(имеетсяввидунотариатла-
тинскоготипа),егополезность,атакжеэкономичностьдляобщества
заключаютсявтом,чтонотариатпозволяетобеспечиватьправоохра-
нительныефункции,законностьиправомерностьюридическихдей-
ствийучастниковгражданскогооборотазасчетнихсамих,безкаких-
либозатратсостороныгосударства.Малотого,современныйнотариат
Россиипозволяетгосударствууспешнееосуществлятьправоохрани-
тельные,фискальныеисудебно-юрисдикционныефункции.Приэтом,

1 Гегель Г.В.Ф.Философияправа.М.:Мысль,1990.С.255.
2 Существуетнемалосвидетельств,отражающихрольнотариатавфиксацииваж-

нейшихфактовисториичеловечества,атакжеправасобственности.Например,вморе-
плаванииХ.Колумбав1492г.сопровождалкоролевскийнотариусЭсковедо,составив-
шийактоботкрытииАмерикиитемсамымофициальнозасвидетельствовавшийданный
факт(см.:Колумб//Сабатини Р.Собраниесочинений:В10т.Т.I.СПб.;М.:АО«При-
бой»;Журнал«Вокругсвета»,1992.С.249).ВУниверситетенотариатаФранцииавтору
даннойглавыподариликсерокопиюнотариальноудостоверенногодоговоранапокуп-
куимператрицейЕкатеринойIIколлекциибаронаКроза,ставшейосновойЭрмитажа
(вэтуколлекциювходитмногознаменитыхкартин,например«Даная»Рембрандта).
ОтимениЕкатериныIIдоговорбылподписанизвестнымфилософомипросветителем
XVIIIв.ДениДидро.Именнонотариальноеудостоверениеиобязанностьхраненияно-
тариусомсвоегоархивасегопередачейпоследующимвладельцамнотариальнойкон-
торысохранилидонашихднейэтотдоговор,подписанныйвПариже4января1772г.
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какписалавторпервогосоветскогоучебникапонотариату,профес-
сорК.С.Юдельсон,«контрольнотариатазазаконностьюсделокгра-
жданскогооборотахарактеризуетсятем,чтоявляетсяпредваритель-
ным,анепоследующим»1.

Согласност.1ОсновнотариатвРоссийскойФедерациипризван
обеспечиватьвсоответствиисКонституциейРФ,конституциями
(уставами)субъектовРоссийскойФедерации,настоящимиОсновами
защитуправизаконныхинтересовгражданиюридическихлицпутем
совершениянотариусамипредусмотренныхзаконодательнымиактами
нотариальныхдействийотимениРоссийскойФедерации.Приэтом
нотариальныедействиявРФсовершаютвсоответствиисОсновами
нотариусы,работающиевгосударственнойнотариальнойконтореили
занимающиесячастнойпрактикой.

НотариальныедействиявРоссиимогутсовершатьсянетольконо-
тариусами.Вслучае,есливпоселенииилирасположенномнамежсе-
леннойтерриториинаселенномпунктенетнотариуса,правосовер-
шатьнотариальныедействия,предусмотренныест.37Основ,имеют
соответственноглаваместнойадминистрациипоселенияиспеци-
альноуполномоченноедолжностноелицоместногосамоуправления
поселенияилиглаваместнойадминистрациимуниципальногорайо-
наиспециальноуполномоченноедолжностноелицоместногосамо-
управлениямуниципальногорайона,сведенияокоторыхнаправляют-
сявтерриториальныйорганюстициидляучетапоформеивпорядке,
которыеустановленыфедеральныморганомюстиции.

НотариальныедействияотимениРФнатерриториидругихгосу-
дарствсовершаютдолжностныелицаконсульскихучрежденийРФ,
уполномоченныенасовершениеэтихдействий.

2. Публично-правовые основы нотариальной деятельности

Важнымприпониманиисовременнойсистемынотариатакакчасти
юридическойсистемыРоссииявляетсятообстоятельство,чтонотари-
альнаядеятельностьнеявляетсяпредпринимательствоминепресле-
дуетцелиизвлеченияприбыли.Указаннаячертапронизываетсодер-
жаниезаконодательстваонотариате,определяяцелыйрядсуществен-
ныххарактеристикнотариальнойдеятельности.Публично-правовые
чертынотариальнойдеятельностипроявляютсявцеломрядесущ-
ностныххарактеристик,посколькупрофессиянотариусаотносится
кчислурегламентированных.Подробновсепублично-правовыечер-

1 Юдельсон К.С.Советскийнотариат.М.:Госюриздат,1959.С.23.
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тынотариальнойпрофессиибудутраскрытывпоследующихпарагра-
фахданнойглавы–выделимтолькоключевые.

Во-первых,вдоступекпрофессии,посколькуполномочияминота-
риуснаделяетсятолькопослепрохождениядостаточносложнойпро-
цедуры,связаннойспроверкойпрофессиональнойкомпетентности
иличныхкачеств.

Во-вторых,восуществлениинотариальнойдеятельности,посколь-
куосуществлениепрофессиисточкизренияееорганизации,правил
ответственностиисовершениянотариальныхдействийхарактеризу-
ютсястрогимправовымрегулированием.Вчастности,нотариусобя-
занбытьчленомсоответствующейнотариальнойпалаты.Нотариус
илицо,временноегозамещающее,невправеодновременноиспол-
нятьсвоиобязанности:нотариальныедействиявданнойнотариаль-
нойконтореисполняетлибосамнотариус,либолицо,имеющеепра-
воеговременногозамещения1.

В-третьих,взаимоотношениянотариусаилиц,обратившихсязасо-
вершениемнотариальногодействия,имеютнедоговорную,апублич-
но-правовуюоснову.

В-четвертых,нотариатявляетсячастьюпублично-правовойсисте-
мыоказанияквалифицированнойюридическойпомощи.Всоответ-
ствиисост.48КонституцииРФкаждомугарантируетсяправонапо-
лучениеквалифицированнойюридическойпомощи.Вслучаях,пред-
усмотренныхзаконом,юридическаяпомощьоказываетсябесплатно.
Поэтомусогласност.19Федеральногозаконаот21ноября2011г.
№324-ФЗ«ОбесплатнойюридическойпомощивРоссийскойФе-
дерации»нотариусыврамкахгосударственнойсистемыбесплатной
юридическойпомощиоказываютбесплатнуююридическуюпомощь
гражданам,обратившимсязасовершениемнотариальныхдействий,
исходяизсвоихполномочийпутемконсультированияповопросам
совершениянотариальныхдействийвпорядке,установленномзако-
нодательствомРоссийскойФедерациионотариате2.

Публично-правовыеосновынотариальнойдеятельностинашлипод-
тверждениеврядепостановленийКонституционногоСудаРФ,напри-
мерпостановленииот19мая1998г.«Поделуопроверкеконституцион-

1 Например,всудебнойпрактикеСвердловскойобластиоднимизоснованийли-
шениянотариусалицензииявилосьтообстоятельство,чтонотариусодновременно
водинденьработалсосвоимипомощниками,внотариальнойконтореимелосьне-
сколькопечатей.

2 См.подробнее:Шереметова Г.С.Правонабесплатнуююридическуюпомощьвгра-
жданскомпроцессе:Автореф.дис.…канд.юрид.наук.Екатеринбург,2014.
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ностиотдельныхположенийстатей2,12,17,24и34Основзаконодатель-
стваРоссийскойФедерациионотариате».Изсравнительнонедавних
судебныхактовКонституционногоСудаРФприведемопределение
от25сентября2014г.№2206-О«Оботказевпринятиикрассмотрению
жалобыгражданкиСтерховойМариныИвановнынанарушениееекон-
ституционныхправотдельнымиположениямиосновзаконодательства
РоссийскойФедерациионотариатеичастьювторойстатьи61Граждан-
скогопроцессуальногокодексаРоссийскойФедерации».

Вп.2.1указанногоОпределенияотмеченоследующее:«Какследу-
етизправовойпозицииКонституционногоСудаРоссийскойФедера-
ции,выраженнойврядеегорешений,втомчислевПостановлении
от23декабря1999года№18-П,деятельностьзанимающихсячастной
практикойнотариусов,которыенапрофессиональнойосновеобес-
печиваютзащитуправизаконныхинтересовгражданиюридических
лиц,являетсяособойюридическойдеятельностью,котораяосущест-
вляетсяотименигосударства,чтогарантируетдоказательственную
силуипубличноепризнаниенотариальнооформленныхдокументов
ипредопределяетспециальныйпублично-правовойстатуснотариусов.

Праваиобязанностинотариусов,атакжеихответственностьопре-
деленыОсновамизаконодательстваРоссийскойФедерациионота-
риате.Публично-правовойстатуснотариусаихарактервыполняе-
мыхимфункцийподразумевают,чтоиспользованиенотариусомсво-
ихправиорганизацияимосуществлениянотариальнойдеятельности
должнысообразовыватьсясвозложенныминанегообязанностями,
втомчислеобязанностьюпосохранениюнотариальнойтайны(часть
втораястатьи5ичастьвтораястатьи16Основ),атакжеобязанностя-
мипереднотариальнойпалатой(уплатачленскихвзносов,предостав-
лениесведений–статьи27и28Основ)».

§ 2. Нотариус как юридическая профессия  
в современном мире

1. Закон 25 вантоза XI г. и современный нотариат

Нотариусзанимаетособоеместосредидругихюридическихпро-
фессий.Юристам-профессионалам,скореевсего,известныпрофес-
сиисудьи,адвоката,судебногопристава-исполнителя,следователя,
прокурораиликорпоративногоюриста,преподавателяправа,спе-
циалиста-экспертавсферезаконотворчестваит.д.Всеуказанные
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профессииосновываются,сточкизренияихидеологии,натомпо-
ложении,чтоихносители–конкретныелюди,имеющиеюридиче-
скоеобразование,приэтомпрофессиональноинепрерывнозани-
мающиесяправом.

Несмотрянадревностьпрофессиинотариуса,историческисовре-
менныйобликнотариатасложилсявоФранцииболее200летназад
всоответствиисознаменитымЗакономот25вантозаXIг.1,которым,
собственно,ибыласозданамодельлатинскогонотариата.Значение
данногоЗаконаотмечаютмногиеиностранныеспециалисты-нотариу-
сы2.Вэтойсвязирольпрофессиинотариусанаиболееудачновыразил
советникРеальвсвоихмногократновдальнейшемцитировавшихся
словах,произнесенныхприпредставленииЗаконавГосударственном
СоветеФранциив1803г.:

«Нарядусдругимидолжностнымилицами,которыеразрешают
споры,общественноеспокойствиетребуетналичияииныхдолжност-
ныхлиц,которые,будучинезаинтересованнымисоветникамисторон
ибеспристрастнымивыразителямиихволи,ставятсторонывизвест-
ностьозначениидоговорныхобязательств,вкоторыеонивступают,
ясновыражаяихсодержание,придаютимхарактераутентичногоакта
исилусудебногорешения,неподлежащегообжалованию,сохраняяпа-
мятьонихнавечноиверно,препятствуютвозникновениюконфликтов
междудобросовестнымилюдьмиилишаютлюдейалчных,рассчиты-
вающихнауспех,желаниявозбуждениянесправедливогопритязания.

Этиминезаинтересованнымисоветниками,этимибеспристраст-
нымисоставителями,этимисвоеобразнымидобровольнымисудьями,
бесповоротнообязывающимисторонысоглашения,являютсянота-
риусы,аэтиминститутом–нотариат»3.

2.  Основные мировые системы нотариата.  
Латинский нотариат

Международный союз (латинского) нотариата.Существуютдве
основныесистемынотариата:нотариатлатинскоготипаинотариат
англосаксонскоготипа.ВсистемуМеждународногосоюзанотариа-

1 16марта1803г.
2 См.,например:Мерлотти М.Общиесоображенияоролинотариаталатинского

типаиосновныепринципысвободногонотариата//Развитиенебюджетногонотариа-
тавРоссии:квалифицированнаяюридическаяпомощь,защитаправгражданиюри-
дическихлиц.М:ОСТ-МЕДИА,2000.С.13,14;Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.37.

3 Цит.по:Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.26.
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та(МСН)1,объединяющеговсвоемсоставеболее90нотариатоввсех
континентов(заисключениемАвстралии),входятизчисланаибо-
леекрупныхнотариатыФРГ,Франции,Испании,Италии,Австрии,
Швейцарии,Бельгии,Люксембурга,Нидерландов,ЛатинскойАмери-
ки,провинцииКвебек(Канада),многихстранАфрики(какправило,
франкоязычных).Крометого,в90-егодыХХв.послереформвВо-
сточнойЕвропенотариатлатинскоготипабылвоспринятвомногих
государствахВосточнойЕвропы,Прибалтикииунас,вРоссии.Фе-
деральнаянотариальнаяпалатаРоссиисталачленомМСНв1995г.

Международныйсоюзнотариатабылобразованв1948г.вБуэнос-
Айресеиимеетцельюсодействоватьраспространениювмирезако-
нодательствастран–членовсоюзаизнакомствусегоинститутами2.
МСНпериодическипроводитсвоиконгрессы3,атакжеработаетче-
резкомиссии,напримерпоевропейскимделам4.

Всистемелатинскогонотариатанотариусвыступает,во-первых,
вкачественезависимогопредставителягосударства,наделенного
отименигосударстваполномочиямисовершатьнотариальныедей-
ствия,во-вторых,одновременнонесущимличнуюответственность
засовершениенотариальныхдействий.Независимостьнотариусаобес-
печиваетприданиесоглашениямсторон«публичнойформыипуб-
личногодоверия»,посколькунотариусисполняетзадачипубличной
власти5.Контрользадеятельностьюнотариусаосуществляетсягосу-
дарствомвлицеоргановюстицииинотариальнымипалатами6.Нота-
риальныеактыобладаютособойдоказательственной7иисполнитель-

1 Указаниеналатыньвназваниинеимеетникакогоязыковоголибоэтнологиче-
скогозначения,асвязанотолькосримскимправомкакисточникомтехправовыхпо-
ложений,которыезнаютдокументсегоособымдействием,вчастностисегоповышен-
нойдоказательственнойсилой(см.:Фесслер Ф.Интернациональныйсоюзлатинского
нотариата//Современныйнотариат.Структурыизадачи.Кельн:ДойчеНотарцайт-
шрифт,1993.С.373;см.такжесайтМСН:www.uinl.org).

2 См.:Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.90.
3 См.подробнуюинформациюнасайтеМСН:www.uinl.org.
4 См.обисторииМСН:Понс Х.К.МеждународныйсоюзЛатинскогонотариата.

Историяисовременноесостояниек50-летнемуюбилею//Нотариальныйвестник.
1999.№9.С.41–44.

5 См.:Фесслер Х.Указ.соч.С.373–376.
6 ОбосновныхмировыхсистемахнотариатиособенностяхЛатинскогонотариата

см.:НотариальноеправоРоссии:Учебник/Подред.В.В.Яркова.М.:ВолтерсКлувер,
2003.С.350–356(авторглавы–И.Г.Медведев).

7 См.подробнее:Грядов А.В.Доказательственнаясиланотариальногоактавправе
РоссиииФранции(сравнительно-правовоеисследование).М.:ВолтерсКлувер,2012.
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ной1силой,чтообеспечиваетихболеевысокуююридическуюсилу
посравнениюсдругимиписьменнымидокументами.

Следуетиметьввиду,чтоврядестранлатинскогонотариатасуще-
ствуютпараллельногосударственныйнотариатинотариатлатинского
типа(например,толькогосударственныйнотариатдействуетвземле
Баден-ВюртембергвФРГиврядекантоновШвейцарии).

Крометого,встранахлатинскогонотариатаорганизацияисистема
свободногонотариатаотличаютсязначительнойгибкостью.Напри-
мер,врядеземельФРГдопускаетсясовмещениепрофессийадвоката
инотариуса,когдаодноитожелицоможетодновременновыполнять
указанныефункции.Такоесовмещениевозможновземляхбывшей
Пруссии:вБерлине,Бремене,Гессене,НижнейСаксонии,отчасти–
вСеверномРейне-ВестфалиииШлезвиг-Гольштейне2,атакжевряде
кантонов(немецкоязычных)Швейцарии.ВоФранциис1990г.длямо-
лодыхдипломированныхспециалистовдопускаетсяработанотариу-
сомпонаймувнотариальнойконторедотехпор,покаонинестанут
самостоятельныминотариусамилибоассоциированныминотариуса-
мивтовариществахнотариусов3.

Жизнеспособностьлатинскогонотариатаобъясняетсяегорефор-
мированиемвместесизменяющимисясоциально-правовымиусло-
виямиигражданскимоборотом.Например,воФранциивнотари-
альнойдеятельностиактивноиспользуютсяновыеинформационные
технологии.Различныимоделиорганизациинотариата:например,
воФранциинотариусдостаточномобилениактивенвсвоейдеятель-
ности,втовремякаквФРГонболеесоответствуеттрадиционноймо-
деличиновника.

Вконечномсчетеможноруководствоватьсяприопределениити-
панотариатаиотнесенииегокнотариатулатинскоготипаБазовыми
принципамисистемылатинскогонотариата,утвержденными18ян-
варя1986г.БюроприКомиссиипомеждународномусотрудничеству
МСЛНиПостояннымсоветомвГааге13–15марта1986г.4

Национальные модели нотариата.Вкачествепримераможнопри-
вестиправовоерегулированиеорганизацииидеятельностинотариа-

1 См.подробнее:Саликова Е.М.Исполнительнаясиланотариальногоактавпра-
веРоссиииФранции(сравнительно-правовоеисследование):Автореф.дис.…канд.
юрид.наук.Екатеринбург,2014.

2 См.:Сумин А.М.ПравовоерегулированиенотариатавГермании//БюллетеньМи-
нистерстваюстицииРоссийскойФедерации.1998.№1.С.113.

3 Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.45.
4 Нотариальныйвестник.1998.№10.С.47,48.
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тавоФранциииГермании.ВоФранции,какотмечаетК.Вербар,но-
тариус–этоустановленнаягосударствомдолжность,обладателько-
торойнаделенправомудостоверятьюридическиеакты.Нотариусу
поручаетсяоформлениесделок,которымстороныобязаныилихо-
тятпридатьаутентичнуююридическуюформу1.Подаутентичностью
воФранциипонимаетсяудостоверениенотариусомподлинностиак-
товисоглашений,которыеемупредоставляются2.Согласност.1319
ГКФранцииаутентичныйактсчитаетсяполностьюдостоверным
вчастисоглашения,котороеонсодержит3.Системагражданского
оборотаигражданскогопроцессаФранцииотдаетприоритетпись-
менномудоказательству,вотличиеотсвидетельскихпоказаний,ко-
торыехотяимогутиспользоваться,нодопустимостьихиспользова-
нияограниченазаконом.

ВсилувысокойпрестижностидолжностинотариусавоФранции
установленыдовольносложныеправиладоступакнотариальнойпро-
фессии.ДлятогочтобыстатьнотариусомвоФранции,необходимо
выполнитьследующиеусловия:

1)бытьфранцузскимгражданином;
2)небытьучастникомдеяний,приведшихкуголовномунаказа-

ниюзадействия,противныечести,порядочностиилинормамморали;
3)небытьучастникомдеяний,повлекшихувольнениеилидисци-

плинарноеилиадминистративноенаказаниеотстранениемотдолж-
ности,исключениемизреестракакой-либоорганизациииликорпо-
рации,отзывомагреманаилиразрешения;

4)небытьличнымбанкротомилинебытьранееобъявленнымбанк-
ротомилиподверженнымсудебномуразборурасчетовскредитором;

5)иметьстепеньмагистраправаилиобладатьинымдипломом,
признаннымравнозначнымвчастизанятияпрофессиейнотариуса
совместнымрешениемминистраюстициииминистра,ведающего
высшимобразованием.

Крометого,необходимопрохождениестажировкивтечениедвух
лет,втомчислеоколополугодаприиныхспециалистах(адвокатах,
бухгалтерах-ревизорах),вгосударственныхучреждениях,юридиче-
скихслужбахкомпанийит.д.Прохождениестажировкивненотариа-

1 См.:Французско-российскийконгрессюридическихпрофессийпотеме:право
недвижимости.Заметкиидокументация.Париж,1998.С.16.

2 Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.19.
3 См.подробнеепервоеисследованиевроссийскойдоктринеобаутентичномакте:

Медведев И.Г.ПисьменныедоказательствавчастномправеРоссиииФранции.СПб.:
ЮридическийцентрПресс,2004.С.125–143.
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тарассматриваетсякакдостаточнополезное.Крометого,поощряет-
сяпрохождениечастистажировкиизарубежом,втомчислеивстра-
нахсистемыобщегоправа,сцельюзнакомствастажерасправовыми
системамиразличныхстранобъединеннойЕвропы.Длялиц,приоб-
ретшихрабочиенавыкидляисполненияпрофессиинотариуса,ноне
имеющихуниверситетскогодиплома,такжеестьвозможностьдосту-
пакдолжностинотариуса.Дляэтогонеобходимопроработатьнеме-
неедевятилетпринотариусе,втомчисленеменеешестилетпервым
клерком.Существуютидругиеспособыполучениядоступакнотари-
альнойпрофессии.

КомпетенциянотариусавоФранциидостаточновелика.Нотариу-
сыиграютведущуюрольвправовомсопровождениисделокснедви-
жимостью,самостоятельнозанимаясьпроверкойвсегофактическо-
госостава,необходимогодлясовершениясделки.Значительнароль
нотариусавоформленииизащитеимущественныхправвсемье,на-
следственныхправит.д.

Нотариусыобъединяютсяврегиональныесоветынауровнеотдель-
ныхапелляционныхсудов,которые,всвоюочередь,образуютВысший
советнотариатаФранции.Существеннорегулированиеимуществен-
нойидисциплинарнойответственностинотариусов,самоограниче-
ний,которыенеобходимособлюдатьнотариусу1.Государствовлице
Министерстваюстицииактивноучаствуетврегулированиивопросов
организациинотариальнойдеятельности,определениичисленности
нотариальногокорпусаирешениирядадругихвопросов,невмеши-
ваясьвместестемвсуществонотариальногопроизводства.Такаяоп-
тимальнаяформавзаимоотношенийгосударстваинотариатасклады-
валасьвоФранциивтечениемногихстолетий2.

СовременнаясистеманотариатавГерманиитакжеявляетсярезуль-
татомдлительногоразвития.ВкаждойземлеФРГсуществуетсобствен-
наясистемаорганизациинотариальнойпрофессии:нотариатлатин-
скоготипа,нотариус-адвокат,государственныйнотариус.Нотариус
вГерманиизанимаетсяподготовкойиудостоверениемдокументов,
обладающихбольшейдоказательственнойсилой,нежелидокументы,
подписанныечастнымилицами.Правоназанятиедолжностинотариу-
саимеетгражданинГермании,удовлетворяющийцеломурядутребо-
ваний:наличиеакадемическойподготовки,университетскогодипло-
ма,успешноеокончаниеподготовительныхкурсовсдвумясданными

1 См.подробнееобответственностинотариуса:Обер Ж.-Л.Гражданско-право-
ваяответственностьнотариусов.4-еизд.М.:Фондразвитияправовойкультуры,2007.

2 ОнотариатеФранциисм.подробнее:Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.
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квалификационнымиэкзаменами.Крометого,длязанятиядолжности
тольконотариусанеобходимо,какправило,втечениетрехлетпройти
испытаниевкачественотариуса-асессора1.

КомпетенциянотариусавГерманиидостаточнообширнаиотра-
женавцеломрядезаконодательныхактов,преждевсеговГерманском
гражданскомуложении.Нотариусызаверяютисвидетельствуютдо-
кументы,атакжеподписилицикопиисдокументов;удостоверяют
подлинностьуправомочиянапредставительство;принимаютклятву,
клятвенноезаверение,снимаютпоказанияподприсягой;занимаются
хранениемидоставкойдокументовиценностейтретьимлицам,совер-
шаютряддругихнотариальныхдействий.Наибольшийобъемработы
нотариусазанимаютправовоеобеспечениесделокснедвижимостью,
удостоверениебрачныхдоговоров,удостоверениепредварительных
договоров,втомчиследоговоровосозданииакционерныхобществ
иобществсограниченнойответственностью,ит.д.

Определенноеразвитиевнотариальнойпрактикеполучиламедиа-
ция,позволяющаяболееполноиспользоватьпотенциалнотариатадля
урегулированияпотенциальныхконфликтовивыполненияглавной
егороли–предупредительногоправосудия2.Развитиеполучилоис-
пользованиеинформационныхтехнологий,позволяющеесоединить
традициипрофессииивозможностиновыхтехнологий3.

Нотариусыподлежатобязательномустрахованиюсвоейответствен-
ности,безосуществлениячегоониневправезаниматьсянотариаль-
нойдеятельностью.

Нотариусыобъединяютсявнотариальныепалаты,которыеявля-
ютсякорпорациямипубличногоправа.Отдельныенотариальныепа-
латыобъединяютсянафедеральномуровневФедеральнуюнотари-
альнуюпалатуГермании.Палатысоздаютсявсилузакона,поэтому
онинемогутбытьраспущенырешениемсвоихчленов.Внутренняя
деятельностьпалатырегламентируетсяееуставом,которыйприни-
маетсячленаминотариальнойпалаты.Нотариальнаяпалатарассма-
триваетсякакчастьсистемыгосударственногоуправления,посколь-
куейпереданыпубличныеполномочия,всилучегопалатаподлежит

1 См.подробнее:Сумин А.М.Указ.соч.С.113,114.
2 См.подробнее:Медиациявнотариальнойпрактике(Альтернативныеспособы

разрешенияконфликтов)/Пер.снем.С.С.Трушникова;Отв.ред.К.Г.фонШлиффен,
Б.Вегманн.М.:ВолтерсКлувер,2005;Техникаведенияпереговоровнотариусами:Прак-
тич.пособие/Пер.снем.С.С.Трушникова;Отв.ред.Р.Вальц.М.:ВолтерсКлувер,2005.

3 См.подробнее:КомпьютериИнтернетвнотариальнойпрактике:Практич.посо-
бие/Пер.снем.С.С.Трушникова;Отв.ред.Й.Беттендорф.М.:ВолтерсКлувер,2005.
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государственномуконтролю.Сцельюобеспечениягосударственного
контроляпалатаежегоднопредставляетотчетосвоейдеятельности
органамюстиции.Крометого,органыюстициивправепотребовать
отчетаокаких-либочастныхвопросах,когдаэтовызываетсянеобхо-
димостьюосуществленияконтрольныхгосударственныхполномочий.

Нотариальнаяпалатаявляетсякакконтрольным,такипрофес-
сиональныморганом,представляяизсебяобъединениенотариусов.
Поэтомуеезадачамиявляетсянетолькоосуществлениеконтроль-
ныхполномочий,ноирешениерядавопросовобщепрофессиональ-
нойдеятельности1.

Нотариат в странах общего права.Англосаксонскаяправоваямо-
дельоснованапреимущественнонасудебномпрецеденте,всилучего
основноевниманиеуделяетсясвидетельскимпоказаниямкаксред-
ствудоказывания,втомчислеиприисследованииписьменныхдока-
зательств.Нотариусвправовойсистемеинотариальные,какииные
письменные,документынеиграюттойроли,какаяотведенаимвстра-
нахлатинскогонотариата.Поэтомулюбыеписьменныедокументы
вгражданскомпроцессестранобщегоправамогутбытьопровергну-
тыспомощьюсвидетелей2.

ОсновнаягруппапрофессиональныхюристоввСША–этоадво-
каты,которыенеисполняютпубличныхфункций,аявляютсяпред-
ставителямиконкретнойстороны.Нотариусывыполняютсугубоудо-
стоверительныефункции,например,вотношениикопий,подписей,
свидетельскихпоказанийподприсягойит.д.Приэтомдопускается
смешениенотариальныхиадвокатскихфункций,напримерсолиси-
торамивАнглии3.Подобноекачественноеотличиесистемлатинского
нотариатаинотариатавангло-саксонскойправовойсистемеотмеча-
лосьизвестнымученым-компаративистомР.Давидом4.

Так,вСШАорганизацияипорядокдеятельностинотариусовре-
гулируютсязаконодательствомштатов.Какправило,нотариальные
функциивыполняютдвекатегориилиц:нотариусы,назначаемыеза-

1 ОнотариатевГерманиисм.подробнее:Современныйнотариат.Структурыизада-
чи(нанемецкомирусскомязыках);Сумин А.М.Указ.соч.С.110–130;Нотариальноепра-
воГермании.Киев:ГерманскийФондмеждународногоправовогосотрудничества,2011.

2 Подробнееодоказательственномправевстранахобщегоправасм.:Решетнико-
ва И.В.ДоказательственноеправоАнглиииСША.2-еизд.М.:Городец,1999.

3 См.:Уолкер Р.Английскаясудебнаясистема/Пер.сангл.Т.В.Апаровой.4-еизд.
М.:Юридлит.,1981.С.280–294.

4 См.:Давид Р., Жоффре-Спинози К.Основныеправовыесистемысовременности.
М.:Международныеотношения,1997.С.293.
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конодательнымиорганамиштаталибовысшимидолжностнымили-
цамиштата,атакжекомиссионерыповопросамустановленияфакта1.

ПоэтомувполнеможносогласитьсясЖ.-Ф.ПиепуиЖ.Ягром
втом,чтоворганизациииработеюристоввстранаханглосаксон-
скойправовойсистемыбольшесвободы,нодухсистемылатинско-
гонотариататребует,чтобысоставительсоглашениянепревращался
бывтого,ктобудетегооспариватьилизащищатьпривозникновении
разногласиймеждусторонами2.Интересноприэтомотметитьразлич-
нуюэкономическуюэффективностьистоимостьразныхсистемно-
тариатаивцеломюридическойинфраструктурыдлястрансистемы
гражданскогоиобщегоправа.Так,результатыпроведенныхиссле-
дованийпоказали,чтозатратыванглосаксонскойправовойсистеме,
вчастностивСША,насодержаниесудовввидунеразвитостисисте-
мынотариатапревышаюттакиежезатратывконтинентальныхевро-
пейскихгражданско-правовыхсистемахприблизительновтри-семь
раз3.ВСШАрасходыобществанаправовуюпомощьсоставляютоко-
ло2,6%отсовокупногообщественногопродукта,втовремякаквго-
сударствахсразвитойсистемойнотариатасовершеннодругойпоря-
докцифр:0,6%воФранции,0,8%вШвейцариии0,4%вИспании4.
Этосвязаносдоговорнымценообразованиемуслугадвокатов,вотли-
чиеотнотариальныхтарифов,устанавливаемыхгосударством,ице-
лымрядомдругихобстоятельств.

3. Основные характеристики профессии нотариуса

Наоснованииизложенногоранееможнозаключить,чтопрофес-
сиюнотариусаотдругихюридическихпрофессийотличаетцелыйряд
признаков.Во-первых,нотариусработаетвсфередоказательственно-
гоправа,занимаясьобеспечениемквалифицированныхдоказательств
всферегражданского(вширокомсмысле)оборота.Нотариальные
актыимеютособуюдоказательственнуюсилу,чтопрямоотражается
впонятиинотариальногоудостоверениясделкисогласност.163ГК,

1 Приводитсяпо:Нотариатиорганызаписиактовгражданскогосостояниявза-
рубежныхстранах(организацияиуправление).М.:Изд-воВНИИСЗ,1973.С.23–25.

2 См.:Пиепу Ж.-Ф., Ягр Ж.Указ.соч.С.212.
3 См.:TortCostTrends:AnInternationalPerspective.Tillinghast,1989(приводитсяпо:

Современныйнотариат.Структурыизадачи.С.178,179).
4 См.:Цивилистическиеправовыетрадицииподвопросом.Поповодудокладов

DoingBusinessВсемирногобанка/Пер.сфранц.А.Грядова.М.:ВолтерсКлувер,2007.
С.141,142.
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атакжевпоследствияхнесоблюдениянотариальнойформысделки
всоответствиисост.165ГК.

Важноеположение,отражающеедоказательственноезначениено-
тариальногоакта,появилосьвгражданскомпроцессуальномзаконо-
дательстве.Согласноч.5ст.61ГПКобстоятельства,подтвержденные
нотариусомприсовершениинотариальногодействия,нетребуютдо-
казывания,еслиподлинностьнотариальнооформленногодокумента
неопровергнутавпорядке,установленномст.186ГПК,илинеуста-
новленосущественноенарушениепорядкасовершениянотариаль-
ногодействия.

Во-вторых,нотариальнаядеятельностьвсистемеоргановграждан-
скойюрисдикцииосуществляетсявбесспорнойформе1.Нотариусра-
ботаетвнесостязательнойсфере,егообласть–этобесспорнаяюрис-
дикция.Привозникновенииконфликтнойситуации,когдапред-
принятыенотариусоммерыксближениюпозицийстороноказались
напрасными,нотариусобязанустранитьсяотразрешенияданногоде-
лаирекомендоватьсторонамобратитьсявсудзаразрешениемспора,
посколькуразрешениеспороввсферегражданскойюрисдикции–
прерогативасуда.

В-третьих,установленособыйдоступкнотариальнойпрофессии,
связанныйсповышеннымиквалификационнымитребованиямикно-
тариусуихарактеруегоподготовкикисполнениюсвоейпрофессии.
Вразныхстранахсуществуютразныемоделиподготовкикнотари-
альнойпрофессии,однакопрактическивездеонисложны,связаны
сполучениемдополнительногообразованияипрактическихнавы-
ков,неохватываемыхобщимстандартомвысшегоюридическогооб-
разования.

В-четвертых,нотариусосуществляетпублично-правовыефунк-
цииотименигосударства(вчастности,РоссийскойФедерации),что
отражаетегоправовойстатускаклица,находящегосянаслужбегосу-
дарстваиобщества.Всилуэтогонотариусневправевыбирать,скем
онжелаетработать,посколькуобязанработатьслюбымлицом,кото-
роеобратилосьзасовершениемнотариальногодействия.

В-пятых,нотариусов,занимающихсячастнойпрактикой,всистеме
латинскогонотариатахарактеризуютработаврежимесамофинанси-
рованияисамостоятельнаяорганизациясвоейдеятельности.Вместе
стемнотариусыподотчетныиподконтрольныкакгосударственным

1 Опонятиигражданскойюрисдикциииместенотариатавеесистемесм.:Решет-
никова И.В., Ярков В.В.ГражданскоеправоигражданскийпроцессвсовременнойРос-
сии.Екатеринбург;М.:Норма,1999.С.1–26.
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органам,такиорганамнотариальногосообщества.Основныеусловия
работынотариусаустанавливаютсяфедеральнымизаконами,которые
определяюткаккомпетенциюнотариуса,такиосновныесоставляю-
щиеегодеятельности.

В-шестых,профессиянотариусаотноситсякрядутех,которыеха-
рактеризуютсяпрезумпциейзнанияроссийскогозаконодательства.Та-
киежетребованияпозаконуустановленытольковотношениисудей
исудебныхприставов-исполнителей.Нотариус,какипредставители
указанныхюридическихпрофессий,невправеуклонитьсяотразреше-
нияконкретноговопроса,поставленногопереднимлицами,обратив-
шимисязасовершениемнотариальногодействия.Профессиянотариу-
санезнаетспециализации,котораяхарактернадляследователей,ад-
вокатов,тольковпоследнеевремя–судейирядадругихюридических
профессий.Презумпциязнанияправаопределяетповышенныетребо-
ваниякуровнюквалификациинотариуса,очемужешларечьранее.

В-седьмых,дляработывкачественотариусанеобходимыопреде-
ленныепсихологическиехарактеристикиисоблюдениережимаряда
личныхограниченийкакправового,такиэтическогосвойства.Сама
профессиятребуетбеспристрастности,способностивыслушатьдокон-
цаидатьответ.Крометого,нотариусдолженуметьговоритьтвердое
«нет»втехслучаях,когданесмотрянаматериальнуювыгодностьтого
либоиногонотариальногодействияоноявляетсянезаконнымлибо
содержитвсебекакое-либозерносомненияилибудущейконфликт-
ности,которуюнотариусневсилахпредотвратить.Поправилампро-
фессиональнойэтикинотариусдолжентакжевоздерживатьсяотсо-
вершениянотариальныхдействий,вкоторыхонличнопрямоиликос-
веннозаинтересован.

Такимобразом,профессиянотариусавкакой-томереобъединяет
чертысамыхразныхюридическихпрофессий,составляявинтегриро-
ванномцеломспецификутойдеятельности,котораяназываетсянота-
риальной.Нотариусприсовершениинотариальногодействиядолжен
вравноймереучитыватьинтересывсехсторонсделки,фактическияв-
ляясьихповеренным,чтороднитегосадвокатом.Приисследовании
всегоматериалаидокументов,представленныхдлясовершениянота-
риальногодействия,нотариусдолженподробноразобратьсявобстоя-
тельствахдела,стремясьпонятьмотивыдействийегоучастников,что
сближаетегососледователем.

Важнаяфункциянотариуса–предупреждениегражданскихпра-
вонарушенийиспороввсудах,склонениесторонксоглашению,что
сближаетпрофессиюнотариусаспрофессиейсудьиимедиатора.
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Нотариальныеактывступаютвзаконнуюсилунемедленноипод-
лежатдобровольномуисполнениюсамимисторонамиспора.Вслучае
возникновенияспораегоразрешениеибудущееисполнениесудебного
решениявзначительнойстепенизависятоттого,какнотариуспомог
ранеесторонамсформулироватьегоусловия.Крометого,целыйряд
нотариальныхактовимеютисполнительнуюсилу(например,соглаше-
нияобуплатеалиментов,исполнительныенадписи).Всеэтосближает
профессиюнотариусаспрофессиейсудебногопристава-исполнителя.

Такимобразом,нотариальнаяпрофессиягенетическивобралавсе-
бячерты,присущиеидругимюридическимпрофессиям,образовав
тотхарактерныйсплав,которыйименуетсяпрофессиейнотариуса.

§ 3. Место нотариата в правовой системе России  
и среди органов гражданской юрисдикции

1. Место нотариата среди органов гражданской юрисдикции

ВопросоместенотариатавправовойсистемеРоссиивцеломиси-
стемегражданскойюрисдикциивчастностивесьмазначимиактуа-
лен.Здесьвысказываютсясамыеразные,поройполярныеточкизре-
ния.Дляпониманияданноговопросаважнопринятьвовниманиесле-
дующее.Системанотариатанезависимоотспособасвоейорганизации
(государственныйилинотариат,действующийкакобъединениено-
тариусоввкачествелицлиберальнойпрофессии)являетсяпублично-
правовойпоорганизацииисодержаниюсвоейдеятельностииявля-
етсячастью,пустьиособымобразомдействующей,государственной
системы. Достановленияконцепциисудебнойвластиместонотариата
определялосьводномрядуссудами.Так,многиеспециалистывсвое
времяподдержалиточкузренияН.Б.Зейдера,обосновавшеготакна-
зываемыйширокийпредметгражданскогопроцессуальногоправа1.
Н.Б.Зейдервключалвпредметгражданскогопроцессуальногоправа
нетолькодеятельностьсуда,ноидругихорганов,осуществляющих
защитугражданскихправ,включаянотариусов,исходяизобщности
рядапринциповидругихкритериев.Нотариаттрадиционновключа-
етсятакжеивпредметгражданскогопроцессуальногоправакакучеб-
нойдисциплины,посколькудругоеместосредиучебныхдисциплин
емунайтисложно.

1 См.:Зейдер Н.Б.Предметисистемасоветскогогражданскогопроцессуального
права//Правоведение.1962.№3.С.69–82.
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Внастоящеевремятакойподходврядлиплодотворен.Согласно
ст.10КонституцииРФгосударственнаявластьосуществляетсянаос-
новеразделенияназаконодательную,исполнительнуюисудебную.
Теперьсудвсвязисреализациейпринципаразделениявластейзанял
совершенноиноеместовправовойсистеме,поэтомувключатьнота-
риатвсудебнуюсистемуврядливозможно.Задачисудоввсистемераз-
делениявластейсводятсякосуществлениюправосудияврамкахкон-
ституционного,гражданского,административногоиуголовногосудо-
производства.Поэтомусудынемогутосуществлятьнепосредственное
организационноеруководствосистемойнотариата1.Ониосуществля-
ютсвоевоздействиенадеятельностьнотариусовпутемоценкипра-
вомерностиихдействийвсвязисрассмотрениемжалобнадействия
нотариусов,атакжеприрассмотренииспоров,связанныхсоспарива-
ниемнотариальныхсделок,висковомпорядке.Приводимыеиногда
доводывпользуорганизационногоруководстванотариатомсосто-
ронысудебнойсистемысоссылкойнадореволюционныйопытне-
состоятельны,посколькугосударственномуустройствуРоссийской
империинебылоизвестноразделениевластей.Такойжеопытимел
местоивсоветскийпериод,когда,например,поПоложениюогосу-
дарственномнотариатеРСФСР,утвержденномуУказомПрезидиума
ВерховногоСоветаРСФСРот30сентября1965г.,рядорганизаци-
онныхфункцийпоруководствунотариатомосуществлялВерховный
СудРСФСРикраевые,областныеиприравненныекнимсуды.Од-
накопонятно,чтовтотпериодразделениявластейкакпринципаор-
ганизацииосуществлениягосударственнойвластинесуществовало,
исудызанималиодноместовобщемрядуправоохранительныхорга-
нов.Нанашвзгляд,правильнееопределитьвсовременныхусловиях
местонотариатакакоргана,наделенногопубличнойвластьюивхо-
дящеговсистемугражданскойюрисдикции.Подгражданскойюрис-
дикциейпонимаетсядеятельностьвсехорганов,которыенаделены
полномочиямипоразрешениююридическихделспорногоилибес-
спорногохарактеравсферегражданскогооборота.Приэтомважным
признакоморгановгражданскойюрисдикцииявляетсятоположение,
чтоихдеятельностьпроисходитврамкахпроцедурно-процессуаль-
ныхформразличнойстепенисложности2.Обоснованиенеобходимо-
стиицелесообразностисохранениянотариусаименновсистемегра-
жданскойюрисдикциипозитивно,посколькутемсамымотделяется

1 Хотятакиепредложениявысказывалисьвлитературе(см.:Юридическиймир.
1998.№1.С.13;см.также:Нотариальныйвестник.1998.№9.С.12).

2 См.подробнее:Решетникова И.В., Ярков В.В.Указ.соч.С.1–26.



30

Глава1.Основыорганизациинотариата

обычнаягражданско-правоваяпроцедураотсистемынотариального
производства.Конечно,нотариальноепроизводствонесводимокгра-
жданскомуилиарбитражномупроцессу,давэтоминетнеобходимо-
сти,однакодостаточнобольшоечислообщихпризнаковсвязывают
гражданскоесудопроизводствоинотариальноепроизводство,под-
черкиваюткачественноеотличиенотариальногопроизводстваотгра-
жданско-правовыхпроцедур,используемыхврамкахвзаимодействия
участниковгражданскогооборота.

Спорнаячастьгражданскойюрисдикцииосуществляетсявоснов-
номсудами,азначительнаячастьоргановбесспорнойгражданской
юрисдикции,реализующихудостоверительные,правореализационные
ирегистрационныеполномочия(нотариат,системапринудительного
исполнения,органырегистрацииактовгражданскогосостояния,прав
нанедвижимоеимущество,юридическихлиц,общественныхобъеди-
нений)–врамкахоргановисполнительнойвласти.Поэтомувполне
логичноиправомерноотноситьнотариаткведениюоргановюстиции,
которыеосуществляюторганизациюдеятельностизначительнойча-
стиоргановбесспорнойюрисдикции.Другоедело,чтоформыипо-
рядоктакойорганизациизависятотцелогорядаразличныхобстоя-
тельств,конкретныхполитико-правовыхрешений,способоврегист-
рационно-удостоверительнойдеятельности.Так,формывоздействия
органовюстициинагосударственныйнотариатсовершенноиные,не-
желинанотариусов,работающихвнерамокгосударственнойслужбы.

2. Различие нотариата и суда

Наиболееблизоккнотариатуизоргановгражданскойюрисдикции
такойорган,каксуд.Междунимидостаточномногообщего.Во-пер-
вых,судинотариатдействуютвпублично-правовойсфере,осуще-
ствляясвоиполномочияотименигосударства.Судыосуществляют
правосудиеименемРФ(см.,например,ст.194ГПК).Нотариусытак-
жеосуществляютнотариальныедействияотимениРФ(ст.1Основ).

Во-вторых,имеетсярядобщихпринциповорганизацииидеятель-
ностисудовиоргановнотариата.Например,какнотариусы,такису-
дьируководствуютсяприосуществлениисвоихполномочийКонсти-
туциейРФифедеральнымизаконами.Крометого,онинезависимы
посамомустатусусвоейюридическойпрофессии.Судьяинотариус
должныбытьбеспристрастнывотношенииучастниковсудопроизвод-
ствалибонотариальногопроизводства,вотношениинихвравнойсте-
пенидействуютправилаязыкапроизводства.
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В-третьих,важнымявляетсяобщегосударственныйстатуссудеб-
нойинотариальнойсистем.Процессуальноезаконодательствопря-
моотнесеновсоответствиисост.71КонституцииРФкведениюРФ,
анотариат–согласност.72КонституцииРФксовместномуведению
РФисубъектовРФ.Вместестемпреимущественнымивнотариате
являетсяправовоерегулированиенафедеральномуровне.Такойеди-
ныйподходвправовомрегулированиисудебнойинотариальнойдея-
тельностикрайневажен,посколькудвеуказанныесистемыявляют-
сяоднимизцементирующихфакторовсохраненияединстваРоссии
исуществованияединогоправовогопространства,обеспечивающего
единыйстандартюридическойзащитыправгражданиорганизаций.

Вместестеммеждусудебнойинотариальнойдеятельностьюиме-
ютсясущественныеразличия.Так,судебнаядеятельностьпредстав-
ляетсобойпосодержаниюправосудие,котороеможетосуществлять-
сятолькосудом.Судебныефункцииносятисключительныйхарак-
терисогласност.118КонституцииРФмогутосуществлятьсятолько
судами.Правосудиеестьформаосуществлениясудебнойвласти,ко-
тораявовзаимосвязисзаконодательнойиисполнительнойвластью
объективируетгосударственнуювластьРФ.Чтокасаетсядеятельно-
стинотариуса,тоонаправосудиемнеявляется,исключительныйха-
рактернотариальныефункцииненосят,посколькумогутсовершать-
сяидругимиуполномоченныминатолицами.

Различнастепеньобязательностисудебныхинотариальныхак-
тов.Судебныерешения,постановленияиопределенияимеютобще-
обязательныйхарактер,обязательныдляисполнениявсемиорганами
илицами,авслучаенеобходимостиихпринудительнаяреализация
обеспечиваетсясистемойисполнительногопроизводстваислужбой
судебныхприставов.Нотариальныеакты,заисключениемустанов-
ленныхФедеральнымзакономот2октября2007г.№229-ФЗ«Обис-
полнительномпроизводстве»(далее–Федеральныйзаконобиспол-
нительномпроизводстве)(нотариальноудостоверенныхсоглашений
обуплатеалиментовиисполнительныхнадписей),исполнительной
силынеимеют,ипринудитькпринудительномуисполнениюдругую
сторонунотариальногодействияможеттолькосуд.

Крометого,судебнаядеятельностьполностьюфинансируется
засчетгосударства.Нотариальнаядеятельностьфинансируетсягосу-
дарствомтольковчастидеятельностигосударственныхнотариусов.
Чтокасаетсянотариусов,занимающихсячастнойпрактикой,тоона
строитсянапринципесамофинансированияиотсутствиядотаций
состороныгосударства.
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§ 4. Особый характер нотариальных функций

1. Особый характер нотариальных функций

Функцииотражаютосновныенаправлениядеятельностисистемы
нотариата,показываясодержательноезначениенотариальнойдея-
тельности.Нотариальныефункцииносятвцеломособыйхарактер,
отражаяспецификунотариальногопроизводстваинотариальнойдея-
тельностивсферегражданскогооборота.Ихособенностивытекают
изпублично-правовогохарактеранотариальнойдеятельностииосо-
бенностейкомпетенциинотариуса,действующеговрамкахбесспор-
нойгражданскойюрисдикции.

Функциинотариатаможноподразделятьна1)социальные,ха-
рактеризующиеместонотариатавсистемеоргановгражданской
юрисдикциииправовойсистемеРоссии,и2)содержательные,отра-
жающиехарактернотариальнойдеятельности.Разграничениенота-
риальныхфункцийпозволяетотразитьместонотариатавсовремен-
номобществекакособогоправовогоинститута(социальныефунк-
циинотариата)ипоказатьспецификуегодеятельностивотношении
участниковнотариальногопроизводства(содержательныефункции
нотариата).

Вопросонотариальныхфункцияхприобрелособуюостротувсвязи
спостепенным«размыванием»компетенциинотариата,когдапрису-
щиеемуполномочиясталипередаватьсядругиморганам(см.,напри-
мер,п.3ст.185.1ГК).Возникаетвполнерезонныйвопрос:аимеют
ливтакомслучаенотариальныефункцииспецифику,выделяющую
нотариатизрядадругихоргановгражданскойиадминистративной
юрисдикции,насколькоприсущиенотариальнымдействиямособен-
ностиопределяютнеобходимостьихосуществлениятольковрамках
нотариальногопроизводства?Нанашвзгляд,спецификанотариаль-
ныхфункций,осуществляемыхврамкахнотариальногопроизводства,
определяетневозможностьпередачисоответствующихполномочий
другиморганамилицам.Всамомделе,правомернолиудостовере-
ниедоверенностейорганизациямисвязиибанками–коммерчески-
миорганизациями,необеспечивающимисоблюдениесамойудостове-
рительнойпроцедуры?Талегкость,скоторойвпоследнеевремяудо-
стоверительныенотариальныефункциисталивозлагатьсянадругие
органы,свидетельствуетонедопониманиисодержательнойстороны
нотариальногопроизводства,публично-правовогоинекоммерческо-
гохарактеранотариальнойдеятельности.Вконечномсчетеэтоможет
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привестииужеприводиткнарушениюправгражданиорганизаций,
возникновениюправовойнеопределенностииконфликтныхситуаций.

2. Социальные функции нотариата

Можновыделитьследующиесоциальные функции нотариата в гра-
жданском обороте:1)предупредительно-профилактическая;2)право-
реализационная;3)правоохранительная;4)фискальная.

Предупредительно-профилактическая функция нотариусазаключает-
сявследующем.Историческиифункциональнонотариальноепроиз-
водствосвязаносгражданскимсудопроизводством,имеясниммного
общихчертипризнаков.Так,исудья,инотариусосуществляютпуб-
лично-правовыефункции,законвравноймереобеспечиваетнезависи-
мостьибеспристрастностьсудьиинотариусаприрешенииконкретно-
гоюридическогодела.Вместестемосновноеразличиемеждуданными
правовымиинститутамиврамкахгражданскойюрисдикциипроизво-
дится(помимовытекающегоизпринципаразделениявластейисвязан-
ногоснимместасудебнойвластивсистемегосударственныхорганов)
покритериюспорностилибобесспорностиправа.Приналичииспора
гражданскаяюрисдикцияосуществляетсясудом,приееотсутствии–
нотариусом.Например,наданномкритерииоснованытакиенотариаль-
ныедействия,какудостоверениесделокисоглашенийоразделеимуще-
ствамеждусупругами,наследниками,брачныхконтрактов,удостовере-
ниефактов,удостоверениесоглашенийобуплатеалиментов,решение
вопросовопродлениисроковдляпринятиянаследстваиливключении
вчислонаследниковпозаконулица,неимеющеговозможностипред-
ставитьдоказательстваородственныхотношениях,ит.д.

Внастоящеевремяподведомственностьсудовчеткоопределена
взаконе,втовремякакпублично-правоваякомпетенциянотариуса
недостаточноотраженапонаиболееважнымвидамюридическихдей-
ствий,требующихнезависимой,профессиональнойиответственной
юридическойоценки.

Развитиенотариатаспособностатьважнымэлементомсудебной
реформы,посколькурешениеоднойизглавныхзадачсудебнойдея-
тельности–обеспечениярассмотрениявсехдел,отнесенныхкихпод-
ведомственности,–невозможнобезразгрузкисудов.Поэтомуважно
болееполноеиспользованиепозитивногопотенциалаинститутано-
тариатавсферегражданскогооборота1.

1 См.подробнееопутяхснижениянагрузкинасудыиперспективахразвитиянесу-
дебныхгражданскихюрисдикций:Решетникова И.В., Ярков В.В.Указ.соч.С.227–280.
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Развитаясистеманотариатаспособствуетипомогаетсудебнойре-
формепокрайнеймеревтрехосновныхнаправлениях:1)предупрежде-
ниеспоровуженастадиисогласованияусловийсделкииеезаключе-
ния,профилактическиснижающееколичествогражданско-правовых
споров;2)значительноеоблегчениерассмотрениягражданско-право-
выхспоровипроцессадоказываниявсуде,связанноестем,чтоно-
тариальныеактыимеютособуюдоказательственнуюсилу,позволяют
судуяснеевыявитьистиннуюволюсторонименееопровержимы,чем
документывпростойписьменнойформе;3)принятиенасебяграждан-
ско-правовыхделбесспорногохарактера,уменьшающееабсолютное
количестводелвсудах.

Вместестемонотариатекакинститутепредупредительногоправо-
судияможноговоритьскореевкачествеобщейхарактеристикисамой
функциональнойнаправленностинотариатавгражданскомобществе
игражданскомобороте1.Поэтомуточнееговоритьопредупредитель-
но-профилактическойфункциинотариатавгражданскомобороте.
Наэтообстоятельствосовершенносправедливообратиливнимание
Ж.ЯгриЖ.-Ф.Пиепу.Онипишут,чтоеслизадачасудьи–разрешить
спор,тоцельнотариуса–обеспечитьвыполнениепубличнойслужбы
(функции)созданиядоказательств2.

Правореализационная функция нотариатаотражаетместонотариа-
тавсистемеосуществлениясубъективныхправиисполненииобязан-
ностей.Согласносложившейсяклассификацииспособовправореали-
зации,ониподразделяютсянаисполнение,использование,соблюде-
ниеиприменениеправа.

Участиенотариусавправореализационнойдеятельностипроис-
ходитразличнымипутями.Во-первых,путемобеспеченияусловий
правомерногоповеденияучастниковгражданскогооборота,вотно-
шениикоторыхсовершаетсянотариальноедействие.Так,участники
сделкипокупле-продаженедвижимостиодновременноиспользуют
своиправомочиякакпродавеципокупатель,исполняютсвоиобязан-
ности,связанныесобеспечениемправтретьихлиц(долевогосособ-
ственника),соблюдаюттребованияправовыхнормвсвязисимею-

1 Такойподходширокораспространенвлитературепонотариату(см.,например:
Пютцер Х.-Я.Нотариатвчастноправовойсистеме//Современныйнотариат.Структу-
рыизадачи.С.169;Ярков В.В.НотариатвправовойсистемеРоссии//Концептуаль-
ныематериалыпонотариальнойреформевРФ.СПб.,1997.С.41идр.;Жуйков В.М.
Нотариаткакинститутпредупредительногоправосудия:единствоиразличиессудеб-
нымиорганами//Нотариальныйвестник.1998.№9.С.28–31;Комаров В.В., Баранко-
ва В.В.Нотариатинотариальныйпроцесс:Учебник.Харьков:Консум,2000.С.60–64).

2 См.:Пиепу Ж.-Ф., Ягр. Ж.Указ.соч.С.205.
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щимисяюридическимизапретами.Нанотариусележитобязанность
обеспечитьнадлежащиеправовыеусловиядляправореализационной
деятельностиучастниковнотариальногодействия.

Во-вторых,самнотариусисполняет,используетисоблюдаеттре-
бованияправовыхнорм(материальногоипроцедурногохарактера)
всвязиспредоставленнымиемуполномочиями.Например,нотариус
приудостоверениисделкипоотчуждениюимуществаобязаниспол-
нятьтребованиянотариальногопроизводства(например,проверить
принадлежностьимуществапродавцу),используетпредоставленные
емуправомочия(например,попроверкедостоверностипредставлен-
ныхемудокументов),соблюдаетустановленныезапреты(например,
отклоняетвстречающуюсяиногдапросьбуотучастниковнотариаль-
ногодействияоподписаниинотариальногодокументабезприсут-
ствиянотариуса).

В-третьих,нотариусврядеограниченныхслучаевявляетсясубъ-
ектомправоприменительнойдеятельности,когдаемупредоставлено
праворазрешатьюридическиеделавотношенииконкретныхфак-
тическихситуаций.Применениеправаосуществляетсянотариусом
вограниченномчислеслучаев,посколькуосновнаязадачанотариата
заключаетсявобеспеченииправомерностидействийучастниковгра-
жданскогооборота.Например,нотариусприменяетправовыенормы
присовершенииисполнительныхнадписей,когдаемупредоставле-
ны,посутидела,полномочияпосанкционированиюпринудительно-
гоосуществлениянарушенныхправ,анотариальныйактимеетсилу
исполнительногодокументаврамкахисполнительногопроизводства.
Приэтомнотариусодновременноприменяетнормыкакматериаль-
ного,такипроцедурногохарактера,регламентирующиепорядоксо-
вершениянотариальныхдействий.

Правоохранительная функция нотариатаотражаетегоместокакпуб-
лично-правовогоинститута,которыйобеспечиваетзаконностьипра-
вомерностьюридическихдействийучастниковгражданскогооборота
всамомширокомсмысле,снижаяуровенькакгражданских,такиуго-
ловныхправонарушений.Врамкахправоохранительнойфункциино-
тариатспомощьюприсущихемуправовыхсредстврешаетцелыйряд
задач.Во-первых,снижаетуровенькриминальностивгражданском
оборотевсфересобственности,во-вторых,облегчаетраскрытиепре-
ступлений,в-третьих,способствуетснижениюуровняпреступности,
обеспечиваетюридическуюбезопасностьгражданиорганизаций.

Нотариатвсилусвоегопублично-правовогохарактера,жесткой
процедурнойурегулированностипорядкасовершениянотариальных
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действий,необходимостиисследованиядостаточноширокогокруга
доказательствявляетсяоднимизэффективныхсредствснижениякри-
минальностивсфересобственности,ипреждевсегосделок,подлежа-
щихрегистрации.Неслучайно,чтоприсовершениисделоквпростой
письменнойформе,безнотариальногоудостоверения,степенькри-
минальности,возможностиподделок,нарушенийгражданскихправ
несравненновыше.Важнымаспектомявляетсятоположение,чтосо-
держаниеправоохранительнойсистемыдостаточнозатратно,аразви-
тиенотариатапозволяетпереложитьчастьправоохранительныхмеро-
приятийнасамихучастниковгражданскогооборота.

Фискальная функция нотариататакжевытекаетегопублично-пра-
вовойприродыинеобходимостидлянотариатаспособствоватьре-
шениюцелогорядагосударственныхзадач.Органынотариатаспо-
собствуютрешениютакойгосударственнойзадачи,какпривлечение
всехобязанныхлицкуплатеналогов.Так,всоответствиисп.6ст.85
НКнотариусыобязанысообщатьовыдачесвидетельствоправенана-
следствоионотариальномудостоверениидоговоровдарениявнало-
говыеорганысоответственнопоместусвоегонахождения,местужи-
тельстванепозднеепятиднейсоднясоответствующегонотариального
удостоверения,еслииноенепредусмотреноНК.Приэтоминформа-
цияобудостоверениидоговоровдарениядолжнасодержатьсведения
остепениродствамеждударителемиодаряемым.

Врядестрансистемылатинскогонотариатанотариусыболееши-
рокопомогаютвосуществлениифискальныхфункцийгосударства,
позволяяотслеживатьвовсехслучаяхпереходправасобственности
итемсамымпомогаяустанавливатьналогоплательщиков.Данная
функцияприобретаетособоезначениевсвязисувеличениемзна-
ченияналогообложенияимуществакакодногоизисточниковфор-
мированиябюджетов.Нотариатявляетсярациональнойформой,
позволяющейфиксироватьсделкиснедвижимостью,иныеюриди-
ческиедействияучастниковгражданскогооборотаивестиучетна-
логоплательщиков.

3.  Функции, отражающие содержание и специфику 
нотариальной деятельности

Нотариальныефункции,отражающиесодержаниенотариальной
деятельностииегоспецифику,носятособыйхарактерисвязаныспра-
воустановительной,удостоверительной,охранительнойиюрисдикци-
оннойдеятельностью.



37

§4.Особыйхарактернотариальныхфункций

Правоустановительная функция нотариатазаключаетсявнеобхо-
димостиустановлениявнотариальномпроизводствебольшихгрупп
юридическихфактов,чащевсегосвязанныхмеждусобойвфактиче-
скиесоставыразличнойстепенисложности1.Обязанностьпроверки
наличиянеобходимогофактическогосостава,истребованиянеобхо-
димыхдокументовлежитнасамомнотариусе.

Удостоверительная функция нотариатазаключаетсявнаделении
нотариусаполномочиемприданияотименигосударстваюридиче-
скимдействиямучастниковгражданскогооборотаособогоправово-
гохарактера.Понятно,чтолюбыеюридическизначимыедействия
участниковгражданскогооборотаимеютправовойхарактер,ноих
взаимодействиеврамкахнотариальнойудостоверительнойпроцеду-
рыпридаетимкачественноинойхарактер.Удостоверительнаяпро-
цедурапозволяетпосвоимосновнымсоставляющимисамойзаранее
определеннойдинамикеееразвитияустановитьнеобходимыйфак-
тическийсоставипринятьправильноеправовоерешение.Удостове-
рительнаядеятельностьсвязанасреализациейкакконтрольных,так
иправозащитныхполномочийнотариусов.Поэтомуряднотариаль-
ныхдействийнепосредственносвязансудостоверением,вчастности
сделокиюридическихфактов.Обэтойфункциинотариатаобразно
сказалПапаРимскийПавелVIнавосьмоммеждународномконгрессе
латинскогонотариата:«Нотариальнаяфункцияимеетсвоимоснова-
ниемточнуюконстатациююридическихфактовиактов,атакжесо-
хранениедоказательственнойсилыэтихсредств»2.

Охранительная функция нотариатазаключаетсяввозложениинаси-
стемунотариатаохраныправучастниковнотариальногопроизводства,
втомчислепутемсодействиявосуществленииихправиисполнении
обязанностей.Приэтомохранительнаяфункцияосуществляетсянота-
риусаминетолькоприсовершениинотариальныхдействийодноимен-
ногохарактера(принятиемеркохраненаследственногоимущества),
ноиприсовершениипрактическилюбогонотариальногодействия.

Юрисдикционная функция нотариатавытекаетизролинотариата
какорганагражданскойюрисдикции.Приэтомнотариусосуществля-
етодновременновсеформыюрисдикционнойдеятельности:онзани-
маетсяодновременнооперативно-исполнительнойиправоустанови-

1 См.подробнееоюридическихфактахифактическихсоставах:Исаков В.Б.Юри-
дическиефактывсоветскомправе.М.:Юрид.лит.,1984;Ярков В.В.Юридическиефак-
тывмеханизмереализациинормгражданскогопроцессуальногоправа.Екатеринбург:
Изд-воУрГЮА,1992.

2 Цит.по:Пиепу Ж.-Ф., Ягр. Ж.Указ.соч.С.20.
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тельнойдеятельностью,атакжеврядеслучаевправоприменительной
деятельностьюпопринудительномуосуществлениюгражданскихправ.
Особенностьююрисдикционнойдеятельностинотариусовявляется
непоследующееразрешениеужевозникшихправовыхконфликтов
всферегражданскогооборота,авосновномихпредупреждение.Толь-
ковотдельныхслучаях(например,присовершенииисполнительных
надписей)нотариусыспособствуютразрешениюотносительноспор-
ныхситуацийгражданскогооборота.

Нотариусытакжевправеспособствоватьурегулированиюконфликт-
ныхситуаций,осуществляяприсущиминотариальнойдеятельности
средствамифункциимедиатора.Впоследниегодывотношениироли
нотариусакакмедиатораииспользованияимпримирительныхпроцедур
появилосьмногоисследований.БольшуюрольздесьиграетЦентрме-
диацииприУральскомгосударственномюридическомуниверситете1.

Изложенныйанализнотариальныхфункцийпоказываетихтес-
нуювзаимосвязьисистемноевоздействиенанотариальнуюдеятель-
ность,атакженаличиевнотариальномправекакохранительных,так
исущественныхпозитивныххарактеристик,отражающихправосози-
дательнуюсилунотариата.

§ 5. Нотариат и другие формы юридической помощи

1. Общие черты нотариата и адвокатуры

Юридическаяпомощьоказываетсянаселениюсамымиразными
представителямиюридическихпрофессийРоссии:частнымиюриста-
ми,работающимисамостоятельнолибовсоставеюридическихфирм,
адвокатами,нотариусами.Общеемеждунимизаключаетсявработе
наодном«правовомполе»всферегражданскогооборотаиналичии
многихпринципиальноединыхметодовработы:правовогоконсуль-
тирования,составленияпроектовдокументов,отражениявнихволи
участниковсделки.Однакоприэтоммеждувсемипредставителями
юридическихпрофессийРоссии,оказывающимиправовуюпомощь
населению,имеетсярядсущественныхразличий.

Наиболееблизкимеждусобойтакиеправовыеинституты,какад-
вокатураинотариат.Вотличиеотдругихсубъектов,оказывающих
правовуюпомощь(частнопрактикующихюристов),деятельностьад-

1 См.подробнее:Медиациявнотариальнойдеятельности/Отв.ред.С.К.Загайно-
ва,Н.Н.Тарасов,В.В.Ярков.М.:ИнфотропикМедиа,2012.
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вокатовинотариусовнеявляетсяпредпринимательством.Согласно
ст.48КонституцииРФкаждомугарантируетсяправонаполучение
квалифицированнойюридическойпомощи,котораявслучаях,пред-
усмотренныхзаконом,должнаоказыватьсябесплатно.Врамкахдей-
ствующейправовойсистемыРоссииименнонаадвокатуруинотариат
возложеныфункциипооказаниюбесплатнойлибональготныхусло-
вияхправовойпомощинаселению.

Адвокатилинотариусневправеотказатьвправовойпомощили-
цу,имеющемуправонаеебесплатноеполучениевсоответствиисза-
коном,вотличиеотчастнопрактикующихюристов,занимающихся
предпринимательскойдеятельностьюипоэтомупроизвольноотби-
рающихклиентовдлясвоейработы.Оказаниебесплатнойюридиче-
скойпомощичастнопрактикующимиюристамиосновываетсятолько
наихсобственномрешении.

СледуетотметитьвосприятиевФедеральномзаконеот31мая2002г.
№63-ФЗ«ОбадвокатскойдеятельностииадвокатуревРоссийскойФе-
дерации»(далее–Федеральныйзаконобадвокатуре)многихоправдав-
шихсебяконструкцийиположенийнотариальногозаконодательства.
Например,согласност.1Федеральногозаконаобадвокатуреадвокат-
скойдеятельностьюявляетсяквалифицированнаяюридическаяпомощь,
оказываемаянапрофессиональнойосновевпорядке,установленном
даннымФедеральнымзаконом,физическимиюридическимлицам
вцеляхзащитыихправ,свободиинтересов,атакжеобеспечениядо-
ступакправосудию.Крометого,ворганизацииадвокатурывоспринята
идеяорганизациипалат.Федеральныйзаконобадвокатурепообразцу
нотариальныхпалатпредусмотрелсозданиеединыхадвокатскихпалат
субъектовРФ,атакжесозданиеФедеральнойпалатыадвокатовРоссии.

2. Различия нотариата и адвокатуры

Вместестемимеютсясущественныеразличияадвокатурыинота-
риата.Преждевсегодеятельностьадвокатаиклиентастроитсянаос-
новедоговорапорученияиимеетвэтомсмыслечастноправовойхарак-
тер.Адвокатявляетсявизвестноймере«слугойклиента»изащищает
егоинтересы.Именнонаэтомосновываетсясостязательноеначало
судопроизводства,когдаадвокатыкаждойизсторонпредставляютдо-
казательствавобоснованиеправотысвоегоклиента.Деятельностьно-
тариусавсилуеепублично-правовогохарактерапроисходитврамках
нотариальногопроизводстваижесткойсвязанностирамкамизакона.
Нотариусобеспечиваетдлявсехучастниковнотариальногопроизвод-
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стваприсовершенииконкретногодействияравныеправовыеусловия,
исполняяобязанностьпообеспечениюсоблюдениязаконавотноше-
ниивсехлиц,втомчислеинеобратившихсякнему,чьиправазатра-
гиваютсясовершениемнотариальногодействия.Поэтомувзаимоот-
ношениянотариусовилиц,обратившихсязасовершениемнотариаль-
ногодействия,имеютпублично-правовую,анедоговорнуюоснову.

Наиболеенагляднопублично-правоваяосновадеятельностино-
тариатапроявляетсянапримеренаследственныхдел.Еслибыведе-
ниенаследствапроисходилонасостязательнойоснове,тонаследство
быдоставалосьнаиболеебогатыми«ловким»наследникам,способным
нанятьлучшегоюристаи«отхватить»большуюегочасть,непоставив
визвестностьоставшихсянаследников.Ведениенаследственногоде-
ланезависимымотсторонибеспристрастнымнотариусомобеспечи-
ваетучетинтересоввсехнаследников,выявлениеполногоихкруга,
обеспечениеравныхнаосновезаконаусловийдоступакнаследству
всоответствиисволейнаследодателя.

Размероплатыадвокатавсилудоговорногоеехарактераопределя-
етсясоглашениемсклиентомивомногомопределяетсяуспехомведе-
ниядела.Нотариус,вотличиеотадвоката,взимаеттарифзасовершение
нотариальногодействия,распределяемыйсоглашениемлиц,обратив-
шихсязасовершениемнотариальногодействия.Темсамымзаконкак
бызаранеегарантируетобъективностьнотариуса,которыйнеимеетни-
какойзаинтересованностиврешениивопросавпользуоднойизсторон.

Ставкитарифовзасовершениенотариальногодействияустанов-
леныНКиОсновами,онинемогутпроизвольноизменятьсясогла-
шениемсторон,заисключениемнотариальныхдействий,неотнесен-
ныхкобязательнойкомпетенциинотариуса.

Всилупублично-правовогохарактераинститутанотариатачисло
нотариусовограниченоиопределяетсясовместногосударственными
органамиюстицииинотариальнымипалатамикакпублично-право-
вымиобъединениями.Адвокатысамостоятельнорегулируютсвоючис-
ленность.Крометого,нотариуснеимеетправасовершениянотариаль-
ныхдействийзапределамисвоегонотариальногоокруга,т.е.неможет,
вотличиеотадвоката,работатьтам,кудаприглашаютегоклиенты.

Изложенноенедаетоснованийпринижатьилипреувеличиватьзна-
чениенотариаталибоадвокатурывправовойсистемеРоссии.Каж-
дыйизэтихправовыхинститутовзанимаетсвоесобственноеместо.
Еслидеятельностьадвокатапроисходитпреимущественновсуде,пу-
темотстаиваниявсостязательнойформеинтересовклиента,тодея-
тельностьнотариусапроисходитврамкахбесспорнойюрисдикции,



41

§6.Источникизаконодательстваонотариате

посколькунотариусявляетсяпредставителемигосударства,ивсех
лиц,обратившихсякнемузаюридическойпомощью.

Судебная практика.Указанныеразличияадвокатурыинотариатабылиположе-
нывосновуРешенияВерховногоСудаРФопризнаниичастичнонедействитель-
нымабзацатретьегоп.5.1инструктивныхуказанийМинистерстваюстицииСССР
от15ноября1983г.«Оприменениизаконодательстваогосударственномнотариа-
текиностраннымгражданам,лицамбезгражданства,киностраннымпредприя-
тиямиорганизациям,атакжеоприменениизаконодательстваиностранныхгосу-
дарствимеждународныхдоговоровоправовойпомощивнотариальнойпрактике».
Оспариваемоеположениеданныхуказанийпредусматриваловозможностьприня-
тиянаследстванатерриторииРоссиииностраннымигражданамивтомчислепу-
темобращениякадвокатамИнюрколлегииспросьбойобоказанииюридической
помощи.ВерховныйСудРФотметилвРешении,чтоколлегииадвокатовненаде-
ляютсяполномочияминотариальныхорганов1.

§ 6. Источники законодательства о нотариате

1. Понятие источников

Вопрособисточникахнотариальногозаконодательстваимеетсуще-
ственноеправовоезначение,посколькувнотариальнойпрактикепосто-
янновозникаютвопросывыборанормы,которойследуетруководство-
ватьсяприсовершенииконкретногонотариальногодействия.Поскольку
самонотариальноезаконодательство,какинотариальноеправо,носит
комплексныйхарактер,тоследуетвыделятьисточникикакорганизации
нотариальнойдеятельности,такисамогонотариальногопроизводства.

Кругисточниковнотариальногопроизводстваочерченвст.1и5Ос-
нов:кихчислуотносятсяКонституцияРФ,конституция(уставы)субъ-
ектовРоссийскойФедерации,Основы,иныенормативныеправовые
актыРоссийскойФедерацииисубъектовРоссийскойФедерации,при-
нятыевпределахихкомпетенции,атакжемеждународныедоговоры.

Специфическимисточникомнотариальногоправаявляетсятакже
Кодекспрофессиональнойэтикинотариусов,начтопрямоуказыва-
етсявст.6.1Основ.

2. Конституция РФ, федеральные законы и местные законы

Основнойисточниклюбогозаконодательства–Конституция РФ.
ВотношениинотариатаможноговоритьоцеломрядестатейКон-

1 БюллетеньВСРФ.2000.№12.С.3,4.
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ституции,нонаиболеезначимыст.48(закрепляющаяправограждан
наквалифицированнуююридическуюпомощь)ист.72(относящая
нотариатквопросамсовместноговеденияРФисубъектовРФ).

Федеральные законы как источники нотариального законодатель-
ства.ОсновызаконодательстваРФонотариатебылипринятыВер-
ховнымСоветомРФ11февраля1993г.иопределилисовременное
лицороссийскогонотариата.Основыявляютсяосновнымактомор-
ганизационно-правовогохарактера,определяясовременнуюоргани-
зациюнотариата,правовойстатус,компетенциюипорядокдеятель-
ностинотариуса.ВопросамсодержательногохарактеравОсновахуде-
ляетсянезначительноевнимание.Ставкигосударственнойпошлины
итарифовпонотариальнымдействиямустановленыНКиОсновами.

ГражданскийкодексРФкакисточникнотариальногозаконодатель-
ствавосновномотноситсяксамомусодержаниюнотариальнойдея-
тельности,определяясуществоконкретныхнотариальныхдействий.
Вместестемотметимкакпозитивноеявлениеналичиемножества
процедурныхнормнотариальногопроизводствавразделеV«Наслед-
ственноеправо»ГК,чтоотражаетегоролькакисточниканормнота-
риальногоправаизаконодательства.

Такоежезначениеимеют:СК,НК,Федеральныйзаконот5июля
2010г.№154-ФЗ«КонсульскийуставРоссийскойФедерации»ицелый
ряддругихфедеральныхзаконов.

Законы субъектов РФ.Посколькувсоответствиисост.72Консти-
туцииРФнотариатотнесенксфересовместноговедения,топовопро-
самнотариатасубъектамиРФможетосуществлятьсяправовоерегу-
лирование.Указанноеположениеонотариатекаксфересовместного
ведениянакладываетотпечатокнапостроениенотариальногозаконо-
дательствакакдвухуровневого,сочетающеговсебезаконоположения
федеральногоуровняиуровнясубъектовРФ.ВцеломрядестатейОс-
новестьотсылкикзаконодательствусубъектовФедерации,впределах
которогодопускаетсяболеедетальноеправовоерегулирование.Однако
поканауровнесубъектовРФзаконовонотариатепринятонемного.

3.  Международные соглашения и договоры  
по вопросам нотариата

Согласноч.4ст.15КонституцииРФобщепризнанныепринципы
инормымеждународногоправаимеждународныедоговорыРоссии
являютсячастьюееправовойсистемы.ВусловияхвхожденияРоссии
вмировоеэкономическоеиправовоепространствозначениемеждуна-
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родныхдоговоровпоправовымвопросамвесьмазначительно.Напри-
мер,нотариусамиприменяютсяГаагскаяконвенция,Минскаякон-
венция,целыйряддругихмеждународныхсоглашенийидоговоров.

Существенноезначениедляправоприменительнойпрактикииме-
етЕвропейскаяконвенцияозащитеправчеловекаиосновныхсво-
бод(Рим,4ноября1950г.)(далее–Конвенцияозащитеправ).Ос-
новныеправаисвободычеловека,закрепленныевКонвенцииоза-
щитеправ,имеютприоритетноеправоприменительноезначениеидля
нотариусов,которыеобязанысоблюдатьееположения.Например,
ст.14Конвенцииозащитеправзапрещаетдискриминациювкакой-
либоформеивиде,чтораспространяетсяинаучастниковнотариаль-
ногопроизводства.

4.  Подзаконные акты как источники нотариального 
законодательства

Указы Президента РФ.Вкачествепримераможнопривестиважный
УказПрезидентаРФот22июля2002г.№767«ОбиспользованииГо-
сударственногогербаРоссийскойФедерациинапечатяхнотариусов»
(далее–УказПрезидентаРФ№767),согласнокоторомувсоответ-
ствиисост.7Федеральногоконституционногозаконаот25декабря
2000г.№2-ФКЗ«ОГосударственномгербеРоссийскойФедерации»
установлено,чтоГосударственныйгербРФпомещаетсянапечатях
нотариусовивоспроизводитсянаоформляемыхи(или)выдаваемых
имидокументах.

Постановления Правительства РФ.Такихактовнемного.Кихчис-
луможноотнестиПостановлениеПравительстваРФот1июня2012г.
№543«Обутвержденииперечнядокументов,покоторымвзыскание
задолженностипроизводитсявбесспорномпорядкенаоснованииис-
полнительныхнадписей».

Акты федеральных органов исполнительной власти.Указанныеакты
принимаютсяпоцеломурядувопросов,втомчислеивслучаях,пря-
моуказанныхвОсновах.Так,непосредственноезначениедлянотари-
альнойдеятельностиимеютМетодическиерекомендациипосоверше-
ниюотдельныхвидовнотариальныхдействийнотариусамиРФ(утв.
приказомМинюстаРоссииот15марта2000г.№91)(далее–Мето-
дическиерекомендациипосовершениюотдельныхвидовнотариаль-
ныхдействий).

Отличительнойособенностьюнормативныхактовпонотариатуяв-
ляетсятоправило,чтомногиеизнихдолжныприниматьсясовместным
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решениемМинистерстваюстицииРФиФедеральнойнотариальной
палатой(ФНП),посколькуФНПвсилуеепублично-правовогохарак-
теранаделенарядомрегулирующихполномочийвсференотариата.

Акты Федеральной нотариальной палаты.Рядактовнормативно-
гохарактерамогутприниматьсяФНПвпорядкеипределах,преду-
смотренныхзаконом.Вчастности,согласност.20Основзамещение
временноотсутствующегонотариусапредставляетсобойпередачуего
полномочийпоосуществлениюнотариальнойдеятельностивслучае
временногоотсутствиянотариусаиливременнойневозможностиис-
полненияимсвоихобязанностейпоуважительнойпричине.Приэтом
переченьпричин,признаваемыхуважительными,устанавливаетсяФе-
деральнойнотариальнойпалатой.

5. Судебная практика

Источникомправавсовременныхусловияхстановитсясудебная
практикавсамыхразнообразныхееформах.Привсейпротиворечи-
востивысказанныхповопросуоместесудебнойпрактикисуждений
большинствоспециалистовразделяетвыводотом,чтосудебнаяпрак-
тикаимееткакправообразующее,такиправореализационноезначе-
ние1.Онаможетбытьвыраженакаквформесудебныхактовмеждуна-
родныхоргановправосудия,такивпостановленияхКонституционно-
гоСудаРФ,ПрезидиумаиПленумаВерховногоСудаРФ.Вусловиях
осуществлениягосударственногоустройстваРоссиинаосновеприн-
ципаразделениявластей(ст.10КонституцииРФ)совершенноиначе
можнопоставитьвопросоправотворческихвозможностяхсудаиро-
лисудебнойпрактикивправовомрегулированиииправоприменении.
Концепциясудебногопрецедентаоказываетсявесьмаплодотворной.
Судебнаяпрактикавсовременныхусловияхнетольковыступаетвка-
чествепредварительнойступеникпоследующемунормативномуре-
гулированию,ноисамастановитсянепосредственнымисточником
такогорегулирования.

Причинтомунесколько.Во-первых,судыоказываютвоздействие
назаконодательнуюиисполнительнуювластьпутемпринятиясво-
ихактов,контролируяактыиныхоргановвласти.Судебнаяпракти-
каявляетсяориентиромдляпоследующегоправотворчестваиправо-
применения;особеннопозитивнавэтихпроцессахрольКонститу-
ционногоСудаРФ.

1 См.,например,дискуссию:Судебнаяпрактикакакисточникправа:Сб.статей.
М.:Юристъ,2000.
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Во-вторых,усложняетсяправоваясистема.Естьопределенные
границыдетализациизаконодательныхактов,запределамикоторых
онатеряетсмыслизаконстановитсясборниковказусов.Гегельспра-
ведливозамечал,что«вчастномправетакназываемоесовершенство
естьпостоянноеприближение»1.Внастоящеевремяневозможнодать
вфедеральныхзаконахииныхнормативныхправовыхактахполную
иисчерпывающуюкодификациювсегозаконодательногоматериала,
решитьвсевозможныевопросы,особенновзаимодействиясдруги-
миправовымиактами.Поэтомусудебныйпрецедентвыполняетваж-
нейшиефункции,ориентируясубъектовгражданскогооборотаино-
тариусовнавполнеопределенныевариантыправопониманияипра-
воприменения.

Практика международных органов правосудия.Первостепенное
значениеприобретаетмеждународнаясудебнаяпрактика,выражен-
наявсудебныхактахЕвропейскогосудапоправамчеловека(далее–
ЕСПЧ).ВФедеральномзаконеот30марта1998г.№54-ФЗ«Орати-
фикацииЕвропейскойконвенцииозащитеправчеловекаиосновных
свобод»содержитсязаявлениеопризнанииобязательнымидляРФкак
юрисдикцииЕСПЧ,такиегорешений,атакжезаявлениеоправерос-
сийскихгражданнаобращениевЕСПЧзазащитойсвоихнарушен-
ныхправвтечениешестимесяцевпослетого,какисчерпанывнутри-
государственныесредствазащитыэтихправ.

Приэтомобязательноезначениеимеютнетолькотерешения,ко-
торыебыливынесеныпротивРФ,ноивцеломвсяпрактикаЕСПЧ
(независимооттого,ктовыступалвкачествезаявителя–российские
либоиностранныелица),вкоторойвыраженаегоправоваяпозиция
потемлибоинымвопросамтолкованияипримененияКонвенции
озащитеправ.Неимееттакжезначенияисферарешения–касается
лионорезультатовправоприменительнойдеятельностисудовобщей
юрисдикциилибоарбитражныхсудов2.Вчастности,ст.6Конвенции
озащитеправ,регулирующаяправонасправедливоесудебноеразби-
рательство,распространяетсянавсеимущественныеиски,основан-
ныенапредполагаемомнарушенииимущественныхправ,независимо
оттого,всоответствиискакимзаконом(гражданским,администра-

1 Гегель Г.В.Ф.Указ.соч.С.254.
2 НаданноеобстоятельствосправедливообратилавниманиеТ.Н.Нешатаева(см.:

Нешатаева Т.Н.ПервоерешениеЕвропейскогосудапоправамчеловекапоимущест-
венномуспорупротивРоссии:размышления,некоторыевыводы//ВестникВАСРФ.
2002.№8.С.141).
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тивнымит.д.)долженбытьразрешенспор,итого,какойорганком-
петентенегорассматривать1.

ДлянасзначимапозицияЕСПЧ,касающаясянотариата.ВРе-
шенииЕСПЧот3апреля2001г.повопросуприемлемостижалобы
№44319/98,поданнойО.В.РомановскойпротивРоссийскойФеде-
рации,Судотметил,чтоконвенционныеорганыпоследовательно
непризнавалиисполнительно-регулятивныеорганыпрофессиональ-
ныхструктур,создаваемыхлицамитакназываемыхсвободныхпрофес-
сий,вкачествеассоциаций(объединений)посмыслуст.11Конвен-
ции(см.ПостановлениеЕСПЧот23июня1981г.поделу«ЛеКонт(Le 
Compte),ВанЛевен(Van Leuven)иДеМейер(De Meyere)противБель-
гии»(жалобы№6878/75,7238/75),касающеесяОрденаврачей,атакже
решенияЕвропейскойкомиссииот8сентября1989г.поделу«Ревер
(Revert)иЛегаллэ(Legallais)противФранции»(жалобы№14331/88,
14332/88)относительноОрденаархитекторов,от2июля1990г.поде-
лу«А.идругиепротивИспании»(жалоба№13750/88)повопросукол-
легийадвокатов).

Цельэтихпредусмотренныхзаконодательствоморганов–осуще-
ствлениеконтроляисодействиеразвитиюпрофессиональнойдеятель-
ности.Приэтомданныеорганывыполняютважныепублично-пра-
вовыефункции,преследующиецельзащитыправдругихлиц.Вэтой
связиихнельзяотождествлятьспрофессиональнымисоюзами,ноони
темнеменееинтегрированывгосударственнуюструктуру.Прини-
маявовниманиеположенияОсновизаконодательнозакрепленные
функциинотариальныхпалат,ЕСПЧпридерживаетсямненияотом,
чтотакиепалатынемогутрассматриватьсявкачествеобъединений
посмыслуст.11Конвенцииозащитеправ2.

ВданномРешенииЕСПЧподчеркнутыпублично-правоваяпри-
родаиособыйхарактерфункцийнотариальныхпалат,которымделе-
гированыгосударственныефункцииинакоторыевозложеныобязан-
ностипорегулированиюнотариальнойдеятельности.

Практика Конституционного Суда РФ.Юридическаясиларешений
КонституционногоСудаРФхарактеризуетсятем,чтоониобязательны
навсейтерриторииРФдлявсехпредставительных,исполнительных
исудебныхоргановгосударственнойвласти,органовместногосамо-
управления,предприятий,учреждений,организаций,должностных

1 См.,например:КомментарийкКонвенцииозащитеправчеловекаиосновных
свободипрактикеегоприменения/Подобщ.ред.В.А.ТумановаиЛ.М.Энтина.М.:
Норма,2002.С.85.

2 ИзвлечениеизрешенияприводитсяпоСПС«Гарант».
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лиц,гражданиихобъединений(ст.6Федеральногоконституционно-
гозаконаот21июля1994г.№1-ФКЗ«ОКонституционномСудеРос-
сийскойФедерации»).РешениеКонституционногоСудаРФоконча-
тельно,неподлежитобжалованиюивступаетвсилунемедленнопосле
егопровозглашения,онодействуетнепосредственноинетребуетпод-
тверждениядругимиорганамиидолжностнымилицами.Непосред-
ственноезначениедлядеятельностинотариусовзаключаетсявтом,что
признаниенормативногоактаилидоговоралибоотдельныхихполо-
женийнесоответствующимиКонституцииРФявляетсяоснованием
отменывустановленномпорядкеположенийдругихнормативныхак-
тов,основанныхнанормативномактеилидоговоре,признанномне-
конституционным,либовоспроизводящихегоилисодержащихтакие
жеположения,какиебылипредметомобращения.Положенияэтих
нормативныхактовидоговоровнемогутприменятьсясудами,другими
органамиидолжностнымилицами(ст.87Федеральногоконституци-
онногозакона«ОКонституционномСудеРоссийскойФедерации»).

ВкачествепримераможнопривестидвапостановленияКонститу-
ционногоСудаРФ:от24февраля1998г.№7-П«Поделуопроверке
конституционностиотдельныхположенийстатей1и5Федерально-
гозаконаот5февраля1997г.«ОтарифахстраховыхвзносоввПенси-
онныйфондРоссийскойФедерации,Фондсоциальногострахования
РоссийскойФедерации,Государственныйфондзанятостинаселения
РоссийскойФедерацииивфондыобязательногомедицинскогостра-
хованияна1997год»всвязисжалобамирядагражданизапросамису-
дов»1иот19мая1998г.№15-П«Поделуопроверкеконституцион-
ностиотдельныхположенийстатей2,12,17,24и34Основзаконода-
тельстваРоссийскойФедерациионотариате»2.

Практика Верховного Суда РФ.Важноезначениеимеютрешения
ВерховногоСудаРФ,когдауказанныйсудебныйорганреализуетсвои
полномочияпопроверкесоответствияфедеральнымзаконамактов
ПравительстваРФинормативныхактовфедеральныхоргановиспол-
нительнойвласти,атакжеразрешаетгражданскиеделавкассационном
инадзорномпорядке.Например,своимРешениемот4августа1998г.
№ГКПИ98-238ВерховныйСудРФпризналПоложениеопорядке
выдачилицензийнаправонотариальнойдеятельности,утвержден-
ноеМинистерствомюстицииРФ22ноября1993г.,недействующим
инеподлежащимприменениюсодняегоутверждения.

1 СЗРФ.1998.№10.Ст.1242.
2 СЗРФ.1998.№22.Ст.2491.
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ВажнатакжепрактикатолкованияВерховнымСудомРФиниже-
стоящимисудамиобщейюрисдикцииприменяемоговнотариальной
деятельностиматериальногозаконодательства.Поэтомутакаяпрак-
тикаобобщаетсяииспользуетсявработенотариусов,атакжепубли-
куетсяввидеобзоров.Например,согласноОпределениюВерховно-
гоСудаРФот15мая2012г.№5-В12-3быласформированаследую-
щаяважнаяправоваяпозиция:«Вудовлетворенииискаовзыскании
денежныхсредствотказано,посколькувсоответствиисост.23Ос-
новзаконодательстваРФонотариатеденежныесредства,находящие-
сянадепозитныхсчетах,неявляютсядоходомнотариуса,занимаю-
щегосячастнойпрактикой,поэтомунотариуснеобязанвыплачивать
денежныесредствакредиторузасчетличныхсредствспоследующим
возмещениемихвпорядкерегресса».

Выводы.Такимобразом,можносказать,чтоосновнымисточником
законодательствакакоборганизациинотариальнойдеятельности,так
иотносительнопорядкасовершениянотариальныхдействийявляют-
сяфедеральныйзаконисудебнаяпрактикаеготолкования.Толькоот-
носительнорядапроцедурныхвопросовназначениянадолжностьно-
тариусаинотариальногоделопроизводствавслучаях,предусмотрен-
ныхОсновами,источникомнотариальногозаконодательстваявляются
нормативныеактыфедеральныхоргановисполнительнойвласти,при
этомврядеслучаевпринятыепосогласованиюсФедеральнойнота-
риальнойпалатой,либонормативныеактыФНП.

§ 7. Порядок назначения на должность нотариуса

1.  Требования к лицам, претендующим на право занятия 
нотариальной деятельностью

Всоответствиисост.2и3ОсновнадолжностьнотариусавРФназна-
чаетсявпорядке,установленномОсновами:1)гражданинРФ;2)имею-
щийвысшееюридическоеобразование;3)прошедшийстажировкусро-
комнеменееодногогодавгосударственнойнотариальнойконтореили
унотариуса,занимающегосячастнойпрактикой;4)сдавшийквалифи-
кационныйэкзамен;5)имеющийлицензиюнаправонотариальнойдея-
тельности;6)имеющийстажработыпоюридическойспециальности
неменеечемпятьлет;7)достигшийвозраста25лет,нонестарше75лет.

Гражданство РФ.ТребованиегражданстваРФобъясняетсяособым
статусомнотариуса,публично-правовымхарактеромнотариальной
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деятельности.Пост.2Основнедопустимымдлянотариусаявляется
иналичиедвойногогражданстваилиподданствадругогогосударства.

Высшее юридическое образование.Нотариальнаядеятельностьимеет
разностороннийхарактериприэтомнезнаеткакой-либопредметной
специализации.Поэтомуналичиевысшегоюридическогообразования
предполагаетусоискателядолжностинотариусаопределенногоуровня
подготовки.Впрактикеприемаквалификационныхэкзаменоввозни-
каливопросыоюридическойсиледипломовнегосударственныхвыс-
шихучебныхзаведений.Полагаем,чтовсилузаконодательстваобоб-
разованииониимеюттакуюжеюридическуюсилу,однакосоответ-
ствующиевузы,выдающиедипломы,должныиметьгосударственную
аккредитацию,чтопрямоотраженовп.1частипервойст.2Основ.

Прохождение стажировки.Согласност.19Основстажировкапро-
водитсявтечениеодногогодаунотариуса,занимающегосячастной
практикойиимеющегостажнотариальнойдеятельностинеменеечем
тригода.Срокстажировкиможетбытьсокращенвпорядке,установ-
ленномфедеральныморганомюстициисовместносФНП,нонемо-
жетбытьменеечемшестьмесяцев.

Порядокпрохождениястажировкивнастоящеевремярегулирует-
сяприказомМинюстаРоссииот21июня2000г.№179ирешением
ПравленияФНПот26мая2000г.«ОбутвержденииПорядкапрохо-
ждениястажировкилицами,претендующиминадолжностьнотариу-
са»(споследующимиизменениями).

Сдача квалификационного экзамена.Согласност.4Основквалифи-
кационнаякомиссияпринимаетэкзаменулиц,прошедшихстажиров-
куижелающихзаниматьсянотариальнойдеятельностью.Порядоксда-
чиэкзаменаиработыквалификационнойкомиссиирегулируетсяПо-
ложениемоквалификационнойкомиссиипоприемуэкзаменаулиц,
желающихполучитьлицензиюнаправонотариальнойдеятельности
(утв.решениемПравленияФНПот20марта2000г.иприказомМин-
юстаРоссииот14апреля2000г.№132)(споследующимиизменения-
ми).Всвязиспоследнимиизменениямизаконодательстваонотариате1
порядокпринятияквалификационногоэкзаменаменяется,постепен-
новводитсяавтоматизированнаяинформационнаясистемапроведения
квалификационныхэкзаменов,обеспечивающаяавтоматизированную
проверкурезультатовсдачиквалификационногоэкзамена.Приэтомре-
шениеодопускекквалификационномуэкзаменупринимаетсявпоряд-

1 Федеральныйзаконот29декабря2014г.№457-ФЗ«Овнесенииизмененийвот-
дельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации»//СЗРФ.2015.№1(ч.I).Ст.10.



50

Глава1.Основыорганизациинотариата

ке,установленномфедеральныморганомюстициисовместносФНП,
квалификационнойкомиссией,образуемойиосуществляющейсвою
деятельностьвсоответствиисост.4Основ1.Следуетотметить,чтодо
1июля2015г.условиемдоступакпрофессиинотариусаявлялосьтакже
получениелицензиинаправонотариальнойдеятельности.Тамнеменее
врезультатевышеуказанныхизмененийвОсновы,вчастностиисключе-
нияст.3идополненияст.3.1,лицензияболеенеявляетсянеобходимой.
Приэтомединственнымдоказательствомпрофессиональныхспособ-
ностейкандидатавнотариусыбудетявлятьсяуспешнаясдачаимквали-
фикационногоэкзамена,сведенияочемвносятсявреестрнотариусов.

Получение лицензии на право нотариальной деятельности.Всоответ-
ствиисост.3Основнотариальнойдеятельностьювправезаниматься
гражданеРоссии,получившиелицензиюнауказаннуюдеятельность.
Безлицензиивправезаниматьсянотариальнойдеятельностьютоль-
кодолжностныелицаоргановисполнительнойвластииконсульских
учреждений,уполномоченныенасовершениеэтихдействий.

Дляполучениялицензиинотариусомустановленособыйпорядок,
установленныйприказомМинюстаРоссииот29ноября2011г.№411
(ред.от22августа2014г.)«ОбутвержденииАдминистративногоре-
гламентаМинистерстваюстицииРоссийскойФедерациипопредо-
ставлениюгосударственнойуслугиповыдачелицензиинаправоно-
тариальнойдеятельности».

2. Порядок назначения на должность нотариуса

Всоответствиисост.12Основдолжностьнотариусаучреждается
иликвидируетсяорганомюстициисовместноснотариальнойпала-
той.Количестводолжностейнотариусоввнотариальномокругетакже
определяетсяихсовместнымрешением.Приэтомчислонотариусов
определяетсябезотносительнокихсоставу(государственныелибоза-
нимающиесячастнойпрактикой)–главное,чтобыононепревыша-
лообщуючисленностьнотариусов,установленныхвданномокруге.

ПриэтомвсоответствиисПостановлениемВерховногоСоветаРФ
от11февраля1993г.№4463-I«ОпорядкевведениявдействиеОснов
законодательстваРоссийскойФедерациионотариате»былустановлен
особыйпорядокзанятиядолжностинотариуса,занимающегосячаст-
нойпрактикой.Нотариус,работающийвгосударственнойнотариаль-
нойконтореижелающийзанятьсячастнойпрактикой,назначается

1 Намоментсдачикниги,соответствующийподзаконныйактуполномоченными
вОсновахорганамипринятнебыл.–Примеч. ред.
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надолжностьнотариусавтомженотариальномокруге,гденаходится
государственнаянотариальнаяконтора,вштатекоторойонсостоит,
непозднеечемчерездвенеделисодняподачизаявления.Вэтомслучае
рекомендациянотариальнойпалатынетребуется.Отказвназначении
надолжностьнотариусавтакихслучаяхобжалуетсяврайонныйсудоб-
щейюрисдикциипоместунахожденияуполномоченногоорганаюсти-
циивмесячныйсроксоднявынесениярешенияоботказе.

Согласночаститретьейст.12Основнаделениенотариусаполномо-
чиямипроизводитсянаоснованиирекомендациинотариальнойпала-
тыфедеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющим
правоприменительныефункцииифункциипоконтролюинадзору
всференотариата(МинистерствомюстицииРФ),илипоегопоруче-
ниюеготерриториальнымиорганаминаконкурснойосновеизчис-
лалиц,имеющихлицензии.Порядокпроведенияконкурсаопределя-
етсяМинистерствомюстицииРФсовместносФедеральнойнотари-
альнойпалатой.ВнастоящеевремядействуетПоложениеопорядке
проведенияконкурсаназамещениевакантнойдолжностинотариуса
(утв.приказомМинюстаРоссииот17февраля1997г.№19-01-19-97
посогласованиюсФНП15января1997г.).

ПриэтомданноеПоложениеиконкурсныйпорядокраспространя-
ютсяназанятиелюбойвакантнойдолжностинотариуса–какгосудар-
ственного,такизанимающегосячастнойпрактикой.Цельюконкур-
саявляетсяотборнадолжностинотариусовнаиболееподготовленных
лиц,имеющихнеобходимыепрофессиональныезнания,способных
обеспечитьправовуюзащитуимущественныхииныхправизакон-
ныхинтересовгражданиюридическихлиц.

§ 8. Постоянное или временное прекращение полномочий 
нотариуса

1. Освобождение от должности нотариуса

Различается порядок освобождения от должности нотариуса в отно-
шении государственных нотариусов и нотариусов, занимающихся частной 
практикой.Согласночастичетвертойст.12Основувольнениенотариу-
са,работающеговгосударственнойнотариальнойконторе,производится
всоответствиисзаконодательствомРФиреспубликвсоставеРФотруде.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,слагаетполномо-
чияпособственномужеланиюлибоосвобождаетсяотполномочий
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наоснованиирешениясудаолишенииегоправанотариальнойдея-
тельностивслучаях:

1)осужденияегозасовершениеумышленногопреступления–по-
слевступленияприговоравзаконнуюсилу;

2)ограничениядееспособностиилипризнаниянедееспособным
вустановленномзакономпорядке;

3)походатайствунотариальнойпалатызанеоднократноесоверше-
ниедисциплинарныхпроступков,нарушениезаконодательства,атак-
жевслучаеневозможностиисполнятьпрофессиональныеобязанно-
стипосостояниюздоровья(приналичиимедицинскогозаключения)
ивдругихслучаях,предусмотренныхзаконодательнымиактамиРФ.

Органюстициисовместноснотариальнойпалатойпринимаетре-
шениеопередачедокументов,хранящихсяунотариуса,чьиполномо-
чияпрекращаются,другомунотариусу.

Такимобразом,есливотношениигосударственныхнотариусов
действуетобщийрежимувольнения,установленныйТК,тодляосво-
божденияотполномочийнотариуса,занимающегосячастнойпракти-
кой,необходимтольковступившийвзаконнуюсилусудебныйакт–
приговорилирешениесудаобщейюрисдикции,вынесенныепоопре-
деленнымзакономфактическимситуациям.

Освобождениеотполномочийнотариусасогласност.12Основпри
осуждениизасовершениеумышленногопреступлениянесвязывается
сопределеннымсоставомпреступления(например,приисполнении
обязанностейнотариуса).Поэтому,посмыслуданногоправила,осно-
ваниемдляосвобожденияотполномочийнотариусабудетпрактически
любойприговорсуда,вынесенныйзасовершениеумышленногопре-
ступления.ВпрактикеСвердловскойобластинотариусбылвынужден
сложитьсвоиполномочиявсвязистем,чтоуголовноеделовегоотно-
шениибылопрекращеносудомвуголовномсудопроизводствевсвязи
амнистией,т.е.понереабилитирующимоснованиям.Посколькуно-
тариуснеобжаловалтакоепостановлениесуда,тотемсамымонфак-
тическипризналсвоювинувсовершенииуголовногопреступления.

Ограничениедееспособностиилипризнаниенедееспособнымпро-
изводитсявпорядкеипооснованиям,предусмотреннымст.29,30
ГКигл.31ГПК.Освобождениеотполномочийнотариусавозможно
поискукакнотариальнойпалаты1,такиоргановюстиции.

1 Используемыйвп.3частипятойст.12Основтермин«ходатайствонотариальной
палаты»неудаченинесоответствуетдействующемугражданскомупроцессуальномуза-
конодательству,посколькусогласноправиламст.131ГПКсудопроизводствовозбужда-
етсяпутемподачиисковогозаявления.
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Освобождениеотполномочийнотариусаможетбытьпроизведено
какпоуважительным(невозможностьисполненияпрофессиональ-
ныхобязанностейпосостояниюздоровья),такипонеуважительным
причинам(занеоднократноесовершениедисциплинарныхпроступ-
ков,нарушениезаконодательства).

Впрактикеработынотариальныхпалатвосновномобращение
сискомкнотариусуолишенииправанотариальнойдеятельности
связывалосьснарушениями,выявленнымиприпроверкахпрофес-
сиональнойдеятельностиисоблюденияправилнотариальногоде-
лопроизводства,отдельнымигрубыминарушениямизаконодатель-
ства.Например,всудебнойпрактикевкачестветакихнарушений
рассматривалисьодновременнаяпараллельнаяработанотариуса
илица,егозамещающего,что,посмыслунотариальногозаконода-
тельства,недопустимо;однократноегрубоенарушениеправилно-
тариальногопроизводства(например,удостоверениедоверенности
вотсутствиедоверителя)ит.д.

Вдругомслучаепричинойобращениябылигрубыеошибкинота-
риуса:несоблюдаласьпоследовательностьнумерациивреестренота-
риальныхдействий,имелиместопропускиномеров;ряднотариальных
действийнебыливнесенывреестр,азаписисделанынаотдельныхли-
стах,которыенепронумерованыинепрошнурованы;несоблюдались
праванесовершеннолетнихлиц,посколькунекоторыесделкиудосто-
верялисьбезсогласияоргановопекиипопечительства.Приэтомно-
тариусссылалсянато,чтоонработалменееодногогода,всвязисчем
неимелдостаточногоопыта,атакженато,чтокнемуранеенеприме-
нялисьмерыдисциплинарногоилиобщественноговоздействия.Од-
накосуднесогласилсястакимивозражениями,указав,чтост.34Ос-
нов,устанавливающаяправилоопроверкенотариусачерезгодпосле
наделенияегополномочиями,определяетправилаорганизациикон-
троля,анесамиусловия,прикоторыхнедопускаетсялишениено-
тариусаегополномочий.Крометого,Основынеустанавливаютобя-
зательностипредварительногодосудебногоприменениямервоздей-
ствиякнотариусупередобращениемвсуд1.

Вцеломведениетакихделявляетсядостаточнодлительнымислож-
ным;поройсудыпо-разномуоцениваютрезультатыпроверокнота-
риусовидоводынотариальнойпалатыкакистца.Существенноезна-
чениеимеетобоснованностьзаявленныхтребований,атакжесоблю-
дениеформальнойпроцедурывозбуждениядела(вчастности,решение

1 См.подробнее:Юшкова Е.Ю.Судебнаяпрактикаинотариат.М.:Статут,2015.
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вопросаовозбужденииделавсудекомпетентныморганомнотариаль-
нойпалаты,т.е.правлениемлибообщимсобраниемпалаты–взави-
симостиотварианта,закрепленноговуставепалаты).

2. Приостановление полномочий нотариуса

Возможностьтакоговременногоограниченияправанотариальной
деятельностисодержаласьвпроектефедеральногозакона«Онотариате
инотариальнойдеятельности»ибылавведенавОсновыФедеральным
закономот29декабря2014г.№457-ФЗ.Всоответствиисост.14.1Ос-
новприостановлениесвязывается,во-первых,снарушениемправил
страхования,посколькусогласност.18Основнотариусневправевы-
полнятьсвоиобязанностиисовершатьнотариальныедействиябезза-
ключенияуказанногодоговорастрахованиягражданскойответствен-
ности,и,во-вторых,свозбуждениемпротивнотариусауголовногоде-
лаивозникающимивсвязисэтимпроцессуальнымипоследствиями.

Согласност.14.1Основполномочиянотариусаприостанавлива-
ютсявслучае:

1)отсутствияунотариусадоговорастрахованиягражданскойот-
ветственностиилинесоответствиязаключенногодоговоратребова-
ниямОсновдоднязаключениятакогодоговора;

2)избраниямерыпресеченияввидезаключениянотариусапод
стражуилиегодомашнегоарестадодняотменыилиистечениясрока
примененияуказанноймерыпресечения;

3)временногоотстраненияотисполненияобязанностейвпорядке,
установленномуголовно-процессуальнымзаконодательствомдодня
отменыилиистечениясрокапримененияуказанноймерыприну-
ждения.

Приостановлениеполномочийнотариусапроизводитсясудом
попредставлениюнотариальнойпалаты.Вместестемприотсутствии
договорастрахованиянотариуснеимеетправасовершатьнотариаль-
ныедействия,поэтомуустановленныйвст.14.1Основпорядокпри-
остановленияполномочийнотариусаопределениемсудавызывает
сомнениявпланеегоэффективности.Напрактикенотариальные
палаты,организующиевсоответствиисост.25Основстрахованиено-
тариальнойдеятельности,извещаютнотариусаонеобходимостипро-
длениядействиядоговорастрахования,посколькуосуществлениено-
тариальнойдеятельностивусловияхотсутствиятакогодоговорадол-
жнобытьоснованиемнестолькодляприостановленияполномочий
нотариуса,сколькодлялишенияправанотариальнойдеятельности.
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Крометого,вГПКнебыливнесенысоответствующиеизменения,
поэтомуспециальнаяпроцедураприостановленияполномочийнота-
риусаопределениемсудадействующимгражданскимпроцессуальным
законодательствомнепредусмотрена.НепредусматриваетГПКита-
койформыобращения,какпредставлениенотариальнойпалаты,по-
сколькугражданскоесудопроизводствовозбуждаетсязаявлениемли-
боисковымзаявлением.

Копияопределениясуданаправляетсянотариусу,полномочияко-
торогоприостанавливаются,внотариальнуюпалатуитерриториаль-
ныйорганюстиции.

Полномочиянотариусасогласност.14.1Основвозобновляются
автоматическисоднязаключениядоговорастрахованиягражданской
ответственности,соответствующеготребованиямзаконодательства.
Нотариус,заключившийтакойдоговор,обязаннаправитьегокопию
внотариальнуюпалатувтечениеодногорабочегоднясоднязаклю-
чениятакогодоговора.

Полномочиянотариуса,приостановленныеврамкахуголовного
процесса,возобновляютсяавтоматическисодняпринятиярешения
оботменемерпресеченияилипринуждениявпорядке,установлен-
номуголовно-процессуальнымзаконодательством,илинаследующий
деньпоследняистечениясрокаприменениясоответствующеймеры.

§ 9. Осуществление полномочий  
временно отсутствующего нотариуса

ПосмыслуОснов,работанотариусаноситсугуболичностный,до-
верительныйхарактеринеможетосуществлятьсяинымилицами.Но-
тариальнаядеятельностьвэтомпланепредполагаетнепрерывность
осуществленияполномочийнотариуса.Вместестемнотариуссоглас-
ност.8Основвправеиметьнотариальнуюконтору,чтопредполага-
етналичиесотрудников.Крометого,нотариусможетзаболеть,уйти
вотпуск,емунеобходимовремядляповышенияквалификацииит.д.
Вомногихслучаяхявляетсяневозможнымобращениекдругомуно-
тариусу,посколькуопределенныенотариальныедействияможетсо-
вершитьтолькоопределенныйнотариус(например,выдатьдубликат
нотариальноудостоверенногодоговора,находящегосявархиведан-
ногонотариуса).

Поэтомувопределенныхслучаяхполномочиянотариусавправе
осуществлятьиныелицанаусловиях,определенныхвОсновах.Та-
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каяформаосуществленияполномочийвременноотсутствующегоно-
тариусаназываетсявст.20Основзамещением.

Согласност.20Основзамещениевременноотсутствующегоно-
тариусапредставляетсобойпередачуегополномочийпоосущест-
влениюнотариальнойдеятельностивслучаевременногоотсутствия
нотариусаиливременнойневозможностиисполненияимсвоихобя-
занностейпоуважительнойпричине.Переченьпричин,признавае-
мыхуважительными,устанавливаетсяФНП.Кчислууважительных
причиннапрактикеотносятсяисполнениеобязанностейпрезидента
иличленаправлениянотариальнойпалаты,исполнениепоручений
правлениянотариальнойпалаты(например,попроведениюпровер-
кипрофессиональнойдеятельностидругогонотариуса),повышение
квалификации,работавкомиссияхикомитетах,образованныхпри
нотариальнойпалатеилиправлениинотариальнойпалаты,идругие
подобныепричины.Периодзамещениявременноотсутствующегоно-
тариусаисчисляетсявдняхиличасах.

Порядокзамещениявременноотсутствующегонотариусаопреде-
ляетсяфедеральныморганомюстициисовместносФНП.Внастоя-
щеевремядействуетПоложениеопорядкезамещениявременноотсут-
ствующегонотариуса,занимающегосячастнойпрактикой(утв.реше-
ниемПравленияФНПот10декабря2008г.исогласованосМинюстом
России18ноября2009г.)1(далее–Положениеопорядкезамещения
временноотсутствующегонотариуса).

Временноотсутствующегонотариусазамещает,какправило,по-
мощникнотариуса.Приналичииунотариусанесколькихпомощни-
ковнотариусдолженопределитьпорядокзамещенияимивсвоевре-
менноеотсутствие.

Приневозможностизамещениянотариусаегопомощникомили
приотсутствииунотариусапомощниказамещениевременноотсут-
ствующегонотариусаможетосуществлятьсяиным,соответствующим
требованиямчастейпервойивторойст.2Основлицом.Наделениета-
коголицаполномочиямипозамещениювременноотсутствующегоно-
тариусаосуществляетсятерриториальныморганомюстициисовмест-
носнотариальнойпалатойвпорядке,установленномфедеральным
органомюстициисовместносФНП.Недопускаетсяодновременное
исполнениеобязанностейнотариусанотариусомилицом,еговремен-
нозамещающим,исполнениеоднимлицомобязанностейдвухиболее
временноотсутствующихнотариусовилизамещениевременноотсут-

1 Нотариальныйвестник.2010.№1.
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ствующегонотариусадвумяиболеелицами,егозамещающими,од-
новременно.Такойзапретобусловлентем,что,какужеуказывалось,
нотариальнаядеятельностьноситсугуболичностныйхарактер,неяв-
ляетсяпредпринимательскойидолжнапообщемуправилуосущест-
влятьсясамимнотариусом.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,обязанизвещатьно-
тариальнуюпалатуосвоемотсутствиии(или)опрекращенииприема
гражданнасрокболеечемпятьрабочихдней.

Вслучаеотсутствиялица,замещающеговременноотсутствующе-
гонотариуса,другойнотариустогоженотариальногоокругапопред-
ложениюнотариальнойпалатынаделяетсятерриториальныморганом
юстицииполномочиямипосовершениюнотариальныхдействий,тре-
бующихиспользованиянотариальногоархивавременноотсутствую-
щегонотариуса,атакженотариальныхдействий,совершениекоторых
отнесенокисключительнойкомпетенциивременноотсутствующего
нотариуса.Нотариусдругогонотариальногоокругаможетнаделять-
сяэтимиполномочиямивпорядке,установленномОсновамидляиз-
менениятерриториидеятельностинотариуса.

Нотариальныедействия,требующиеиспользованиянотариального
архивавременноотсутствующегонотариуса,могутсовершатьсяпоме-
стунахождениянотариальнойконторывременноотсутствующегоно-
тариуса.Фактзамещениявременноотсутствующегонотариусадругим
нотариусомотражаетсявудостоверительнойнадписи.

Согласност.21Основзаисполнениеобязанностейнотариусали-
цо,временноегозамещающее,получаетденежноевознаграждение,об-
условленноетрудовымдоговоромилисоглашением.Важноподчерк-
нуть,чтоответственностьзаущерб,причиненныйдействиямилица,
замещающеговременноотсутствующегонотариуса,несетнотариус.
Приэтомнотариусвправепредъявитьлицу,исполнявшемуегообя-
занности,регрессныйисквразмерепричиненногоущерба.

Всоответствиисост.19.1и20Основнеобходимопринятиесоот-
ветствующихподзаконныхактов,которыебудутсодержатьпроцедур-
ныеправилазамещениявременноотсутствующегонотариуса.
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нОтариуса

§ 1. Основы экономики нотариальной деятельности

Всоответствиисост.23Основисточникомфинансированиядея-
тельностинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,являют-
сяденежныесредства,полученныеимзасовершениенотариальных
действийиоказаниеуслугправовогоитехническогохарактера,дру-
гиефинансовыепоступления,непротиворечащиезаконодательству
РоссийскойФедерации.

Денежныесредства,полученныенотариусом,занимающимсячаст-
нойпрактикой,послеуплатыналогов,другихобязательныхплатежей
поступаютвсобственностьнотариуса.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,вправеоткрытьрас-
четныйидругиесчета,втомчислевалютный,влюбомбанке.

Денежныесредства,находящиесянадепозитныхсчетах,неявля-
ютсядоходомнотариуса,занимающегосячастнойпрактикой.

Всоответствиисчастьюпервойст.22Основзасовершениено-
тариальныхдействий,длякоторыхзаконодательствомРоссийской
Федерациипредусмотренаобязательнаянотариальнаяформа,нота-
риус,работающийвгосударственнойнотариальнойконторе,взима-
етгосударственнуюпошлинупоставкам,установленнымзаконода-
тельствомРоссийскойФедерациионалогахисборах.Засовершение
действий,указанныхвчастипервойст.22,нотариус,занимающий-
сячастнойпрактикой,взимаетнотариальныйтарифвразмере,соот-
ветствующемразмеругосударственнойпошлины,предусмотренной
засовершениеаналогичныхдействийвгосударственнойнотариаль-
нойконтореисучетомособенностей,установленныхзаконода-
тельствомРоссийскойФедерациионалогахисборах.Засоверше-
ниедействий,длякоторыхзаконодательствомРоссийскойФедера-
циинепредусмотренаобязательнаянотариальнаяформа,нотариус,
работающийвгосударственнойнотариальнойконторе,атакжено-
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тариус,занимающийсячастнойпрактикой,взимаютнотариальные
тарифывразмере,установленномвсоответствиистребованиями
ст.22.1Основ.

Льготыпоуплатегосударственнойпошлиныдляфизическихиюри-
дическихлиц,предусмотренныезаконодательствомРоссийскойФе-
дерациионалогахисборах,распространяютсянаэтихлицприсовер-
шениинотариальныхдействийкакнотариусом,работающимвгосу-
дарственнойнотариальнойконторе,такинотариусом,занимающимся
частнойпрактикой.

Привыезденотариусадлясовершениянотариальногодействиявне
местасвоейработызаинтересованныефизическиеиюридическиели-
цавозмещаютемуфактическиетранспортныерасходы.

Отношения,связанныесоплатойнотариальныхдействийидру-
гихуслуг,оказываемыхприосуществлениинотариальнойдеятельно-
сти,неявляютсяпредметомрегулированияантимонопольногозако-
нодательства.

§ 2. Размеры государственной пошлины  
и нотариального тарифа

Размерыгосударственнойпошлиныустановленыст.333.24НК.
Согласноп.1указаннойстатьизасовершениенотариальныхдей-

ствийнотариусамигосударственныхнотариальныхконтори(или)долж-
ностнымилицамиоргановисполнительнойвласти,органовместного
самоуправления,уполномоченнымивсоответствиисзаконодательны-
миактамиРоссийскойФедерациии(или)законодательнымиактами
субъектовРоссийскойФедерациинасовершениенотариальныхдей-
ствий,государственнаяпошлинауплачиваетсявследующихразмерах:

1)заудостоверениедоверенностейнасовершениесделок(сделки),
требующих(требующей)нотариальнойформывсоответствиисзако-
нодательствомРоссийскойФедерации,–200руб.;

2)заудостоверениепрочихдоверенностей,требующихнотариаль-
нойформывсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедера-
ции,–200руб.;

3)заудостоверениедоверенностей,выдаваемыхвпорядкепередо-
верия,вслучаях,еслитакоеудостоверениеобязательновсоответствии
сзаконодательствомРоссийскойФедерации,–200руб.;

4)заудостоверениедоговоровобипотеке,еслиданноетребование
установленозаконодательствомРоссийскойФедерации:
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–заудостоверениедоговоровобипотекежилогопомещениявобес-
печениевозвратакредита(займа),предоставленногонаприобретение
илистроительствожилогодома,квартиры,–200руб.;

–заудостоверениедоговоровобипотекедругогонедвижимогоиму-
щества,заисключениемморскихивоздушныхсудов,атакжесудов
внутреннегоплавания,–0,3%суммыдоговора,нонеболее3тыс.руб.;

–заудостоверениедоговоровобипотекеморскихивоздушных
судов,атакжесудоввнутреннегоплавания–0,3%суммыдоговора,
нонеболее30тыс.руб.;

4.1)заудостоверениедоговоровкупли-продажиизалогадолиили
частидоливуставномкапиталеобществасограниченнойответствен-
ностьювзависимостиотсуммыдоговора:

–до1млнруб.–0,5%суммыдоговора,нонеменее1500руб.;
–от1млн1руб.до10млнруб.включительно–5тыс.руб.плюс

0,3%суммыдоговора,превышающей1млнруб.;
–свыше10млн1руб.–32тыс.руб.плюс0,15%суммыдоговора,

превышающей10млнруб.,нонеболее150тыс.руб.;
5)заудостоверениепрочихдоговоров,предметкоторыхподлежит

оценке,еслитакоеудостоверениеобязательновсоответствиисза-
конодательствомРоссийскойФедерации,–0,5%суммыдоговора,
нонеменее300руб.инеболее20тыс.руб.;

6)заудостоверениесделок,предметкоторыхнеподлежитоценке
икоторыевсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедера-
циидолжныбытьнотариальноудостоверены,–500руб.;

7)заудостоверениедоговоровуступкитребованияподоговору
обипотекежилогопомещения,атакжепокредитномудоговоруидо-
говорузайма,обеспеченномуипотекойжилогопомещения,–300руб.;

8)заудостоверениеучредительныхдокументов(копийучредитель-
ныхдокументов)организаций–500руб.;

9)заудостоверениесоглашенияобуплатеалиментов–250руб.;
10)заудостоверениебрачногодоговора–500руб.;
11)заудостоверениедоговоровпоручительства–0,5%суммы,

накоторуюпринимаетсяобязательство,нонеменее200руб.инебо-
лее20тыс.руб.;

12)заудостоверениесоглашенияобизмененииилиорасторжении
нотариальноудостоверенногодоговора–200руб.;

13)заудостоверениезавещаний,запринятиезакрытогозавеща-
ния–100руб.;

14)завскрытиеконвертасзакрытымзавещаниемиоглашениеза-
крытогозавещания–300руб.;
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15)заудостоверениедоверенностейнаправопользованияи(или)
распоряженияимуществом,заисключениемимущества,предусмо-
тренногоподп.16настоящегопункта:

–детям,втомчислеусыновленным,супругу,родителям,полно-
роднымбратьямисестрам–100руб.;

–другимфизическимлицам–500руб.;
16)заудостоверениедоверенностейнаправопользованияи(или)

распоряженияавтотранспортнымисредствами:
–детям,втомчислеусыновленным,супругу,родителям,полно-

роднымбратьямисестрам–250руб.;
–другимфизическимлицам–400руб.;
17)засовершениеморскогопротеста–30тыс.руб.;
18)засвидетельствованиеверностипереводадокументасодно-

гоязыканадругой–100руб.заоднустраницупереводадокумента;
19)засовершениеисполнительнойнадписи–0,5%взыскиваемой

суммы,нонеболее20тыс.руб.;
20)запринятиенадепозитденежныхсуммилиценныхбумаг,ес-

литакоепринятиенадепозитобязательновсоответствиисзаконода-
тельствомРоссийскойФедерации,–0,5%принятойденежнойсуммы
илирыночнойстоимостиценныхбумаг,нонеменее20руб.инебо-
лее20тыс.руб.;

21)засвидетельствованиеподлинностиподписи,еслитакоесвиде-
тельствованиеобязательновсоответствиисзаконодательствомРос-
сийскойФедерации:

–надокументахизаявлениях,заисключениембанковскихкарто-
чекизаявленийорегистрацииюридическихлиц,–100руб.;

–набанковскихкарточкахиназаявленияхорегистрацииюриди-
ческихлиц(скаждоголица,накаждомдокументе)–200руб.;

22)завыдачусвидетельстваоправенанаследствопозаконуипоза-
вещанию:

–детям,втомчислеусыновленным,супругу,родителям,полно-
роднымбратьямисестрамнаследодателя–0,3%стоимостинаследуе-
могоимущества,нонеболее100тыс.руб.;

–другимнаследникам–0,6%стоимостинаследуемогоимущества,
нонеболее1млнруб.;

23)запринятиемерпоохраненаследства–600руб.;
24)засовершениепротеставекселявнеплатеже,неакцептеине-

датированииакцептаизаудостоверениенеоплатычека–1%неопла-
ченнойсуммы,нонеболее20тыс.руб.;
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25)завыдачудубликатовдокументов,хранящихсявделахгосу-
дарственныхнотариальныхконтор,органовисполнительнойвла-
сти,–100руб.;

26)засовершениепрочихнотариальныхдействий,длякоторыхза-
конодательствомРоссийскойФедерациипредусмотренаобязательная
нотариальнаяформа,–100руб.

Особенностиуплатыгосударственнойпошлиныприобращении
засовершениемнотариальныхдействийустановленып.1ст.333.25НК.
Засовершениенотариальныхдействийгосударственнаяпошлинаупла-
чиваетсясучетомследующихособенностей:

1)занотариальныедействия,совершаемыевнепомещенийгосу-
дарственнойнотариальнойконторы,органовисполнительнойвласти
иоргановместногосамоуправления,государственнаяпошлинаупла-
чиваетсявразмере,увеличенномвполторараза;

2)приудостоверениидоверенности,выданнойвотношениине-
сколькихлиц,государственнаяпошлинауплачиваетсяоднократно;

3)приналичиинесколькихнаследников(вчастности,наследников
позакону,позавещаниюилинаследников,имеющихправонаобя-
зательнуюдолювнаследстве)государственнаяпошлинауплачивает-
сякаждымнаследником;

4)завыдачусвидетельстваоправенанаследство,выдаваемого
наоснованиирешенийсудаопризнанииранеевыданногосвидетель-
стваоправенанаследствонедействительным,государственнаяпош-
линауплачиваетсявсоответствииспорядкомивразмерах,которые
установленыгл.25.3НК.Приэтомсуммагосударственнойпошли-
ны,уплаченнойзаранеевыданноесвидетельство,подлежитвозврату
впорядке,установленномст.333.40НК.Позаявлениюплательщика
государственнаяпошлина,уплаченнаязаранеевыданноесвидетель-
ство,подлежитзачетувсчетгосударственнойпошлины,подлежащей
уплатезавыдачуновогосвидетельства,втечениеодногогодасодня
вступлениявзаконнуюсилусоответствующегорешениясуда.Втаком
жепорядкерешаетсявопросприповторномудостоверениидоговоров,
признанныхсудомнедействительными;

5)приисчисленииразмерагосударственнойпошлинызаудосто-
верениедоговоров,подлежащихоценке,принимаетсясуммадогово-
ра,указаннаясторонами,ноненижесуммы,определеннойвсоот-
ветствиисподп.7–10настоящегопункта.Приисчисленииразмера
государственнойпошлинызавыдачусвидетельствоправенанаслед-
ствопринимаетсястоимостьнаследуемогоимущества,определенная
всоответствиисподп.7–10настоящегопункта.Приисчислениираз-
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мерагосударственнойпошлинызаудостоверениесделок,направлен-
ныхнаотчуждениедолииличастидоливуставномкапиталеобщества
сограниченнойответственностью,атакжесделок,устанавливающих
обязательствопоотчуждениюдолииличастидоливуставномкапи-
талеобществасограниченнойответственностью,принимаетсясум-
мадоговора,указаннаясторонами,нонениженоминальнойстоимо-
стидолииличастидоли.Приисчисленииразмерагосударственной
пошлинызаудостоверениедоговоровкупли-продажиизалогадоли
иличастидоливуставномкапиталеобществасограниченнойответ-
ственностьюпринимаетсяоценкадолииличастидоликакпредмета
залога,указаннаясторонамидоговоразалога,нонениженоминальной
стоимостидоли,частидолисоответственно.Повыборуплательщика
дляисчислениягосударственнойпошлиныможетбытьпредставлен
документсуказаниеминвентаризационной,рыночной,кадастровой
либоиной(номинальной)стоимостиимущества,выданныйлицами,
указаннымивподп.7–10настоящегопункта.Нотариусыидолжност-
ныелица,совершающиенотариальныедействия,невправеопреде-
лятьвидстоимостиимущества(способоценки)вцеляхисчисления
государственнойпошлиныитребоватьотплательщикапредставле-
ниядокумента,подтверждающегоданныйвидстоимостиимущества
(способоценки).

Вслучаепредставлениянесколькихдокументов,выданныхлицами,
указаннымивподп.7–10настоящегопункта,суказаниемразличной
стоимостиимуществаприисчисленииразмерагосударственнойпош-
линыпринимаетсянаименьшаяизуказанныхстоимостейимущества;

6)оценкастоимостинаследственногоимуществапроизводитсяис-
ходяизстоимостинаследуемогоимущества(курсаЦБРФ–вотно-
шениииностраннойвалютыиценныхбумагвиностраннойвалюте)
наденьоткрытиянаследства;

7)стоимостьтранспортныхсредствможетопределятьсяоценщика-
ми,юридическимилицами,которыевправезаключитьдоговорнапро-
ведениеоценкисогласнозаконодательствуРоссийскойФедерации
обоценочнойдеятельности,илисудебно-экспертнымиучреждения-
миорганаюстиции;

8)стоимостьнедвижимогоимущества,заисключениемземельных
участков,можетопределятьсяоценщиками,юридическимилицами,
которыевправезаключитьдоговорнапроведениеоценкисогласноза-
конодательствуРоссийскойФедерацииобоценочнойдеятельности,
илиорганизациями(органами)поучетуобъектовнедвижимогоиму-
ществапоместуегонахождения;
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9)стоимостьземельныхучастковможетопределятьсяоценщиками,
юридическимилицами,которыевправезаключитьдоговорнапроведе-
ниеоценкисогласнозаконодательствуРоссийскойФедерацииобоце-
ночнойдеятельности,илифедеральныморганом,осуществляющим
кадастровыйучет,ведениегосударственногокадастранедвижимости
игосударственнуюрегистрациюправнанедвижимоеимуществоисде-
локсним,иеготерриториальнымиподразделениями;

10)стоимостьимущества,непредусмотренногоподп.7–9настоя-
щегопункта,определяетсяоценщикамиилиюридическимилицами,
которыевправезаключитьдоговорнапроведениеоценкисогласноза-
конодательствуРоссийскойФедерацииобоценочнойдеятельности;

11)оценкастоимостипатента,переходящегопонаследству,произ-
водитсяисходяизвсехсуммуплаченнойнаденьсмертинаследодателя
государственнойпошлинызапатентованиеизобретения,промышлен-
ногообразцаилиполезноймодели.Втакомжепорядкеопределяет-
сястоимостьпереходящихпонаследствуправнаполучениепатента;

12)оценкапереходящихпонаследствуимущественныхправпро-
изводитсяизстоимостиимущества(курсаЦБРФ–вотношенииино-
страннойвалютыиценныхбумагвиностраннойвалюте),накоторое
переходятимущественныеправа,наденьоткрытиянаследства;

13)оценканаследственногоимущества,находящегосязапреде-
ламитерриторииРоссийскойФедерации,илипереходящихнанего
понаследствуимущественныхправопределяетсяисходяизсуммы,
указаннойвоценочномдокументе,составленномзаграницейдолж-
ностнымилицамикомпетентныхоргановиприменяемомнатеррито-
рииРоссийскойФедерациивсоответствиисзаконодательствомРос-
сийскойФедерации.

Статьей22.1Основопределеныразмерынотариальноготарифа.
Нотариальныйтарифзасовершениеуказанныхвнастоящейстатье
действий,длякоторыхзаконодательствомРоссийскойФедерации
непредусмотренаобязательнаянотариальнаяформа,взимаетсявсле-
дующихразмерах:

1)заудостоверениесделок,предметомкоторыхявляетсяотчужде-
ниенедвижимогоимущества:

–супругу,родителям,детям,внукам–3тыс.руб.плюс0,2%оцен-
кинедвижимогоимущества(суммысделки),нонеболее50тыс.руб.;

–другимлицамвзависимостиотсуммысделки:
–до1млнруб.включительно–3тыс.руб.плюс0,4%суммысделки;
–свыше1млнруб.до10млнруб.включительно–7тыс.руб.плюс

0,2%суммысделки,превышающей1млнруб.;
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–свыше10млнруб.–25тыс.руб.плюс0,1%суммысделки,превы-
шающей10млнруб.,авслучаеотчужденияжилыхпомещений(квар-
тир,комнат,жилыхдомов)иземельныхучастков,занятыхжилыми
домами,–неболее100тыс.руб.;

2)заудостоверениедоговоровдарения,заисключениемдоговоров
дарениянедвижимогоимущества:

–детям,втомчислеусыновленным,супругу,родителям,пол-
нороднымбратьямисестрам–0,3%суммыдоговора,нонеменее
200руб.;

–другимлицам–1%суммыдоговора,нонеменее300руб.;
3)заудостоверениедоговоровфинансовойаренды(лизинга)воз-

душных,речныхиморскихсудов–0,5%суммыдоговора;
4)заудостоверениепрочихсделок,предметкоторыхподлежит

оценке,взависимостиотсуммысделки:
–до1млнруб.включительно–2тыс.руб.плюс0,3%суммысделки;
–свыше1млнруб.до10млнруб.включительно–5тыс.руб.плюс

0,2%суммыдоговора,превышающей1млнруб.;
–свыше10млнруб.–23тыс.руб.плюс0,1%суммыдоговора,пре-

вышающей10млнруб.,нонеболее500тыс.руб.;
5)заудостоверениесделок,предметкоторыхнеподлежитоцен-

ке,–500руб.;
6)заудостоверениедоверенностей,нотариальнаяформакоторых

необязательнавсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФе-
дерации,–200руб.;

7)утратил силу с 1 февраля 2014 г.;
8)запринятиевдепозитнотариусаденежныхсуммилиценных

бумаг,заисключениемслучая,указанноговп.8.1–0,5%принятой
денежнойсуммыилирыночнойстоимостиценныхбумаг,нонеме-
нее1тыс.руб.;

8.1)запринятиевдепозитнотариуса,удостоверившегосделку,
денежныхсуммвцеляхисполненияобязательствпотакойсделке–
1500руб.;

9)засвидетельствованиеверностикопийдокументов,атакжевы-
писокиздокументов–10руб.застраницукопиидокументовиливы-
пискиизних;

10)засвидетельствованиеподлинностиподписи:
–назаявленияхидругихдокументах(заисключениембанковских

карточекизаявленийорегистрацииюридическихлиц)–100руб.;
–набанковскихкарточкахиназаявленияхорегистрацииюриди-

ческоголица(скаждоголица,накаждомдокументе)–200руб.;
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11)завыдачусвидетельстваоправесобственностинадолювнахо-
дящемсявобщейсобственностисупруговимуществе,нажитомвовре-
мябрака,втомчислезавыдачусвидетельстваоправесобственности
вслучаесмертиодногоизсупругов,–200руб.;

12)захранениедокументов–20руб.закаждыйденьхранения;
12.1)зарегистрациюуведомленияозалогедвижимогоимущества–

600руб.;
12.2)завыдачувыпискиизреестрауведомленийозалогедвижимо-

гоимущества–40руб.закаждуюстраницувыпискивпределахпер-
вой–десятойстраницвключительно,20руб.закаждуюстраницувы-
пискиначинаясодиннадцатойстраницы;

12.3)заудостоверениеравнозначностидокументанабумажномно-
сителеэлектронномудокументу–50руб.закаждуюстраницудоку-
ментанабумажномносителе;

12.4)заудостоверениеравнозначностиэлектронногодокумента
документунабумажномносителе–50руб.закаждуюстраницудоку-
ментанабумажномносителе;

12.5)запредставлениедокументовнагосударственнуюрегистрацию
правнанедвижимоеимуществоисделоксним–1тыс.руб.;

12.6)заобеспечениедоказательств–3тыс.руб.;
12.7)заудостоверениерешенияорганауправленияюридического

лица–3тыс.руб.закаждыйчасприсутствиянотариусаназаседании
соответствующегооргана;

13)засовершениепрочихнотариальныхдействий–100руб.Зано-
тариальныедействия,совершаемыевнепомещенийнотариальной
конторы,органовисполнительнойвластииоргановместногосамо-
управления,нотариальныйтарифвзимаетсявразмере,увеличенном
вполторараза.

Унотариусовчастовозникаютвопросы,связанныесвзиманием
нотариальноготарифазавыдачусвидетельстваоправенанаследство
наимущественныеправа.

Всоответствиисподп.12п.1ст.333.25НКоценкапереходящих
понаследствуимущественныхправпроизводитсяизстоимостииму-
щества(курсаЦБРФ–вотношениииностраннойвалютыиценных
бумагвиностраннойвалюте),накотороепереходятимущественные
права,наденьоткрытиянаследства.Понашемумнению,даннаянорма
применимавовсехслучаяхнаследованияимущественныхправ,нопри-
менительнокотдельнымправамимеютсяопределенныеособенности.

Так,принаследованииправапожизненногонаследуемоговладе-
нияземельнымучасткомоценкаэтогоправасоответствуетстоимости
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земельногоучастка,идляопределенияразмератарифазавыдачусви-
детельстваоправенанаследствоможноруководствоватьсянорматив-
нойценойземельногоучастка.

Вслучаеесливсоставнаследствавходятправаиобязанностиподо-
говоруобучастиивдолевомстроительствемногоквартирныхжилых
домов,стоимостныйобъемэтихправуказываетсявдоговоре.Этооб-
щаясумма,котораядолжнабытьуплаченанаследодателемзаприоб-
ретаемыйподоговоруобъект.Приэтомнеимеетзначения,выплаче-
налисумма,являющаясяценойдоговора,наследодателемприжизни
полностьюиличастично.Кнаследникамвпорядкенаследственно-
гоправопреемствапереходитвесьобъемправиобязанностейподо-
говору–какисполненных,такинеисполненных,конечнымитогом
исполнениякоторыхявляетсяприобретениевсобственностьжило-
гопомещения.Такимобразом,сумма,котораядолжнабытьуплаче-
наподоговору,соответствуетстоимостисамогобудущегообъекта–
жилогопомещения.Дляопределенияразмератарифазавыдачусви-
детельстваоправенанаследстводостаточнопредставлениянотариусу
договораодолевомучастиивстроительстве.

Несколькосложнееобстоитдело,есливсоставнаследствавходят
праваиобязанностиподоговоруарендыимущества.Подоговоруарен-
дыимуществопредоставляетсязаплатувовременноевладениеиполь-
зованиеиливовременноепользованиенаустановленныйдоговором
срок.Приоформлениинаследственныхправпотакимдоговорамоце-
нитьобъемимущественныхправвразмереполнойстоимостиобъекта
договорабылобынеправомерно.Например,договорарендыкакого-
либооченьдорогостоящегообъектазаключеннанепродолжительный
срок.Вэтомслучаенотариальныйтариф,взысканныйсполнойстои-
мостиобъекта,будетнесоответственнозавышенпосравнениюсобъе-
момперешедшихнаследникамправиобязанностейнаследодателя.

Вместестем,понашемумнению,суммуаренднойплатызавесь
срокдействиядоговораможновосприниматькакстоимостьимущества
наопределенныйдоговоромарендысрок.Суммаденежныхсредств
подоговору,невыплаченнаякмоментуоткрытиянаследства,будет
являтьсястоимостьюнаследуемыхправиобязанностейподоговору.
Такимобразом,правилаупомянутойстатьиНКнебудутнарушены:
пустьопосредованно,нооценкаправиобязанностейподоговорусо-
ответствуетстоимостиимущества,накотороепереходятимуществен-
ныеправа,наденьоткрытиянаследства.Дополнительныхдокумен-
товдлявыдачисвидетельстваоправенанаследство,какправило,так-
женетребуется.Вовсехперечисленныхситуацияхзаконодательной
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необходимостиприбегатькпомощиоценщиковнеимеется.Поана-
логиисподп.5п.1ст.333.25НКповыборуплательщикадляисчис-
лениягосударственнойпошлиныможетбытьпредставлендокумент
суказаниеминвентаризационной,рыночной,кадастровойлибоиной
(номинальной)стоимостиимущества.

Нотариусыидолжностныелица,совершающиенотариальныедей-
ствия,невправеопределятьвидстоимостиимущества(способоцен-
ки)вцеляхисчислениягосударственнойпошлиныитребоватьотпла-
тельщикапредставлениядокумента,подтверждающегоданныйвид
стоимостиимущества(способоценки).

Вслучаепредставлениянесколькихдокументовсуказаниемраз-
личнойстоимостиимуществаприисчисленииразмерагосударствен-
нойпошлиныпринимаетсянаименьшаяизуказанныхстоимостей
имущества.

Такимобразом,еслинаследникисогласнысоценкойимущества
(имущественныхправ),указанныхвдоговореилииномдокументе,
тонотариальныйтарифзавыдачусвидетельстваоправенанаследство
можетбытьвзысканвсоответствиисэтимидокументами.Принесо-
гласиистакойоценкойнаследникимогутобратитьсякоценщикам,
которыевправезаключитьдоговорнапроведениеоценкисогласноза-
конодательствуРоссийскойФедерацииобоценочнойдеятельности.

§ 3. Льготы по уплате государственной пошлины 
(нотариального тарифа)

Согласност.333.38НКотуплатыгосударственнойпошлинызасо-
вершениенотариальныхдействийосвобождаются:

1)органыгосударственнойвласти,органыместногосамоуправле-
ния,обращающиесязасовершениемнотариальныхдействийвслуча-
ях,предусмотренныхзаконом;

2)инвалидыIиIIгруппы–на50%повсемвидамнотариальных
действий;

3)физическиелица–заудостоверениезавещанийимущества
впользуРоссийскойФедерации,субъектовРоссийскойФедерации
и(или)муниципальныхобразований;

4)общественныеорганизацииинвалидов–повсемвидамнота-
риальныхдействий;

5)физическиелица–завыдачусвидетельствоправенанаслед-
ствопринаследовании:
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–жилогодома,атакжеземельногоучастка,накоторомрасполо-
женжилойдом,квартиры,комнатыилидолейвуказанномнедвижи-
момимуществе,еслиэтилицапроживалисовместноснаследодателем
наденьсмертинаследодателяипродолжаютпроживатьвэтомдоме
(этойквартире,комнате)послеегосмерти;

–имуществалиц,погибшихвсвязисвыполнениемимигосудар-
ственныхилиобщественныхобязанностейлибосвыполнениемдолга
гражданинаРоссийскойФедерациипоспасениючеловеческойжизни,
охранегосударственнойсобственностииправопорядка,атакжеиму-
ществалиц,подвергшихсяполитическимрепрессиям.Кчислупогиб-
шихотносятсятакжелица,умершиедоистеченияодногогодавслед-
ствиеранения(контузии),заболеваний,полученныхвсвязисвыше-
названнымиобстоятельствами;

–вкладоввбанках,денежныхсредствнабанковскихсчетахфизи-
ческихлиц,страховыхсуммподоговорамличногоиимущественно-
гострахования,суммоплатытруда,авторскихправисуммавторско-
говознаграждения,предусмотренныхзаконодательствомРоссийской
Федерацииобинтеллектуальнойсобственности,пенсий.

Наследники,недостигшиесовершеннолетиякоднюоткрытияна-
следства,атакжелица,страдающиепсихическимирасстройствами,
надкоторымивпорядке,определенномзаконодательством,установ-
ленаопека,освобождаютсяотуплатыгосударственнойпошлиныпри
получениисвидетельстваоправенанаследствововсехслучаяхнеза-
висимоотвиданаследственногоимущества;

6)наследникиработников,которыебылизастрахованызасчетор-
ганизацийнаслучайсмертиипогибливрезультатенесчастногослучая
поместуработы(службы),–завыдачусвидетельствоправенанаслед-
ство,подтверждающихправонаследованиястраховыхсумм;

7)финансовыеиналоговыеорганы–завыдачуимсвидетельств
оправенанаследствоРоссийскойФедерации,субъектовРоссийской
Федерацииилимуниципальныхобразований;

8)школы-интернаты–засовершениеисполнительныхнадписей
овзысканиисродителейзадолженностипоуплатесуммнасодержа-
ниеихдетейвтакихшколах;

9)специальныеучебно-воспитательныеучреждениядлядетейсде-
виантным(общественноопасным)поведениемфедеральногооргана
исполнительнойвласти,уполномоченноговобластиобразования,–
засовершениеисполнительныхнадписейовзысканиисродителей
задолженностипоуплатесуммнасодержаниеихдетейвтакихучре-
ждениях;
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10)воинскиечасти,организацииВооруженныхСилРоссийской
Федерации,другихвойск–засовершениеисполнительныхнадписей
овзысканиизадолженностиввозмещениеущерба;

11)лица,получившиераненияпризащитеСССР,РоссийскойФе-
дерациииисполнениислужебныхобязанностейвВооруженныхСи-
лахСССРиВооруженныхСилахРоссийскойФедерации,–засвиде-
тельствованиеверностикопийдокументов,необходимыхдляпредо-
ставленияльгот;

12)физическиелица,признанныевустановленномпорядкену-
ждающимисявулучшениижилищныхусловий,–заудостоверение
сделокпоприобретениюжилогопомещения,полностьюиличастич-
нооплаченногозасчетвыплат,предоставленныхизсредствфедераль-
ногобюджета,бюджетовсубъектовРоссийскойФедерацииимест-
ныхбюджетов;

13)наследникисотрудниковоргановвнутреннихдел,военнослу-
жащихвнутреннихвойскфедеральногоорганаисполнительнойвла-
сти,уполномоченноговобластивнутреннихдел,ивоеннослужащих
ВооруженныхСилРоссийскойФедерации,застрахованныхвпорядке
обязательногогосударственноголичногострахования,погибшихвсвя-
зисосуществлениемслужебнойдеятельностилибоумершихдоисте-
ченияодногогодасодняувольнениясослужбывследствиеранения
(контузии),заболевания,полученныхвпериодпрохожденияслуж-
бы,–завыдачусвидетельствоправенанаследство,подтверждающих
правонаследованиястраховыхсуммпообязательномугосударствен-
номуличномустрахованию;

14)физическиелица–заудостоверениедоверенностинаполуче-
ниепенсийипособий;

15)FIFA(Fédération Internationale de Football Association),дочерние
организацииFIFA,конфедерации,национальныефутбольныеассо-
циации(втомчислеРоссийскийфутбольныйсоюз),Организацион-
ныйкомитет«Россия-2018»,дочерниеорганизацииОрганизационно-
гокомитета«Россия-2018»,поставщикитоваров(работ,услуг)FIFA,
производителимедиаинформацииFIFA,вещателиFIFA,коммерческие
партнерыFIFA,контрагентыFIFA,указанныевФедеральномзаконе
«ОподготовкеипроведениивРоссийскойФедерациичемпионата
мирапофутболуFIFA2018года,КубкаконфедерацийFIFA2017года
ивнесенииизмененийвотдельныезаконодательныеактыРоссийской
Федерации»,–засовершениенотариальныхдействийвсвязисгосу-
дарственнойрегистрациейюридическихлиц,аккредитациейфилиа-
ловипредставительствиностранныхорганизаций,созданныхнатер-
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риторииРоссийскойФедерациивцеляхосуществлениямероприятий,
предусмотренныхуказаннымФедеральнымзаконом.

Какужеупоминалось,льготыпоуплатегосударственнойпошли-
ныдляюридическихифизическихлиц,предусмотренныеуказанной
статьей,распространяютсянаэтихлицтакжеприсовершениинота-
риальныхдействийнотариусом,занимающимсячастнойпрактикой.

§ 4. Оказание нотариусами дополнительных услуг 
правового и технического характера

Какужеотмечалось,источникомфинансированиядеятельности
нотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,являютсянетолько
денежныесредства,полученныеимзасовершениенотариальныхдей-
ствий,ноиденежныесредства,полученныезаоказаниеуслугправо-
вогоитехническогохарактера.

Внотариальнойпрактикевопросовозможностивзиманиянота-
риусами,занимающимисячастнойпрактикой,тарифовзауслугипра-
вовогоитехническогохарактерарешалсясложноинеоднозначно.

Налоговымзаконодательством,атакжеОсновамиустановлены
толькоставкигосударственнойпошлиныинотариальноготарифа
засовершениенотариальныхдействий.

ВместестемвнарушениенормКонституцииРФналоговоезако-
нодательствосодержитпробелывчастиоплатыприоказаниинота-
риусамиотдельныхуслугправовогоитехническогохарактера:вчаст-
ности,непредусмотреныставкигосударственнойпошлиныинота-
риальноготарифазасоставлениепроектовдокументов,изготовление
документов,разъяснительнуюработуит.п.

Всоответствиисост.17КонституцииРФвнашемгосударстве
признаютсяигарантируютсяправаисвободычеловекаиграждани-
насогласнонормамКонституцииРФиобщепризнаннымпринципам
инормаммеждународногоправа.

Однимизнаиболееважныхправгражданинаявляетсяправонатруд.
Статья37КонституцииРФпровозглашаетправонавознаграждение
затрудбезкакойбытонибылодискриминации.

Составлениепроектовдокументоввнотариальнойпрактикеявля-
етсясложным,трудоемким,интеллектуальнымпроцессом,длядости-
женияположительныхрезультатовкоторогонеобходимоприложить
своиюридическиезнанияизатратитьнемаловремени.Оттого,на-
сколькограмотносоставленпроекткакогобытонибылонотариаль-
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ногодокумента,зависятправа,аиногдаисудьбыгражданиюридиче-
скихлиц.Проектынекоторыхсделокявляютсяоченьсложными,су-
щественнымипосодержаниюиобъему,аихсоставлениезначительно
увеличиваетихюридическуюзначимостьпосравнениюснепосред-
ственнымудостоверениемтакихсделок.Крометого,вомногихциви-
лизованныхстранахпродуктинтеллектуальнойдеятельностиоцени-
ваетсянесоизмеримодорожерезультатовфизическоготруда.

Выполнениевышеназванныхфункцийвсоответствиисост.15и16
Основявляетсянеотъемлемойчастьюдеятельностинотариуса,состав-
ляющимэлементомегоправиобязанностей.Нотариусневправеот-
казатьгражданамвсоставлениипроектадокументаиоказанииуслуг
техническогохарактера.

Приэтомнотариус,занимающийсячастнойпрактикой,финан-
сируетсвоюдеятельностьсамостоятельно.Такимобразом,взима-
ниенотариусамитарифовзасоставлениепроектовдокументов,атак-
жевыполнениетехническойработыявляетсянеобходимымвлюбом
правовомгосударствевоизбежаниенарушенийправегограждан,аин-
теллектуальныеитрудовыезатратынотариусаподлежатнеобходимой
денежнойкомпенсации.

Взиманиетарифовзаоказаниечастнопрактикующиминотариуса-
мивышеперечисленныхуслуготнюдьнепротиворечиттребованиям
НК.Налоговыйкодекс,определяяставкигосударственнойпошлины,
неустанавливаетзапретанавведениетарифовзасовершениеиных
юридическизначимыхдействий,атакжеоказаниеиныхуслугправо-
вогоитехническогохарактера,оплатакоторыхнепредусмотренаНК.

Болеетого,вопределенныйпериодвНКсуществоваланорма,всо-
ответствиискоторойнеподлежалиналогообложениюнадобавленную
стоимость(освобождалисьотналогообложения)натерриторииРос-
сийскойФедерациивчиследругихоперацийсовершениенотариусами,
занимающимисячастнойпрактикой,нотариальныхдействий,атакже
оказание услуг правового и технического характеравсоответствиисза-
конодательствомРоссийскойФедерациионотариате(подп.15.1п.3
ст.149НК).Этанорма,пустькосвенно,новместестемнедвусмыс-
ленносвидетельствовалаовозможностивзиманиятарифовзаоказа-
ниедополнительныхуслугправовогоитехническогохарактера.

Внастоящеевремяуказаннаястатьяпризнанаутратившейсилувсвя-
зисизменениемзаконодательстваоналогенадобавленнуюстоимость.

Судебная практика.Овозможностивзиманиядополнительныхтарифовзаоказа-
ниеуслугправовогоитехническогохарактерасвидетельствуеттакжеОпределение
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КонституционногоСудаРФот1марта2011г.№272-О-О«Оботказевпринятии
крассмотрениюжалобыгражданкиЧераневойАнтониныАфанасьевнынанару-
шениеееконституционныхправабзацемтретьимчастипервойстатьи15ичастью
первойстатьи23ОсновзаконодательстваРоссийскойФедерациионотариате».

КонституционныйСудРФустановилследующее.
Решениеммировогосудьи,оставленнымбезизменениясудомапелляционной

инстанции,исковыетребованиягражданкиА.А.Чераневойовзысканииснотариу-
сасуммынеосновательногообогащенияудовлетворенычастично.Какуказалми-
ровойсудья,нотариус,выдавшийзаявительницесвидетельстваоправенанаслед-
ство,оказалейтакжеуслугиправовогоитехническогохарактера,включаясоставле-
ниепроектовдокументов,консультирование,регистрациюсвидетельстввреестре,
формированиенаследственногодела,которыеподлежатоплатепомимооплатыно-
тариальноготарифазасовершениенотариальныхдействий.Определениемсудьи
ВерховногоСудаРеспубликиКомиот30сентября2010г.впередаченадзорнойжа-
лобывПрезидиумданногосудаА.А.Чераневойотказано.

ВсвоейжалобевКонституционныйСудРФА.А.Чераневаоспаривалаконсти-
туционностьуказанныхстатейОснов.

КонституционныйСудРФ,изучивпредставленныеА.А.Чераневойматериалы,
ненашелоснованийдляпринятияеежалобыкрассмотрению.

КонституционнымСудомРФсделаныследующиевыводы.
Всилуст.22Основразмерынотариальныхтарифов,взимаемыхнотариусами,

занимающимисячастнойпрактикой,засовершениедействий,длякоторыхзако-
нодательствомРоссийскойФедерациипредусмотренаобязательнаянотариальная
форма,соответствуютразмерамгосударственнойпошлины,предусмотреннойзасо-
вершениеаналогичныхдействийвгосударственнойнотариальнойконторе(часть
вторая);такжезаконодателемзакрепленавозможностьпредоставленияльготпри
оплатенотариальныхдействийвнезависимостиотхарактераплатежаистатусали-
ца,уполномоченногонаосуществлениетакихдействий(частьчетвертая).

Статья22Основ,какследуетизееназвания(вред.Федеральногозаконаот18октя-
бря2007г.№230-ФЗ–«Оплатанотариальныхдействийидругихуслуг,оказываемых
приосуществлениинотариальнойдеятельности»),допускает,помимооплатынепо-
средственнонотариальныхдействий,возможностьоплатыииныхуслуг,оказывае-
мыхнотариусамиприосуществлениинотариальнойдеятельности.Этоотраженотак-
жевоспариваемойзаявительницейч.1ст.23Основ,указывающейсредиисточников
финансированиядеятельностинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,денеж-
ныесредства,полученныеимзаоказаниеуслугправовогоитехническогохарактера.

Предоставляемыенотариусамиуслугиправовогоитехническогохарактерапосво-
ейсутиявляютсядополнительными(факультативными)поотношениюкнотари-
альнымдействиям,содержаниекоторыхопределяетсязаконодательством.

Междутемлицо,обратившеесякнотариусу,несвязанонеобходимостьюполу-
ченияотнотариуса–помимонотариальныхдействий–дополнительноуслугпра-
вовогоилитехническогохарактера.Получениеэтихуслугдлялица,обратившего-
сякнотариусу,носитисключительнодобровольныйхарактер:приегонесогласии
сформой,структурой,размерамиоплатыэтихуслугипрочимиусловиямитакие
услугинеоказываются,аихнавязываниенотариусомнедопустимо.Лицо,обра-
тившеесякнотариусу,вправепринеобходимостисамостоятельноосуществлять
соответствующиедействия.

Такимобразом,оспариваемыезаявительницейположенияОсновнепред-
полагаютвозможностьвзиманиязасовершениенотариальныхдействийно-
тариальныхтарифоввбольшихразмерах,чемэтоопределенозаконодателем,
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идопускаютфинансированиедеятельностинотариусазасчетоказаниядопол-
нительныхуслугправовогои(или)техническогохарактера,предоставляемых
гражданамиюридическимлицамисключительноприналичииихсогласия.Со-
ответственно,этизаконоположениянемогутрасцениватьсякакнарушающие
ееконституционныеправа.

Исходяизизложенного,КонституционныйСудРФопределил:отказатьвпри-
нятиикрассмотрениюжалобыгражданкиЧераневойАнтониныАфанасьевны,по-
сколькуонанеотвечаеттребованиям,всоответствиискоторымижалобавКонсти-
туционныйСудРФпризнаетсядопустимой.

§ 5. Вопросы налогообложения нотариусов

Налогообложениедоходовнотариусов,занимающихсячастной
практикой,регулируетсяНК.

Всоответствиисп.1ст.85НКорганыюстиции,выдающиелицен-
зиинаправонотариальнойдеятельностиинаделяющиенотариусов
полномочиями,обязанысообщатьвналоговыйорганпоместусвоего
нахожденияофизическихлицах,получившихлицензиинаправонота-
риальнойдеятельностии(или)назначенныхнадолжностьнотариуса,
занимающегосячастнойпрактикой,илиосвобожденныхотнее,вте-
чениепятиднейсодняизданиясоответствующегоприказа.

Приэтомвсилуп.6ст.83НКпостановканаучетнотариуса,зани-
мающегосячастнойпрактикой,осуществляетсяналоговыморганом
по месту его жительстванаоснованиисведений,сообщаемыхорга-
намиюстиции.Согласноп.2ст.84НКналоговыйорганобязаносу-
ществитьпостановкунаучет(снятиесучета)нотариусапоместуего
жительствавтечениепяти днейсодняполучениясоответствующих
сведений.Нотариусувыдаетсясвидетельствоопостановкенаучетвна-
логовоморгане(еслиранееуказанноесвидетельствоневыдавалось)
и(или)уведомлениеопостановкенаучетвналоговоморганефизи-
ческоголицавкачественотариуса,занимающегосячастнойпракти-
кой(уведомлениеоснятиисучетавналоговоморгане).

Послетогокакгражданин(нотариус)прошелрегистрациювна-
логовойинспекциивкачественотариуса,занимающегосячастной
практикой,налоговаяинспекциянаправляетонемсведениявГо-
сударственныйкомитетРФпостатистике.Территориальныеорга-
ныстатистикиприсваиваютнотариусукодыобщероссийскихклас-
сификаторов.ОбратившисьвтерриториальныйорганФедеральной
службыгосударственнойстатистики,нотариусполучаетуведомление
оприсвоениикодов.
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Крометого,согласноп.1,2ч.1ст.5Федеральногозаконаот24июля
2009г.№212-ФЗ«ОстраховыхвзносахвПенсионныйфондРоссий-
скойФедерации,ФондсоциальногострахованияРоссийскойФеде-
рации,Федеральныйфондобязательногомедицинскогообразования»
(далее–Федеральныйзаконостраховыхвзносах)нотариусыпризна-
ютсяплательщикамистраховыхвзносовкаклица,производящиевы-
платыииныевознагражденияфизическимлицам,икакнотариусы,
занимающиесячастнойпрактикой.

Учетплательщиковстраховыхвзносовосуществляюттерритори-
альныеотделенияПФРиФОМС(пообязательномупенсионному
имедицинскомустрахованию).Регистрирующийорганприсваивает
регистрационныеномеравнебюджетныхфондовивыдаетуведомле-
ниеорегистрациивэтихфондах.

Нотариусывправедобровольновступитьвотношенияпообяза-
тельномустрахованиюсебянаслучайвременнойнетрудоспособности
ивсвязисматеринством.Дляэтогонеобходимоподатьзаявлениевтер-
риториальноеотделениеФССпоместужительствадлярегистрации
вкачествестрахователяипредставитькопииследующихдокументов:

–паспорта;
–свидетельстваопостановкенаучетвналоговоморгане;
–лицензиинаосуществлениенотариальнойдеятельности.
Вналоговыхправоотношенияхнотариусывыступаютвнесколь-

кихстатусах:какфизическоелицо,какнотариус-налогоплательщик
икакналоговыйагент–работодатель.

Заключивтрудовой(гражданско-правовой)договорспервымра-
ботником,нотариусунеобходимовтечение30днейподатьзаявление
втерриториальноеотделениеПФРдлярегистрации.Формазаявле-
нияиправилаегозаполненияприведенывприложениях№7и№8
кПорядкурегистрации,утвержденномупостановлениемПравления
ПФРФот13октября2008г.№296п.Кзаявлениюнеобходимопри-
ложить:

–копиюсвидетельстваопостановкенаучетвналоговоморгане;
–копиюпаспорта;
–копиитрудовых(гражданско-правовых)договоровснаемными

работниками.
ВтечениепятиднейпослеподачизаявленияФондвыдает«Уве-

домлениеорегистрациивтерриториальноморганеПФРстраховате-
ля,производящеговыплатыфизическимлицам».

Срокподачизаявлениядлярегистрациивтерриториальномотделе-
нииФСС–непозднее10днейсоднязаключениятрудовогодоговора
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спервымработником.ФормазаявленияприведенавПриложении№2
кПорядкурегистрации,утвержденномуприказомМинздравсоцраз-
витияРоссииот7декабря2009г.№959н.Приподачезаявленияне-
обходимопредъявитьпаспортикопииследующихдокументов:

–свидетельстваопостановкенаучетвналоговоморгане;
–трудовыхкнижекнаемныхработников.
ВтечениепятиднейпослеподачизаявленияФондвыдаетуведом-

лениеорегистрации.
Регистрациянотариусавкачествестрахователя,производящеговы-

платыработникам,производитсяодинраз.Припринятиинаработу
новыхсотрудниковрегистрироватьсявПФР,ФССненужно.

Плательщикистраховыхвзносов,указанныевп.2ч.1ст.5Феде-
ральногозаконаостраховыхвзносах,ккоторымотносятсяинотариу-
сы,занимающиесячастнойпрактикой,уплачиваютстраховыевзно-
сывПенсионныйфондРФиФедеральныйфондобязательногомеди-
цинскогострахованиявфиксированныхразмерах.Начинаяс1января
2014г.фиксированныйразмерстраховыхвзносоввПенсионныйфонд
зависитотразмераполученногодохода.Еслиразмердоходанотариу-
санепревышает300тыс.рублейзафинансовыйгод,тофиксирован-
ныйплатежвПенсионныйфондопределяетсякакМРОТнанача-
лофинансовогогода,умноженныйна26%иумноженныйна12ме-
сяцев.С1января2015г.Федеральнымзакономот1декабря2014г.
№408-ФЗ«Овнесенииизменениявстатью1Федеральногозакона
«Оминимальномразмереоплатытруда»»МРОТдлярасчетовуста-
новленвразмере5965руб.

Такимобразом,поновымправиламфиксированныйразмерстра-
ховоговзносапообязательномупенсионномустрахованиюсоставит:
5965руб.х26%х12=18 610,80руб.

Еслижедоходнотариусапревышает300тыс.руб.,токданной
суммефиксированногоплатежаприбавляется1%отсуммыдохода,
превышающегоэтотлимит(Федеральныйзаконот23июля2013г.
№237-ФЗ,п.1,2ч.1.1ст.14Федеральногозаконаостраховыхвзно-
сах).Максимальнаясуммастраховыхвзносовнеможетбытьболее
увеличенногов12развосьмикратногоМРОТиустановленноготарифа
пенсионныхвзносов.В2015г.этасуммасоставляет148886,40руб.
(5965руб.х8х12х26%=148886,40).Еслисуммаподсчитанныхно-
тариусомвзносовбольшеэтойсуммы,товПенсионныйфондследует
платить148886,40руб.

Взносынаобязательноемедицинскоестрахованиерассчитываются
по-прежнему.Необходимотолькоучитыватьминимальныйразмеропла-
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тытруда,установленныйнаначалофинансовогогода,т.е.на1января
2015г.,–5965руб.Фиксированныйразмерстраховоговзносапообя-
зательномумедицинскомустрахованиюопределяетсякакпроизведе-
ниеМРОТ(5965руб.)итарифастраховыхвзносоввФедеральныйфонд
обязательногомедицинскогострахования(5,1%),увеличенногов12раз
(п.3ч.2ст.12,ч.1.2ст.14Федеральногозаконаостраховыхвзносах).
Итак,суммафиксированноговзносавФедеральныйфондобязательно-
гомедицинскогострахования(ФФОМС)за2015годсоставит:5965руб.
х5,1%х12=3650,58руб.

СтраховыевзносывПенсионныйфондвразмере18610,80руб.
ивФедеральныйфондобязательногомедицинскогообразования
вразмере3650,58руб.необходимозаплатитьдо 31 декабря 2015 г.
СтраховыевзносывПенсионныйфонд,исчисленныесдоходано-
тариуса,превышающего300тыс.руб.закалендарныйгод,уплачива-
ютсянепозднее1 апрелягода,следующегозаистекшимрасчетным
годом,т.е.до1апреля2016г.

Следуетобратитьвниманиенато,чтосуммастраховыхвзно-
совза2015г.,которыенотариусдолжензаплатить«засебя»,всо-
вокупностинеможетпревышать152536,98руб.(148886,40руб.+
3650,58руб.)

Кналогам,уплачиваемымнотариусамикакналогоплательщика-
ми–физическимилицами,относитсяналог на доходы физических лиц.
Особенностиисчисленияналоганадоходыфизическихлицнотариу-
сами,занимающимисячастнойпрактикой,установленыст.227НК.

Всоответствиисп.2ст.227НКнотариусысамостоятельноисчис-
ляютсуммыналога,подлежащиеуплатевбюджетвпорядке,установ-
ленномст.225НК.

Рассмотримподробнее,какжеправильноисчислитьэтотналог.
Объектомналогообложенияпризнаетсядоход,полученныйнота-

риусомотнотариальнойдеятельности,завычетомрасходов,связан-
ныхсихизвлечением.Учетдоходовирасходовведетсяпутемфикси-
рованиявКнигеучетадоходовирасходов(далее–КУДиР)ихозяй-
ственныхопераций.Операцииополученныхдоходахипроизведенных
расходахфиксируютсявКУДиРвмоментихсовершения.Доходы
ирасходыотражаютсякассовымметодом.Этоозначает,чтодоходы
отражаютсяпослефактическогополучения,арасходы–послеихфак-
тическойоплаты.ВКУДиРобобщаетсянакопленнаяинформация
иотражаетсярезультатдеятельностинотариусазаналоговыйпериод.
ФормаКУДиРможетбытьразработананотариусомсамостоятельно,
сучетомспецификинотариальнойдеятельности(можноприобрести
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ужеразработаннуюкомпьютернуюпрограмму)ивестиськакнабу-
мажныхносителях,такивэлектронномвиде.

ОбщиетребованиякоформлениюКУДиРвключаютвсебясле-
дующиепункты:

–накаждыйочереднойналоговыйпериодоткрываетсяновая
КУДиР;

–приведенииКУДиРвэлектронномвариантепоокончанииот-
четногопериодаеенеобходимораспечататьнабумажныхносителях;

–КУДиРдолжнабытьпронумерованаипрошнурована.Напослед-
нейстраницеуказываетсяколичествосодержащихсявнейстраниц,
котороеподтверждаетсяподписьюнотариусаипечатью;

–исправлениеошибоквКУДиРдолжнобытьобоснованоипод-
твержденоподписьюнотариусасуказаниемдатыисправленияипе-
чатью.

С2013г.обязательноезаверениеКУДиРвналоговоморганеот-
менено,однакопрошитаяипронумерованнаяКУДиРдолжнабыть
влюбомслучае.

Всенотариальныедействия,совершаемыенотариусом,регистри-
руютсявреестрах,формыкоторыхустанавливаютсяМинистерством
юстицииРФ.Вреестрахтакжеотражаютсясуммытарифов,получен-
ныхнотариусомзасовершениенотариальныхдействий,которыеза-
носятсявКУДиРвграфу«доходы».Нотариусежемесячнопредстав-
ляетвнотариальнуюпалатусправкуополученныхдоходах,поэтому
удобнеефиксироватьвКУДиРполученнуюсуммудоходовзамесяц.

Приопределенииналоговойбазыпоналогунадоходыфизических
лицследуетучитыватьособенностиопределенияпрофессиональных
налоговыхвычетов,установленныхст.221НК.Всоответствиисабза-
цемвторымп.1ст.221НКсоставрасходов,принимаемыхквычету,
определяетсяналогоплательщикомсамостоятельновпорядке,анало-
гичномупорядкуопределениярасходовдляцелейналогообложения,
установленномуглавой«Налогнаприбыльорганизаций».

Подрасходамипонимаютсязатраты,фактическипроизведенные
приосуществлениидеятельностиидокументальноподтвержденные
первичнымиучетнымидокументами.Книмотносятсядоговоры,ак-
тысдачи-приемки,платежныепоручения,кассовыеприходныеирас-
ходныеордера,накладные,счета-фактуры,квитанции,кассовыеито-
варныечекиидр.

Исходяизспецификинотариальнойдеятельности,всоставпро-
фессиональныхналоговыхвычетовнотариуса,занимающегосячаст-
нойпрактикой,следуетвключать,вчастности,следующиерасходы:
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–обязательныечленскиевзносы;
–платежипострахованиюнотариальнойдеятельности;
–платежипоповышениюпрофессиональнойподготовки;
–оплатутрудалица,исполняющегообязанностинотариуса;
–материальныезатраты.
Рассмотримоснованиядлявключениявышеперечисленныхрас-

ходоввкачествепрофессиональныхналоговыхвычетов.

1. Членские взносы в нотариальную палату

Дляэффективногоконтролязадеятельностьючастнопрактикую-
щихнотариусовпредусмотреносозданиенотариальныхпалатвовсех
субъектахРоссийскойФедерации.Нотариальнаяпалатаявляетсяне-
коммерческойорганизацией,представляющейсобойпрофессиональ-
ноеобъединение,основанноенаобязательномчленственотариусов,
занимающихсячастнойпрактикой,чтопредусмотреновст.24Основ.

2. Платежи по страхованию нотариальной деятельности

Всоответствиисост.18Основнотариус,занимающийсячастной
практикой,обязанзаключитьдоговорилидоговорыстрахованиягра-
жданскойответственностинотариусаприосуществленииимнота-
риальнойдеятельности.Нотариусневправевыполнятьсвоиобязан-
ностиисовершатьнотариальныедействиябеззаключениядоговора
страхования.

3. Повышение профессиональной подготовки

Всоответствиисп.1ст.221НКсоставрасходов,принимаемых
квычету,определяетсяналогоплательщикомсамостоятельновпоряд-
ке,аналогичномпорядкуопределениярасходовдляцелейналогооб-
ложения,установленномуглавой«Налогнаприбыльорганизаций».

Согласност.31ОсноввысшиморганомФНПявляетсясобрание
представителейнотариальныхпалат.Полномочиясобранияпредста-
вителейнотариальныхпалат,правленияФНП,президентаФНПре-
гламентируютсяуставомФНП.

Всоответствиисост.30ОсновпостановлениемСобранияпредста-
вителейнотариальныхпалатсубъектовРФот18апреля2001г.№10
принятПрофессиональныйкодекснотариусовРФ.Пункт3.6Кодек-
саопределяет,чтонотариусобязанпостоянноповышатьсвойпро-
фессиональныйуровень,техническуюкомпетентность,изучатьдей-
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ствующеезаконодательствоинотариальнуюпрактику.Такимобра-
зом,повышениеквалификацииявляетсяобязательнымдлянотариуса.

4. Оплата труда лица, исполняющего обязанности нотариуса

Втечениекалендарногогодамогутвозникнутьпричины,покото-
рымнотариуснеможетисполнятьсвоиобязанности(отпуск,болезнь
идр.).Статья20Основ определяетнаделениеполномочиямилица,за-
мещающеговременноотсутствующегонотариуса.Наделениеполно-
мочиямилица,замещающеговременноотсутствующегонотариуса,
производитсянаоснованиисоглашения,заключенногомеждунота-
риусомилицом,желающимисполнятьобязанностинотариуса.Всвя-
зисэтимвсоглашениимеждунотариусомилицом,временноиспол-
няющимегообязанности,нужнопредусмотретьвпользуработника
всевидывыплаткаклицу,осуществляющемуполномочиянотариуса.

5. Материальные затраты

Нотариус должен иметь место для совершения нотариальных
действийвпределахнотариальногоокруга,вкоторыйонназначен
надолжность(ст.13Основ).Значит,онобязаниметьофисноепоме-
щениеподнотариальнуюконтору,расходынаприобретение(аренду)
которогоотносятсякматериальнымзатратам.Кматериальнымзатра-
тамотносятсятакжерасходынасодержаниеофисногопомещения,
оплатакоммунальныхуслуг,электроэнергии,расходыпоприобрете-
ниюинвентаря,офисноймебели,оргтехникиипроч.

Руководствуясьп.1ст.221НК,рассмотрим,какиеещезатраты,
произведенныенотариусомвкалендарномгоду,можновключитьвсо-
ставрасходов,уменьшающихналогооблагаемуюбазупоналогунадо-
ходыфизическихлиц.

Расходы на оплату труда.Согласност.8Основнотариус,занимаю-
щийсячастнойпрактикой,вправеиметьконтору,открыватьвлюбом
банкерасчетныйидругиесчета,наниматьиувольнятьработников.

Отношенияработникаиработодателярегулируютсяположениями
ТК.Придокументальномоформленииэтихотношенийследуетпри-
менятьунифицированныеформыпервичнойучетнойдокументации,
утвержденныепостановлениемГоскомстатаРФот5января2004г.
№1«Обутвержденииунифицированныхформпервичнойучетной
документациипоучетутрудаиегооплаты».Этотпереченьсодержит
довольномногоформ,нообязательнымивнашемслучаеявляются
следующие:
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№Т-1«Приказ(распоряжение)оприеменаработу»,
№Т-3«Штатноерасписание»,
№Т-6«Приказ(распоряжение)опредоставленииотпуска»,
№Т-8«Приказ(распоряжение)опрекращении(расторжении)тру-

довогодоговорасработником»,
№Т-49«Расчетно-платежнаяведомость»либо№Т-51«Расчетная

ведомость»всовокупностис
№Т-53«Платежнаяведомость».
Всоответствиисост.255НКврасходыналогоплательщиканаопла-

тутрудавключаютсялюбыеначисленияработникамвденежнойи(или)
натуральнойформах,стимулирующиеначисленияинадбавки,ком-
пенсационныеначисления,связанныесрежимомработыилиусло-
виямитруда,премиииединовременныепоощрительныеначисления,
расходы,связанныессодержаниемэтихработников,предусмотренные
нормамизаконодательстваРоссийскойФедерации,трудовымидого-
ворами(контрактами)и(или)коллективнымидоговорами.

Красходамнаоплатутруда,вчастности,относятся:
1)суммы,начисленныеподолжностнымокладам;
2)начислениястимулирующегохарактера,втомчислепремии,над-

бавкизапрофессиональноемастерствоииныеподобныепоказатели;
3)расходынаоплатутруда,сохраняемуюработникамнавремяот-

пуска,предусмотренногозаконодательствомРоссийскойФедерации;
4)денежныекомпенсациизанеиспользованныйотпусквсоответ-

ствииструдовымзаконодательствомРоссийскойФедерации;
5)суммыплатежей(взносов)работодателейподоговорамобяза-

тельногострахования;
6)расходынаоплатутрудаработников,несостоящихвштате,

завыполнениеимиработпозаключеннымдоговорамгражданско-
правовогохарактера(включаядоговорыподряда),заисключением
оплатытрудаподоговорамгражданско-правовогохарактера,заклю-
ченнымсиндивидуальнымипредпринимателями.

Чутьподробнееостановимсянап.5«суммыплатежей(взносов)ра-
ботодателейподоговорамобязательногострахования».

Взносывовнебюджетныефондыплатятвсеработодатели.Объек-
томналогообложенияявляютсявсевыплаты(оклады,премииит.д.),
начисленныевпользуработников.

ВнастоящеевремявРоссийскойФедерациидействуютвзносы
вПенсионныйфондРФ,ФондсоциальногострахованияРФиФе-
деральныйфондобязательногомедицинскогострахования.С1ян-
варя2015г.вступилвсилуФедеральныйзаконот1декабря2014г.
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№406-ФЗ(далее–Федеральныйзакон№406-ФЗ),касающийсястра-
ховыхвзносоввПФР,ФСС,ФОМС,которымвотношенииболь-
шинстваплательщиковдо2016г.сохраненытарифыстраховыхвзно-
соввовнебюджетныефондынауровне2013г.Ихсуммарныйразмер
составит30%:

–22%–вПенсионныйфонд;
–2,9%–вФондсоциальногострахования;
–5,1%–вФондобязательногомедицинскогострахования.
Приэтомтарифыбудутприменятьсявпределахустановленнойбазы

дляначислениястраховыхвзносовивразмере10%вбюджетПенсион-
ногофондасверхустановленнойпредельнойвеличиныбазыдляначис-
лениястраховыхвзносов.ПостановлениемПравительстваРФот4де-
кабря2014г.№1316предельнаявеличинабазыдляначислениястрахо-
выхвзносоввотношениикаждогофизическоголицасоставляетсумму,
непревышающую711 тыс. руб.нарастающимитогомс1 января 2015 г.
Предельнаявеличинабазыдляначислениястраховыхвзносовнаобя-
зательноесоциальноестрахованиенаслучайвременнойнетрудоспо-
собностиивсвязисматеринством,уплачиваемыхвФондсоциального
страхованияРоссийскойФедерациисоставляетвотношениикаждого
физическоголицасумму,непревышающую670тыс.рублейнарастаю-
щимитогомс1января2015г.Предельнаявеличинабазывотношении
взносоввФФОМСотменена.С1января2015г.взносынаобязатель-
ноемедицинскоестрахованиенужнобудетначислятьнавсюсуммувы-
плат,рассчитаннуюнарастающимитогомсначаларасчетногопериода.

Заработнаяплатаработникамначисляетсяежемесячно,ипоито-
гамкаждогокалендарногомесяцанотариусы-работодателипроизво-
дятисчислениеежемесячныхплатежей,исходяизвеличинывыплат
иставкивзноса.Уплатаплатежейпроизводитсянепозднее15-гочис-
ласледующегомесяца.Уплатавзносовпроизводитсяотдельнымипла-
тежнымипоручениямивПенсионныйфонд,Фондсоциальногостра-
хованияРФиФондобязательногомедицинскогострахования.

Существуетещеодинвидначислений.Этоотчислениянаобя-
зательноесоциальноестрахованиеотнесчастныхслучаевнапроиз-
водствеипрофессиональныхзаболеваний.Федеральнымзаконом
№333-ФЗустанавливается,чтов2014г.иплановомпериоде2015–
2016гг.размерыипорядокуплатыстраховыхтарифовнаобязатель-
ноесоциальноестрахованиенеизменяютсяионаосуществляетсявсо-
ответствиисФедеральнымзакономот22декабря2005г.№179-ФЗ
«Остраховыхтарифахнаобязательноесоциальноестрахованиеотне-
счастныхслучаевнапроизводствеипрофессиональныхзаболеваний
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на2006год».Основнойвиддеятельностинотариуса–деятельность
вобластиправа(кодОКВЭД74.11)относитсяк1классупрофессио-
нальногориска,чтосоответствуетстраховомутарифунаобязатель-
ноесоциальноестрахованиеотнесчастныхслучаевнапроизводстве
ипрофессиональныхзаболеванийвразмере0,20%кначисленной
оплатетрудаповсемоснованиям(доходу)застрахованных.Исчисле-
ниеиуплатаданныхотчисленийпроизводятсяаналогичнопорядку
исчисленияиуплатыстраховыхвзносоввПФ,ФСС,ФОМС.

Расчетнымпериодомповзносамиотчислениямпризнаетсякален-
дарныйгод.Отчетныепериоды–первыйквартал,полугодие,девять
месяцевкалендарногогода,год.

С2014г.(начинаясотчетногопериодаза1квартал2014г.)дляпла-
тельщиковвведенаЕдинаяформаотчетностивПФР(РСВ-1ПФР),
объединившаявсебеотчетностьпоначисленнымиуплаченнымстра-
ховымвзносамнаОПСиОМСвцеломпоорганизацииисведения
индивидуальногоперсонифицированногоучетапокаждомузастра-
хованномулицу.НоваяформаутвержденапостановлениемПравле-
нияПФРот16января2014г.№2п«Обутвержденииформырасчета
поначисленнымиуплаченнымстраховымвзносамнаобязательное
пенсионноестрахованиевПенсионныйФондРоссийскойФедера-
ции,страховымвзносамнаобязательноемедицинскоестрахование
вФедеральныйФондобязательногомедицинскогострахованияпла-
тельщикамистраховыхвзносов,производящимивыплатыииныевоз-
награжденияфизическимлицам,ипорядкаеезаполнения»(зареги-
стрировановМинюстеРоссии18февраля2014г.).

ЕдинуюформуотчетностивПФР(расчетпоформеРСВ-1ПФР)
нотариус-работодательдолженпредставлятьвтерриториальныеорга-
ныПФРежеквартальнонепозднее15-гочиславторогокалендарного
месяца,следующегозаотчетнымпериодом(кварталом,полугодием,
девятьюмесяцамиикалендарнымгодом).Такимобразом,последни-
миднямисдачиотчетностиза2014г.становятся15мая,15августа,
15ноябряи15февраля2015г.

ВтерриториальныйорганФондасоциальногострахованияпоме-
стусвоегоучетаплательщикистраховыхвзносов,втомчислеинота-
риусы-работодатели,ежеквартальнонепозднее20-гочислакален-
дарногомесяца,следующегозаотчетнымпериодом,представляют
отчетность–РасчетпоФорме-4ФСС(ст.15Федеральногозакона
остраховыхвзносах,п.1ст.24Федеральногозаконаот24июля1998г.
№125-ФЗ«Обобязательномсоциальномстрахованииотнесчастных
случаевнапроизводствеипрофессиональныхзаболеваний»).
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РасчетпоФорме-4ФССвключаетвсебядвараздела:
Раздел 1.Расчетпоначисленнымиуплаченнымстраховымвзносам

наобязательноесоциальноестрахованиенаслучайвременнойнетрудо-
способностиивсвязисматеринствомипроизведеннымирасходами;

Раздел 2.Расчетпоначисленнымиуплаченнымстраховымвзно-
самнаобязательноесоциальноестрахованиеотнесчастныхслучаев
напроизводствеипрофессиональныхзаболеванийирасходовнавы-
платустраховогообеспечения.

Всоответствиисп.1ст.226НКнотариусы,занимающиесячастной
практикой,откоторыхиливрезультатеотношенийскоторыминало-
гоплательщикполучилдоходы,обязаныисчислить,удержатьунало-
гоплательщикаиуплатитьсуммуналоганадоходыфизическихлиц,
исчисленнуювсоответствиисост.224 НК.Налоговаяставкаустанав-
ливаетсявразмере13%,еслииноенепредусмотреноданнойстатьей
(п.1ст.224НК).

Всилуп.2ст.226НКисчислениесуммиуплатаналогапроизво-
дятсянотариусами–налоговымиагентамивотношениивсехдоходов
налогоплательщика,источникомкоторыхявляетсяналоговыйагент.

Исчислениесуммналоганалоговымиагентамипроизводитсянара-
стающимитогомсначаланалоговогопериодапоитогамкаждогоме-
сяцаприменительноковсемдоходам,вотношениикоторыхприме-
няетсяналоговаяставка,установленнаяп.1ст.224НК,начисленным
налогоплательщикузаданныйпериод,сзачетомудержаннойвпре-
дыдущиемесяцытекущегоналоговогопериодасуммыналога.Всоот-
ветствиисп.3ст.226НКисчислениесуммналогапроизводитсябез
учетадоходов,полученныхналогоплательщикомотдругихналоговых
агентовиудержанныхдругиминалоговымиагентамисуммналогов.

Согласноп.6ст.226НКналоговыеагентыобязаныперечислять
суммыисчисленногоиудержанногоналоганепозднеедня,следую-
щегозаднемфактическогополученияналогоплательщикомдохода.

Крометого,налоговыеагентыведутучетдоходов,полученных
отнихфизическимилицамивналоговомпериоде,предоставленных
физическимлицамналоговыхвычетов,исчисленныхиудержанных
налоговврегистрахналоговогоучета.Формырегистровналогового
учетаипорядокотражениявниханалитическихданныхналогового
учета,данныхпервичныхучетныхдокументовразрабатываютсянало-
говымагентомсамостоятельноидолжнысодержатьсведения,позво-
ляющиеидентифицироватьналогоплательщика,видвыплачиваемых
налогоплательщикудоходовипредоставленныхналоговыхвычетов
всоответствиискодами,утверждаемымифедеральныморганомис-
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полнительнойвласти,уполномоченнымпоконтролюинадзорувоб-
ластиналоговисборов,суммыдоходаидатыихвыплаты,статусна-
логоплательщика,датыудержанияиперечисленияналогавбюджет-
нуюсистемуРФ,реквизитысоответствующегоплатежногодокумента
(п.1ст.230НК).

Пункт2ст.230НКпредусматриваетобязанностьналоговыхагентов
представлятьвналоговыйорганпоместусвоегоучетасведенияодоходах
физическихлицистекшегоналоговогопериодаисуммахначисленных,
удержанныхиперечисленныхвбюджетнуюсистемуРоссийскойФеде-
рациизаэтотналоговыйпериодналоговежегоднонепозднее1апреля
года,следующегозаистекшимналоговымпериодом,поформе,форма-
тамивпорядке,которыеутвержденыфедеральныморганомисполни-
тельнойвласти,уполномоченнымпоконтролюинадзорувобластина-
логовисборов.Указанныесведенияпредставляютсяналоговымиаген-
тамивэлектроннойформепотелекоммуникационнымканаламсвязи
илинаэлектронныхносителях.Причисленностифизическихлиц,по-
лучившихдоходывналоговомпериоде,до10человекналоговыеагенты
могутпредставлятьтакиесведениянабумажныхносителях.

Расходами,уменьшающиминалогооблагаемуюбазупоналогу
надоходыфизическихлиц,признаютсяиамортизационные начисления.

Амортизируемымимуществомпризнаютсяимущество,результа-
тыинтеллектуальнойдеятельностиииныеобъектыинтеллектуальной
собственности,которыенаходятсяуналогоплательщиканаправесоб-
ственности,используютсяимдляизвлечениядоходаистоимостько-
торыхпогашаетсяпутемначисленияамортизации.Амортизируемым
имуществомпризнаетсяимуществососрокомполезногоиспользова-
нияболее12месяцевипервоначальнойстоимостьюболее40тыс.руб.
(п.1ст.256НК).

Порядокопределениястоимостиамортизируемогоимуществауста-
новленвст.257НК.Всоответствиисп.1указаннойстатьиподос-
новнымисредствамипонимаетсячастьимущества,используемого
вкачествесредствтрудадляпроизводстваиреализациитоваров(вы-
полненияработ,оказанияуслуг)илидляуправленияорганизацией
первоначальнойстоимостьюболее40тыс.руб.

Основнымисредствамиявляютсяздания,сооружения,машины,
оборудование,транспортныесредстваидругоеимущество,которое
используетсядлительноевремя.Первоначальнаястоимостьоснов-
ногосредстваопределяетсякаксуммарасходовнаегоприобретение,
сооружение,изготовление,доставкуидоведениедосостояния,вко-
торомонопригоднодляиспользования(п.1ст.257НК).
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Всоответствиисп.1ст.258НКамортизируемоеимуществораспре-
деляетсяпоамортизационнымгруппамвсоответствиисосрокомегопо-
лезногоиспользования.Срокомполезногоиспользованияпризнается
период,втечениекоторогообъектосновныхсредствслужитдлявыпол-
ненияцелейдеятельностиналогоплательщика.Срокполезногоисполь-
зованияопределяетсяналогоплательщикомсамостоятельнонадатуввода
вэксплуатациюданногообъектаамортизируемогоимуществаисучетом
классификацииосновныхсредств,утверждаемойПравительствомРФ.

Амортизируемоеимуществосогласноп.3ст.258НКобъединяет-
сяв10амортизационныхгрупп:

–перваягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
от1годадо2летвключительно;

–втораягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
свыше2летдо3летвключительно;

–третьягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
свыше3летдо5летвключительно;

–четвертаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользова-
ниясвыше5летдо7летвключительно;

–пятаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
свыше7летдо10летвключительно;

–шестаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
свыше10летдо15летвключительно;

–седьмаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользова-
ниясвыше15летдо20летвключительно;

–восьмаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользова-
ниясвыше20летдо25летвключительно;

–девятаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользования
свыше25летдо30летвключительно;

–десятаягруппа–имуществососрокомполезногоиспользова-
ниясвыше30лет.

Всоответствиисост.258НКПравительствоРФПостановлением
от1января2002г.№1«Оклассификацииосновныхсредств,вклю-
чаемыхвамортизационныегруппы»утвердилоуказаннуюклассифи-
кациюосновныхсредств.

Так,согласноутвержденнойклассификации,персональныеком-
пьютерыипечатающиеустройствакнимотносятсяковторойамор-
тизационнойгруппе,асредствакопированияиоперативногоразмно-
жения–ктретьей.

Приобретенныеобъектыамортизируемогоимущества,бывшие
вупотреблении,включаютсявсоставтойамортизационнойгруппы
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(подгруппы),вкоторуюонибыливключеныупредыдущегособствен-
ника(п.12ст.258НК).

Статьей259НК определеныметодыипорядокрасчетасуммамор-
тизации.Всоответствиисп.1ст.259НКналогоплательщик-нотариус
вправевыбратьодинизследующихметодовначисленияамортизации:

–линейныйметод;
–нелинейныйметод.
Принелинейномметодеамортизацияначисляетсяотдельнопокаж-

дойамортизационнойгруппе(подгруппе).Этотметодначисления
амортизацииприменяетсяорганизациями,имеющиминабалансе
многоосновныхсредств,относящихсякразнымамортизационным
группам.

Вподавляющембольшинствеслучаевиспользуетсялинейныйметод.
Оннаиболеепростой,исутьэтогометодавтом,чтостоимостьсчита-
етсяравномерновтечениесрокаполезногоиспользованияобъекта.
Прилинейномметоденачисленияамортизацияначисляетсяотдель-
нопокаждомуобъектуамортизируемогоимущества.

Нормаамортизациисогласноп.2ст.259.1НКпокаждомуобъекту
амортизируемогоимуществаопределяетсяпоформуле:

К=1/n×100%,
гдеК–нормаамортизациивпроцентахкпервоначальнойстои-

мостиобъектаамортизируемогоимущества;
n–срокполезногоиспользованияданногообъектаамортизируе-

могоимущества,выраженныйвмесяцах.
Согласноп.4ст.259НКначислениеамортизациипообъектам

амортизируемогоимущества,втомчислепообъектамосновных
средств,праванакоторыеподлежатобязательнойрегистрациивсо-
ответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,начинается
с1-гочисламесяца,следующегозамесяцем,вкоторомэтотобъект
введенвэксплуатацию,независимоотдатыегогосударственнойре-
гистрации.

Пример.Нотариусприобрелуорганизацииофисноепомещениевноябре2013г.
Согласноклассификацииосновныхсредств,объектотноситсякдевятойамортиза-
ционнойгруппесосрокомполезногоиспользованиясвыше25летдо30лет.Объ-
ектначалиспользоватьсявдекабре2013г.Фактическийсрокэксплуатациидан-
ногообъектауорганизацииужесоставил7лет,чтоподтвержденодокументом,
выданномнотариусу.Стоимостьобъекта,покоторойонбылприобретенуорга-
низации,–3млнруб.

Расчет амортизации:
27лет–7лет=20лет,или240месяцев,–срокполезногоиспользованияданно-

гообъектаунотариуса;



88

Глава2.Финансированиедеятельностинотариуса

1/240×100%=0,417%–месячнаянормаамортизации;
0,417%×3000000руб.=12510руб.–месячнаясуммаамортизации;
12510руб.×12мес.=150120руб.–суммаамортизации,включаемаяврасходы

налоговогопериода2014г.

Начислениеамортизациипрекращаетсяс1-гочисламесяца,сле-
дующегозамесяцем,когдапроизошлополноесписаниистоимости
объектаамортизируемогоимуществалибокогдаданныйобъектвы-
былизсоставаамортизируемогоимуществаналогоплательщикаполю-
бымоснованиям.

Расходынаремонтосновныхсредств,произведенныеналогопла-
тельщиком,рассматриваютсякакпрочие расходыипризнаютсядляце-
лейналогообложениявтомотчетном(налоговом)периоде,вкотором
онибылиосуществлены,вразмерефактическихзатрат(ст.260НК).
Положенияэтойстатьиприменяютсятакжевотношениирасходов
арендатораамортизируемыхосновныхсредств,еслидоговором(со-
глашением)междуарендаторомиарендодателемвозмещениеука-
занныхрасходоварендодателемнепредусмотрено(п.2ст.260НК).

Всоответствиисост.264НКкпрочимрасходам,связаннымсосуще-
ствлениемнотариальнойдеятельности,относятсяследующиерасходы:

1)суммыналоговисборов,предусмотренныхзаконодательством
оналогахисборах,уплаченныхзаотчетныйналоговыйпериод,заис-
ключениемналоганадоходыфизическихлиц,налоганаимущество
физическихлиц,уплаченногозаимущество,непосредственнонеис-
пользуемоедляосуществлениянотариальнойдеятельности;

2)расходыпообеспечениюпожарнойбезопасности,производимые
всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,расходы
науслугипоохранеимущества,расходыпообслуживаниюохранно-
пожарнойсигнализации;

3)расходыпообеспечениюнормальныхусловийтрудаитехникибез-
опасности,предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации;

4)расходынаоплатуинформационныхуслуг,вчастностиприобре-
тениеспециальнойлитературы,периодическихизданийповопросам,
связаннымспрофессиональнойдеятельностьюнотариуса,атакжеин-
формационныхсистем(например,«КонсультантПлюс»,«Гарант»)при
наличииподтверждающихдокументовобихиспользовании;

5)расходынаканцелярскиетовары;
6)расходынапочтовые,телефонные,телеграфныеуслуги,расхо-

дынауслугисвязи,электроннойпочты,атакжеинформационныхси-
стем(например,«Интернет»);
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7)арендныеплатежизаарендуемоеимущество;
8)другиерасходы,связанныесосуществлениемнотариальнойдея-

тельности.
Сложивсуммыполученныхнотариусомвналоговомпериодедохо-

довивычтяизнихсуммыфактическипроизведенныхидокументаль-
ноподтвержденныхрасходов,определяемналоговуюбазу.

Налоговые вычеты.Приопределенииразмераналоговойбазыно-
тариус-налогоплательщикимеетправонаполучениестандартных 
налоговых вычетов,предусмотренныхст.218НК,социальныхнало-
говыхвычетов,предусмотренныхст.219НК,имущественныхнало-
говыхвычетов,предусмотренныхст.220НК,профессиональныхна-
логовыхвычетов,предусмотренныхст.221НК.

Всоответствиисост.218НКналогоплательщикимеетправонапо-
лучениеследующихстандартныхвычетов:

–в размере 3 тыс. руб.закаждыймесяцналоговогопериодараспро-
страняетсянаследующиекатегорииналогоплательщиков:

лиц,получившихилиперенесшихлучевуюболезньидругиезабо-
левания,связанныесрадиационнымвоздействиемвследствиеката-
строфынаЧернобыльскойАЭС,либосработамиполиквидациипо-
следствийкатастрофынаЧернобыльскойАЭС;

инвалидовВеликойОтечественнойвойны,инвалидовизчиславо-
еннослужащих,ставшихинвалидамиI,IIиIIIгруппвследствиера-
нения,контузииилиувечья,полученныхпризащитеСССР,Россий-
скойФедерацииилиприисполнениииныхобязанностейвоенной
службыит.д.

Полныйпереченьлиц,имеющихправонаполучениевычетавраз-
мере3тыс.руб.,прописанвподп.1п.1ст.218НК;

–в размере 500 рублейзакаждыймесяцналоговогопериодарас-
пространяетсянакатегорииналогоплательщиков,перечисленных
вподп.2п.1ст.218НК.Вчастности,книмотносятся:ГероиСовет-
скогоСоюзаиГероиРоссийскойФедерации,атакжелица,награ-
жденныеорденомСлавытрехстепеней,инвалидысдетства,атакже
инвалидыIиIIгрупп;

–подп.4п.1ст.218НКпредусматриваетналоговыйвычетзакаж-
дыймесяцналоговогопериода,которыйраспространяетсянароди-
теля,супруга(супругу)родителя,усыновителя,опекуна,попечителя,
приемногородителя,супруга(супругу)приемногородителя,наобес-
печениикоторыхнаходитсяребенок(дети).Размерыипорядокполу-
ченияуказанноговычетапрописанывподп.4п.1ст.218НК.

Переченьсоциальных налоговых вычетовопределенст.219НК.
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Кним,вчастности,относятся:
суммыдоходов,перечисляемыхналогоплательщикомввидепо-

жертвованийблаготворительныморганизациям,религиозныморга-
низациямнаосуществлениеимиуставнойдеятельности(подп.1п.1
ст.219НК);

суммы,уплаченныеналогоплательщикомвналоговомпериоде
засвоеобучениевобразовательныхучреждениях,–вразмерефак-
тическипроизведенныхрасходовнаобучениесучетомограничения,
установленногоп.2даннойстатьи,атакжевсумме,уплаченнойна-
логоплательщиком-родителемзаобучениесвоихдетей.Подпункт2
п.1ст.219НКопределяетпорядокпредоставленияуказанногосоци-
альногоналоговоговычета;

суммы,уплаченныеналогоплательщикомвналоговомпериодезаме-
дицинскиеуслуги,оказанныемедицинскимиорганизациями,инди-
видуальнымипредпринимателями,осуществляющимимедицинскую
деятельность,ему,егосупругу(супруге),родителям,детям(втомчисле
усыновленным),ввозрастедо18лет,подопечнымввозрастедо18лет
(всоответствиисперечнеммедицинскихуслуг,утвержденнымПрави-
тельствомРФ),атакжевразмерестоимостилекарственныхпрепаратов
длямедицинскогоприменения(всоответствиисперечнемлекарствен-
ныхсредств,утвержденнымПравительствомРФ),назначенныхимле-
чащимврачомиприобретаемыхналогоплательщикомзасчетсобствен-
ныхсредств(подп.3п.1ст.219НК).

Статья220НКпредоставляетправонотариусу-налогоплательщи-
куприопределенииразмераналоговойбазынаполучениеимущест-
венных вычетов.

Этоимущественныйналоговыйвычетприпродажеимущества,
имущественныйналоговыйвычетвразмерефактическипроизведен-
ныхналогоплательщикомрасходовнановоестроительстволибопри-
обретениенатерриторииРоссийскойФедерациижилыхдомов,ком-
натилидоли(долей)вних,приобретениеземельныхучастковилидо-
ли(долей)вних,предоставленныхдляиндивидуальногожилищного
строительства(подп.1,3п.1ст.220НК).

Имущественныеналоговыевычетыпредоставляютсясучетомособен-
ностейивпорядке,которыепредусмотренывышеназваннойстатьейНК.

Налоговые ставки.Статьей224НКустановленыналоговыеставки
вразмерах13,35,30и9%.

Основнаяналоговаяставкавразмере13%установленап.1ст.224НК.
Длядоходов,вотношениикоторыхпредусмотренаналоговаястав-

ка13%,налоговаябазаопределяетсякакденежноевыражениетаких
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доходов,подлежащихналогообложению,уменьшенныхнасуммуна-
логовыхвычетов,предусмотренныхст.218–221НК.

Налоговаяставкавразмере35%устанавливаетсявотношениидо-
ходовввидематериальнойвыгоды,полученнойналогоплательщика-
миотэкономиинапроцентахзапользованиезаемными(кредитными)
средствами,предоставленнымибанками,находящимисянатеррито-
рииРоссийскойФедерации,вцеляхрефинансированиязаймов,по-
лученныхнановоестроительстволибоприобретениенатерритории
РоссийскойФедерациижилогодома,квартиры,комнаты,земельных
участков,предоставляемыхдляиндивидуальногожилищногострои-
тельства(п.1ст.212НК).

Доходввидематериальнойвыгодыотэкономиинапроцентах
запользованиезаемнымисредствамивозникаетунотариусовпри
полученииимибеспроцентнойссудывнотариальнойпалате,ккото-
ройтакжеприменяетсяналоговаяставкавразмере35%.

Всоответствиисп.2ст.212НКприполученииналогоплательщи-
комдоходаввидематериальнойвыгоды,указаннойвп.1даннойста-
тьи,налоговаябазаопределяетсякакпревышениесуммыпроцентов
запользованиезаемными(кредитными)средствами,выраженными
врублях,исчисленнойисходяиздвухтретьихдействующейставки
рефинансирования,установленнойЦБРФнадатуфактическогопо-
лученияналогоплательщикомдохода,надсуммойпроцентов,исчис-
леннойизусловийдоговора.

Определениеналоговойбазыприполучениидоходаввидемате-
риальнойвыгоды,полученнойотэкономиинапроцентахприполу-
чениизаемных(кредитных)средств,исчисление,удержаниеипере-
числениеналогаосуществляютсяналоговымагентомвпорядке,уста-
новленномНК(подп.2п.2ст.212НК).

Приполучениинотариусомссудывнотариальнойпалатеналого-
вымагентомсоответственноявляетсянотариальнаяпалата.

Всоответствиисп.1,2ст.227НКналогоплательщики,втомчисле
инотариусы,занимающиесячастнойпрактикой,самостоятельноис-
числяютсуммыналога,подлежащиеуплатевсоответствующийбюд-
жет,впорядке,установленномст.225НК.

Общаясумманалогаисчисляетсяпоитогамналоговогопериода
применительноковсемдоходамналогоплательщика,датаполуче-
ниякоторыхотноситсяксоответствующемуналоговомупериоду(п.3
ст.225НК).Общаясумманалога,подлежащаяуплатевсоответствую-
щийбюджет,исчисляетсяналогоплательщикомсогласноп.3ст.227
НКсучетомсуммналога,удержанныхналоговымиагентамипривы-
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платеналогоплательщикудохода,атакжесуммавансовыхплатежей
поналогу,уплаченныхвсоответствующийбюджет.

Исчислениесуммавансовыхплатежейпроизводитсяналоговым
органом.Расчетавансовыхплатежейпроизводитсянаоснованиисум-
мыпредполагаемогодохода,указанноговналоговойдекларации,или
суммыфактическиполученногодоходазапредыдущийналоговый
периодсучетомналоговыхвычетов,предусмотренныхст.218и221
НК(п.8ст.227НК).

Согласноп.9ст.227НКавансовыеплатежи уплачиваютсяналого-
плательщикомнаоснованииналоговыхуведомлений:

–заянварь–июнь–непозднее15июлятекущегогодавразмере
половиныгодовойсуммыавансовыхплатежей;

–заиюль–сентябрь–непозднее15октябрятекущегогодавраз-
мереоднойчетвертойгодовойсуммыавансовыхплатежей;

–заоктябрь–декабрь–непозднее15январяследующегогода
вразмереоднойчетвертойгодовойсуммыавансовыхплатежей.

Вслучаезначительного(болеечемна50%)увеличенияилиумень-
шениявналоговомпериодедоходаналогоплательщиквсоответствии
сп.10ст.227НКобязанпредставитьновуюналоговуюдекларацию
суказаниемсуммыпредполагаемогодоходаотосуществлениядея-
тельностинатекущийгод.Налоговыйорганвэтомслучаепроизводит
перерасчетсуммавансовыхплатежейнатекущийгодпоненаступив-
шимсрокамуплаты.Перерасчетсуммавансовыхплатежейпроизво-
дитсяналоговыморганомнепозднеепятиднейсмоментаполучения
новойналоговойдекларации.Поокончанииотчетногогоданотариу-
сывсоответствиисост.229НКпредставляютналоговую декларацию
вналоговыйорганпоместужительства.

Вналоговойдекларацииуказываютсявсеполученныенотариусом
вналоговомпериодедоходы,источникиихвыплаты,налоговыевы-
четы,суммыналога,удержанныеналоговымагентом,суммыфакти-
ческиуплаченныхвтечениеналоговогопериодаавансовыхплатежей,
суммыналога,подлежащиеуплате(доплате)иливозвратупоитогам
налоговогопериода(п.4ст.229НК).

Общаясумманалога,подлежащаяуплатевсоответствующий
бюджет,исчисленнаяисходяизналоговойдекларации,уплачи-
ваетсяпоместужительстваналогоплательщикавсрокнепозднее
15июлягода,следующегозаистекшимналоговымпериодом(п.4
ст.228НК).

Вслучаепрекращениядеятельностидоконцаналоговогопе-
риоданалогоплательщик(нотариус)обязанвпятидневныйсрок



§5.Вопросыналогообложениянотариусов

содняпрекращениядеятельностипредставитьналоговуюдекла-
рациюофактическиполученныхдоходахвтекущемналоговомпе-
риоде.Уплатаналога,доначисленногопоналоговойдекларации,
порядокпредставлениякоторойопределеннастоящимпунктом,
производитсянепозднеечемчерез15календарныхднейсмомен-
таподачитакойдекларации.



94

глава 3. кОнтрОль за деятельнОстью нОтариуса

§ 1. Понятие и формы контроля за деятельностью 
нотариусов

Одноизважнейшихзначенийвфункционированииоргановно-
тариатаимеетконтрользадеятельностьюнотариусов.Контрольнад
осуществлениемнотариусамисвоейпрофессиональнойдеятельности
имеетсвоиособенности.Этосвязанопреждевсегостемзначением,
котороепридаетсягосударствомфункциямицелямнотариатакакор-
ганазащитыправизаконныхинтересовгражданиюридическихлиц.
Длядостиженияэтихцелейнеобходимасистемамерпоосуществле-
ниюконтролязавсемисфераминотариальнойдеятельности.

Непосредственновопросыконтролязадеятельностьюнотариусов
регулируютсягл.VIIОснов.Вчастности,ст.33посвященавопросам
судебногоконтроля,ст.34–вопросампрофессиональногоконтроля
задеятельностьюнотариусов.

Формамиконтролязадеятельностьюнотариусовявляютсясле-
дующие:

–профессиональныйконтроль;
–налоговыйконтрольиконтрольорганов,взимающихобязатель-

ныеплатеживгосударственныевнебюджетныефонды;
–судебныйконтроль;
–контрольоргановуголовнойюстиции.
Каждаяформаконтролязадеятельностьюнотариусовимеетсвои

целиизадачи,отличаетсяспецифическимипроцедурамииитоговы-
миактами.

Так,целямипроверкипрофессиональнойдеятельностинотариусов
являютсяконтрольнотариальныхпалатзаисполнениемнотариусами
профессиональныхобязанностейпозащитеправизаконныхинтересов
гражданиюридическихлицисоблюдениенотариусамитребований
законодательстваРоссийскойФедерации,нормативныхактовсубъек-
таРФ,уставапалаты,решенийобщегособраниянотариусовиправле-
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нияпалаты,выявлениедопущенныхошибокприсовершениинотари-
альныхдействий,атакжепредупреждениеихсовершениявбудущем.

Основнымизадачамипроведенияпроверокисполненияпрофес-
сиональныхобязанностейнотариусамиявляютсяследующие:

–контрользаисполнениемнотариусамипрофессиональныхобя-
занностей;

–подготовкаипредставлениенарассмотрениеправленияпалаты
заключений(справок)опроведенныхпроверках;

–содействиевразвитиинотариальнойдеятельности;
–повышениепрофессиональногоуровнянотариусовпутемобоб-

щениянотариальнойпрактики;
–выявлениеиустранениепричин,порождающихнарушенияза-

конностиприсовершениинотариальныхдействий.

§ 2. Процедуры осуществления отдельных форм 
внесудебного контроля за деятельностью нотариусов

Профессиональный контроль.Статья34Основустанавливает,что
контрользаисполнениемпрофессиональныхобязанностейнотариу-
сами,работающимивгосударственныхнотариальныхконторах,осу-
ществляютфедеральныйорганисполнительнойвласти,осуществляю-
щийфункциипоконтролювсференотариата,иеготерриториальные
органы,т.е.органыюстиции,анотариусами,занимающимисячаст-
нойпрактикой,–нотариальныепалаты.

Проверкаорганизацииработынотариусапроводитсяодинразвче-
тырегода.Перваяпроверкаорганизацииработынотариуса,впервые
приступившегокосуществлениюнотариальнойдеятельности,должна
бытьпроведеначерезгодпосленаделенияегополномочияминотариуса.

ЗаконодательствомсубъектовРФмогутбытьпредусмотреныиные
срокипроведенияпроверокорганизацииработынотариуса.

Судебная практика. Статуснотариальныхпалатприпроведениипроверокпод-
черкнулКонституционныйСудРФвсвоемПостановленииот19мая1998г.№15-П
«Поделуопроверкеконституционностиотдельныхположенийстатей2,12,17,24
и34ОсновзаконодательстваРоссийскойФедерациинотариате»,указав,чтоосу-
ществлениенотариальныхфункцийотименигосударствапредопределяетпублич-
но-правовойстатуснотариусовиобусловливаетнеобходимостьорганизациигосу-
дарствомэффективногоконтролязаихдеятельностью,включаядеятельностьно-
тариусов,занимающихсячастнойпрактикойивкачестветаковыхпринадлежащих
клицамсвободнойпрофессии.Публично-правовоепредназначениенотариальных
палатпроявляетсяпреждевсеговтом,чтоониосуществляютконтрользаиспол-
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нениемнотариусами,занимающимисячастнойпрактикой,своихпрофессиональ-
ныхобязанностей,атакжеобращаютсявсудсходатайствамиилипредставления-
миолишенииихправанотариальнойдеятельностизанарушениезаконодательства.

РешениемПравленияФедеральнойнотариальнойпалатыот17июня
2005г.(протокол№04/05)утвержденыМетодическиерекомендации
попроведениюпроверкиисполнениянотариусом,занимающимсячаст-
нойпрактикой,профессиональныхобязанностей(далее–Методиче-
скиерекомендации).

Вбольшинственотариальныхпалатдействуютположенияопро-
ведениипроверокпрофессиональнойдеятельностинотариусов.Та-
кимиактамиустанавливаются:

–срокипроведенияпроверок;
–видыпроверок;
–организацияпроведенияпроверки;
–праваиобязанностилиц,осуществляющихпроверку,инотариу-

са,деятельностькоторогоподлежитпроверке;
–рассмотрениеитоговпроверкиииныевопросы.
Виды проверок.Взависимостиотсроков,объемаиповторностикон-

трольныхдействийпроверкипрофессиональнойдеятельностинота-
риусовможноразделитьнатривида:

1)плановыекомплексныепроверкидеятельностинотариуса.Они
осуществляютсявсоответствиисграфикомпроведенияпроверок,
утвержденнымвустановленномпорядкенотариальнойпалатой;

2)внеплановые проверки,которыеосуществляютсянаосновании
поступившихвнотариальнуюпалатужалоблибоиныхобращений
граждан,органовгосударственнойвласти,муниципальныхорганов,
представленияорганаюстициинатерриториисубъектаРФ,судов,
прокуратуры,общественныхорганизацийвсоответствиисрешения-
миправленияииногооргананотариальнойпалаты;

3)повторные(контрольные)проверки.Ониосуществляютсявслучае,
когдаврезультатепроведенияплановойиливнеплановойпроверкибы-
ливыявленысущественныенедостаткиинарушениязаконодательства.

Организация проведения проверки.Дляпроведенияпровероксозда-
етсякомиссия,вкоторуювходятсотрудникинотариальнойпалатыи–
взависимостиотпринятыхвконкретнойпалатеположенийопрове-
дениипроверок–нотариусы,имеющиеопределенныйстажработы.

Передпроведениемплановыхпровероккомиссияоповещаетно-
тариусаосрокахпроведенияпроверки,отбираетиизучаетпоступив-
шиевпалатужалобы,обращения,заявления,статистическиеииные
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отчетыодеятельностинотариуса,материалыпредыдущейпроверки,
атакжеиныеимеющиесявнотариальнойпалатематериалы,связан-
ныеспрофессиональнойдеятельностьюпроверяемогонотариуса.

Дляболееоперативногоосуществленияпроверкимеждучлена-
микомиссиимогутраспределятьсявопросы,являющиесяпредметом
проверки.Нотариуссоздаетнадлежащиеусловиядляпроведенияпро-
веркиипредоставляетчленамкомиссиивседокументы,относящиеся
кегопрофессиональнойдеятельности,атакжедокументы,касающие-
сяфинансово-хозяйственнойдеятельности,страхованияпрофессио-
нальнойответственности,уплатычленскихвзносоввпалату,стати-
стическиеотчеты.Входепроверкиберутсяобъясненияотнотариуса
поповодувыявленныхприпроверкенарушений.

Должностныелицанотариальнойпалатыинотариусы,участвую-
щиевпроверке,обязанысохранятьтайнусовершениянотариальных
действий.Заразглашениетайныипричинениенотариусу,занимаю-
щемусячастнойпрактикой,ущербавиновныенесутответственность
всоответствиисзаконодательствомРФ.

Предметомпроверки,какправило,являются:
–организациядеятельностинотариусаиусловиятрудавегоконторе;
–соответствиепечатинотариусаисодержащейсянанейинфор-

мацииустановленнымтребованиям;
–бухгалтерскаяистатистическаяотчетность,правильностьвзыс-

канногонотариальноготарифанаоснованиидокументов,подтвер-
ждающихрасчетынотариусасфизическимииюридическимилицами;

–правильностьуплатычленскихвзносовнотариусом;
–законностьсовершениянотариальныхдействий;
–ведениереестровнотариальныхдействий;
–соблюдениетайнынотариальныхдействий;
–выполнениетребованийуставанотариальнойпалаты,решений

собранийчленовнотариальнойпалатыиправлениянотариальнойпа-
латы,ПрофессиональногокодексанотариусовРФ;

–жалобы,поступившиевадреснотариуса;
–другиевопросыдеятельностинотариуса.
Нотариусыобязаныпредставлятьлицам,уполномоченнымнапро-

ведениепроверок,сведенияидокументы,касающиесярасчетовсфи-
зическимииюридическимилицами.Всоответствиисост.28Основ
нотариальнаяпалатаможетистребоватьотнотариусаилилица,заме-
щающеговременноотсутствующегонотариуса,представлениясведе-
нийосовершенныхнотариальныхдействиях,иныхдокументов,ка-
сающихсяегофинансово-хозяйственнойдеятельности,авнеобходи-



98

Глава3.Контрользадеятельностьюнотариуса

мыхслучаях–личныхобъясненийвнотариальнойпалате,втомчисле
иповопросамнесоблюдениятребованийпрофессиональнойэтики.

Нотариальнаяпалатавправепередатьполученнуюинформацию
учреждениям,осуществляющимстрахованиедеятельностинотариу-
са.Поокончаниипроверкикомиссия,осуществляющаяпроверку,
коллегиальносучастиемнотариуса,профессиональныеобязанности
которогопроверяются,обсуждаетвыявленныепроверкойнедостатки
вработенотариуса,атакженарушениязаконодательстваприсовер-
шениинотариальныхдействий.Нотариусдаетсоответствующиеобъ-
яснениячленамкомиссии,принеобходимости–вписьменномвиде.

ВсоответствиисМетодическимирекомендациямипорезульта-
тампроверкинепозднеесемиднейсмоментаокончанияпроверки
составляетсяактпроверки,вкоторомотражаютсяследующиеаспек-
тыдеятельностинотариуса:

–организациядеятельностииусловиятруда;
–отчетностьиправильностьуплатычленскихвзносов;
–законностьсовершениянотариальныхдействий;
–соблюдениетайнынотариальногодействия;
–выполнениеуставапалаты,решенийсобранийчленовпалаты

иправленияпалаты,ПрофессиональногокодексанотариусовРФ.
Вактетакжеотражаютсявыявленныенедостаткиинарушенияза-

конодательства(еслитаковыеимелиместо),атакжеположительный
опытвработенотариусаирекомендациичленовкомиссиипоустра-
нениювыявленныхнедостатков.Вактеуказываютсядатаиместоего
составленияилица,участвующиевпроверке.Актсоставляетсявтрех
экземплярахиподписываетсявсемичленамикомиссииинотариусом.
Приотказенотариусаподписатьактобэтомделаетсянаактесоответ-
ствующаяотметка.Одинэкземплярактапередаетсядляознакомления
нотариусу,чьяпрофессиональнаядеятельностьбылапроверена,ихра-
нитсявделахнотариуса;второйнаправляетсявнотариальнуюпалату
дляобсуждениявустановленномпорядкеипринятиясоответствующих
мерихранитсявличномделенотариуса;третийэкземплярприобщает-
сякпротоколузаседанияправления,накоторомобсуждаютсярезуль-
татыпроверки,илихранитсявсоответствиисноменклатуройнотари-
альнойпалаты,очемуказываетсявакте.Нотариусвслучаенесогласия
свыводамикомиссиивтрехдневныйсроксмоментаознакомлениясак-
томпредставляетписьменныевозражениявнотариальнуюпалатуили
прикладываетихкакту.

Организацияпроверокнотариусов,занимающихсячастнойпрак-
тикой,повопросамнотариальногоделопроизводстварегламентиру-
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етсягл.XIIIПравилнотариальногоделопроизводства(утв.приказом
МинюстаРоссииот16апреля2014г.№78).

Вопросыконтролязасовершениемнотариальныхдействийдолж-
ностнымилицамиместногосамоуправлениярегламентированыст.33.1
Основ.Территориальныйорганюстициинаоснованииинформации
оналичиинарушениязаконодательстваРоссийскойФедерациионо-
тариальнойдеятельностивдействиях(бездействии)лиц,указанных
вчастичетвертойст.1Основ,проводитпроверкувпорядке,установ-
ленномфедеральныморганомюстиции.

Предметомпроверкиявляются:
1)соблюдениеорганамиместногосамоуправлениятребованийОс-

новпринаделениидолжностныхлицместногосамоуправленияпра-
вомсовершатьнотариальныедействия;

2)организацияработыпосовершениюнотариальныхдействий;
3)исполнениеуполномоченнымидолжностнымилицамиместного

самоуправленияправилнотариальногоделопроизводства;
4)соблюдениеуполномоченнымидолжностнымилицамиместно-

госамоуправлениязаконодательстваРоссийскойФедерацииприсо-
вершениинотариальныхдействий.

Порезультатампроведеннойпроверкитерриториальныйорган
юстициивправе:

1)вынестидолжностномулицуместногосамоуправления,уполномо-
ченномунасовершениенотариальныхдействий,предписаниеобустране-
ниивыявленногонарушениязаконодательстваРоссийскойФедерации;

2)внестипредставлениеглавемуниципальногообразованияопре-
кращенииполномочийдолжностноголицаместногосамоуправления
посовершениюнотариальныхдействий;

3)направитьдолжностномулицуместногосамоуправления,упол-
номоченномунасовершениенотариальныхдействий,рекомендации
поулучшениюдеятельностипосовершениюнотариальныхдействий.

§ 3. Судебный и налоговый контроль  
за деятельностью нотариусов

1. Судебный контроль

Спорысучастиемнотариусов,втомчисленалоговыемеждуна-
логовымиорганамиинотариусами,рассматриваютсявсудахобщей
юрисдикции.
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Взависимостиотнаправленностииобъемапроверочныхмеро-
приятийвыделяютдвавидасудебногоконтроля:

–прямой;
–косвенный.
Прямой судебный контрольвыражаетсяврассмотрениисудамиоб-

щейюрисдикциизаявленийосовершенныхнотариальныхдействиях
либооботказевихсовершении,атакжеискововозмещенииимуще-
ственноговреда,причиненногонотариусомприосуществленииего
профессиональнойдеятельности.

Процедураосуществленияпрямогосудебногоконтроляиегопра-
виларегулируютсягл.37ГПКврамкахособогопроизводства.

Заинтересованноелицо,считающеенеправильнымисовершенное
нотариальноедействиеилиотказвсовершениинотариальногодей-
ствия,вправеподатьзаявлениеобэтомвсудпоместунахожденияно-
тариусаилипоместунахождениядолжностноголица,уполномочен-
ногонасовершениенотариальныхдействий.

Заявленияонеправильномудостоверениизавещанийидоверен-
ностейилиоботказевихудостоверениидолжностнымилицами,ука-
заннымивфедеральныхзаконах,подаютсявсудпоместунахождения
соответственногоспиталя,больницы,санатория,другогостационар-
ноголечебногоучреждения;учреждениясоциальногообслуживания,
втомчиследомадляпрестарелыхиинвалидов,учреждениясоциаль-
нойзащитынаселения;экспедиции,воинскихчасти,соединения,
учрежденияивоеннойпрофессиональнойобразовательнойоргани-
зации,военнойобразовательнойорганизациивысшегообразования,
месталишениясвободы.

Заявлениеонеправильномудостоверениизавещанияилиоботка-
зевегоудостоверениикапитаномморскогосудна,суднасмешанно-
гоплаванияилисуднавнутреннегоплавания,плавающихподГосу-
дарственнымфлагомРоссийскойФедерации,подаетсявсудпоместу
портаприпискисудна.

Заявлениеподаетсявсудвтечениедесятиднейсодня,когдаза-
явителюсталоизвестноосовершенномнотариальномдействииили
оботказевсовершениинотариальногодействия.

Возникшиймеждузаинтересованнымилицамиспороправе,ос-
нованныйнасовершенномнотариальномдействии,рассматривается
судомвпорядкеисковогопроизводства.

Всоответствиисост.311ГПКзаявлениеосовершенномнотари-
альномдействииилиоботказевегосовершениирассматриваетсясу-
домсучастиемзаявителя,атакженотариуса,должностноголица,со-



101

§3.Судебныйиналоговыйконтрользадеятельностьюнотариусов

вершившихнотариальноедействиеилиотказавшихвсовершениино-
тариальногодействия.Однакоихнеявканеявляетсяпрепятствием
крассмотрениюзаявления.

Решениесуда,которымудовлетворенозаявлениеосовершенномно-
тариальномдействииилиоботказевегосовершении,отменяетсовер-
шенноенотариальноедействиеилиобязываетсовершитьтакоедействие.

Нотариус,иныелица,участвующиевделе,имеютправоапелля-
ционногообжалованиярешениясудавсоответствиисост.320ГПК.

Косвенный судебный контрольосуществляетсяприрассмотрениипо-
чтивсехдел,связанныхснотариальнымиактами,приоспаривании
ихвисковомпроизводстве(например,вслучаевозникновенияспора
междусторонамидоговора).Приэтомвсилуч.1ст.61ГПКобстоя-
тельства,подтвержденныенотариусомприсовершениинотариально-
годействия,нетребуютдоказывания,еслиподлинностьнотариально
оформленногодокументанеопровергнутавпорядке,установленном
ст.186ГПК,илинеустановленосущественноенарушениепорядка
совершениянотариальногодействия.Даннаянормаповышаетдока-
зательственнуюценностьнотариальногоактавслучаевозникновения
судебногоспора,затрудняяоспариваниеустановленныхнотариусом
врамкахбесспорнойпроцедурыюридическихфактов.

2. Налоговый контроль

Налоговыйконтрользадеятельностьюнотариусовосуществляет-
сянаоснованиинормналоговогозаконодательства.

Согласност.87НКсуществуютдвавиданалоговыхпроверок:ка-
меральныепроверкиивыездныепроверки.

Цельюкамеральнойивыезднойналоговыхпроверокявляетсякон-
трользасоблюдениемналогоплательщиком,плательщикомсборовили
налоговымагентомзаконодательстваоналогахисборах.

Камеральная налоговая проверка(ст.88НК)проводитсяпоместу
нахожденияналоговогооргананаосновеналоговыхдеклараций(рас-
четов)идокументов,представленныхналогоплательщиком,атакже
другихдокументоводеятельностиналогоплательщика,имеющихся
уналоговогооргана.

Камеральнаяналоговаяпроверкапроводитсяуполномоченными
должностнымилицаминалоговогоорганавсоответствиисихслужеб-
нымиобязанностямибезкакого-либоспециальногорешенияруково-
дителяналоговогоорганавтечениетрехмесяцевсодняпредставления
налогоплательщикомналоговойдекларации(расчета).
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Есликамеральнойналоговойпроверкойвыявленыошибкивна-
логовойдекларации(расчете)и(или)противоречиямеждусведения-
ми,содержащимисявпредставленныхдокументах,либовыявлены
несоответствиясведений,представленныхналогоплательщиком,све-
дениям,содержащимсявдокументах,имеющихсяуналоговогоорга-
на,иполученнымимвходеналоговогоконтроля,обэтомсообщает-
сяналогоплательщикустребованиемпредставитьвтечениепятидней
необходимыепоясненияиливнестисоответствующиеисправления
вустановленныйсрок.

Припроведениикамеральнойналоговойпроверкинаосновеуточ-
неннойналоговойдекларации(расчета),вкоторойуменьшенасумма
налога,подлежащаяуплатевбюджет,посравнениюсранеепредстав-
леннойналоговойдекларацией(расчетом),налоговыйорганвправе
требоватьуналогоплательщикапредставитьвтечениепятиднейне-
обходимыепояснения,обосновывающиеизменениесоответствующих
показателейналоговойдекларации(расчета).

Припроведениикамеральнойналоговойпроверкиналоговойде-
кларации(расчета),вкоторойзаявленасуммаполученноговсоответ-
ствующемотчетном(налоговом)периодеубытка,налоговыйорганвпра-
ветребоватьуналогоплательщикапредставитьвтечениепятиднейне-
обходимыепояснения,обосновывающиеразмерполученногоубытка.

Лицо,проводящеекамеральнуюналоговуюпроверку,обязанорас-
смотретьпредставленныеналогоплательщикомпоясненияидокумен-
ты.Еслипослерассмотренияпредставленныхпоясненийидокумен-
товлибоприотсутствиипоясненийналогоплательщиканалоговый
органустановитфактсовершенияналоговогоправонарушенияили
иногонарушениязаконодательстваоналогахисборах,должностные
лицаналоговогоорганаобязанысоставитьактпроверкивпорядке,
предусмотренномст.100НК.

Припроведениикамеральныхналоговыхпроверокналоговыеор-
ганывправетакжеистребоватьвустановленномпорядкеуналогопла-
тельщиков,использующихналоговыельготы,документы,подтвер-
ждающиеправоэтихналогоплательщиковнаэтиналоговыельготы.
Припроведениикамеральнойналоговойпроверкиналоговыйорган
невправеистребоватьуналогоплательщикадополнительныесведе-
нияидокументы,еслииноенепредусмотренонастоящейстатьейили
еслипредставлениетакихдокументоввместесналоговойдеклараци-
ей(расчетом)непредусмотреноНК.Налоговыйорганвправеистре-
боватьуналогоплательщикадокументы,подтверждающиевсоответ-
ствиисост.172НКправомерностьпримененияналоговыхвычетов.
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Вслучае,еслидоокончаниякамеральнойналоговойпроверкина-
логоплательщикомпредставленауточненнаяналоговаядекларация
(расчет)впорядке,предусмотренномст.81НК,камеральнаянало-
говаяпроверкаранееподаннойдекларации(расчета)прекращается
иначинаетсяноваякамеральнаяналоговаяпроверканаосновеуточ-
неннойналоговойдекларации(расчета).Прекращениекамеральной
налоговойпроверкиозначаетпрекращениевсехдействийналогово-
гоорганавотношенииранееподаннойналоговойдекларации(рас-
чета).Приэтомдокументы(сведения),полученныеналоговыморга-
номврамкахпрекращеннойкамеральнойналоговойпроверки,могут
бытьиспользованыприпроведениимероприятийналоговогоконтро-
лявотношенииналогоплательщика.

Выездная налоговая проверка(ст.89НК)проводитсянатерритории
(впомещении)налогоплательщиканаоснованиирешенияруководи-
теля(заместителяруководителя)налоговогооргана.

Решениеопроведениивыезднойналоговойпроверкидолжносо-
держатьследующиесведения:

–полноеисокращенноенаименованиялибофамилию,имя,от-
чествоналогоплательщика;

–предметпроверки,т.е.налоги,правильностьисчисленияиупла-
тыкоторыхподлежитпроверке;

–периоды,закоторыепроводитсяпроверка;
–должности,фамилиииинициалысотрудниковналоговогоорга-

на,которымпоручаетсяпроведениепроверки.
Выезднаяналоговаяпроверкавотношенииодногоналогоплатель-

щикаможетпроводитьсяпоодномуилинесколькимналогам.Пред-
метомвыезднойналоговойпроверкиявляютсяправильностьисчис-
ленияисвоевременностьуплатыналогов,еслииноенепредусмотре-
ноНК.Врамкахвыезднойналоговойпроверкиможетбытьпроверен
период,непревышающийтрехкалендарныхлет,предшествующихго-
ду,вкоторомвынесенорешениеопроведениипроверки,еслииное
непредусмотреноНК.

Вслучаепредставленияналогоплательщикомуточненнойналого-
войдекларацииврамкахсоответствующейвыезднойналоговойпро-
веркипроверяетсяпериод,закоторыйпредставленауточненнаяна-
логоваядекларация.Налоговыеорганыневправепроводитьдвеибо-
леевыездныеналоговыепроверкипооднимитемженалогамзаодин
итотжепериод.

Налоговыеорганыневправепроводитьвотношенииодногона-
логоплательщикаболеедвухвыездныхналоговыхпровероквтечение
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календарногогода,заисключениемслучаевпринятиярешенияруко-
водителемфедеральногоорганаисполнительнойвласти,уполномо-
ченногопоконтролюинадзорувобластиналоговисборов,онеоб-
ходимостипроведениявыезднойналоговойпроверкиналогоплатель-
щикасверхуказанногоограничения.

Приопределенииколичествавыездныхналоговыхпроверокнало-
гоплательщиканеучитываетсяколичествопроведенныхсамостоятель-
ныхвыездныхналоговыхпроверокегофилиаловипредставительств.

Выезднаяналоговаяпроверканеможетпродолжатьсяболеедвух
месяцев.Указанныйсрокможетбытьпродлендочетырехмесяцев,ав
исключительныхслучаях–дошестимесяцев.

Срокпроведениявыезднойналоговойпроверкиисчисляетсясодня
вынесениярешенияоназначениипроверкиидоднясоставления
справкиопроведеннойпроверке.

Руководитель(заместительруководителя)налоговогоорганавправе
приостановитьпроведениевыезднойналоговойпроверкидля:

1)истребованиядокументов(информации)всоответствиисп.1
ст.93.1НК;

2)полученияинформацииотиностранныхгосударственныхор-
гановврамкахмеждународныхдоговоровРоссийскойФедерации;

3)проведенияэкспертиз;
4)переводанарусскийязыкдокументов,представленныхналого-

плательщикомнаиностранномязыке.
Приостановлениеивозобновлениепроведениявыезднойнало-

говойпроверкиоформляютсясоответствующимрешениемруково-
дителя(заместителяруководителя)налоговогооргана,проводяще-
гоуказаннуюпроверку.Общийсрокприостановленияпроведения
выезднойналоговойпроверкинеможетпревышатьшестьмесяцев.
Напериоддействиясрокаприостановленияпроведениявыезднойна-
логовойпроверкиприостанавливаютсядействияналоговогооргана
поистребованиюдокументовуналогоплательщика,которомувэтом
случаевозвращаютсявсеподлинники,истребованныеприпроведе-
ниипроверки,заисключениемдокументов,полученныхвходепро-
ведениявыемки,атакжеприостанавливаютсядействияналогового
органанатерритории(впомещении)налогоплательщика,связанные
суказаннойпроверкой.

Повторнойвыезднойналоговойпроверкойналогоплательщика
признаетсявыезднаяналоговаяпроверка,проводимаянезависимо
отвременипроведенияпредыдущейпроверкипотемженалогами
затотжепериод.
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Припроведенииповторнойвыезднойналоговойпроверкиможет
бытьпроверенпериод,непревышающийтрехкалендарныхлет,пред-
шествующихгоду,вкоторомвынесенорешениеопроведенииповтор-
нойвыезднойналоговойпроверки.

Повторнаявыезднаяналоговаяпроверканалогоплательщикамо-
жетпроводиться:

1)вышестоящимналоговыморганом–впорядкеконтролязадея-
тельностьюналоговогооргана,проводившегопроверку;

2)налоговыморганом,ранеепроводившимпроверку,наосновании
решенияегоруководителя(заместителяруководителя)–вслучаепред-
ставленияналогоплательщикомуточненнойналоговойдекларации,
вкоторойуказанасумманалогавразмере,меньшемранеезаявленно-
го.Врамкахэтойповторнойвыезднойналоговойпроверкипроверяет-
сяпериод,закоторыйпредставленауточненнаяналоговаядекларация.

Еслиприпроведенииповторнойвыезднойналоговойпроверкивы-
явленфактсовершенияналогоплательщикомналоговогоправонару-
шения,котороенебыловыявленоприпроведениипервоначальной
выезднойналоговойпроверки,кналогоплательщикунеприменяют-
сяналоговыесанкции,заисключениемслучаев,когданевыявление
фактаналоговогоправонарушенияприпроведениипервоначальной
налоговойпроверкиявилосьрезультатомсговорамеждуналогопла-
тельщикомидолжностнымлицомналоговогооргана.

Налогоплательщикобязанобеспечитьвозможностьдолжностных
лицналоговыхорганов,проводящихвыезднуюналоговуюпроверку,
ознакомитьсясдокументами,связаннымисисчислениемиуплатой
налогов.

Ознакомлениедолжностныхлицналоговыхоргановсподлинни-
камидокументовдопускаетсятольконатерриторииналогоплатель-
щика,заисключениемслучаевпроведениявыезднойналоговойпро-
веркипоместунахожденияналоговогооргана,атакжеслучаев,пред-
усмотренныхст.94НК.

Приналичииуосуществляющихвыезднуюналоговуюпроверку
должностныхлицдостаточныхоснованийполагать,чтодокументы,
свидетельствующиеосовершенииправонарушений,могутбытьуни-
чтожены,сокрыты,измененыилизаменены,производитсявыемка
этихдокументов.

Впоследнийденьпроведениявыезднойналоговойпроверкипро-
веряющийобязансоставитьсправкуопроведеннойпроверке,вко-
торойфиксируютсяпредметпроверкиисрокиеепроведения,ивру-
читьееналогоплательщикуилиегопредставителю.Вслучае,еслина-
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логоплательщик(егопредставитель)уклоняетсяотполучениясправки
опроведеннойпроверке,указаннаясправканаправляетсяналогопла-
тельщикузаказнымписьмомпопочте.

§ 4. Профессиональная этика нотариусов

Нотариальнаяэтика,соблюдениеееправилимеюточеньважное
значениеивыражаютсянетольковмежличностныхотношенияхно-
тариусасосвоимиколлегами,работникаминотариальнойпалаты,гра-
жданами,обратившимисявнотариальнуюконтору,ноивделовойре-
путациииповедениинотариусавнеисполнениясвоихпрофессиональ-
ныхобязанностей.Нотариус,какпредставительсоциально-значимой
юридическойпрофессии,долженстремитьсяктому,чтобысоответ-
ствоватьтемвысокимтребованиям,которыепредъявляютсякнему
вегопрофессиональнойдеятельностииличнойжизни.

Вкаждойнотариальнойпалатесоздаетсякомиссияпопрофессио-
нальнойчести,вфункциикоторойвходитрассмотрениежалоб,об-
ращенийгражданиорганизаций,атакжеиныхвопросов,связанных
спрофессиональнойэтикойнотариуса.

Правиланотариальнойэтикизакрепляютсявнастоящеевремя
ст.6.1.Основ,положениямиокомиссиипопрофессиональнойчести,
принимаемыминотариальнымипалатамисубъектовРФ,иПрофес-
сиональнымкодексомнотариусовРФ.

Всоответствиисост.6.1ОсновКодекспрофессиональнойэтики
нотариусоввРоссийскойФедерацииустанавливаеттребованиякпро-
фессиональнойэтикенотариусаилица,егозамещающего,атакжеос-
нованиявозникновениядисциплинарнойответственностинотариуса,
порядокпривлеченияегокдисциплинарнойответственностиимеры
дисциплинарнойответственностинотариуса,занимающегосячастной
практикой,илица,егозамещающего.

Дисциплинарнаяответственностьнотариусаустанавливаетсятоль-
козавиновныедействия,приведшиекнарушениютребований,уста-
новленныхКодексомпрофессиональнойэтикинотариусоввРоссий-
скойФедерации.

КодекспрофессиональнойэтикинотариусоввРоссийскойФеде-
рациипринимаетсясобраниемпредставителейнотариальныхпалати
попринятииутверждаетсяфедеральныморганомюстиции.

Решениеопривлечениинотариуса,занимающегосячастнойпрак-
тикой,илица,егозамещающего,кдисциплинарнойответственности
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принимаетсянотариальнойпалатойсубъектаРФиможетбытьобжа-
ловановсуд.

Профессиональный кодекс нотариусов РФ,действующийвнастоя-
щеевремя,былпринятнасобраниипредставителейнотариальныхпа-
латсубъектовРФ18апреля2001г.Онбылразработанвсоответствии
сост.12и30Основ,ст.10УставаФедеральнойнотариальнойпалаты
иЕвропейскимкодексомнотариальнойэтики.

ПрофессиональныйкодекснотариусовРФсодержитпрофессио-
нальныеиморально-этическиестандартынотариальнойдеятельно-
стииличногоповедениянотариуса,характеристикунарушенийпро-
фессиональнойдисциплиныиэтики,принципыивидыответственно-
сти,порядокналоженияиснятиявзысканий,атакжемерыпоощрения
нотариуса.

ДействиеПрофессиональногокодексанотариусовРФраспростра-
няетсянавсехнотариусовРФ,занимающихсячастнойпрактикой,без
исключения,атакженалиц,временноисполняющихобязанностино-
тариусаипомощниковнотариусов.

Очевидно,чтопослевведениявОсновыст.6.1,прямозакрепив-
шейКодекспрофессиональнойэтикинотариусоввкачествеодно-
гоизспецифическихисточниковрегулированиянотариальнойдея-
тельностииопределившейпредметегодействия,вопросоегообяза-
тельностинедолженвызывать,какранее,существенныхсомнений.

ВнастоящеевремянормыдействующегоПрофессиональногоко-
дексанотариусовРФподлежатобновлениювсоответствиисопреде-
леннымзаконодателемновымстандартомисогласносуществующим
вмировойпрактикеподходам.Так,здесьмогутпредставлятьинтерес
рядрекомендательныхдокументов,разработанныхврамкахМежду-
народногосоюзанотариата(МСН),аименно:

–Фундаментальныепринципынотариальнойсистемылатинско-
готипа2005г.;

–Принципынотариальнойэтики2004г.;
–Модельныйзаконпрофессиональнойэтикинотариусов2013г.
Заповеди Латинского нотариата.Нотариусдолжензнатьисоблю-

датьпринципыизаповедиМеждународногосоюзанотариата:
–уважайсвоеминистерство,органыгосударственнойвластииор-

ганыпрофессиональногосообщества;
–совершайнотариальноедействие,еслитыуверен,чтодейству-

ешьврамкахзакона,разрешайсомнениядосовершениядействия;
воздерживайсяотдействиядажепрималейшемсомнениивегоза-
конностииправильности;
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–воздавайдолжноеПравде;
–действуйосмотрительно;
–изучайматериалыспристрастиемиповышеннойтщательностью;
–советуйсясЧестью;
–руководствуйсяСправедливостью;
–ограничивайсяЗаконом;
–работайсДостоинством;
–помни,чтотвоямиссиясостоитвтом,чтобынедопускатьгра-

жданско-правовыхспоров.
Нотариусвсвоейпрофессиональнойдеятельностиобязанзащи-

щатьинтересычеловека,обществаигосударства,соблюдаятребова-
ниязакона,обеспечиватьвсоответствиисзаконодательствомправа
изаконныеинтересыфизическихиюридическихлиц,обратившихся
кнемузасовершениемнотариальногодействия,несовершатьвлич-
ныхинтересахиливинтересахдругихлицдействий,которыемогли
быпоставитьподсомнениебеспристрастностьинезависимостьнота-
риальнойдеятельности,скомпрометироватьнотариусавобществен-
номмнении,причинитьущербчестиидостоинствупрофессиинота-
риуса,суважениемотноситьсякколлегам,избегатьпроявлениявред-
ныхпривычекиособенностейповедения,которыемогутоскорблять
человеческоедостоинствоинегативновосприниматьсяокружающими.

Нотариусприсовершениинотариальныхдействийоказываетфизи-
ческимиюридическимлицамсодействиевосуществленииихправиза-
конныхинтересов,разъясняетимправаиобязанности,предупреждает
опоследствияхсовершаемыхнотариальныхдействий,стемчтобыюри-
дическаянеосведомленностьнемоглабытьиспользованаимвовред.

Однимиизосновополагающихобязательствнотариусаявляются
постоянноеповышениесвоегопрофессиональногоуровня,изучение
действующегозаконодательстваинотариальнойпрактики,сохране-
ниепрофессиональнойтайны.

Крометого,большоезначениеимеетповедениенотариусавне
службы,аименнообеспечениевсвоейдеятельностивысокихкри-
териевкультурыобщения,стремлениесохранятьвыдержкуиличное
достоинство.

Так,ПрофессиональнымкодексомнотариусовРФустановлено
(гл.III),чтонотариусприисполнениипрофессиональныхобязанно-
стейнедолжендопускать:

–нарушениябезуважительныхпричинустановленныхрежимара-
ботынотариальнойконторыитребованийкпомещениюитехниче-
скомуоснащениюнотариальнойконторы;
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–необоснованногоотказаввыездекобратившимсязасоверше-
ниемнотариальногодействиялицамвслучаях,предусмотренныхза-
конодательством;

–передачифункцийпосовершениюнотариальныхдействий,втом
числеповыполнениютехническихработ,подготовкепроектовдоку-
ментов,изготовлениюоригиналовикопий,размножениюдокумен-
тов,инымлицам,кромесотрудниковнотариальнойконторы;

–осуществлениявсостояниинаркотическогоилиалкогольно-
гоопьяненияприемапосетителей,курениявовремяприемабезсо-
гласияпосетителейииныхпроявленийнеуважительногоотношения
кличности,достоинствуиправампосетителя,втомчислепредложе-
нийоскорбительного,аморальногохарактераилидругихнедостой-
ныхдействийвотношениилиц,скоторыминотариусуприходится
взаимодействоватьвпроцессесвоейпрофессиональнойдеятельности;

–отсутствиянарабочемместевнотариальнойконторебезуважи-
тельныхпричин.

Нотариусобязанучаствоватьвработесобранийнотариальнойпа-
латыиорганизуемыхеюмероприятиях,втомчислепоповышению
профессиональнойквалификации,обучениюиобменуопытомработы,
своевременноивполномобъемеуплачиватьчленскиевзносыидругие
установленныеобщимсобраниемнотариусовплатеживнотариальную
палату,являтьсяпоприглашениюоргановуправлениянотариальной
палатыдляразрешениявозникшихпроблем,представлятьпозапросу
органовуправлениянотариальнойпалатыдокументыидаватьпись-
менныеиустныеразъясненияповопросам,рассматриваемымвпре-
делахкомпетенцииэтихорганов,представлятьвустановленныесроки
внотариальнуюпалатустатистическиеотчетыпоутвержденнойфор-
ме,атакжесведенияфинансовогоииногохарактеравсоответствии
законодательствомРоссийскойФедерации,уставамиирешениями
органовуправлениянотариальныхпалатсубъектовРФ.

В соответствии с гл. V Профессионального кодекса нотариу-
совРФнотариусневправеумалятьпрофессиональноедостоинство
иавторитетсвоихколлегпопрофессии,вестинедобросовестнуюкон-
куренцию,монополизироватьопределеннуюсферунотариальнойдея-
тельностиилиработуслицами,препятствуяработедругихнотариусов,
заниматьсяиндивидуальнойрекламой,втомчислевсредствахмассо-
войинформациииИнтернете,рекламироватьсебяисвоюдеятельность
путемссылкинанеимеющиепрямогоотношениякнотариальнойдея-
тельностипочетныезвания,научныестепениидополнительныеосо-
бенностисвоейквалификации(неявляютсярекламойуказаниянаме-
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стонахождениеирежимработынотариальнойконторы),привлекать
лиц,обращающихсявнотариальнуюконтору,путемзаниженияуста-
новленныхтарифов,атакженедобросовестнымиобещаниямиотноси-
тельнорежимаипорядкаработыконторы,выступатьвсредствахмас-
совойинформации,представительствоватьвгосударственныхорганах,
органахместногосамоуправления,организацияхиучрежденияхотиме-
нинотариальнойпалатыпопрофессиональнымвопросамбезполуче-
нияпредварительногосогласияправленияилипрезидентанотариаль-
нойпалаты,заисключениемнаучно-преподавательскойдеятельности.
Вовнеслужебноевремянотариусобязансоблюдатьнормыэтикиимо-
рали,воздерживатьсяотсовершениядействий,которыемогутнанести
ущербпрофессиональнойдеятельностинотариусаилиподорватьдо-
вериеипрестижпрофессиивобществе,втомчислеотполучениядо-
рогостоящихподарковинеобоснованныхльгототлиц,обратившихся
засовершениемнотариальногодействия,отпосещениязаведенийссо-
мнительнойобщественнойрепутациейит.д.

§ 5. Ответственность нотариусов

Взависимостиотхарактеранарушениязакона,тяжестивызванных
этимпоследствийдлячастныхлиципубличныхинтересоввиновный
нотариусможетбытьпривлеченкгражданской,уголовной1,админи-
стративнойидисциплинарнойответственности.

1. Гражданская ответственность

Всоответствиисост.17Основнотариус,занимающийсячастной
практикой,несетполнуюимущественнуюответственностьзавред,
причиненныйпоеговинеимуществугражданинаилиюридического
лицаврезультатесовершениянотариальногодействияснарушением
закона,еслииноенеустановленонастоящейстатьей.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,несетполнуюиму-
щественнуюответственностьзареальныйущерб,причиненныйне-
правомернымотказомвсовершениинотариальногодействия,атак-
жеразглашениемсведенийосовершенныхнотариальныхдействиях.

Вред,причиненныйимуществугражданинаилиюридическоголи-
цавслучаях,указанныхвчастяхпервойивторойст.17Основ,воз-

1 Вопросыуголовнойответственностинотариусаиегоучастиявуголовномсудо-
производстверассматриваютсяотдельно(см.гл.33Настольнойкниги).
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мещаетсязасчетстраховоговозмещенияподоговорустрахования
гражданскойответственностинотариуса,иливслучаенедостаточ-
ностиэтогостраховоговозмещения–засчетстраховоговозмеще-
нияподоговоруколлективногострахованиягражданскойответствен-
ностинотариуса,заключенногонотариальнойпалатой,иливслучае
недостаточностипоследнегостраховоговозмещения–засчетлич-
ногоимуществанотариуса,иливслучаенедостаточностиегоиму-
щества–засчетсредствкомпенсационногофондаФедеральнойно-
тариальнойпалаты.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,несетполнуюиму-
щественнуюответственностьтакжезавред,виновнопричиненный
егоработникамиилилицом,временнозамещающимнотариуса,при
исполненииимиобязанностей,связанныхсосуществлениемнотари-
альнойдеятельности.Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,
вправепредъявитьлицу,временноегозамещавшему,регрессныйиск
вразмеревреда,причиненногоповинетакоголицаивозмещенного
засчетличногоимуществанотариуса.

Государство,органыгосударственнойвластиненесутответствен-
ностьзавред,причиненныйдействиями(бездействием)нотариуса,
занимающегосячастнойпрактикой.

Государствонесетответственностьзавред,причиненныйдействия-
ми(бездействием)нотариуса,работающеговгосударственнойнота-
риальнойконторе,всоответствиисост.1069ГК.

Приопределенииразмерапричиненногодействиями(бездей-
ствием)нотариусавреда,связанногосприменениемпоследствийне-
действительностисделки,предметкоторойподлежалоценке,общий
размерответственностинотариусавсвязиспризнаниемсделкине-
действительнойнеможетпревышатьитоговуювеличинустоимости
предметаоценки,даннуюемуееучастниками(сторонами).

2. Административная ответственность

Административнаяответственность нотариусовустановленаст.15.6
КоАП«Непредставление(несообщение)сведений,необходимыхдля
осуществленияналоговогоконтроля».

Всоответствиисчастьювторойданнойстатьинарушениедолж-
ностнымлицомгосударственногооргана,органаместногосамоуправ-
ления,организациилибодипломатическогопредставительстваили
консульскогоучреждениялибонотариусомпредусмотренныхза-
конодательствомРоссийскойФедерациионалогахисборахсроков



112

Глава3.Контрользадеятельностьюнотариуса

представления(сообщения)сведенийвналоговыеорганы,связан-
ныхсучетоморганизацийифизическихлиц,либопредставлениета-
кихсведенийвнеполномобъемеиливискаженномвидевлечетна-
ложениеадминистративногоштрафавразмереотпятисотдоодной
тысячирублей.

Такимобразом,основаниемдляадминистративнойответствен-
ностинотариусовявляетсясовершениеналоговогоправонарушения
вформенепредставлениявналоговыйорганпредусмотренныхзако-
нодательствомсведенийлибопредставлениятакихсведенийвнепол-
номобъемеилиискаженномвиде.

Частьючетвертойст.16Основбылопредусмотрено,чтонотариус
вслучаях,предусмотренныхзаконодательнымиактамиРоссийской
Федерации,обязанпредставитьвналоговыйоргансправкуостоимо-
стиимущества,переходящеговсобственностьграждан,необходимую
дляисчисленияналогасимущества,переходящеговпорядкенасле-
дованияилидарения.

Указаннаячастьст.16ОсновутратиласилувсоответствиисФеде-
ральнымзакономот1июля2005г.№78-ФЗвсвязисотменойсамого
налоганаимущество,переходящеевпорядкенаследования.

Однакост.85НКпредусматриваетобязанностьорганов,учрежде-
ний,организацийидолжностныхлицсообщатьвналоговыеорганы
сведения,связанныесучетомналогоплательщиков.Так,частьшестая
даннойстатьиуказываетнато,чтоорганы(учреждения),уполномочен-
ныесовершатьнотариальныедействия,инотариусы,занимающиеся
частнойпрактикой,обязанысообщатьовыдачесвидетельствопра-
венанаследствоионотариальномудостоверениидоговоровдарения
вналоговыеорганысоответственнопоместусвоегонахождения,ме-
стужительстванепозднеепятиднейсоднясоответствующегонота-
риальногоудостоверения,еслииноенепредусмотреноНК.Приэтом
информацияобудостоверениидоговоровдарениядолжнасодержать
сведенияостепениродствамеждударителемиодаряемым.

Сведения,предусмотренныест.85НК,представляютсятакжено-
тариусамиилидолжностнымилицами,уполномоченнымисовершать
нотариальныедействия,вналоговыеорганыпоихзапросамвтечение
пятиднейсодняполучениязапроса.

3. Дисциплинарная ответственность

Нотариуснесетдисциплинарнуюответственностьзанарушения,
предусмотренныегл.VIIIПрофессиональногокодексанотариусовРФ.
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Основаниемдляпривлечениянотариусакдисциплинарнойот-
ветственностиявляетсясовершениеимдисциплинарногопроступка.

Дисциплинарным проступкомпризнаетсявиновноененадлежащее
выполнениеилиневыполнениенотариусомсвоихпрофессиональных
обязанностей,атакженарушениеэтическихнормповедениянотариу-
саииныхтребований,установленныхзаконодательствомРоссийской
ФедерацииисубъектовРоссийскойФедерациииПрофессиональным
кодексомнотариусовРФ.

КдисциплинарнымпроступкамданныйКодексотносит,на-
пример:

–совершениенотариальныхдействий,противоречащихтребова-
ниямзаконодательства;

–занятиепредпринимательскойиинойдеятельностью,кромено-
тариальной,научнойипреподавательской;

–оказаниепосредническихуслугприсовершениинотариальных
действий;

–осуществлениенотариальнойдеятельностибезстрахованиярис-
капрофессиональнойответственности;

–нарушениенотариусомтайнысовершениянотариальногодей-
ствия;

–совершениенотариусомнотариальногодействиянасвоеимя
иотсвоегоимени,наимяилиотименисвоегосупругаилисупруги,
ихисвоихродственников(родителей,детей,внуков);

–незаконныйотказвсовершениинотариальногодействия;
–совершениенотариальныхдействийвнеустановленныхграниц

нотариальногоокруга,кромеопределенныхзакономслучаев;
–свидетельствованиеподлинностиподписейисовершениеиных

нотариальныхдействийвотсутствиесоответствующихфизических
лицилипредставителейюридическихлиц;

–произвольноеизменениеразмеранотариальноготарифавсто-
ронуегозавышенияилизанижениявсравнениисразмеромтарифов,
установленнымзакономилирекомендациями(решениями)нотари-
альнойпалаты;

–задержканасрокболееодногомесяцауплатычленскихвзносов
внотариальнуюпалатубезуважительныхпричин,атакжезанижение
размеровуплачиваемыхвзносовилииныхобязательныхплатежей;

–непредставлениеилинесвоевременноепредставлениедостовер-
нойстатистическойотчетности,необходимойинформацииилидан-
ныхпозапросамнотариальнойпалаты,налоговых,судебных,след-
ственныхииныхорганов,действующихвпределахихкомпетенции;
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–отсутствиебезуважительныхпричинпостоянногоместасовер-
шениянотариальныхдействийболеедвухмесяцевподрядилиболее
шестимесяцеввтечениекалендарногогода;

–отсутствиенарабочемместебезуважительныхпричин;
–виновнаяутраталибонезаконнаяпередачадругимлицамлич-

нойгербовойпечатинотариуса,реестровсовершениянотариальных
действий,архиванотариуса,бланковидругихслужебныхдокумен-
товиматериалов;

–непосещениебезуважительныхпричинобщихсобранийнота-
риальнойпалатыилипроводимыхеюмероприятийпоповышению
профессиональнойквалификацииидругимвопросам,неявкапопри-
глашениюназаседанияоргановуправлениянотариальнойпалаты;

–грубоеилинеоднократное(дваиболеераз)нарушениеправил
ведениянотариальногоделопроизводства,установленногорежима
работынотариальнойконторы,необеспечениенадлежащихусловий
дляприемаобратившихсязасовершениемнотариальногодействия
лицидляхранениядокументации;

–нарушениеморально-этическихнорм,предусмотренныхнастоя-
щимКодексом;

–нарушениерешенийоргановуправлениянотариальныхпалат
субъектовРоссийскойФедерации;

–несоблюдениеналоговогоииногозаконодательстваРоссийской
Федерации;

–исполнениенотариусомполномочийнотариусавпериодиспол-
ненияихлицом,временноегозамещающим.

Вотношениинотариуса,совершившегодисциплинарныйпросту-
пок,применяютсядисциплинарные взыскания.

Мерамидисциплинарноговоздействияявляются:
–замечание;
–выговор;
–строгийвыговор;
–временноеприостановлениеполномочийнотариуса;
–лишениенотариусаправанотариальнойдеятельности.
Крометого,занесвоевременнуюилинеполнуюуплатучленских

взносовииныхобязательныхплатежейвнотариальнуюпалатубез
уважительныхпричин,атакжезанепосещениебезуважительных
причинобщихсобранийнотариальнойпалатыможетбытьпримене-
ноденежноевзысканиевразмереот5до100минимальныхразмеров
оплатытрудавкачествекомпенсациинанесенногонотариальнойпа-
латеущерба.
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Дисциплинарноевзысканиеналагаетсяуполномоченныморганом
управлениянотариальнойпалаты.Рассмотрениевопросаодисципли-
нарномпроступкеможетбытьвозбужденообщимсобранием,правле-
нием,президентомнотариальнойпалаты.

Дисциплинарноевзысканиеприменяетсянепосредственнопо-
слесовершениядисциплинарногопроступка,нонепозднеедвух
месяцевсодняегообнаружения,несчитаявремениболезни,пре-
бываниянотариусавотпускеилиегоотсутствияподругойуважи-
тельнойпричине.

Делоодисциплинарнойответственностирассматриваетсявпри-
сутствиинотариуса,которыйизвещаетсяоднеивременирассмотре-
нияделанепозднеечемзапятьднейдоначалазаседанияуполномо-
ченногооргана.Повторнаянеявканотариусабезуважительныхпри-
чинназаседаниенеявляетсяпрепятствиемдлярассмотрениявопроса
наоснованииимеющихсяматериалов.Прирассмотренииделаодис-
циплинарномпроступкеотнотариусаистребуютсяписьменныеобъ-
яснения.Непредставление,отказвпредоставлениилибоуклонение
отпредоставлениянотариусомписьменныхобъясненийнеявляется
препятствиемдлярассмотрениявопросаодисциплинарномпроступ-
ке.Уполномоченныйоргансучетомобъясненийнотариусавсесто-
ронне,объективноибеспристрастноисследуетвсефактыиустанав-
ливаетналичиелибоотсутствиеоснованийдляпривлечениянотариу-
сакдисциплинарнойответственности.

Мерыдисциплинарноговоздействияопределяютсяуполномочен-
ныморганом,исходяизособенностей,характератяжестидопущенно-
гонарушенияиегопоследствий,причиниусловийегосовершения,
сучетомэффективностивыбранноймерывоздействиядляисправле-
нияситуацииипредупреждениянарушений.

Решениеуполномоченногоорганаоналожениидисциплинарного
взысканиялибооботсутствиидостаточныхоснованийдляналожения
дисциплинарноговзысканияпринимаетсяприусловииприсутствия
назаседанииоргананеменееполовиныегочленов.Решениесчита-
етсяпринятым,еслизанегопроголосовалонеменееполовиныуча-
ствующихназаседании.Вслучаеравенстваголосовголоспредседа-
тельствующегоназаседанииявляетсярешающим.

Рассмотрениевопросоводисциплинарнойответственностиоформ-
ляетсяпротоколамии(или)постановлениямиуполномоченногоор-
гана.Выпискиизпротокола(постановления)доводятсядосведения
всехчленовнотариальнойпалаты.Копияпротокола(постановления)
направляетсянотариусу,делокоторогорассматривалось.
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Всеписьменныематериалыпофактусовершениядисциплинар-
ногопроступкахранятсявнотариальнойпалатевличномделенота-
риуса.Засовершениенотариусомдисциплинарногопроступкаможет
бытьналоженотолькооднодисциплинарноевзыскание.

Вслучае,есливтечениеодногогодасодняналожениядисципли-
нарноговзысканиянотариуснесовершитновогодисциплинарного
проступка,наложенноевзысканиесчитаетсяснятым.

Придобросовестномисполнениинотариусомпрофессиональных
обязанностей,активномучастиивдеятельностипрофессионального
сообщества,отсутствииповторногосовершениянарушений,атакже
прибезупречномповеденииобщеесобраниеилиправлениепалаты
поистечениешестимесяцевсдатыналожениявзысканиямогутдо-
срочноснятьналоженноевзыскание.

Вслучаенесогласиянотариусасвынесеннымемудисциплинар-
нымвзысканиемонвправеобжаловатьеговвысшийоргануправле-
ниянотариальнойпалатыиливсуд.

Высшийоргануправлениянотариальнойпалатывправеотменить
наложенноевзыскание.

Приостановление полномочий нотариуса выступаетвкачествеобес-
печительноймеры,направленнойнанедопущениепричинениявреда
заинтересованнымлицамипубличныминтересамприналичиивре-
менныхпрепятствийдляосуществлениянотариальнойдеятельности,
указанныхвст.14.1Основ.Речь,вчастности,идето:

1)отсутствииунотариусадоговорастрахованиягражданскойот-
ветственностиилинесоответствиязаключенногодоговоратребова-
ниямОсновдоднязаключениятакогодоговора;

2)избраниимерыпресеченияввидезаключениянотариусапод
стражуилиегодомашнегоарестадодняотменыилиистечениясрока
примененияуказанноймерыпресечения;

3)временномотстраненииотисполненияобязанностейвпорядке,
установленномуголовно-процессуальнымзаконодательствомдодня
отменыилиистечениясрокапримененияуказанноймерыприну-
ждения.

Приостановлениеполномочийнотариусапроизводитсясудом
попредставлениюнотариальнойпалатыидействуетвплотьдоотпа-
дениясоответствующихобстоятельств(заключениядоговорастрахо-
вания,отмены(истечения)срокамерыпресеченияиливременного
отстранения).

Лишение права нотариальной деятельности применяетсясудомикак
мерадисциплинарнойответственностизанеоднократное(грубое)на-
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рушениенотариусомзакона,икакохранительнаямера,направлен-
наянапредупреждениепричинениявредавслучаеобъективнойне-
возможностиосуществлениянотариальнойдеятельности.

Нотариус, занимающийся частной практикой, освобождается
отполномочийнаоснованиирешениясудаолишенииегоправано-
тариальнойдеятельностивслучаях:

1)осужденияегозасовершениеумышленногопреступления–по-
слевступленияприговоравзаконнуюсилу;

2)ограничениядееспособностиилипризнаниянедееспособным
вустановленномзакономпорядке;

3)походатайствунотариальнойпалатызанеоднократноесовер-
шениедисциплинарныхпроступков,нарушениезаконодательства,
атакжевслучаеневозможностиисполнятьпрофессиональныеобя-
занностипосостояниюздоровья(приналичиимедицинскогозаклю-
чения)ивдругихслучаях,предусмотренныхзаконодательнымиакта-
миРоссийскойФедерации.

Порядокпередачидокументов,хранящихсяунотариуса,полно-
мочиякоторогопрекращаются,другомунотариусуопределяетсяфе-
деральныморганомюстициисовместносФедеральнойнотариаль-
нойпалатой.
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глава 4. Общие Правила нОтариальнОгО 
ПрОизвОдства

§ 1. Подведомственность юридических дел нотариусу 
и другим лицам, имеющим право совершения  

нотариальных действий. Критерии разграничения 
подведомственности юридических дел  

между нотариусами и судами

Законодательство, устанавливающее подведомственность юри-
дических дел нотариусу и другим органам.Согласносложившему-
сяпониманию,подведомственностьрассматриваетсякакотноси-
мостьнуждающихсявовластномразрешенииспоровоправеидру-
гихюридическихделкведениютоголибоиногогосударственного
илииногооргана,свойствоюридическихдел,всилукоторыхони
подлежатразрешениюопределеннымиюрисдикционнымиоргана-
ми1.Подведомственностьделтомулибоиномуоргануилицу,упол-
номоченномунасовершениеюрисдикционнойдеятельности,опре-
деляетсявнормахфедеральногозаконаинеможетустанавливаться
подзаконнымиактами.Подведомственностьделнотариусамопре-
деленавОсновахкакфедеральномзаконе.Вместестемонанеяв-
ляетсяисчерпывающейиможетопределятьсясогласност.35Основ
идругимфедеральнымзаконам.Например,вст.1126ГКпредусмо-
тренопринятиенотариусомзакрытогозавещаниянахранение.Это
новыйвиднотариальныхдействий,отличающийсяотпринятиядо-
кументовнахранение.

Характеристика видов подведомственности дел нотариусам.Подве-
домственностьделнотариусамидругимлицам,имеющимправосо-
вершениянотариальныхдействий,носитисключительный либо множе-

1 ДанноеопределениебылоданопрофессоромЮ.К.Осиповым(см.:Граждан-
скийпроцесс:Учебник/Подред.В.В.Яркова.8-еизд.,перераб.идоп.М.:Инфотро-
пикМедиа,2012.С.147).
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ственныйхарактер.Исключительнаяподведомственностьзаключает-
сявнаделенииполномочиемпосовершениюнотариальныхдействий
тольконотариуса,амножественная–вправесовершатьопределен-
ныеюридическиедействиякакнотариусом(путемсовершениянота-
риальногодействияврамкахнотариальногопроизводства),такидру-
гимиорганамиилицами(путемсовершенияюридическизначимых
действийврамкахопределеннойюридическойпроцедуры).

Например,правомвыдачисвидетельстваоправенанаследствона-
деленытольконотариусы,аправомудостоверениязавещанийико-
пий,кроменотариуса,наделенцелыйряддругихдолжностныхлиц.
Удостоверениеопределенныхсделокотнесенотолькокомпетенции
нотариусов(например,ипотека),адругиесделки(например,купля-
продажанедвижимости)могутсовершатьсякаквнотариальной,так
ивписьменнойформе.Поэтому,заисключениемтехслучаев,когда
совершениеконкретногонотариальногодействияотнесенокисклю-
чительнойкомпетенциинотариусов,имеетместодоговорная подведом-
ственность(какразновидностьмножественнойподведомственности),
когдаправообращениякнотариусуопределяетсяволейсамихзаинте-
ресованныхлицприудостоверениисделок,длякоторыхфедеральным
закономнеустановленаобязательнаянотариальнаяформа.Можного-
воритьиобальтернативной подведомственности,когдазаявительпри
выбореорганадляудостоверениядоверенностиилизавещаниявправе
обратитьсялибокнотариусу,либокиномулицуизчислауказанных
взаконе(ст.185.1и1127ГК).

Разграничение подведомственности между нотариусом, судом и дру-
гими органами.Критерийразграничениякомпетенциимеждунотариу-
самиисудамикакдвумяорганамигражданскойюрисдикцииопреде-
ляетсяпопризнакуспорности либо бесспорности права.Основнаясфера
деятельностинотариуса–бесспорнаяюрисдикция,тогдакаксудеб-
наядеятельностьвосновномнаправленанаосуществлениеспорной
юрисдикциипутемразрешенияправовыхконфликтов.

Поэтомуделабесспорногохарактераподведомственнысудуоб-
щейюрисдикциитольковслучаях,указанныхвзаконе:например,
делаособогопроизводства(ст.264ГПК),делаобустановленииусы-
новленияребенка(ст.125СК),делаобустановлениифактов,имею-
щихюридическоезначениедлявозникновения,измененияилипре-
кращенияправорганизацийигражданвсферепредпринимательской
иинойэкономическойдеятельности(ст.30АПК).

Нотариусудостоверяетцелыйрядюридическихфактовбесспорно-
гохарактера,приотсутствииспоравправевыдатьсвидетельствоопра-
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весобственностинадолювобщемимуществесупругов,удостоверить
соглашениеоразделесовместнонажитогоимущества.

Продлениесрокадляпринятиянаследстваосуществляетсясудом,
ноприсогласииостальныхнаследников,принявшихнаследство,осу-
ществляетсяврамкахнотариальногопроизводства(ст.1155ГК,ст.71
Основ).Такиежепоследствиянаступаютиприневозможностиодним
илинесколькиминаследникамипозаконупредставитьдоказатель-
стваотношений,являющихсяоснованиемпризваниякнаследованию
(родственныхотношений).Вэтомслучаесогласност.72Основтакие
наследникимогутбытьвключенывсвидетельствооправенанаслед-
ствоссогласиявсехостальныхнаследников,принявшихнаследство
ипредставившихтакиедоказательства.

Врядеслучаевобязательнуюсилуимеютнотариальноудостоверен-
ныесделки,которыевслучаеневыполненияихусловийсоздаютправо
дляоднойизсторонтребоватьпринудительногоисполненияееусло-
вий:например,нотариальноудостоверенныесоглашенияобуплате
алиментов(ст.100СК)отнесеныкчислуисполнительныхдокументов.

§ 2. Понятие и признаки нотариального действия

Спецификаработынотариусов,вотличиеотпредставителейдру-
гихюридическихпрофессий,заключаетсявсовершениинотариаль-
ныхдействий.Приэтомтермин«нотариальноедействие»полисеман-
тичениодновременнообозначает,во-первых,содержаниепроцеду-
рынотариальнойдеятельности,выражающейсявпоследовательном
совершениицелойсистемыюридическихфактов(динамическоепо-
нятиенотариальногодействия),и,во-вторых,результатнотариаль-
ногопроизводствакакюридическийфакт(статическоепонятиено-
тариальногодействия).

Прихарактеристикенотариальногодействиякакдинамическо-
гопонятияследуетиметьввиду,чтодлядостижениянеобходимого
правовогорезультата,напримерудостоверениясделкиипотеки,не-
обходимосовершитьцелуюсистемуюридическихдействий,вчаст-
ностипроверитьправосубъектностьлиц,обратившихсязасоверше-
ниемнотариальногодействия,проверитьпринадлежностьимущества
залогодателю,наличиеиусловияосновногообязательства,обеспечи-
ваемогозалогом,отсутствиеспоровииныхобремененийвотноше-
ниизакладываемогоимущества,иныеобстоятельства,необходимые
дляудостоверениясделки.
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Конечнымрезультатомнотариальнойдеятельностиявляетсясо-
вершениенотариальногодействиякакобъективированногорезульта-
та,соединяющеговединоецелоевесьпредшествующийфактический
состав,–нотариальноудостовереннойсделки,иногонотариального
акта,какправило,выраженноговодномдокументе.

Поэтомузаконодательствоонотариатеииноезаконодательство
употребляетпонятиенотариальногодействияводнихслучаяхкак
динамическоепонятие(например,вгл.VIII,IXидр.Основ,гово-
ряопорядкесовершениянотариальногодействия,совершаемыхпри
этомюридическихдействияхнотариусаиучастниковнотариального
производства),вдругих–какрезультатвстатическомсмысле(напри-
мер,согласноп.3ст.35СКдлясовершенияоднимизсупруговсделки
пораспоряжениюнедвижимостьюисделки,требующейнотариаль-
ногоудостоверенияи(или)регистрации,необходимополучитьнота-
риальноудостоверенноесогласиедругогосупруга).

Нотариальныедействияпосвоейюридическойхарактеристике
носятпроизводныйхарактер,посколькуобъективируютисоединя-
ютвсеберезультатустановлениядостаточнобольшогофактического
состава.Поэтомунотариальноедействиекакюридическийфактнад-
страиваетсянадпервичнымиюридическимифактами,представляя
ихобобщенное,систематизированноевыражение1.

Независимоотразличия«нотариальногодействия»какстатическо-
голибодинамическогопонятия,емуприсущиопределенныеюриди-
ческиепризнаки,которыеопределяетегокачественныехарактеристи-
кисредиразличныхюридическихактов,включаядействияучастников
гражданскогооборота,судебныеактыиактыоргановисполнительной
власти.Приэтомуказанныепризнакидолжныбытьвединстве,что
определяетусловияпризнаниянотариальногодействиясовершенным
идействительным.Отсутствиехотябыодногоизпризнаковприведет
кнедействительностинотариальногодействиявслучаеегооспарива-
ниявсудебномпорядке.

Основныеюридическиепризнакинотариальногодействиязаклю-
чаютсявследующем.

1.Нотариальныедействиясовершаютсятолькоопределенным,
установленнымвфедеральномзаконекругомлиц–нотариусами,

1 См.подробнееопроизводныхюридическихфактах:Осипов Ю.К.Элементыиста-
дииприменениянормсоветскогогражданскогопроцессуальногоправа//Проблемы
применениянормгражданскогопроцессуальногоправа:Науч.труды/Отв.ред.К.И.Ко-
миссаров.Свердловск:Изд-воСвердловскогоюрид.инс-та,1976.Вып.48.С.33;Иса-
ков В.Б.Юридическиефактывсоветскомправе.М.:Юрид.лит.,1984.С.42идр.
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должностнымилицамиоргановисполнительнойвластииконсуль-
скихучреждений.Приэтомзакономопределяетсякомпетенциякаж-
доголица,уполномоченногонасовершениенотариальногодействия.

2.НотариальныедействиясовершаютсяотимениРФ(ст.1Ос-
нов),чтоподчеркиваетофициальныйипубличныйстатусданного
юридическогодействия.Поэтомунотариуссогласност.11Основ
иУказомПрезидентаРФ№767имеетпечатьсизображениемГосу-
дарственногогербаРФ.Правомернымявляетсятакжепомещение
изображенияГосударственногогербаРФнепосредственнонанота-
риальныхдокументах.

3.Нотариальноедействиедолжнобытьпредусмотренофедераль-
нымзаконом.Вст.35–38Основперечисленкругнотариальныхдей-
ствий,которыемогутсовершатьсянотариусамииинымиуполно-
моченнымизакономдолжностнымилицами.Вместестемданный
переченьнотариальныхдействийнеявляетсязакрытым,поскольку
законодательнымиактамиРФмогутбытьпредусмотреныииныено-
тариальныедействия.Еслизаявительпроситнотариусаосовершении
действия,котороенеотнесенофедеральнымзакономкчислунотари-
ального,тонотариусдолженотказатьвегосовершении.

4.Нотариальныедействияосуществляютсяврамкахспециальной
процедуры–нотариальногопроизводства,отличающегосяжесткой
связанностьюпорядкаегоосуществления.Соблюдениепроцедуры
нотариальногопроизводстваприсовершениинотариальныхдействий
гарантируетдостижениенеобходимогоправовогорезультатаивыпол-
нениецелейнотариата,отраженныхвст.1Основ,позащитеправиза-
конныхинтересовгражданиюридическихлиц.

5.Нотариальноедействиедолжносоответствоватьтребованиямза-
конодательстванетолькопопроцедуреегосовершениясточкизре-
нияправилнотариальногопроизводства,ноипосуществусамого
действия,определяемомунормамиматериальногоправа,реализуе-
мымивданномдействии.Ведьакты,удостоверяемыенотариусами,
должнысоответствоватькактребованиямОснов,такитребованиям
иногозаконодательства,взависимостиоттого,какойсферыкасает-
сянотариальноедействие,какимобразомбудетпроисходитьегореа-
лизация.Например,любаясделкадолжнасодержатьопределенные
существенныеусловия,которыедолжныбытьотраженывеетексте,
независимоотееформы.

6.Важнымпризнакомнотариальногодействияявляетсяуплатаго-
сударственнойпошлинылибонотариальноготарифавсоответствии
составками,установленнымизаконом.
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Всеуказанныепризнакинотариальногодействиядолжныбытьвсо-
вокупности,приотсутствииодногоизнихнотариальноедействиемо-
жетбытьпризнанонесовершенным.Например,несоблюдениеправил
нотариальногопроизводстваотносительнотайнысовершениянота-
риальногодействия(вчастности,присутствиеприсоставлениизаве-
щанияпостороннеголица)можетпривестикпризнаниюданногоза-
вещаниянедействительнымвсудебномпорядке.

§ 3. Процедура нотариального производства

1. Понятие нотариального производства

Всеюридическизначимыедействия,осуществляемыевпроцес-
сесовершениянотариальногодействия,происходятврамкахпра-
вовойпроцедуры,которую,нанашвзгляд,правильноназыватьно-
тариальнымпроизводством.Нотариальноепроизводствоявляется
однойизразновидностейюридическойдеятельности.Вэтомсмыс-
ленотариальноепроизводствопредставляетсобойопределеннуюсо-
вокупностьюридическихдействийнотариусаилиц,обратившихся
засовершениемнотариальногодействия,направленныхнасовер-
шениеопределенногонотариальногодействия.Изданногоопреде-
лениявытекаютследующиепризнакинотариальногопроизводства:
1)однимизегосубъектовявляетсянотариус;2)предметомирезуль-
татомнотариальногопроизводстваявляетсясовершениенотариаль-
ногодействия.

Нотариальнаядеятельностьпроисходитврамкахопределенной
закономнотариальнойпроцедурно-процессуальнойформы,высту-
пающейвкачествеправовогорегламента,опосредующейсовершение
нотариальныхдействий.Такимобразом,процедурно-процессуаль-
наяформапредставляетсобойнормативноустановленныйпорядок
осуществлениянотариальнойдеятельности,выработанныйнаосно-
веобобщенияогромногоопытаправоприменения1.Процессуальной
судебнойформеприсущиследующиепризнаки:нормативность,не-

1 Данное определение дается в соответствии с обоснованным профессором
К.И.Комиссаровымпонятиемгражданскойпроцессуальнойформы,сохраняющим
своетеоретическоезначение(см.:Комиссаров К.И.Последовательнопрогрессивное
развитиесоветскогогражданскогопроцессуальногоправа//Проблемыдействияисо-
вершенствованиясоветскогогражданскогопроцессуальногоправа:Межвуз.сб.науч.
трудов/Отв.ред.К.И.Комиссаров.Свердловск:Изд-воСвердловскогоюрид.инс-та,
1982.С.4).
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пререкаемость,системностьиуниверсальность1.Представляется,что
всеуказанныепризнакихарактерныидлянотариальнойпроцедурно-
процессуальнойформы,иихизучениедолжнобытьпредметомспе-
циальногоисследования.

2. Виды нотариальных производств

Постановкаданноговопросаявляетсяновой.Всамомделе,еди-
нолипосвоимсоставляющимнотариальноепроизводстволибооно
распадаетсянаряддифференцированныхиотличающихсяпосо-
держаниюпроизводств?Нанашвзгляд,данныйвопростакжену-
ждаетсявдополнительномизучении,однакоужевнастоящеевре-
мяможноговоритьонекоторойдифференциацииразличныхно-
тариальныхпроцедур.Так,нотариальнаяпроцедураудостоверения
сделкиотличаетсяотсвидетельствованияподлинностиподписи
надокументахпосоставляющимееэлементам.Имеетопределен-
ныеотличияпопроцедурепрактическикаждоеизнотариальных
действий,поэтомуможноговорить,хотябывпредварительномпо-
рядке,оналичиирядавидовнотариальныхпроизводств,различаю-
щихсяпопредметудеятельностиихарактерусовершаемогонотари-
альногодействия.

Поэтомуможновыделитьследующиевидынотариальныхпроиз-
водств:

–поудостоверениюсделок;
–поудостоверениююридическихфактов;
–посвидетельствованиюбесспорныхфактическихобстоятельств;
–посовершениюохранительныхдействий;
–поподтверждениюимущественныхправ;
–поспособствованиюисполнениюобязательств;
–пообеспечениюдоказательств;
–поприданиюисполнительнойсилыдокументамиобязатель-

ствам.

3.  Общая характеристика стадий нотариального 
производства

Нотариальноепроизводствокакюридическирегламентированная
деятельностьскладываетсяизопределенныхстадий,образующихвсо-
вокупностиединоепроцессуальноецелое.Можновыделитьтриста-

1 См.:Комиссаров К.И.Указ.соч.С.5.
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диинотариальногопроизводства:перваястадия–возбуждениенота-
риальногопроизводства,накоторойрешаетсявопросовозможности
совершениянотариальногодействия;втораястадия–установление
юридическогосостава,необходимогодлясовершениянотариально-
годействия;третьястадия–совершениенотариальногодействияно-
тариусомлибоотказвсовершениинотариальногодействиявзависи-
мостиотустановленногофактическогосостава.

Вгражданскомиарбитражномпроцессетрадиционновыделяет-
сявкачествезаключительнойстадииисполнительноепроизводство,
врамкахкоторогопроисходитфактическаяреализациясудебногоак-
таподконтролемсудебногопристава-исполнителя.Внотариальном
производствереализациянотариальногоактапроисходитзарамками
нотариальнойпроцедурыпутемсовершениязаинтересованнымили-
цамисоответствующихюридическихдействий.Такойпорядоквпол-
несоответствуетсутинотариальногопроизводствакакимеющегоце-
льюпредупреждениеспоровиконфликтовинаправленногонадоб-
ровольноеисполнениевзятыхнасебяобязательств.

Вотдельныхслучаяхимеютсяспециальныеквалифицированные
процедурыреализациинотариальноудостоверенныхактов.Так,но-
тариальноудостоверенныесоглашенияобуплатеалиментовииспол-
нительныенадписинотариусовимеютсилуисполнительныхдокумен-
товипринудительнореализуютсяврамкахпроцедур,установленных
Федеральнымзакономобисполнительномпроизводстве.

Вотличиеотгражданскогоиарбитражногопроцессоввнотари-
альномпроизводственевыделяетсяспециальнаястадияпопересмо-
трусовершенныхнотариальныхдействийивнесениюисправлений
внотариальныеакты.Ранееужеотмечалисьспособыисправления
ошибоквсовершенныхнотариальныхдействиях,которыеимеютсо-
вершенноспецифическийхарактер.Поэтомуисправлениеошибок
внотариальныхактахпроисходитзарамкаминотариальногопро-
изводства.

Следуетподчеркнуть,чтовсеуказанныестадии–возбуждениено-
тариальногопроизводства,установлениеюридическогосостава,не-
обходимогодлясовершениянотариальногодействия,исовершение
нотариальногодействиянотариусом(либоотказвсовершениинота-
риальногодействиявзависимостиотустановленногофактическо-
госостава)–выделяютсявсугубоаналитическомплане,поскольку
вобособленномвидеонисуществуютпонотариальнымдействиям
большойсложностиипротяженнымповремени,напримерприве-
дениинаследственныхдел.Присовершенииотносительнонеслож-
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ныхнотариальныхдействий,напримерсвидетельствованииподпи-
синадокументе,практическивсестадиинотариальногопроизвод-
стваосуществляютсяодновременноиихобособленноевыделение
врядливозможно.

§ 4. Стадии нотариального производства

1. Первая стадия – возбуждение нотариального производства

Возбуждениенотариальногопроизводствавсилупринципадис-
позитивностивсегдапроисходитпутемподачиобращениякнотариу-
су–либопутемподачиписьменногозаявления,какэтопредусмо-
трено,например,вст.70Основдляполучениясвидетельстваоправе
нанаследство,либопутемустногообращениякнотариусу,хотязакон
инезапрещаетобращатьсявписьменнойформе.Нотариусневправе
совершатьнотариальногодействиябезобращениякнемусамихза-
интересованныхлиц.

Привозбуждениинотариальногопроизводстванотариусустанав-
ливаетследующиефактическиеобстоятельства,определяющиеего
компетенциюивозможностьсовершенияданногонотариального
действия.Вчастности,проверяютсяследующиефактическиеобстоя-
тельства.

Предметная компетенция нотариуса.ВсоответствиисОсновамино-
тариусывправесовершатьтолькотенотариальныедействия,которые
предусмотреныфедеральнымизаконами.Поэтомунотариусдолжен
проверить,относитсялиюридическоедействие,осовершениикото-
рогопроситзаявитель,кчислунотариальныхипредусмотренолиего
совершениезаконом.

Территориальная компетенция нотариуса.Всоответствиисост.13
Основвведенопонятиенотариальногоокруга(территориидеятель-
ностинотариуса).Данноепонятиеаналогичноправиламподсудно-
стивсудебномпроцессе.Нотариальныйокруг(территориядеятель-
ностинотариуса)устанавливаетсявсоответствиисадминистративно-
территориальнымделениемРФ.Вгородах,имеющихрайонноеили
иноеадминистративноеделение,нотариальнымокругомявляетсявся
территориясоответствующегогорода.

Нотариальныйокругкаждомунотариусуустанавливаетсясовмест-
нымрешениеморганаюстицииинотариальнойпалаты,иобэтомука-
зываетсявпечатиивывескенотариуса.Территориядеятельностино-
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тариусаможетбытьизмененасовместнымрешениеморганаюстиции
инотариальнойпалаты.Врамкахотведенногоемудляработынота-
риальногоокруганотариусдолжениметьместодлясовершенияно-
тариальныхдействий.

Приэтомкаждыйгражданинлибоорганизациядлясоверше-
ниянотариальногодействиявправеобратитьсяклюбомунотариу-
сунатерриториикакданногонотариальногоокруга,такидруго-
гоокруга,заисключениемслучаев,предусмотренныхст.40Основ.
Вданномслучаеречьидетобопределенномместесовершенияно-
тариальногодействиякакдругомфактическомобстоятельстве,про-
веряемомнотариусом.

Место совершения нотариальных действий.Всоответствиисост.40
Основнотариальныедействиясовершаютсялюбымнотариусом,заис-
ключениемслучаев,предусмотренныхст.47,56,62–64,69,70,74,75,
87,96и109Основ,идругихслучаев,когдасогласнозаконодательству
РФисубъектовРФнотариальноедействиедолжнобытьсовершено
определеннымнотариусом.Вданномслучаеречьидетобисключи-
тельнойкомпетенцииопределенногонотариусанасовершениекон-
кретногонотариальногодействия.

Всоответствиисост.13Основсовершениенотариусомнотари-
альногодействиязапределамисвоегонотариальногоокруганевле-
четзасобойпризнаниянедействительностиэтогодействия.Однако
влюбомслучаенотариусневправепокидатьдлясовершениянота-
риальногодействияотведенныйемунотариальныйокруг,заисклю-
чениемединственногослучая:нотариусвправевыехатьвдругойно-
тариальныйокругдляудостоверениязавещаниявслучаетяжелойбо-
лезнизавещателяприотсутствиивнотариальномокругевэтовремя
нотариуса.

Установление личности обратившегося за совершением нотариально-
го действия.Присовершениинотариальногодействиянотариусуста-
навливаетличностьобратившегосязасовершениемнотариального
действиягражданина,егопредставителяилипредставителяюридиче-
скоголица.Установлениеличностидолжнопроизводитьсянаосно-
ваниипаспортаилидругихдокументов,исключающихлюбыесомне-
нияотносительноличностигражданина,обратившегосязасоверше-
ниемнотариальногодействия.

Проверка дееспособности граждан и правоспособности юридических 
лиц, обратившихся за совершением нотариального действия, а также 
полномочий представителей.Такаяпроверканеобходиманетолько
приудостоверениисделок,какэтопредусмотреновст.43Основ,
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ноиприсовершениипрактическивсехдругихнотариальныхдей-
ствий.

Язык нотариального делопроизводства.Всоответствиисост.10Ос-
новнотариальноеделопроизводствоведетсянаязыке,предусмотрен-
номзаконодательствомРФ,республиквсоставеРФ,автономнойоб-
ластииавтономныхокругов.Еслиобратившеесязасовершениемно-
тариальногодействиялицоневладеетязыком,накоторомведется
нотариальноеделопроизводство,текстыоформленныхдокументов
должныбытьпереведеныемунотариусомилипереводчиком.

Основынеоговаривают,почьейинициативеможетвызываться
переводчик,какиедолжныбытьформальныеквалификационные
требованиякнемуиктобудетнестирасходыпооплатеуслугпере-
водчика.Здесьможносказатьследующее.Переводчикможетбыть
приглашенпоинициативекакнотариуса,такилица,невладеюще-
госоответствующимязыком,накоторомведетсянотариальноеде-
лопроизводство.Еслипереводчикприглашаетсяпоинициативено-
тариуса,топоследнийдолженисходитьизопределенныхформаль-
ныхтребованийкпереводчику:наличияспециальногообразования,
известностиданноголицакакпереводчикапоранеесовершенным
нотариальнымдействиям.

Однакооплатауслугпереводчикадолжнапроизводитьсязасчет
лиц,обратившихсязасовершениемнотариальногодействия,посколь-
куправиланотариальногопроизводстванепредусматриваютвозме-
щениятакихрасходовзасчетсредствнотариальныхтарифов.

2.  Вторая стадия – установление юридического состава, 
необходимого для совершения нотариального  
действия

Доказательства в нотариальном производстве.Навторойстадии
нотариальногопроизводствапроисходитустановлениефактическо-
госостава,необходимогодлясовершениянотариальногодействия.
Восновномречьидетоюридическихфактахматериально-правового
характера,совокупностькоторыхопределяетвозможностьсоверше-
ниянотариальногодействия.Нотариусопределяет,исходяизхарак-
теранотариальногодействия,кругнеобходимыхфактовизатребует
дляихустановлениясоответствующиедокументылибоприглашает
другихлиц(например,другихдолевыхсобственников,супругаит.д.).
Практическиречьидетосборедоказательствнотариусомдляустанов-
лениянеобходимогофактическогосостава.
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Хотясамнотариальныйактявляетсядоказательствомподелу,
втожевремяегосовершениюпредшествуютсобираниеиисследо-
ваниенеобходимыхдоказательств,атакжеихоценкаврамкахнота-
риальногопроизводства.Полагаем,чтовсеобщиеположениядок-
триныдоказательственногоправавполнеприменимыикнотариаль-
нойдеятельности1.Так,внотариальномпроизводстветакжеможно
выделитьэтапысобирания,исследованияиоценкидоказательств,
необходимоздесьопределятьипредметдоказывания.Применимы
правилаотносимостииособеннодопустимостидоказательств,кото-
рыездесьдостаточностроги.Крометого,внотариальномпроизвод-
ствевостребованакатегориятакназываемыхнеобходимыхдоказа-
тельств,безналичиякоторыхневозможносовершениенотариального
действия.Изчисласредствдоказываниявнотариальномпроизвод-
ствевосновномиспользуютсяписьменныедоказательства,заклю-
чениеэксперта(посколькунотариусвправенаправитьдокументы
наэкспертизу),вотдельныхслучаях–зафиксированныеписьмен-
нообъясненияизаявленияучастниковнотариальногопроизвод-
ства,напримерсогласиесупруганасовершениесделкилибозаяв-
лениеоботсутствиисупруга.

Основнымиразличиямивдоказываниивсудебномпроцессеино-
тариальномпроизводствеявляютсяследующие.Во-первых,нотариус,
вотличиеотсуда,болееактивенкаквопределениипредметадоказыва-
ния,такивомногихслучаяхвсборевсехнеобходимыхдоказательств.
Сэтойцельюонвправесобиратьдоказательствасамостоятельно,ко-
гдаэтовозможновсилузакона,либопредложитьпредставитьсоот-
ветствующиедоказательствалицам,обратившимсязасовершением
нотариальногодействия.

Во-вторых,внотариальномпроизводствеболеестрогиеправила
допустимостидоказательств,когдапрактическивсефактыдлясовер-
шениянотариальногодействиядолжныподтверждатьсятолькоопре-
деленнымиписьменнымидоказательствами,чащевсегоквалифици-
рованными,выданнымикомпетентнымиорганамиисполнительной
властиилиместногосамоуправления,либотакими,подписьнако-
торыхзасвидетельствовананотариусомилиинымуполномоченным
лицом.

В-третьих,нотариуслишен,вотличиеотсуда,правапроверкице-
лесообразностиизаконностисовершениятехлибоиныхдействий

1 См.подробнее:Треушников М.К.Судебныедоказательства.2-еизд.М.:Городец,
1999;Решетникова И.В.Курсдоказательственногоправавроссийскомгражданскомсу-
допроизводстве.М.:Норма,2000.
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органамивластииместногосамоуправления,напримердоговоров
приватизации,заключеннымиорганамиместногосамоуправления
впериодмассовойприватизации.Нотариусможетпроверитьихтоль-
конапредметдостоверности,удостоверившись,чтопредставленный
договорнеявляетсяподделкой.Можновыделитьидругиехаракте-
ристикидоказательственнойдеятельностиврамкахнотариального
производства,которыенуждаютсявотдельномиспециальномис-
следовании1.

Длязапросанеобходимыхсведенийнотариусвправеиспользовать
полномочия,предоставленныеемуст.15Основ,позапросунеобходи-
мыхсведений.Восновномдеятельностьнотариусанаданнойстадии
раскрываетсявдальнейшихглавахНастольнойкниги,гдепроанали-
зированыюридическиеусловиясовершениятехлибоиныхнотари-
альныхдействийвзависимостиотихматериально-правовойхарак-
теристики.Раскроемпредельнообщиеусловиясовершениянотари-
альныхдействий,определенныевОсновах.

Требования к документам, представляемым для совершения нотари-
альных действий.Согласност.45Основнотариусынепринимаютдля
совершениянотариальныхдействийдокументы,имеющиеподчистки
либоприписки,зачеркнутыесловаииныенеоговоренныеисправле-
ния,атакжедокументы,исполненныекарандашом.

Проверка соблюдения прав других лиц при совершении нотариального 
действия.Вэтомпланеосуществляетсязащитаправнесовершенно-
летнихвнотариальномпроизводстве,правтретьихлиц,неучаствую-
щихвсовершениинотариальныхдействий(супруга,долевогособ-
ственника,собственникаимуществаприсовершениисделоксиму-
ществомюридическихлицидругихлиц).

Проверка принадлежности права собственности и принадлежности 
иных имущественных прав.Такаяпроверкаосуществляетсяпутемис-
требованиясоответствующихдокументовотсобственниковииных
лиц,обязанныхпредоставитьихвсоответствиисзаконом. Наэтой
стадиинотариальногопроизводствадляустановлениянеобходимого
фактическогосоставаидляиныхцелейнотариусвправеотложитьли-
боприостановитьнотариальноепроизводство.

Всоответствиисост.41Основсовершение нотариального действия 
должно быть2 отложено в случае:

1 См.первыепубликацииподанномувопросу:Калиниченко Т., Неволина И.Доказа-
тельствавнотариальномпроцессе//Российскаяюстиция.2002.№4.С.43–45.

2 Хотявст.41Основречьидетиоправе,иобобязанностинотариусаотложитьсо-
вершениенотариальногодействия,влюбомслучаеотложениеявляетсяобязанностью
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1)необходимостиистребованиядополнительныхсведенийотфи-
зическихиюридическихлиц;

2)направлениядокументовнаэкспертизу;
3)есливсоответствиисзакономнеобходимозапроситьзаинте-

ресованныхлицоботсутствииунихвозраженийпротивсоверше-
ниянотариальногодействия(например,пооснованиям,указанным
вст.250ГК).

Отложениенотариальногодействияоформляетсяпутемвынесения
постановлениянотариуса.Срокотложениясовершениянотариально-
годействиянеможетпревышатьмесяцасоднявынесенияпостанов-
ленияоботложениисовершениянотариальногодействия.Позаявле-
ниюзаинтересованноголица,оспаривающеговсудеправоилифакт,
заудостоверениемкоторогообратилосьдругоезаинтересованноелицо
(например,правонаполучениесвидетельстваоправенанаследство),
совершениенотариальногодействияможетбытьотложенонасрок
неболее10дней.Есливтечениеэтогосрокаотсуданебудетполуче-
носообщениеопоступлениизаявления,нотариальноедействиедол-
жнобытьсовершено.

Приостановление нотариального производствавсоответствиисост.41
Основпроизводитсявслучаеполученияотсудасообщенияопоступ-
лениизаявлениязаинтересованноголица,оспаривающегоправоили
факт,обудостоверениикоторогопроситдругоезаинтересованноели-
цо.Вэтомслучаесрокприостановленияопределяетсянефиксирован-
нойдатой,аотпадениемобстоятельств,послужившихоснованиемдля
приостановления,–доразрешенияделасудом(например,спораме-
ждунаследникамиоправенанаследствоисвязанногосэтимвопро-
саодействительностизавещания).ПосмыслуОснов,приостановле-
ниеисполнительногопроизводстватакжедолжнооформлятьсяпутем
вынесенияпостановлениянотариуса.

3.  Третья стадия – совершение нотариального действия 
нотариусом

Наданнойстадиипроисходитпрактическоесовершениенотари-
альногодействияпопроцедурам,установленнымвОсновахидругих
федеральныхзаконах.Наданнойстадиинотариусвправесоставить
проектсделки,заявленияидругихдокументов,изготовитькопиидо-
кументовивыпискиизних,атакжедаватьразъясненияповопросам

нотариуса.Врядлипринаправлениидокументовнаэкспертизунотариальноедействие
можетбытьсовершено,хотявОсновахупотребляетсятермин«можетбытьотложено».
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совершениянотариальныхдействий.Принеобходимостинотариус
вправеистребоватьотфизическихиюридическихлицсведенияидо-
кументы,необходимыедлясовершениянотариальныхдействий.За-
явителимогутпредставитьнотариусуипроектсоответствующегоно-
тариальногоакта.Однакоивэтомслучаенотариусобязанпроверить
егосодержаниенапредметсоответствиятребованиямзаконодатель-
ства.Наданнойстадиинотариальногопроизводстваприсоверше-
ниинотариальногодействиянотариусобязанобеспечитьсоблюдение
нормкакматериального,такипроцедурного–нотариального–пра-
ва.Какужеотмечалось,соблюдениеформынотариальногопроизвод-
стваимеетобязательныйхарактериееигнорированиевкаких-либо
существенныхсоставляющихможетпривестикпризнаниюверного
посуществунотариальногоактанедействительным.Важнейшиетре-
бованиянотариальногопроизводстванаеготретьейстадиисводятся
кследующему.

Разъяснение прав и обязанностей участников нотариального производ-
ства.Всоответствиисост.16.Основнотариусобязаноказыватьфи-
зическимиюридическимлицамсодействиевосуществленииихправ
изащитезаконныхинтересов,разъяснятьимправаиобязанности,
предупреждатьопоследствияхсовершаемыхнотариальныхдействий,
стемчтобыюридическаянеосведомленностьнемоглабытьисполь-
зованаимвовред.

Обязанность обеспечить условия для сохранения тайны нотариаль-
ных действий.Такаяобязанностьлежитнанотариусекаквмомент
совершениянотариальногодействия–удостоверениясделки,выдачи
свидетельстваоправенанаследство,такипослеегоосуществления.

Требования к тексту нотариальных документов.Текстнотариально
удостоверяемойсделкидолженбытьнаписанясноичетко,относящие-
сяксодержаниюдокументачислаисрокиобозначеныхотябыодин
разсловами,анаименованияюридическихлиц–безсокращений,
суказаниемадресовихорганов.Фамилии,именаиотчестваграждан,
адресаихместажительствадолжныбытьнаписаныполностью.Вдо-
кументе,объемкоторогопревышаетодинлист,листыдолжныбыть
прошиты,пронумерованыискрепленыпечатью.

Порядок подписания нотариально удостоверяемой сделки, заявления 
и иных документов.Всоответствиисост.44Основсодержаниено-
тариальноудостоверяемойсделки,атакжезаявленияииныхдоку-
ментовдолжнобытьзачитановслухучастникам.Документы,оформ-
ляемыевнотариальномпорядке,подписываютсявприсутствиино-
тариуса.
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Еслигражданинвследствиефизическихнедостатков,болезниили
покаким-либоинымпричинамнеможетличнорасписаться,поего
поручению,вегоприсутствииивприсутствиинотариусасделку,за-
явлениеилиинойдокументможетподписатьдругойгражданинсука-
заниемпричин,всилукоторыхдокументнемогбытьподписансоб-
ственноручногражданином,обратившимсязасовершениемнотари-
альногодействия.

Совершение удостоверительных надписей и выдача свидетельств.
Взависимостиотвиданотариальногодокументананемсовершается
удостоверительнаянадписьлибовыдаетсясвидетельство.Удостовери-
тельныенадписисовершаютсяприудостоверениисделок,свидетель-
ствованииверностикопийдокументовивыписокизних,подлинно-
стиподписинадокументах,верностипереводадокументовсодного
языканадругой,приудостоверениивременипредъявлениядокумен-
товнасоответствующихдокументах.Вподтверждениеправанаследо-
вания,правасобственности,удостоверенияфактовнахождениягра-
жданинавживыхивопределенномместе,тождественностигражда-
нинаслицом,изображенномнафотографии,принятиянахранение
документоввыдаютсясоответствующиесвидетельства1.

Уплата государственной пошлины либо нотариального тарифа.Всо-
ответствиисост.22Основобязательнойявляетсяуплатагосударствен-
нойпошлинылиботарифавразмерах,указанныхвзаконе.Принали-
чиильготпоуплатепошлиныонитакжепредоставляютсявмомент
совершениянотариальногодействия,очемуказываетсявтекстено-
тариальногодокумента.Нотариусвправепринятьпошлинулибота-
рифтольковналичныхрубляхлибопутемперечислениянарасчет-
ныйсчетнотариуса.

Фиксация нотариального производства.Пообщемуправилувсесо-
вершенныедействиянотариусаиучастниковнотариальногопроиз-
водстваприсовершенииконкретногонотариальногодействияфик-
сируются,во-первых,втекстесамойсделкилибоиногодокумента,
во-вторых,вреестренотариальныхдействий,в-третьих,виныхдо-
кументах,остающихсявделахнотариуса(заявленияучастниковно-
тариальногопроизводстваииныхлиц,чьиправазатрагивалисьсо-
вершениемданногонотариальногодействия),в-четвертых,вединой
информационнойсистеменотариатавотношенииряданотариаль-
ныхдействий(гл.VII.1Основ).Нанашвзгляд,правомернойявля-
етсяпрактикасоставленияпротоколовнотариальныхдействий,ко-

1 См.подробнеегл.5.
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торыефиксируюттеобстоятельства,которыеневозможноотразить
втекстесамогонотариальногодокумента,напримервопросы,зада-
ваемыенотариусомучастникамнотариальногопроизводствасце-
льюпроверкипониманияимизначениясовершаемыхимидействий
иихправовыхпоследствий.

Положительнойиправомерной,присоблюдениисоответствующих
формальностей,являетсятакжепрактикааудио-ивидеопротоколи-
рованияприсовершениинотариальныхдействийиоказаниизаинте-
ресованнымлицаминойпомощи.Врядесложныхиливызывающих
разногласияслучаевзаписьтехническимисредствамивсегопроцес-
сасовершениянотариальногодействияспособнаповыситьуровень
юридическойбезопасностикакучастниковсоответствующихправо-
отношений,такисамогонотариуса1.

Регистрация нотариальных действий.Всоответствиисост.50Ос-
новвсенотариальныедействия,совершаемыенотариусом,регист-
рируютсявреестре.Нотариусобязанвыдаватьвыпискиизреестра
пописьменномузаявлениюорганизацийилиц,отимениипопору-
чениюкоторыхсовершалисьнотариальныедействия;органовслед-
ствия,судаипрокуратурыповозбужденнымгражданскимиуголов-
нымделам;налоговыхоргановвслучаях,установленныхвОсновах
иНК;нотариальнойпалатыприпроведениипроверокпрофессио-
нальнойдеятельности.

Формыреестроврегистрациинотариальныхдействий,нотари-
альныхсвидетельств,удостоверительныхнадписейнасделкахисви-
детельствуемыхдокументахустанавливаютсяМинистерствомюсти-
цииРФсовместносФНП2.

Отказ в совершении нотариального действия.Вцеломрядеслучаев
нотариусывсвязиотсутствиемзаконныхпредпосылокневправесо-
вершатьнотариальныедействия,всвязисчемнотариальноепроиз-
водствозавершаетсяотказомвсовершениинотариальногодействия.
Поизученнойиизвестнойнамнотариальнойпрактике,примерно
оттретидополовиныобращенийкнотариусамзаканчиваетсяотка-
зомвсовершениинотариальногодействиявсвязисотсутствиемне-
обходимыхправовыхусловий.

Всоответствиисост.48Основнотариусотказываетвсовершении
нотариальногодействия,если:

–совершениетакогодействияпротиворечитзакону;
1 См.дополнительнописьмоФНПот2апреля2013г.№735/06-06«Озаконности

применениясредстввидеонаблюдениявнотариальныхконторах».
2 См.подробнее§5гл.5.
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–действиеподлежитсовершениюдругимнотариусом;
–спросьбойосовершениинотариальногодействияобратилсяне-

дееспособныйгражданинлибопредставитель,неимеющийнеобхо-
димыхполномочий;

–сделка,совершаемаяотимениюридическоголица,противоре-
читцелям,указаннымвегоуставеилиположении;

–сделканесоответствуеттребованиямзакона;
–документы,представленныедлясовершениянотариальногодей-

ствия,несоответствуюттребованиямзаконодательства.
Законнетребуетвовсехслучаяхписьменноотказыватьвсовер-

шениинотариальногодействия.Вбольшинствеслучаевдостаточ-
ноустногоразъяснения.Толькопопросьбелица,которомуотка-
зановсовершениинотариальногодействия,нотариусдолжениз-
ложитьпричиныотказавписьменнойформеиразъяснитьпорядок
егообжалования.Вэтихслучаяхнотариуснепозднеечемв10-днев-
ныйсроксодняобращениязасовершениемнотариальногодей-
ствиявыноситпостановлениеоботказевсовершениинотариаль-
ногодействия.Такоепостановлениеможетбытьоспоренопопра-
виламгл.37ГПКвсуд.

Некоторыеположенияпооформлениюотказавсовершениинота-
риальногодействиясодержатсявп.7Методическихрекомендациях
посовершениюотдельныхвидовнотариальныхдействий.Здесьска-
заноследующее.

Нотариусотказываетвсовершениинотариальногодействияпоос-
нованиям,предусмотреннымст.48Основ.

Впостановленииоботказеуказываются:
1)датавынесенияпостановления;
2)фамилия,имя,отчествонотариуса,вынесшегопостановление,

датаиномерприказаорганаюстициионазначениинадолжностьно-
тариуса,егонотариальныйокругилинаименованиегосударственной
нотариальнойконторы;

3)датаобращенияисведенияолице,обратившемсядлясовер-
шениянотариальногодействия(всоответствиисп.2Методических
рекомендацийпосовершениюотдельныхвидовнотариальныхдей-
ствий);

4)осовершениикакогонотариальногодействияпросилобратив-
шийся;

5)мотивы,покоторымотказановсовершениинотариальногодей-
ствиясоссылкойназаконодательство;

6)порядокисрокиобжалованияотказа.
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Постановлениесоставляетсявдвухэкземплярах,заверяетсяпод-
письюнотариусасприложениемегопечатиирегистрируетсявкни-
геисходящейкорреспонденции.Одинэкземплярвручаетсяилина-
правляетсялицу,которомуотказановсовершениинотариального
действия.Другойэкземплярпостановлениясподписьюлица,кото-
ромуврученопостановление,илисотметкойонаправлениипопоч-
те(вручении)лицу,которомуотказановсовершениинотариального
действия,оставляетсявделахнотариуса.
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§ 1. Общие правила нотариального делопроизводства

1. Организация делопроизводства нотариуса

Делопроизводство(документационноеобеспечениеуправления)–
отрасльдеятельности,котораяобеспечиваетсозданиеофициальных
документовиорганизациюработысними.

Делопроизводствоподразделяетсянатристадии:
–созданиедокументов(документирование);
–организациядвиженияиучетадокументов(документооборот);
–хранениедокументов(архивноедело).
Врезультателюбойдеятельностиобразуютсятриосновныхпото-

кадокументов:входящие,исходящие,внутренние.
ОбщиетребованиякоформлениюдокументовзакрепленыГОСТ

Р6.30-20031.
Особенностьюнотариальногоделопроизводстваявляетсято,что

унотариусаобразуютсядокументы,создаваемыевпроцессесоверше-
ниянотариальных действийивпроцессеорганизационной деятельности.
Порядокработысуказаннымидокументамиразличается.Даннаяосо-
бенностьотраженавПримернойноменклатуределгосударственной
нотариальнойконторыинотариуса,занимающегосячастнойпракти-
кой(утв.решениемПравленияФНПот12ноября2012г.,приказом
МинюстаРоссииот19декабря2013г.№229)(зарегистрированМин-
юстомРоссии31декабря2013г.,регистрационный№30940)2(далее–
Примернаяноменклатурадел).

1 ГосударственныйстандартРФГОСТР6.30-2003«Унифицированныесистемы
документации.Унифицированнаясистемаорганизационно-распорядительнойдо-
кументации.Требованиякоформлениюдокументов»(принятивведенвдействие
ПостановлениемГосстандартаРоссииот3марта2003г.№65-ст).М.:Изд-востан-
дартов,2003.

2 РГ.2014.15янв.№6.
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Согласност.9Основнотариальноеделопроизводствоосуществля-
етсянотариусамивсоответствиисправилами,утверждаемымифеде-
ральныморганомюстициисовместносФедеральнойнотариальной
палатой.ВнастоящеевремядействуютПравиланотариальногодело-
производствавредакции,утвержденнойрешениемПравленияФНП
от17декабря2012г.,приказомМинюстаРоссииот16апреля2014г.
№78(зарегистрировановМинюстеРоссии23апреля2014г.,регист-
рационный№32095)1(далее–Правила).

Делопроизводствоведетсянотариусаминарусскомязыке,являю-
щемсявсоответствиисост.68КонституцииРФ2государственным
языкомРоссийскойФедерациинавсейеетерритории.

Вслучаеустановленияреспубликой,находящейсявсоставеРос-
сийскойФедерации,государственногоязыкареспублики,делопро-
изводствонарядусгосударственнымязыкомРоссийскойФедерации
можетвестисьтакженагосударственномязыкереспублики.

Еслиобратившеесязасовершениемнотариальногодействиялицо
невладеетязыком,накоторомведетсянотариальноеделопроизвод-
ство,текстыоформленныхдокументовдолжныбытьпереведеныему
нотариусомилипереводчиком,очемделаетсяотметкавтекстедоку-
мента,например:

«Ввиду незнания русского языка гражданином Китайской Народной 
Республики Дан Шуанхэ текст договора переведен ему устно на китай-
ский язык переводчиком Чуан Жэбинь, [число, месяц год рождения, пас-
портные данные, место проживания или регистрации переводчика]».

Удостоверительнаянадписьвданномслучаесоставляетсяпофор-
ме№39«Удостоверительнаянадписьнадоговоресучастиемлица,
незнающегоязыка,накоторомизложендоговор,сустнымперево-
домемутекстадоговорапереводчиком»3.

«Город (село, поселок, район, край, область, республика)
Дата [число, месяц, год] прописью.
Настоящий договор удостоверен мной, [фамилия, имя, отчество], но-

тариусом [наименование государственной нотариальной конторы или но-
тариального округа]. Договор подписан сторонами в моем присутствии. 

1 РГ.2014.25апр.№95.
2 КонституцияРФ//СЗРФ.2009.№4.Ст.445.
3 ПриказМинюстаРоссииот10апреля2002г.№99«ОбутвержденииФормрее-

стровдлярегистрациинотариальныхдействий,нотариальныхсвидетельствиудосто-
верительныхнадписейнасделкахисвидетельствуемыхдокументах»(зарегистрирова-
новМинюстеРоссии18апреля2002г.№3385)//РГ.2002.24апр.№74(далее–При-
казМинюстаРоссии№99).
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Личность сторон установлена, дееспособность их проверена. Подпись 
переводившего устно текст договора с [название языка, с которого пе-
реводится текст] языка на [название языка, на который переводит-
ся текст] язык сделана переводчиком [фамилия, имя, отчество] в моем 
присутствии, подлинность подписи которого свидетельствую. Личность 
переводчика установлена.

Зарегистрировано в реестре за №
Взыскано госпошлины (по тарифу)
Нотариус».
Текстдокументов,исходящихоткомпетентныхоргановиностран-

ногогосударства,представляемыхнотариусудлясовершениянотари-
альногодействия,долженбытьполностьюпереведеннарусскийязык.
Указанноетребованиеотноситсяикгербовойпечати,проставлен-
нойнатакомдокументе,поскольку,кромеграфическогоизображе-
ниясимволагосударства,печатьимеетинформационныеполя,вко-
торыхсодержатсятакиеважныедляопределениястатусадокумента
реквизиты,какнаименованиеорганаилидолжностноголица,отиме-
никоторогосоставленданныйдокумент.Еслидокументипечатьсо-
ставленынадвухязыках,втомчисленарусскомязыке,дублирующе-
гопереводатекстадокумента,составленногонаиностранномязыке,
нарусскийязыкнетребуется.

СогласноПравилам,оформлениевсехвидовдокументов(докумен-
тирование)внотариальномделопроизводствеосуществляетсянабу-
мажныхносителях,атакжевэлектронномвидевслучаяхипорядке,
предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерациииПра-
вилами.Организациюиправильноеведениеделопроизводства,хра-
нения,учетаииспользованиянотариальныхархивныхдокументов,
атакжесдачунотариальныхархивныхдокументоввсоответствующий
архивнапостоянноехранениеобеспечивают:

–нотариус,занимающийсячастнойпрактикой;
–вгосударственнойнотариальнойконторе–одинизнотариу-

сов,определенныйприказомтерриториальногоорганаМинистер-
стваюстицииРФ.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,вправеприказом
возложитьведениеделопроизводстваилипоручитьвыполнениеот-
дельныхвидовработ,предусмотренныхПравилами,одномуилине-
сколькимработникамнотариальнойконторыврамкахихтрудовых
функций.Вгосударственнойнотариальнойконтореведениеделопро-
изводстватакжеможетбытьвозложеноприказомтерриториального
органанаодногоизработников,неявляющихсянотариусом.Привоз-
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ложенииведениянотариальногоделопроизводстваналицо,неявляю-
щеесянотариусом,правильностьорганизациииведениянотариаль-
ногоделопроизводстваобеспечиваютнотариусы.

2.  Контроль за исполнением правил нотариального 
делопроизводства1

КонтрользаисполнениемПравилнотариусами,работающими
вгосударственныхнотариальныхконторах,осуществляюттерритори-
альныеорганыМинистерстваюстицииРоссийскойФедерации.Кон-
трользаисполнениемПравилнотариусами,занимающимисячастной
практикой,осуществляюттерриториальныеорганыюстициисовмест-
носнотариальнымипалатамисубъектовРФ.Контрольосуществля-
етсявформепроверок.

Виды проверок.Проверкиисполнениянотариусами,занимающи-
мисячастнойпрактикой,Правилмогутбытьплановыми,внеплано-
выми,повторными.

ПлановыепроверкиисполненияПравилпроводятсяодинразвче-
тырегода.ПроверкаисполненияПравилнотариусом,впервыепри-
ступившимкосуществлениюнотариальнойдеятельности,проводит-
сячерезгодпосленаделенияегополномочияминотариуса.

Внеплановаяпроверкапроводитсяпопредложениюнотариаль-
нойпалатыилитерриториальногоорганаюстицииприпоступлении
втерриториальныйорганилинотариальнуюпалатуобращений(за-
явлений,жалоб)гражданиписеморганизаций,вкоторыхсодержат-
сясведенияонарушениинотариусомПравил.Внеплановаяпроверка
проводитсяпоконкретномуфакту,явившемусяоснованиемдлявне-
плановойпроверки.

Повторнаяпроверкапроводитсявслучаевыявлениявпроцессе
плановойиливнеплановойпроверкинедостатковинарушенийПра-
вилвработенотариуса.Основаниемдляпроведенияповторнойпро-
веркиявляетсянепредставлениенотариусоминформацииопроде-
ланнойработепоустранениюнедостатковинарушенийвнотариаль-
нуюпалату.Повторнаяпроверкапроводитсянепозжечемчерезгод
послепроведенияпроверки,входекоторойвыявленысущественные
нарушенияПравил.

Сроки проведения проверок.Срокпроведенияпроверкинедолжен
превышатьпятирабочихдней.Принеобходимостисрокпроведения

1 См.дополнительноопрофессиональномконтроле§2гл.3.
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проверкиможетбытьпродленприказомтерриториальногооргана
юстициипосогласованиюснотариальнойпалатой.

ПлановыепроверкиисполненияПравилпроводятсявсоответствии
сежегоднымиграфикамипроведенияпроверок,утверждаемымипри-
казамитерриториальногоорганаюстициипосогласованиюснотари-
альнойпалатой,непозднее15декабрягода,предшествующегогоду
проведенияпроверок.Вслучаеневозможностисоблюденияграфика
проведенияпроверокприказомтерриториальногоорганаюстиции
посогласованиюснотариальнойпалатойвграфикмогутбытьвнесе-
нысоответствующиеизменения.

Вграфикепроверокуказываютсянотариальныйокруг,фамилия,
имя,отчествонотариуса,подлежащегопроверке,срокипроведения
проверки(календарныймесяц).

Утвержденныеежегодныеграфикидоводятсятерриториальным
органомюстициидосведениянотариальнойпалатыинотариусов,
подлежащихпроверке,втечениетрехрабочихднейсодняутвержде-
нияграфика.

ПроверкаисполненияПравилможетпроводитьсявиныесроки,
еслизаконодательствомсубъектаРФдляпроведенияпроверокорга-
низацииработынотариусаустановленыспециальныесроки.

Одатеприбытияпроверяющихнотариус,подлежащийпроверке,
извещаетсянепозднеечемзапятьрабочихднейдонамеченнойда-
тыпроверки.

Одатепроведениявнеплановойпроверкиуведомлениенотариуса,
подлежащегопроверке,нетребуется.

Формирование комиссии для проведения проверок.Проверкиисполне-
нияПравилосуществляютсякомиссиейвсоставенеменеедвухчело-
век,вкоторуювходятпредставителитерриториальногоорганаюсти-
цииинотариальнойпалаты.Персональныйсоставкомиссииидата
началапроверкиутверждаютсяприказомтерриториальногооргана
юстициипосогласованиюснотариальнойпалатойпокаждойпро-
веркеотдельно.

Кандидатурыдлявключениявперсональныйсоставкомиссии
представляютсянотариальнойпалатойнепозднее20-гочисламеся-
ца,предшествующегомесяцупроведенияпроверки,определенному
вежегодномграфике.Вслучаенепредставлениянотариальнойпала-
тойуказанныхкандидатурипредложенийодатеначалапроверкитер-
риториальныйорганюстицииопределяетсоставкомиссииидатуна-
чалапроверкисамостоятельносуведомлениемнотариальнойпалаты
опринятомрешении.
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Оконкретнойдатеплановойиповторнойпроверкичленыкомис-
сииинформируютсянепозднеечемзасемьднейдоеепроведения.
Вслучаеневозможностиучастиячленакомиссиивпроведениипро-
веркипоуважительнымпричинамондолженизвеститьобэтомтер-
риториальныйорганюстицииинотариальнуюпалату.

Привозникновениинепредвиденныхобстоятельств,препятствую-
щихкому-либоизчленовкомиссиипринятьучастиевпроведении
проверки,приказомтерриториальногоорганаюстициипосогласова-
ниюснотариальнойпалатойутверждаетсяиноелицо,уполномочен-
ноеучаствоватьвпроведенииназначеннойпроверки.

Вслучаеувольненияфедеральногогосударственногогражданско-
гослужащеготерриториальногоорганаюстиции,сложенияполномо-
чийнотариусом,являющихсячленамикомиссии,попредложению
территориальногоорганаинотариальнойпалатывперсональныйсо-
ставкомиссииприказомтерриториальногоорганавносятсясоответ-
ствующиеизменения.

Вслучаеотсутствияприпроведениипроверкиединственногопред-
ставителянотариальнойпалатыилитерриториальногоорганаюсти-
циилибонотариуса,подлежащегопроверке,принимаетсярешение
опереноседатыпроведенияпроверки,принеобходимостивсостав
комиссиивносятсяизменения.

Объем проверяемых документов.Входеплановойпроверкипрове-
ряющимипроводитсявыборочнаяпроверкадокументовзачетырех-
годичныйпериод,предшествующийпроверке.

ПриповторнойпроверкепроводитсяпроверкаисполненияПра-
вилзапериод,прошедшийпослеплановойпроверки.

Справка по итогам проверки.Поитогампроверкисоставляется
справка,вкоторойуказываютсяследующиесведения:

1)фамилия,имя,отчествонотариуса;
2)реквизитыприказатерриториальногоорганаюстициионазна-

чениинадолжностьнотариуса;
3)местонахождениянотариальнойконторы;
4)замечания,выявленныевходепроверки,соссылкойнаконкрет-

ныепунктыПравил;
5)предложенияпорезультатампроверки.
Справкапоитогампроверкисоставляетсявтрехэкземплярах

непозднеесемирабочихднейсодняеепроведенияиподписывает-
сялицами,осуществляющимипроверку,инотариусом,вотношении
которогоонапроводилась.Справкадолжнабытьрассмотренанотари-
альнойпалатойвтечение30днейсмоментапоступлениявнотариаль-
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нуюпалату.Результатыпроверкирассматриваютсянотариальнойпа-
латойприучастиипредставителятерриториальногоорганаюстиции.
Нотариусвправеприсутствоватьприобсуждениирезультатовпровер-
ки.Отсутствиепроверяемогонотариусаприрассмотрениисправки
непрепятствуетеерассмотрению.Вслучаееслинотариус,вотноше-
ниикоторогопроводиласьпроверка,несогласенсзамечаниямипро-
веряющих,онвправепредставитьсвоиписьменныевозражения–как
приподписаниисправки,такивлюбоймоментдорассмотренияре-
зультатовпроверкинотариальнойпалатой.Принеобходимостичлены
комиссииимеютправозапрашиватьобъясненияотнотариусапофак-
тамвыявленныхнедостатковинарушений.

Всправкеорезультатахпроверкиустанавливаетсясрокдляпри-
нятиямерпоустранениювыявленныхнедостатковинарушенийдей-
ствующегозаконодательства,которыйдолженсоставлятьнеболееше-
стимесяцевсодняокончанияпроверки.Вустановленныесправкой
срокинотариуснаправляетотчетопроделаннойработепоустране-
ниюнедостатковинарушенийвнотариальнуюпалату.

Справкипоитогампроверкихранятсявтерриториальноморгане
юстиции,внотариальнойпалате,унотариусов,вотношениикоторых
проводилисьпроверки.

3.  Соблюдение нотариусом норм законодательства  
о защите персональных данных

Всвоейдеятельностинотариусыиспользуютперсональныеданные
обратившихсякнимдлясовершениянотариальныхдействийлиц,атак-
же–вкачествеработодателей–персональныеданныесвоихработников
дляустановлениятрудовыхотношений.Персональныеданные–любая
информация,относящаясякпрямоиликосвенноопределенномуили
определяемомуфизическомулицу(субъектуперсональныхданных).

СогласноФедеральномузаконуот27июля2006г.№152-ФЗ«Опер-
сональныхданных»1(далее–Федеральныйзаконоперсональныхдан-
ных),атакжеписьмуФНПот23декабря2011г.№2515/07-17нотариу-
сыинотариальныепалатыявляютсяоператорамиперсональныхдан-
ныхвсоответствиисФедеральнымзакономоперсональныхданных
какфизическиелица,самостоятельноилисовместносдругимилица-
миорганизующиеи(или)осуществляющиеобработкуперсональных
данных,атакжеопределяющиецелиобработкиперсональныхдан-
ных,составперсональныхданных,подлежащихобработке,действия

1 СЗРФ.2006.№31(ч.I).Ст.3451.
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(операции),совершаемыесперсональнымиданными.Следователь-
но,унотариусоввозникаютследующиеобязанности:

–нераскрыватьтретьимлицаминераспространятьперсональ-
ныеданныебезсогласиясубъектаперсональныхданных,еслииное
непредусмотренофедеральнымзаконом;

–ознакомитьработников,непосредственноосуществляющихоб-
работкуперсональныхданных,сположениямизаконодательстваРос-
сийскойФедерацииоперсональныхданных,втомчислестребова-
ниямикзащитеперсональныхданных,документами,определяющи-
миполитикуоператоравотношенииобработкиперсональныхданных,
и(или)организоватьобучениеуказанныхработников;

–приниматьмеры,необходимыеидостаточныедляобеспечения
выполненияобязанностей,предусмотренныхФедеральнымзаконом
оперсональныхданныхипринятымивсоответствииснимнорма-
тивнымиправовымиактами,самостоятельноопределяясоставипе-
реченьэтихмер,еслииноенепредусмотреноФедеральнымзаконом
оперсональныхданных;

–издатьдокументы,определяющиеполитикувотношенииобра-
боткиперсональныхданных,сустановлениемправилдоступакперсо-
нальнымданным,обрабатываемымвинформационнойсистемепер-
сональныхданных,атакжеобеспечениемрегистрациииучетавсех
действий,совершаемыхсперсональнымиданнымивинформацион-
нойсистемеперсональныхданных;

–применятьправовые,организационныеитехническиемерыпообес-
печениюбезопасностиперсональныхданныхилиобеспечениюихпри-
нятиядлязащитыперсональныхданныхотнеправомерногоилислучай-
ногодоступакним,уничтожения,изменения,блокирования,копирова-
ния,предоставления,распространенияперсональныхданных,атакже
отиныхнеправомерныхдействийвотношенииперсональныхданных
всоответствиисост.19Федеральногозаконаоперсональныхданных;

–применятьпрошедшиевустановленномпорядкепроцедуруоцен-
кисоответствиясредствазащитыинформации;

–представлятьдокументыи(или)инымобразомподтвердитьпри-
нятиемер,указанныхвыше,позапросууполномоченногоорганапоза-
щитеправсубъектовперсональныхданных;

–уведомитьРоскомнадзоросвоемнамеренииосуществлятьобра-
боткуперсональныхданных.

Несмотрянаточтонотариусыявляютсяоператорамиперсональ-
ныхданных,существуютособенностирегулированияихдеятельно-
стивчастисоблюдениязаконодательстваозащитеперсональныхдан-



145

§1.Общиеправиланотариальногоделопроизводства

ных.Так,необходимоучесть,чтовсоответствиисост.5Основсогла-
сиесубъектаперсональныхданныхнаихобработкудлясовершения
нотариальныхдействийне требуется.

Помимообработкиперсональныхданныхобратившихсякнимдля
совершениянотариальныхдействийлиц,нотариусытакжеобрабаты-
ваютперсональныеданныесвоихработников,таккакявляютсяра-
ботодателями.Вданномслучаенотариусунеобходимоучитывать,что
всоответствиисразъяснениямиМинистерствасвязиимассовыхком-
муникацийРоссийскойФедерациииФедеральнойслужбыпонадзору
всфересвязи,информационныхтехнологийимассовыхкоммуника-
ций1,не требуется согласиеработникаприобработкеегоперсональных
данных,приусловии,чтообъемперсональныхданныхнепревышает
установленныеперечни,атакжесоответствуетцелямобработки,пред-
усмотреннымтрудовымзаконодательством.Передачаперсональных
данныхработниковвФондсоциальногострахованияРФ,Пенсионный
фондРФ,вналоговыеорганы,военныекомиссариаты,профсоюзные
органыивиныхслучаях,предусмотренныхдействующимзаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации,осуществляетсятожебезихсогласия.

Однакоприпривлечениистороннихорганизацийдляведениякадро-
вогоибухгалтерскогоучетаработодательобязансоблюдатьтребования,
установленныеч.3ст.6Федеральногозаконаоперсональныхданных,
втомчислеполучитьсогласиеработниковнапередачуихперсональ-
ныхданных.Содержаниесогласияработникадолжнобытьконкретным
иинформированным,т.е.содержатьинформацию,позволяющуюод-
нозначносделатьвыводоцелях,способахобработкисуказаниемдей-
ствий,совершаемыхсперсональнымиданными,объемеобрабатывае-
мыхперсональныхданных.Согласиеработникаможетбытькакоформ-
леноввидеотдельногодокумента,такизакрепленовтекстетрудового
договораиотвечатьтребованиям,предъявляемымксодержаниюсогла-
сия,согласноч.4ст.9Федеральногозаконаоперсональныхданных.

Всоответствиисуказаннымивышеположениями,Центриннова-
цийиинформационныхтехнологийприФНПрекомендуетнотариу-
сусоздатьпакетследующихвнутреннихдокументов:

1)приказ«Оборганизацииработпообеспечениюбезопасности
персональныхданныхприихобработкевинформационныхсисте-
махперсональныхданных»;

1 РазъясненияМинкомсвязиРоссии,Роскомнадзора«Вопросы,касающиесяобра-
боткиперсональныхданныхработников,соискателейназамещениевакантныхдолж-
ностей,атакжелиц,находящихсявкадровомрезерве»(http://rkn.gov.ru/news/rsoc/
news17877.htm).
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2)приказоназначениилицответственныхзаорганизациюобра-
ботки,обработкуиобеспечениебезопасностиперсональныхданных;

3)техническиепаспортанаинформационныесистемы,содержа-
щиеперсональныеданные(ИСПДн);

4)документ«ОтчеторезультатахобследованияИСПДн»;
5)документобопределенииуровнязащищенностиПДн;
6)документобутверждении«Частныхмоделейугрозбезопасно-

стиПДн»;
7)приказ«Обустановленииуровнязащищенностиперсональных

данныхвИСПДн»;
8)документ«ПоложениеозащитеПДн»;
9)документ«ПереченьПДн,подлежащихзащитевИСПДннота-

риуса»;
10)документ«ПолитикабезопасностиПДн»;
11)документ«ПоложениеоразграниченииправдоступакПДн»;
12)инструкцияадминистратораИСПДн;
13)инструкцияпользователяИСПДн;
14)документ«Отчетпорезультатамоценкиэффективностиреа-

лизованныхмерпозащитеперсональныхданных»;
15)приказобознакомленииработниковсположениямизаконода-

тельстваРоссийскойФедерацииоперсональныхданных,втомчисле
стребованиямикзащитеперсональныхданных,внутреннимидоку-
ментаминотариусаозащитеперсональныхданных.

Приказыобутвержденииперечисленныхвнутреннихдокументовяв-
ляютсяорганизационно-распорядительнымидокументаминотариуса.
Этидокументыподлежатучетувжурналерегистрацииорганизацион-
но-распорядительныхдокументовнотариусаидолжныхранитьсявсо-
ответствующемноменклатурномделеспостояннымсрокомхранения.

§ 2. Подготовка документов

1.  Порядок оформления нотариальных действий на бланках 
единого образца для совершения нотариальных действий. 
Применение, изготовление, учет бланков единого образца

Оформлениенотариальныхдокументовнабланкахединогообразца
навсейтерриторииРоссийскойФедерациидополнительногарантиру-
етподлинностьданныхдокументов,способствуетповышениюуров-
някультурыоформлениянотариальныхдокументов.Всоответствии
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сп.41Правилорганизациюизготовления,обращения,учетаиисполь-
зованиябланковдлясовершениянотариальныхдействийнотариусом,
занимающимсячастнойпрактикой,осуществляетФедеральнаянота-
риальнаяпалатапосогласованиюсМинистерствомюстицииРФ.Вна-
стоящеевремядействуетПоложениеопорядкеизготовления,обра-
щения,учетаииспользованиябланкадлясовершениянотариальных
действий1(далее–Положениеобланках),котороераспространяется
навсехнотариусов,занимающихсячастнойпрактикой.

Применение бланков.Бланкиединогообразцадлясовершенияно-
тариальныхдействий(далее–единыебланки)применяютсявовсех
случаях,заисключением:

–свидетельствованияверностикопийдокументовивыписокизних;
–свидетельствованияверностипереводадокументасодногоязы-

канадругой;
–свидетельствованияподлинностиподписипереводчика;
–совершенияисполнительныхнадписей;
–удостоверениявременипредъявлениядокументов;
–удостоверениясделок,еслиприменениебланканепредусмотре-

нозаконом,инымправовымактомилинеобусловленосогласиемлиц,
обратившихсязаудостоверениемсделки.

Единыйбланкнеприменяетсяприсвидетельствованииподлинно-
стиподписинадокументе,формакоторогоустановленазаконодатель-
нымилиинымправовымактом.Однако,еслиназаявлении,уведом-
ленииилисообщении,представляемомврегистрирующийналоговый
орган,раздел,вкоторомпроставляетсясобственноручнаяподписьза-
явителя,излагаетсянаотдельномлисте,данныйразделиудостовери-
тельнаянадписьнотариусаосвидетельствованииподлинностиподписи
заявителятакжеоформляютсянаединомбланке.Ктакимзаявлениям
относятсязаявленияврегистрирующийорган,оформляемыепофор-
мам№Р11001,Р12001,Р12003,Р13001,Р13002,Р14001,Р14002,Р16001,
Р16002,Р16003,Р17001,Р21001,Р21002,Р24001,Р24002,Р27002,утвер-
жденнымприказомФНСРоссииот25января2012г.№ММВ-7-6/25@.

ВпервоначальнойредакцииПоложенияобланкахсодержалась
записьонедопустимостипримененияединогобланкаприоформле-
ниинотариальныхдокументов,предназначенныхдлядействиязагра-
ницей.РешениемПравленияФНПот22–23сентября2010г.(прото-

1 УтвержденорешениемПравленияФНПот21–22декабря2009г.,протокол
№14/09(сизм.от22–23сентября2010г.,протокол№11/10;от18–19августа2011г.,
протокол№05/11;от29–30марта2012г.,протокол№04/12;от10–11февраля2014г.,
протокол№01/14).
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кол№11/10)абзацпятыйп.2Положенияобланкахбылисключен,
посколькуоформлениенотариальныхдействийнаединыхбланках
непротиворечитмеждународнымдоговорам,заключеннымРоссий-
скойФедерацией,аоформлениедокументовнаединыхбланкахдо-
полнительнообеспечиваетподлинностьданныхдокументов.Таким
образом,внастоящеевремяпринотариальномоформлениидокумен-
тов,предназначенныхдлядействиязаграницейРоссийскойФедера-
ции,возможноприменениеединыхбланковдлясовершениянотари-
альныхдействий.Непредусмотреноприменениеединогобланкадля
оформлениятакихдокументов,каксвидетельствоорегистрацииуве-
домленияозалогедвижимогоимуществавреестреуведомленийоза-
логедвижимогоимуществаивыпискаизреестрауведомленийозало-
гедвижимогоимущества.Наединомбланкеоформляютсявсестра-
ницывсехэкземпляровнотариальногоакта.Исключениесоставляют:

–экземплярстороныдоговоры,производящейотчуждениеиму-
щества(даритель,продавецит.д.);

–экземплярыдокументов,которыеостаютсявделахунотариуса.
Указанныеэкземплярынотариальныхактовоформляютсянабу-

магебезиспользованияединогобланка.Наоставшемсявделахно-
тариусаэкземпляредокументазаписываютсяномераисерииединых
бланков,выданныхлицам,обратившимсязасовершениемнотари-
альногодействия.Недопускаетсяприменениеединыхбланковпри
изготовленииписемнотариусаилииныхдокументов,несвязанных
соформлениемнотариальногодействия.

Бланкиподлежатхранениювметаллическихшкафах,сейфахи(или)
вспециальнооборудованныхпомещениях,вусловиях,исключающих
порчуихищениебланков.

Изготовление единых бланков.Изготовлениеединыхбланковпро-
изводитсявцентрализованномпорядкепредприятиями-изготовите-
лями,переченькоторыхопределяетсяПравлениемФедеральнойно-
тариальнойпалаты.

ФормаединогобланкаутверждаетсяФедеральнойнотариальной
палатойпосогласованиюсМинистерствомюстицииРФ.Единые
бланкиизготавливаютсянаспециальнойбумагесводянымизнаками
сиспользованиеминыхвидовзащитысогласнокритериямотнесения
товаровккатегории,защищеннойотподделокполиграфическойпро-
дукции.Единыебланкиимеютпоследовательную(сквозную)нумера-
циюсуказаниемсерии,порядковогономераикодарегиона.

Учет единых бланков.Нотариальныепалатыинотариусыведутсоб-
ственныйучетединыхбланков.
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Учетединыхбланковнотариусомосуществляется:
–вэлектроннойформе–посредствомвведениянотариусами

непозднеерабочегодня,следующегозаднем,когдаданнаяинфор-
мациясталаизвестнанотариусу,информацииоединыхбланкахвсо-
ответствующийразделЕдинойинформационнойсистемынотариата
(далее–ЕИС);

–набумажныхносителяхинформации–путемведениядел учета 
бланков,формируемыхизоперационныхвыписокисообщенийопо-
хищенных,утраченных,недополученныхбланках.

Операционные выписки–этодокументы,подтверждающиевведение
нотариальнойпалатойвЕИСинформацииовыдачебланковнотариу-
суиовозвратенотариусомнеиспользованных,испорченных,продуб-
лированныхбланков,бланковстехническимбраком.Операционные
выпискиоформляютсянотариальнойпалатойнабумажномносителе
поформам,предусмотреннымЕИС(актвыдачибланковнотариусу,
актсдачинеиспользованныхбланков,актсдачииспорченныхбланков
идр.)вдвухэкземплярах:одинэкземпляр–длянотариальнойпала-
ты,второйэкземпляр–длянотариуса.Операционныевыпискипод-
писываютсясотрудникомнотариальнойпалаты,отвечающимзара-
ботусбланками,инотариусом.

Воперационныхвыпискахнедопускаетсяналичиеподчисток,при-
писокинеоговоренныхисправлений.Исправления,внесенныевопе-
рационнуювыписку,оговариваются,подтверждаютсяподписямино-
тариусаисотрудниканотариальнойпалаты,отвечающегозаработу
сбланками,заверяютсяпечатьюнотариальнойпалаты.

Нотариусв электронной формеведетучетединыхбланков:
–полученныхотнотариальнойпалаты;
–использованныхдляоформлениянотариальныхактов;
–возвращенныхвнотариальнуюпалатувкачественеиспользован-

ных,испорченных,продублированных,стехническимбраком;
–недополученных,включаябланки,недовложенныевпачку,сфор-

мированнуюизготовителембланков;
–утраченных,похищенных.
Учет единых бланков, полученных от нотариальной палаты,ведется

нотариусомнабумажныхносителях–путемоформленияоперацион-
нойвыписки–актавыдачибланковнотариусуивэлектроннойфор-
ме–посредствомвведенияинформациивЕИС.

Учет единых бланков, использованных для оформления нотариальных 
актов,ведетсятольковэлектроннойформеинабумажныхносителях
информациинеоформляется.
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Информацияоединыхбланках,использованныхнотариусамидля
изготовлениянотариальныхдокументов,вводитсявЕИСнотариусом,
хранитсяввидесобственнойбазыданныхукаждогоизнотариусов
ипередаетсянасерверЕИСвденьсовершениянотариальногодей-
ствия,приэтомуказываютсядата,реестровыйномеривиднотари-
альногодействия.

Учет единых бланков, возвращенных в нотариальную палату в каче-
стве неиспользованных, испорченных, продублированных, с техническим 
браком,ведетсянабумажныхносителяхинформации–путемоформ-
ленияоперационнойвыписки–актасдачинеиспользованныхблан-
ков,актасдачииспорченныхбланковивэлектроннойформе.Инфор-
мацияобиспорченныхбланкахвводитсявЕИСнотариусомнепозд-
неедня,предшествующегоднювозвращения(передачи)нотариусом
бланковвнотариальнуюпалату.

Бланкинеиспользованные,испорченные,продублированные,
стехническимбракомвозвращаются(передаются)нотариусомвно-
тариальнуюпалатувпорядкеисроки,определенныенотариальной
палатой.

Вслучаеобнаружениянотариусомутраты, хищения единых бланков, 
недополучения единых бланков (включая недовложение бланков в пачку, 
сформированную изготовителем бланков)нотариусвтотжеденьнаправ-
ляетвнотариальнуюпалатусоответствующеесообщениеобланках,
составленноепоформе,предусмотреннойЕИС,вдвухэкземплярах.
Обаэкземпляраподписываютсянотариусом,нанихпроставляется
оттискпечатисвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.Один
экземплярсообщенияобланкахостаетсяунотариусаиподлежитхра-
нениювделеучетабланков.

Приобнаружениифактанедовложениябланковвпачку,сформи-
рованнуюизготовителембланков,дублированиябланковилиблан-
ковстехническимбракомксообщениюобланкахприлагаетсякопия
ярлыкасоответствующейпачкибланков.Оригиналыярлыковхра-
нятсяунотариуса.

Учет бланков нотариальной палатой.Нотариальнаяпалатавэлек-
троннойформеведетучетбланков:

–полученныхотизготовителя;
–выданныхнотариусам;
–возвращенныхнотариусамивнотариальнуюпалатувкачестве

бланковнеиспользованных,испорченных,стехническимбраком,
содинаковымисерийнымиипорядковыминомерами(далее–про-
дублированныеединыебланки);
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–недополученныхнотариусами,включаябланки,недовложенные
впачку,сформированнуюизготовителембланков;

–утраченных,похищенных.
Учетбланковнабумажныхносителяхинформацииосуществляет-

сянотариальнойпалатойпутемформированиявделаучетабланков
операционныхвыписокисообщенийобланках.Бланкииспорчен-
ные,продублированные,стехническимбракомподлежатуничтоже-
ниюнотариальнойпалатой.

Приналичиипризнаковхищениябланковнотариусобязанзаявить
обэтомворганывнутреннихделвминимальновозможныйсроксмо-
ментавыявленияхищениябланков.

В случае сложения полномочий нотариусом,занимающимсячастной
практикой,единыебланкипередаютсявнотариальнуюпалатупоакту
нотариусом,сложившимполномочия.Срокпередачиделнедолжен
превышать30днейсмоментасложенияполномочийнотариусом,за-
нимающимсячастнойпрактикой.

Вслучаесмертинотариуса,еготяжелойболезни,объявлениявро-
зыск,лишенияправанотариальнойдеятельностипорешениюсуда,
принаступлениииныхобстоятельств,делающихневозможнойпере-
дачуделсамимнотариусом,неиспользованные,испорченные,продуб-
лированныеилиимеющиетехническийбракбланкидлясовершения
нотариальныхдействийпередаютсякомиссией,создаваемойприка-
зомтерриториальногоорганаюстициипосогласованиюснотариаль-
нойпалатойвнотариальнуюпалатупоактусдачибланковнотариуса1.

Составлениеактаприема-передачивозлагаетсяначленовкомис-
сии.Указанныйактотименипередающейстороныподписываютчле-
ныкомиссии.

2. Печати нотариуса

Нотариусвсвоейдеятельностииспользуетличнуюпечатьсвос-
произведениемГосударственногогербаРФ.

Изготовление,использование,хранениеиуничтожениепечатей
своспроизведениемГосударственногогербаРФнотариусамиосу-
ществляетсявсоответствиисоследующиминормативнымиактами:

–Федеральнымконституционнымзакономот25декабря2000г.
№2-ФКЗ«ОГосударственномгербеРоссийскойФедерации»2;

1 Приложение1,образец№7.
2 СЗРФ.2000.№52(ч.I).Ст.5021;2002.№28.Ст.2780;2003.№27(ч.I).Ст.2696;

2009.№46.Ст.5417;2011.№1.Ст.1;2013.№30(ч.I).Ст.4022.
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–УказомПрезидентаРФот22июля2002г.№767«Обиспользо-
ванииГосударственногогербаРоссийскойФедерациинапечатяхно-
тариусов»1;

–ПостановлениемПравительстваРФот27декабря1995г.№1268
«Обупорядоченииизготовления,использования,храненияиуничто-
женияпечатейибланковсвоспроизведениемГосударственногогерба
РоссийскойФедерации»2;

–ГОСТомР51511-2001«ПечатисвоспроизведениемГосудар-
ственногогербаРоссийскойФедерации.Форма,размерыитехни-
ческиетребования»,утвержденнымпостановлениемГосстандарта
Россииот25декабря2001г.№573-ст(ненуждаетсявгосударствен-
нойрегистрации,письмоМинюстаРоссииот15февраля2002г.
№07/1569-ЮД);

–ГОСТомР6.30-2003«Унифицированныесистемыдокумента-
ции.Унифицированнаясистемаорганизационно-распорядительной
документации.Требованиякоформлениюдокументов»,утвержден-
нымпостановлениемГосстандартаРоссииот3марта2003г.№65-ст
(ненуждаетсявгосударственнойрегистрации,письмоМинюстаРос-
сииот4апреля2003г.№07/3276-ЮД).

Согласноп.36Правилподписьнотариусазаверяетсяоттискомпе-
чатисвоспроизведениемГосударственногогербаРФнаследующих
документах:

1)документах,подтверждающихсовершениенотариальногодей-
ствия;

2)запросахнотариусаобистребованиисведенийидокументов
всвязиссовершаемымнотариальнымдействием;

3)уведомлениях,адресованныхорганамгосударственнойвласти
иместногосамоуправления;

4)виныхслучаях,предусмотренныхзаконодательствомилиопре-
деленныхПравилами.

Дополнительно,согласноПравилам,нотариусобязанпроставлять
печатьсвоспроизведениемГосударственногогербаРФна:

1)организационно-распорядительныхдокументах(п.7Правил);
2)запросахоправовойпомощиповопросам,связаннымснотари-

альнойдеятельностью(п.12Правил);
3)распискевполучениидокументовнотариусом(п.21Правил);
4)листе-заверителе(п.76Правил);

1 СЗРФ.2002.№30.Ст.3036.
2 СЗРФ.1996.№2.Ст.123;2001.№24.Ст.2461;2006.№52(ч.III).Ст.5587.
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5)местесклейкиприподклеиванииполоскибумагивслучаераспо-
ложениятекстадокументаблизкоклевомукраюлиста(п.79Правил);

6)описидел(навсехэкземплярах)(п.82Правил);
7)копиях,подшитыхнаместовозвращенныхилиизъятыхдоку-

ментов(п.88Правил);
8)актеовыделениикуничтожениюдокументов(п.115Правил);
9)копиинаследственногодела,котораяхранитсявделахнотариу-

са,передавшегодело,припередаченаследственногоделапопринад-
лежности(п.137Правил);

10)копиинаследственногоделаприегонаправлении(п.140Правил);
11)справке,выдаваемойлицу,внесшемуденьгиилиценныебу-

магивдепозитнотариуса(п.159Правил);
12)поправкахиисправленияхвреестрахдлярегистрациинотари-

альныхдействий(п.169Правил);
13)актеовнесениивреестрпоправокиисправленийиместе

склейкиакта(п.170Правил).
Правилатакжедопускаютналичиеунотариусапечати без воспро-

изведения Государственного герба РФ.Указаннаяпечатьпроставляется
наиныхдокументах,неуказанныхвПравилахвкачестведокументов,
накоторыхобязательнопроставлениеоттискапечатисвоспроизведе-
ниемГосударственногогербаРФ.

Впрактическойдеятельностинотариусоввозниквопросотом,яв-
ляетсялипереченьдокументов,накоторыхиспользуетсяпечатьсвос-
произведениемГосударственногогербаРФ,закрытым.Полагаем,что
буквальноетолкованиеп.36Правилвсовокупностисост.11Основ
позволяетсделатьвыводотом,чтовПравилахуказанпереченьдоку-
ментов,накоторыхобязательнотребуетсяпроставлениепечатисвос-
произведениемГосударственногогербаРФ.Использованиетакойпе-
чатинаиныхдокументахосуществляетсяпоусмотрениюнотариуса.

ЛичнаяпечатьнотариусасизображениемГосударственногогер-
баРФсодержитуказаниефамилии,инициалов,должностинотариу-
саиместаегонахожденияилинаименованиягосударственнойнота-
риальнойконторы.

ОттискипечатейсвоспроизведениемГосударственногогербаРФ
выполняютсяштемпельнойкраскойсинего,голубогоилифиолето-
вогоцвета.

НотариусобязанпередатьпечатьсвоспроизведениемГосудар-
ственногогербаРФдляуничтожениявтерриториальныйорганюсти-
циипоактусдачиличнойпечатинотариуса,составленномувдвухэк-
земплярах,вследующихслучаях:
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–присложенииполномочий;
–приосвобожденииотполномочийнотариуса,занимающегося

частнойпрактикой,увольнениинотариусаизгосударственнойнота-
риальнойконторы;

–приизмененииместанахождениянотариуса,наименованияно-
тариальногоокругаилигосударственнойнотариальнойконторы,ука-
занныхнапечати;

–вслучаеизмененияфамилии,имени,отчестванотариуса;
–приналичиинапечатинечитаемоготекста,иныхдефектов.
ПечатьсвоспроизведениемГосударственногогербаРФпередает-

сявтерриториальныйорганвследующиесроки:
–вслучаеувольнениянотариусаизгосударственнойнотариаль-

нойконторы,сложенияполномочийлибоосвобожденияотполномо-
чийнотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,–непозднеедня
увольнения,сложенияполномочийилиосвобожденияотполномочий;

–виныхслучаях–непозднее30днейсмоментанаступлениясо-
бытий,указанныхвПравилах.

Вслучаяхтерриториальнойудаленностинотариусарекомендует-
сягербовуюпечатьнадрезатьиотправитьвМинистерствоюстиции
бандеролью.

АктоприемепечатисвоспроизведениемГосударственногогер-
баРФутверждаетсяначальникомтерриториальногоорганаюстиции.
Одинэкземплярутвержденногоактапередаетсянотариусу,второй
экземплярпомещаетсявноменклатурноеделотерриториальногоор-
ганаюстиции.

Принаступленииобстоятельств,указанныхвп.100Правил,аимен-
новслучаесмертинотариуса,еготяжелойболезни,объявлениявро-
зыск,лишенияправанотариальнойдеятельностипорешениюсуда,
принаступлениииныхобстоятельств,делающихневозможнойпере-
дачуделсамимнотариусом,комиссия,созданнаядляпередачиделно-
тариуса,передаетвустановленныеуказаннымпунктомсрокивтер-
риториальныйорганюстициипечатьнотариусасвоспроизведением
ГосударственногогербаРФ.Указанныеактыотименипередающей
стороныподписываютчленыкомиссии.

3. Личные бланки и штампы нотариуса

Приоформлениидокументовнотариусом,занимающимсячаст-
нойпрактикой,илилицом,замещающимвременноотсутствующего
нотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,нотариусом,работаю-
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щимвгосударственнойнотариальнойконторе,могутиспользоваться
штампыиличныебланкинотариуса.

Личныебланкинотариусамогутбытьугловымиилипродольными.
Личныебланкинотариусаизготавливаютсянастандартныхлистахбумаги
форматаA4(210×297мм)иобязательноимеютследующиереквизиты:

–наименованиенотариальнойпалатысубъектаРоссийскойФеде-
рации(надокументахнотариуса,занимающегосячастнойпрактикой);

–наименованиенотариальногоокругаилигосударственнойно-
тариальнойконторы;

–должностьнотариуса;
–фамилия,имя,отчествонотариуса;
–адресконторынотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,

илиадресгосударственнойнотариальнойконторы.
Дополнительнопоусмотрениюнотариусавкачествереквизитов

наличныхбланкахнотариусатакжемогутуказыватьсяномерателе-
фонов,факсимильнойсвязи,адресэлектроннойпочты,реквизиты
банковскихсчетовнотариуса,другиесведения.

Реквизитыличногобланканотариусаразмещаютсяцентрирован-
но:началоиконецстрокиреквизитовравноудаляютсяотграницзо-
нырасположенияреквизитов.

Приоформлениидокументовнотариусоммогутиспользоватьсяма-
стичныештампы,заисключениемслучаев,установленныхПравилами.
Так,например,вреестрахдлянотариальныхдействийиспользование
штампов,заисключениемдатысовершениянотариальногодействия,
недопускается.Оттискимастичныхштамповвыполняютсяштемпель-
нойкраскойсинего,голубогоилифиолетовогоцвета.Прииспользо-
ваниимастичногоштампадопускаетсядописываниенотариусомнеза-
полненныхместштампа,втомчислеприпомощитехническихсредств
сиспользованиемкрасителясинего,голубогоилифиолетовогоцвета.
Допускаетсяпроставлениесиспользованиемкрасителясинего,голу-
богоилифиолетовогоцветарегистрационногономеранотариального
действия,датысовершениянотариальногодействияисуммывзыскан-
нойгосударственнойпошлины(нотариальноготарифа)приисполне-
нииудостоверительнойнадписисиспользованиемтехническихсредств.

4. Реквизиты документов

Впроцесседеятельностинотариусаобразуютсядокументы,несвя-
занныесдокументальнымоформлениемнотариальногодействия
инеподлежащиерегистрациивреестредлярегистрациинотариаль-
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ныхдействий.Срединихвыделяютсяорганизационно-распоряди-
тельныедокументынотариусаииныедокументы1.

Иныедокументы,несвязанныесдокументальнымоформлением
нотариальногодействия,могутбытьследующихвидов:

–запросы;
–ответыназапросы,поступившиенотариусу;
–извещения,письманотариуса;
–информационныесообщениявнотариальныепалаты;
–сопроводительныезапискикстатистическимотчетам;
–уведомления;
–справки;
–другиедокументы.
Указанныедокументы,исходящиеотнотариуса,согласноПрави-

лам,содержатследующиеобязательныереквизиты:
а)наименованиенотариальнойпалаты(надокументахнотариусов,

занимающихсячастнойпрактикой);
б)должность,фамилия,имя,отчествонотариусасуказаниемна-

именованиянотариальногоокругаилигосударственнойнотариаль-
нойконторы;

в)местонахождениянотариальнойконторы;
г)дату;
д)исходящийрегистрационныйномер;
е)заголовокктексту;
ж)текст;
з)отметкуоналичииприложения;
и)подписьнотариуса.
Вспискеотсутствуеттакойобязательныйреквизит,каксведения

обадресате.Вместестемвп.13Правилуказано,чтописьманотариу-
сов,помимовышеуказанныхреквизитов,содержатсведенияобад-
ресате.Посколькузапросынотариуса,ответыназапросынотариуса
ииныедокументы,исходящиеотнотариуса,являютсяразновидно-
стьюписьма,представляющегособойписьменноеобращениектреть-
емулицу,сведенияобадресатедолжнысодержатьвседокументыно-
тариуса,направляемыетретьемулицу.

Еслидокументоформляетсясиспользованиемличногобланкано-
тариусаилибланкагосударственнойнотариальнойконторы,торекви-
зитыповторнонеуказываются.

1 Обоформленииорганизационно-распорядительныхдокументовсм.п.2§4на-
стоящейглавы.
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Справкиосовершенныхнотариальныхдействиях,выдаваемыено-
тариусомвсоответствиисост.5Основ,кромевышеуказанныхрекви-
зитов,содержатнаименование,ссылкунадокумент,наоснованиико-
торогоонивыдаются.Всправкахмогутуказыватьсядатаиномерпри-
казатерриториальногоорганаоназначениинадолжностьнотариуса.

Адресат письмауказываетсяследующимобразом.
Принаправленииписьмаворганизациюилиееструктурноепод-

разделениенаименованиеорганизациииструктурногоподразделения
указываютсявименительномпадеже,например:

Министерство юстиции
Российской Федерации

Департамент
организации и контроля

Принаправленииписьмаконкретномудолжностномулицунаиме-
нованиеорганизациииструктурногоподразделенияуказываютсявиме-
нительномпадеже,должностьифамилия–вдательном,например:

Министерство экономического
развития и торговли

Российской Федерации
Департамент правового обеспечения

Главному специалисту-эксперту
отдела

И.О. Фамилия
Принаправленииписьмаруководителюорганизацииеенаимено-

ваниевходитвсоставнаименованиядолжностиадресата,например:
Генеральному директору

общества с ограниченной
ответственностью

«Агропром»
И.О. Фамилия

Принаправленииписьмафизическомулицууказываютсяегофа-
милияиинициалы,названиеулицы,номердома,квартиры;название
населенногопункта(город,поселокит.д.);названиерайона;назва-
ниереспублики,края,области,автономногоокруга(области);назва-
ниестраны(длямеждународныхпочтовыхотправлений);почтовый
индекс,например:

Фамилия И.О.
ул. Садовая, д. 5, кв. 12,

г. Липки, Киреевский р-н,
Тульская обл., 301264
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Датаписьма,какправило,оформляетсявденьподписанияприего
регистрации.Датаписьмаможетоформлятьсякаксловесно-цифро-
вымспособом,например:

7 июля 2009 г.,
такиарабскимицифрамивпоследовательности:деньмесяца,ме-

сяц,год,например:
07.07.2009.
Всоставреквизита«подпись»входят:наименованиедолжности

лица,подписавшегодокумент(«нотариус»,«временноисполняю-
щий(ая)обязанностинотариуса»),личнаяподписьиеерасшифров-
ка,например:

Нотариус  (личная подпись)  И.О. Фамилия
Временно исполняющий
обязанности нотариуса  (личная подпись)  И.О. Фамилия
Есливтекстедокументадолжностьвременноисполняющегообя-

занностинотариусауказанаполностью,вреквизитеможетиспользо-
ватьсясокращенноенаименованиедолжности«ВРИО».

Приложениякдокументуперечисляютсяпослетекстадокумента
суказаниемколичествалистоввкаждомприложениииэкземпляров
приложений,например:

Приложение: на 8 л. в 3 экз.
Еслиприложенияненазванывтексте,тоихнаименованияперечис-

ляютсясуказаниемколичествалистовиэкземпляроввкаждомприло-
жении.Приналичиинесколькихприложенийихнумеруют,например:

Приложение: 1. Справка о... на 3 л. в 2 экз.
 2. Запрос о... на 1 л. в 1 экз.
Есликдокументуприлагаютдругойдокумент,такжеимеющийпри-

ложение,наличиеприложенияоговаривается,например:
Приложение: письмо Федеральной нотариальной палаты от 05.06.2004 

№ 113/06-07 и приложение к нему, всего на 3 л.
Еслиприложениенаправляютневовсеуказанныевдокументеад-

реса,тообэтомделаетсяотметка,например:
Приложение: на 2 л. в 1 экз. только в первый адрес.
Приответеназапросуказываетсяссылканадатуиномердоку-

мента-запроса.
Запросыоправовойпомощиповопросам,связаннымснотариаль-

нойдеятельностью,оформляютсявсоответствиистребованиямиме-
ждународныхдоговоровизаконодательстваРоссийскойФедерации,
подписываютсянотариусом,подписьнотариусазаверяетсяоттиском
печатисвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.
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§ 3. Прием, регистрация и отправление документов

1. Порядок работы с входящими документами

Вседокументы,поступающиекнотариусу,занимающемусячаст-
нойпрактикой,иливгосударственнуюнотариальнуюконтору,мож-
ноклассифицироватьна:

1)взависимостиотспособаполучениянотариусом:
–документы,полученныепосредствомиспользованияпочтовых

средствсвязи;
–документы,полученныепоэлектроннойпочте(документы,по-

лученныесиспользованиемэлектронныхсредствсвязи);
–документы,полученныеналичномприеменотариуса;
2)взависимостиотспособарегистрации:
–документы,подлежащиеобщемуучету,аименновЖурналере-

гистрациивходящейкорреспонденции1;
–документы,подлежащиеспециальномуучету.Этодокументы,

подлежащиерегистрациивспециальныхкнигах.Такимидокументами
являются,например,всезаявления,связанныесоформлениемправ
нанаследство.ОниподлежатрегистрациивКнигеучетанаследствен-
ныхдел,Книгеучетазаявлений(поручений)опринятиимерпоохра-
ненаследственногоимущества,Книгеучетазаявлений(поручений)
опринятиимерпоуправлениюнаследственнымимуществом.Также
кдокументамспециальногоучетаотносятсядокументы,послужившие
основаниемдляначалапроизводстваподепозитнойоперации,кото-
рыерегистрируютсявКнигеучетадепозитныхопераций.

Документы, полученные посредством использования почтовых и элек-
тронных средств связи.Приполучениидокументовпочтойнотариусом
определяетсяправильностьдоставкидокументов:ошибочнодостав-
ленныедокументыбезвскрытияконвертоввозвращаютсявотделение
связидляпересылкипопринадлежности.Конвертывскрываются,про-
веряетсяналичиедокументовиприложенийкним.Приотсутствии
вконвертедокументаилиприложениякдокументусоставляетсяакт
оботсутствиидокументовилииныхвложенийвпочтовыхотправле-
ниях2,одинэкземпляркоторогонаправляетсяадресату,авторой–
приобщаетсякполученнымдокументам.

Конверты,вкоторыхпоступилидокументы,какправило,уничто-
жаются.Вотдельныхслучаяхдляфиксациисведенийовремениот-

1 Приложение1,образец№4.
2 Приложение1,образец№2.
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правкиилиполучениядокументов(нарушениесроковотправкиипо-
лучения),адресаотправителя,еслионотсутствуетвсамомдокументе,
конвертыприкрепляютсякпоступившимдокументам.

ПолученныедокументыдолжныбытьзарегистрированывЖурна-
лерегистрациивходящейкорреспонденции.Регистрацииподлежат
вседокументы,получаемыенотариусомисвязанныеснотариальной
деятельностью.Неподлежатрегистрации:

1)информационныеписьмаидругиесообщения,полученныено-
тариусом,несвязанныеснотариальнойдеятельностью,втомчисле
полученныепоэлектроннойпочтебезиспользованияэлектронно-ци-
фровойподписи(далее–ЭЦП).Вместестемответыназапросыно-
тариуса,поступающиенотариусучерезЕИСсиспользованиемЭЦП,
будутявлятьсядокументами,подлежащимирегистрации;

2)поступающиенотариусууведомленияозалогедвижимогоиму-
щества–каквбумажномвиде,наличномприеме,попочте,такив
электронномвиде.Ониподлежатспециальномуучету–вэлектрон-
номреестреуведомленийозалогедвижимогоимущества.

Документы,подлежащиерегистрации,должныбытьучтенывЖур-
налерегистрациивходящейкорреспонденциивденьихпоступления.

Документы,подлежащиеспециальномуучету(например,заявле-
нияопринятиинаследства),поступившиепопочте,сначаларегист-
рируютсявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,аза-
тем–вкнигеспециальногоучета.

Документы, принятые нотариусом на личном приеме.Документы,
принятыенотариусомналичномприеме,такжеподлежатрегистра-
ции.Вотличиеотдокументов,поступившихпопочте,документы,
принятыеналичномприемеиподлежащиеспециальномуучету,ре-
гистрируютсяневЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,
атольковкнигахспециальногоучета.Например,заявлениеоприня-
тиинаследства,поданноеналичномприеменотариусу,регистриру-
етсятольковКнигеучетанаследственныхдел.

ВЖурналерегистрациивходящейкорреспонденцииучитывают-
сядокументы,полученныенотариусомналичномприеме,связанные
снотариальнойдеятельностьюинеподлежащиеспециальномуучету.

Исключениесоставляютдокументы,необходимыедлясовершения
конкретногонотариальногодействия,подтверждающиеопределенные
фактыилисобытия(например,правоустанавливающиедокументы,
документы,подтверждающиефактрождения,смерти).

Еслинотариусуналичномприемепереданыподлинныедокумен-
ты,необходимыедлянотариальногопроизводства,ноприэтомно-
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тариальноедействиенесовершаетсявденьпринятиядокументовили
совершаетсябеззаявителя(например,документы,необходимыедля
выдачисвидетельстваоправенанаследство,переданныенотариусу
доистеченияшестимесяцевсодняоткрытиянаследства,документы
длясовершенияпротеставекселя),заявителювыдаетсярасписка в по-
лучении документов нотариусом(далее–расписка),завереннаяподпи-
сьюнотариусаиоттискомпечатисвоспроизведениемГосударствен-
ногогербаРФ1.Назаявления,подлежащиерегистрациии(или)спе-
циальномуучету,расписканесоставляется.

Распискасоставляетсявдвухэкземплярах,одинизкоторыхпоме-
щаетсявделонотариуса,второй–вручаетсязаявителю.Распискатак-
жеможетбытьоформленаввидезаписинакопиисоответствующего
документа,выдаваемойзаявителю.ПосколькуПравиламиформата-
койзаписинеопределена,онаможетбытьсоставленавпроизвольной
форме,заверенаподписьюнотариусаиоттискомпечатисвоспроиз-
ведениемГосударственногогербаРФвсоответствиистребованиями,
предъявляемымикрасписке.

Возвратнотариусомуказанныхдокументовзаявителюпроизводит-
сяподрасписку,котораяоформляетсяввидесоответствующейзаписи
наостающейсявделахнотариусакопиивозвращаемогоподлинного
документаилинаимеющемсявделенотариусаэкземплярерасписки.
ФорматакойзаписиПравиламинеустановлена.

Порядок регистрации и рассмотрения документов.Приполучении
входящегодокументанотариусомнадокументевправомнижнемуглу
первойстраницыставятсярегистрационныйномерпоЖурналуреги-
страциивходящейкорреспонденцииидатарегистрации.Журналреги-
страциивходящейкорреспонденцииоформляетсясогласнообразцу2.

Зарегистрированныйдокумент,исходяизоценкиегосодержания,
подлежитпредварительномурассмотрениюнотариусомвтечениепя-
тирабочихднейсмоментарегистрациидлярешениявопросаонеоб-
ходимости,срокахипорядкеисполнениядокумента(подлежитлидо-
кументпринятиюкнотариальномупроизводству,требуетсялиответ
авторуобращенияит.д.).

Ответпосуществудаетсязаявителюнепозднее30днейсмомента
регистрациидокумента,еслизаконодательствомРоссийскойФеде-
рациинеустановленыиныесрокиисполнения.Например,вПрави-
лахустановлено,чтодокумент,относящийсяккомпетенциидругого

1 Приложение1,образец№3.
2 Приложение1,образец№4.
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нотариуса(заявлениеопринятиинаследстванаправленонотариусу,
вчьюкомпетенциюневходитоформлениенаследственныхправит.д.),
непозднеесемиднейсоднярегистрациинаправляетсяемуссопро-
водительнымписьмом.Также,еслитекстписьменногообращения
неподдаетсяпрочтению,ответнаобращениенедается,очемвтече-
ниесемиднейсоднярегистрацииобращениясообщаетсяегоавтору,
еслиегофамилия(наименованиеорганизации)ипочтовыйадреспод-
даютсяпрочтению.Неподлежатрассмотрениюобращения,несодер-
жащиеданныхофамилии(наименованииорганизации)ипочтовом
адресезаявителя,покоторомудолженбытьнаправленответ.

Вслучаеесливписьменномобращениисодержитсявопрос,нако-
торыйавторуобращениямногократнодавалисьписьменныеответы
посуществувсвязисранеенаправляемымиобращениями,иприэтом
вобращениинеприводятсяновыедоводыилиобстоятельства,нота-
риусвправепринятьрешениеопрекращенииперепискиподанному
вопросу.Оданномрешенииуведомляетсяавторобращения.

Еслинотариусу,получившемудокумент,неизвестно,ккомпетен-
циикакогонотариусаотноситсяразрешениепоставленныхвнемво-
просов,документнаправляетсявсоответствующийтерриториальный
органюстициидлядальнейшейпередачипопринадлежности.Она-
правлениидокументадругомунотариусуиливтерриториальныйор-
ганюстициивписьменнойформесообщаетсялицу,откоторогопо-
ступилдокумент.

Поступившееобращение(документ)считаетсяисполненным,ес-
лирешенывсепоставленныевнемвопросыивслучаенеобходимо-
стиданответзаявителю.

Обращение(документ),экземплярответананего,другиесвязанные
снимдокументыпомещаютсявдело.Наэкземпляреобращения(до-
кумента),нетребующегоответа,проставляетсясоответствующаяот-
метка,содержащаядатуиподписьнотариуса.Формаотметкинепред-
усмотрена,следовательно,составляетсянотариусомвпроизвольной
форме,например:Не требует ответа. 

«__»________ г. 
Нотариус ________

2. Порядок работы с исходящими документами

Документы,исходящиеотнотариуса,создаютсявсоответствии
справилами,указаннымив§2настоящейглавы,ирегистрируются



163

§4.Хранениедокументовнотариусом(архивноедело)

вЖурналерегистрацииисходящейкорреспонденции1.Неподлежат
регистрациивЖурналерегистрацииисходящейкорреспонденции:

–нотариальныеакты;
–организационно-распорядительныедокументы;
–расписки;
–иныедокументы,образующиесявпроцесседеятельностинота-

риусаиостающиесявделахнотариуса.Наисходящемдокументеста-
вятсярегистрационныйномерпоЖурналурегистрацииисходящей
корреспонденцииидатарегистрации.Исходящиедокументыпере-
даютсянепосредственноадресатуподрасписку,котораяоформляет-
сясоответствующейзаписьюнаэкземпляредокумента,остающегося
вделах,илинаправляютсяпопочте.

ПринаправлениизапросовчерезЕИСсиспользованиемэлектрон-
но-цифровойподписинотариусаприотсутствииЖурналаэлектрон-
ныхдокументовзапросыподлежатобщейрегистрациивЖурналере-
гистрацииисходящейкорреспонденции.

Исходящиедокументыотправляютсяилипередаютсяадресатам
непозднеепятирабочихднейсдатыихподписания.Приотправле-
нии(передаче)документаодинэкземпляростаетсявделахнотариуса.

§ 4. Хранение документов нотариусом (архивное дело)

1.  Примерная и Индивидуальная номенклатуры дел. 
Составление номенклатуры дел

Дляучетадокументов,группировкидокументоввдела,определе-
ниясроковиххранениянотариусом,занимающимсячастнойпракти-
кой,илигосударственнойнотариальнойконторойутверждаетсяНо-
менклатураделнасоответствующийгод.

Номенклатура дел–систематизированныйпереченьзаголовков
дел,образующихсявпроцесседеятельностигосударственнойнота-
риальнойконторыинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой,
суказаниемсроковхранениядел.

Внормативныхактахиспользуютсядвапонятия:«Индивидуаль-
наяноменклатура»и«Примернаяноменклатура».

Индивидуальная номенклатура–этономенклатураделнотариуса,
занимающегосячастнойпрактикой,игосударственнойнотариаль-
нойконторы.Индивидуальнаяноменклатурасоставляетсянаоснове

1 Приложение1,образец№5.
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Примернойноменклатурыделгосударственнойнотариальнойконто-
рыинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой.

Примерная номенклатураделпредназначенадляиспользования
вкачествеосновногометодическогодокументаприподготовкеИн-
дивидуальнойноменклатурыделдлягосударственнойнотариальной
конторыинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой.

ВнастоящеевремядействуетПримернаяноменклатураделгосудар-
ственнойнотариальнойконторыинотариуса,занимающегосячаст-
нойпрактикой(утв.решениемПравленияФНПот12ноября2012г.,
приказомМинюстаРоссииот19декабря2013г.№2291).

Примернаяноменклатураопределяетпорядокформированиядо-
кументоввдела,систематизации,идентификации,индексацииисро-
кихранениядел.

Уменьшениесроковхранения,установленныхПримернойномен-
клатуройдел,присоставленииИндивидуальнойноменклатурыдел
запрещается.

ПривведениизаконодательнымиактамиРоссийскойФедерации
новыхнотариальныхдействийвПримернуюноменклатуруделвно-
сятсясоответствующиеизменения,связанныесдополнениемновыми
заголовкамиделиуказаниемсроковхранениявновьвведенныхдел.
ДовнесенияизмененийвПримернуюноменклатуруделнотариус,за-
нимающийсячастнойпрактикой,илигосударственнаянотариальная
конторавправевключитьвдействующуюИндивидуальнуюноменкла-
туруновыезаголовкидел.Приэтомграфа«Срокхранения»заполняет-
сятолькопослевнесениядополненийвПримернуюноменклатурудел.

РазделыПримернойноменклатурыделобъединяютнаименова-
нияделпофункциональномупризнакувсоответствиисдеятельно-
стьюгосударственныхнотариальныхконторинотариусов,занимаю-
щихсячастнойпрактикой.

Примернаяноменклатураделсостоитиздвухразделов.
Враздел«Организация нотариальной деятельности»включеныде-

ла:организационно-распорядительные,отчетности,финансирования
ибухгалтерии,поработесперсоналом,регистрационно-контроль-
ныеиучетные.

Враздел«Совершение нотариальных действий»включеныдела,свя-
занныессовершениемнотариальныхдействий.

Содержание Индивидуальной номенклатуры.НаоснованииПри-
мернойноменклатурыделформируетсяИндивидуальнаяномен-

1 ЗарегистрированМинюстомРоссии31декабря2013г.,регистрационный№30940.
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клатурадел,состоящаяизследующихграф:индексдела(графа1),
заголовокдела(графа2),количествотомов,частей(графа3),срок
хранениядела,номерастатей(графа4),примечание(графа5).ВИн-
дивидуальнуюноменклатуруделвключаютсядела,образующиеся
впроцесседеятельностиконкретнойгосударственнойнотариаль-
нойконторыиликонкретногонотариуса,занимающегосячастной
практикой,наосновеизучениясостава,содержанияиколичества
документов.

ВсоответствиисПриказомМинюстаРоссииот19декабря2013г.
№229обязательновиндивидуальнуюноменклатуруделвключаются
дела,содержащие:

–номенклатурудел;
–документы,являющиесяоснованиемдляосуществленияно-

тариальнойдеятельности(заверенныекопииприказовонаделе-
нииполномочияминотариуса,атакжеоегозамещении,копиили-
цензий);

–копиидоговоровстрахованиягражданскойответственностино-
тариуса,занимающегосячастнойпрактикой;

–законыииныенормативныеправовыеактыРФ,субъектовРФ,
приказы,распоряжения,методическиедокументыМинистерства
юстицииРФ,еготерриториальныхоргановинотариальныхпалат.

Помимоэтого,обязательнорекомендуетсявключитьвИндивиду-
альнуюноменклатурувсекнигиижурналы,предусмотренныеПри-
мернойноменклатурой,дажееслиранееэтиделавдеятельностино-
тариусаневозникали.Даннаярекомендацияосновананатом,чтовсе
книгиижурналыдовнесениявнихпервойзаписидолжныбытьпро-
нумерованы,прошитыизавереныподписьюдолжностноголицаспро-
ставлениемпечатинотариальнойпалатысоответствующегосубъекта
РоссийскойФедерации.Такимобразом,приобращенииклиентано-
тариусдолженвнестизаписьвужезаведенныеиоформленныевсо-
ответствиисПравиламикнигуилижурнал.

Новыезаголовкидел,непредусмотренныеПримернойноменкла-
турой,еслионинеобъединяютилинеразделяютпредусмотренные
Примернойноменклатуройдела,нотариусвправевключитьвИндиви-
дуальнуюноменклатуруделтольковсвязисвведениемзаконодатель-
нымиактамиРоссийскойФедерацииновогонотариальногодействия
илиновогодокумента,обязательногодлянотариуса,какэтопреду-
смотреноп.50Правил.Приэтомсрокхранениятакогоделауказыва-
етсявИндивидуальнойноменклатуренотариусатолькопослевнесе-
ниядополненийвПримернуюноменклатуру.
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Вграфе 1указываетсякаждоедело,включенноевиндивидуаль-
нуюноменклатурудел,котороеимеетстрогоопределенныйиндекс.
Индексделасостоитизустановленногоцифровогообозначенияраз-
делаипорядковогономеразаголовкаделапоПримернойноменкла-
туределвпределахраздела.Дела,неоконченныепроизводствомвте-
чениеодногогода,являютсяпереходящимиивносятсявиндивиду-
альнуюноменклатуруделследующегогодастемжеиндексом.При
присвоениинотариусоминдексаделуцифровоеобозначениеразде-
лаПримернойноменклатурыдолжнообязательносохраняться,апо-
рядковыйномерзаголовкаделаможетменятьсянотариусомпосво-
емуусмотрению.Например,номенклатурноедело«Приказыполич-
номусоставу»вПримернойноменклатуреуказаносиндексом01-08.
Часть01нотариусневправеменять,авместо08можетбытьуказан
инойпорядковыйномер–взависимостиотдел,заводимыхнотариу-
сомусебявпроизводстве.

Графа 2включаетзаголовкидел.Приперенесениизаголовковдел
изПримернойноменклатурыделвИндивидуальнуюноменклатуру
делвозможныуточнениязаголовков,предложенныхПримернойно-
менклатуройдел,ихконкретизация.Допускается:

–объединениеводноделонесколькихвзаимосвязанныхпосодер-
жаниюиодинаковыхпосрокамхранениязаголовковизПримерной
номенклатурыдел;

–разделениеодногодела,предусмотренногоПримернойномен-
клатуройдел.

Заголовокделадолженвобобщеннойформеотражатьосновное
содержаниедокументовдела(завещания,брачныедоговоры),вид
заводимогодела(книга,журнал)иливиддокументов(акты,поста-
новления).Еслиделосостоитизнесколькихтомов,делуприсваива-
етсяобщийзаголовок,акаждомутому–свойномер.Вноменкла-
туруделвключаютсянаименования(заголовки)дел,отражающие
всюдокументируемуюдеятельностьнотариуса,втомчислереест-
ры,книги,журналы.

Графа 3«Количествочастей(томов)»заполняетсявиндивидуаль-
нойноменклатуределпоокончаниикалендарногогода.Дела,состоя-
щиеизнесколькихтомов,имеютобщийиндекс.Наобложкекаждо-
готомауказываетсяегопорядковыйномер.Вграфу3номенклатуры
делпоокончаниикалендарногогодавписываетсяколичествочастей
илитомовдела,находящихсявпроизводстве.

Вграфе 4указываютсясрокихраненияделистатьипоПеречню
всоответствиисПримернойноменклатуройдел.
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Срокихранения,установленныевПримернойноменклатуре,со-
гласованысЦентральнойэкспертнойкомиссиейМинистерстваюсти-
цииРФ,ФедеральнойнотариальнойпалатойиЦентральнойэксперт-
но-проверочнойкомиссиейприФедеральномархивномагентстве(п.5
Примернойноменклатурыдел).Поэтомуизменениесроковхранения
иустановлениесвоихсроковхранениянотариусомилинотариальной
палатойнедопускаются.

Вграфе 5делаютсяпометкионеначатыхилипереходящихнасле-
дующийгодделах(например,переходящеес2004г.),передачеделвар-
хив,выделенииделкуничтожению,другиедополнительныепометки.

Переходящие дела–дела,ведущиесявтечениенесколькихкален-
дарныхлет.Немогутбытьпереходящими:

–реестрыдлярегистрациинотариальныхдействий;
–дела,состоящиеиздокументов,относящихсякопределенным

нотариальнымдействиям,совершеннымвкалендарномгодуиокон-
ченнымпроизводством,еслииноенепредусмотреноПравилами.

Есливтечениегодаунотариуса,занимающегосячастнойпракти-
кой,иливгосударственнойнотариальнойконтореобразуютсяновые
дела,непредусмотренныеПримернойноменклатуройдел,онидопол-
нительновносятсявИндивидуальнуюноменклатурудел.Длявнесе-
нияновыхдел,непредусмотренныхвноменклатуредел,носформи-
рованныхвтечениекалендарногогода,вконцеструктурногораздела
Индивидуальнойноменклатурыделоставляютдва-трирезервныхин-
дексадел(безуказаниязаголовков).Необходимоучитывать,чтонота-
риуснеможет«сочинить»своедело,непредусмотренноеПримерной
номенклатуройилинеявляющеесяновымнотариальнымдействием,
напримерноменклатурноедело«Штатноерасписание»,ивнестиего
вИндивидуальнуюноменклатуру.Новыеделаисрокииххранения
должныбытьопределенынауровнеРоссийскойФедерации.

Порядок составления и оформления Индивидуальной номенклатуры.
Индивидуальнаяноменклатураделсоставляетсянакаждыйкален-
дарныйгоднепозднее1декабряпредшествующегогодапоформе
согласнообразцу1.Индивидуальнаяноменклатураделсоставляется
вдвухэкземплярах,подписываетсясоставившимеелицомипредстав-
ляетсядо1декабрятекущегогоданотариусом,занимающимсячаст-
нойпрактикой,внотариальнуюпалату,государственнойнотариаль-
нойконторой–втерриториальныйорганюстициидляутверждения.
ПроставлениепечатинаноменклатуреПравиламинепредусмотрено.

1 Приложение1,образец№8.
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Утверждениеноменклатурыделгосударственнойнотариальной
конторыпроизводитсяприказомтерриториальногооргана,анота-
риуса,занимающегосячастнойпрактикой,–уполномоченнымдолж-
ностнымлицомнотариальнойпалаты.Обаэкземпляраутвержденной
номенклатурыделвозвращаютсянотариусу,занимающемусячастной
практикой,иливгосударственнуюнотариальнуюконтору.

Индивидуальнаяноменклатуравводитсявдействиес1январясле-
дующегогода.Вделахнотариусадолженбытьдокументовведении
вдействиеИндивидуальнойноменклатуры.Этоможетбытьприказ
нотариуса,которыйявляетсяорганизационно-распорядительным
документомипомещаетсявделоорганизационно-распорядитель-
ныхдокументов.

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикой,вновьназначенный
надолжность,илинотариусвовновьсозданнойгосударственнойнота-
риальнойконтореобязанвтечениемесяцасодняначалаработывдолж-
ностинотариусаилисодняработыгосударственнойнотариальнойкон-
торыразработатьноменклатуруделипредставитьеедляутверждения
соответственновнотариальнуюпалатуилитерриториальныйорган
юстиции.Поокончаниигоданоменклатураделзакрываетсяитоговой
записьюокатегорияхиколичестведел,находящихсявпроизводстве
всоответствующемгоду1,являющейсясамостоятельнымдокументом.

Вграфе 2итоговойзаписиуказываетсясуммарноеколичествоза-
веденныхвтекущемгодуиперешедшихспрошлогогодадел.

Вграфе 3итоговойзаписиуказываетсяколичестводел,незавер-
шенныхвтекущемгодуиперешедшихнаследующийгод.

Согласноп.51Правилвграфу3Индивидуальнойноменклатуры
делпоокончаниикалендарногогодавписываетсяколичествочастей
илитомовдела,находящихсявпроизводстве.Всвязисэтимпредстав-
ляется,чтовитоговойзаписиследуетуказыватьколичествонаходив-
шихсявпроизводстветекущегогода,втомчисленезавершенныхипе-
решедшихспрошлыхлет,дел(томов)–единицхранения.Приэтом
вграфе3итоговойзаписивкачествеперешедшихделуказываютсявсе
незавершенныевтекущемгодудела(томадел)–единицыхранения,
которыенаходилисьвпроизводстветекущегогода,втомчислепере-
шедшиеспрошлыхлетинезавершенныевтекущемгоду.

Встрокеитоговойзаписи«Наследственныедела»учитываютсяна-
следственныедела,заведенныевтекущемгодуиперешедшиеспро-
шлыхлет.Наследственныеделанеучитываютсявстроке«Постоянно».

1 Приложение1,образец№9.
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ВслучаевнесениявИндивидуальнуюноменклатуруновыхзаго-
ловковделсприсвоениемрезервныхиндексовприотсутствииуста-
новленногосрокахранениявсвязисвведениемзаконодательными
актамиРФновыхнотариальныхдействийилииныхдокументов,обя-
зательныхдлянотариуса,сведенияобуказанныхделахмогутбытьот-
раженывсправке,составленнойвпроизвольнойформеиподшитой
китоговойзаписи,окатегорияхиколичестведел,находящихсявпро-
изводствевсоответствующемгоду.

Итоговаязаписьсоставляетсянотариусомвдвухэкземплярах,под-
шиваетсякноменклатуре.Итоговаязаписьудостоверяетсяподписью
нотариусалибоработника,ответственногозаведениеархиваипод-
готовкуноменклатурыдел.Втечениедвухмесяцевпоокончаниика-
лендарногогодаодинэкземплярноменклатурыделвместесподшитой
итоговойзаписьюнаправляетсянотариусом,занимающимсячастной
практикой,внотариальнуюпалату,агосударственнойнотариальной
конторой–втерриториальныйорганюстиции.

Приформированииделдляпостоянногохраненияноменклатур-
ногодела«Номенклатураделна_____год»документыгруппиру-
ютсявследующемпорядке:обложкадела,соответствующаяобраз-
цупоформе1,внутренняяопись,номенклатурадел,итоговаязапись,
лист-заверитель.

2. Правила формирования и оформления законченных дел

А. Общие правила

Формирование делапредставляетсобойгруппированиеисполнен-
ныхдокументоввделовсоответствиисноменклатуройделисисте-
матизациюдокументоввнутридела.

Оформление делазаключаетсявподготовкеделакхранениювсо-
ответствиисустановленнымиправилами.

СогласноПравилам,деласодняихформированиядопередачи
вархивилинауничтожениехранятсяунотариуса,занимающегося
частнойпрактикой,иливгосударственнойнотариальнойконторе.
ТерриториальныеорганыМинюстаРоссииинотариальныепалаты
субъектовРФобязаныосуществлятьконтрользасохранностьюиуче-
томнотариальныхархивов,агосударственныенотариальныеконторы
инотариусы,занимающиесячастнойпрактикой,обязаныобеспечи-
ватьсохранностьиучетнотариальныхархивов.

1 Приложение1,образец№10.
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Формирование дела.Делосостоитизсгруппированныхвотдельной
папкедокументов,относящихся:

–копределенномувопросу(например,договорыстрахованияпро-
фессиональнойответственностинотариуса);

–копределенномунотариальномудействию(например,догово-
рыобипотеке);

–копределеннойобластидеятельностинотариуса(например,лич-
ныеделаработников)ит.д.

Вделопомещаетсяодинэкземплярправильнооформленныхдо-
кументов,заверенныхнеобходимымиподписями,печатями,датиро-
ванных.

Приформированииделнеобходимособлюдатьследующиепра-
вила:

–помещатьвделадокументывсоответствиисзаголовкамидел
вутвержденнойноменклатуредел;

–раздельноформироватьвделадокументысразличнымисроками
хранения,кромедокументов,относящихсякразрешениюконкретно-
говопроса(нотариальногодействия);

–группироватьвделадокументыодногокалендарногогода,заис-
ключениемпереходящихдел;

–непомещатьвделадокументы,подлежащиевозврату,лишние
экземпляры,черновики;

–внутриделадокументысистематизируютсявхронологическом
порядке,еслиПравиламинеустановленоиное;

–вделах,содержащихперепискупоразличнымвопросам,доку-
мент-ответпомещаетсязадокументом-запросом;

–приложениякдокументам,независимоотдатыихсоставления,
присоединяютсякдокументам,ккоторымониотносятся.

Привозобновленииперепискипоопределенномувопросу,начав-
шейсявпредыдущемгоду,документывключаютсявделотекущегогода
суказаниеминдексаделапредыдущегогода.Пообъемудело,какпра-
вило,недолжнопревышать250листов.Есликоличестволистоввделе
превышает250,делоподразделяетсянатомаиличаститома.Еслипосле
помещенияприложениявделоегообъемсоставитсвыше250листов,
топриложениеможетформироватьсявотдельныйтом,очемвдоку-
ментеделаетсяотметка.Приналичиивделенесколькихтомовиндекс
изаголовокделапомечаютсянаобложкекаждоготомасдобавлением
слов«т.1»,«т.2»ит.д.

Оформление дела.Оформлениеделасостоитизкомплексаработ
поподготовкеделакхранению,включающегоописаниеделанаоб-
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ложке,брошюровку,нумерациюлистов,составлениезаверительной
надписиивнутреннейописи.Делаподлежатоформлениюприихза-
веденииипослеокончанияведенияделапослезавершениякалендар-
ногогода(заисключениемпереходящихдел).

Оформлениеделаприегозаведениисостоитизоформленияоб-
ложкидела(делапостоянногохраненияпомещаютсявтвердуюоб-
ложку),накоторойуказываютсяреквизитывсоответствиисоб-
разцом1.

Датойначаладеласчитаетсядатапервогодокумента,включенно-
говдело.

Датойокончанияделаявляетсядатапоследнегодокумента,вклю-
ченноговдело.

Исчислениесрокахраненияделпроизводитсяс1январягода,сле-
дующегозагодомихокончания.

Взависимостиотсрокахраненияделаоформляютсячастично(хра-
нящиеся10летименее)иполно(хранящиесясвыше10лет).

Частичное оформлениеделапредусматривает:
–пересистематизациюдокументов;
–нумерациюлистов(карандашомвправомверхнемуглулиста);
–составлениелиста-заверителядела;
–брошюровку(подшивку)дела;
–проставлениедатыокончаниядела,которойявляетсядатапо-

следнегодокумента,включенноговдело;
–заполнениевсехиныхреквизитовобложкидела,внесениенеоб-

ходимыхуточненийвреквизитыобложкидела.
Причастичномоформлениивнутренняяописьдокументовдела

можетнесоставляться.
Полное оформлениеделапредусматривает:
–пересистематизациюдокументов;
–нумерациюлистоввделе;
–составлениелиста-заверителядела(заисключениемнаслед-

ственныхдел);
–составлениевнутреннейописидокументовдела;
–брошюровку(подшивку)дела;
–проставлениедатыокончаниядела,которойявляетсядатапо-

следнегодокумента,включенноговдело;
–заполнениевсехиныхреквизитовобложкидела,внесениенеоб-

ходимыхуточненийвреквизитыобложкидела.

1 Приложение1,образец№10.
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ВнастоящеевремятребованиякпрошивкедокументовПравила-
минеустановлены,однаковсоответствиистребованиямиархивного
деладокументы,передаваемыевархив,должныбытьпрошитыначе-
тырепрокола.

Нумерация листов в деле.Вселистыдела,включаяпомещенные
внегоконвертыивложения(заисключениемвложенийвконверты
хранения),нумеруютсяпростымкарандашом.Лист-заверительнену-
меруется.Внутренняяопись(дляделполногооформления)нумерует-
сяотдельно.Например,внутренняяописьсоставленанадвухлистах
иимеетнумерацию1,2.Далеелистыдела,содержащиетекстдоку-
ментов,нумеруются1,2ит.д.

Нумерацияпроизводитсяарабскимицифрамивправомверхнем
углукаждоголистадокумента.Еслиналистахранееужеимеласьну-
мерация,несовпадающаясновой,топрежнийномерзачеркивает-
ся,новыйномерставитсярядом.Еслиделосостоитизнескольких
томов,атом–изнесколькихчастей,листывкаждомтомеиличасти
нумеруютсяотдельно.Приналичиивнумерациилистовошибок(не
болеепятиошибоквделеилитоме)листыдела(тома)могутнену-
мероватьсязаново.Приналичиинеболеепятинеучтенныхнуме-
рациейлистовдопускаетсяихнумерациялитернымномером(обо-
значаемымнетолькоцифрой,ноибуквой),например2а,2бит.д.
Допущенныевнумерациилистовошибки(какпропущенныеноме-
ралистов,такилисты,обозначенныелитерныминомерами)ого-
вариваютсяналисте-заверителе.Еслипринумерациилистоввде-
ле(томе)допущеноболеепятиошибок,листыдела(тома)нумеру-
ютсязаново.Подшитыевделоконвертысвложенияминумеруются
следующимобразом:вначалеконверт,азатемочереднымномером
каждоевложениевконверте.

Заверительная надпись.Послезавершениянумерациилистовсостав-
ляетсязаверительнаянадпись,котораярасполагаетсявконцедела.За-
верительнаянадписьсоставляетсявделенаотдельномлисте-завери-
теледела.Вслучаеоформлениянаследственногоделаприотсутствии
листа-заверителязаверительнуюнадписьрекомендуетсярасполагать
наотдельномподшиваемомлистебумаги,аненаоборотелистапо-
следнегодокументавделе.Приэтомуказываетсяследующаянадпись:
«Вделепронумеровано,прошитоискрепленопечатьювсего__листов
документов,+___листоввнутреннейописи,+лист-заверитель».Вслу-
чаеотсутствиялиста-заверителяуказывается:«Вделепронумеровано,
прошитоискрепленопечатьювсего__листовдокументов+___ли-
стоввнутреннейописи».
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Лист-заверитель.Вкаждомделе,заисключениемнаследствен-
ныхдел,послезавершениянумерациисоставляетсялист-заверитель1.
Влисте-заверителецифрамиипрописьюуказываетсяколичестволи-
стоввданномделе(томе),оговариваютсяналичиедокументовзадру-
гиекалендарныегоды,листы,обозначенныелитерныминомерами,
пропущенныеномералистов,склеенныеилиповрежденныелисты.

Привнесенииизмененийвноменклатурноедело,напримеризъя-
тии,добавлениидокументовит.д.,отражаютсялюбыеизменения
воформленныхделах.Этоможетбытьсделанопутемвнесенияизме-
ненийвсуществующийлист-заверитель.Приэтомстарыйтекстза-
черкиваетсятак,чтобыонмогбытьпрочитан,вноситсяновыйтекст.
Изменениядатируются,подписываютсяизаверяютсяоттискомпечати
нотариусасвоспроизведениемГосударственногогербаРФилипутем
составленияновоголиста-заверителя,которыйподшиваетсявконце
дела.Приэтомстарыйлист-заверительзачеркиваетсяиоставляется
вделе.Лист-заверительподписываетсянотариусомсуказаниемего
должностиидатысоставлениязаверительнойнадписи.Подписьно-
тариусазаверяетсяоттискомпечатинотариусасвоспроизведениемГо-
сударственногогербаРФ.Лист-заверительсоставляетсянаотдельном
листебумаге.Запрещаетсяизлагатьлист-заверительнаобложкедела
иличистомоборотелистапоследнегодокумента.

Внутренняя опись документов дела.Внутренняяописьдокументов
деласоставляетсянаотдельныхлистах2.Каждыйдокументвносится
вовнутреннююописьподсамостоятельнымпорядковымномером,
указываютсядатадокумента,заголовок,номералистов,накоторых
расположенкаждыйдокумент.Надела,формируемыеповидамдо-
кументов(договоры,завещанияит.д.),допускаетсясоставление
внутреннейописидокументовделапоспециальнойформе3.Вэтом
случаевграфу«Виддокумента»вноситсяназваниенотариально
удостоверенногодокумента,например«договормены»,«договор
купли-продажи».

Дляболееудобногопоискадокументавделеназваниеудостове-
ренногодокументадополняетсяфамилиями,именамииотчествами
лиц,обратившихсязасовершениемнотариальныхдействий,напри-
мер:«Договоркупли-продажиквартирымежду[фамилия,имя,отче-
ство]и[фамилия,имя,отчество]».

1 Приложение1,образец№14.
2 Приложение1,образец№15.
3 Приложение1,образец№16.
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Наименованиядокументовикопиидокументов,прилагаемых
кудостоверенномудокументуиподшитыхкнему,вовнутреннюю
описьневносятся.Приэтомвграфе«Номералистовдела»простав-
ляютсяномералистовдела,занятыеудостовереннымдокументом
сприложениями.

Изменениясоставадокументовдела(изъятиедокументов,замена
ихкопиямиит.д.)отражаютсявграфе«Примечание».

Внутренняяописьимеетитоговуюзапись,вкоторойцифрами
ипрописьюуказываетсяколичествовключенныхвнеедокументов
илистоввнутреннейописи.Внутренняяописьподписываетсянота-
риусомсуказаниемегодолжностиидатысоставленияописиипод-
шиваетсявначаледела.

Брошюрование дела.Послесоставлениялиста-заверителяивнутрен-
нейописивседокументы,составляющиедело,помещаютсявобложку,
прошиваютсяпрочнойнитьюилипереплетаютсясучетомвозможно-
госвободногочтенияихтекстов.Исключениесоставляютдокументы,
помещенныевдело«Конвертыхранения».

Еслитекстдокументаблизкорасположенклевомукраюлиста,что
послеподшивкизатруднитегочтение,клиступодклеиваетсяполоска
бумаги,котораяпрошиваетсяприоформлениидела.Наместосклей-
кипомещаетсяоттискпечатинотариусасвоспроизведениемГосудар-
ственногогербаРФ.

Концынити,которойпрошитыдокументыдела,илиместаскреп-
лениялистовзаклеиваютсябумажнойнаклейкой,накоторуюста-
витсяоттискпечатинотариусасвоспроизведениемГосударственно-
гогербаРФтакимобразом,чтобычастьоттискабыларасположена
набумажнойнаклейке,часть–налисте.Приэтомуказываетсязаве-
рительнаянадпись.

Количестволистов,проставленныхнаобложкедела,должносов-
падатьсколичествомлистов,указанныхвлисте-заверителе.

Внесение изменений в дела.Вслучаенеобходимостиизъятияилидо-
бавлениядокументоввполностьюоформленныеделапостоянногоили
временногохранения(например,изъятиеправоустанавливающихдо-
кументовприрасторжениидоговора)производятсяпереформирова-
ниеипереоформлениедела:

1) добавление документов.Добавлениевделопроизводитсявсле-
дующемпорядке.Делорасшивается.Меняетсянумерациялистов.Ес-
ливделодобавляетсянеболеепятилистов,допускаетсяпроставле-
ниелитерныхномеровлистоввсоответствиисп.75Правил,т.е.без
изменениянумерацииостальныхлистов.Приподшивкеновыхдоку-
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ментовдолжнособлюдатьсяусловиепомещениявместевсехдокумен-
товпоодномувопросу.Втомидругомслучаевносятсясоответствую-
щиеизменениявлист-заверительивнутреннююопись,составляется
справкаопричинахпереформированияипереоформлениядела(за
исключениемнаследственныхдел),датируемаяиподписываемаяно-
тариусом,котораяподшиваетсявконецделапередлистом-заверите-
лем,нумеруетсяивключаетсявовнутреннююопись;

2) изъятие документов.Документы,хранящиесявноменклатурных
делахнотариуса,вслучаеихвозвратаилиизъятия(выемки)выдаются:

–лицу,наимякоторогобылиоформленывозвращаемыедокумен-
ты,илиегопредставителюприпредъявлении:заявлениясуказанием
причинвозвратадокументов;документа,удостоверяющеголичность;
документа,подтверждающегополномочияпредставителя;документа,
послужившегооснованиемдлявозвратадокумента(например,согла-
шенияорасторжениидоговораприудостоверениисоглашениянетем
нотариусом,которыйудостоверялрасторгаемыйдоговор);

–работникамсуда,прокуратуры,органовследствияприпредъяв-
лениислужебногоудостоверения,документа,наоснованиикоторого
производитсяизъятие.

Возвратилиизъятиедокументовизделнотариусапроизводится
вследующемпорядке.

Делорасшивается,изымаютсянеобходимыедокументы;наихме-
стоподшиваютсякопии,заверенныеподписьюиоттискомпечатино-
тариусасвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.Вделотакже
подшиваетсядокумент,наоснованиикоторогопроизводилсявозврат
илиизъятие(заявлениелица,наимякоторогооформленывозвращае-
мыедокументы,протоколвыемки,определение(запрос)суда,иной
документ,наоснованиикоторогопроизводилсявозвратилиизъятие).

Вслучаенаправлениявозвращаемогоилиизъятогодокументапоч-
тойсоставляетсясопроводительноеписьмо,экземпляркоторогопод-
шиваетсявдело.Производитсяперенумерациялистов.Есликоли-
честволистовуменьшаетсянапятьилименеелистов,ихнумерация
можетнеменяться,приэтомналисте-заверителеделаетсяотметка
опропущенныхномерах.Вслучаеувеличенияколичествалистоввде-
лепроизводитсянумерациявпорядке,предусмотренномп.75Пра-
вил.Переформированныедокументывделепрошиваются.Изменяется
количестволистов,указанноеналисте-заверителеинаобложкедела.

Вслучаевозвращениянотариусуранееизъятыхизегоделдокумен-
товонивновьпомещаютсявдело,изкоторогоизымаютсяихкопии.
Протоколвыемки,определение(запрос)суда,иныедокументы,наос-
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нованиикоторыхпроизводилосьизъятие,подшиваютсянотариусом
вноменклатурноедело«Документы,наоснованиикоторыхпроизво-
дилосьизъятиедокументовиливыдачаинформацииосовершенных
нотариальныхдействиях».Документывделевновьпрошиваются.Ко-
пиидокументовуничтожаются.

Описи дел на оконченные дела.Послеокончаниякалендарногого-
давтечениедвухмесяцевнотариусомнаоконченныеделасоставля-
ютсяописидел:

1)описьделпостоянногохранениязасоответствующийгод1;
2)описьделвременного(свыше10лет)хранениязасоответствую-

щийгод2;
3)описьнаследственныхдел,оконченныхвсоответствующемгоду3.
Каждоеделовноситсявописьподсамостоятельнымпорядковым

номером.Еслиделосостоитизнесколькихтомов,каждыйтомвносит-
сявопись,втомчислеивописьнаследственныхдел,подсамостоя-
тельнымномером.Реквизитыописизаполняютсявточномсоответ-
ствиисосведениями,вынесенныминаобложкудела(тома).

Вконцеописиделаетсязапись,вкоторойцифрамиипрописью
указываетсяколичестводел,томов,числящихсявданнойописи.Все
экземплярыописиделподписываютсянотариусом,занимающим-
сячастнойпрактикой,илиуполномоченнымлицомвгосударствен-
нойнотариальнойконтореспроставлениемдаты,подписьнотариуса
заверяетсяоттискомпечатинотариусасвоспроизведениемГосудар-
ственногогербаРФ.

Описиделвдвухэкземплярахпредставляютсядляутвержденияно-
тариусом,занимающимсячастнойпрактикой,внотариальнуюпалату,
агосударственнойнотариальнойконторой–втерриториальныйор-
ганюстициивтечениедвухмесяцевпоокончаниикалендарногогода.

Одинэкземплярутвержденнойописивозвращаетсянотариусу,
авторойостаетсянахранениисоответственновнотариальнойпалате
иливтерриториальноморгане.

Вслучаепринятиянотариальнойпалатойилитерриториальнымор-
ганомюстициирешенияобисключенииизпредставленнойописидела
(тома)текстописиизменяетсяподготовившимданнуюописьлицом.

Необходимоотметить,чтонапрактикевозниклипроблемыпри
составленииописинаследственныхдел4,таккаквописиоконченных

1 Приложение1,образец№11.
2 Приложение1,образец№12.
3 Приложение1,образец№17.
4 Приложение1,образец№17.
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наследственныхделнепредусмотреныграфыдляномеранаследствен-
ногоделаиФ.И.О.наследодателя,т.е.сведений,наоснованиикото-
рыхможетбытьидентифицированооконченноенаследственноедело.
Вэтомслучаеможновоспользоватьсяграфой«Примечание»иразме-
ститьуказаннуюинформациювэтойграфе.

Такженерешенвопросотом,вописьзакакойгодвключатьвозоб-
новлениенаследственногодела.Затотгод,вкоторомделобылоокон-
чено?Илизатотгод,вкоторомонобыловозобновлено?Представ-
ляется,чтовоизбежаниеувеличенияколичестваделвцеломданные
овозобновленииделадолжнывключатьсявописьнаследственных
делзатотгод,вкоторомделоотмеченокакоконченное.Такимобра-
зомколичествозаконченныхделзавсегодаостанетсянеизменным.

Наследственныеделанеподлежатвключениювописьделпосто-
янногохранения,авключаютсятольковописьнаследственныхдел.

Общие требования к оформлению книг, журналов.Всекнигиижур-
налы,предусмотренныеПримернойноменклатуройдел,довнесения
внихпервойзаписидолжныбытьпрошиты,листыихпронумерованы.
Количествопронумерованныхисшитыхлистовуказываетсянаобо-
ротнойсторонепоследнихлистовреестров,книг,журналов.

Вреестрах,книгах,журналах,ведениекоторыхосуществляетсяно-
тариусами,занимающимисячастнойпрактикой,записьоколичестве
пронумерованныхисшитыхлистовзаверяетсяподписьюдолжностно-
голицаиоттискомпечатинотариальнойпалаты.Вреестрах,книгах,
журналах,ведениекоторыхосуществляетсянотариусами,работаю-
щимивгосударственныхнотариальныхконторах,указаннаязапись
заверяетсяподписьюдолжностноголицаиоттискомпечатитеррито-
риальногоорганаюстиции.

Выдачареестров,книг,журналовнотариусам,занимающимсячаст-
нойпрактикой,регистрируетсявнотариальнойпалате,нотариусам,
работающимвгосударственнойнотариальнойконторе,–втеррито-
риальноморганеюстиции,приэтомнареестрах,книгах,журналах
проставляютсядатывыдачииихрегистрационныеномера.

Б. Особенности формирования и оформления дел, связанных с совер-
шением нотариальных действий

Особенности формирования и оформления наследственных дел.Для
формированияиоформлениянаследственныхделПримернойномен-
клатуройпредусмотреныследующиеноменклатурныедела:

–Алфавитнаякнигаучетанаследственныхдел(индексдела02-06);
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–Книгаучетанаследственныхдел(индексдела02-09);
–Книгаучетазаявлений(поручений)опринятиимерпоохране

наследственногоимущества(индексдела02-11);
–Наследственныедела(индексдела02-26).
ПомимоПримернойноменклатуры,Правиламипредусмотрены

также:
–Описьнаследственныхдел,оконченныхвсоответствующемгоду1;
–Книгаучетазаявлений(поручений)опринятиимерпоуправле-

ниюнаследственнымимуществом2.
ТаккакданныеделанепредусмотреныПримернойноменклату-

рой,нопредусмотреныПравилами,которыебыливведенывдействие
позднее,чемПримернаяноменклатура,этиделадолжныбытьвклю-
ченывИндивидуальнуюноменклатурунотариуса.

Основаниемдляначалапроизводствапонаследственномуделуяв-
ляетсяполучениенотариусомпервогодокумента,свидетельствующего
оботкрытиинаследства.Такимидокументамимогутбыть,например,
заявлениеопринятиинаследства,заявлениеовыдачесвидетельства
оправенанаследствоииныезаявления.

ВсоответствиисПравилами,документ,послужившийосновани-
емдляначалапроизводствапонаследственномуделу,регистрируется
вденьпоступлениявКнигеучетанаследственныхдел3.Вслучаепо-
ступлениятакогодокументапопочтеонтакжерегистрируетсявдень
поступлениявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции.Дан-
ныйдокументпомещаетсявнаследственноедело,анаследственному
делуприсваиваетсяиндивидуальныйномер.Номернаследственного
делаобозначаетсяарабскимицифрамиисостоитизпорядковогоно-
мера,присвоенногонаследственномуделувсоответствиисрегистра-
циейвкнигеучетанаследственныхдел,игодаоткрытиянаследствен-
ногодела(например,20/2015,где20–порядковыйномерконкретного
наследственногоделавсоответствиисрегистрациейвКнигеучетана-
следственныхделпервогодокумента,поступившегокнаследственно-
муделуипослужившемуоснованиемдляформированиянаследствен-
ногодела,2015–годоткрытиянаследственногодела).

Документ,послужившийоснованиемдляначалапроизводства
понаследственномуделу,регистрируетсяодновременновграфах1и2
Книгиучетанаследственныхдел.Номер,подкоторымданныйдоку-

1 Приложение1,образец№17.
2 Приложение1,образец№24.
3 Приложение1,образец№21.
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ментзаписанвграфе1Книгиучетанаследственныхдел,являетсяпо-
рядковымномеромрегистрируемогодокумента,номер,подкоторым
документзаписанвграфе2Книгиучетанаследственныхдел,являет-
сяпорядковымномеромнаследственногодела.

Послеприсвоениянаследственномуделупорядковогономераде-
лорегистрируетсявАлфавитнойкнигеучетанаследственныхдел1.

Помимодокумента,послужившегооснованиемдляначалапроиз-
водствапонаследственномуделу,вКнигеучетанаследственныхдел
регистрируютсявсепоступившиепоконкретномунаследственному
делузаявления,втомчислезаявления,поступившиепослезаведения
наследственногодела,оформленныененадлежащимобразомилипо-
ступившиеснарушениемустановленныхзакономсроков.Например,
регистрируютсявКнигеучетанаследственныхделзаявленияопри-
нятиинаследства,поданныепоистечениишестимесяцев,установ-
ленныхдляпринятиянаследства,заявления,переданныенотариусу
ненаследникомилинаправленныепопочте,еслинанихнезасвиде-
тельствованаподлинностьподписинаследника,посколькуданныедо-
кументымогутслужитьоснованиемдляотказаввыдачесвидетельства
оправенанаследство,еслилицо,подавшеененадлежащеоформлен-
ноезаявление,ненаправитнотариусувустановленныйсрокиноеза-
явление,оформленноевсоответствиисзаконом,илисудомнебудет
восстановленсрокдляпринятиянаследства.

Припоступлениииныхзаявленийкнаследственномуделу,кото-
ромуужеприсвоенпорядковыйномер,онирегистрируютсятолько
вграфе1Книгиучетанаследственныхдел.Приэтомвграфе3Книги
учетанаследственныхделпроставляетсяномернаследственногоде-
ла,покоторомупоступилозаявление.

Поручениеопринятиимерпоохранеилиуправлениюнаслед-
ственнымимуществом,полученноеотнотариусапоместуоткрытия
наследства,регистрируетсясоответственновКнигеучетазаявлений
(поручений)опринятиимерпоохраненаследственногоимущества2
иливКнигеучетазаявлений(поручений)опринятиимерпоуправ-
лениюнаследственнымимуществом3.

Вслучаепоступленияпорученияпопочтеонорегистрируетсявдень
поступлениявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,аза-
тем–всоответствующейкнигеучетазаявлений(поручений).

1 Приложение1,образец№22.
2 Приложение1,образец№23.
3 Приложение1,образец№24.
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Документы,относящиесякконкретномунаследственномуделу,по-
мещаютсявобложкунаследственногодела1.Согласноформе,представ-
леннойвдействующейвнастоящеевремяредакцииПравил,местодля
номеранаследственногоделаотсутствует,поэтомурекомендуетсяно-
мерставитьнаобложкепослеслов«Наследственноедело»,каквпреды-
дущейредакцииПравил,например«Наследственноедело№20/2014».

Внаследственноеделопомещаютсявседокументы,связанные
соформлениемнаследстваконкретногонаследодателя,втомчиследо-
кументы,касающиесяподтвержденияполномочийдушеприказчика,
принятиямеркохранеиуправлениюнаследственнымимуществом,
экземплярсвидетельстваоправенанаследство,документовыдаче
свидетельстваоправенанаследствовналоговыйорганпоустановлен-
нойформе,запросысуда,соответствующаяпереписканотариусаит.д.

Привынесениинотариусомпостановленияоботказевсоверше-
ниинотариальногодействияэкземплярпостановленияпомещается
внаследственноедело.

Производствопонаследственномуделусчитаетсяоконченным
послевыдачисвидетельстваоправенанаследствовсемнаследникам.
Следовательно,датойокончаниянаследственногодела,выносимой
наобложку,будетявлятьсядатавыдачипоследнегосвидетельства
оправенанаследство.Даннаянормаобокончанииделаявляетсяспе-
циальнойнормой,предусмотреннойисключительнодляоформления
наследственныхдел.Носуществуютразныеситуации,когданапракти-
кеневозможносчитатьоконченнымпроизводствопонаследственному
делупослевыдачисвидетельствоправенанаследствовсемнаследни-
кам.Так,например,послевыдачисвидетельстваоправенанаследство
нотариусобязаннаправитьвналоговыеорганысведенияовыданном
свидетельствевтечениепятидней.Датанаправленияэтихсведений
можетнесовпадатьсдатойвыдачисвидетельства.Кромеэтого,вмо-
ментвыдачисвидетельстваоправенанаследствоможетбытьневы-
даносвидетельствооправесобственностипережившемусупругу,ко-
тороебудетиметьболеепозднююдатувыдачи,ит.п.Втакихслучаях
рекомендуетсяприменятьобщуюнормуобокончаниидел,закреплен-
нуювп.69Правил,всоответствиискоторойдатойокончаниядела
являетсядатапоследнегодокумента,включенноговдело.

Безвыдачисвидетельстваоправенанаследствонаследственное
делооформляетсядлявременногохранениявслучаеокончанияпро-
изводствапонему,если:

1 Приложение1,образец№25.
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1)вступиловзаконнуюсилурешениесуда,разрешившегопосуще-
ствувопросы,относящиесякконкретномунаследственномуделу.Дело
считаетсяоконченнымсоднявступлениявзаконнуюсилурешениясуда;

2)поимеющимсяунотариусасведениям,всенаследственноеиму-
ществопонаследственномуделу,котороеначатонаоснованиизаяв-
лениялицаовынесениинотариусомпостановленияопредоставлении
банкомденежныхсредств,находящихсявовкладеилинасчетена-
следодателя,необходимыхдляегопохорон,состоитизвклада(счета)
вбанке.Есливуказанномслучаеразмерденежныхсредствнавкладе
(счете)меньшеилиравенразмерусредств,которыемогутбытьвыда-
нынапохоронынаследодателявсоответствиисзаконодательством
РоссийскойФедерации,ивтечениесрока,установленногодляпри-
нятиянаследства,неподаныновыедокументыпоуказанномунаслед-
ственномуделу,поистечениигодасодняоткрытиянаследственное
делосчитаетсяоконченным;

3)призванныекнаследованиюнаследникинеобратилиськнота-
риусусзаявлениемовыдачесвидетельстваоправенанаследствовте-
чениепятилетсодняоткрытиянаследства;

4)наследственноеимуществоотсутствует;
5)умер(ли)единственныйнаследник(всенаследники),приняв-

ший(ие)наследство,нонеполучивший(ие)свидетельствооправе
нанаследство.

Производствопонаследственномуделупрекращаетсявсвязисот-
казомнотариусавыдатьсвидетельствооправенанаследство,еслина-
следникинеустранилипрепятствийквыдачесвидетельстваоправе
нанаследство,послужившиеоснованиемкотказуввыдачесвидетель-
стваоправенанаследство,отказнеобжалованвсудебномпорядке,
решениесуданеобязываетнотариусасовершитьуказанноенотари-
альноедействие.

Вслучаях,когдапроизводствопонаследственномуделусчитается
оконченным,делооформляетсядлявременногохранения.Наслед-
ственныедела,какделапостоянногосрокахранения,согласноп.94
Правилхранятсяпоместуформирования,т.е.унотариуса,неболее
75летсмоментаихокончания,азатемподлежатпередачевсоответ-
ствующийархиввпорядке,установленномзаконодательствомРос-
сийскойФедерации.

Приподготовкеоконченногонаследственногоделадлявремен-
ногохранениядокументывделеподшиваютсявследующемпорядке:

–копиясвидетельстваосмертинаследодателя;
–заявленияопринятиинаследства(вхронологическомпорядке);
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–заявленияовыдачесвидетельстваоправенанаследство(вхро-
нологическомпорядке);

–иныезаявления(вхронологическомпорядке);
–документы,подтверждающиеоснованиенаследования(завеща-

ние,документыостепениродства,обусыновлении,онахождении
наиждивениинаследодателяит.д.)илиихкопии;

–справкаопоследнемместежительстванаследодателяилиинойдо-
кумент,наоснованиикоторогоопределеноместооткрытиянаследства;

–документы,подтверждающиепринадлежностьнаследствана-
следодателю;

–документыостоимостинаследственногоимущества;
–запросынотариусадляустановлениясоставанаследственного

имуществаиответынаних;
–свидетельствооправенанаследство;
–письмовналоговыйорганонаправлениисведенийовыданном

свидетельствеоправенанаследство;
–иныедокументы.
Оконченноенаследственноеделовозобновляетсяпривыдачедо-

полнительногосвидетельстваоправенанаследствоилиновогосви-
детельстваоправенанаследствовслучаеаннулированияранеевы-
данного.Приэтомвкнигеучетанаследственныхделрегистрируются
заявления,послужившиеоснованиемдлявозобновлениянаследствен-
ногодела.Новыедокументыпомещаютсявконецнаследственного
дела,вносятсянеобходимыеизменениявобложкудела,вовнутрен-
нююопись.Нааннулированномсвидетельствеоправенанаслед-
стводелаетсяотметка:«Аннулировано. Постановление об аннулировании 
от [дд.мм.гггг], зарегистрировано в реестре за № ___».

Направление наследственных дел по принадлежности.Передачано-
тариусомнаследственногоделапопринадлежностидругомунотариу-
су(еслипослеопределенияместаоткрытиянаследствапоместуна-
хождениядвижимогоимуществавслучаях,установленныхзаконом,
выявленовходящеевсоставнаследстванедвижимоеимущество,на-
ходящеесявдругомместе,ит.д.)производитсявследующемпорядке:

1)документыподшиваютсявнаследственноедело;
2)составляетсявнутренняяописьдокументов;
3)изготавливаютсякопиидокументовнаследственногодела,вклю-

чаякопиюобложки,которыезаверяютсяподписьюнотариуса;
4)подлинноенаследственноеделоссопроводительнымписьмом

направляетсязаказнойбандеролью(заказнымписьмом)иликурье-
ромнотариусупопринадлежности.
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Еслинотариус,вчьюкомпетенциювходитведениеконкретного
наследственногодела,неизвестен,делоссопроводительнымпись-
момнаправляетсявсоответствующийтерриториальныйоргандляпе-
ресылкинотариусу.

Вделахнотариуса,передавшегонаследственноеделопопринад-
лежности,хранитсякопиянаследственногоделассопроводительным
письмомиуведомлениемоператорапочтовойсвязи,авслучаедостав-
кинаследственногоделакурьером–отметкаполучателяовручении
заказнойбандероли(заказногописьма)нотариусупоместуоткрытия
наследстваилитерриториальномуоргану.Листыкопиинаследствен-
ногоделаидокументов,подтверждающихдоставкуподлинногона-
следственногоделаполучателю,нумеруются,прошиваютсяизаверя-
ютсяподписьюиоттискомпечатинотариусасвоспроизведениемГо-
сударственногогербаРФ.

Нотариус,получившийнаследственноедело,направленноеему
попринадлежности,регистрируетделовпорядке,предусмотренном
длярегистрациипервогодокумента,поступившегопоконкретному
наследственномуделувсоответствиисп.120–123Правил.Нотариус,
которыйужеоткрылнаследственноеделокимуществуданногона-
следодателя,приполучениипопринадлежностинаследственногоде-
лаотдругогонотариусарегистрируетегокакзаявление,поступившее
послезаведениянаследственногоделавсоответствиисп.125Правил.

Внаследственноеделопомещаютсявсеполученныепопринад-
лежностидокументы,включаясопроводительноеписьмоиоблож-
ку,вкоторойделопоступило(вслучаепомещенияпоступившегоде-
лавновуюобложку).

Направление наследственного дела по смерти принявшего, но не офор-
мившего наследственных прав лица.Еслиодинизнаследников,приняв-
шихнаследство,умираетдополучениясвидетельстваоправенана-
следствоиприэтомместооткрытияоставшегосяпосленегонаслед-
стванесовпадаетсместомоткрытияпринятогоимнаследства,копия
наследственногодела,вкоторомумершийзначитсянаследником,на-
правляетсянотариусу,ведущемунаследственноедело,вкоторомумер-
шийзначитсянаследодателем.Копиянаследственногодела,вкото-
ромумершийзначитсянаследником,направляетсяпозапросунота-
риуса,ведущегонаследственноедело,вкоторомумершийзначится
наследодателем.

Принаправлениикопиинаследственногодела:
1)снимаютсякопиивсехдокументов,находящихсявнаследствен-

номделе,атакжеобложкинаследственногодела;
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2)заверяетсяподписьюиоттискомпечатинотариусасвоспроиз-
ведениемГосударственногогербаРФкопиякаждогодокумента,на-
ходящегосявнаследственномделе,втомчислевнутреннейописи;

3)прошиваютсялистыкопийдокументов;
4)нумеруютсялистыкопийдокументовнаследственногодела,ко-

личествопрошитыхлистовзаверяетсяподписьюиоттискомпечати
нотариусасвоспроизведениемГосударственногогербаРФ;

5)копиянаследственногоделассопроводительнымписьмомна-
правляетсяпопринадлежностизаказнойбандеролью(заказнымпись-
мом)иликурьером.

Вподлинноенаследственноеделопомещаетсясопроводительное
письмоонаправлениикопииделанотариусу(территориальномуорга-
нуюстиции);уведомлениеоператорапочтовойсвязиовручениинота-
риусу(территориальномуоргануюстиции)заказнойбандероли(пись-
ма),авслучаедоставкикопиинаследственногоделакурьером–со-
ответствующийдокументсотметкойполучателяовручениизаказной
бандероли(письма)нотариусуилитерриториальномуоргануюстиции.

Передачанаследственногоделаилиегокопиипопринадлежности
осуществляетсявтечениесемирабочихднейсодняполучениянота-
риусом,передающимнаследственноеделоилиегокопию,докумен-
та,послужившегооснованиемдляпередачи(заявлениянаследника,
запросанотариусаит.д.).

Особенности принятия, вскрытия и оглашения закрытого завещания.
Впрактическойдеятельностинотариусаредковстречаютсязакрытые
завещания.Темнеменееправилаформированияиоформлениятаких
делдолжензнатькаждыйнотариус.ВПримернойноменклатурепред-
усмотреныдела«Конвертыхранения»,«Книгаучетаделзакрытыхза-
вещаний»,«Делазакрытыхзавещаний».

Принятие закрытого завещания.Конвертсзакрытымзавещанием
взапечатанномнотариусомконверте,экземплярсвидетельстваопри-
нятиизакрытогозавещания,распоряжениеоботменезакрытогозаве-
щания–вслучаеегоотменызавещателемпосредствомсовершения
распоряжения–помещаютсявдело«Конвертыхранения».Дляобес-
печенияцелостностиконвертахраненияиконвертасзакрытымза-
вещаниемконвертыхраненияпомещаютсявпапкиизтвердогомате-
риала,оснащенныеспециальнымисредствами,позволяющимисодер-
жатьвнихдокументыбезмеханическогоповреждения(сзажимами,
прозрачнымифайламиит.д.).Вседокументы,относящиесякодному
закрытомузавещанию,группируютсявместеинумеруютсявсоответ-
ствиисп.75Правил,нонепрошиваются.Помимосамогоконверта
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хранения,вделопомещаетсяэкземплярсвидетельстваопринятииза-
крытогозавещания.Принятыенотариусомзакрытыезавещанияре-
гистрируютсявАлфавитнойкнигеучетазавещаний1спометкой«за-
крытое».ПослевскрытиязакрытогозавещаниявАлфавитнойкниге
учетазавещанийпроставляетсяотметкаодатевскрытиязавещания.

Объемдела«Конвертыхранения»–количестворазмещенныхвнем
конвертовхранения,включаясвидетельстваопринятиизакрытыхза-
вещанийииныедокументы,–определяетсясамимнотариусом,ис-
ходяизпринципаобеспечениясохранностиицелостностизакрытых
завещаний.Принезначительномколичествепринятыхнотариусом
втечениекалендарногогодазакрытыхзавещанийдело«Конверты
хранения»можетбытьпереходящим.Конвертхраненияиотносящее-
сякнемусвидетельствоопринятиизакрытогозавещанияизымаются
изделапривскрытиизакрытогозавещания,наихместопомещается
справкаобизъятиидокумента,содержащаясведенияопричинеида-
теизъятиядокументов2.

Вскрытие и оглашение закрытого завещания.Поданноеналичном
приемеунотариусазаявлениеопредставлениисвидетельстваосмерти
лица,совершившегозакрытоезавещание,спредъявлениемподлин-
никасвидетельстваосмертизавещателявденьегоподачирегистри-
руетсявКнигеучетаделзакрытыхзавещаний3.

Вделеунотариусаостаетсякопиясвидетельстваосмертизаве-
щателя,подлинниксвидетельстваосмертивозвращаетсязаявителю.

Принаправлениипопочтессопроводительнымдокументомсви-
детельстваосмерти(повторногосвидетельстваосмерти)лица,совер-
шившегозакрытоезавещание,вЖурналерегистрациивходящейкор-
респонденцииивКнигеучетаделзакрытыхзавещанийвденьполу-
чениярегистрируетсясопроводительныйдокумент.Принаправлении
свидетельстваосмертизавещателябезсопроводительногодокумента
изготавливаетсякопиясвидетельстваосмерти,котораявденьпоступ-
лениякнотариусурегистрируетсявЖурналерегистрациивходящей
корреспонденциииКнигеучетаделзакрытыхзавещаний.Подлинный
экземплярсвидетельстваосмертизавещателявозвращаетсязаявителю.

Конверт,вкоторомпоступилопопочтесвидетельствоосмерти
лица,совершившегозакрытоезавещание,хранитсявделезакрыто-
гозавещания.

1 Приложение1,образец№26.
2 Приложение1,образец№27.
3 Приложение1,образец№28.
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Припоступлениидокумента,послужившегооснованиемдляна-
чалапроизводстваповскрытиюзакрытогозавещания,нотариусом
заводитсяиндивидуальноедело«Закрытоезавещание»сприсвоени-
емемуномера.Номерделаобозначаетсяарабскимицифрамиисо-
стоитизпорядковогономера,подкоторымдокументзарегистри-
рованвКнигеучетаделзакрытыхзавещаний,игодаоткрытияде-
ла(например,3-2015,где3–порядковыйномерконкретногодела
закрытогозавещаниявсоответствиисрегистрациейвКнигеучета
делзакрытыхзавещаний,2015–годоткрытияделазакрытогоза-
вещания).

Документы,относящиесякконкретномузакрытомузавещанию,
помещаютсявобложкуделазакрытогозавещания1.

Наследникампозаконулица,совершившегозакрытоезавещание,
заказнымписьмомнаправляетсяизвещениеовскрытиизакрытого
завещания,вкоторомсодержатсясведенияодате,местеивремени
вскрытияиоглашениязакрытогозавещания2.Уведомлениеовруче-
нииизвещенияхранитсявделенотариуса.

Вделозакрытогозавещанияпомещаютсявседокументы,связан-
ныесовскрытиемиоглашениемконкретногозакрытогозавещания,
включаяконвертхранения,конверт,вкоторыйзавещателембылопо-
мещенозакрытоезавещание,свидетельствоопринятиизакрытогоза-
вещания,подлинникзакрытогозавещания(илилюбоеиноевложение,
изъятоеизконверта,переданногонотариусузавещателем),подлинник
протоколавскрытияиоглашениязакрытогозавещания.

Производствопоконкретномузакрытомузавещаниюсчитается
оконченным,иделоготовитсядлявременногохранения(гл.IXПравил)
послевыдачинаследникампозавещаниюкопиипротоколаовскрытии
иоглашениизакрытогозавещания.Производствоподелузакрытогоза-
вещанияможетбытьоконченоиделоподготовленодлявременногохра-
нения,еслинаследникамипозавещаниюкопияпротоколаовскрытии
иоглашениизакрытогозавещаниянеполученавтечениегодасмомен-
тавскрытияиоглашениязакрытогозавещания.

Особенности оформления депозита нотариуса.Основаниемдляна-
чалапроизводствапоконкретнойдепозитнойоперациинотариуса
являютсяпоступившиекнотариусудокументы,свидетельствующие
онамерениивнестивдепозитнотариусаденьгииценныебумаги.Та-
кимидокументамимогутбыть:

1 Приложение1,образец№29.
2 Приложение1,образец№30.
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–заявлениедолжникаиликонкурсногоуправляющегоопринятии
вдепозитнотариусапричитающихсясдолжникаденегиценныхбумаг;

–описьнаследственногоимущества(еслимерыпоохраненаслед-
стваипринятиевдепозитналичныхденегосуществляютсяоднимно-
тариусом);

–заявлениенотариусаовнесениивдепозитналичныхденег(если
мерыпоохраненаследстваипринятиевдепозитналичныхденегосу-
ществляютсяразныминотариусами).

Документ,послужившийоснованиемдляначалапроизводствапокон-
кретнойдепозитнойоперации,регистрируетсявЖурналерегистрации
входящейкорреспонденциивденьпоступления.ВКнигеучетадепо-
зитныхопераций1указанныйдокументрегистрируетсявденьнепо-
средственноговнесенияденегилиценныхбумагвдепозитнотариуса.

ПослерегистрациидепозитнойоперациивКнигеучетадепозит-
ныхоперацийданныеолице,начьеимявдепозитнотариусавнесе-
ныденьгиилиценныебумаги,вносятсявАлфавитнуюкнигуучета
кредиторов2.

Делопоконкретнойдепозитнойоперацииформируетсявотно-
шениикаждогокредитора.Вделопомещаютсядокументы,связан-
ныеспринятиемвдепозитнотариусаденегиценныхбумаг,включая
документы,подтверждающиеналичиеоснованийдлявнесениявде-
позитденегиценныхбумаг,правообратившегосякнотариусулица
исполнитьобязательствовнесениемдолгавдепозит,вхождениевсо-
ставнаследстваналичныхденег,банковскийдокументозачислении
надепозитныйсчетнотариусаденежныхсредствит.д.

Лицу,внесшемувдепозитденьгииценныебумаги,нотариусом
вподтверждениеихвнесениявыдаетсясправка,оформленнаяналич-
номбланкенотариуса,завереннаяподписьюиоттискомпечатинота-
риусасвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.Образецсправ-
киПравиламинеустановлен,поэтомудопускаетсясоставлениесправ-
кивпроизвольнойформе.

Опринятиивдепозитденегиценныхбумагнотариусзаказным
письмомнаправляеткредиторамилинаследникамизвещениеовне-
сениивдепозитнотариусаденегилиценныхбумаг3.Уведомление
оврученииизвещенияхранитсявдокументахконкретнойдепозит-
нойоперации.

1 Приложение1,образец№31.
2 Приложение1,образец№32.
3 Приложение1,образец№33.
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Производствопоконкретнойдепозитнойоперациисчитаетсяокон-
ченнымвслучае:

–передачинаследникамиликредиторамвсехвнесенныхвдепозит
нотариусапричитающихсяимденегиценныхбумаг;

–выдачизакладнойеевладельцу;
–возвратаденежныхсуммиценныхбумаглицу,внесшемуихвде-

позитнотариуса,вслучаях,предусмотренныхзаконодательством;
–перечислениянотариусомвсоответствующийбюджетневостре-

бованныхкредиторамиилинаследникамивнесенныхвдепозитнота-
риусаденегиценныхбумаг.

Производствопоконкретнойдепозитнойоперациипрекращается
отказомнотариусасовершитьнотариальноедействие–принятьвде-
позитденьгииценныебумаги,еслилицо,обратившеесязасоверше-
ниемданногонотариальногодействия,неустранилопрепятствия,по-
служившиеоснованиемкотказувегосовершении,указанныйотказ
необжалованвсудебномпорядкеилирешениесуданеобязываетно-
тариусасовершитьуказанноенотариальноедействие.

Особенности оформления вексельного протеста.Заявлениеосовер-
шениивексельногопротестарегистрируетсявденьпоступлениявЖур-
налерегистрациивходящейкорреспонденции.

Подлинныевекселя,прилагаемыекзаявлению,принимаютсяно-
тариусомподрасписку,вкоторойуказываютсядатапринятиявексе-
лей,количествопринятыхвекселейииндивидуальныепризнакикаж-
договекселя.Расписказаверяетсяподписьюиоттискомпечатинота-
риусасвоспроизведениемГосударственногогербаРФ1.

Возвратподлинныхвекселей,принятыхнотариусом,векселедер-
жателютакжепроизводитсяподрасписку,котораяпомещаетсявдело.

Кматериалампопротестувекселяприобщаетсяизготовленнаяно-
тариусомкопиявекселя.

Копиявекселя,приобщаемаякделамнотариуса,должнаотражать
любыезаписи,произведенныенавекселевпроцессепредъявления
требованияповекселюилиегоопротестования,втомчисле:простав-
леннуюакцептантомподписьилидатуакцепта,проставленнуювек-
селедателемдатированнуюотметку,отметкунотариусаосовершен-
номпротесте,надписьнотариусаополученииплатежаповекселю.

Кдокументампопротестувекселяприобщаютсявседокументы,
связанныеспредъявлениемтребованийлицу,обязанномуповексе-
лю,илиопротестованиемвекселя,включаякопиювекселя,экземпляр

1 Приложение1,образец№3.
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составленногонотариусомпротеставекселя,документы(илиихко-
пии),подтверждающиеполномочияпредставителей,правоспособ-
ностьюридическоголица,ит.д.

Производствопопротестуконкретноговекселясчитаетсяокон-
ченнымпослеприобщениякдокументамвексельногопротестадо-
кументов,свидетельствующихоботказеобязанногоповекселюли-
цавыполнитьпредъявленноенотариусомтребование(копиивекселя
сотметкойнотариусаосовершенномпротестеиэкземплярапроте-
ставекселя)илиовыполнениипредъявленногонотариусомтребова-
ния(копиивекселясподписьюакцептанта,проставленнойдатиро-
ваннойотметкойилидатойакцепта,надписьюнотариусаополуче-
нииплатежаповекселю,документа,подтверждающеговозвращение
обязаннымлицомакцептованногоэкземпляравекселяилиподлин-
никавекселя).

Производствопопротестуконкретноговекселяпрекращаетсявсвя-
зисотказомнотариусасовершитьнотариальноедействие–осущест-
витьвексельныйпротест,еслилицо,обратившеесязапротестомвек-
селя,неустранилопрепятствия,послужившиеоснованиемкотка-
зувсовершенииданногонотариальногодействия,указанныйотказ
необжалованвсудебномпорядкеилирешениесуданеобязываетно-
тариусасовершитьуказанноенотариальноедействие.

В. Особенности формирования и оформления дел, связанных с органи-
зацией нотариальной деятельности

Особенности формирования и оформления дела «Организационно-рас-
порядительные документы».Организационно-распорядительный доку-
мент–видписьменногодокумента,вкоторомфиксируетсярешение
административныхиорганизационныхвопросов,атакжевопросы
управления,взаимодействия,обеспеченияирегулированиядеятель-
ностиоргановвласти,учреждений,предприятий,организаций,ихпод-
разделенийидолжностныхлиц.

Нотариусоформляетследующиеорганизационно-распорядитель-
ныедокументы,некасающиесядокументальногооформлениянота-
риальногодействия:

–постановления(кромепостановлений,связанныхсоформлени-
емвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациино-
тариальногодействия,напримерпостановленияовыдачеденежных
средствнапохоронынаследодателей,постановленияобаннулирова-
нииранеевыданныхсвидетельствоправенанаследство);
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–приказы;
–распоряжения.
Организационно-распорядительныедокументынотариусаимеют

следующиереквизиты:
1)наименованиенотариальнойпалаты(надокументахнотариусов,

занимающихсячастнойпрактикой);
2)наименованиенотариальногоокругаилигосударственнойно-

тариальнойконторы;
3)должность,фамилия,имя,отчествонотариуса;
4)датаиномерприказатерриториальногоорганаоназначении

надолжностьнотариуса;
5)виддокумента(приказ,распоряжениеит.д.);
6)наименованиедокумента;
7)дата;
8)регистрационныйномер;
9)местосоставления;
10)текстдокумента;
11)подписьнотариуса;
12)оттискпечатисвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.
Тексторганизационно-распорядительногодокументаможетпод-

разделятьсянаконстатирующую(преамбулу)ираспорядительнуюча-
сти.Преамбуласоставляется,еслипредписываемыедействиянужда-
ютсявобоснованиииразъяснении.

Организационно-распорядительныедокументырегистрируют-
сявЖурналерегистрацииорганизационно-распорядительныхдоку-
ментов1.

Подлинникиорганизационно-распорядительныхдокументовпо-
мещаютсявсоответствующиеноменклатурныеделанотариуса.

Необходимоотметить,чтовПримернуюноменклатурувключено
самостоятельноеделосиндексом01-05«Организационно-распоря-
дительныедокументынотариуса»сосрокомхранения«Постоянно»
спримечаниемотом,чтотакиеорганизационно-распорядительные
документы,какприказыполичномусоставуираспоряженияозаме-
щениивременноотсутствующегонотариуса,включаютсявиныено-
менклатурныедела.Так,Примернойноменклатуройпредусмотрены
делосиндексом01-08«Приказыполичномусоставу»сосрокомхра-
нения75летиделосиндексом01-10«Соглашенияираспоряжения
озамещениивременноотсутствующегонотариуса»сосрокомхране-

1 Приложение1,образец№1.
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ния«Постоянно».Такжеуказанныедокументыподлежатрегистра-
цииневЖурналерегистрацииорганизационно-распорядительных
документов,авЖурналеучетаприказовполичномусоставу(син-
дексом01-09вПримернойноменклатуре)ивЖурналеучетасогла-
шенийираспоряженийозамещениивременноотсутствующегонота-
риуса(синдексом01-11вПримернойноменклатуре).

Постановленияоботложениинотариальныхдействийипостанов-
ленияоприостановлениисовершениянотариальныхдействийгруп-
пируютсясдокументами,связаннымисотложеннымиилиприоста-
новленныминотариальнымидействиями.

Постановленияоботказевсовершениинотариальныхдействий
присоединяютсякдокументам,вотношениикоторыхотказановсо-
вершениинотариальныхдействий.

Есливдеятельностинотариусаобразуютсяпостановленияобот-
казевсовершениитакихнотариальныхдействий,каксвидетельство-
ваниеверностикопий,свидетельствованиеподлинностиподписи
ит.п.,этидокументыподлежатформированиювотдельноеномен-
клатурноедело,котороедолжнобытьпредусмотреноИндивидуаль-
нойноменклатурой.

Вслучаееслиуказанныедокументынеостаютсявделахнотариу-
са,постановленияформируютсявотдельноедело.

Постановлениянотариуса,неуказанныевп.59,60Правил,груп-
пируютсясдокументами,относящимисякразрешениювопроса,вот-
ношениикотороговынесеноконкретноепостановлениенотариуса.

Особенности формирования и оформления дел, связанных с возникно-
вением трудовых отношений с работниками.Согласност.8Основно-
тариус,занимающийсячастнойпрактикой,вправенаниматьиуволь-
нятьработников,т.е.являетсяработодателем.Такжевсоответствии
сост.20ТКчастныенотариусыпризнаютсяработодателями–физи-
ческимилицами,вступившимивтрудовыеотношениясработниками,
ивцеляхприменениянормтрудовогозаконодательстваприравнива-
ютсякработодателям–индивидуальнымпредпринимателям.Следо-
вательно,нанотариусовкакработодателейвозлагаютсявсеобязанно-
стиподокументальномуоформлениютрудовыхотношенийсосво-
имиработниками.

Впроцессеоформлениятрудовыхотношенийвделахнотариуса
образуютсяследующиедокументы.

Трудовая книжка.Трудоваякнижкаустановленногообразцаявля-
етсяосновнымдокументомотрудовойдеятельностиитрудовомста-
жеработника.Форма,порядокведенияихранениятрудовыхкнижек,
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атакжепорядокизготовлениябланковтрудовыхкнижекиобеспече-
нияимиработодателейустанавливаютсяуполномоченнымПрави-
тельствомРФфедеральныморганомисполнительнойвласти.Работо-
дательведеттрудовыекнижкинакаждогоработника,проработавшего
унегосвышепятидней,вслучае,когдаработауданногоработодате-
ляявляетсядляработникаосновной.Трудовыекнижкипомещаются
вноменклатурноеделосиндексом01-13всоответствиисПример-
нойноменклатурой«Трудовыекнижкиработников»сосрокомхра-
нения«Довостребования».Дляневостребованныхтрудовыхкнижек
срокхранениясоставляет75лет.Данноеделоявляетсяпереходящим.

Книга выдачи (учета движения) трудовых книжек и вкладышей к ним.
Согласноп.41Правилведенияихранениятрудовыхкнижек,изготов-
лениябланковтрудовойкнижкииобеспеченияимиработодателей
(утв.ПостановлениемПравительстваРФот16апреля2003г.№2251)
Книгаучетадвижениятрудовыхкнижекивкладышейсоставляется
поформе2,утвержденнойпостановлениемМинтрудаРоссииот10ок-
тября2003г.№69«ОбутвержденииИнструкциипозаполнениютру-
довыхкнижек»(зарегистрировановМинюстеРоссии11ноября2003г.
№5219).Книгаучетадвижениятрудовыхкнижекивкладышейдол-
жнабытьпронумерована,прошнурована,заверенаподписьюруко-
водителяорганизации.Вместестем,посколькуданнаякнигапреду-
смотренаПримернойноменклатуройкакноменклатурноедело01-14
сосрокомхранения75лет,нанеераспространяютсятребования,уста-
новленныеп.91Правил,всоответствиискоторымкнигадовнесения
первойзаписидолжнабытьпрошита,листыпронумерованы.Запись
околичествеипронумерованныхисшитыхлистовзаверяетсяпод-
письюдолжностноголицаиоттискомпечатинотариальнойпалаты.
Вкнигах,ведениекоторыхосуществляетсявгосударственныхнота-
риальныхконторах,указаннаязаписьзаверяетсяподписьюдолжност-
ноголицаиоттискомпечатитерриториальногоорганаюстиции.Де-
лоявляетсяпереходящим.

Приказы по личному составу.Приказыоприеменаработу,опредо-
ставленииотпускаидругиеприказы,связанныеструдовымиотноше-
ниями,могутиздаватьсявдвухэкземплярах.Одинэкземплярприказа
помещаетсявличноеделоработника,одинэкземплярприказапоме-
щаетсявноменклатурноедело,предусмотренноеПримернойномен-
клатурой(индекс01-08),«Приказыполичномусоставу(прием,пере-

1 ПостановлениеПравительстваРФот16апреля2003г.№225«Отрудовыхкниж-
ках»//СЗРФ.2003.№16.Ст.1539.

2 Приложение1,образец№36.
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мещение,совмещение,перевод,увольнение,отпускаипр.)»сосроком
хранения75лет.Кадровыеприказынумеруютсяотдельноотприказов
поосновнойдеятельности.ИзПримернойноменклатурыследует,что
приказыполичномусоставугруппируютсяотдельнооторганизаци-
онно-распорядительныхдокументовнотариуса.Делонеявляетсяпе-
реходящим,подлежитокончаниюиполномуоформлениюзасоответ-
ствующийкалендарныйгод.

Журнал учета приказов по личному составу.Вжурналеучетапри-
казовполичномусоставуотражаетсявсяинформация,связанная
соформлениемприема,перемещения,прекращенияирасторжения
трудовогодоговорасработником,предоставлениемработникуотпу-
скаит.д.Журналприказовполичномусоставувключенвразд.8«Ор-
ганизациянотариальнойдеятельности»Примернойноменклатуры
каксамостоятельноедело(индекс01-09).Посколькуформауказан-
ногоЖурналанеустановлена,полагаемвозможнойеесамостоятель-
нуюразработкунотариусомсуказаниемномераприказа,датыпри-
каза,наименованияприказа,сучетомсведенийофамилии,имени,
отчествеработникаит.д.

Трудовые договоры.Скаждымработникомвсоответствиисзако-
нодательствомРоссийскойФедерациидолженбытьзаключентрудо-
войдоговорсуказаниемправиобязанностейработодателяиработ-
ника.Экземплярдоговораработодателяхранитсявделахнотариуса.
Примернойноменклатуройпредусмотреноотдельноеделосиндек-
сом01-18«Трудовыедоговоры,трудовыесоглашения»сосрокомхра-
нения75лет.Примечаниемпредоставляетсявозможностьвключения
трудовыхдоговороввноменклатурноедело«Личныедела(заявления,
копииприказов,выпискиизнихидр.)»синдексом01-16Примерной
номенклатуры.

Книга регистрации трудовых договоров (трудовых соглашений).Фор-
маКнигирегистрациитрудовыхдоговоровнормативнымиактами
неустановлена,поэтомунотариусведетэтукнигувпроизвольнойфор-
месуказаниемпорядковогономера,датыдоговора,фамилии,имени,
отчестваработника,скоторымустановленытрудовыеотношения,сро-
кадоговора.Книгарегистрациитрудовыхдоговоров(трудовыхсогла-
шений)включенавразд.8«Организациянотариальнойдеятельности»
Примернойноменклатурыкаксамостоятельноедело(индекс01-15)
сосрокомхранения75лет.Книгадовнесенияпервойзаписидолжна
бытьпрошита,листыпронумерованы.Записьоколичествеипрону-
мерованныхисшитыхлистовзаверяетсяподписьюдолжностноголи-
цаиоттискомпечатинотариальнойпалаты.Вкнигах,ведениекото-
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рыхосуществляетсявгосударственныхнотариальныхконторах,ука-
заннаязаписьзаверяетсяподписьюдолжностноголицаиоттиском
печатитерриториальногоорганаюстиции.

Личные дела.Впроцессеоформлениятрудовыхотношенийформи-
руютсяличныеделаработников.Вличныеделапомещаютсякопии
документов,удостоверяющихличностьработника,подтверждающих
квалификациюработника,обобразованииииныхдокументов,копии
приказов,выпискиизних,копииличныхдокументов,листкипоучету
кадров,анкеты,аттестационныелисты,личныекарточкиработников
идр.Такжевличныеделаработниковмогутвходитьтрудовыедогово-
ры,заключенныесработником.ВПримернуюноменклатурувключе-
носамостоятельноедело«Личныедела(заявления,копииприказов,
выпискиизних,копииличныхдокументов,листкипоучетукадров,
анкеты,аттестационныелистыидр.)»синдексом01-16.Дляличных
делработниковнотариальнойконторы,имеющихгосударственные
ииныезвания,премии,награды,степениииныезвания,установлен
срокхранения«Постоянно».Дляиныхличныхделсрокхранениясо-
ставляет75лет.Таккакделасиндексом01-16(«Личныедела»),01-17
(«Личныекарточкиработников»)имеютодинаковыйсрокхранения,
представляетсяцелесообразнымобъединитьэтиноменклатурныеде-
лаводнодело«Личныедела(заявления,копииприказов,выписки
изних,копииличныхдокументов,листкипоучетукадров,анкеты,
аттестационныелисты,личныекарточкиработников,трудовыедого-
ворыидр.)».Данноеделоявляетсяпереходящимнавесьпериодрабо-
тыработникавнотариальнойконторе.

Должностные инструкции работников нотариальной конторы.Де-
ловключеновПримернуюноменклатурукаксамостоятельноесин-
дексом01-07,установленныйсрокхранения–тригодапослезамены
новыми.Вдолжностныхинструкцияхработниковопределяетсяобъ-
емдолжностныхобязанностей,выполняемыхработникомвсоответ-
ствиисосвоейдолжностью.Делоявляетсяпереходящим.

3. Порядок и оформление передачи дел нотариусом

А. Передача дел на период временного отсутствия нотариуса

ВсоответствиисПравиламидела,втомчислереестры,книги,
журналыпостоянногоиливременного(свыше10лет)срокахране-
ниясмоментаихоткрытиядомоментапередачивсоответствующий
архив,подлежатвременномухранениюунотариуса,сформировав-
шегоэтидела.
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Вслучаевременногоотсутствиянотариусавозможныдваварианта
передачидел:замещениевременноотсутствующегонотариусаипере-
дачаделдругомунотариусу.

Замещение временно отсутствующего нотариуса.Всоответствии
сост.20Основзамещениевременноотсутствующегонотариусапред-
ставляетсобойпередачуегополномочийпоосуществлениюнотари-
альнойдеятельностивслучаевременногоотсутствиянотариусаили
временнойневозможностиисполненияимсвоихобязанностейпоува-
жительнойпричине.Периодзамещениявременноотсутствующегоно-
тариусаисчисляетсявдняхиличасах.Порядокзамещениявременно
отсутствующегонотариусаопределяетсяфедеральныморганомюсти-
циисовместносФедеральнойнотариальнойпалатой.Внастоящее
времятакойпорядокопределенвПоложенииопорядкезамещения
временноотсутствующегонотариуса.УказанноеПоложениедолжно
применятьсявчасти,непротиворечащейОсновам.

Временноотсутствующегонотариусазамещает,какправило,по-
мощникнотариуса.Полномочиямивременноисполнятьобязанности
помощниканотариусанаделяетсамнотариуссвоимидокументами.

Приневозможностизамещениянотариусаегопомощникомили
приотсутствииунотариусапомощниказамещениевременноотсут-
ствующегонотариусаможетосуществлятьсялицом,соответствующим
требованиямОснов.Такоелицонаделяетсяполномочиямипозаме-
щениювременноотсутствующегонотариусатерриториальныморга-
номюстициисовместноснотариальнойпалатой.

Документонаделенииполномочиямивременноисполняющего
обязанностинотариусапомещаетсявноменклатурноедело«Докумен-
тыоназначенииизамещениинотариуса(заверенныекопииприказов,
лицензияилиеекопия)»,предусмотренноеПримернойноменклату-
ройсиндексом01-01,сосрокомхранения«Постоянно».

Междунотариусомилицом,желающимвременнозамещатьно-
тариуса,заключаетсясоглашение.Всоглашениидолжныбытьот-
раженыусловияисроквременногозамещениянотариуса,поря-
докопределенияначалаиокончаниязамещения,передачидоку-
ментов,личнойпечатинотариуса,бланковштампов,обусловлено
денежноевознаграждениезаисполнениеобязанностейнотариуса
идругиеусловия.

Правоисполнятьобязанностивременноотсутствующегонотариу-
савозникаетулица,желающеговременнозамещатьнотариуса,после
наделенияеговустановленномпорядкеполномочияминотариуса,
итолькокогданотариусомпринятораспоряжениеопередачеемусво-
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ихполномочийнапериодсвоегоотсутствияпоуважительнымпричи-
нам,изаканчивается,когданотариусприступилкисполнениюсвоих
обязанностей,очемимтакжепринимаетсясоответствующеераспо-
ряжение,есливраспоряженииоегозамещениинеуказанадатаокон-
чаниясроказамещения.

Соглашениеираспоряжениенотариусаозамещениивременноот-
сутствующегонотариусапомещаютсявноменклатурноедело«Согла-
шенияираспоряженияозамещениивременноотсутствующегонота-
риуса»,предусмотренноеПримернойноменклатуройсиндексом01-10,
сосрокомхранения«Постоянно».Копиираспоряженийопередаче
нотариусомполномочийлицу,временноегозамещающему,направ-
ляютсявнотариальнуюпалатувденьихпринятия.Нотариусобязан
извещатьнотариальнуюпалатуосвоемотсутствиии(или)опрекра-
щенииприемагражданнасрокболеечемпятьрабочихдней.

Внотариальнойпалатеведетсяжурналучеталиц,наделенныхпол-
номочияминотариуса.Вданномжурналеуказываетсядатапередачи
полномочийнотариусомлицу,замещающемуего,датаначалаизавер-
шения(еслиэтовозможноопределить)срокаисполненияобязанно-
стейнотариусазамещающимеголицом,датавозвращениянотариуса
кисполнениюсвоихобязанностей,номеридатараспоряжениянота-
риусаовременномегозамещении.

Присовершениинотариальныхдействийвременнозамещающее
нотариусалицоиспользуетличнуюпечать,штампыибланкинотариу-
са,которогозамещает,регистрируетнотариальныедействиявреестре
регистрациинотариальныхдействийзамещаемогонотариуса.Лицо,
замещающеевременноотсутствующегонотариуса,воформляемых
имнотариальныхдокументахслова«нотариус»,«нотариусом»заме-
няетсловами«временноисполняющий(исполняющим)обязанности
нотариуса»(суказаниемфамилии,имени,отчестванотариусаинаиме-
нованиясоответствующегонотариальногоокруга),атакжеуказывает
своифамилию,имя,отчество.

ЛичнаяпечатьсвоспроизведениемГосударственногогербаРФ,
штампы,бланки,реестрыдлярегистрациинотариальныхдействий
идругиеделапередаютсянотариусомлицу,егозамещающему,поак-
ту.Присовершениинотариальныхдействийвременноисполняющий
обязанностинотариусаиспользуетличнуюпечатьибланкинотариу-
са,регистрируетнотариальныедействиявреестререгистрациинота-
риальныхдействийнотариуса.

Привозвращениинотариусакисполнениюсвоихобязанностей
личнаяпечать,штампы,бланки,реестрдлярегистрациинотариаль-
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ныхдействийииныеделавременнозамещающеенотариусалицопе-
редаетнотариусупоакту.

Приневозможностиосуществитьприемдокументовсамимнота-
риусомотвременнозамещающегоеголицаприемпечатинотариуса,
штампов,бланков,реестрарегистрациинотариальныхдействий,нота-
риальногоархива,документовпонотариальномупроизводствуииных
документовпроизводитсякомиссией.

Актыприема-передачиделпомещаютсявноменклатурноедело
«Актыприема-передачидел(документов)иличнойпечатинотариу-
са»,предусмотренноеПримернойноменклатуройсиндексом01-40,
сосрокомхранения«Постоянно».Периодыисполненияобязанностей
лицом,замещающимвременноотсутствующегонотариуса,передача
делипечатисвоспроизведениемГосударственногогербаРФучиты-
ваютсявЖурналеучетаприема-передачиполномочий,делнотариу-
саипечати(номенклатурноеделосиндексом01-12Примернойно-
менклатуры«Журналучетаприема-передачиполномочийиделнота-
риуса»сосрокомхранения«Постоянно»)1.Такженотариусомведется
делосиндексом01-11Примернойноменклатуры«Журналучетасо-
глашенийираспоряженийозамещениивременноотсутствующего
нотариуса»сосрокомхранения«Постоянно».

ВПравилахнеустановлено,вкакоеделоформируютсядокументы,
подтверждающиеуважительностьпричинневозможностиисполнения
нотариусомсвоихслужебныхобязанностей.Считаемцелесообразным
данныедокументыприкладыватькраспоряжениямозамещениивре-
менноотсутствующегонотариусаипомещатьвместесраспоряжения-
минотариусавделосиндексом01-10Примернойноменклатуры«Со-
глашенияираспоряженияозамещениивременноотсутствующегоно-
тариуса»сосрокомхранения«Постоянно».

Необходимоотметить,чтовпрактическойдеятельностинотариу-
соввозниклапроблемапримененияп.99Правил.Буквальноепрочте-
ниеп.99Правилвновойредакциипозволяетсделатьвыводтом,что
нотариусобязанвслучаеегодлительногоотсутствия(болеетрехмеся-
цев)передатьсвоиделаидокументыдругомунотариусудажеприна-
личиипомощниканотариуса.Таккакданноеположениепротиворе-
читсмыслуисодержаниюст.20Основ,рекомендуетсяруководство-
ватьсявданномслучаест.20Основ.Правилаявляютсяподзаконным
нормативнымактом,авслучаенесоответствиянормподзаконного
нормативногоактанормамзаконадолжныприменятьсянормызако-

1 Приложение1,образец№19.
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накакправовогоактабольшейюридическойсилы.Вместестемсчи-
таем,чтовп.99Правилдолжныбытьвнесенысоответствующиеиз-
менения,исключающиенеясностиипротиворечия.

Передача дел другому нотариусу.Приотсутствиикандидатурыдляза-
мещениявременноотсутствующегонотариусавозможнапередачадел
отсутствующегонотариусадругомунотариусуприналичиивнотари-
альномокругеиногонотариуса.Даннаяпроцедуразначительноотли-
чаетсяотпроцедурызамещениянотариусаизаключаетсявследующем.

Во-первых,территориальныморганомюстициисовместноснота-
риальнойпалатойпринимаетсярешениеонаделениииногонотариуса
полномочиямипосовершениюнотариальныхдействий,требующих
использованиянотариальногоархивавременноотсутствующегонота-
риуса,атакженотариальныхдействий,совершениекоторыхотнесено
кисключительнойкомпетенциивременноотсутствующегонотариуса.

Во-вторых,нотариус,которомупередаютсяделанавремяотсут-
ствиядругогонотариуса,осуществляетнотариальныедействияотсво-
егоимени,пользуетсясвоейпечатью,анепечатьювременноотсут-
ствующегонотариусаирегистрируетвсенотариальныедействиявсво-
ихреестрах,книгахижурналах.

В-третьих,делаидокументыпередаютсядругомунотариусупоак-
тувследующемобъеме:

–вслучаедлительногоотсутствиянотариуса(болеетрехмесяцев)
передачеподлежатвседела,сформированныенотариусом,занимаю-
щимсячастнойпрактикой,иливгосударственнойнотариальнойкон-
торе,включаяреестры,книги,журналы.Приэтомделапостоянного
ивременного(свыше10лет)сроковхранениядолжныбытьполно-
стьюоформленывсоответствиисп.69Правил;деласосрокомхра-
нениядо10летмогутпередаватьсячастичнооформленнымивсоот-
ветствиисп.68Правил;

–вслучаевременногоотсутствиянотариуса(отсемикалендарных
днейдотрехмесяцев)подлежатпередаченотариусомдругомунотариу-
сунаходящиесявегопроизводственаследственныеделадлядальней-
шеговеденияивыдачисвидетельствоправенанаследство,алфавит-
ныекнигиучетанаследственныхдел,книгиучетанаследственныхдел.

Вгосударственнойнотариальнойконтоределавуказанномвыше
объемевсоответствующихслучаяхпередаются:

–нотариусом,работающимвгосударственнойнотариальнойкон-
торе,–нотариусу,ответственномузаделопроизводствовгосударствен-
нойнотариальнойконторе,всоответствиисприказомтерриториаль-
ногоорганаюстиции;
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–нотариусом,ответственнымзаделопроизводствовгосударствен-
нойнотариальнойконторе,–другомунотариусу,работающемувгосу-
дарственнойнотариальнойконторе,определенномуприказомтерри-
ториальногоорганаюстиции,либонотариусу,занимающемусячаст-
нойпрактикой,определенномуприказомтерриториальногооргана
посогласованиюснотариальнойпалатой;

–работником,ответственнымзаделопроизводствовгосударствен-
нойнотариальнойконторе,–нотариусу,ответственномузаделопро-
изводство,илидругомуработникувсоответствиисприказомтерри-
ториальногоорганаюстиции.

Внастоящеевремянетмеханизмареализациинапрактикепро-
цедурыпередачиделдругомунотариусу.Поэтомупередающиесто-
ронысамипроизвольноопределяютпорядокпередачиделиработы
сданнымиделами,соблюдаяприэтомтребованиеосоставленииак-
таприема-передачидел.

Вслучаеотсутствиявнотариальномокругеиногонотариуса,кро-
мезамещаемого,иотсутствиякандидатуры,отвечающейустановлен-
нымОсновамитребованиямназамещениевременноотсутствующе-
гонотариуса,вопрососовершениинотариальныхдействийвданном
округенапериодвременногоотсутствиянотариусапоуважительным
причинамможетбытьрешентакжепутемизменениятерриториидея-
тельностинотариусадругогонотариальногоокругасовместнымреше-
ниемтерриториальногоорганаинотариальнойпалаты.Вэтомслучае
делаотсутствующегонотариусапередаютсядругомунотариусувпо-
рядке,установленномОсновамидляизменениятерриториидеятель-
ностинотариуса.

Б. Передача дел в связи со сложением полномочий нотариуса

Вслучаеневозможностинотариусомисполнятьсвоиполномочия
и(или)содержатьархив,атакжесложенияполномочийнотариусом,
занимающимсячастнойпрактикой,изменениятерриторииегодея-
тельности,увольнениянотариуса,работающеговгосударственной
нотариальнойконторе,илиработника,ответственногозаделопроиз-
водство,делаидокументыпередаютсяпоакту:

–нотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,–другомуно-
тариусу,определенномуприказомтерриториальногоорганаюстиции
посогласованиюснотариальнойпалатой;

–нотариусом,работающимвгосударственнойнотариальнойкон-
торе,–нотариусу,ответственномузаделопроизводствовгосударствен-
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нойнотариальнойконторе,всоответствиисприказомтерриториаль-
ногоорганаюстиции;

–нотариусом,ответственнымзаделопроизводствовгосударствен-
нойнотариальнойконторе,–другомунотариусу,работающемувгосу-
дарственнойнотариальнойконторе,определенномуприказомтерри-
ториальногоорганаюстиции,либонотариусу,занимающемусячаст-
нойпрактикой,определенномуприказомтерриториальногооргана
посогласованиюснотариальнойпалатой;

–работником,ответственнымзаделопроизводствовгосударствен-
нойнотариальнойконторе,–нотариусу,ответственномузаделопро-
изводство,илидругомуработникувсоответствиисприказомтерри-
ториальногоорганаюстиции.

Вслучаеотсутствиянотариуса,занимающегосячастнойпракти-
кой,которомумогутбытьпереданыдела,делапередаютсянавремен-
ноехранениевнотариальнуюпалату.

Срокпередачиделнедолженпревышать30днейсмоментасло-
женияполномочийнотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,
еслиПравиламинеустановленоиное.Приувольнениилица,ответ-
ственногозаделопроизводство,неявляющегосянотариусом,переда-
чаделдолжнаосуществитьсядодняегоувольнения.

Подлежатпередачевседела,сформированныеунотариусавсоот-
ветствиисПравилами,втомчислереестры,книги,журналыпосто-
янногоиливременного(свыше10лет)срокахранения.Вслучаепре-
кращенияполномочийнотариуса,сформировавшегодела,онипод-
лежатвременномухранениюунотариуса,которомуделапередаются
всоответствиисПравилами.

Вслучаесмертинотариуса,еготяжелойболезни,объявлениявро-
зыск,лишенияправанотариальнойдеятельностипорешениюсуда,
принаступлениииныхобстоятельств,делающихневозможнойпере-
дачуделсамимнотариусом,деланотариуса,включаянотариальные
архивныедокументы,втечениедвухмесяцевпередаютсядругомуно-
тариусу,определяемомувпорядке,установленномп.99Правил,ко-
миссией,создаваемойприказомтерриториальногоорганаюстиции
посогласованиюснотариальнойпалатой.

Всоставкомиссиивключаютсяпредставителинотариальнойпала-
тыитерриториальногоорганаюстиции.Вслучаепередачиделнота-
риуса,занимающегосячастнойпрактикой,председателемкомиссии
являетсяпредставительнотариальнойпалаты,припередачеделгосу-
дарственнойнотариальнойконторы–представительтерриториаль-
ногоорганаюстиции.
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Срокпередачиделпродлеваетсяприказомтерриториальногоорга-
наюстициипосогласованиюснотариальнойпалатой.

Нотариальнаяпалатаобязанаобеспечитьсохранностьнотариаль-
ныхдокументов.Содняначалаработыкомиссии,созданнойдляпе-
редачиделнотариуса,идомоментапередачиэтихделдругомунота-
риусуответственностьзасохранностьдокументоввозлагаетсяперсо-
нальнонапредседателякомиссии.

Вслучаеневозможностипередачиделкомиссией(отсутствиеин-
формацииоместенахожденияподлежащихпередачедел,доступа
кним,наличиеиныхобъективныхпричин,делающихневозможной
передачудел)председателькомиссиинезамедлительноуведомляет
обэтомтерриториальныйорганюстицииинотариальнуюпалатувце-
ляхобращениявсуддлярешениявопросаопринудительномизъятии
подлежащихпередачедел.

Делапередаютсяпоактуприема-передачиделнавременноехране-
ние1,которыйотименипередающейстороныподписываетсячлена-
микомиссии.Делапередаютсякомиссиейвпорядке,установленном
Правиламидляпередачиделсамимнотариусом.Приэтомоформление
дел,составлениеактаприема-передачиделвозлагаютсяначленовко-
миссии.Принеобходимостинаследственныедела,алфавитныекниги
учетанаследственныхдел,книгиучетанаследственныхделмогутбыть
переданыкомиссиейвпервоочередномпорядкепоотдельномуакту.

Передачеподлежатвседела,сформированныенотариусом,зани-
мающимсячастнойпрактикой,иливгосударственнойнотариальной
конторе,включаяреестры,книги,журналы.Приэтомделапостоян-
ногоивременного(свыше10лет)сроковхранениядолжныбытьпол-
ностьюоформленывсоответствиисп.69Правил;деласосрокомхра-
нениядо10летмогутпередаватьсячастичнооформленнымивсоот-
ветствиисп.68Правил.

Реестры,книги,журналы,неиспользованныенотариусом,зани-
мающимсячастнойпрактикой,передаютсявнотариальнуюпалату,
анотариусом,работающимвгосударственнойнотариальнойконто-
ре,–втерриториальныйорганюстиции.

Делапередаютсяпоактуприема-передачиделнавременноехра-
нение,составляемомувколичестве,соответствующемчислуорганов,
принявшихрешениеопередачедел(нотариальнаяпалата,территори-
альныйорганюстиции),атакжелиц,принимающихипередающих
дела.Делавносятсявактприема-передачиделнавременноехране-

1 Приложение1,образец№20.
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ниепоразделам:«Нотариальныереестры,книги,журналы»,«Наслед-
ственныедела»,«Иныеноменклатурныедела».Вконцеактаприема-
передачиделнавременноехранениеделаетсяитоговаязапись,вко-
торойцифрамиипрописьюуказываетсяколичествовключенных
внегодел.Послепередачиделвсеэкземплярыактаприема-передачи
делнавременноехранениеподписываютсякаклицом(лицами),пе-
редающимдела,такилицом(лицами),ихпринимающим(и),спро-
ставлениемдатыподписанияакта.Еслиобъемактаприема-передачи
делнавременноехранениепревышаетодинлист,еголистыпроши-
ваютсяинумеруются.

Подписанныйактприема-передачиделнавременноехранение
утверждаетсянотариальнойпалатой(вслучаепередачиделнотариу-
су,занимающемусячастнойпрактикой)илитерриториальныморга-
номюстиции(припередачеделнотариусугосударственнойнотари-
альнойконторы).Одинэкземплярутвержденногоактаостаетсявделах
органов,егоутвердивших,другие–передаютсянотариусам(работни-
кам),принимающимипередающимдела.Копияутвержденногоакта
опередачеделнотариусу,занимающемусячастнойпрактикой,втрех-
дневныйсроксмоментаутверждениянаправляетсянотариальнойпа-
латойвтерриториальныйорганюстиции.

Делапостоянногохранения,содержащиедокументы,неисполнен-
ныепонезависящимотнотариусапричинамвтечение75лет(напри-
мер,лицо,сдавшеенотариусудокументынахранение,необратилось
заихвозвратом),подлежатполномуоформлениюипередачевсоот-
ветствующийархив.

4. Порядок уничтожения дел нотариуса

 Поистечениисрокавременногохраненияделауничтожаютсяно-
тариусом,занимающимсячастнойпрактикой,авгосударственнойно-
тариальнойконторе–лицом,ответственнымзаделопроизводство.От-
борделдляуничтоженияпроизводитсяпоокончаниикалендарногого-
данотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,авгосударственной
нотариальнойконторе–лицом,ответственнымзаделопроизводство.
Дела,срокхранениякоторыхистек,выделяютсядляуничтожения.Про-
изводитсяполистныйпросмотрделсцельюихотборадляуничтожения.
Отборделкуничтожениюпозаголовкамнаобложкахнедопускается.

Отобранныедляуничтоженияделавключаютсявактовыделении
куничтожениюдокументов1,составляемыйвтрехэкземплярах–при

1 Приложение1,образец№13.
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уничтоженииделнотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,
ивдвухэкземплярахвслучаеуничтоженияделгосударственнойно-
тариальнойконторы.

Актовыделениикуничтожениюдокументовподписываетсянота-
риусом,занимающимсячастнойпрактикой,авгосударственнойно-
тариальнойконторе–нотариусом,ответственнымзаделопроизвод-
ство.Подписьнотариусазаверяетсяоттискомпечатисвоспроизведе-
ниемГосударственногогербаРФ.Делавключаютсявактовыделении
куничтожениюдокументов,еслиустановленныйдлянихсрокхра-
ненияистекк1январягода,вкоторомсоставляетсяакт.Отбордоку-
ментовдляуничтоженияпроизводитсяпослесоставлениявпорядке,
предусмотренномп.80Правил,описейделпостоянногоивременно-
го(свыше10лет)хранения.

Актовыделениикуничтожениюдокументоввтечениетрехмеся-
цевпослеокончаниякалендарногогодапредставляетсядлясогласова-
нияэкспертнойкомиссии,которойпроверяетсяправильностьотбора
документовдляуничтожения(проводитсяэкспертизаценностидоку-
ментов).Наоснованииэкспертизыценностидокументовэкспертная
комиссияопределяетнеобходимостьисключенияотобранныхдляуни-
чтоженияделизактаовыделениикуничтожениюдокументов.Вслу-
чаепринятияэкспертнойкомиссиейрешенияобисключенииизпред-
ставленногоактаделеготекстизменяетсяподготовившимданный
актнотариусом(работником),ответственнымзаделопроизводство.

Актовыделениикуничтожениюдокументов,согласованныйэкс-
пертнойкомиссией,представляетсянаутверждениевнотариальную
палатуитерриториальныйорганюстиции(вслучаеуничтожениядел
нотариуса,занимающегосячастнойпрактикой)иливтерриториальный
орган(приуничтоженииделгосударственнойнотариальнойконторы).

Дела,отобранныедляуничтожения,должныбытьуничтоженыно-
тариусом,занимающимсячастнойпрактикой,илигосударственной
нотариальнойконторойвтечение30днейсодняутвержденияакта.
Делауничтожаютсялюбымдоступнымспособом,отвечающимтребо-
ваниямонеразглашениисодержащейсявнихинформациииневоз-
можностивосстановлениятекстауничтоженныхдокументов.Наак-
теовыделениикуничтожениюдокументовделаетсяотметкаодате
испособеуничтожениядел.Отметкаподписываетсянотариусом,за-
нимающимсячастнойпрактикой,авгосударственнойнотариальной
конторе–нотариусом,ответственнымзаделопроизводство,спро-
ставлениемдатыизаверяетсяоттискомпечатисвоспроизведением
ГосударственногогербаРФ.
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Одинэкземплярактаовыделениикуничтожениюдокументовсот-
меткойобуничтоженииделхранитсявделахнотариуса,остальныепе-
редаютсянотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,внотари-
альнуюпалатуитерриториальныйорганюстиции,агосударственной
нотариальнойконторой–втерриториальныйорган.

Экспертиза ценности документов в процессе формирования,
оформлениядел,проверкиправильностиотнесениядокументовкде-
лам,отбораделпостоянногоивременного(свыше10лет)хранения,
выделениякуничтожениюделзапредыдущиегоды,срокихранения
которыхистекли,ежегодноосуществляетсянотариусом,занимающим-
сячастнойпрактикой,авгосударственнойнотариальнойконторе–
нотариусом,ответственнымзаделопроизводство.

§ 5. Заполнение реестров нотариальных действий, 
нотариальных свидетельств  

и удостоверительных надписей.  
Выдача дубликатов документов и выписок  

из реестра нотариальных действий

Представляетсянеобходимымдетальнорассмотретьвданномпа-
раграфеследующиевопросы:

–порядокведенияизаполненияреестровдлярегистрациинота-
риальныхдействий,допустимыесокращенияслов;

–нотариальныесвидетельства;
–удостоверительныенадписи;
–выдачадубликатовнотариальноудостоверенныхдокументов

ивыписокизреестранотариальныхдействий.

1.  Порядок ведения и заполнения реестров для регистрации 
нотариальных действий. Допустимые сокращения слов

Статья50Основпредусматриваетобязанностьнотариусоврегист-
рироватьвреестревсенотариальныедействия.

Формыреестровдлярегистрациинотариальныхдействийустанов-
леныПриказомМинюстаРоссии№991.

1 ВредакцииприказовМинюстаРоссииот28июля2003г.№180,от1августа2005г.
№122,от28сентября2005г.№183,от27декабря2007г.№255,от16февраля2009г.
№49,от4июля2014г.№153.



205

§5.Заполнениереестровнотариальныхдействий

Порядокведенияизаполненияреестровдлярегистрациинотари-
альныхдействийрегламентируетсяПравилами.

Виды реестров.ПриказМинюстаРоссии№99предусматривает
следующиенотариальныереестры:

–реестрдлярегистрациинотариальныхдействийнотариуса;
–реестрдлярегистрациизапрещенийотчужденийдвижимого

инедвижимогоимущества,атакжеарестов,наложенныхсудебными
иследственнымиорганами.

Статья76Основпредусматривает,чтоналожениеиснятиезапре-
щенияотчужденияимуществаосуществляетсянаусловияхивпорядке,
установленномзаконодательнымиактамиРоссийскойФедерации.Нор-
мамиУПК,АПКиГПКнастадиисудебногоразбирательствапредусмо-
тренавозможностьпозаявлениюлиц,участвующихвделе,применить
мерыпообеспечениюиска.Мерамипообеспечениюискамогутбыть:
наложениеарестанаимущество;запрещениесовершатьопределенные
действия;запрещениедругимлицамсовершатьопределенныедействия,
касающиесяпредметаспора;приостановлениереализацииимущества;
иныемеры.Опринятыхмерахпообеспечениюискасудьяилисудне-
замедлительносообщаетвсоответствующиегосударственныеорганы
илиорганыместногосамоуправления,регистрирующиеимуществоили
правананего,ихограничения(обременения),переходипрекращение.
Следовательно,нотариуснеучаствуетвпроцедуреналоженияиснятия
запрещенийотчуждениядвижимогоинедвижимогоимущества;таким
образом,вестиполноценныйидостоверныйреестрдлярегистрацииза-
прещенийнепредставляетсявозможным.ВсоответствиисПоложени-
ем«ОЕдинойИнформационнойСистеменотариатаРоссийскойФеде-
рации»1(далее–ПоложениеоЕИС)учетинформацииобарестахиза-
прещенияхведетсяводноименномразделеЕИСвэлектроннойформе.

Реестрыдлярегистрациинотариальныхдействийнотариуса,всо-
ответствиисПравилами,подразделяютсяна:

–общие–длярегистрациилюбыхнотариальныхдействий;
–специальные–длярегистрацииконкретныхнотариальныхдей-

ствий,предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации
(регистрациясделок,свидетельствованиеподлинностиподписи,вы-
дачасвидетельствоправенанаследствоит.д.).

Реестрыдлярегистрациинотариальныхдействийиспользуются
втечениекалендарногогода.Одновременнонотариусможетвести

1 УтвержденовновойредакциирешениемПравленияФНПот21июля2014г.(про-
токол№12/14).
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одинобщийреестр,поодномуспециальномуреестру.Длярегистра-
циисвидетельствованияверностикопийдокументовдопускаетсяве-
дениенесколькихреестров.

Ведениеспециальныхреестровнеисключаетвозможностирегистра-
циивобщемреестрелюбыхнотариальныхдействий,втомчислеитех,
длярегистрациикоторыхпредусмотреныспециальныереестры.Поре-
шениюнотариальнойпалатыдопускаетсяодновременноеведениедвух
иболееобщихреестров.Втакомслучаеспециальныереестрыневедут-
ся.РешениенотариальнойпалатыконкретногосубъектаРФпредостав-
ляетправо,анеобязанностьвыборадлянотариусовданногорегиона.

Оформление и нумерация реестров.Каждомурееструприсваивает-
сяиндексвсоответствиисноменклатуройдел,реестрынумеруются.
Индексиномерреестрауказываютсянаобложкереестра.

Общие реестрынумеруютсяарабскимицифрамипоследовательно
помереихзаведенияпослеокончанияпредыдущегореестра(1,2,3ит.д.).

Приведениинесколькихобщихреестровкаждомурееструпри-
сваиваетсяотдельный(индивидуальный)цифровойномер,неизмен-
ныйвтечениекалендарногогода,например1,2,3.Указанныеномера
реестровсохраняютсядоконцакалендарногогоданезависимоотко-
личестватомовданныхреестров(например,еслиреестрподноме-
ром1заканчивается,следуетзавестиновыйподномером1иприсво-
итьреестрамномератомов:т.1,т.2).

Присвоениеномеровспециальным реестрампроизводитсяпоме-
реокончанияпредыдущегореестраизаведенияпоследующегореест-
ра,осуществляетсяихпорядковаянумерация.Кпорядковомуномеру
специальногореестра,обозначаемомуарабскимицифрами,прибавля-
етсябуква,соответствующаянаименованиюнотариальногодействия
(например,1С–номерпервогореестра,заведенногодлярегистрации
сделок;2С–номервторогореестрадлярегистрациисделок,заведен-
ногопослеокончанияпервогореестра,ит.д.).

Нумерацияреестров для регистрации копийосуществляетсявспе-
циальномпорядке.Реестрыдлярегистрациикопийнумеруютсяпо-
средствомцифровогоибуквенногообозначения.Цифраномерарее-
страдлярегистрациикопий(всвязисвозможностьюодновременно-
говедениянесколькихреестров)остаетсянеизменнойвтечениегода.
Например,приодновременномзаведениинотариусомдвухреестров
длярегистрациикопийпервомурееструприсваиваетсяномер1К,вто-
рому–2К.Указанныеномерареестровсохраняютсядоконцакален-
дарногогоданезависимоотколичестватомовданныхреестров(после
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завершенияреестраподномером1Кследуетзавестиновыйподноме-
ром1Киприсвоитьномертома:т.1,т.2).

Каждомунотариальномудействию,внесенномувреестр,присваи-
ваетсяиндивидуальныйрегистрационныйномер.

Индивидуальныйрегистрационныйномернотариальногодействия,
зарегистрированноговреестре,состоитизномерареестраипорядко-
вогономеранотариальногодействия(например,1-1087;4К-1220,где1,
4К–номерреестра;1087,1220–порядковыйномерконкретногоно-
тариальногодействиявсоответствиисегорегистрациейвреестре).

Прирегистрациинотариальныхдействийвреестрах(каквобщих,
такивспециальных)применяетсясквознаянумерация:регистраци-
онныеномеранотариальныхдействийвозрастаютотединицывпер-
вомтомереестрадопоследнегопорядковогономеравпоследнемто-
месоответствующегореестра.

Внесение исправлений в реестр.Незаполненныестрокивреестре
должныбытьпрочеркнуты,подчисткинедопускаются.Допускается
внесениевреестрпоправок(дописок,приписок,исправлений),вобя-
зательномпорядкеоговариваемых.Поправкидолжныбытьсделаны
так,чтобывсеошибочнонаписанное,азатемзачеркнутоеможнобыло
прочестьвпервоначальномвиде,приэтомнедопускаетсяиспользо-
ваниекорректирующейкраски.Поправкизаверяютсяподписьюно-
тариусаспроставлениемдатыиоттискапечатинотариусасвоспро-
изведениемГосударственногогербаРФ.

Вслучаеобнаруженияошибоквнумерациинотариальныхдействий
вреестренотариусне позднее дня, следующего за днем обнаружения ошиб-
ки,составляетакт,заверяемыйподписьюнотариуса,спроставлением
даты.Актподклеиваетсявконецреестра,наактеиместесклейкиста-
витсяоттискпечатинотариусасвоспроизведениемГосударственного
гербаРФ,которыйпроставляетсятакимобразом,чтобычастьизобра-
женияпечатибыларасположенанаакте,часть–нареестре.

Примеры:
АКТ

Настоящий акт составлен в том, что в указанном реестре
настр.78ошибочнонеиспользованреестровыйномерО-2800
от16.09.2015,нотариальноедействиенесостоялось.

17сентября2015года

Печать Нотариус Подпись  ИвановаИ.И.
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АКТ

Настоящий акт составлен в том, что в указанном реестре
настр.46ошибочнодопущенповторреестровогономераД-2800
от19.09.2015.

19сентября2015года

Печать Нотариус Подпись  ИвановаИ.И.

Присоставлениистатистическогоотчетаиподсчетаколичества
нотариальныхдействийрасхожденияидопущенныеошибкивнуме-
рациинотариальныхдействийдолжныбытьучтены.

Заполнение реестра по графам.Записивреестремогутпроизводить-
сянотариусом,стажеромнотариуса,помощникомнотариусаилидру-
гимуполномоченнымнаэтолицом,работающимпотрудовомудого-
ворувгосударственнойнотариальнойконтореилиунотариуса,зани-
мающегосячастнойпрактикой.

Вграфе 1реестрауказываетсяпорядковыйномернотариального
действиясначалакалендарногогода.Индивидуальныйномерреест-
ра,являющийсясоставнойчастьюномеранотариальногодействия,
вграфе1можетнепроставляться.Присвидетельствованииверности
несколькихкопийодногодокументадопускаетсянумерациясовер-
шаемыхнотариальныхдействийоднойзаписью,например7–11при
свидетельствованииверностипятикопийодногодокумента.

Вграфе 2реестрауказываетсядатасовершениянотариальногодей-
ствия,котораядолжнасовпадатьсдатой,указаннойвудостоверитель-
нойнадписи,всвидетельствеилииномдокументе,выданномнота-
риусом,еслииноеневытекаетизсодержаниянотариальногодействия
(например,удостоверениедостоверностипротоколаорганауправле-
нияорганизации,морскойпротест,обеспечениедоказательств,при-
нятиемерпоохраненаследственногоимущества).Допускаетсяпро-
ставлениедатысиспользованиеммастичногоштампа.

Вграфе 3реестраприсовершениинотариальногодействияотиме-
нифизическоголицауказываютсяеголичныеданные:фамилия,имя,
отчествогражданина,датаегорождения(число,месяц,год–арабски-
мицифрами)иадресегоместажительства.

Присовершениинотариальногодействияотимениюридического
лицауказываютсяегонаименованиевсоответствиисучредительными
документами,местонахождения,документы,подтверждающиеправо-
способностьюридическоголица:устав;протокол№1общегособра-
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нияучастниковосозданииобщества;свидетельствоогосударственной
регистрацииюридическоголица,ОГРН;свидетельствоопостановке
наналоговыйучетюридическоголица,ИНН,выпискаизЕГРЮЛ–
вподтверждениеюридическогостатусаобществанадатусовершения
нотариальногодействия.

Вотношениипредставителяфизическогоилиюридическоголица(в
томчислеродителей,опекунов,попечителей,лиц,действующихподо-
веренности)вграфе3дополнительноуказываютсяреквизитыдокумен-
та,подтверждающегоегополномочия(наименование,датавыдачи,кем
выдан,еслидокументудостоверен–дата,регистрационныйномерудо-
стоверения,фамилия,инициалы,должностьлица,удостоверившегодо-
кумент),статусилидолжностьэтоголицаприихналичиииреквизиты
документа,подтверждающегоданныйстатусилидолжность(серия,но-
мер,датавыдачиинаименованиеоргана,выдавшегодокумент).Вне-
сениеданныхвреестросуществляетсявследующемпорядке:сначала
личныеданныепредставляемоголица,затемличныеданныепредста-
вителяидокументы,подтверждающиеегостатускакпредставителя.

Освидетелях,переводчиках,исполнителяхзавещания,лицах,под-
писывающихдокументвместолица,котороенеможетсобственноруч-
норасписаться,указываютсяихличныеданные:фамилия,имя,отче-
ствогражданина,датаегорождения(число,месяц,год–арабскими
цифрами)иадресаихместажительства.

Вэтойжеграфеподномером№3нотариусомлибоинымлицом,
уполномоченнымпроизводитьзаписивреестре,указываетсяпричи-
на,покоторойлицо,обратившеесязасовершениемнотариального
действия,неможетрасписатьсясобственноручно.

Еслизасовершениемодногонотариальногодействияобратилось
нескольколиц,тоданныефизическихиюридическихлицуказыва-
ютсявграфе3реестравотношениикаждогоизэтихлиц.

Еслиоднолицообратилосьзасовершениемнесколькихнотариаль-
ныхдействий,которыепоследовательнорегистрируютсявреестре,дан-
ныемогутбытьуказанывграфе3реестраодинраз–прирегистрации
первогонотариальногодействия,совершаемогодляданноголица.При
регистрациипоследующихнотариальныхдействий,совершаемыхдля
этоголица,допускаетсяуказаниевграфе3реестраслов«он (она, они) же».

Вграфу 4реестравписываютсяреквизиты(серия,номер,датавы-
дачиинаименованиеоргана,выдавшегодокумент)документа,удо-
стоверяющеголичность.

Еслиоднолицообратилосьзасовершениемнесколькихнотари-
альныхдействий,которыепоследовательнорегистрируютсявреест-
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ре,данныемогутбытьуказанывграфе4реестраодинраз–приреги-
страциипервогонотариальногодействия,совершаемогодляданного
лица.Прирегистрациипоследующихнотариальныхдействий,совер-
шаемыхдляэтоголица,допускаетсяуказаниевграфе4реестраслов
«то (тот, те) же».

Вграфе 5реестрауказываетсякраткоесодержаниенотариально-
годействия.

Присвидетельствованииверностикопиидокументауказываются:
наименованиедокумента;егократкоесодержание;фамилия,имя,от-
чествогражданинаи(или)наименованиеюридическоголица,которым
принадлежитэтотдокумент;кемвыдандокументидатаеговыдачи,
например:«Копия свидетельства о рождении Ивановой Ирины Ивановны, 
выданного 10.05.1982 отделом ЗАГС Ленинского района г. Свердловска».

Еслисвидетельствуетсяверностьнесколькихкопийодногодоку-
мента,тоуказываетсячислоэкземпляровкопий,например:«3 ко-
пии свидетельства о рождении Ивановой Ирины Ивановны, выданного 
10.05.1982 отделом ЗАГС Ленинского района г. Свердловска».

Еслисвидетельствуетсяверностьоднойкопиидокумента,изложен-
нойнаоднойстранице,количествокопийистраницвреестредопу-
стимонеуказывать.

Есликопиядокументаизложенананесколькихстраницах,тоука-
зываетсяколичествостраницкопии,например:«Копия свидетель-
ства о рождении Ивановой Ирины Ивановны, выданного 10.05.1982 от-
делом ЗАГС Ленинского района г. Свердловска, на 2 страницах»; «3 ко-
пии свидетельства о рождении Ивановой Ирины Ивановны, выданного 
10.05.1982 отделом ЗАГС Ленинского района г. Свердловска, на 2 стра-
ницах каждая».

Приудостоверениисделок,экземпляркоторыхостаетсявделахно-
тариуса,указываетсявидсделки,авотношениидоговоровтакжеуказы-
ваетсяпредметсделки,например:«Договор купли-продажи квартиры»,
«Завещание».Втакомжепорядкезаписываютсявыданныенотариусом
свидетельства(оправенанаследство,оправесобственностинадолю
вобщемимуществесупругов,онахождениигражданинавживыхит.д.).

Присовершениинотариусомпротестов(морскойпротест,проте-
стывекселей),исполнительныхнадписей,принятиивдепозитденег
иценныхбумагуказываетсянаименованиесовершенногонотариаль-
ногодействиявсоответствиисОсновами.

Приудостоверениидокумента,экземпляркоторогонеостается
вделахнотариуса,указываютсяфамилия,имя,отчествогражданина
и(или)полноенаименованиеюридическоголица,вотношениикото-
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рогосовершаетсяполномочие,адресместажительстваилиместанахо-
жденияэтоголица,краткоесодержаниеполномочия,например:«До-
веренность на имя Петрова Ивана Ивановича, 02.08.1978 года рождения, 
паспорт 56 06 287359, выданный Ленинским РУВД города Екатеринбурга 
24.05.2006, проживающего по адресу: г. Екатеринбург, ул. Декабристов, 
д. 6, кв. 48, на представление интересов перед всеми физическими и юри-
дическими лицами, государственными, административными и иными ор-
ганизациями, по вопросу управления по своему усмотрению квартирой, 
расположенной по адресу: г. Екатеринбург, ул. Энгельса, д. 26, кв. 8, сро-
ком на 1 год, без права передоверия».

Присвидетельствованииподлинностиподписинадокументеука-
зываютсянаименованиянотариальногодействияидокумента,нако-
торомсвидетельствуетсяподлинностьподписи,например:«Свидетель-
ствование подлинности подписи на заявлении о регистрации брака в от-
дел ЗАГС Ленинского района города Екатеринбурга».

Вграфе 6реестрауказываетсяцифрамисуммагоспошлины(но-
тариальноготарифа),взысканнойзасовершениенотариальногодей-
ствия,иотдельноденежныесуммы,полученныенотариусомзавы-
полнениетехническойработыисоставлениепроектов.

Есливзысканнаягоспошлина(нотариальныйтариф)возвращается
полностьюиличастично,товэтойграфеуказываютсяреквизитыдо-
кумента(серия,номер,датавыдачиинаименованиеоргана,выдавше-
годокумент),наоснованиикотороговозвращаетсягоспошлина(но-
тариальныйтариф),ивозвращеннаясумма(цифрами).

Еслилицоосвобождается(полностьюиличастично)отуплатыго-
сударственнойпошлины(нотариальноготарифа)засовершениенота-
риальногодействия,товреестрезаписываетсяследующее:«От уплаты 
освобожден на основании [указывается основание освобождения от упла-
ты] в размере [указывается сумма в рублях]».

Вграфе 7реестравселица,явившиесязасовершениемнотариаль-
ногодействия,атакжерукоприкладчик,переводчик,свидетели,ис-
полнительзавещаниясобственноручнопишутсвоиинициалыифа-
милиюипроставляютроспись.

Еслиоднолицообратилосьодновременнозасовершениемнесколь-
кихнотариальныхдействий,которыепоследовательнорегистрируют-
сявреестре,егофамилияиинициалымогутбытьуказанывграфе7
реестраодинразприрегистрациипервогонотариальногодействия,
совершаемогодляданноголица.Прирегистрациипоследующихно-
тариальныхдействий,совершаемыхдляэтоголица,допускаетсяпро-
ставлениетолькоросписи.
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Присовершениинотариальногодействиявнепомещениянота-
риальнойконторывграфе7реестранотариусомуказываетсяадрес,
покоторомусовершенонотариальноедействие.

Особенности регистрации в реестре уведомлений о залоге движимого 
имущества. Графы 1 и 2реестрадлярегистрациинотариальныхдей-
ствийзаполняютсявсоответствиисобщимиправиламизаполнения
реестров.

Прирегистрацииуведомленияозалогедвижимогоимущества,по-
ступившеговэлектроннойформесиспользованиеминформационно-
телекоммуникационныхсетей,данныеофизическомлице,юридиче-
скомлице,ихпредставителяхуказываютсявграфе 3наоснованиисве-
дений,содержащихсявуведомленииозалогедвижимогоимущества.

Прирегистрацииуведомленияозалогедвижимогоимущества,по-
ступившеговэлектроннойформесиспользованиеминформационно-
телекоммуникационныхсетей,вграфе 4указываются:уникальныйно-
мерквалифицированногосертификатаключаэлектроннойподписи
заявителя;уникальныйномерквалифицированногосертификатаудо-
стоверяющегоцентра,выдавшегоквалифицированныйсертификатза-
явителя;страховойномериндивидуальноголицевогосчетавладельца
квалифицированногосертификата(дляфизическоголица)либоиден-
тификационныйномерналогоплательщикавладельцаквалифициро-
ванногосертификата(юридическоголица);датаивремяпроверкино-
тариусомэлектроннойподписизаявителя.

Вграфе 5указываетсякраткоесодержаниенотариальногодействия,
идополнительновноситсяномеррегистрацииуведомлениявреестре
уведомленийЕИС1.Регистрационныйномеруведомленияимеетфор-
мат0000-000-000000-000.

Вграфе 6реестрауказываютсяцифрамисуммагоспошлины(но-
тариальноготарифа),взысканнойзасовершениенотариальногодей-
ствия,денежныесуммы,полученныенотариусомзавыполнениетех-
ническойработы,вслучаевнесениясведенийнотариусомвручную.
Прирегистрацииуведомленийозалогедвижимогоимуществавэлек-
троннойформеуслугиправовогоитехническогохарактераневзима-
ются.

Прирегистрацииуведомленияозалогедвижимогоимущества,
поступившеговэлектроннойформесиспользованиеминформаци-
онно-телекоммуникационныхсетей,графа 7реестранезаполняется.

1 ПриказМинюстаРоссииот17июня2014г.№129«ОбутвержденииПорядкаве-
денияреестровединойинформационнойсистемынотариата»(далее–ПриказМин-
юстаРоссии№129).
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Сокращения слов в реестре для регистрации нотариальных действий.
Записивреестрепроизводятсяручкой,аккуратноиразборчиво,сис-
пользованиемкрасителейсинего,голубогоилифиолетовогоцвета.Ис-
пользованиемастичногоштампадлязаполненияреестрадопускается
тольковцеляхуказаниядатысовершенногонотариальногодействия.
Всезаписивреестредлярегистрациинотариальныхдействийследует
вноситьссоблюдениемправилрусскогоязыка,разборчивымподчер-
ком,свозможностьюпоследующегосвободногопрочтениятекста.До-
пустимыобщепринятыесокращенияслов,востальныхслучаяхпри-
меняютсяправилаправописания.

Примерыобщепризнанныхсокращений:г.–год;гг.–годы;гос.–
государственный; гос-во – государство; гр. и гр-ка – гражданка;
гр. игр-н–гражданин;гр-не–граждане;мин-воимин.–министер-
ство;р.ируб.–рубль;ул.–улица;обл.–область;азерб.–азербай-
джанский;арм.–армянский;апр.–апрель;дек.–декабрь;г.–город;
гор.–городской;док.–документ;коп.–копия1.

Правила сокращения слов.Сокращениюподлежатразличныечасти
речи.Длявсехграмматическихформодногоитогожесловаприменя-
ютодноитожесокращение,независимоотрода,числа,падежа,лица
ивремени.Присокращениисловприменяютусечение,стяжениеили
комбинированныйметод.Внезависимостиотиспользуемогометода
присокращениидолжнооставатьсянеменеедвухбукв.Сокращение
словадооднойначальнойбуквыдопускаетсятолькодляобщеприня-
тыхсокращенийиотдельныхслов(страница–с.).

Прописныеистрочныебуквы,атакжеточкиприменяютсявсо-
кращенияхвсоответствиисправиламиграмматикирусскогоязыка.
Вконцесокращенияставятточку(автор–авт.).Точкунеставят,ес-
лисокращениеобразованостяжениемисокращеннаяформаоканчи-
ваетсянатужебукву,чтоиполноеслово(свидетельство–свид-во).
Точкунеставяттакжеприсокращениислов,обозначающихединицы
величин(минута–мин;час–ч).

Акроним–видаббревиатуры,образованнойначальнымизвука-
ми(например,ЗАО,ООО,ВУЗ).Фактическиакронимпредставляет
собойслово,являющеесясокращением,котороеможнопроизнести
слитно(вотличиеотаббревиатуры,которуюпроизносят«побуквам»,
напримерКГБ–«ка-гэ-бэ»).Некоторыеакронимыфактическиста-

1 ГОСТР7.0.12-2011.Библиографическаязапись.Сокращениясловисловосо-
четанийнарусскомязыке.Общиетребованияиправила(утвержденивведенвдей-
ствиеприказомФедеральногоагентствапотехническомурегулированиюиметроло-
гииот13декабря2011г.№813-ст).
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лисамостоятельнымисловамииупотребляютсякаксуществительные
сприменениемсоответствующихпадежейрусскогоязыка.Акроним-
ноесокращениезаписываетсяпрописнымибуквамибезточки(на-
пример,закрытоеакционерноеобщество–ЗАО).

Словаилисловосочетаниянесокращают,еслиприрасшифровке
сокращениявозможноразличноепониманиетекстазаписи(отд.–от-
дел,отделение).Еслиотсекаемойчастисловапредшествуетбуква«й»
илигласнаябуква,присокращенииследуетсохранитьследующую
занейсогласную(крайний–крайн.).Еслиотсекаемойчастислова
предшествуетбуква«ь»,тословоприсокращениидолжнооканчивать-
сянастоящуюпереднейсогласную.Еслисловоможносократитьот-
сечениемразличногоколичествабукв,приегосокращенииопускают
максимальноеколичествобукв.Еслипринаиболеекраткомварианте
сокращениявозникаетзатруднениевпониманиитекстазаписи,сле-
дуетприменятьболееполнуюформусокращения.

Пристечениидвухразличныхилинесколькихсогласныхсокраще-
ниеследуетделатьпослепоследнейсогласной,напримеррусск.язык
(анерус.).Еслиотсекаемойчастисловапредшествуетудвоеннаясо-
гласная,присокращенииследуетсохранитьоднуизсогласных.

Сокращениявнаписаниифамилии,имени,отчествафизических
лицнедопускаются.Наименованиеюридическоголицадолжнобыть
указанополностьюприсовершениипервойзаписи;припоследую-
щихзаписяхдопустимоиспользоватькраткоенаименованиеобще-
ствавсоответствиисегоучредительнымидокументами.

2. Нотариальные свидетельства

Всоответствиисост.46Основвподтверждениеправанаследова-
ния,правасобственности,удостоверенияфактовнахождениягражда-
нинавживыхивопределенномместе,тождественностигражданина
слицом,изображеннымнафотографии,принятиянахранениедоку-
ментоввыдаютсясоответствующиесвидетельства.

ФормынотариальныхсвидетельствустановленыПриказомМин-
юстаРоссии№99.Пообщимправиламсовершениянотариальных
действийсвидетельстваоформляютсянабланкахединогообразца1.
Экземплярсвидетельства,оставшийсявархивенотариуса,оформля-
етсябезиспользованияединогобланканабеломлистебумаги,нако-
торомзаписываютсяномераисериибланков,использованныхдля
оформлениясвидетельства.

1 См.оправилахиспользованияединыхбланковвыше,п.1§2настоящейглавы.
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Исправления,сделанныевтекстесвидетельств,которыенепод-
писываютсягражданами(например,свидетельствооправенанаслед-
ство),оговариваютсятольконотариусомиподтверждаютсяегопод-
письюипечатью.

3. Удостоверительные надписи

Статья46Основпредусматривает,чтоудостоверительныенадписисо-
вершаютсяприудостоверениисделок,свидетельствованииверностико-
пийдокументовивыписокизних,подлинностиподписинадокументах,
верностипереводадокументовсодногоязыканадругой,приудостовере-
ниивременипредъявлениядокументовнасоответствующихдокументах.

Способывыполненияудостоверительныхнадписейдолжнысоот-
ветствоватьобщимтребованиямсовершениянотариальныхдействий.
Текстудостоверительнойнадписидолженбытьизложенвстрогомсоот-
ветствиисформамиудостоверительныхнадписей,утвержденныхПри-
казомМинюстаРоссии№99.

Текстдолженподлежатьсвободномупрочтению,невызыватьсо-
мненийилидвузначностисмысланаписанногопопричиненечеткого
еговыполнения.Техническиудостоверительныенадписимогутбыть
изложеныврукописномварианте(четкимразборчивымподчерком),
напечатаныспомощьюэлектронно-вычислительныхмашин,сис-
пользованиемзаранееизготовленныхштампов.

Удостоверительнаянадписьизлагаетсявконцедокумента;если
налицевойегостороненедостаточноместа,удостоверительнуюнад-
письдопустимосовершитьнаобратнойсторонедокумента.Прирас-
положениинадписинаоборотнойсторонедокументанеобходимо
обозначитьеепереноспутемпроставлениячастинаименованияно-
тариальногоокруга(город,поселок),вкоторомосуществляетсвою
деятельностьнотариус,налицевойсторонеизавершающуючастьна-
именованиярасположитьнаобратнойстороне(Екатерин-и-бург).

Принеобходимостиудостоверительнуюнадписьдопустимосо-
вершатьнаотдельномлистебумагииподшиватькудостоверяемому
документупутемегопрошивкиисклейки;наместесклейкинеобхо-
димоуказатьколичествопрошитыхлистовцифровымобозначением
ипрописью;обязательнопроставлениепечатииподписинотариуса.
Прикреплениелистовбумагидляудостоверительнойнадписиосви-
детельствованииверностикопиидокументанедопускается.

Датывудостоверительныхнадписяхследуетуказыватьполностью
прописью.Присвидетельствованииверностикопиидокумента,вер-
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ностивыпискииздокумента,верностикопиископиидокументавтек-
стеудостоверительнойнадписидопускаетсяуказаниедатыцифрами.

Еслинотариальноедействиесовершеновнепомещениянотариаль-
нойконторы,втекстудостоверительнойнадписинадокументеивгра-
фе7реестрадлярегистрациинотариальныхдействийуказываетсяадрес
местасовершениянотариальногодействия:«Настоящая доверенность 
удостоверена мной, Ивановой Ириной Ивановной, нотариусом города Ека-
теринбурга, по адресу: город Екатеринбург, ул. Декабристов, д. 6, кв. 25».

ВслучаесовершениянотариальногодействиявСИЗО,лечебном
илииномучреждении,указываютсяегополноеофициальноенаиме-
нованиеиадресместанахождения.

Втомслучае,когдадокументпредназначендлядействиязаграни-
цей,удостоверительнаянадписьдолжнабытьизложенаспомощью
техническихсредств,печатьнотариусаставитсянанотариальноудо-
стоверенномдокументенасвободномместе,незатрагиваятекстадо-
кумента,удостоверительнойнадписииподписинотариуса.Статья104
Основпредусматриваетвозможностьвслучаенеобходимостисовер-
шатьудостоверительныенадписивформе,предусмотреннойзаконо-
дательствомдругихгосударств,еслиэтонепротиворечитмеждународ-
нымдоговорамРоссийскойФедерации.

Присовершениинотариальныхдействийотимениглухих,немых
илиглухонемыхгражданобязательноучастиелица,обладающегоспе-
циальнымипознаниямипообщениюсданнойкатегориейфизических
лиц,–зарегистрированногосурдопереводчика.Указанноелицо,пред-
ставляетдокумент,подтверждающий,чтооноимеетспециальныепо-
знанияпообщениюсданнойкатегориейграждан.Личностьданного
лицаустанавливается,адееспособностьпроверяетсявсоответствии
сост.42,43Основ.Вреестрдлярегистрациинотариальныхдействий
вграфу3нарядусличнымиданнымиследуетзаписатьномерудосто-
верениясурдопереводчика,датуинаименованиеорганизации,выдав-
шейдокумент.Втекстедокументаследуетотобразитьфразу:«Ввиду 
болезни гр. [ФИО] нотариальное действие совершается при участии сур-
допереводчика, гр. [ФИО]».Удостоверительнуюнадписьпредставляет-
сявозможнымизложитьследующимобразом:

«Подлинность подписи сурдопереводчика, владеющего специально раз-
работанной для слепоглухонемых граждан дактилологической системой 
и переводившего текст доверенности гр. Петровой Галины Петровны, 
08.08.1978 года рождения, удостоверение сурдопереводчика № 18, вы-
дано 18.08.2014 Свердловским региональным отделением ВОГ Общерос-
сийской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество 
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глухих», действительно до 31.12.2014, свидетельствую. Личность пере-
водчика установлена».

Свидетельствуяподлинностьподписиподписавшегосязалицо,ко-
тороенеможетсобственноручноподписатьсявследствиефизических
недостатков,болезниилиподругимпричинам,нотариусустанавли-
ваетличностькакподписавшегосялица,такитоголица,закоторое
этолицоподписывается,атакжепроверяетихдееспособность.Удо-
стоверительнаянадписьсовершаетсяпоформе№65,предусмотрен-
нойПриказомМинюстаРоссии№99.

Еслиприсовершениинотариальногодействия(удостоверении
сделки,свидетельствованииверностикопииит.д.)одновременносо-
вершаетсяипереводнадругойязык,топереводиподлинныйтекст
могутпомещатьсянаоднойстранице,разделеннойвертикальнойчер-
тойтакимобразом,чтобыподлинныйтекстпомещалсяналевойсто-
роне,аперевод–направой.Переводитсявесьтекстдокумента,втом
числеподписиипечати.Еслипереводсовершаетсяпереводчиком,его
подписьпомещаетсяподпереводом.Удостоверительнаянадписьиз-
лагаетсяподтекстамидокументаипереводаснего.

Перевод,помещенныйнаотдельномотподлинникалисте,при-
крепляетсякподлинномудокументуипрошивается,листынумеру-
ются.Количествопрошитыхлистовзаверяетсяподписьюнотариуса
сприложениемегопечати.

Еслинотариальноудостоверяемыйдокументподписываетсялица-
ми,исправлениявнемоговариваютсяиподтверждаютсяподписями
этихлиц,атакжевконцеудостоверительнойнадписиподписьюно-
тариусасприложениемегопечати.Приэтомисправленияделаются
так,чтобывсеошибочнонаписанное,азатемзачеркнутоеможнобы-
лопрочестьвпервоначальномтексте.

Исправления,сделанныевтекстедокумента,которыйнеподпи-
сываетсялицами(например,свидетельствооправенанаследство),
оговариваютсятольконотариусомиподтверждаютсяегоподписью
сприложениемпечати.

4.  Выдача дубликатов нотариально удостоверенных 
документов и выписок из реестра нотариальных действий

Выдача дубликатов документов.Дубликатыдокументоввыдаются
нотариусомвсоответствиисост.5,50,52Основ.

Статья52Основпредусматриваетвозможностьполучениядубли-
катадокументаизархиванотариуса.Вслучаеутратылицом,отимени
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илипопоручениюкоторогосовершалосьсоответствующеенотариаль-
ноедействие,документа,выражающегосодержаниенотариальноудо-
стовереннойсделки,илинотариальногосвидетельства,экземплярко-
торыххранитсявделахнотариальнойконторы,позаявлениювпись-
меннойформетакоголица,егопредставителяилиправопреемника
выдаетсядубликатутраченногодокумента.

Дубликатнотариальноудостоверенногозавещанияможетбытьвы-
данзавещателю,апослеегосмерти–любомуизуказанныхвзавещании
наследниковилиотказополучателей,атакжеисполнителюзавещания
припредставлениисвидетельства о смертизавещателя.Вслучаесмерти
наследника,которыйбылуказанвзавещании,дубликатзавещаниямо-
жетбытьвыданегонаследникамприпредставленииимисвидетельств
осмертизавещателяиумершегонаследника,послекоторогоонина-
следуют.Принаследованиипозаконупослесмертинаследникапоза-
вещаниюнеобходимопредставитьтакжедокументы,подтверждаю-
щиеродственныеилииныеотношениянаследниковснаследодателем.

Дубликатдоговора,наоснованиикоторогопостроеныилиприоб-
ретеныпрежнимсобственникомздание,строение,можетбытьвыдан
лицу,подтвердившемусвоеправособственностинасоответствующие
здание,строение.

Выдачадубликатовдокументовпроизводитсяссоблюдениемтай-
нысовершениянотариальныхдействийиобщихтребованийкпоряд-
кусовершениянотариальныхдействий.Позаявлениюлица,обладаю-
щегоправомполучениядубликатадокумента,нотариусизготавлива-
етдубликатдокумента,которыйсодержитвесьтекстудостоверенного
иливыданногодокументаисовершаетнанемудостоверительнуюнад-
письпоформе№65,предусмотреннойПриказомМинюстаРоссии
№99.Выдачадубликатарегистрируетсявреестредлясовершенияно-
тариальныхдействий.

Выдача выписок из реестра нотариальных действий.Сведения(доку-
менты)осовершенныхнотариальныхдействияхмогутвыдаватьсятолько
лицам,отимениилипопоручениюкоторыхсовершеныэтидействия.

Нотариусобязанвыдаватьвыпискиизреестрапописьменномуза-
явлению:

–организацийилиц,отимениилипопоручениюкоторыхсовер-
шенынотариальныедействия;

–нотариусоввсвязиссовершаемыминотариальнымидействиями;
–потребованиюсуда,прокуратуры,органовследствиявсвязи

снаходящимисявихпроизводствеуголовными,гражданскимиили
административнымиделами;
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–потребованиюсудебныхприставов-исполнителейвсвязисна-
ходящимисявихпроизводствематериаламипоисполнениюиспол-
нительныхдокументов.

Выдачавыпискиизреестранотариальныхдействийоформляется
каксамостоятельноенотариальноедействиевсоответствиисобщим
правиламисовершениянотариальныхдействий.Послеизготовления
выпискиизреестранотариуссовершаетудостоверительнуюнадпись
поформе№66,предусмотреннойПриказомМинюстаРоссии№99.
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Приложение № 1. Формы книг, журналов  
и иных документов1

Образец № 12

Образец Журнала регистрации 
организационно-распорядительных
документов

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ОРГАНИЗАЦИОННО-
РАСПОРЯДИТЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Дата регист-
рации доку-

мента

Регист-
раци-
онный 
номер

Краткое содер-
жание доку-

мента

Должность, фа-
милия, инициа-

лы лица, под-
писавшего до-

кумент

Номер дела, 
в котором на-
ходится доку-

мент

Приме-
чание

1 2 3 4 5 6
01.01.2015 г. 1 Приказ о вве-

дении в дей-
ствие номен-
клатуры дел 
за 2015 г.

Нотариус
Иванова И.И.

01-05
Организаци-

онно-распоря-
дительные до-
кументы нота-

риуса 
18.01.2015 г. 2 Распоряжение 

по представле-
нию заявления 
и иных доку-
ментов в Рос-
среестр

Петрова М.О. 
Временно ис-
полняющая 
обязанности 

нотариуса Ива-
новой И.И.

02-26
н/д

№ 301/2015

1 В соответствии с приложениями к Правилам.
2 Имена, фамилии и названия физических и юридических лиц и сведения о них, 

приведенные в образцах, здесь и далее вымышленные.
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28.01.2015г. 3 Распоряжение
попредставле-
ниюзаявления
ииныхдоку-
ментоввРос-
среестр

Нотариус
ИвановаИ.И.

02-13
(договорыот-
чужденияне-

движимого
имущества)

Примечание.Всоответствиисп.6Правилвжурналерегистриру-
ютсядокументы,некасающиесядокументальногооформлениянота-
риальныхдействий.

Приказыполичномусоставу,распоряженияпопередаченомен-
клатурныхдел,полномочийипечатилицу,временноисполняющему
обязанностинотариуса,вданномжурналенерегистрируются.
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Образец № 2

Образец акта об отсутствии 
документов или иных вложений 
в почтовых отправлениях

АКТ

городЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация

Настоящийактсоставленмной,ИвановойИринойИвановной,
нотариусомгородаЕкатеринбургаСвердловскойобласти,Нотариаль-
наяпалатаСвердловскойобласти,городЕкатеринбург,отом,чтопри
вскрытииконвертаспочтовымотправлением,поступившимотПе-
троваАндреяАлександровича,внемнеоказалосьсамогодокумента,
указанноговприложении.

Настоящийактсоставленв2экземплярах.

Дата Подпись

Примечание.Всоответствиисп.16Правилвсоставреквизита«под-
пись»входят:наименованиедолжностилица,подписавшегодокумент,
личнаяподписьиеерасшифровка.
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Образец № 3

Образец расписки в получении
документов нотариусом

РАСПИСКА  
от «11» января 2015 г.

городЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация

Настоящаяраспискавыданамной,ИвановойИринойИвановной,
нотариусомгородаЕкатеринбургаСвердловскойобласти,Нотари-
альнаяпалатаСвердловскойобласти,городЕкатеринбург,втом,что
отПетровойВалентиныИвановны,05.07.1988годарождения;пол–
женский,паспортгражданинаРФ6508459578,выдан16.07.2008года
ОУФМСРоссиипоСвердловскойобластивЖелезнодорожномрай-
онегородаЕкатеринбурга,кодподразделения660-002;зарегистри-
рованнойпоадресу:городЕкатеринбург,ул.Колмогорова,дом54А,
кв.10,полученыследующиедокументы:

№ Наименованиедокумента Реквизитыдокумента(дата,
номер,кемвыдан)

Количество
листов

1 2 3 4
1 СвидетельствоосмертиИва-

новаИванаИвановича
22.04.2014г.,III-АИ
№810210,отделомЗАГС
Чкаловскогорайонагорода
ЕкатеринбургаСвердловской
области

1

2 Договоручастиявдолевом
строительстве

15.07.2014г.,№26/48,
ООО«Град».

4

Всегопринято2(два)документана5(пяти)листах

Дата Печать Подпись ИвановаИ.И.
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Примечание.Расписканевыдаетсянапринятыеналичномприе-
мезаявления,подлежащиерегистрациии(или)специальномуучету.

Распискатакжеможетбытьоформленаввидезаписинакопиисо-
ответствующегодокумента.

Распискапривозвратенотариусомдокументовоформляетсявви-
десоответствующейзаписинаостающейсявделахнотариусакопии
возвращаемогоподлинногодокументаилинаимеющемсявделено-
тариусаэкземплярерасписки.
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Образец № 4

Образец Журнала
регистрации входящей
корреспонденции

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ВХОДЯЩЕЙ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ

№
п/п

Дата
регистра-

ции
документа

Дата
иномер

докумен-
та,ука-
занные

отправи-
телем

Откуда
поступил
документ

Краткое
содержа-

ние
документа

Отметкаоб
исполне-

нии

Номердела,
вкотором
находится
документ

При-
меча-
ние

1 2 3 4 5 6 7 8
11 12.01.2015г. 29.12.2014г.

№5980
ФССПВерх-
Исетский
районный
отделг.Ека-
теринбурга,
судебный
приставПе-
тровА.П.

Запрос
олицах,
принявших
наслед-
ствопосле
Резванова
В.К.,
умершего
12.04.2013г.

13.01.2015г.,
исх.№2

02-26
н/д

№345/2014

22 15.01.2015г. 28.12.2014г.
№1-6849

Верх-Исет-
скийрайон-
ныйсудг.
Екатерин-
бурга,
судьяСидо-
ровЕ.Н.

Запрос
опредо-
ставлении
копии
наследст-
венного
делаЖурав-
леваР.О.,
умершего
09.08.2013

15.01.2015г.,
исх.№5

02-26
н/д

№301/2014

33 22.01.2015г. 12.01.2015г.
№2-2015

Управление
ПФРвВерх-
Исетском
районег.
Екатерин-
бурга

Ответназа-
просораз-
меренедо-
полученной
пенсииЖу-
коваР.Н.,
умершего
05.08.2013

24.01.2015,
исх.№7

02-26
н/д№7/2014
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Примечание.Документы,подлежащиерегистрации,должныбыть
учтенывЖурналерегистрациивходящейкорреспонденциивдень
ихпоступления,заисключениемдокументов,подлежащихспециаль-
номуучету,поступившихпопочте:данныедокументысначалареги-
стрируютсявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,аза-
тем–вКнигеспециальногоучета.

Документы,принятыеналичномприемеиподлежащиеспеци-
альномуучету,вЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции
нерегистрируются.
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Образец № 5

Образец Журнала
регистрации исходящей
корреспонденции

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ИСХОДЯЩЕЙ КОРРЕСПОНДЕНЦИИ

№
п/п

Датарегист-
рации

исходящего
документа

Комуадресо-
вандокумент

Краткое
содержание
документа

Номер
дела,в

котором
находит-

сяэк-
земпляр

доку-
мента

Примечание

1 2 3 4 5 6
1 12.01.2015г. Межрайонная

инспекция
ФНСРос-
сии№24
поСвердлов-
скойобласти

Сведенияовыдаче
свидетельстваоправе
нанаследство:реест-
ровый№1-1,умерший
01.06.2014РуковР.Н.;

02-26
н/д

143/2014

2 13.01.2015г. ПетроваР.О.,
ул.Набе-
режная,д.
56,кв.43,г.
Екатеринбург,
620014

Справкаонахождении
впроизводствен/д
3/2015РуковаП.Е.,
умершего11.03.2014

02-26
н/д

3/2015

3 14.01.2015г. ПоповаО.Л.,
ул.Крауля,д.
34,кв.76,г.
Екатеринбург,
620013

Извещениенаследнику
оботкрывшемсяна-
следствеЖуковаП.О.,
умершего12.06.2014,н/д
5/2015

02-26
н/д

5/2015

Возврат
16.02.2015г.

Примечание.Вграфе«Примечания»могутбытьуказаныследующие
сведенияпоусмотрениюнотариуса:способотправки,отметкаовоз-
вратеидругаяинформация.
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Образец № 6

Образец акта сдачи личной
печати нотариуса

Утверждаю
___________________________________

(наименованиедолжности)
__________________________________

(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«____»_________________20____г.

АКТ

городЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация

ВсвязисналичиемнапечатинечитаемоготекстаИвановаИри-
наИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,Нотариальнаяпалата
Свердловскойобласти,городЕкатеринбург, передалавГлавноеуправ-
лениеМинистерстваюстицииРоссиипоСвердловскойобласти лич-
нуюпечатьнотариусасвоспроизведениемГосударственногогерба
РоссийскойФедерации.

Шестьобразцовоттискапечати:

Нотариус ИвановаИ.И.
______________________  ___________  ________________
(наименованиедолжностилица, (подпись) (расшифровкаподписи)
передавшегопечать)

Дата
______________________  ___________  ________________
(наименованиедолжностилица, (подпись) (расшифровкаподписи)
принявшегопечать)

Дата
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Примечание.ПечатьсвоспроизведениемГосударственногогер-
баРФпередаетсявтерриториальныйорганюстиции.

АктоприемепечатисвоспроизведениемГосударственногогер-
баРФутверждаетсяначальникомтерриториальногоорганаюстиции.

Одинэкземплярутвержденногоактапередаетсянотариусу,вто-
ройэкземплярпомещаетсявноменклатурноеделотерриториально-
гоорганаюстиции.
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Образец № 7

Образец акта сдачи бланков
нотариуса

Утверждаю
___________________________________

(наименованиедолжности)
__________________________________

(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«____»_________________20____г.

АКТ

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.

Всвязисобнаружениемиспорченныхбланковдлясовершенияно-
тариальныхдействийЛазаревойВалентинойИвановной,Новгородо-
войЕленойАлександровной,ЛюбимовойРаисойПавловной(фами-
лии,имена,отчествалиц–членовкомиссии,сдающейбланки)переда-
нывНотариальнуюпалатуСвердловскойобластиследующиебланки:

№п/п Наименованиебланков Количество Номерабланков Примечание
1 2 3 4 5
1 Бланкидлясовершения

нотариальных
действий,
2015год

5 66АА0941919
66АА0941967
66АА0941971
66АА0941977
66АА0941990

2 Бланкидлясовершения
нотариальных

действий,
2015год

6 66АА1040013
66АА1040014
66АА1040015
66АА1040016
66АА1040024
66АА1040071
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Наименованиедолжностей
лиц,передавшихбланки Подписи Расшифровкаподписей

Дата

Наименованиедолжности
лица,принявшегобланки Подпись Расшифровкаподписи

Дата

Примечание.Неиспользованные,испорченные,продублированные
илиимеющиетехническийбракбланки,атакжебланкидлясоверше-
ниянотариальныхдействийпередаютсякомиссиейвнотариальную
палатупоактусдачибланковнотариуса.
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Образец № 8

Образец номенклатуры дел  
на соответствующий год

Утверждаю
___________________________________

(наименованиедолжности)
__________________________________

(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«____»_________________20____г.

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ НА 2015 ГОД

Индекс 
дела

Заголовок дела Количе-
ство

частей, 
томов

Срок хране-
ния (статьи 
по Перечню)

Примечания

1 2 3 4 5
1. Организация нотариальной деятельности

01-01 Документыоназначениииза-
мещениинотариуса(заверен-
ныекопииприказов,лицензия
илиеекопия)

1том Пост.*
ст.19а

Делопереходящее

01-02 Законыииныенормативные
правовыеакты

1том ДМН
ст.1б

Могутхранить-
сявэлектронном
виде
Делопереходящее

01-03 Постановления,решения,
протоколы,методическиема-
териалыМинистерстваюсти-
цииРоссийскойФедерации,
еготерриториальныхорганов
инотариальныхпалат

1том Пост.*
Ст.1б,
Ст.18в

Присланныедля
сведения–ДМН
Делопереходящее
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01-04 Договорыстрахованиягра-
жданскойответственностино-
тариусаприосуществлении
имнотариальнойдеятельности
(копиидоговоров)

1том Пост.*
Ст.447

Делопереходя-
щее

01-05 Организационно-распоряди-
тельныедокументынотариуса

1том Пост.*
Ст.19а

Постановления,
приказы,распо-
ряжения,поруче-
ния(кромепри-
казовполичному
составуираспо-
ряженийозаме-
щениивременно
отсутствующего
нотариуса)

01-06 Журналрегистрацииорганиза-
ционно-распорядительныхдо-
кументовнотариуса

1том Пост.*
Ст.258а

Постановления,
приказы,распо-
ряжения,поруче-
ния(кромепри-
казовполичному
составуираспо-
ряженийозаме-
щениивременно
отсутствующего
нотариуса)
Делопереходя-
щее

01-07 Должностныеинструкциира-
ботниковнотариальнойкон-
торы

1том 3г.1
Ст.77б

1Послезамены
новыми
Делопереходя-
щее

01-08 Приказыполичномусоставу
(прием,перемещение,совме-
щение,перевод,увольнение,
отпускаипр.)

1том 75л.
Ст.19б

Делопереходя-
щее

01-09 Журналучетаприказов
поличномусоставу

1том 75л.
Ст.258б

Подлежитприе-
мувгосудар-
ственныйархив,
еслиможетбыть
использован
вкачественауч-
но-справочного
аппарата
Делопереходя-
щее

01-10 Соглашенияираспоряжения
озамещениивременноотсут-
ствующегонотариуса

1том Пост.*
Ст.79а
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01-11 Журналучетасоглашений
ираспоряженийозамещении
временноотсутствующегоно-
тариуса

1том Пост.*
Ст.258а

Делопереходящее

01-12 Журналучетаприема-пере-
дачиполномочийиделнота-
риуса

1том Пост.**
Ст.258а

Делопереходящее

01-13 Трудовыекнижкиработников 1том Довостребо-
вания

Ст.664

Невостребован-
ные–75л.

01-14 Книгавыдачи(учетадвиже-
ния)трудовыхкнижекивкла-
дышейкним

1том 75л.
Ст.695в

Делопереходящее

01-15 Книгарегистрациитрудовых
договоров(трудовыхсогла-
шений)

1том 75л.
Ст.695б

Делопереходящее

01-16 Личныедела(заявления,ко-
пииприказов,выпискиизних,
копииличныхдокументов,
листкипоучетукадров,ан-
кеты,аттестационныелисты
идр.)1

1том Пост.
Ст.656а

75л.ЭПК***
Ст.656б

1Напостоянное
хранениеоставля-
ютсяличныедела
работниковнота-
риальнойконто-
ры,имеющихго-
сударственные
ииныезвания,
премии,награды,
степениииные
звания
Делопереходящее

01-17 Личныекарточкиработников 1том 75л.ЭПК***
Ст.658

Делопереходящее

01-18 Трудовыедоговоры,трудовые
соглашения1

1том 75л.
Ст.657

1Невошедшие
всоставличных
дел

01-19 Перепискаповопросамоснов-
нойдеятельностинотариуса

1том 5л.ЭПК***
Ст.32,35

01-20 Переписка,осуществляемая
вэлектроннойформе,повопро-
самсовершениянотариальных
действий,связанныхсотчужде-
ниемнедвижимогоимущества
иведениемнаследственныхдел1

Пост.*
Ст.258г

1Хранитсявэлек-
тронномвиде

01-21 Переписка,осуществляе-
маявэлектроннойформе,
поинымвопросамосновной
деятельностинотариуса1

5л.
Ст.258г

1Хранится
вэлектронном
виде
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01-22 Журналрегистрациивходящей
корреспонденции

1том 5л.
Ст.258г

01-23 Журналрегистрацииисходя-
щейкорреспонденции

1том 5л.
Ст.258г

01-24 Электронныйжурналрегист-
рациивходящихэлектронных
документов1

5л.
Ст.258г

1Хранится
вэлектронном
виде

01-25 Электронныйжурналрегист-
рацииисходящихэлектронных
документов1

5л.
Ст.258г

1Хранится
вэлектронном
виде

01-26 Финансовыедокументы,под-
тверждающиеоплатусовер-
шенныхнотариальныхдей-
ствий(платежныепоручения,
корешкипочтовыхпереводов
идр.)1

1том 5л.2

Ст.362
1Длягосудар-
ственныхнота-
риальныхконтор
2Приусловии
проведенияпро-
верки

01-27 Первичныеучетныедокумен-
тыиприложениякним,свя-
занныесхозяйственнымиопе-
рациями,явившиесяоснова-
ниемдлябухгалтерскихзапи-
сей(счета-фактуры,кассовые,
банковскиедокументы,кви-
танции,корешкибанковских
чековыхкнижекиквитанций,
извещениябанковиперевод-
ныетребованияидр.)1

1том 5л.2

Ст.362
1Длягосудар-
ственныхнота-
риальныхконтор
2Приусловии
проведенияпро-
верки

01-28 Лицевыесчетаработников 1том 75л.
Ст.413

01-29 Документы(расчетно-платеж-
ные),ведомостиидокументы
кним,расчетныелистынавы-
дачузаработнойплатыидр.вы-
платработникам(премий,посо-
бий,материальнойпомощи)1;
доверенностинаполучението-
варно-материальныхценно-
стей

1том 5л.2

Ст.412
1Приотсутствии
лицевыхсчетов–
75лет
2Приусловииза-
вершенияпро-
верок

01-30 Информационныеписьма,из-
вещения,уведомленияопо-
становкенаучетвсоответ-
ствующихрегистрирующих
органах

1том 5л.1
Ст.40

1Послеснятия
сучета

01-31 Отчетыпоперечислениюде-
нежныхсуммпосоциальному
страхованию

Пост.
Ст.391

Действиянепро-
изводились
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01-32 Соглашения,договоры,свя-
занныесобеспечениемнота-
риальнойдеятельности

1том 5л.1ЭПК***
Ст.436

1Послеистече-
ниясрокадей-
ствиясоглаше-
ния,договора

01-33 Документы(инвентаризаци-
онныеописи,акты,ведомо-
стиидр.)обинвентаризации
основныхсредств,имущества,
товарно-материальныхцен-
ностей

1том Пост.*1

ст.427
1Приусловии
проведенияпро-
верки(ревизии)
государственных
нотариальных
контор

01-34 Справкииактыпроверокис-
полненияпрофессиональных
обязанностейнотариуса

1том Пост.*
Ст.173а

01-35 Годовыестатистическиеотче-
тыодеятельностинотариуса

1том Пост.*
Ст.467б

01-36 Номенклатурадел 1том Пост.*
Ст.200а

Переходящее
с2014г

01-37 Описиделпостоянногосрока
хранения*

1том Пост.*
Ст.248а

01-38 Описиделвременного(свыше
10лет)срокахранения

1том 3г.1
Ст.248в

1Послеуничто-
жениядел

01-39 Актыовыделениидел(доку-
ментов)куничтожению

Пост.*
Ст.246

01-40 Актыприема-передачидел
(документов)иличнойпечати
нотариуса

1том Пост.**
Ст.79а

01-41 Документы,наоснованиико-
торыхпроизводилосьизъя-
тиедокументовиливыдача
информацииосовершенных
нотариальныхдействиях(по-
становления,протоколывы-
емки,определения(запро-
сы)суда,справкиобизъя-
тииидр.)

1том 3г.1
Ст.251

5л.2

ЭПК***

1Послевозвра-
щения
2Дляактоввыда-
чиделвовремен-
ноепользование
другиморганиза-
циям

01-42 Справки,выданныепозапро-
самгражданиорганизаций,
документыкним(заявления,
запросы,переписка)

1том 5л.
Ст.253

01-43 Документыпоучетубланков
длясовершениянотариальных
действий(операционныевы-
пискиидр.)

1том 3г.
Ст.259г

01-44 Описьнаследственныхдел 1том Пост.
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2. Совершение нотариальных действий
02-01 Реестрдлярегистрациинота-

риальныхдействий(общий)
6томов Пост.**

Ст.258а
02-02 Реестрдлярегистрацииудо-

стоверениясделок
1том Пост.**

Ст.258а
02-03 Реестрдлярегистрациивыда-

чисвидетельствоправенана-
следство

4тома Пост.**
Ст.258а

02-04 Реестрдлярегистрацииудо-
стоверениядоверенностей

4тома Пост.**
Ст.258а

02-05 Реестрдлярегистрациисвиде-
тельствованияверностикопий
документов

2тома Пост.**
Ст.258а

02-06 Алфавитнаякнигаучетана-
следственныхдел

1том Пост.**
Ст.258а

02-07 Алфавитнаякнигаучетазаве-
щаний(втомчислезакрытых
завещаний)

1том Пост.**
Ст.258а

02-08 Алфавитнаякнигаучетакре-
диторов

1том Пост.**
Ст.258а

02-09 Книгаучетанаследственных
дел
1–12.01.2013г.–05.09.2015г.

1том Пост.**
Ст.258а

02-10 Книгаучетаделзакрытыхза-
вещаний

1том Пост.**
Ст.258а

Заведена,дей-
ствийнепроиз-
водилось

02-11 Книгаучетазаявлений(пору-
чений)опринятиимеркохра-
ненаследственногоимущества

1том Пост.**
Ст.258а

Заведена,дей-
ствийнепроиз-
водилось

02-12 Книгаучетадепозитныхопе-
раций

1том Пост.**
Ст.258а

Переходящая
с10.06.2010г.

02-13 Договорыотчуждениянедви-
жимогоимущества,документы
подоговорамотчуждения

1том Пост.**
Ст.439,797

02-14 Договорыотчужденияакций,
долейвуставном(складочном)
капиталехозяйственныхтова-
риществиобществ,докумен-
тыкним

26томов Пост.**
Ст.159

02-15 Договорыипотеки,докумен-
тыкним

20томов Пост.**
Ст.451,452

02-16 Договорызалогадоливустав-
номкапиталеобществасогра-
ниченнойответственностью,
документыкним

2тома 10л.1
ЭПК***
Ст.451

1Послеистече-
ниясрокадей-
ствиядоговора
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02-17 Договорыарендынедвижимо-
гоимущества,договорыбез-
возмездногопользования,за-
ключенныенанеопределен-
ныйсрок,документыкним

1том Пост.*
Ст.791

02-18 Договорырентыипожизнен-
ногосодержаниясиждивени-
ем,документыкним

1том Пост.*
Ст.442,943

02-19 Соглашенияоразделенаслед-
ства,документыкним

1том Пост.*
Ст.425

02-20 Соглашенияобустановле-
ниидолевойсобственности
наимущество,находящееся
всовместнойсобственности

2тома Пост.*
Ст.425

02-21 Соглашенияоразделеобщего
имуществасупругов,брачные
договоры,документыкним

2тома Пост.*
Ст.425

02-22 Иныесделки(договоры,согла-
шения)1,документыкним

2тома 5л.2

ЭПК***
Ст.436

1Неуказан-
ныевотдельных
статьяхПеречня
2Послеистече-
ниясрокадей-
ствиядоговора,
соглашения

02-23 Завещания,распоряжения
оботменезавещаний

1том Пост.**
Ст.438

02-24 Дело«Конвертыхранения»
(извещения,свидетельства
опринятиизакрытыхзавеща-
ний,распоряженияоботмене
закрытыхзавещанийидр.)

Пост.**
Ст.438

Действийнепро-
изводилось

02-25 Делазакрытыхзавещаний(за-
явления,копиисвидетельств
осмертизавещателей,копии
извещенийовскрытиизакры-
тогозавещания,почтовыеуве-
домленияоврученииизве-
щений,конвертыхранения,
вложения(завещания),изъя-
тыеизконвертов,протоколы
вскрытияиоглашениязакры-
тыхзавещанийидр.)

Пост.**
Ст.438

Действийнепро-
изводилось

02-26 Наследственныедела 160томов Пост.** переходящих–
83
законченных–
77
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02-27 Депозитныедела(заявления,
банковскиедокументыоза-
числениинадепозитныйсчет
нотариусаденежныхсредств,
копиидоговоров,описина-
следственногоимущества,за-
кладных,писембанкуопри-
нятииденежныхсуммили
ценныхбумаг,извещений,
уведомлений,именныхчеков,
доверенностей,решенийсу-
дов,квитанцииовзносе,рас-
четыидр.)

1том 10л.1
ЭПК***

1Послевозврата
денежныхсумм
илиценныхбу-
магиздепозита
нотариуса
Переходящая
с10.06.2010г.

02-28 Делаинвестиционныхтовари-
ществ(договорыинвестици-
онныхтовариществ,инвести-
ционныедекларации,согла-
шениятоварищей,согласия
надоступтретьихлицкдоку-
ментаминвестиционныхтова-
риществ,протоколыознаком-
лениясдокументамиинвести-
ционныхтовариществидр.)

1том 5л.1
ЭПК***

1Послепрекра-
щениядоговора
инвестиционного
товарищества

02-29 Делахозяйственныхпартнерств
(соглашенияобуправлении
партнерством,договорыобот-
чуждениидоливскладочном
капитале,протоколыознаком-
ленияссоглашениемобуправ-
лениипартнерствомидр.)

1том 5л.1
ЭПК***

1Послеликви-
дацииилиреор-
ганизациипарт-
нерства

02-30 Свидетельстваоправесоб-
ственностинадолювобщем
имуществесупругов,докумен-
тыкним1

1том Пост.**
Ст.425,185

1Еслиоформля-
етсяневсвязи
соткрытиемна-
следства

02-31 Свидетельстваобудостове-
рениифактовидокументы
кним:
а)нахождениягражданина
вживых,
б)вопределенномместе,
в)тождественностиличности
гражданинаслицом,изобра-
женнымнафотографии

1том 5л.
Ст.188

02-32 Документы,относящие-
сякудостоверениювремени
предъявлениядокументов

1том 5л.
Ст.189

02-33 Доверенности 7томов 5л. Послеистечения
срокадействия
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02-34 Резерв

02-35 Резерв

02-36 Резерв

Нотариус ИвановаИ.И.
______________________  ___________  ________________
(наименованиедолжностилица, (подпись) (расшифровкаподписи)
составившегономенклатурудел)
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Образец № 9

Образец итоговой записи о категориях  
и количестве дел, находящихся в производстве  
в соответствующем году

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

ИТОГОВАЯ ЗАПИСЬ О КАТЕГОРИЯХ И КОЛИЧЕСТВЕ ДЕЛ, 
НАХОДЯЩИХСЯ В ПРОИЗВОДСТВЕ В 2015 ГОДУ 

Посрокамхранения Всего Втомчислепереходящих
1 2 3

Постоянного 97 10
Временного(свыше10лет) 7 5
Временного(до10летвключительно) 29 2
Итого: 133 17
Наследственныхдел 160 83

Нотариус ИвановаИ.И.
_________________  _____________ ____________________

 Печать
_________________

(дата)

Примечание.Итоговаязаписьсоставляетсянотариусомвдвухэк-
земплярах,подшиваетсякноменклатуре,одинэкземпляритоговой
записивпорядке,установленномп.45Правил,направляетсянота-
риусом,занимающимсячастнойпрактикой,внотариальнуюпалату 
(абзацчетвертыйп.45Правил:«Втечениедвухмесяцевпоокончании
календарногогодаодинэкземплярноменклатурыделвместеспод-
шитойитоговойзаписьюнаправляетсянотариусом,занимающимся
частнойпрактикой,внотариальнуюпалату…»).
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Образец № 10

Образец обложки дела

НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти
ИвановаИринаИвановна,

НотариусгородаЕкатеринбурга

Индексдела02-22
Дело№*________________
Том№2_________________

ИНЫЕ СДЕЛКИ (ДОГОВОРЫ, СОГЛАшЕНИЯ),  
ДОКУМЕНТЫ К НИМ

Начато:19апреля2015г.
Окончено:31декабря2015г.

На155(стапятидесятипяти)листах
Срокхранения:5(пять)лет

Примечание.Индекспереноситсяизноменклатурыдел,еслидело
состоитизнесколькихтомов,индексдополняетсяномеромтома;за-
головокдела(переноситсяизноменклатурыдел).

Датадела:датойначаладеласчитаетсядатапервогодокумента,
включенноговдело;датойокончанияделасчитаетсядатапоследнего
документа,включенноговдело;датаоформляетсясловесно-цифро-
вымспособом.

Срокхраненияделазаполняетсявсоответствиисноменклатурой
дел.Исчислениесрокахраненияделпроизводитсяс1январягода,
следующегозагодомихокончания.

* Указываетсяпорядковыйномерделапоописидел.
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Образец № 11

Образец описи дел постоянного
хранения за соответствующий год

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

ОПИСЬ ДЕЛ ПОСТОЯННОГО ХРАНЕНИЯ ЗА 2015 ГОД

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок
Дела

Номер
тома

(части
тома)

Дата
Дела

Количество
листовв

деле(томе)

Примечание

1 2 3 4 5 6 7
1 02-01 Реестрдля

регистрации
нотариальных
действий1(основной)

Том
№1

09января
2015г.

31июня
2015г.

199

2 02-01 Реестрдля
регистрации
нотариальных
действий1(основной)

Том
№2

31июня
2015г.

31декабря
2015г.

200

3 01-44 Опись
наследственныхдел

Том
№1

09января
2015г.

4

4 02-14 Договоры
отчужденияакций,
долейвуставном
(складочном)
капитале
хозяйственных
товариществ
иобществ,документы
кним

Том
№1

09января
2015г.

31декабря
2015г.

244

5 01-37 Описьдел
постоянногохранения

Том
№1

09января
2015г.

3
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Всеговописьвключено5(пять)дел(томов)
Описьсоставленана1(одном)листе

НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.
09января2016года (подпись)

Примечание.Втечениедвухмесяцевпослеокончаниякалендарно-
гогодаотдельнонаоконченныеделапостоянногохранениясостав-
ляетсяописьдел,оконченныхвсоответствующемгоду.Каждоедело
вноситсявописьподсамостоятельнымпорядковымномером.Если
делосостоитизнесколькихтомов,каждыйтомвноситсявописьпод
самостоятельнымномером.Реквизитыописизаполняютсявточном
соответствиисосведениями,вынесенныминаобложкудела(тома).
Вконцеописиделаетсязапись,вкоторойцифрамиипрописьюуказы-
ваетсяколичестводел,томов,числящихсявданнойописи.Всеэкзем-
плярыописиделподписываютсянотариусомспроставлениемдаты;
подписьнотариусазаверяетсяоттискомпечатинотариусасвоспроиз-
ведениемГосударственногогербаРФ.Описиделвдвухэкземплярах
представляютсядляутверждениянотариусом,занимающимсячаст-
нойпрактикой,внотариальнуюпалату.Одинэкземплярутвержден-
нойописивозвращаетсянотариусу,авторойостаетсянахранении
внотариальнойпалате.
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Образец № 12

Образец описи дел временного
хранения за соответствующий год

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

ОПИСЬ ДЕЛ ВРЕМЕННОГО ХРАНЕНИЯ ЗА 2015 ГОД

№
п/п

Ин-
декс
дела

Заголовок
дела

Номер
тома

(части
тома)

Дата
дела

Количе-
ство

листовв
деле

(томе)

Срок
хране-

ния

Приме-
чание

1 2 3 4 5 6 7 8
1 01-15 Книгарегистрации

трудовыхдоговоров
(трудовыхсоглаше-
ний)

1том 01.01.2013г.

31.12.2015г.

125 75л.

Ст.695б

Всеговописьвключено1(одно)дело(том)
Описьсоставленана1(одном)листе

НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.
09января2016года (подпись)

Примечание.Втечениедвухмесяцевпослеокончаниякалендарного
годаотдельнонаоконченныеделавременногохранениясоставляется
описьдел,оконченныхвсоответствующемгоду.Каждоеделовносит-
сявописьподсамостоятельнымпорядковымномером.

Еслиделосостоитизнесколькихтомов,каждыйтомвносится
вописьподсамостоятельнымномером.Реквизитыописизаполня-
ютсявточномсоответствиисосведениями,вынесенныминаоблож-
кудела(тома).
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Вконцеописиделаетсязапись,вкоторойцифрамиипрописью
указываетсяколичестводел,томов,числящихсявданнойописи.

Всеэкземплярыописиделподписываютсянотариусомспростав-
лениемдаты;подписьнотариусазаверяетсяоттискомпечатинотариу-
сасвоспроизведениемГосударственногогербаРФ.

Описиделвдвухэкземплярахпредставляютсядляутверждения
нотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,внотариальнуюпа-
лату.Одинэкземплярутвержденнойописивозвращаетсянотариусу,
авторойостаетсянахранениивнотариальнойпалате.
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Образец № 13

Образец акта о выделении 
к уничтожению документов

Утверждаю
ПрезидентНотариальнойпала-
тыМинюстаСвердловскойоб-
ласти
 _______ _________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«15»января2015г.

Утверждаю
начальникГлавногоуправле-
нияРоссиипоСвердловской
области

 _______ _________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«15»января2015г.

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

АКТ

Всвязисистечениемсрокахраненияотобраныдляуничтожения,
какнеимеющиенаучно-историческойценностииутратившиепрак-
тическоезначение,следующиедела(документы):

№
п/п

Заголовок
дела

Дата
дела

Индекс
дела

Номер
дела

(тома)

Срок
хранения

дела
(тома)

Примеча-
ния

1 2 3 4 5 6 7
1 Журналрегистрации

входящейкорреспон-
денции

01.01.2004г.
31.12.2006г.

01-22 Том1 5л.

Ст.258г

На99ли-
стах

2 Журналрегистрации
исходящейкорреспон-
денции

01.01.2004г.
31.12.2006г.

01-23 Том1 5л.

Ст.258г

На99ли-
стах



248

Глава5.Нотариальноеделопроизводство

Итогокуничтожениюотобрано2(два)дела
__________________________ ИвановаИ.И.

(подпись)

05января2015года
Печать

ОдобренЭкспертнойкомиссиейвсоставе:
членкомиссии________ _______________________________

(подпись)  (расшифровкаподписи)
членкомиссии_______________________________________

(подпись)  (расшифровкаподписи)

(подпись)(расшифровкаподписи)
10января2015года

Примечание.Отборделдляуничтоженияпроизводитсяпооконча-
ниикалендарногогоданотариусом,занимающимсячастнойпракти-
кой.Дела,срокхранениякоторыхистек,выделяютсядляуничтоже-
ния.Актсоставляетсявтрехэкземплярах,подписываетсянотариусом,
подписьнотариусазаверяетсяоттискомпечатисвоспроизведени-
емГосударственногогербаРФ.Делавключаютсявактовыделении
куничтожениюдокументов,еслиустановленныйдлянихсрокхра-
ненияистекк1январягода,вкоторомсоставляетсяакт.Отбордоку-
ментовдляуничтоженияпроизводитсяпослесоставленияописейдел
постоянногоивременного(свыше10лет)хранения.Актовыделении
куничтожениюдокументоввтечениетрехмесяцевпослеокончания
календарногогодапредставляетсядлясогласованияэкспертнойко-
миссии.Актовыделениикуничтожениюдокументов,согласованный
экспертнойкомиссией,представляетсянаутверждениевнотариаль-
нуюпалату.Дела,отобранныедляуничтожения,должныбытьуни-
чтоженынотариусом,занимающимсячастнойпрактикой,втечение
30днейсодняутвержденияакта.Делауничтожаютсялюбымдоступ-
нымспособом,отвечающимтребованиямонеразглашениисодержа-
щейсявнихинформациииневозможностивосстановлениятекста
уничтоженныхдокументов.Наактеовыделениикуничтожениюдо-
кументовделаетсяотметкаодатеиспособеуничтожениядел,актпод-
писываетсянотариусомизаверяетсяоттискомпечатисвоспроизве-
дениемГосударственногогербаРФ.
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Образец № 14

Образец листа-заверителя дела

ЛИСТ-ЗАВЕРИТЕЛЬ ДЕЛА № 991

Внастоящемделе(томе)пронумеровано,прошитоискреплено
печатью

45(сорокпять)листов.
Втомчисле:
литерныелисты2:нет
пропущенныеномера3:
количестволистоввнутреннейописи:1(один)

Особенности формирования дела и физического состояния документов:

документызадругиекалендарныегоды4:2
изъятыедокументы:нет5

добавленныедокументы:нет
склеенные,поврежденныелисты:1

НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.
(подпись)

Печать

28января2015года

1 Указываетсяпорядковыйномерделапоописиделпостоянногоиливременного
хранения(ссылканоситрекомендательныйхарактер).

2 Указываетсяненомерлитерныхлистов,аихколичество.
3 Указываетсяненомерпропущенныхлистов,аихколичество.
4 Приокончаниивозобновленногоделауказываетсяколичестводокументовпри

предыдущемокончании.
5 Указываетсяколичестволистоввслучаях,предусмотренныхп.85,86Правил.
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Примечание.Вслучаедобавлениялистов(неболеепяти)могутбыть
литерныелисты.Приизмененииколичествалистовстарыйлист-за-
верительперечеркивается,остаетсявделе,составляетсяновыйлист-
заверитель.

Заверительнаянадписьрасполагаетсявконцедела,наотдельном
листе-заверителедела.

Лист-заверительподписываетсянотариусомсуказаниемегодолж-
ностиидатысоставлениязаверительнойнадписи.Подписьнотариуса
заверяетсяоттискомпечатинотариусасвоспроизведениемГосудар-
ственногогербаРФ.Запрещаетсяизлагатьлист-заверительнаоблож-
кеделаиличистомоборотелистапоследнегодокумента.
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Образец № 15

Образец внутренней описи
документов дела

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ  
НАСЛЕДСТВЕННОГО ДЕЛА № 124 ЗА 2015 ГОД 

Глазунова Ираида Ивановна,
умершая30июля2014года

№п/п Заголовок(краткоесодержание)до-
кумента

Датадо-
кумента

Номерлистов
дела

Примеча-
ние

1 КопиясвидетельстваосмертиГлазу-
новойИ.И.

01.08.2014 1

2 Заявлениеопринятиинаследства
позавещаниюгр.ГлазуноваА.Ю.

12.01.2015 2

3 Заявлениеовыдачесвидетельства
оправенанаследствопозавещанию
гр.ГлазуноваА.Ю.

28.12.2015 3

4 Заявлениеоботказеотнаследства
гр.ГлазуноваЮ.А.

10.03.2005 4 

5 Копиясвидетельстваорождении
гр.ГлазуноваЮ.А.

12.02.1948 5

6 Завещаниегр.ГлазуновойИ.И. 11.11.2015 6
7 Справкаопоследнемместежительства

наследодателя
30.09.2015 7

8 Копиядоговорапередачиквартиры
всобственностьграждан

01.11.1995 8

9 Справкаобинвентаризационнойстои-
мостижилогообъекта,БТИ

31.10.2015 9

10 ЗапросповкладамвОАО«Сбербанк
России»,еНот

13.12.2015 10

11 ОтветизОАО«СбербанкРоссии»,
еНот

25.12.2015 11–12

12 Свидетельствооправенанаследство
позавещаниюнаквартиру

28.12.2015 13
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13 Копиякадастровогопаспортапомеще-
ния,Росреестр

22.10.2015 14–15

14 Выпискаизтехническогопаспорта,
БТИ

31.10.2015 16

15 СведениявИФНСовыдачесвиде-
тельстваоправенанаследство

28.12.2015 17–18

Итогодокументов:15(пятнадцать)
Количестволистоввнутреннейописи:1(один)

НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.

28декабря2015года

Примечание.Внутренняяописьдокументовделасоставляетсянаот-
дельныхлистах.

Возобновление оконченного наследственного дела.Всоответствии
сп.134Правилнотариальногоделопроизводстваоконченноенаслед-
ственноеделовозобновляетсявдвухслучаях:

1)привыдачедополнительногосвидетельстваоправенанаслед-
ство;

2)привыдаченовогосвидетельстваоправенанаследствовслучае
аннулированияранеевыданного.

Документы,послужившиеоснованиемдлявозобновлениянаслед-
ственногодела,помещаютсявконецнаследственногодела,составляет-
сяноваявнутренняяописьиливносятсяизменениявстаруювнутрен-
нююопись,вносятсянеобходимыеизменениявобложкудела.Наан-
нулированномсвидетельствеоправенанаследстводелаетсяотметка,
например:«Аннулировано. Постановление об аннулировании от 15 янва-
ря 2015 года, зарегистрировано в реестре за № 2-37. Нотариус. Подпись. 
Расшифровка подписи».

Датойвозобновленияявляетсядатапоступлениязаявлениянаслед-
ника;датойокончанияделапослевозобновления–датавыдачисви-
детельстваоправенанаследство.
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Образец № 16

Образец внутренней описи
документов дела

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ  
документов дела №1 _________

№
п/п

Виддокумента2 Номера
листовдела

Датасовершения
нотариального

действия

№п/п
вреестре

Примеча-
ния

1 2 3 4 5 6
1 Завещание

ПетроваО.Л.
1 12января2015г. 1-1

2 Завещание
ПетроваЛ.Д.

2 12января2015г. 1-14

3 Завещание
НекрасоваВ.Г.

3 22января2015г. 1-118

*

233 Завещание
МаслаковК.В.

232 29декабря2015г. 2-5731

Итого:232(двеститридцатьдва)документа3

Количестволистоввнутреннейописи4:2(два)
НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.

(подпись)5
29декабря2015года
1 Указываетсяномерпоописиделвременногоилипостоянногохранения(ссылка

носитрекомендательныйхарактер).
2 Вграфу«Виддокумента»вноситсяназваниеудостоверенногодокумента,конкре-

тизированноеуказаниемлиц,обратившихсязасовершениемнотариальногодействия,
например:«Завещание Иванова П.А.».Документыикопиидокументов,прилагаемые
кудостоверенномудокументуиподшитыевдело,вовнутреннейописинеупомина-
ются,новграфе3«Номералистовдела»проставляютсяномералистовдела,занятые
удостовереннымдокументомсприложениями.

3 Указываетсяколичествоудостоверенныхнотариусомдокументов.
4 Указываетсяколичестволистоввнутреннейописи.
5 Всоответствиисформойприложения№16Правилпечатьсвоспроизведением

ГосударственногогербаРФнавнутреннейописинепроставляется.Надела,формируе-
мыеповидамдокументов(договоры,завещанияит.д.),допускаетсясоставлениевну-
треннейописидокументовделапоспециальнойформеприложения№16.
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Образец № 17
Образец описи наследственных
дел, оконченных в
соответствующем году

ИвановаИринаИвановна,
нотариусгородаЕкатеринбурга,
НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти,
городЕкатеринбург

ОПИСЬ НАСЛЕДСТВЕННЫХ ДЕЛ,  
ОКОНЧЕННЫХ В 2015 ГОДУ

№п/п Датаначала
дела

Дата
окончания

дела

Дата
возобновления

дела

Дата
окончания
делапосле

возобновления

Примечание

1 2 3 4 5 6
1 01.01.2015 29.01.2015
2 23.01.2015 20.02.2015 03.04.2016 05.04.2016
3 21.05.2015 25.10.2015

Всеговописьвключено3(три)дела(томов)
Описьсоставленана1(одном)листе.

НотариусгородаЕкатеринбурга _______________ ИвановаИ.И.
(подпись)

15января2016года.

Примечание.Отсутствуетграфа«Номернаследственногодела»;
представляетсявозможнымвноситьномернаследственногоделавгра-
фу«Примечания».

Датойвозобновленияявляетсядатапоступлениязаявлениянаслед-
ника;датойокончанияделапослевозобновления–датавыдачисви-
детельстваоправенанаследство.

Всоответствиисформойприложения№17Правилпечатьсвос-
произведениемГосударственногогербаРФнаописинепроставляется.
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Образец № 18

Образец описи дел постоянного 
срока хранения, передаваемых в архив

Утверждаю
ПрезидентНотариальнойпала-
тыМинюстаСвердловскойоб-
ласти
 _______ ________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«15»января2015г.

Утверждаю
начальникГлавногоуправле-
нияРоссиипоСвердловской
области

 _______ ________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)

«15»января2015г.

ОПИСЬ ДЕЛ ПОСТОЯННОГО СРОКА ХРАНЕНИЯ, 
ПЕРЕДАВАМЫХ В АРХИВ 

№
п/п

Ин-
декс
дела

Заголовокдела Номер
тома

(части
тома)

Датадела Коли-
чество
листов
вделе
(томе)

Срок
хране-

ниядела

При-
меча-
ния

1 2 3 4 5 6 7 8
1 02-01 Реестрдля

регистрации
нотариальных
действий(ос-
новной)

1 01.01.2009г.
31.12.2009г.

199 постоян-
но

2 02-23 Завещания;
распоряжения
оботменезаве-
щаний

1 01.01.2014г.
31.12.2014г.

246 постоян-
но

Вданнуюописьвключено2(два)дела(тома).

Нотариус,занимающийсячастнойпрактикойилиработающий
вгосударственнойнотариальнойконторе__________ИвановаИ.И.

05января2015года (подпись)

Печать



256

Глава5.Нотариальноеделопроизводство

ОдобренЭкспертнойкомиссиейвсоставе:

членкомиссии_______ _______________________________
(подпись)  (расшифровкаподписи)

членкомиссии_______ _______________________________
(подпись)  (расшифровкаподписи)

10января2015г.

Отметкаархиваопринятиидел(наэкземпляренотариусаилиго-
сударственнойнотариальнойконторы)

Наименованиедолжности______ _______________________
(подпись) (расшифровкаподписи)

Дата

Примечание.Делапостоянногосрокахранения,передаваемыевсо-
ответствующийархивпоописи(образец№18),должныбытьполно-
стьюоформленывсоответствиисп.69Правил.Полноеоформление
делапредусматривает:нумерациюлистоввделе;составлениелиста-
заверителядела(заисключениемнаследственныхдел);составление
внутреннейописидокументовдела;брошюровку(подшивку)дела;
проставлениедатыокончаниядела,которойявляетсядатапоследне-
годокумента,включенноговдело(датаоформляетсясловесно-ци-
фровымспособом);заполнениевсехиныхреквизитовобложкидела,
внесениенеобходимыхуточненийвреквизитыобложкидела.Потре-
бованиюРосархива,деладолжныбытьпрошитыначетырепрокола.
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Образец № 19

Образец Журнала учета приема-
передачи полномочий, дел
нотариуса и печати

ЖУРНАЛ УЧЕТА ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ПОЛНОМОЧИЙ,  
ДЕЛ НОТАРИУСА 

№
п/п

Номеридата
приказаоза-
мещениино-

тариуса

Сдачаполномочий,
делипечати

Подписи Основания
передачипол-
номочий,дел

ипечати

Приемполномочий,
делипечати

Подписи

дата,время индекс
иномер
реест-

ра,номер
записи
порее-

стру

нота-
риус

лицо,
испол-

няющее
обязан-
ности
нота-
риуса

дата,время индекс
ино-
мер

реестра,
номер
записи
порее-

стру

лицо,
ис-

пол-
няю-
щее
обя-
зан-

ности
нота-
риу-

са

нота-
риус

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Распоряже-

ниеГлавно-
гоуправле-
нияМин-
юстаРоссии
поСвердлов-
скойобласти
иНПСОот
25.12.2014г.
№2838/83-П

18.01.2015г.,
18ч.00мин.

02-01
Том№1
№1-33

02-02
Том№1
№2-278

под-
пись

под-
пись

Соглашение
от01.01.2015,
Распоря-
жение№1
от18.01.2015

20.01.2015г.,
10ч.00мин.

02-01
Том
№1
№1-95

02-02
Том№1
№2-303

под-
пись

под-
пись

Примечание.Вграфе7журнала(«Основанияпередачиполномо-
чий,делипечати»)указываетсяоснованиепередачиполномочий,дел
ипечати–соглашениемеждунотариусомилицом,временноегоза-
мещающим,ираспоряжениеопередаче.Причина,покоторойнота-
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риусотсутствует,указываетсявраспоряженииопередачеполномо-
чий,делипечати.

Вграфах4,9указываютсяпередаваемыеномеравсехреестров,на-
ходящихсявпроизводственотариальнойконторы.
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Образец № 20

Образец акта приема-передачи
дел на временное хранение

Утверждаю
ПрезидентНотариальнойпала-
тыМинюстаСвердловскойоб-
ласти
 _______ ________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)
«___»_____________20____г.

Утверждаю
начальникГлавногоуправле-
нияРоссиипоСвердловской
области

 _______ ________________
(подпись)(фамилия,имя,отчество)

«___»_____________20____г.

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДЕЛ НА ВРЕМЕННОЕ ХРАНЕНИЕ 

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация

Основание:приказГлавногоуправленияМинюстапоРоссии
Свердловскойобластиот13.04.2015№23425.

Всвязисневозможностьюисполнятьнотариусомсвоиполномо-
чияисодержатьархив

нотариусгородаЕкатеринбургаИвановаИринаИвановна,Нота-
риальнаяпалатаСвердловскойобласти,городЕкатеринбург,пере-
дал,анотариусгородаЕкатеринбургаПетроваМарияПетровна,Но-
тариальнаяпалатаСвердловскойобласти,городЕкатеринбург,при-
нялнавременноехранение:

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок
дела

Номер
тома

(части
тома)

Дата Количестволи-
стоввделе(томе)

Срокхране-
ниядела

Примеча-
ния

1 2 3 4 5 6 7 8
1 02-26 Наслед-

ственное
дело
№94/2015

02фев-
раля

2015г.

14 Пост.
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2 02-26 Наслед-
ственное
дело
№95/2015

11янва-
ря2015г.

17 Пост.

3 02-26 Наслед-
ственное
дело
№96/2015

09янва-
ря2015г.

20 Пост.

Кпередачеотобрано3(три)дела(томов)

Нотариус ИвановаИ.И.
______________________  ____________________________
(наименованиедолжности(ей)(подпись)(расшифровкаподписи)
лица(лиц),передающего(их)дела)
Дата

Нотариус ПетроваМ.П.
______________________  ____________________________
(наименованиедолжности(ей)(подпись)(расшифровкаподписи)
лица(лиц),передающего(их)дела)
Дата
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Образец № 21

Образец Книги учета
наследственных дел

КНИГА УЧЕТА НАСЛЕДСТВЕННЫХ ДЕЛ

№
п/п

Номер
наслед-
ствен-
ного
дела

Номерна-
следствен-
ногодела,

ккоторому
поступил
документ

Датапоступ-
лениядоку-

мента

Фами-
лия,имя,
отчество
(прина-
личии)

наследо-
дателя

Датасмер-
тинаследо-

дателя

Фамилия,
имя,отче-
ство(при
наличии)
подателя

документа

Краткоесо-
держаниедо-

кумента

Датавы-
дачи

иреест-
ровый
номер
свиде-

тельства
опра-

венана-
следство

При-
меча-
ние

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 1/2015 12.01.2015г. Андре-

евАндрей
Владими-

рович

09.11.2014г. Андреев
ОлегАн-
дреевич

Заявление
опринятии
наследства
позакону

2 25/2010 12.01.2015г. Пушка-
реваВар-
вараПе-
тровна

03.04.2010г. Иванова
ИринаВа-
сильевна

Заявление
овыдаче
свидетель-
стваопра-
венанаслед-
ствопоза-
кону

13.04.2015
№1-573

3 2/2015 13.01.2015г. РябовРо-
манИва-

нович

09.04.2014г. РябоваНа-
тальяИго-

ревна

Заявление
овыдаче
свидетель-
стваоправе
собственно-
стипережив-
шемусу-
пругу

4 2/2015 13.01.2015г. РябовРо-
манИва-

нович

09.04.2014г. РябоваНа-
тальяИго-

ревна

Заявление
опринятии
наследства
позакону

Примечание.Вграфе1записываютсяпорядковыеномеравсехза-
явлений,поступившихкнаследственнымделам.

Вграфе2регистрируетсятолькопервоепоступившеепоконкрет-
номунаследственномуделузаявление,послужившееоснованиемдля
началапроизводстваподелу.Регистрацияпроизводитсяпутемпро-
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ставленияпорядковогономера,которыйодновременноявляетсяпо-
рядковым(регистрационным)номеромнаследственногодела.

Припоступлениипоследующихзаявленийкнаследственномуде-
лу,которомуужеприсвоенпорядковыйномер(зарегистрированно-
му),графа2незаполняется.

Вграфе3проставляетсяпорядковыйномерзарегистрированного
наследственногодела,ккоторомупоступилозаявление.

Вграфе7указываютсяданныеонаследнике:фамилия,имя,отче-
ство(приналичии).Еслидокумент,послужившийоснованиемдляна-
чалапроизводствапонаследственномуделу,полученнотариусомче-
резпредставителя,вэтойграфе,помимофамилии,имени,отчества
(приналичии)наследника,указываютсяфамилия,имя,отчество(при
наличии)законногоилиуполномоченногопредставителя,непосред-
ственнопредоставившегодокументынотариусуотименинаследника.
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Образец № 22

Образец Алфавитной книги
учета наследственных дел

АЛФАВИТНАЯ КНИГА УЧЕТА НАСЛЕДСТВЕННЫХ ДЕЛ 

Фамилия,имя,отчество
(приналичии)
наследодателя

Датасмерти Номерна-
следствен-
ногодела

Примечание

1 2 3 4
АндреевИванПетрович 07.06.1995г. 1/2015 01.02.2015г.
АнтиповИльяИванович 01.06.2014г. 2/2015
АнтроповаНатальяИгоревна 05.07.2014г. 10/2015 20.03.2015г.
АнискинНиколайНиколае-
вич

15.08.2012г. 18/2015 04.09.2015г. А

Б
В
Г

ит.д.

Примечание.Послеприсвоениянаследственномуделупорядко-
вогономераделорегистрируетсявАлфавитнойкнигеучетанаслед-
ственныхдел.

Вграфе«Примечание»указываетсядатавыдачисвидетельства
оправенанаследство,покоторойделосписанодлявременногохра-
нения,илидатасписанияделадлявременногохранениябезвыдачи
свидетельствапооснованиямп.131Правил.



264

Глава5.Нотариальноеделопроизводство

Образец № 23

Образец Книги учета заявлений
(поручений) о принятии мер по
охране наследственного имущества

КНИГА УЧЕТА ЗАЯВЛЕНИЙ (ПОРУЧЕНИЙ) О ПРИНЯТИИ МЕР 
ПО ОХРАНЕ НАСЛЕДСТВЕННОГО ИМУЩЕСТВА 

№
п/п

Дата
поступле-

ния
заявления

Откого
посту-
пило

заявле-
ние

Фами-
лия,

имя,от-
чество

(прина-
личии)
насле-
дода-
теля

Место
нахожде-

ния
наследст-
венного
имуще-

ства

Меры,
принятые
поохране
наследст-
венного

имущества

Дата
принятия

мерпо
охране

имущества

Оценка
наслед-
ствен-
ного

имуще-
ства

Датавы-
дачи

свидетель-
ства

оправена
наследство

Примеча-
ние

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 11.01.2015г. Иванов

Иван
Петро-
вич,
г.Екате-
ринбург,
ул.Бебе-
ля,д.19,
кв.333

Иванов
Петр

Ивано-
вич

г.Екате-
ринбург,
ул.Бебе-
ля,д.19,
кв.333

Произве-
денаопись
имуще-
ства,ценно-
стисданы
нахране-
ниевОАО
«Сбербанк
России»,г.
Екатерин-
бург,ул.8
Марта,д.
25.Договор
хранения
№25/2015
от23.01.2015

Акт
от22.01.2015г.

б/н

1000000
(один

милли-
он)руб-
лей,800
(восемь-
сот)дол-

ларов
США

23.07.2015г.

2
15.01.2015г.

Петров
Илья
Алексан-
дрович,
г.Ека-
терин-
бург,ул.
Токарей,
д.32,
кв.122

Петро-
ваАнна
Аркадь-

евна

г.Екате-
ринбург,
ул.Крау-
ля,д.23,
кв.76

16.01.2015г.
составлен
актоне-
возможно-
стипри-
нятьмеры
кохра-
ненаслед-
ственно-
гоимуще-
ства.

Примечание.Поручениеопринятиимерпоохраненаследственно-
гоимущества,полученноеотнотариусапоместуоткрытиянаследства,
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регистрируетсясоответственновКнигеучетазаявлений(поручений)
опринятиимерпоохраненаследственногоимущества(образец№23).

Вслучаепоступленияпорученияпопочтеонорегистрируетсявдень
поступлениявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,аза-
тем–всоответствующейКнигеучетазаявлений(поручений).

Вграфе3записываютсяданные,идентифицирующиелицо,об-
ратившеесязасовершениемнотариальногодействия:фамилия,имя,
отчество(приналичии),местожительствагражданина,наименова-
ниеиместонахожденияюридическоголица.Привыполнениипору-
ченияопринятиимерпоохраненаследственногоимущества,посту-
пившегоотдругогонотариуса,вданнойграфеуказываютсяфамилия
иинициалынотариуса,направившегопоручение,наименованиеего
нотариальногоокругаилигосударственнойнотариальнойконторы.

Вграфе6указывается,какиеконкретномерыпринятынотариу-
сомпоохраненаследственногоимущества:произведенаописьна-
следственногоимущества;входящиевсоставнаследстваналичные
деньгивнесенывдепозитнотариуса(суказаниемреестровогономе-
ра,закоторымзарегистрировановнесениевдепозитналичныхденег,
наименованиебанка,вкоторомнаходитсядепозитныйсчетнотариу-
са,ит.д.);сбанкомзаключендоговорхранениявходящихвсоставна-
следствавалютныхценностей,драгметаллов,камней,нетребующих
управленияценныхбумаг(суказаниемнаименованияиместанахо-
ждениябанка,реквизитовдоговора).

Привыполнениипорученияопринятиимерпоохраненаслед-
ственногоимуществавграфе10проставляетсяотметкаотом,когда
икакимобразомнотариусу,направившемупоручение,сообщенооего
выполнении.
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Образец № 24

Образец Книги учета заявлений
(поручений) о принятии мер по
управлению наследственным имуществом

КНИГА УЧЕТА ЗАЯВЛЕНИЙ (ПОРУЧЕНИЙ) О ПРИНЯТИИ 
МЕР ПО УПРАВЛЕНИЮ НАСЛЕДСТВЕННЫМ ИМУЩЕСТВОМ

№
п/п

Дата
поступле-

ния
заявления

Откого
поступило
заявление

Фами-
лия,

имя,от-
чество

(прина-
личии)
насле-
дода-
теля

Объект
довери-
тельного

управления

Дата
заключения

договора
довери-
тельного

управления

Доверитель-
ный

управляю-
щий

Датавыдачи
свидетельства

оправена
наследство

Примеча-
ние

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 12.01.2015г. Иванов

АлексейПе-
трович,г.
Екатерин-
бург,ул.Ра-
дищева,
д.56,кв.343

Серов
Борис
Игоре-

вич

Акцииприви-
легированные
вколичестве
150(стопять-
десят)штук
Открытого
акционерно-
гообщества
«Газпром»

22.01.2015г. Открытое
акционерное
общество
«Газпром»,г.
Москва,пр.
Мира,д.78,
стр.1

24.07.2015г.

2 14.02.2015г. Общество
сограничен-
нойответ-
ственностью
«Олимп»,
620000,
Свердлов-
скаяобласть,
г.Екате-
ринбург,ул.
Куйбышева,
д.8,оф.38

Лю-
бимов
Ген-

надий
Ивано-

вич

Долявустав-
номкапи-
талеОбще-
ствасогра-
ниченнойот-
ветственно-
стью«Олимп»
вразмере51%

15.02.2015г. Иванченко
ОлегПетро-
вич,г.Ека-
теринбург,
ул.Малыше-
ва,д.8,кв.8

15.09.2015г.

Примечание.Поручениеопринятиимерпоуправлениюнаслед-
ственнымимуществом,полученноеотнотариусапоместуоткрытия
наследства,регистрируетсясоответственновКнигеучетазаявлений
(поручений)опринятиимерпоуправлениюнаследственнымимуще-
ством(образец№24).
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Вслучаепоступленияпорученияпопочтеонорегистрируетсявдень
поступлениявЖурналерегистрациивходящейкорреспонденции,аза-
тем–всоответствующейКнигеучетазаявлений(поручений).

Вграфе3записываютсяданные,идентифицирующиелицо,обра-
тившеесязасовершениемнотариальногодействия:фамилия,имя,от-
чество(приналичии),местожительствагражданина,наименование
иместонахожденияюридическоголица.Привыполнениипоручения,
поступившегоотдругогонотариуса,опринятиимерпоуправлению
наследственнымимуществомвданнойграфеуказываютсяфамилия
иинициалынотариуса,направившегопоручение,наименованиеего
нотариальногоокругаилигосударственнойнотариальнойконторы.

Вграфе5указываетсяимущество,передаваемоевдоверительное
управление.

Вграфе7указываютсяидентифицирующиедоверительногоуправ-
ляющегоданные:фамилия,имя,отчество(приналичии)гражданина
илинаименованиеиместонахожденияюридическоголица.

Привыполнениипорученияопринятиимерпоуправлениюна-
следственнымимуществомвграфе9проставляетсяотметкаотом,ко-
гдаикакимобразомнотариусу,направившемупоручение,сообщено
оеговыполнении.
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Образец № 25

Образец обложки
наследственного дела

НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти
_______________________________________________________

(наименованиенотариальнойпалатыинотариальногоокругаилинаименование
государственнойконторы)

НотариусИвановаИринаИвановна

Индексдела02-26____________
Дело№ ____________________
Том№ _____________________

Наследственное дело № 4/2015 

ОгородоваЛюбовьПавловна
____________________________________

(фамилия,имя,отчество(приналичии)умершего)

умерший(ая)10октября2014года
_____________________________________

(датасмерти)

Начато13марта2015
(датазаведениядела)

Окончено26июня2015
(датаокончаниядела)

Возобновлено________________________
(датавозобновлениядела)

Окончено________________________
(датаокончания(возобновления))

На20листах
Срокхранения:постоянно

Примечание.Индексделапроставляетсявсоответствиисномен-
клатуройдел.Номерделапроставляетсявсоответствиисописьюдел.
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Образец № 26

Образец Алфавитной книги
учета завещаний

АЛФАВИТНАЯ КНИГА УЧЕТА ЗАВЕЩАНИЙ

Фамилия,
имя,отче-
ство(при
наличии)

завещателя,
датарожде-

ния

Видзаве-
щания

Датаудосто-
веренияза-

вещанияили
принятияза-
крытогоза-

вещания

Номер
порее-

стру

Отметка
овскрытииза-
крытогозаве-

щания

Отметка
оботме-

незавеща-
ния

1 2 3 4 5 6
Алексе-
евМихаил
Петрович,
10.11.1954г.

23.09.2015г. №О-45

Алексеева
ИринаАн-
дреевна,
11.02.1965г.

закрытое 25.09.2015г. №О-47 25.05.2015г.,
№О-568

Афанась-
евПетр
Иванович,
12.05.1974г.

01.10.2015г. №О-53 А

Б
В
Г

ит.д.

Примечание.Графа2заполняетсятолькоприрегистрациизакры-
тогозавещания.Вэтомслучаевидзавещанияобозначаетсясловом
«закрытое».

Вграфе4проставляетсяномер,закоторымвреестредлярегистра-
циинотариальныхдействийзарегистрированоудостоверениезавеща-
нияилипринятиезакрытогозавещания.
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Вграфе5проставляютсядатавскрытияконвертасзакрытымзаве-
щаниеминомер,закоторымвреестрезарегистрированоданноено-
тариальноедействие.

Вграфе6указываютсядатасовершенияраспоряженияоботмене
завещанияиреестровыйномеруказанногораспоряжения.
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Образец № 27

Образец справки об изъятии
документа

СПРАВКА

Всвязисназначеннымна«15»октября2015г.вскрытиемзакрытого
завещания,совершенногоАлексеевымПавломСергеевичем,издела
«Конвертыхранения»мною,нотариусомгородаЕкатеринбургаИва-
новойИринойИвановной,изъятылистыдела11,12.

Дата Подпись
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Образец № 28

Образец Книги учета дел
закрытых завещаний

КНИГА УЧЕТА ДЕЛ ЗАКРЫТЫХ ЗАВЕЩАНИЙ

№п/п
дела

Фамилия,имя,отче-
ство(приналичии)

умершегозавещателя

Число,ме-
сяц,год

представ-
лениясви-
детельства

осмертиза-
вещателя

Число,ме-
сяц,год

вскрытияза-
крытогозаве-

щания

Датавыдачи
наследникам

позавещанию
копиипрото-
колаовскры-
тиизавещания

При-
меча-
ние

1 2 3 4 5 6
1 ЛогиновАрсений

Александрович
12.12.2014г. 16.12.2014г. 16.12.2014г.

2 МосквинаМарияСер-
геевна

21.04.2015г. 28.04.2015г. 29.04.2015г.

3 ОреховНикитаМои-
сеевич

22.06.2015г. 29.06.2015г. 29.06.2015г.

Примечание.Поданноеналичномприемеунотариусазаявление
опредставлениисвидетельстваосмертилица,совершившегозакры-
тоезавещание,спредъявлениемподлинникасвидетельстваосмерти
завещателявденьегоподачирегистрируетсявКнигеучетаделзакры-
тыхзавещаний(образец№28).

Принаправлениипопочтессопроводительнымдокументомсви-
детельстваосмерти(повторногосвидетельстваосмерти)лица,со-
вершившегозакрытоезавещание,вЖурналерегистрациивходящей
корреспонденцииивКнигеучетаделзакрытыхзавещанийвденьпо-
лучениярегистрируетсясопроводительныйдокумент.Принаправ-
лениисвидетельстваосмертизавещателябезсопроводительного
документаизготавливаетсякопиясвидетельстваосмерти,которая
вденьпоступлениякнотариусурегистрируетсявЖурналерегист-
рациивходящейкорреспонденциииКнигеучетаделзакрытыхза-
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вещаний.Подлинныйэкземплярсвидетельстваосмертизавещате-
лявозвращаетсязаявителю.

Конверт,вкоторомпоступилопопочтесвидетельствоосмерти
лица,совершившегозакрытоезавещание,хранитсявделезакрыто-
гозавещания.
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Образец № 29

Образец обложки дела
закрытого завещания

НотариальнаяпалатаСвердловскойобласти

НотариусИвановаИринаИвановна
Индексдела02-25
Номердела_____

ЗАКРЫТОЕ ЗАВЕЩАНИЕ

ЛюбимоваАртемаАлександровича

умершего21января2015года.
Завещаниевскрыто27января2015года.

Начато27января2014г.
(дата заведения дела)

Окончено29января2015г.
(дата окончания дела)  

На5(пяти)листах
Срокхранения:Пост.

Примечание.Припоступлениидокумента,послужившегоосновани-
емдляначалапроизводстваповскрытиюзакрытогозавещания,нота-
риусомзаводитсяиндивидуальноедело«Закрытоезавещание»спри-
своениемемуномера.Номерделаобозначаетсяарабскимицифрами
исостоитизпорядковогономера,подкоторымдокументзарегистри-
рованвКнигеучетаделзакрытыхзавещаний,игодаоткрытиядела,
например,3-2005,где3–порядковыйномерконкретногоделазакры-
тогозавещаниявсоответствиисрегистрациейвКнигеучетаделза-
крытыхзавещаний,2005–годоткрытияделазакрытогозавещания.
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Документы,относящиесякконкретномузакрытомузавещанию,
помещаютсявобложкуделазакрытогозавещания(образец№29).

Производствопоконкретномузакрытомузавещаниюсчитается
оконченнымиделоготовитсядлявременногохраненияпослевыда-
чинаследникампозавещаниюкопиипротоколаовскрытиииогла-
шениизакрытогозавещания.

Производствоподелузакрытогозавещанияможетбытьокончено
иделоподготовленодлявременногохранения,еслинаследниками
позавещаниюкопияпротоколаовскрытиииоглашениизакрытого
завещаниянеполученавтечениегодасмоментавскрытияиоглаше-
ниязакрытогозавещания.
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Образец № 30

Образец извещения о вскрытии
закрытого завещания

ИЗВЕЩЕНИЕ О ВСКРЫТИИ ЗАКРЫТОГО ЗАВЕЩАНИЯ 

Куда 620000,Свердловскаяобласть,
г.Екатеринбург,ул.Тверитина,д.5,кв.12

Кому ПетровуЕгоруАндреевичу

Я,нотариусгородаЕкатеринбурга,ИвановаИринаИвановна(ад-
реснотариальнойконторы:г.Екатеринбург,улица8Марта,дом№8),
сообщаюВам,что«15»ноября2015годапредставленосвидетельство
осмертиПетроваАндреяЛеонидовича,совершившегозакрытоеза-
вещание.

Всоответствииспунктом4статьи1126ГражданскогокодексаРос-
сийскойФедерациипопредставлениисвидетельстваосмертилица,
совершившегозакрытоезавещание,нотариуснепозднеечемчерез
пятнадцатьднейсодняпредставлениясвидетельствавскрываеткон-
вертсзавещанием.

ИзвещаюВасотом,чтов11часов00минут19ноября2015го-
дапоадресу:городЕкатеринбург,улица8Марта,дом№8состоит-
сявскрытиеиоглашениезакрытогозавещанияПетроваАндреяЛео-
нидовича.

ПредлагаюВамприбытьнавскрытиеиоглашениезакрытогозаве-
щаниявкачественаследникапозакону.Предъявлениенотариусудоку-
ментов,удостоверяющихличностьиподтверждающихВашупринад-
лежностькнаследникамзавещателяпозакону,являетсяобязательным.

Дата Подпись
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Примечание.Наследникампозаконулица,совершившегозакры-
тоезавещание,заказнымписьмомнаправляетсяизвещениеовскры-
тиизакрытогозавещания,вкоторомсодержатсясведенияодате,ме-
стеивременивскрытияиоглашениязакрытогозавещания(образец
№30).Уведомлениеоврученииизвещенияхранитсявделенотариуса.
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Образец № 31
Образец Книги учета
депозитных операций

КНИГА УЧЕТА ДЕПОЗИТНЫХ ОПЕРАЦИЙ

№п/п
доку-
мента

Дата
поступле-

ния
документа

Краткое
содер-
жание
доку-
мента

Данные
олице,

внесшем
депозит

Основание
внесения
вдепозит

Данные
олице,

наимяко-
тороговне-
сендепо-

зит

Количество
ихар-ки

вносимых
вдепозит

денегицен-
ных

бумаг

1 2 3 4 5 6 7
1 08.03.2015г. Заяв-

ление
долж-
ника

ИвановИван
Иванович,
г.Екатерин-
бург,ул.Ми-
ра,д.1,кв.5

Исполнение
обязательства
должником

Петров
ПетрПе-
трович,
г.Екате-
ринбург,
ул.Мира,
д.1,кв.10

60000рублей

2 18.04.2015г. Заяв-
ление
кон-
курс-
ного
управ-
ляюще-
го

Конкурсный
управляю-
щийСидоров
ИльяПетро-
вич,г.Екате-
ринбург,ул.
Кирова,д.10,
кв.54,вин-
тересахООО
«Олимп»,
г.Екатерин-
бург,ул.Ис-
пытателей,
д.34

Расчетскре-
диторами
входекон-
курсного
производства

ООО«Ак-
ва»,г.Ека-
теринбург,
ул.Испы-
тателей,
д.50

150000руб-
лей
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Дата
принятия
депозита

Способ
приня-

тия
депозита

Данные
олице,

получив-
шемдепо-

зит

Основание
выдачи

депозита

Дата
выдачи

Способ
выдачи

П
ер

еч
ис

ле
но


в

бю
дж

ет


Примеча-
ние

8 9 10 11 12 13 14 15
01.02.2015г. Денеж-

ные
средства
зачисле-
нынаде-
позит-
ныйсчет
нота-
риуса

Петров
ПетрПе-
трович,
г.Екате-
ринбург,
ул.Мира,
д.1,кв.10

Договорзайма
от11.02.2014,
паспорт6505
111222,выдан
УВДОктябрь-
скогорайона
г.Екатерин-
бурга

01.04.2015г. Перечислено
сдепозитно-
госчетано-
тариусапри-
читающихся
кредиторуде-
негвбезна-
личномпо-
рядкенаука-
занныйкре-
диторомсчет

Делопод-
готовлено
длявремен-
ногохране-
ниявсвя-
зисвыда-
чейкреди-
торувсех
внесенных
вдепозит
нотариуса
денежных
сумм

02.02.2015г. Денеж-
ные
средства
зачисле-
нынаде-
позит-
ныйсчет
нота-
риуса

ООО«Ак-
ва»,г.
Екатерин-
бург,ул.
Испытате-
лей,д.50

Креди-
тор1очере-
ди,опреде-
ление,Арби-
тражногосуда
от21.11.2014г.

02.03.2015г. Перечислено
сдепозитно-
госчетано-
тариусапри-
читающихся
кредиторуде-
негвбезна-
личномпо-
рядкенаука-
занныйкре-
диторомсчет

Делопод-
готовлено
длявремен-
ногохране-
ниявсвя-
зисвыда-
чейкреди-
торувсех
внесенных
вдепозит
нотариуса
денежных
сумм

Примечание.Вграфе1регистрируетсядокумент,послуживший
основаниемдляначалапроизводстваподепозитнойоперации:вгра-
фе4записываютсяданные,идентифицирующиелицо,обратившее-
сязасовершениемнотариальногодействия:фамилия,имя,отчество
(приналичии),местожительствагражданина,наименованиеиме-
стонахожденияюридическоголица.Еслиденьгиилиценныебума-
ги,вносимыевсчетисполненияобязательства,вносятсятретьимли-
цом,напримерконкурснымуправляющим,указываютсяегоданные
иданныедолжника.

Вграфе5указываются:исполнениеобязательствадолжником;рас-
четскредиторамивходеконкурсногопроизводства;входящиевсо-
ставнаследстваналичныеденьги;внесениезакладнойприеезалоге.

Вграфе6записываютсяданные,идентифицирующиелицо,начье
имявнесендепозит:фамилия,имя,отчество(приналичии),место
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жительствагражданина,наименованиеиместонахожденияюриди-
ческоголица.

Вграфе7указываютсяколичествовносимыхденежныхсредств,
видвалюты,количествовносимыхценныхбумаг,кемценныебума-
гивыпущеныит.д.

Вграфе9указывается:денежныесредствазачисленынадепозит-
ныйсчетнотариуса;ценныебумагихранятсявкредитномучрежде-
ниииливнотариальнойконторе.

Вграфе10записываютсяданные,идентифицирующиелицо,ко-
торомувыдандепозит:фамилия,имя,отчество(приналичии),место
жительствагражданина,наименованиеиместонахожденияюриди-
ческоголица.

Вграфе11указываютсядокументы,подтверждающиеправоли-
цанаполучениевнесенныхвдепозитденегиценныхбумаглибона-
личиеоснованийдляихвозврата,напримеррешениесудаовозврате
денежныхсуммлицу,внесшемуихвдепозит,всоответствиисост.88
Основит.д.

Вграфе13указывается:перечислениесдепозитногосчетанотариу-
сапричитающихсякредиторуденегвбезналичномпорядкенауказан-
ныйкредиторомсчет;выдачакредиторуналичныхденегит.д.

Графа14заполняетсяприперечислениинотариусомневостребо-
ванныхиздепозитаденегиценныхбумагвбюджетвслучаяхивсро-
ки,установленныезаконодательствомРоссийскойФедерации.

Вграфе15делаетсяотметкаобокончанииделапроизводствомиос-
нованияхокончания:делоподготовленоквременномухранениювсвя-
зисвыдачейкредиторупричитающихсяемуденег;делооконченопро-
изводствомвсвязисотказомвсовершениинотариальногодействия.
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Образец № 32

Образец Алфавитной книги
учета кредиторов

АЛФАВИТНАЯ КНИГА УЧЕТА КРЕДИТОРОВ

Данныеолице,наимя
котороговнесендепозит

Номер
порее-

стру

Отметкаовыдаче
иливозвратеденег
илиценныхбумаг

Примеча-
ние

1 2 3 4
ПетровПетрПетрович О-388 11.03.2015г.выдано

ООО«Луг» О-458 21.03.2015г.выдано
ООО«Олимп» О-600 08.04.2015г.возврат А

Б
В
Г

ит.д.

Примечание.Вграфу1вписываютсяфамилия,имя,отчество(при
наличии)(дляфизическихлиц)илинаименование(дляюридических
лиц)лица,впользукотороговдепозитнотариусавнесеныденьгиили
ценныебумаги.

Вграфе2проставляетсяномер,закоторымвреестредлярегист-
рациинотариальныхдействийзарегистрированприемвдепозитно-
тариусаденегилиценныхбумаг.
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Образец № 33

Образец извещения о внесении
в депозит нотариуса денег 
или ценных бумаг

ИЗВЕЩЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ В ДЕПОЗИТ НОТАРИУСА  
ДЕНЕГ ИЛИ ЦЕННЫХ БУМАГ 

Куда 620000,Свердловскаяобласть,
г.Екатеринбург,ул.Тверитина,д.5,кв.12

Кому ПетровуЕгоруАндреевичу

Я,нотариусгородаЕкатеринбурга,ИвановаИринаИвановна(ад-
реснотариальнойконторы:г.Екатеринбург,улица8Марта,дом№8),
извещаюВасотом,что«23»июня2015годагр.ИвановымПетромПе-
тровичем,действующимподоверенностиОткрытогоакционерно-
гообщества«Газпромнефть»(ОАО«Газпромнефть»),находящегося
поадресу:620000,Свердловскаяобласть,г.Екатеринбург,ул.Ураль-
ская,д.54,кв.66,внесеновдепозитнотариуса

десять тысяч рублей 00 копеек (10 000 рублей 00 копеек)

дляпередачиВамзавыкупаемыепотребованиюОАО«Газпром
нефть»ценныебумагиОАО«ГазпромнефтьУрал»впорядке,пред-
усмотренномст.84.3Федеральногозаконаот26декабря№208-ФЗ
«Обакционерныхобществах».

ДляполученияуказаннойденежнойсуммыВамследуетявиться
внотариальнуюконторус Вашим паспортом и реквизитами Вашего 
банковского счетапоадресу:городЕкатеринбург,улица8Марта,дом
№8,тел.:371-88-99,часыработы:пн-пт–с10.00до18.00,безпере-
рыва;сб,вс–выходныедни.
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Еслиуказанныеденьги(ценныебумаги)небудутВамиполучены
до23июня2018года,онибудутперечисленывбюджетРоссийской
Федерации,какневостребованные.

Дата

Нотариус__________________________________ И.И.Иванова

Примечание.Последнийабзацуказываетсявслучаях,когдапере-
числениеденежныхсредстввбюджетРоссийскойФедерациипреду-
смотреност.142Федеральногозаконаот26октября2002г.№127-ФЗ
«Онесостоятельности(банкротстве)».
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Образец № 34
Образец Электронного журнала
регистрации входящих
электронных документов

ЭЛЕКТРОННЫЙ ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ  
ВХОДЯЩИХ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

№
п/п

Датаре-
гистрации
документа

Датаиномер
документа,
указанные

отправителем

Откудапосту-
пилдокумент

Краткоесо-
держаниедо-

кумента

От-
метка
обис-
полне-

нии

Номердела,
вкоторомна-
ходитсядоку-

мент

Местохра-
ненияэта-
лонасука-

занием
уникально-
гономера
докумен-

тавединой
информа-
ционной
системе

Приме-
чание

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 11.01.2015г. 30.06.2015г.
б/н

Дополни-
тельныйофис
№7003/0441
Свердловско-
гоотделения
ОАО«Сбер-
банкРоссии».

Ответназа-
прос№на-
следственного
дела145/2014

Вдело 02-26
н/д№145/2014

2 14.01.2015г. 14.01.2015г.
№66-66-

01/002/2015-
11638

Управление
Федеральной
службыго-
сударствен-
нойрегистра-
ции,кадастра
икартографии
поСвердлов-
скойобласти

Выписка
изЕдино-
гоГосудар-
ственного
реестраправ
нанедвижи-
моеимуще-
ствоисделок
сним

Вдело 02-26
н/д

№301/2015

3 21.01.2015г. 21.01.2015г.
№66-66-

01/002/2015-
12767

Управление
Федеральной
службыго-
сударствен-
нойрегистра-
ции,кадастра
икартографии
поСвердлов-
скойобласти

Уведомле-
ниеоботсут-
ствиивЕди-
номгосу-
дарственном
реестреправ
нанедвижи-
моеимуще-
ствоисде-
локснимза-
прашиваемых
сведений.

Вдело 02-26
н/д№7/2015

Примечание.Графа8заполняетсявсоответствиисинформацией,
находящейсявЕИС.



285

Приложение№1.Формыкниг,журналовииныхдокументов

Образец № 35
Образец Электронного журнала
регистрации исходящих
электронных документов

ЭЛЕКТРОННЫЙ ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ  
ИСХОДЯЩИХ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

№п/п Датарегист-
рацииисхо-

дящегодоку-
мента

Комуадресован
документ

Краткое
содержание
документа

Номердела,
ккоторомуотно-
ситсядокумент

Местохране-
нияэталона
суказанием
уникального
номерадоку-
ментаведи-

нойинформа-
ционнойси-

стеме

Приме-
чание

1 2 3 4 5 6 7

1 05.01.2015г. ОАО«Сбербанк
России»

Запросповкладампона-
следственномуделу
№73/2014РезникА.Р.

02-26н/д
№73/2014

2 06.01.2015г. ОАО«Сбербанк
России»

Запросповкладампона-
следственномуделу
№81/2014СиницынР.О.

02-26н/д
№81/2014

3 06.01.2015г. УправлениеФе-
деральнойслуж-
быгосударствен-
нойрегистра-
ции,кадастра
икартографии
поСвердловской
области

Запросоналичииилиот-
сутствиисведений,содер-
жащихсявЕдиномгосу-
дарственномреестреправ
нанедвижимоеимущество
исделоксним,относитель-
ноквартирыподномером
7,расположеннойпоадре-
су:г.Екатеринбург,ул.Ре-
пина,д.8

02-15

Примечание.Графа6заполняетсявсоответствиисинформацией,
находящейсявЕИС.
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Образец № 36 *

КНИГА УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ТРУДОВЫХ КНИЖЕК 
И ВКЛАДЫшЕЙ В НИХ

№п/п Датаприема
наработу,запол-
нениятрудовой

книжкииливкла-
дышавнее

Фами-
лия,
имя
иот-

чество
вла-

дель-
цатру-
довой
книж-

ки

Серия
ино-
мер
тру-

довой
книж-
киили
вкла-
дыша
внее

Долж-
ность,

профес-
сия,спе-

циаль-
ностьра-

ботни-
ка,кото-
рыйсдал
трудовую

книж-
куили

накото-
рогоза-
полнена
трудовая

книж-
каили

вкладыш
внее

Наиме-
нование

места
работы
(сука-
занием
струк-
турно-
гопод-
разде-

ления),
куда

принят
работ-

ник

Дата
и№при-
каза(рас-

поря-
жения)

илиино-
гореше-
нияра-

ботодате-
ля,наос-
новании
которого
произве-
денпри-
емработ-

ника

Распис-
каот-
вет-

ствен-
ноголи-
ца,при-
нявшего
илиза-

пол-
нивше-
готру-
довую

книжку

Получе-
нозаза-
полнен-
ныетру-

довые
книж-
киили

вклады-
шивних

(руб.)

Дата
выдачи
нару-

китру-
довой
книж-
кипри
уволь-
нении
(пре-
кра-

щении
трудо-

вогодо-
гово-

ра)

Рас-
писка
работ-
ника
впо-
луче-
нии
тру-

довой
книж-

ки

чис-
ло

ме-
сяц

год

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

* Приложение№3кПостановлениюМинтрудаРоссииот10октября2003г.№69.
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ПрилОжение № 2. ФОрмы нОтариальных реестрОв, 
свидетельств и удОстОверительных надПисей 
на сделках и свидетельствуемых дОкументах

Форма № 1 Реестр для регистрации нотариальных действий нота-
риуса

Образцы записей в реестр для регистрации нотариальных действий от имени 
юридического лица

№
н

от
ар

иа
ль

но
го

д
ей

-
ст

ви
я

Д
ат

ас
ов

ер
ш

ен
ия

н
от

а-
ри

ал
ьн

ог
о

де
йс

тв
ия

Наименованиеиместожительстволиц,
длякоторыхсовершенонотариальное

действие,илиихпредставителей

Документ,
удостове-
ряющий
личность

явившегося
длясовер-
шенияно-

тариального
действия

Содержа-
ниенотари-
альногодей-

ствия

Взысканого-
сударствен-

нойпош-
лины

(потарифу)
илиотмет-
каобосво-
бождении

отгоспошли-
ны(тарифа)

Распис-
кавпо-
лучении
нотари-

ально
оформ-
ленно-

годоку-
мента

1 2 3 4 5 6 7
О-28 02.06.2014 Обществосограниченнойответственно-

стью«Олимп»влицедиректора
ПетроваПетраИвановича,12.10.1956го-
дарождения,
г.Екатеринбург,ул.Малышева,д.34,
кв.45,
действующегонаосновании:
–устава,утвержденногообщимсобранием
участников(протокол№3от15.11.2011);
–протокола№1общегособранияучаст-
никовот15.11.2011оназначенииегоди-
ректоромООО«Олимп».
Свидетельствоогосударственнойрегист-
рацииюридическоголицаООО«Олимп»
от15.11.2011г.,выданоИФНСпоЛенин-
скомурайону
ОГРН1136679004455
ИНН6543456789
Свидетельствоопостановкенаналого-
выйучетООО«Олимп»вИФНСРоссии
поЛенинскомурайонуг.Екатеринбурга
от15.11.2011г.
Адресместонахождения:г.Екатерин-
бург,ул.Крауля,д.12,оф.1.Выписка
изЕГРЮЛот01.02.2011дляООО«Сер-
вис-Центр»,выданнаяМИФНС№31
поСвердловскойобласти

Паспортгр.
РФ
6503
786576,вы-
данОтде-
ломмили-
цииВерх-
Исетского
РУВД
г.Екате-
ринбурга,
19.12.2009,
кодпод-
разделения
662-003.

Подлин-
ностьего
подписи
взаявле-
нииогосу-
дарствен-
нойрегист-
рацииизме-
нений,вно-
симыхвуч-
редитель-
ныедоку-
ментыюри-
дического
лицаООО
«Олимп»,
бланк66
АА2134565

200/700руб-
лей

П.И.
Петров
подпись
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Образцы записей в реестр для регистрации нотариальных действий от имени 
физического лица

№
н

от
ар

иа
ль

но
го

д
ей

-
ст

ви
я

Д
ат

а
со

ве
рш

ен
ия

н
о-

та
ри

ал
ьн

ог
о

де
йс

тв
ия

Наименованиеиме-
стожительстволиц,для
которыхсовершеноно-

тариальноедействие,
илиихпредставителей

Документ,удосто-
веряющийличность
явившегосядлясо-

вершениянотариаль-
ногодействия

Содержаниенота-
риальногодействия

Взысканого-
сударственной

пошлины
(потарифу)
илиотмет-

каобосвобо-
жденииотгос-
пошлины(та-

рифа)

Расписка
вполуче-
ниинота-
риально
оформ-
ленно-

годоку-
мента

1 2 3 4 5 6 7
О-23 02.06.2014 ПетровПетрИва-

нович,
12.10.1956годаро-
ждения,
г.Екатеринбург,
ул.Малышева,д.34,
кв.45

Паспортгр.РФ
6503786576,вы-
данОтделоммили-
цииВерх-Исетско-
гоРУВДг.Екате-
ринбурга,19.12.2009,
кодподразделения
662-003

Подлинностьего
подписивзаявле-
нииоботсутствии
супруги.
Бланк№66
АА2356096

100/700рублей П.И.Пе-
тров

подпись

Образцы записей в реестр для регистрации нотариальных действий, совершенных вне 
помещения нотариальной конторы, по доверенности

№
н

от
ар

иа
ль

но
го


де

йс
тв

ия

Д
ат

ас
ов

ер
ш

ен
ия


но

та
ри

ал
ьн

ог
о

де
йс

тв
ия

Наименование
иместожитель-

стволиц,
длякоторыхсо-

вершенонотари-
альноедействие,

илиихпредстави-
телей

Документ,удосто-
веряющийлич-

ностьявившегося
длясовершения
нотариального

действия

Содержаниенота-
риального
действия

Взысканого-
сударственной

пошлины
(потарифу)или
отметкаобосво-

бождении
отгоспошлины

(тарифа)

Расписка
вполучении
нотариально

оформленного
документа

1 2 3 4 5 6 7

Д-23 02.06.2014 ПетровПетрИва-
нович,
12.10.1956годаро-
ждения,
г.Екатеринбург,
ул.Малышева,д.
34,кв.45,
действующий 
от имени Сидоро-
ва Ильи Петровича
25.07.1978годаро-
ждениянаоснова-
ниидоверенности,
удостоверенной
ПетровойМари-
ейНиколаевной,
нотариусомгоро-
даЕкатеринбур-
га,28.05.2014го-
да,пореестру
за№Д-745

Паспортгр.РФ
6503786576,вы-
данОтделомми-
лицииВерх-Исет-
скогоРУВДг.
Екатеринбур-
га,19.12.2009,код
подразделения
662-003

Доверенность,со-
вершеннаявпо-
рядкепередове-
рия,напредстав-
лениеинтересов
всудах.
Бланк
№66АА2356097

300/1300рублей П.И.Петров
подпись

Доверенность 
удостоверена вне 
помещения нота-
риальной конто-
ры по адресу: го-
род Екатерин-

бург, ул. 8 Марта, 
д. 78, кв. 32.
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Образцы записей в реестр для регистрации нотариальных действий

№
н

от
ар

иа
ль

но
го


де

йс
тв

ия

Д
ат

а
со

ве
рш

ен
ия


но

та
ри

ал
ьн

ог
о

де
й-

ст
ви

я
Наименование
иместожитель-

стволиц,дляко-
торыхсоверше-
нонотариальное

действие,или
ихпредстави-

телей

Документ,удо-
стоверяющий

личностьявив-
шегося

длясовершения
нотариального

действия

Содержание
нотариаль-

ного
действия

Взысканого-
сударственной

пошлины
(потарифу)
илиотметка

обосвобожде-
нииотгоспош-
лины(тарифа)

Расписка
вполучениинота-

риальнооформлен-
ногодокумента

1 2 3 4 5 6 7
Д-23 02.06.2014 ПетровПетр

Иванович,
12.10.1956года
рождения,
городЕкатерин-
бург,ул.Малы-
шева,д.34,кв.45

Ввиду его болез-
ни по его личной 
просьбе в присут-
ствии нотариуса 
доверенность под-
писал 
СидоровИлья
Петрович,
25.07.1978года
рождения,
г.Екатеринбург,
ул.Готвальда,18,
кв.125

Паспортгр.РФ
6503786576,вы-
данОтделомми-
лицииВерх-
ИсетскогоРУВД
г.Екатеринбурга
19.12.2009,код
подразделения
662-003

Паспортгр.РФ
6505747579,вы-
данОтделомми-
лицииВерх-
ИсетскогоРУВД
г.Екатеринбурга
22.13.2005,код
подразделения
662-003

Дове-
ренность
напривати-
зациюквар-
тиры.
Бланк№66
АА2356098

100/1300рублей
Отуплатыосво-
божденнаос-
нованиип.2
ст.333.38Нало-
говогокодек-
саРФ
в размере  
100 (сто) руб.

И.П.Сидоров
подпись

Форма № 2. Реестр для регистрации запрещений отчуждения дви-
жимого и недвижимого имущества, а также арестов, наложенных су-
дебными и следственными органами*

Форма № 3. Свидетельство о праве на наследство по закону, выда-
ваемое одному наследнику**

Форма № 4. Свидетельство о праве на наследство по закону, выда-
ваемое нескольким наследникам

Форма № 5. Свидетельство о праве на наследство по закону, выдавае-
мое в случаях, когда доли некоторых наследников остаются открытыми

Датасмертиуказываетсяследующимобразом:числоигод–ци-
фрами,месяц–прописью.

* Учетданныхведетсяпосредствомединойинформационнойсистемынотариата.
** Образцызаполненияформ3–16представленыв§9гл.30т.3Настольнойкниги.
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Вформах№3,№4,№5,№6,№7,№8,№9,№10,№11,№15,
№16,вслучаеесливыдаваемоенотариусомсвидетельствосодержит
информациюоправообладателе(лице,правакоторогоограничива-
ются(обременяются),лице,впользукоторогоправаограничиваются
(обременяются),сторонесделки),форманотариальногосвидетельства
дополняетсясведениями,указаннымивп.18ПостановленияПрави-
тельстваРФот22ноября2006г.№710«ОвнесенииизмененийвПра-
вилаведенияЕдиногогосударственногореестраправнанедвижимое
имуществоисделоксним»(СЗРФ,2006,№48,ст.5038),аименно:

–вотношениифизическоголица–фамилия,имяиотчество,да-
таиместорождения,гражданство,пол,наименованиеиреквизиты
документа,удостоверяющеголичность,адреспостоянногоместажи-
тельстваилипреимущественногопребывания;

–вотношениироссийскогоюридическоголица–полноенаимено-
вание,идентификационныйномерналогоплательщика,основнойго-
сударственныйрегистрационныйномер,датагосударственнойреги-
страции,наименованиеоргана,осуществившеготакуюрегистрацию,
кодпричиныпостановкинаучет,адрес(местонахождения)постоянно
действующегоисполнительногооргана(вслучаеотсутствияпостоянно
действующегоисполнительногооргана–иногоорганаилилица,имею-
щихправодействоватьотимениюридическоголицабездоверенности);

–вотношениииностранногоюридическоголица–полноенаиме-
нование,странарегистрации(инкорпорации),регистрационныйномер,
датарегистрации,наименованиерегистрирующегооргана,адрес(ме-
стонахождения)встранерегистрации(инкорпорации).Приэтомдо-
кументыиностранногоюридическоголицадолжныбытьпредставлены
нагосударственном(официальном)языкесоответствующегогосудар-
стваспереводомнарусскийязыкинадлежащимобразомудостоверены;

–вотношенииРоссийскойФедерации–слова«РоссийскаяФе-
дерация»;

–вотношениисубъектаРоссийскойФедерации–полноенаиме-
нованиесубъектаРоссийскойФедерации;

–вотношениимуниципальногообразования–полноенаимено-
ваниемуниципальногообразования(согласноуставумуниципально-
гообразования).

Форма № 6. Свидетельство о праве на наследство по закону по пра-
ву представления

Вслучае,когдакнаследованиювпорядкепредставленияпривле-
каетсяправнукнаследодателя,вабзацечетвертомданнойформыука-



291

Приложение№2.Формынотариальныхреестров

зываютсяфамилии,имена,отчестваидатысмертидвухродственни-
ковповосходящейлиниивпоследовательности:отец(мать),дедуш-
ка(бабушка)исоответственнодлядругихочередей.

Форма № 7. Свидетельство о праве на наследство по закону при усло-
вии отказа наследника от наследства в пользу другого наследника

Вслучае,когданаследникимеетправонаследованияпозакону
тольконаоснованииотказавегопользудругогонаследника,вместо
слов«втомчислеввидуотказа»указываютсяслова«ввидуотказана-
следника[указываютсяочередьнаследника,отказавшегосяотнасле-
дования,родственныеииныеотношения,фамилия,имя,отчество]».

Форма № 8. Свидетельство о праве на наследство по закону в поряд-
ке наследственной трансмиссии

Форма № 9. Свидетельство о праве на наследство по закону на обя-
зательную долю

Указываетсяобязательнаядоля,согласнокоторойнаследникуобес-
печиваетсяполучениенеменееполовиныдоли,котораяпричиталась
быемупринаследованиипозакону.

Форма № 10. Свидетельство о праве на наследство по закону, вы-
даваемое нескольким наследникам взамен аннулированного свиде-
тельства

Еслисогласиенаследниковдаетсяневприсутствиинотариуса,
всвидетельствеоправенанаследствоуказываютсявсенеобходимые
данныеосвидетельствованииподлинностиподписейнаследников
насогласии.

Форма № 11. Свидетельство о праве на наследство по завещанию

Принаследованиипозавещаниюнесколькимнаследникам,насле-
дованиидолиуказанноговзавещанииимущества,приращениина-
следственныхдолей,наследованиивпорядкенаследственнойтранс-
миссии,наследованииотдельныхвидовнаследственногоимущества,
наследованиисвыплатойкомпенсации,привыдаченовогосвиде-
тельстваоправенанаследствопозавещаниювзаменаннулированно-
горанеевыданногоприменяютсяправила,предусмотренныеформа-
мисоответствующихсвидетельствоправенанаследствопозакону.

Вслучаепризваниякнаследованиюпозавещаниюгосударства–
РоссийскойФедерации,субъектаРоссийскойФедерации,муници-
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пальногообразования,иностранногогосударствавсвидетельстве
указываетсяполноенаименованиенаследника.Вслучаепризвания
кнаследованиюпозавещаниююридическоголицавсвидетельствеука-
зываютсяегополноенаименование,организационно-правоваяфор-
ма,местонахождения,индивидуальныйномерналогоплательщика,
реквизитысвидетельстваогосударственнойрегистрации.

Приналичиизавещательногоотказаи(или)завещательноговозло-
жения,обременяющегоправа,удостоверяемыесвидетельством,факт
обремененияотражаетсявдополнительномабзацесвидетельствапу-
теммаксимальноточногоизложениясоответствующегоразделатекста
завещаниявтретьемлицепоотношениюкнаследодателю.

Вслучаенаследованиянаоснованиизавещания,совершенного
вчрезвычайныхобстоятельствах,всвидетельствеоправенанаслед-
ствопозавещаниюслова«наоснованиизавещания,удостоверенно-
го[указываютсядатаудостоверениязавещания,инициалы,фамилия,
должностьлица,удостоверившегозавещание,наименованиенотари-
альногоокруга,государственнойнотариальнойконторылибосоот-
ветствующейорганизации,реестровыйилипорядковыйномерреги-
страциизавещания]»заменяютсясловами«наоснованиизавещания,
совершенноговчрезвычайныхобстоятельствах[указываетсяцифра-
мидатасовершениязавещания],фактсовершениякоторогоподтвер-
жденрешением[указываетсяполноенаименованиесуда]от[указыва-
етсяцифрамидатавынесениярешения]г.,вступившеговзаконную
силу[указываетсядата]».

Вслучаенаследованиянаоснованиизакрытогозавещаниявсви-
детельствеоправенанаследствопозавещаниюслова«наосновании
завещания,удостоверенного[указываютсядатаудостоверениязаве-
щания,инициалы,фамилия,должностьлица,удостоверившегозаве-
щание,наименованиенотариальногоокруга,государственнойнота-
риальнойконторылибосоответствующейорганизации,реестровый
илипорядковыйномеррегистрациизавещания],»заменяютсяслова-
ми«наоснованиизакрытогозавещания,принятого[указываетсяци-
фрамидатапринятиянотариусомзакрытогозавещания]г.нотариусом
[наименованиегосударственнойнотариальнойконторыилинотари-
альногоокруга,инициалы,фамилиянотариуса],полныйтексткото-
рогосодержитсявпротоколевскрытияиоглашениязакрытогозаве-
щания,составленногонотариусом[инициалы,фамилиянотариуса]
от[указываетсяцифрамидатасоставленияпротокола]г.за[указыва-
етсяреестровыйномернотариальногодействия],».
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Форма № 12 Свидетельство о праве на наследство по закону, удосто-
веряющее право на выморочное наследственное имущество

Есливыморочноеимуществоввидежилогопомещенияпереходит
впорядкенаследованияпозаконувсобственность:

–муниципальногообразования,товсвидетельствеоправенана-
следствопозаконувместослов«РоссийскаяФедерация»указывается
полноенаименованиемуниципальногообразования(согласноуста-
вумуниципальногообразования);

–субъектаРоссийскойФедерации,товсвидетельствеоправе
нанаследствопозаконувместослов«РоссийскаяФедерация»указы-
ваетсяполноенаименованиесубъектаРоссийскойФедерации.

Форма № 13. Свидетельство о праве на наследство по закону, выда-
ваемое для подтверждения права на наследство, открывшееся за гра-
ницей

Форма № 14. Свидетельство о праве на наследство по завещанию, вы-
даваемое для подтверждения права на наследство, открывшееся за гра-
ницей

Форма № 15. Свидетельство о праве собственности на долю в об-
щем совместном имуществе супругов, выдаваемое пережившему супругу

Форма № 16. Свидетельство о праве собственности на долю в общем 
совместном имуществе супругов, выдаваемое по их заявлению

Форма № 17. Свидетельство об удостоверении факта нахождения 
гражданина в живых*

Вформах№17,№18,№19указываетсясоответствующееместо
совершениянотариальногодействия,вслучаееслисвидетельствует-
сясвыездомкгражданину.

Форма № 18. Свидетельство об удостоверении факта нахождения 
в живых несовершеннолетнего

Форма № 19. Свидетельство об удостоверении факта нахождения 
гражданина в определенном месте

Форма № 20. Свидетельство об удостоверении тождественности 
гражданина с лицом, изображенным на фотографической карточке

* Образцызаполненияформ17–20представленыв§2–4гл.21т.2Настольнойкниги.
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Форма № 21. Свидетельство о направлении документов*

Вслучаеневозможностипередачиадресатузаявлениядокумен-
та(ов)всвидетельствеуказываетсяпричина,покоторойпередатьза-
явлениедокумента(ов)невозможно(принаправлениидокумента(ов)
почтовымотправлением–причина,указаннаяорганизациейпочто-
войсвязи).

Форма № 21.1. Свидетельство о передаче документов

Форма № 22. Свидетельство о принятии на хранение документов

Форма № 23. Удостоверительная надпись на завещании, записанном 
нотариусом со слов завещателя

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Завещаниезаписаномнойсословгр.ОрловойНатальиЛеони-

довны.Завещаниеполностьюпрочитанозавещателемдоподписания
исобственноручноимподписановмоемприсутствии.

Личностьзавещателяустановлена,дееспособностьегопроверена.
Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-

рацииразъясненомнойзавещателю.
Зарегистрировановреестреза№О-1765.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 24. Удостоверительная надпись на завещании лица, кото-
рое не может прочитать завещание

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Завещаниезаписаномнойсословгр.ОрловаЛеонидаМаксимовича.
Ввидутого,чтогр.ОрловЛеонидМаксимовичстрадаетслепотой,

неможетличнопрочитатьзавещание,еготекстоглашенмнойдлянего.
Завещаниесобственноручноподписанозавещателемвмоемпри-

сутствии.

* Образцызаполненияформ21–22представленыв§2гл.22т.2Настольнойкниги.
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Личностьзавещателяустановлена,дееспособностьегопроверена.
Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-

рацииразъясненомнойзавещателю.
Зарегистрировановреестреза№О-1265.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 25. Удостоверительная надпись на завещании, совершае-
мом в присутствии свидетеля

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Завещаниезаписаномнойсословгр.ВолковойСофьиПавловны.
Завещаниеполностьюпрочитаногр.ВолковойСофьейПавловной

доподписанияисобственноручноейподписановмоемприсутствии.
Присоставлениииудостоверениинастоящегозавещанияпожела-

ниюгр.ВолковойСофьиПавловныприсутствовалсвидетельгр.Мак-
симовЛевМаксимович,зарегистрированныйпоадресу:г.Екатерин-
бург,улицаПарковая,дом12,квартира15,подписавшийсяназаве-
щаниивмоемприсутствии.

Личностизавещателяисвидетеляустановлены,дееспособность
ихпроверена.

Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-
рацииразъясненомнойзавещателю.

Свидетельпредупрежденособлюдениитребованийст.ст.1123
и1124ГражданскогокодексаРоссийскойФедерации.

Зарегистрировановреестреза№О-1876.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 26. Удостоверительная надпись на завещании, совершае-
мом с участием душеприказчика

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Завещаниезаписаномнойсословгр.РомановаРоманаАлексан-

дровича.
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Завещаниеполностьюпрочитаногр.РомановымРоманомАлек-
сандровичемдоегоподписанияисобственноручноимподписано
вмоемприсутствии.

Присоставлениииудостоверениинастоящегозавещанияприсут-
ствовалназванныйзавещателемдушеприказчик,гр.ВеберВасилий
Петрович,25.09.1976годарождения,зарегистрированныйпоадресу:
г.Екатеринбург,улицаРасточная,дом23,квартира123,выразивший
своесогласиебытьдушеприказчикомпутемподписаниязавещания
собственноручновмоемприсутствии.

Личностизавещателяидушеприказчикаустановлены,дееспособ-
ностьихпроверена.

Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-
рацииразъясненомнойзавещателю.

Душеприказчикпредупрежденмнойособлюдениитребований
ст.1123ГражданскогокодексаРоссийскойФедерации.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 27. Удостоверительная надпись на завещании, написан-
ном завещателем

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Завещаниенаписанополностьюзавещателем,гр.Шурочкиной

ЖаннойВалерьевной,исобственноручноейподписановмоемприсут-
ствии.Личностьзавещателяустановлена,дееспособностьеепроверена.

Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-
рацииразъяснено.

Зарегистрировановреестреза№О-1765.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 28. Удостоверительная надпись на завещании от имени ли-
ца, не могущего подписаться лично вследствие физического недостатка, 
болезни или неграмотности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьвторогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
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Настоящеезавещаниеудостовереномной,ИвановойИринойИва-
новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.

Завещаниезаписаномнойсословгр.ХомяковаОлегаРомановича
идоегоподписанияполностьюпрочитаноему.

ВвидунеграмотностигражданинаХомяковаОлегаРомановича
поеголичнойпросьбеивмоемприсутствиизавещаниеподписаногр.
ГоловинымСергеемПавловичем,16.08.1978годарождения,зареги-
стрированнымпоадресу:г.Екатеринбург,проспектЛенина,дом34,
квартира12.

Личностизавещателяилица,подписавшегозавещание,установ-
лены,дееспособностьихпроверена.

Содержаниестатьи1149ГражданскогокодексаРоссийскойФеде-
рацииразъясненомнойзавещателю.

Гр.ГоловинСергейПавловичпредупрежденмнойособлюдении
требованийст.ст.1123и1124ГражданскогокодексаРоссийскойФе-
дерации.

Зарегистрировановреестреза№О-2098.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 29. Удостоверительная надпись на договоре, заключенном 
гражданином

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторо-
намивмоемприсутствии.Личностьсторонустановлена,дееспособ-
ностьихпроверена.

Зарегистрировановреестреза№О-1890.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 30. Удостоверительная надпись на договоре с участием 
юридического лица

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторона-
мивмоемприсутствии.Личностьподписавшихдоговорустановле-
на,ихдееспособность,атакжеправоспособностьОбществасограни-
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ченнойответственностью«Олимп»иполномочияегопредставителя
проверены.

Зарегистрировановреестреза№О-1234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 31. Удостоверительная надпись на договоре, заключенном 
гражданами с участием представителя 

Поэтойформесоставляетсянадписьнадоговоре,вкоторомдей-
ствуетдоговорныйпредставитель(подоверенности),законныйпред-
ставительнесовершеннолетнегодо14летлибонедееспособноголи-
ца(родители,усыновители,опекун).

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписанвмоемпри-
сутствии.Личностьподписавшихдоговорустановлена,ихдееспособ-
ность,атакжеполномочияпредставителяпроверены.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 32. Удостоверительная надпись на договоре с участием не-
совершеннолетнего (с 14 до 18 лет), действующего с согласия родителей 
(усыновителей, попечителей)

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписангр.Орло-
вымОлегомВладимировичеминесовершеннолетнимГригорьевым
ОлегомМаксимовичем,двадцатьпервогосентябряоднатысячаде-
вятьсотдевяностодевятогогодарождения,действующимссогласия
отца,гр.ГригорьеваМаксимаПетровича,вмоемприсутствии.Лич-
ностьсторонустановлена,дееспособностьихпроверена.Личностьгр.
ГригорьеваМ.П.установлена,полномочияегопроверены.

Зарегистрировановреестреза№О-2556.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.
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Форма № 33. Удостоверительная надпись на договоре, заключенном 
гражданами с участием лица, не могущего подписаться лично вследствие 
физического недостатка, болезни или неграмотности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписанвмо-
емприсутствии.Личностьсторон,атакжеличностьгр.ОрловаАнто-
наПетровича,подписавшегодоговорпопросьбегр.ШироковаДени-
саОлеговичаввидуегослабогозрения,установлена.Дееспособность
сторонпроверена.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 34. Удостоверительная надпись на договоре об отчужде-
нии недвижимого имущества, заключенном гражданами

Втекстеудостоверительнойнадписинадоговореоботчуждении
недвижимогоимущества,нетребующемгосударственнойрегистра-
ции,слова«Настоящийдоговорподлежитгосударственнойрегист-
рации.»заменяютсясловами«Переход права по настоящему договору 
подлежит государственной регистрации.».

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторо-
намивмоемприсутствии.Личностьсторонустановлена,ихдееспо-
собность,атакжепринадлежностьгр.ДмитриевойОксанеВалерьев-
неотчуждаемойквартирыпроверены.

Переходправасобственностипонастоящемудоговоруподлежит
государственнойрегистрациивУправленииФедеральнойслужбы
государственнойрегистрации,кадастраикартографиипоСвердлов-
скойобласти.

Зарегистрировановреестреза№О-2387.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодпись ИвановаИ.И.
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Форма № 35. Удостоверительная надпись на договоре об отчуждении 
недвижимого имущества с участием юридического лица

Втекстеудостоверительнойнадписинадоговореоботчуждении
недвижимогоимущества,нетребующемгосударственнойрегистра-
ции,слова«Настоящийдоговорподлежитгосударственнойрегист-
рации.»заменяютсясловами«Переход права по настоящему договору 
подлежит государственной регистрации.».

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторона-
мивмоемприсутствии.Личностьподписавшихдоговорустановле-
на,ихдееспособность,атакжеправоспособностьОбществасограни-
ченнойответственностью«АЛМАЗ»,полномочияегопредставителя
ипринадлежностьотчуждаемогоземельногоучасткаОбществусогра-
ниченнойответственностью«АЛМАЗ»проверены.

Переходправасобственностипонастоящемудоговоруподлежит
государственнойрегистрациивУправленииФедеральнойслужбы
государственнойрегистрации,кадастраикартографиипоСвердлов-
скойобласти.

Зарегистрировановреестреза№О-1235.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 36. Удостоверительная надпись на договоре об отчужде-
нии недвижимого имущества с участием представителя

Втекстеудостоверительнойнадписинадоговореоботчуждении
недвижимогоимущества,нетребующемгосударственнойрегистра-
ции,слова«Настоящийдоговорподлежитгосударственнойрегист-
рации.»заменяютсясловами«Переход права по настоящему договору 
подлежит государственной регистрации.».

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписанвмоемпри-
сутствии.Личностьподписавшихдоговорустановлена,ихдееспособ-
ность,атакжеполномочияпредставителяипринадлежностьгр.Ни-
коновуРуслануАлександровичуотчуждаемойквартирыпроверены.
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Переходправасобственностипонастоящемудоговоруподлежит
государственнойрегистрациивУправленииФедеральнойслужбы
государственнойрегистрации,кадастраикартографиипоСвердлов-
скойобласти.

Зарегистрировановреестреза№О-1240.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 37. Удостоверительная надпись на договоре об отчуждении 
недвижимого имущества с участием лица, не могущего лично подписать-
ся вследствие физического недостатка, болезни или по неграмотности

Втекстеудостоверительнойнадписинадоговореоботчуждении
недвижимогоимущества,нетребующемгосударственнойрегистра-
ции,слова«Настоящийдоговорподлежитгосударственнойрегист-
рации.»заменяютсясловами«Переход права по настоящему договору 
подлежит государственной регистрации.».

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИванов-

ной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписанвмоемпри-
сутствии.Личностьсторонустановлена,ихдееспособность,атакже
принадлежностьгр.ЖигуновойЛарисеПетровнеотчуждаемойквар-
тирыпроверены.Личностьгр.КокоринаЛеонидаЛеонидовича,под-
писавшегодоговорпопросьбегр.ЖигуновойЛарисыПетровнывви-
дуеенеграмотности,установлена.

Переходправасобственностипонастоящемудоговоруподлежитго-
сударственнойрегистрациивУправленииФедеральнойслужбыгосудар-
ственнойрегистрации,кадастраикартографиипоСвердловскойобласти.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 38. Удостоверительная надпись на договоре с участием ли-
ца, не знающего языка, на котором изложен договор, с устным перево-
дом ему текста договора нотариусом

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторо-
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намивмоемприсутствии.Личностьсторонустановлена,дееспособ-
ностьихпроверена.

Приэтомсвидетельствуюверностьустногопереводатекстадого-
ворасрусскогоязыкананемецкийязык,сделанногомной.

Зарегистрировановреестреза№О-2869,О-2870.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 39. Удостоверительная надпись на договоре с участием ли-
ца, не знающего языка, на котором изложен договор, с устным перево-
дом ему текста договора переводчиком

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восемнадцатогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Настоящийдоговорудостоверенмной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Договорподписансторо-
намивмоемприсутствии.Личностьсторонустановлена,дееспособ-
ностьихпроверена.

Подписьпереводившегоустнотекстдоговорасрусскогоязыка
накитайскийязыксделанапереводчикомОлешкинымТиграномЛьво-
вичемвмоемприсутствии,подлинностьподписикоторогосвидетель-
ствую.Личностьпереводчикаустановлена.

Зарегистрировановреестреза№О-2879,О-2880.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 40. Удостоверительная надпись на соглашении

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация,
Пятнадцатогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеесоглашениеудостовереномной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.Соглашениеподпи-
саносторонамивмоемприсутствии.Личностьсторонустановлена,
дееспособностьихпроверена.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 41. Удостоверительная надпись на обязательстве

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
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Настоящееобязательствоудостовереномной,ИвановойИриной
Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.

Обязательствоподписаногр.ЛарионовымПавломПавловичемвмо-
емприсутствии.Личностьегоустановлена,дееспособностьпроверена.

Зарегистрировановреестреза№С-1768.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 42. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной гражданином

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восьмогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Доверенностьподписанагр.МихеевымРоманомПавловичемвмо-

емприсутствии.Личностьегоустановлена,дееспособностьпроверена.
Зарегистрировановреестреза№Д-1367.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 43. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной гражданином в порядке передоверия

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьтретьегоиюлядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Доверенностьподписанаотименигр.ЛютинаСергеяСергеевича

егопредставителем,гр.ПермяковойЛуизойГавриловной,действую-
щейподоверенности,вмоемприсутствии.

Личностьподписавшейустановлена,дееспособностьиполномо-
чияеепроверены.

Зарегистрировановреестреза№Д-1345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 44. Удостоверительная надпись на доверенности, выданной 
юридическим лицом, действующим по уставу или положению

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
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Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной
Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.

ДоверенностьсовершенаотимениЗакрытогоакционерногообще-
ства«Группаикс»егоГенеральнымдиректоромКоротковымМакси-
момМаксимовичем,подписавшимеевмоемприсутствии.

ПравоспособностьЗакрытогоакционерногообщества«Группаикс»
иполномочияегопредставителяпроверены.Личностьподписавшего
доверенностьустановлена,дееспособностьпроверена.

Зарегистрировановреестреза№Д-2365.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 45. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной юридическим лицом в порядке передоверия

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
ДоверенностьподписанаотимениОбществасограниченнойот-

ветственностью«Ромашка»егопредставителем,гр.РомашкинымГри-
гориемГеоргиевичем,действующимподоверенности,вмоемприсут-
ствии.Личностьподписавшегоустановлена,дееспособностьиполно-
мочияегопроверены.

Зарегистрировановреестреза№Д-1345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 46. Удостоверительная надпись на доверенности, выданной 
законным представителем (родителем) несовершеннолетнего до 14 лет

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Доверенностьподписанагр.ПавловымПавломПавловичем,дей-

ствующимкакзаконныйпредставительсвоегонесовершеннолетнего
сынаПавловаДмитрияПавловича14.09.2004годарождения,вмоем
присутствии.

Личностьегоустановлена,дееспособностьиполномочияпрове-
рены.
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Зарегистрировановреестреза№Д-2342.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 47. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной гражданином, действующим за себя и своих несовершеннолетних де-
тей до 14 лет

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Доверенностьподписанагр.ГолубевымРусланомРомановичем,

действующимзасебяикакзаконныйпредставительсвоихнесовер-
шеннолетнихдетейГолубевойМаргаритыРуслановны23мая2004го-
дарождения,ГолубеваМаксимаРуслановича12апреля2006годаро-
ждения,вмоемприсутствии.Личностьегоустановлена,дееспособ-
ностьиполномочияпроверены.

Зарегистрировановреестреза№Д-1234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 48. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной несовершеннолетним (с 14 до 18 лет), действующим с согласия ро-
дителей (усыновителей, попечителей)

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
ДоверенностьподписананесовершеннолетнимОрловымМакси-

момРомановичемвосьмогоапреляоднатысячадевятьсотдевяносто
девятогогодарождения,действующимссогласияотца,гр.ОрловаРо-
манаОлеговича,вмоемприсутствии,личностьегоустановлена,дее-
способностьихпроверена.Личностьотца,гр.ОрловаРоманаОлего-
вича,установлена,полномочияегопроверены.

Зарегистрировановреестреза№Д-2939.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.
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Форма № 49. Удостоверительная надпись на доверенности, выдан-
ной гражданином, не могущим подписаться лично вследствие физическо-
го недостатка, болезни или неграмотности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящаядоверенностьудостоверенамной,ИвановойИриной

Ивановной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
Ввидуболезнигр.ЛюбимовойДарьиАлександровныипоеепрось-

бедоверенностьподписанавмоемприсутствиигр.ДумковойДианой
Ларионовной.

Личностьпредставляемойустановлена,дееспособностьеепрове-
рена.Личностьгр.ДумковойДианыЛарионовны,подписавшейдо-
веренность,установлена.

Зарегистрировановреестреза№Д-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 50. Удостоверительная надпись на телеграмме-доверен-
ности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Удостоверенамной,ИвановойИринойИвановной,нотариусом

городаЕкатеринбурга,реестрД-1278.
Печать НотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 51. Удостоверительная надпись о свидетельствовании вер-
ности копии документа

Втекстеудостоверительнойнадписидопускаетсяуказаниедаты
цифрами;имя,отчество(приналичии)ифамилиянотариусауказы-
ваютсяполностью.

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюверностьэтойкопиисподлинникомдокумента.Впослед-
немподчисток,приписок,зачеркнутыхсловииныхнеоговоренных
исправленийиликаких-либоособенностейнет.

Мноюлицу,обратившемусязасовершениемнотариальногодей-
ствия,разъяснено,чтоприсвидетельствованииверностикопиидо-
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кументанеподтверждаетсязаконностьсодержаниядокументаисо-
ответствиеизложенныхвнемфактовдействительности.

Зарегистрировановреестреза№К-3455.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 52. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
верности выписки из документа

Втекстеудостоверительнойнадписидопускаетсяуказаниедаты
цифрами;имя,отчество(приналичии)ифамилиянотариусауказы-
ваютсяполностью.

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюверностьэтойвыпискиизтрудовойкнижкигражданина
РоссийскойФедерацииИвановаРоманаПетровича.Впоследнемпод-
чисток,приписок,зачеркнутыхсловииныхнеоговоренныхисправ-
ленийиликаких-либоособенностейнет.

Мноюлицу,обратившемусязасовершениемнотариальногодей-
ствия,разъяснено,чтоприсвидетельствованииверностивыписки
издокументанеподтверждаетсязаконностьсодержаниядокумента
исоответствиеизложенныхвнемфактовдействительности.

Зарегистрировановреестреза№К-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 53. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
верности копии с копии документа

Втекстеудостоверительнойнадписидопускаетсяуказаниедаты
цифрами;имя,отчество(приналичии)ифамилиянотариусауказы-
ваютсяполностью.

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюверностьнастоящейкопиископиидокумента.Впредстав-
леннойкопииподчисток,приписок,зачеркнутыхсловииныхнеого-
воренныхисправленийиликаких-либоособенностейнет.
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Зарегистрировановреестреза№К-2349.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 54. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюподлинностьподписигр.ПетроваРодионаРуслановича,
котораясделанавмоемприсутствии.Личностьподписавшегодоку-
ментустановлена.

Зарегистрировановреестреза№О-2312.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 55. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи гражданина, действующего по доверенности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюподлинностьподписигр.УфимцеваСергеяСергеевича,
действующегоподоверенностигр.ЖарковаДмитрияДмитриевича,
котораясделанавмоемприсутствии.

Личностьподписавшегодокументустановлена,полномочияего
проверены.

Зарегистрировановреестреза№О-2390.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 56. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи представителя юридического лица

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюподлинностьподписидиректораОбществасограничен-
нойответственностью«Байкал»,гр.ПетровойСветланыЮрьевны,
котораясделанавмоемприсутствии.Личностьпредставителяуста-
новлена,полномочияеепроверены.
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Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 57. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи несовершеннолетнего (с 14 до 18 лет), действую-
щего с согласия родителей (усыновителей, попечителей)

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,

свидетельствуюподлинностьподписигр.ГавриловаМаксимаОле-
говича,12.05.1998годарождения,действующегоссогласиямате-
ри,гр.ГавриловойОлесиВладимировны,котораясделанавмоем
присутствии.

Личностьподписавшегодокументигр.ГавриловойОлесиВлади-
мировныустановлены,атакжепровереныееполномочия.

Зарегистрировановреестреза№О-3456.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 58. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи гражданина, подписавшегося за другого, не могу-
щего подписаться вследствие физического недостатка, болезни или не-
грамотности

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюподлинностьподписигр.ДенисоваДмитрияАлексееви-
ча,подписавшегосязагр.ХохряковаМихаилаВладимировичапоего
просьбеввидуболезни.Личностьгр.ДенисоваДмитрияАлексеевича
игр.ХохряковаМихаилаВладимировичаустановлена.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 59. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи на документе, передаваемом по телеграфу

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
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Подлинностьподписизасвидетельствованамной,ИвановойИри-
нойИвановной,нотариусомгородаЕкатеринбург,реестр№О-1234.

ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 60. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
верности перевода, сделанного нотариусом

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюверностьпереводаданноготекстасрусскогоязыканаис-
панскийязык.

Зарегистрировановреестреза№П-3245.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 61. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
подлинности подписи переводчика

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюподлинностьподписи,сделаннойпереводчикомМамонто-
войМариейИвановнойвмоемприсутствии.Личностьееустановлена.

Зарегистрировановреестреза№П-3456.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 62. Удостоверительная надпись на документе о времени 
его предъявления

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяю,чтодвадцатьпятогосентябрядветысячичетырнадцатогого-
давтринадцатьчасовтридцатьпятьминутнастоящийдокументпредъ-
явленозначенномунотариусугр.ОхлопковымМихаиломСергеевичем,
26.12.1970годарождения,зарегистрированнымпоадресу:Свердловская
область,городЕкатеринбург,улицаРадищева,дом35,квартира347.

Личностьпредставившегодокументустановлена.
Зарегистрировановреестреза№О-3445.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.
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Форма № 63. Удостоверительная надпись на векселе о платеже

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяю,чтопонастоящемувекселюполученодляпередачивексе-
ледержателю:

Суммавекселя_______________________________(прописью)
Издержки___________________________________(прописью)
Итого_______________________________________
Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 64. Удостоверительная надпись о неплатеже по чеку

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяю,чтонастоящийчекбылпредъявлен[наименованиеплатель-
щика]иоплаченнебыл.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 65. Удостоверительная надпись на дубликате свидетельства 
о праве на наследство (договора, завещания и исполнительной надписи)

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Мной,ИвановойИринойИвановной,нотариусомгородаЕкате-

ринбурга,настоящийдубликатсвидетельстваоправенанаследство
взаменутраченноговыдангр.РостовойНатальеВладимировне.

СвидетельствооправенанаследствовыданоИвановойИринойИва-
новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга,двадцатьпервогоноября
дветысячитринадцатогогодаизарегистрировановреестре№Н-453.

Экземплярсвидетельстваоправенанаследствохранитсявделах
нотариуса.

Личностьгр.РостовойНатальиВладимировныустановлена.
Зарегистрировановреестреза№О-1234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодпись ИвановаИ.И.
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Форма № 66. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
верности выписки из реестра

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,сви-

детельствуюверностьнастоящейвыпискиизреестранотариальных
действийнотариусагородаЕкатеринбургаИвановойИриныИванов-
нызадветысячичетырнадцатыйгод,книга№3(три),реестр№2345
(дветысячитристасорокпять).

Личностьгр.ГавриловаМаксимаЛеонидовичаустановлена.
Зарегистрировановреестреза№О-887.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 67. Надпись на конверте с закрытым завещанием

Двадцатогосентябрядветысячичетырнадцатогогодая,Иванова
ИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,впомещениино-
тариальнойконторыпоадресу:городЕкатеринбург,проспектЛени-
на,дом15,

принялаотгр.ПетроваИванаАлександровича,23.09.1967годаро-
ждения,паспортгражданинаРФ6502456786,выданВерх-Исетским
РУВДгородаЕкатеринбурга01.10.2003года,кодподразделения660-001,
проживающегопоадресу:городЕкатеринбург,улицаЛомоносова,
дом21,квартира65,

вприсутствиисвидетелей:
гр.ТрофимоваЛеонидаДаниловича,19.07.1979годарождения,за-

регистрированногопоадресу:городЕкатеринбург,улицаМосковская,
дом23,квартира345,

гр.ТрофимовойМарииВладимировны,09.08.1983годарождения,
зарегистрированнойпоадресу:городЕкатеринбург,улицаМосков-
ская,дом22,квартира45,

закрытыйконверт,вкотором,поустномузаявлениюгр.Петрова
ИванаАлександровича,находитсязакрытоезавещание,написанное
иподписанноеимсобственноручно.

Вприсутствииуказанныхлицзакрытыйконвертсподписямина-
званныхсвидетелейзапечатанмнойвнастоящийконверт,приэтом
мнойразъясненозавещателюсодержаниестатей1126и1149Граждан-
скогокодексаРоссийскойФедерации.
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Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 68. Свидетельство о принятии закрытого завещания

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФеде-
рация.

Восьмогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяю,чтопопросьбегр.МарковаАнтонаАнтоновича,10.09.1965го-
дарождения,паспортгражданинаРФ6501456345,выданЛенинским
РУВДгородаЕкатеринбурга23.10.2002года,кодподразделения661-002,
проживающегопоадресу:городЕкатеринбург,улицаЛенина,дом123,
квартира234,

вприсутствиисвидетелей:
гр.МаксимоваМихаилаДмитриевича,25.04.1980годарожде-

ния,паспортгражданинаРФ6509793949,выданОтделениемУФМС
России по Свердловской области в Верхнепышминском районе
28.01.2010года,зарегистрированногопоадресу:Свердловскаяоб-
ласть,г.ВерхняяПышма,ул.Ленина,д.18,кв.11,

гр.АлександроваАлександраАлександровича,29.06.1988годаро-
ждения,паспортгражданинаРФ6508469228,выданОтделомУФМС
РоссиипоСвердловскойобластивАсбестовскомрайоне06.08.2008го-
да,зарегистрированногопоадресу:Свердловскаяобл.,г.Асбест,пос.
Малышева,ул.Автомобилистов,д.20,кв.84,

сегодня,08.08.2014года,принялазакрытыйконверт,вкотором,
поустномузаявлениюгр.МарковаАнтонаАнтоновича,находится
закрытоезавещание,написанноеиподписанноеимсобственноручно.

Конвертвмоемприсутствииподписануказаннымисвидетелями
изапечатанмнойвдругойконверт,накотороммнойсовершенанад-
письвсоответствиисзаконодательством.

Припринятииконвертасзакрытымзавещаниеммнойразъяснено
гр.МарковуАнтонуАнтоновичусодержаниестатей1126и1149Гра-
жданскогокодексаРоссийскойФедерации.

Закрытоезавещаниеостаетсявделахвнотариальнойконторепоад-
ресу:городЕкатеринбург,улицаЛенина,дом15.

Зарегистрировановреестреза№О-1234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.
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Форма № 69. Протокол вскрытия и оглашения закрытого завещания

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восьмогоавгустадветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,со-

ставиланастоящийпротоколотом,что,получив08.08.2014годасве-
денияосмертиТокареваРоманаПетровича,умершего22.01.2014года
ипроживавшегонаденьсмертипоадресу:городЕкатеринбург,улица
Энтузиастов,дом12,квартира54,сегодня,08.08.2014года,впомеще-
ниинотариальнойконторыпоадресу:городЕкатеринбург,проспект
Ленина,дом15,вприсутствиизаинтересованныхлиц:

гр.ТокаревойАлександрыАлександровны,29.06.1966годарожде-
ния,паспортгражданинаРФ6508469228,выданОтделомУФМСРос-
сиипоСвердловскойобластивАсбестовскомрайоне06.08.2008года,
зарегистрированнойпоадресу:городЕкатеринбург,улицаЭнтузиастов,
дом12,квартира54,являющейсяженойТокареваРоманаПетровича,

гр.ТокареваМихаилаРомановича,25.04.1990годарождения,пас-
портгражданинаРФ6509793949,выданОтделениемУФМСРоссии
поСвердловскойобластивВерхнепышминскомрайоне28.01.2010года,
зарегистрированногопоадресу:городЕкатеринбург,улицаЭнтузиастов,
дом12,квартира54,являющегосясыномТокареваРоманаПетровича,

исвидетелей:
гр.ДаниловаАлексеяАлександровича,18.04.1989годарождения,

паспортгражданинаРФ6509695660,выданОтделомУФМСРос-
сиипоСвердловскойобластивКировскомр-нег.Екатеринбурга
15.05.2009года,зарегистрированногопоадресу:Свердловскаяобл.,
г.Екатеринбург,ул.Уральская,д.77,кв.25,

гр.КузнецоваМаксимаЮрьевича,22.12.1988годарождения,пас-
портгражданинаРФ6513773373,выданОтделомУФМСРоссии
поСвердловскойобластивВерх-Исетскомр-нег.Екатеринбурга
13.03.2014года,зарегистрированногопоадресу:Челябинскаяобл.,
г.Миасс,пер.Зеленый,д.1«А»,

извлеклаизнарядазакрытыхзавещанийза2013годконвертсзакры-
тымзавещаниемТокареваРоманаПетровича,принятым10.10.2013го-
да,вприсутствиисвидетелей:

гр.ТрофимоваЛеонидаДаниловича,проживающегопоадресу:го-
родЕкатеринбург,улицаМосковская,дом23,квартира345,

гр.ТрофимовойМарииВладимировны,проживающейпоадресу:
городЕкатеринбург,улицаМосковская,дом23,квартира345,и,убе-
дившисьвегоцелостности,вскрылаего.
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Вконвертеобнаруженконверт,подписанныйсвидетелями:гр.Тро-
фимовымЛеонидомДаниловичемигр.ТрофимовойМариейВлади-
мировной,привскрытиикоторогообнаружендокументследующего
содержания:

ЗАВЕЩАНИЕ

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Десятогооктябрядветысячитринадцатогогода

Я,гр.ТокаревРоманПетрович,17.01.1951годарождения,пол–
муж., место рождения: г. Свердловск, паспорт гражданина РФ
6502288610,выданОктябрьскимРУВДг.Екатеринбурга04.01.2002го-
да,кодподразделения662-003,зарегистрированпоадресу:городЕка-
теринбург,улицаЭнтузиастов,дом12,квартира54,

настоящимзавещаниемделаюследующеераспоряжение:

Всемоеимущество,какоетолькокоднюмоейсмертиокажется
мнепринадлежащим,вчембытаковоенизаключалосьигдебыоно
нинаходилось,язавещаюсыну–гр.ТокаревуМихаилуРомановичу,
25апреля1990годарождения.

Текстзавещаниязаписанмнойлично.

Подписьзавещателя:___________________________________

Текстдокументаоглашенмнойвслухприсутствующимпривскры-
тиизакрытогозавещания,указаннымвнастоящемпротоколелицам.

Свидетели:подписьА.А.Данилов

 подписьМ.Ю.Кузнецов

Настоящийпротоколсоставлениподписанводномэкземпляре,
хранящемсясподлиннымэкземпляромзакрытогозавещаниявделах
нотариусаИвановойИриныИвановны.

Зарегистрировановреестреза№О-3423.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.
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Форма № 70. Постановление нотариуса об аннулировании ранее вы-
данного свидетельства о праве на наследство

ПОСТАНОВЛЕНИЕОБАННУЛИРОВАНИИРАНЕЕ
ВЫДАННОГОСВИДЕТЕЛЬСТВАОПРАВЕНАНАСЛЕДСТВО

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Восьмогоавгустадветысячичетырнадцатогогода

Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,
наоснованииписьменногосогласияот08.08.2014годанижеуказан-
ногонаследника:

гр.ПетроваИванаДмитриевича,23.12.1986годарождения,паспорт
гражданинаРФ6508602566,выданОтделомУФМСРоссиипоСверд-
ловскойобластивКировскомрайонег.Екатеринбурга17.03.2009го-
да,зарегистрированногопоадресу:г.Екатеринбург,ул.Советская,
дом№20,кв.72,

напринятиегр.ПетровойМариейДмитриевной,наследстваумер-
шего09.12.2013годаПетроваДмитрияНиколаевичапоистеченииуста-
новленногосрока,руководствуясьпунктом2статьи1155Гражданско-
гокодексаРоссийскойФедерации,

постановляю:

Аннулировать свидетельство о праве на наследство по закону
от15.05.2014года,порееструза№Н-345,выданноенотариусомго-
родаЕкатеринбургаИ.И.Ивановойиудостоверяющееправособствен-
ностигр.ПетроваИванаДмитриевичанаквартируподномеромдевят-
надцатым(19),находящуюсяпоадресу:Свердловскаяобласть,город
Екатеринбург,улицаИндустрии,дом21,расположеннуюнапятомэта-
жедевятиэтажногоблочногожелезобетонногомногоквартирногодо-
ма,состоящуюизчетырехкомнатобщейплощадью–65,0кв.м,втом
числежилойплощадью–45,0кв.м,принадлежащуюнаследодателю
наоснованииДоговорапередачиквартирывсобственностьграждан,
заключенного17.12.1992года,зарегистрированногоБТИгородаЕка-
теринбурга06февраля1993года,вреестровуюкнигу№Ор-55-65,ин-
вентарноедело№6059,квартал1.

УправлениемФедеральнойслужбыгосударственнойрегистрации,
кадастраикартографиипоСвердловскойобласти10.01.2012годавы-
даноСвидетельствоогосударственнойрегистрацииправанаблан-
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кесерии66АЕ№223575и10.01.2012годасделаназаписьрегистра-
ции№66-66-01/846/2011-317вЕдиномгосударственномреестреправ
нанедвижимоеимуществоисделоксним.

Кадастровый(илиусловный)номер:66-66-01/846/2011-317.
Кадастровыйномер:66:41:0106111:1627.
Номеркадастровогоквартала:66:41:0106111.
ТехническиехарактеристикиквартирыуказанысогласноКадастро-

вомупаспортупомещения,выданномуфилиаломФГБУ«ФКПРосрее-
стра»поСвердловскойобласти01августа2013года№66/301/13-344065
иВыпискиизтехническогопаспорта,выданнойЕМУПБТИ15мая
2013года,заказ№1234945.

Инвентаризационнаяоценкаквартирысоставляет494983(четыре-
стадевяносточетыретысячидевятьсотвосемьдесяттри)рубля53ко-
пейки,согласносправке,выданнойЕМУПБТИ15мая2013года,за-
каз№1234945.

Зарегистрировановреестреза№О-3421.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 71. Свидетельство, удостоверяющее полномочия исполни-
теля завещания

СВИДЕТЕЛЬСТВООБУДОСТОВЕРЕНИИПОЛНОМОЧИЙ
ИСПОЛНИТЕЛЯЗАВЕЩАНИЯ

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Четвертогосентябрядветысячичетырнадцатогогода

Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,
настоящимсвидетельствомудостоверяю,чтоисполнителемзаве-
щания(душеприказчиком)БоровковойАнфисыСергеевны,умер-
шей12.02.2014года,являетсяДуховВладиславДмитриевич,22июня
1972годарождения,месторождения:г.Свердловск,паспортгражда-
нинаРоссийскойФедерации6505112499,выданВерх-ИсетскимРУВД
г.Екатеринбурга17.08.2004года,кодподразделения662-004,зареги-
стрированпоадресу:Свердловскаяобласть,городЕкатеринбург,ули-
цаАнтонаВалека,дом25,квартира59,

кполномочиямкоторогозавещаниемБоровковойАнфисыСерге-
евны,удостовереннымИ.И.Ивановой,нотариусомгородаЕкатерин-
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бурга,15.01.2013года,порееструза№О-1234,истатьей1135Граждан-
скогокодексаРоссийскойФедерацииотнесеноследующее:

обеспечитьпереходкнаследникампричитающегосяимнаслед-
ственногоимущества;

принятьсамостоятельномерыпоохраненаследстваиуправлению
имвинтересахнаследников;

получитьпричитающиесянаследодателюденежныесредстваииное
имуществодляпередачиихнаследникам;

исполнитьзавещательноевозложение;
требоватьотнаследниковисполнениязавещательногоотказаиза-

вещательноговозложения;
вестиотсвоегоименидела,связанныесисполнениемзавещания,

втомчислевсуде,другихгосударственныхорганахигосударствен-
ныхучреждениях.

Зарегистрировановреестреза№О-1298.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 72. Постановление нотариуса о выдаче денежных средств 
в счет возмещения расходов на похороны наследодателя

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ОВОЗМЕЩЕНИИРАСХОДОВНАПОХОРОНЫ

НАСЛЕДОДАТЕЛЯ

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Тридцатогосентябрядветысячичетырнадцатогогода

Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,
всвязиспредъявленнымитребованиямикнаследственномуимуще-
ствуумершей09августа2014годаЖигуновойАнныВасильевныовы-
платеденежныхсредствдлявозмещениярасходовнадостойныепо-
хороныЖигуновойАнныВасильевнывсоответствиисостатьей1174
ГражданскогокодексаРоссийскойФедерации

постановляю:

Выплатитьгр.РостовуВладимируАлексеевичу,16.07.1964года
рождения,месторождения:г.Свердловск,паспортгражданинаРФ
6513675378,выданОУФМСРоссиипоСвердловскойобл.вОрджо-
никидзевскомр-нег.Екатеринбурга20.08.2013года,кодподразделе-
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ния660-012,зарегистрированномупоадресу:Свердловскаяобласть,
городЕкатеринбург,улицаЛенина,дом5,кв.10,длявозмещениярас-
ходовнадостойныепохороныЖигуновойАнныВасильевныденежные
средстванаследодателявразмере25352(двадцатьпятьтысячтриста
пятьдесятдва)рубля76копеек,находящиесявовкладе,хранящиеся
вдополнительномофисе№7003/0408СвердловскогоотделенияОАО
«СбербанкРоссии»насчете№40817810316540497270.

Зарегистрировановреестреза№Н-234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 73. Удостоверительная надпись на согласии

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеесогласиеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
СогласиеподписаногражданкойТолкуновойМаринойСергеевной

вмоемприсутствии.Личностьустановлена.Дееспособностьпроверена.
Зарегистрировановреестреза№С-1567.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 74. Удостоверительная надпись на согласии супруга

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Настоящеесогласиеудостовереномной,ИвановойИринойИва-

новной,нотариусомгородаЕкатеринбурга.
СогласиеподписаногражданиномДементьевымСтаниславомСер-

геевичемсобственноручновмоемприсутствии.Личностьподписав-
шегодокументустановлена.Дееспособностьифактрегистрациибра-
капроверены.

Зарегистрировановреестреза№С-1234.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 75. Удостоверительная надпись о достоверности прото-
кола органа управления организации

Еслисобрание(заседание)органауправленияорганизациипрохо-
диловтечениенесколькихдней,вудостоверительнойнадписиуказы-
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ваютсяполностьювсечисла,втечениекоторыхпроходилоуказанное
мероприятие.Еслиначалоиокончаниесобрания(заседания)прихо-
дятсянаразныекалендарныемесяцы,помимочисел,полностьюука-
зываютсяимесяцыпрохождениясобрания(заседания).

Приуказанииадресаместапроведениясобрания(заседания)ор-
ганауправленияорганизацииуказываетсяадрес,какправило,почто-
вый,илииноеобщепринятоеописаниеместоположенияобъекта,по-
зволяющееоднозначноопределитьобъект,вкоторомпроходилосо-
брание(заседание).

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я, Иванова Ирина Ивановна, нотариус города Екатеринбур-

га, удостоверяю тождественность изложенного в протоколе № 3
от13.09.2014годаобщегособранияучредителейОбществасограни-
ченнойответственностью«Пятьзвезд»сфактами(событиями,дей-
ствиями),решениями,процедурами,действительноимевшимиместо
напрошедшемтринадцатогосентябрядветысячичетырнадцатогого-
давмоемприсутствиисобранииобщегособранияучредителейОбще-
ствасограниченнойответственностью«Пятьзвезд».Собраниепро-
ходилопоадресу:городЕкатеринбург,пр.Ленина,д.15,офис№6.

ПравоспособностьОбществасограниченнойответственностью
«Пятьзвезд»проверена.

Зарегистрировановреестреза№О-3212.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 76. Удостоверительная надпись о засвидетельствовании 
сведений, содержащихся в списке лиц, осуществлявших сбор подписей из-
бирателей (участников референдума), и подлинности подписи этих лиц

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяюуказанныевнастоящемспискесведенияогражданинеРос-
сийскойФедерацииПетровеИванеДмитриевиче,осуществлявшем
сборподписейизбирателей(участниковреферендума),атакжесви-
детельствуюподлинностьподписиуказанноголицавсписке,кото-
раясделанавмоемприсутствии.Личностьлица,осуществлявшего
сборподписейизбирателей(участниковреферендума),егограждан-
ствоустановлены.
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Зарегистрировановреестреза№О-1235.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 77. Удостоверительная надпись об удостоверении прото-
кола регистрации членов группы избирателей при проведении собрания 
в поддержку самовыдвижения кандидата на должность Президента 
Российской Федерации

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,удо-

стоверяюуказанныевнастоящемпротоколесведенияогражданахРос-
сийскойФедерацииЛомоносовеИльеСергеевиче,ЖарковойМари-
неВасильевне,ХомяковеДмитрииСергеевиче–членахгруппыиз-
бирателейприпроведениисобраниявподдержкусамовыдвижения
кандидатанадолжностьПрезидентаРоссийскойФедерацииОрлова
АлександраПетровича,атакжесвидетельствуюподлинностьподпи-
сейназванныхчленовгруппыизбирателей,которыесделанывмоем
присутствии.Личностичленовгруппыизбирателейиихгражданство
установлены.

Зарегистрировановреестреза№О-2345.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодпись ИвановаИ.И.

Форма № 78. Удостоверительная надпись об удостоверении равно-
значности электронного документа документу на бумажном носителе

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,

подтверждаю,чтосодержаниеэтогоэлектронногодокументато-
ждественносодержаниюпредставленногомнедокументанабумаж-
номносителе.

Настоящийэлектронныйдокументравнозначендокументу,пред-
ставленномумненабумажномносителе,иимееттужеюридическую
силу.

Зарегистрировановреестреза№О-554.
Взысканогоспошлины(потарифу):
Нотариус(квалифицированнаяэлектроннаяподпись)
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Форма № 79. Удостоверительная надпись об удостоверении равно-
значности документа на бумажном носителе электронному документу

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячичетырнадцатогогода.
Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,под-

тверждаю,чтосодержаниеизготовленногомнойнабумажномноси-
теледокументатождественносодержаниюпредставленногомнеэлек-
тронногодокумента.

Квалифицированнаяэлектроннаяподписьлица,подписавшего
представленныймнеэлектронныйдокумент,проверена,еепринад-
лежностьзаявителюподтверждена.

Настоящийдокументнабумажномносителеравнозначенпред-
ставленномумнеэлектронномудокументуиимееттужеюридиче-
скуюсилу.

Зарегистрировановреестреза№О-881.
Взысканогоспошлины(потарифу):
ПечатьНотариусПодписьИвановаИ.И.

Форма № 80. Свидетельство об удостоверении тождественности 
собственноручной подписи инвалида по зрению факсимильному воспро-
изведению его собственноручной подписи

СВИДЕТЕЛЬСТВО

ГородЕкатеринбург,Свердловскаяобласть,РоссийскаяФедерация.
Двадцатьшестогосентябрядветысячипятнадцатогогода.

Я,ИвановаИринаИвановна,нотариусгородаЕкатеринбурга,
наоснованиистатьи84.1ОсновзаконодательстваРоссийскойФеде-
рациионотариатеудостоверяю,чтопроставленнаявнастоящемсви-
детельствесобственноручнаяподписьгражданинаМаковаИльиПе-
тровича,зарегистрированногопоадресу:Свердловскаяобласть,го-
родЕкатеринбург,улицаЛенина,дом5,кв.10,паспортгражданина
РФ6513675378,выданОУФМСРоссиипоСвердловскойобл.вОр-
джоникидзевскомр-нег.Екатеринбурга20.08.2013года,кодподраз-
деления660-012,являющегосяинвалидомпозрению(Справкасерия
МЭС2007№765432,выданаМинистерствомздравоохраненияисо-
циальногоразвитияРоссийскойФедерации,Филиал№74Главного
бюроМЭСпог.Москве09марта2010годанаоснованииактаосвиде-
тельствованиявфедеральномгосударственномучреждениимедико-
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социальнойэкспертизы№136от09февраля2010года),тождествен-
нафаксимильномувоспроизведениюегособственноручнойподписи.

СобственноручнаяподписьгражданинаМаковаИльиПетровича
сделанаифаксимильноевоспроизведениесобственноручнойподписи
припомощисредствамеханическогокопированияпроставленовна-
стоящемсвидетельствевмоемприсутствии.

Личность лица, проставившего собственноручную подпись и
еефаксимильноевоспроизведение,установлена,инвалидностьпозре-
ниюподтверждена.

Зарегистрировановреестреза№1-889
Взысканогоспошлины(потарифу):
Печать НотариусПодписьИвановаИ.И.

Примечание.Собственноручнаяподписьифаксимильноевоспро-
изведениесобственноручнойподписипроставляютсялицом,являю-
щимсяинвалидомпозрению,всвидетельствепослееготекста,перед
словами«Зарегистрировановреестреза№».

Еслилицо,являющеесяинвалидомпозрению,неможетсделать
собственноручнуюподпись(фамилия,имя,отчество(приналичии)),
товсвидетельствепередсловами«Зарегистрировановреестреза№»
допускаетсяпроставлениеподписи(кратко)иеефаксимильноеизо-
бражение.



ПрилОжение № 3. Перечень актОв, 
регламентирующих Правила нОтариальнОгО 

делОПрОизвОдства

1.ПриказМинюстаРоссииот16апреля2014г.№78«Обутвер-
жденииПравилнотариальногоделопроизводства»(вместес«Прави-
ламинотариальногоделопроизводства»)(утв.решениемПравления
ФНПот17декабря2012г.,приказомМинюстаРоссииот16апреля
2014г.№78)(зарегистрировановМинюстеРоссии23апреля2014г.
№32095)//РГ.2014.25апр.№95.

2.ПриказМинюстаРоссииот19декабря2013г.№229«Обутвер-
жденииПримернойноменклатурыделгосударственнойнотариаль-
нойконторыинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой»(вме-
стес«Примернойноменклатуройделгосударственнойнотариальной
конторыинотариуса,занимающегосячастнойпрактикой»)(утв.реше-
ниемПравленияФНПот12ноября2012г.,приказомМинюстаРос-
сииот19декабря2013г.№229)(зарегистрировановМинюстеРос-
сии31декабря2013г.№30940)//РГ.2014.15янв.№6.

3.ПриказМинюстаРоссииот10апреля2002г.№99«Обутвер-
жденииФормреестровдлярегистрациинотариальныхдействий,но-
тариальныхсвидетельствиудостоверительныхнадписейнасделках
исвидетельствуемыхдокументах»(зарегистрировановМинюстеРос-
сии18апреля2002г.№3385)//РГ.2002.24апр.№74.

4.Положениеопорядкеизготовления,обращения,учетаиисполь-
зованиябланкадлясовершениянотариальныхдействий(утв.реше-
ниемПравленияФНПот21–22декабря2009г.,протокол№14/09)
(сизм.от22–23сентября2010г.,протокол№11/10;от18–19августа
2011г.,протокол№05/11;от29–30марта2012г.,протокол№04/12;
от10–11февраля2014г.,протокол№01/14).

5.Положениеопорядкезамещениявременноотсутствующегонота-
риуса,занимающегосячастнойпрактикой(утв.решениемПравления
ФНПот10декабря2008г.,согласованозаместителемминистраюсти-
цииРФЮ.С.Любимовым18ноября2009г.)//Нотариальныйвест-
ник.2010.№1.
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§ 1. Понятие электронного документооборота.  
Термины, используемые при работе  

с электронными документами

Внастоящеевремяотсутствуетофициальное,закрепленноезако-
нодательнымиактамиРоссийскойФедерациипонятиеэлектронного
документооборота.Всвязисэтимобратимсязаопределениемданно-
гопонятияктолковымсловарям.

Чтотакое«документ»?ВСловарерусскогоязыкаС.И.Ожегова
даетсясредипрочихследующеетолкованиеслова«документ»:дело-
ваябумага,подтверждающаякакой-либофактилиправоначто-либо.
Представляется,чтоопределениепонятиядокументаможносформу-
лироватьследующимобразом:этоматериальныйноситель,содержа-
щийвсебеюридическизначимуюинформацию,котораяустанавли-
вает,меняетилипрекращаетправаиобязанностиуказанныхвнем
лиц.Юридическуюзначимостьдокументупридаетподписьуполно-
моченноголица.Подписьследуетрассматриватьвкачествесодержа-
щейопределенныйобъеминформацииосубъекте,еесовершившем.
Видеальномвариантеподписьотображаетосновныесведения:сим-
волыимениифамилиисубъекта,причемвразличномихвоспроизве-
дении.Следуетобратитьвнимание,чтонапрактикеодинитотжече-
ловекможетиметьнескольколичныхподписей,совершенноразлич-
ныхпосвоемунаписанию.Посколькувнастоящеевремяотсутствуют
какие-либонормативныетребованияксовершениюличнойподпи-
си,онаявляетсяпроизвольнойиможетнесодержатьвсебесмысло-
войнагрузкиввидесимволовфамилии,абытьвбольшейстепениаб-
страктной(вотличиеотэлектроннойподписи).

Термин«документооборот»втолковыхсловаряхрусскогоязыка
имеетразличныезначения.Рассмотримнекоторыеизних.
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Документооборот–процесспрохождениядокументоввустанов-
леннойпоследовательностисмоментаихпоявлениядосдачивархив1.

Документооборот–движениедокументовмеждуихсоставителя-
мииисполнителямипоинформационнымтехнологическимцепоч-
кам,дающеевозможностьпроинформироватьвсехзаинтересованных
лиц,довестидонихпринятыерешения,осуществитьучетиконтроль2.

ВБольшомтолковомсловарерусскогоязыкаприсутствуетпонятие
«электронный»–связанныйсприменениемсвойствэлектрона,осно-
ванныйнаиспользованиисвойствэлектронов3.

Принимаявовниманиевсевышеуказанныетермины,представля-
етсявозможнымследующимобразомопределитьпонятиеэлектронно-
го документооборота:основанноенаиспользованиисвойствэлектро-
новдвижениедокументоввстрогоустановленнойпоследовательно-
стимеждуихсоставителямииисполнителямисмоментаихпоявления
досдачивархив.

Впроектефедеральногозакона«Обэлектронномдокументе»,ко-
торыйбылвнесендепутатомГосударственнойДумыВ.Я.Комиссаро-
вым,приводятсяследующиеопределения:

электронный документооборот–системасоставления,использо-
вания,храненияиобменаэлектроннымидокументамисиспользова-
ниемэлектронныхсредствмассовыхкоммуникаций;

электронный документ–формаподготовки,отправления,получе-
нияилихраненияинформацииспомощьюэлектронныхтехнических
средств,зафиксированнаянамагнитномдиске,магнитнойленте,ла-
зерномдискеииномэлектронномматериальномносителе.

Такжекакдокументунабумажномносителе,электронномудоку-
ментуюридическуюсилупридаетподпись,ноназываетсяонаэлек-
тронной.Чтоозначаетданныйтермин?Понятиеэлектроннойподписи
принципиальноотличаетсяотпонятияличнойподписи,посколькуос-
новнымтребованиемприформированииэлектроннойподписиявля-
етсядоведениеинформацииовладельцеподписидоадресата.Соглас-
ноФедеральномузаконуот6апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектронной
подписи»(далее–Федеральныйзаконобэлектроннойподписи)под
электроннойподписьюпонимаетсяинформациявэлектроннойфор-
ме,котораяприсоединенакдругойинформациивэлектроннойфор-

1 Большойтолковыйсловарьрусскогоязыка/Гл.ред.С.А.Кузнецов.СПб.:Но-
ринт,1998.

2 Райзберг Б.А., Лозовский Л.Ш., Стародубцева Е.Б.Современныйэкономический
словарь.5-еизд.,перераб.идоп.М.:ИНФРА-М,2007.

3 Большойтолковыйсловарьрусскогоязыка/Гл.ред.С.А.Кузнецов.
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ме(подписываемойинформации)илиинымобразомсвязанастакой
информациейикотораяиспользуетсядляопределениялица,подпи-
сывающегоинформацию.Федеральныйзаконобэлектроннойпод-
писипредусматриваетдвавидаэлектроннойподписи:

–простаяэлектроннаяподпись;
–усиленнаяэлектроннаяподпись.
Усиленнаяэлектроннаяподписьразделяетсянаподвиды:
–усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись;
–усиленнаяквалифицированнаяэлектроннаяподпись.
Простойэлектроннойподписьюявляетсяэлектроннаяподпись,

котораяпосредствомиспользованиякодов,паролейилииныхсредств
подтверждаетфактформированияэлектроннойподписиопределен-
нымлицом.

Усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись–этоэлек-
троннаяподпись,которая:

–полученаврезультатекриптографическогопреобразованияин-
формациисиспользованиемключаэлектроннойподписи;

–позволяетопределитьлицо,подписавшееэлектронныйдокумент;
–позволяетобнаружитьфактвнесенияизмененийвэлектронный

документпослемоментаегоподписания;
–создаетсясиспользованиемсредствэлектроннойподписи.
Усиленнаяквалифицированнаяэлектроннаяподпись–этоэлектрон-

наяподпись,котораясоответствуетвсемпризнакамнеквалифицирован-
нойэлектроннойподписииследующимдополнительнымпризнакам:

–ключпроверкиэлектроннойподписиуказанвквалифицирован-
номсертификате;

–длясозданияипроверкиусиленнойквалифицированнойэлек-
троннойподписииспользуютсясредствакриптозащиты,которыесер-
тифицированыФСБРоссии.Крометого,сертификатыквалифици-
рованнойэлектроннойподписивыдаютсяисключительноаккреди-
тованнымиудостоверяющимицентрами.

Электронно-цифроваяподписьнотариусаявляетсяусиленной ква-
лифицированной электронной подписью.

Удостоверяющий центр–юридическоелицоилииндивидуальный
предприниматель,осуществляющиефункциипосозданиюивыдаче
сертификатовключейпроверкиэлектронныхподписей.Внастоящее
времявРФфункцииголовногоудостоверяющегоцентраиаккредита-
циюиныхудостоверяющихцентровосуществляетМинистерствосвязи
имассовыхкоммуникацийРФвсоответствиисприказомот23ноября
2011г.№320«Обаккредитацииудостоверяющихцентров».
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УдостоверяющийцентрнотариатаРоссиибылсозданфондом
«Центринновацийиинформационныхтехнологий»попоручению
ПравленияФедеральнойнотариальнойпалаты.Данныйудостоверяю-
щийцентробеспечиваетсредствамиэлектроннойподписинотариусов
иисполняющихобязанностинотариусовнавсейтерриторииРоссий-
скойФедерации.Электроннаяподписьпозволяетнотариусамиис-
полняющимобязанностинотариусовучаствоватьчерезЕИСвэлек-
тронномдокументообороте,втомчислесорганамигосударственной
властиРоссийскойФедерации.

Электронныйдокументооборотобладаеттакимсвойством,какси-
стемность.Вэтомзаключаетсяпреимуществоэлектронногодокумен-
тооборотапередбумажным.Вэлектронномвидедокументынемогут
хранитьсяхаотично,поэтомуонирасполагаютсяупорядоченно,со-
гласноопределеннойлогике.Длятогочтобысгенерироватьвсене-
обходимыеданные,хранящиесявэлектронномвиде,вединоецелое,
необходимосозданиесистемыэлектронногодокументооборота,ко-
тораяпозволитпользователямоперативновзаимодействоватьврам-
кахданнойсистемы.ВтомчислеидляэтихцелейбыласозданаЕди-
наяинформационнаясистеманотариата«еНот».

Системаавтоматизациидокументооборота–этообщемировая
тенденция,котораяохватилапочтивсесферыдеятельностичелове-
ка.Сущностьданнойсистемызаключаетсявтом,чтопринаимень-
шихфизическихзатратахчеловекапроисходятсоздание,передача
ихранениевовремениипространстведокументов,имеющихюри-
дическуюзначимость.

Дляболееточногопониманияинаиболееэффективногоисполь-
зованиясистемыэлектронногодокументооборотанеобходимопони-
матьзаконодательнозакрепленныетермины,применяемыеприра-
ботевданнойсистеме.Нижерассмотримсамыенеобходимыеича-
стоиспользуемыеизних.

Сертификат ключа проверки электронной подписи–электронный
документилидокументнабумажномносителе,выданныеудостове-
ряющимцентромлибодовереннымлицомудостоверяющегоцен-
траиподтверждающиепринадлежностьключапроверкиэлектрон-
нойподписивладельцусертификатаключапроверкиэлектронной
подписи.

Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной под-
писи–сертификатключапроверкиэлектроннойподписи,выданный
аккредитованнымудостоверяющимцентромилидовереннымлицом
аккредитованногоудостоверяющегоцентралибофедеральныморга-
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номисполнительнойвласти,уполномоченнымвсфереиспользова-
нияэлектроннойподписи.

Владелец сертификата ключа проверки электронной подписи–ли-
цо,которомувустановленномФедеральнымзакономобэлектрон-
нойподписипорядкевыдансертификатключапроверкиэлектрон-
нойподписи.

Ключ электронной подписи–уникальнаяпоследовательностьсим-
волов,предназначеннаядлясозданияэлектроннойподписи.

Ключ проверки электронной подписи–уникальнаяпоследователь-
ностьсимволов,однозначносвязаннаясключомэлектроннойпод-
писиипредназначеннаядляпроверкиподлинностиэлектронной
подписи.

Аккредитация удостоверяющего центра–признаниеуполномочен-
нымфедеральныморганомсоответствияудостоверяющегоцентратре-
бованиямдействующегозаконодательстваРФ.

Средства электронной подписи–шифровальные(криптографиче-
ские)средства,используемыедляреализациихотябыоднойизсле-
дующихфункций:созданиеэлектроннойподписи,проверкаэлектрон-
нойподписи,созданиеключаэлектроннойподписииключапровер-
киэлектроннойподписи.

Средства удостоверяющего центра–программныеи(или)аппа-
ратныесредства,используемыедляреализациифункцийудостове-
ряющегоцентра.

Участники электронного взаимодействия–осуществляющиеобмен
информациейвэлектроннойформегосударственныеорганы,органы
местногосамоуправления,организации,атакжеграждане.

Корпоративная информационная система–информационнаяси-
стема,участникиэлектронноговзаимодействиявкоторойсоставля-
ютопределенныйкруглиц.

Информационная система общего пользования–информационная
система,участникиэлектронноговзаимодействиявкоторойсостав-
ляютнеопределенныйкруглицивиспользованиикоторойэтимли-
цамнеможетбытьотказано1.

Аутентификация–проверкаучастникаинформационноговзаи-
модействиянаосновепредъявленныхимрегистрационныхданных.

Авторизация–проверкаправучастникаинформационноговзаи-
модействияиполучениеимдоступакресурсамвсоответствиисдан-
нымиемуправами.

1 Федеральныйзаконобэлектроннойподписи.
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Информация–сведенияолицах,предметах,фактах,событиях,яв-
ленияхипроцессахнезависимоотформыихпредставления.

Информационная система–совокупностьсодержащейсявбазах
данныхинформациииобеспечивающихееобработкуинформацион-
ныхтехнологийитехническихсредств.

Информационное взаимодействие–процессысбора,обработки,на-
копления,хранения,поискаипредоставленияинформации.

Конфиденциальность информации–обязательноедлявыполнения
лицом,получившимдоступкопределеннойинформации,требова-
ниенепередаватьтакуюинформациютретьимлицамбезсогласия
ееобладателя.

Оператор информационной системы–гражданинилиюридическое
лицо,осуществляющиедеятельностьпоэксплуатацииинформацион-
нойсистемы,втомчислепообработкеинформации,содержащейся
веебазахданных.

Обладатель информации–лицо,самостоятельносоздавшееин-
формациюлибополучившеенаоснованиизаконаилидоговорапра-
воразрешатьилиограничиватьдоступкинформации,определяемой
покаким-либопризнакам.

Сервер–программно-аппаратныйкомплекс,предназначенный
дляхраненияинформации,ееобработкиипредоставлениякней
доступа1.

Спрактическойточкизрениязначимыйвопрос,возникающийпри
работесэлектроннымидокументами,–этодолговременноехранение
данныхдокументов.Вобеспечениисохранностиэлектронныхдоку-
ментовможновыделитьтриаспекта:

1)обеспечениефизическойсохранностиицелостностифайлов
сэлектроннымидокументами;

2)обеспечениеусловийдлясчитыванияинформациивдолговре-
меннойперспективе;

3)обеспечениеусловийдлявоспроизведенияэлектронныхдоку-
ментов2.

Обеспечениесохранностиэлектронныхдокументоввнастоящее
времяневызываетзатруднений,посколькусуществуетбольшоераз-
нообразиематериальныхносителей,гдеинформацияможетбытьраз-
мещенаихранитьсядостаточнодолгийпериодвремени.Воизбежание
утратылибопорчиматериальногоносителяпредставляетсяцелесооб-

1 ПоложениеоЕИС.
2 Тихонов В.И. Обеспечениесохранностиэлектронныхдокументов//Вестникар-

хивиста.2005.№5–6.
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разнымхранитьэлектронныедокументывнесколькихэкземплярах,
размещенныхнадвухиболеенезависимыхдруготдруганосителях.
Притакомподходекхранениюдокументоввсегдасуществуетдопол-
нительный(запасной)вариантвоспроизведенияинформации,под-
лежащейхранению.Отдельноевниманиеследуетуделитьтипуноси-
теля,егонадежностиидолговечности.Какправило,прибегаюткта-
комувидухраненияинформации,какхранениефайловнажестких
дискахкомпьютеровилисерверах.Привыбореносителяследуетот-
даватьпредпочтениенаиболееемким,вмещающимвсебямаксималь-
ноеколичествоинформации.

Необходимообратитьвниманиенатакойсущественныймомент
прихраненииинформациивэлектроннойформе,какпредотвраще-
ниерисканеумышленногоилизлонамеренноговнесенияизменений
всохраненныеэлектронныеобъекты.Носителиинформацииивзаи-
мосвязанныеподсистемыхранениядолжнывыбиратьсятак,чтобы
предотвратитьвозможностьвнесениянесанкционированныхдопол-
нений,измененийи(или)удаленияинформации1.

СогласноГОСТР54471-2011процедураподготовкикхранениюин-
формации,содержащейсянаэлектронныхносителях,должнавклю-
чатьвсебянесколькопоследовательныхстадий.Представляетсянеоб-
ходимымвыделитьключевыемоменты,которыенеобходимофикси-
роватьприподготовкекхранениюэлектронныхдокументов.Следует
определитьисохранить:

–идентификационныеданныедокументаилифайла;
–отметкудатыивременисоставлениядокумента;
–количествостраниц;
–идентификационныеданныеоператора;
–сведенияобокончательнойзаписииместехранения.
Вслучаесохраненияинформацииввидеэлектронныхфайловсле-

дуетподготовитьконтрольнуюинформациюисохранитьследующие
сведения:

1)числодокументов(страниц)вфайле;
2)размерфайла(например,вкилобайтах);
3)форматфайла;
4)использованнаясистемакодирования.

1 ГОСТР54471-2011.Системыэлектронногодокументооборота.Управлениедо-
кументацией.Информация,сохраняемаявэлектронномвиде.Рекомендациипообес-
печениюдостоверностиинадежности.
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Информацияможетхранитьсяввидесканированныхдокумен-
тов.Втакомслучаевсоставконтрольнойинформациицелесообраз-
новключитьследующиесведения:

1)идентификационныеданныедокументов;
2)числоотсканированныхграфическихобразов;
3)числостраниц,переданныхнаустройствохраненияданных.
Контрольнаяинформациядолжнахранитьсятакимобразом,что-

быможнобылолегконайтиипроверитьнеобходимыефайлы.Если
вхранимуюинформациювносятсяизменения,тодолжнабытьсоздана
исохраненаконтрольнаяинформация,идентифицирующаяхарактер
изменений,атакжесохраненолицо,инициировавшееэтиизменения
(илипрограмма,еслиизменениебылопроизведеносистемойавтома-
тически).Там,гдеэтоуместно,вконтрольнуюинформациюследует
включитьссылкинапредыдущиеверсиихранимойинформациисце-
льюустановленияхарактераизменений.

Еслиприменяютсяцифровыеподписи(илииныеметодыэлек-
тронногоподписания),товсоставеконтрольнойинформацииследу-
етсохранятьследующиесведения:

1)идентифицирующиеданныефайла;
2)подтверждениеличностиподписанта(certification of identification),

напримерсертификатключапроверкиподписи;
3)идентифицирующиеданныеудостоверяющегооргана(authen-

ticating authority);
4)датаивремяподписания;
5)подтверждениепроверкиподписи.
Всоставеконтрольнойинформацииследуетсохранятьсведения

обуничтожениибумажныхдокументовпослеихсканирования,уни-
чтоженииинформациипоистечениисоответствующегосрокахране-
ния,атакжеавторизацииуничтожения1.

§ 2. Внедрение системы электронного документооборота 
в нотариальную деятельность. «Электронный нотариат»

Вопросонеобходимостиавтоматизацииуправлениядокументо-
оборотомявляетсяактуальнымдлямногихорганизаций,ипрежде
всегодлягосударственныхорганов.Напрактикевсебольшероссий-

1 ГОСТР54471-2011.Системыэлектронногодокументооборота.Управлениедо-
кументацией.Информация,сохраняемаявэлектронномвиде.Рекомендациипообес-
печениюдостоверностиинадежности.
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скихпредприятийвнедряютвсвоюдеятельностьсистемыэлектрон-
ногодокументооборота(СЭД),делаявыборвпользуавтоматизиро-
ваннойформыкаквнутреннего,такивнешнеговзаимодействия.
ВсоответствиисоСтратегиейразвитияинформационногообщества
вРоссийскойФедерации,утвержденнойПрезидентомРФ7февраля
2008г.№Пр-212,целямиформированияиразвитияинформацион-
ногообществавРоссийскойФедерацииявляютсяповышениекаче-
стважизниграждан,обеспечениеконкурентоспособностиРоссии,
развитиеэкономической,социально-политической,культурнойиду-
ховнойсфержизниобщества.Нотариат–одинизважнейшихитра-
диционныхстолповправовойсистемыгосударства.Нотариальная
деятельностьосуществляетсяотименигосударства.Именнопоэтому
нотариатунеобходимонаравнесорганамигосударственнойвласти
участвоватьвсистемеэлектронноговзаимодействия.Представляется
необходимымобозначитьцелисоздания«электронногонотариата»:

–оптимизацияпредоставлениянотариальныхуслугфизическим
июридическимлицам;

–получениегражданамииорганизациямипреимуществотприме-
нениянотариусамиинформационныхтехнологий;

–внедрениеэлектронныхтехнологийвповседневнуюработуно-
тариуса;

–создание,развитиеиобеспечениесохранностиединойинфор-
мационнойбазыданных;

–установлениепространстваэлектронногодоверияивзаимодей-
ствиясорганамигосударственнойвласти.

Поставленныецелиопределяютнеобходимостьформулирования
задач,решениекоторыхприведеткзапланированномурезультату:

–сформироватьнормативнуюправовуюбазудлявнедренияин-
формационныхтехнологий;

–разработатьметодическиеирегламентирующиедокументы,ор-
ганизоватьразъяснительныемероприятиядлянотариусовповопро-
сампримененияновыхтехнологий;

–применитьновейшиесредствазащитыинформации,хранящей-
сявединойинформационнойбазе.

Длярешенияпоставленныхзадачпредстоитвыполнитьрядмеро-
приятийпообеспечениюпереходакоказаниюнотариальныхуслуг
вэлектронномвиде.Единаяинформационнаясистеманотариата
«еНот»иэлектронно-цифроваяподписьнотариусаявляютсябазо-
вымииключевымиэлементами«электронногонотариата».Статья20
Федеральногозаконаот21декабря2013г.№379-ФЗ«Овнесениииз-
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мененийвотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации»
(далее‒Федеральныйзакон№379-ФЗ)предусматриваетсрокидо-
стижениянекоторыхизпоставленныхцелей,аименно:

–непозднее1января2018г.нотариусами,работающимивгосу-
дарственнойнотариальнойконторе,инотариусами,занимающими-
сячастнойпрактикой,долженбытьосуществленпереходкрегистра-
циивсехсовершаемыхнотариальныхдействийвэлектроннойформе
вреестренотариальныхдействийединойинформационнойсистемы
нотариата.РешениемнотариальнойпалатысубъектаРФдлявсехнота-
риусовсоответствующегосубъектаРФможетбытьустановленаболее
ранняядатапереходакрегистрациинотариальныхдействийвэлек-
троннойформе;

–впериодс1июля2014г.допереходакрегистрациивсехсовер-
шаемыхнотариальныхдействийвэлектроннойформенотариусывно-
сятвреестрнотариальныхдействийединойинформационнойсистемы
нотариатасведенияосовершениинотариальныхдействийпоудосто-
верениюдоверенностей,завещаний,брачныхдоговоров,ихизмене-
нию,расторжениюилиотмене.

1. Единая информационная система нотариата

Федеральнымзаконом№379-ФЗвнесеныизменениявОсновы.
ГлаваVII.1ОсновпредусматриваетпонятиеЕдиной информационной 
системы нотариата:этоавтоматизированнаяинформационнаяси-
стема,принадлежащаянаправесобственностиФедеральнойнота-
риальнойпалатеипредназначеннаядлякомплекснойавтоматиза-
циипроцессовсбора,обработкисведенийонотариальнойдеятель-
ностииобеспечениявсехвидовинформационноговзаимодействия
(обмена).Вединуюинформационнуюсистемунотариатаподлежат
включениюсведения,втомчислевформеэлектронныхдокументов
(ст.34.1Основ).

Деятельность участников информационного взаимодействия
вЕИСНрегулируетсяПоложениемоЕИС;ПриказомМинюстаРос-
сии№129.

ПоложениеоЕИСпредусматривает,чтооператором ЕИСН явля-
ется Фонд «Центр инноваций и информационных технологий»,создан-
ныйприФедеральнойнотариальнойпалате.ФинансированиеЕИСН
осуществляетсязасчетсредствФедеральнойнотариальнойпалаты,
нотариальныхпалатсубъектовРФ,нотариусов.

Функции оператораединойинформационнойсистемынотариата:
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–обеспечиватьбесперебойноеежедневноеикруглосуточноефунк-
ционированиеединойинформационнойсистемынотариатавсоответ-
ствиистребованиямиОснов;

–приниматьмерыпообеспечениюдоступакэлектроннымреест-
рамединойинформационнойсистемынотариата;

–обеспечиватьизготовлениерезервныхкопийэлектронныхрее-
стровединойинформационнойсистемынотариата;

–обеспечиватьшифрованиесведений;
–обеспечиватьпредоставлениефедеральномуоргануюстиции

резервныхкопийпредусмотренныхОсновамиреестровединойин-
формационнойсистемынотариата,отчетностиофункционирова-
нииэтихреестровежеквартально,атакжепозапросууказанногоор-
гананепозднеечемвтечениесемирабочихднейсодняпоступления
такогозапроса.

Правовойстатусинформации,хранящейсявединойинформаци-
оннойсистеменотариата,неоднороден.

Информация–этосведения(сообщения,данные)независимо
отформыихпредставления1.

Представляетсявозможнымподразделитьнавиды:
–конфиденциальныесведения;
–справочно-информационныесведения.
Всоответствиисост.5Основнотариусуприисполнениислу-

жебныхобязанностей,атакжелицам,работающимвнотариальной
конторе,запрещаетсяразглашатьсведения,оглашатьдокументы,
которыесталиимизвестнывсвязиссовершениемнотариальных
действий,втомчислеипослесложенияполномочийилиувольне-
ния.НотариальнаятайнавключенавПереченьсведенийконфи-
денциальногохарактера,утвержденныйУказомПрезидентаРФот
6марта1997г.№188(сизм.идоп.от23сентября2005г.).Соответ-
ственно,указанныеположениязаконараспространяютсяинаин-
формацию,хранящуюсявЕИСН.Передачанотариусамивединую
информационнуюсистемунотариатасведенийосовершенныхно-
тариальныхдействияхнеявляетсяразглашениемтайныихсовер-
шения.Статьей34.1Основпредусмотрено,чтонотариусы,имею-
щиедоступксведениям,содержащимсявединойинформационной
системенотариата,илица,осуществляющиеобработкувносимых
вединуюинформационнуюсистемунотариатасведений,обязаны

1 Федеральныйзаконот27июля2006г.№149-ФЗ«Обинформации,информаци-
онныхтехнологияхиозащитеинформации».
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нераскрыватьтретьимлицаминераспространятьсведения,содер-
жащиесявэтойинформационнойсистеме.Заразглашениеилине-
законноеиспользованиеуказанныхсведенийтакиелицанесутот-
ветственность,предусмотреннуюзаконодательствомРоссийской
Федерации.

Сведения,содержащиесявреестренотариальныхдействийединой
информационнойсистемынотариатаинеобходимыедлясовершения
нотариальногодействияилипроверкидействительностинотариаль-
нооформленногодокумента,предоставляютсянотариусампоихза-
просам,поданнымчерезединуюинформационнуюсистемунотариа-
та,незамедлительновавтоматизированномрежиме.

Сведения,содержащиесявединойинформационнойсистемено-
тариата,заисключениемсведений,содержащихсявреестренотари-
альныхдействийединойинформационнойсистемынотариата,атак-
жесведений,которыесодержатсявреестреуведомленийозалогедви-
жимогоимуществаинепредоставляютсявсвободномдоступе,могут
бытьпредоставленыФедеральнойнотариальнойпалатойтретьимли-
цам,втомчислеподоговорустретьимилицами.

Справочнойинформацией,подлежащейразмещениювединойин-
формационнойсистеменотариата,являются:

1) сведения о нотариальных палатах субъектов РФ:полноенаиме-
нованиенотариальнойпалаты,ееместонахождения,номертелефо-
на,адресэлектроннойпочтыисайта;списокнотариальныхокругов
субъектаРФ;

2) сведения о нотариусах, занимающихся частной практикой:фа-
милия,имя,отчество,ИННиСНИЛС;реквизитылицензиинапра-
вонотариальнойдеятельностииприказаоназначениилицанадолж-
ностьнотариуса;адресиномертелефонанотариальнойконторы,ад-
ресэлектроннойпочты;информацияолицах,замещающихвременно
отсутствующегонотариуса;образцыоттисковпечатейиподписейно-
тариусов,образцыподписейлиц,наделенныхполномочиямипоза-
мещениювременноотсутствующегонотариуса;

3) сведения о нотариальных архивах:названиенотариальногоархи-
ва,егоместонахождения,номертелефона,адресэлектроннойпочты;
сведенияонотариусах,передавшихсвоиархивывнотариальныйар-
хив;информацияопередачеархивовупраздненныхгосударственных
нотариальныхконторинотариусов;

4) сведения о бланках для совершения нотариальных действий:выдан-
ныхрегиональнойнотариальнойпалатойсуказаниемфамилии,име-
ни,отчества(приналичии)нотариуса,получившегобланки;исполь-
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зованныхнотариусамидляоформлениянотариальныхактов;недопо-
лученных,утраченныхипохищенных;

5) сведения о наделении нотариусов полномочиями по оформлению на-
следственных прав;

6) статистические сведенияонотариатевРоссийскойФедерации1.

2. Внесение сведений в ЕИСН

Внесениесведенийвединуюинформационнуюсистемунотариата
осуществляетсянотариусами,авустановленныхОсновамииливсо-
ответствииснимислучаях–нотариальнымипалатами.

Нотариусыобязанывноситьвединуюинформационнуюсистему
нотариатасведения:

1)осовершениинотариальныхдействийприихрегистрациивреест-
ренотариальныхдействийединойинформационнойсистемынотариата;

2)оботкрытиинаследстваприпоступлениизаявлений,являющих-
сяоснованиемдлязаведениянаследственногодела;

3)обуведомленияхозалогедвижимогоимуществаприихрегист-
рациивреестреуведомленийозалогедвижимогоимущества;

4)иныесведениявсоответствиисчастьювторойст.34.2Основ,
еслиихвнесениеневозложенонанотариальныепалаты.

Сведенияосовершениинотариальныхдействийприихрегистра-
циивреестренотариальныхдействийединойинформационнойси-
стемынотариатавносятсянотариусомвединуюинформационнуюси-
стемунотариатанезамедлительно.

Сведенияоботкрытиинаследствавносятсянотариусомвреестр
наследственныхделединойинформационнойсистемынотариата
не позднее следующего рабочего дня после поступления соответствую-
щих заявлений.

Сведенияобуведомленияхозалогевносятсянотариусомвреестр
уведомленийозалогедвижимогоимуществаединойинформацион-
нойсистемынотариатанезамедлительно после его поступления.Вслу-
чае,еслирегистрацияуведомленияозалогеневозможнапотехниче-
скимпричинам,такимкакперерывилисбойвработереестрауве-
домленийозалогедвижимогоимуществалибовременноеотсутствие
связисреестромуведомленийозалогедвижимогоимущества,реги-

1 ПриказМинюстаРоссииот17июня2014г.№135«ОбутвержденииСоставасве-
денийсправочно-аналитическогохарактера,содержащихсявединойинформационной
системенотариатаикасающихсядеятельностинотариусов»(зарегистрированвМин-
юстеРоссии18июня2014г.№32709).
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страцияуведомленияозалогепроизводитсянезамедлительнопосле
устраненияпричин,препятствующихрегистрации(ст.103.2Основ).

Участникамиинформационноговзаимодействияявляются:
–нотариусыРФ;
–нотариальныепалатысубъектовРФ;
–Федеральнаянотариальнаяпалата.
ОбладателямиинформацииЕИСявляются:
–Федеральнаянотариальнаяпалата(вчастиинформации,храня-

щейсянасерверахЕИСН);
–нотариальныепалатысубъектовРФ(вчастиинформации,хра-

нящейсянаклиентскоммодулеЕИСН);
–нотариусы(вчастиинформации,хранящейсянаклиентском

модулеЕИСН).
Правовойстатусучастниковинформационноговзаимодействия:
–участникидолжныбытьзарегистрированыФедеральнойнота-

риальнойпалатой;
–участникинформационноговзаимодействияполучаетуникаль-

ныерегистрационныеданные–идентификаторипароль(код,ключ,
дополнительныепрограммныеилиаппаратныесредства),позволяю-
щиевдальнейшемпроводитьаутентификациюпользователяиавто-
ризациюегодоступакинформационнымресурсамЕИСНвсоответ-
ствиисправами,предоставленнымиемуоператоромЕИСН;

–регистрационныеданныеучастникаявляютсяконфиденци-
альнойинформациейинеподлежатразглашениюилипередачедру-
гимлицам.

Ответственностьиобязанностьучастниковинформационноговзаи-
модействия:

–нотариусы,занимающиесячастнойпрактикой,обязаныобеспе-
чиватьтехническиеусловиядлясвоевременноговнесениявединую
информационнуюсистемунотариатасведенийвсоответствиисзако-
нодательствомРоссийскойФедерации(ст.34.5Основ);

–участникнесетперсональнуюответственностьзавседействия,
выполненныевсистемесиспользованиемегоидентификатораипа-
роля,втомчислевслучаеразглашенияилираспространенияинфор-
мации,полученнойизЕИСН;

–участникинформационноговзаимодействиянесетответствен-
ностьзадостоверностьисвоевременностьпредоставленияиминфор-
мациивЕИСН.

Целостностьизащитаконфиденциальнойинформации,обрабаты-
ваемойвЕИС,отнесанкционированногодоступаприеепередачеме-
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ждусервернойиклиентскойчастьюЕИСНпосети«Интернет»обес-
печиваетсяпутемшифрованияпередаваемыхпакетовданныхсерти-
фицированнымиСКЗИ,интегрированнымивЕИС.

3. Система криптографической защиты информации (СКЗИ)

СКЗИ–этошифровальные(криптографические)средствазащи-
тыинформацииконфиденциальногохарактера1.

Представляется,чтоэтоспециальнаяпрограммадляэлектрон-
но-вычислительноймашины,котораяобеспечиваетшифрование
данныхвцеляхсохранностиинформациииобеспеченияеебез-
опасности.

Основнымипринципами,накоторыхоснованасистемакрипто-
графическойзащитыинформации,являются2:

–конфиденциальность–невозможностьознакомлениясинформа-
циейлиц,неимеющихсоответствующихправдоступакней;

–целостность–гарантированиеневозможностинесанкциониро-
ванногоизмененияинформации.Манипуляциисданнымивключают
вставку,удалениеизаменуинформации;

–аутентификация–подтверждениеподлинностисторон(иденти-
фикация)исамойинформациивпроцессеинформационноговзаимо-
действия.Информация,передаваемаяпоканалусвязи,должнабыть
аутентифицированапоисточнику,временисоздания,содержанию
данных,временипересылки.СКЗИиспользуетсистемуметоквреме-
нидляневозможностиповторнойилиобратнойотсылкиинформации
иизмененияпорядкаееследования;

–авторство–обеспечениеневозможностиотказаотавторства–
предотвращениевозможностиотказасубъектовотнекоторыхизсо-
вершенныхимидействий.

Подшифромследуетпониматьсовокупностьобратимыхпреобра-
зований,каждоеизкоторыхопределяетсянекоторымпараметром,на-
зываемымключом,атакжепорядкомпримененияданногопреобра-
зования,которыйназываетсярежимомшифрования.

Ключ–этоважнейшийкомпонентшифра,отвечающийзавыбор
преобразования,применяемогопришифрованииконкретногосооб-

1 ПриказФСБРоссииот9февраля2005г.№66«ОбутвержденииПоложенияораз-
работке,производстве,реализациииэксплуатациишифровальных(криптографиче-
ских)средствзащитыинформации(ПоложениеПКЗ-2005)».

2 См.:Жданов О.Н., Золотарев В.В.Методыисредствакриптографическойзащиты
информации:Учеб.пособие.Красноярск:СибГАУ,2007.
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щения.Обычноключпредставляетсобойнекоторуюбуквеннуюили
числовуюпоследовательность.

Дляиспользованиятранспортногошифрованияучастникинфор-
мационноговзаимодействиядолжениметьнаперсональномкомпью-
теретранспортныйключэлектроннойподписи.

Транспортныйключгенерируетсяучастникоминформационного
взаимодействиясиспользованиемклиентскогомодуляподсистемы
транспортногошифрования.Дляэтогоучастникинформационного
взаимодействиядолженсиспользованиемклиентскогомодуляпод-
системытранспортногошифрования:

1)сгенерироватьтранспортныйключ,которыйавтоматическибу-
детразмещенвнеэкспортируемыйконтейнерклиентскогомодуля
ЕИСН«еНот»;

2)сформироватьзапроснавыпусктранспортногосертификата
ключапроверкиэлектроннойподписи;

3)подписатьзапросспомощьюличногосертификатаключапро-
веркиэлектроннойподписиучастникаинформационноговзаимо-
действия;

4)передатьзапросвсерверныймодульЕИСН;
5)принятьотсерверногомодулявыпущенныйтранспортныйсер-

тификатключапроверкиэлектроннойподписи,приэтомформиро-
ваниеипередачазапроса,приемисохранениесертификатаосущест-
вляютсяавтоматически,средствамиЕИСН.

Послеполучениятранспортногосертификатаключапроверкиэлек-
троннойподписитранспортноешифрованиебудетработатьвавтомати-
ческомрежиме,безвыполненияучастникоминформационноговзаи-
модействиядополнительныхдействий.Срокдействиятранспортного
сертификатаключапроверкиэлектроннойподписи–1год.Поисте-
чениисрокадействияиливслучаепереустановкипрограммногообес-
печенияучастникинформационноговзаимодействиядолженбудетпо-
вторитьпроцедуруполучениятранспортногоключа.За10алендарных
днейдоистечениясрокадействияучастникинформационноговзаимо-
действияпривходевсистемуполучаетинформационноесообщение
обистечениисрокадействиятранспортногосертификатаключапро-
веркиэлектроннойподписи.Информационноесообщениевпределах
срокасвоегодействиявыводитсянаэкранпослевыполненияобме-
нассерверомдотехпор,покаучастникнеотметитегопрочитанным.

Дляустановкиинормальногофункционированияпрограммытре-
буетсяследующееаппаратноеобеспечение:

–процессорстактовойчастотой1,5ГГц;
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–оперативнаяпамять–512MБ;
–«свободноеместо»нажесткомдискеобъемом1000МБайт;
–монитор15:SVGAсразрешением1024x768,256Кбцветов.
ДляобменассерверомЕИСтребуетсядоступвсеть«Интернет».
Функционированиепрограммыосуществляетсяподуправлением

операционнойсистемыMicrosoftWindows2000/XP/Vista/7.

4. Электронно-цифровая подпись нотариуса

Статья11Основпредусматривает,чтодлясовершениянотари-
альныхдействийсэлектроннымидокументамиипередачисведений
вединуюинформационнуюсистемунотариатанотариусиспользует
усиленнуюквалифицированнуюэлектроннуюподпись.Какучастник
информационноговзаимодействиянотариусобязанприиспользова-
нииусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи:

1)обеспечиватьконфиденциальностьключаэлектроннойподпи-
си,вчастностинедопускатьиспользованиепринадлежащегонота-
риусуключаэлектроннойподписидругимилицамибезегосогласия;

2)уведомлятьУдостоверяющийцентрнотариатаРоссииииных
участниковэлектронноговзаимодействияонарушенииконфиден-
циальностиключаэлектроннойподписивтечениенеболеечемод-
ногорабочегоднясодняполученияинформацииотакомнарушении;

3)неиспользоватьключэлектроннойподписиприналичииосно-
ванийполагать,чтоконфиденциальностьданногоключанарушена.

Подделкаэлектроннойподписинотариусапосвоимюридиче-
скимпоследствиямможетбытьэквивалентнаподделкесобственно-
ручнойподписи.

Вданномразделецелесообразнорассмотретьвопросыполучения
электронно-цифровойподписинотариуса,атакжеееприменения.

ПолучениеэлектроннойподписиосуществляетсявУдостоверяю-
щемцентренотариатаРоссии,процедуруполученияможноразде-
литьнаэтапы:

–непосредственноеполучениекомплектапрограммногообеспе-
ченияпозащитеинформациидлянотариуса;

–записьэлектроннойподписинаeTokenPRO(Java).
1.Получениекомплектапрограммногообеспеченияпозащитеин-

формациидлянотариуса.
РекомендуемыйУдостоверяющимцентромкомплектнотариуса

включаетвсебя:
–USB-ключeTokenPRO(Java),защищеннаяпамять72КБ,серти-

фикатФСТЭК№1883;
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–лицензиюнаиспользованиесертифицированнойверсииSecret
Disk4WorkgroupEditionнасертифицированномUSB-ключеeToken
PRO(Java),защищеннаяпамять72КБ;

–компакт-дисксзаписаннымкомплектомпрограммногообеспе-
ченияпозащитеинформациидлянотариуса;

–лицензиюнаправоиспользованияСКЗИ«КриптоПроCSP»вер-
сии3.6наодномрабочемместеMSWindows.

РекомендуемыйУдостоверяющимцентромкомплектВРИОнота-
риусавключаетвсебя:

–USB-ключeTokenPRO(Java),защищеннаяпамять72КБ,серти-
фикатФСТЭК№1883.

Рекомендованныекомплектыпредполагаютсовместнуюработу
нотариусаиВРИОнотариусанаодномстационарномкомпьютере.

Вариантыполучениякомплекта:
1-й вариант: заявитель лично приобретает свой комплект.Заявитель

личноприобретаетуближайшегодилеракомпании«Аладдин»(http://
www.aladdin-rd.ru/partners/business):

–USB-ключeTokenPRO(Java);
–USB-ключeTokenPRO(Java)слицензиейнаиспользованиесер-

тифицированнойверсииSecretDisk4WorkgroupEdition;
–дистрибутивпрограммыSecretDisk;
–«КриптоПро»(http://www.cryptopro.ru/dealers);
–дистрибутивпрограммы«КриптоПро»версии3.6;
–лицензиюнаправоиспользованияСКЗИ«КриптоПроCSP»

версии3.6;
–триасофт(http://www.triasoft.com/programs4.htm).
2-й вариант: заявитель получает комплект в Удостоверяющем цен-

тре.Заявительможетполучитькомплектнаоснованиизаявкиотно-
тариальнойпалаты,членомкоторойонявляется,вбезвозмездноевре-
менноепользование.ЗаявканаправляетсявУдостоверяющийцентр,
гдесогласовываетсяполучениекомплекта.

Вариантыполучения(необходимосогласоватьсУдостоверяющим
центром):

–запользователяпонотариальноудостовереннойдоверенности
получаетегопредставитель;

–запользователяподоверенностинанотариальнуюпалатуполу-
чаетуполномоченныйпредставительпалаты.Представительотнота-
риальнойпалатыназначаетсяприказом.Напредставителянотариаль-
нойпалатысоставляетсядоверенность;
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–доставкакурьерскимислужбами.Вданномслучаеотнотариаль-
нойпалатынеобходимонаписатьгарантийноеписьмо.Услугикурь-
ерскойслужбыоплачиваютсяполучателемкомплекта.

Получениесертификатаключапроверкиэлектроннойподписи
наключевойносительeTokenPRO(Java)дистанционно.

Дляполучениясертификатаключапроверкиэлектроннойподписи
необходимоиметьключевойноситель–eTokenPRO(Java).Сертифи-
катключапроверкиэлектроннойподписизаявительдистанционномо-
жетполучитьчерезразделвЕИСН«еНот»«Запроснасозданиесерти-
фиката».Дляпроверкиданных,указанныхвзапросепользователя,по-
требуютсяследующиедокументыиихнотариальнозаверенныекопии:

–копияпаспорта;
–копияприказаоназначениинадолжность(озамещении)нотариуса;
–копиябланкаИНН;
–копиястраховогосвидетельства;
–еслиключевойносительвыдавалсяУдостоверяющимцентром,

дополнительнопотребуетсязаполнитьзаявлениеоприсоединении
клицензионномусоглашению.

Применениеэлектроннойцифровойподписинотариусаосущест-
вляетсяпутемпрохождениятехническирегламентированнойпроцеду-
ры.Необходимовыбратьобъектдляподписания,послечегонотари-
усразмещаетключевойносительсличнымсертификатомвUSB-порт
компьютераинажимаетактивнуюкнопку«Подписать».Появляется
окно,вкоторомпредлагаетсявыбратьсертификатдляподписи(но-
тариуслиболицо,временноисполняющееобязанностинотариуса).
Выбравнеобходимыйсертификат,следуетнажатькнопку«ОК»(при
ошибочномвыбореестьвозможностьнажатькнопку«Отмена»),затем
наэкранепоявляетсяокно«Подтверждениеподписизаписи»,предла-
гающееподписатьзаписьсиспользованиемвыбранногосертификата
ключаподписи.Дляподтвержденияоперацииследуетнажатькноп-
ку«Да»,дляееотмены–«Нет».Приположительномответеуобъек-
таподписанияотображаетсястатус«Подписан».Наследующемэта-
пенеобходимопроизвестиобменданнымиссерверомдляполучения
статуса«Отправлен»,послечегопроисходитпроцедурапроверкиЭЦП
участникаинформационноговзаимодействия,ичерезопределенный
промежутоквремениобъектуподписанияприсваиваетсястатус«Заре-
гистрирован».Врезультатепоследовательносовершенныхдействий
процедураподписаниясчитаетсязавершенной.

Дляобменаинформациейсцентральнымибазамиданныхисполь-
зуетсякоманда«ВыполнитьвсеF5»вменю«Обмен»илинажатиекла-



344

Глава6.Электронныйдокументооборотвнотариате

вишиF5.Привыполненииданнойкомандыпоявляетсяокно«Обмен
ссерверомЕИС»,вкоторомотображаютсяходобменассервером
ирезультатвыполненияоперации.Есливпроцессеобменаданными
невозниклоникакихошибок,тоокно«ОбменссерверомЕИС»ав-
томатическизакрывается.Привозникновенииошибоквданномок-
небудетотображенпротоколобмена,идлязакрытияокнаследуетис-
пользоватькнопку«Закрыть».

5.  Возможности ЕИСН в настоящее время, перспективы 
развития, значение для нотариата в целом

Единаяинформационнаясистеманотариатаявляетсяуникальной
посвоейправовойприродепрограммой.Основаннаясцельюобъ-
единенияиобработкиданныхнотариусовповсейтерриторииРФ,
ЕИСНбылапреобразованавсовременную,отвечающуювсемстан-
дартамитребованиямзаконодательствасистемуэлектронноговзаи-
модействия.Даннаясистемаобеспечиваетэлектронноевзаимодей-
ствиемеждуучастникамивнутрисамойсистемы,атакжеосуществля-
етвзаимообменданнымиссубъектамиизвне.ОсобыйстатусЕИСН
определяетсязаконодательнозакрепленнымстатусомееучастников.
Соответственно,ЕИСНпризванаобеспечиватьзащитуправизакон-
ныхинтересовгражданиюридическихлицпутемвнесениявнеесве-
дений,предусмотренныхзаконодательнымиактамиРФ.Публичность
некоторыхвидовсведений,внесенныхвЕИСН,имеетюридическое
значениедлятретьихлиц.Ихналичиелибоотсутствиеприводитквоз-
никновению,изменениюилипрекращениюопределенныхправиобя-
занностейфизическихилиюридическихлиц.Вперспективебудетрас-
ширенкругучастниковдлявнешнегоэлектронноговзаимодействия,
осуществляемогопосредствомЕИСН.

Работаспрограммой«еНот»начинаетсяскомплексапоследова-
тельныхдействий.Длямаксимальнобыстроговходавсистемуцеле-
сообразноустановитьярлыкнарабочемстолекомпьютера.После
нажатиянаданныйярлыкначинаетсяпроцессзагрузкипрограммы
«еНот».Привходевсистемупрограммавыполняетавторизованный
допускоператоракработе,ипроисходитавтоматическоеобновление
данных.Далееоткрываетсяокнодлявводапароля,которыйявляется
неотъемлемойчастьюпроцедурыавторизациивданнойпрограмме.
Необходимоввестипароль,наэкранеонбудетотображатьсявзаши-
фрованномвидесиспользованиемзначка*.Приошибочномвводепа-
роляпрограммапопроситввестиегоповторно.Процедуруповторно-
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говводапаролядопустимопроизвеститрираза,послечегопрограм-
мазавершитсвоюработусдиагностикой:«Введеношибочныйпароль!
Числопопытоквводапароляисчерпано!»Длятогочтобыневводить
парольнесколькоразвтечениедня,следуетиспользоватьфункцию
сохраненияпароляиустановитьпараметр«Спрашиватьпарольтолько
одинразвдень»вокневвода.Однакоприэтомнеобходимопроявлять
осторожностьвоизбежаниенесанкционированноговходавсистему
постороннихлиц.Послеавторизациинаэкранекомпьютераоткры-
ваетсяосновноеокнопрограммы«еНот».

Длянаиболееэффективногоиспользованияимаксимальнобыст-
рогопоискаинформациивЕИСН,необходимознатьструктурудан-
нойсистемыиизучитьфункциикаждогораздела.

Внастоящеевремяединаяинформационнаясистеманотариатасо-
стоитизследующихразделов:

–Нотариальныепалаты;
–Нотариусы;
–Печатииподписи;
–Бланкиединогообразца;
–Недействительныедокументы;
–Отмененныедоверенности;
–Комплекснаяпроверка;
–Арестыизапрещения;
–Розыскзавещаний;
–Наследственныедела;
–РеестрнаследственныхделЕИС;
–Статистическийотчет;
–Ограниченияполицам;
–Выданныебланки;
–Недействительныебланки.
Внешнее взаимодействие осуществляется при помощи следующих 

разделов:
–ЗапросывЕГРЮЛ;
–ПередачасведенийвФНС;
–ЗапросывЦККИ;
–Запросывбанк;
–ЗапросывРосреестр;
–ЗапросывФМС.
Электронные реестры:
–Централизованныйэлектронныйреестр;
–РеестрнотариальныхдействийЕИС;
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–Рееструведомленийозалогах;
–РеестрнаследственныхделЕИС.
Рассмотримболееподробнокаждыйизних.
Раздел «Нотариальные палаты».Информационныйблоконотари-

альныхпалатахформируетсяФедеральнойнотариальнойпалатойино-
тариальнымипалатамисубъектовРФ.Информацияоруководителях,
адресах,телефонахнотариальнойпалатысубъектаРоссийскойФедера-
циивноситсяФедеральнойнотариальнойпалатой.Информацияонота-
риальныхокругах,временноисполняющихобязанностинотариуса,го-
сударственныхнотариальныхконторахвноситсясоответствующейно-
тариальнойпалатойсубъектаРФ.Информациявданномразделеносит
открытыйхарактериполностьюдублируетсявсемпользователямсисте-
мы,атакжепубликуетсявИнтернете.Информациядоступнакаждому
пользователюнасобственномкомпьютеребезподключенияксерверу.
Ответственностьзасодержаниеинформациинесетсубъект,формирую-
щийсоответствующийинформационныйблок.Информациядоступна
дляпросмотракаждомуучастникуинформационноговзаимодействия
насобственномкомпьютереиличерезИнтернет1.

Работа с разделом «Нотариальные палаты».Дляпоискаинформа-
циивданномразделенеобходимовыбратьсоответствующуювкладку,
послечегооткроетсяокно,отображающееинформациюонотариаль-
ныхпалатах.Дляболеебыстрогопоисканеобходимойинформации
рекомендуетсяиспользоватьфункцию«Фильтр»,котораясодержит
следующиеполядлявводаданных:«Название или адрес»;«Фед №»–
федеральныйкод,которыйзакрепляетсязаучастникамиинформа-
ционноговзаимодействия;«ФИО руководителя»–ФИОпрезидента;
«Телефон»–контактныйтелефон.Достаточнозаполнитьодноизука-
занныхполей,послечегонаэкранавтоматическибудетвыведенаин-
формация,соответствующаязапросу.

Вданномразделедлянотариусовдоступныфункциипоискаин-
формацииизсписканотариальныхокругов,спискалиц,исполняющих
обязанностинотариуса,спискагосударственныхконтор,изархива.

Добавлять,изменятьиудалятьзаписиизданногоразделаимеютвоз-
можностьследующиеучастникиинформационноговзаимодействия:
нотариальныепалатысубъектовРФ;Федеральнаянотариальнаяпалата.

Допустимополучитьследующиесведенияспискалиц,исполняю-
щихобязанностинотариуса:ФИОлица,временноисполняющегообя-
занностинотариуса,номеридатувыдачиеголицензии,федеральный

1 ПоложениеоЕИС.
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номер,ИНН,изменениявфамилии,имени,отчествеуказанныхлиц
(приналичии).

Принажатиинакнопку«СписокГНК»наэкранкомпьютеравыво-
дитсяинформацияобадресахгосударственныхнотариальныхконтор.

Раздел «Нотариусы».Информационныйблоконотариусахформи-
руетсясоответствующейнотариальнойпалатойсубъектаРФ,членом
которойявляетсянотариус.Информациявданномразделеноситот-
крытыйхарактериполностьюдублируетсявсемпользователямсисте-
мы,атакжепубликуетсявИнтернете.Ответственностьзасодержание
информациинесетнотариальнаяпалатасубъектаРФ.Информация
доступнадляпросмотракаждомуучастникуинформационноговзаи-
модействиянасобственномкомпьютереиличерезИнтернет.

Работа с разделом «Нотариусы».Длянотариусовданныйраздел
носитинформационныйхарактер.Необходимовойтивраздел«Но-
тариусы»,вкоторомотображаетсясписокнотариусовРФ.Дляпоис-
каинформациипредусмотренафункция«Фильтр»,котораясодержит
следующиекритерии:«ФИО»–ФИОнотариуса;«ФИО и.о.»–ФИО
лица,временноисполняющегообязанностинотариуса;«Адрес»–место
нахождениянотариальнойконторы;«Телефон»–контактныйномер
телефоннойсвязиснотариусом;«Федеральный номер»–федеральный
код,присвоенныйданномунотариусувЕИСН«еНот»;«Статус»–
юридическизначимоеположениенотариуса:«действует»или«недей-
ствует»(дляпоискапредлагаетсяиспользоватьзначение«Все»,т.е.все
статусынотариуса);«Палата»–наименованиенотариальнойпала-
тысубъектаРФ;«Округ»–нотариальныйокруг,вкоторомназначен
идействуетнотариус;«Язык»–языкииностранныхгосударств,вер-
ностьпереводаскоторыхсвидетельствуетнотариус.

Послевводаизвестнойинформациивпараметры«Фильтр»наэк-
ранеотобразитсяимеющаясявЕИСНинформация.

Добавлять,изменятьиудалятьинформациюимеютвозможность
нотариальныепалатысубъектовРФ.

Длянотариусовдоступнаследующаяинформация:
–«Информацияонотариусе»:фотонотариуса;нотариальнаяпа-

лата,членомкоторойявляетсявыбранныйнотариус;округ,вкото-
ромосуществляетсвоюдеятельностьнотариус;номеридатавыдачи
лицензиинаправонотариальнойдеятельности;номеридатаприка-
заоназначениинадолжностьнотариуса;адресместанахожденияно-
тариальнойконторы;контактныйномертелефоннойсвязи;юриди-
ческизначимыйстатуснотариуса:«действует»,«недействует»;ИНН
ие-mailнотариуса;
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–«Исполнениеобязанностей»:информация(ФИО,номеридата
выдачилицензиинаправонотариальнойдеятельности,номеридата
приказаопередачеполномочийиделнотариуса,периодисполнения
полномочийнотариуса)олицах,временноисполняющихобязанно-
стинотариуса;

–«Переданныеархивы»:информацияотехархивахдругихнотариу-
совилигосударственныхконтор,которыебылипереданыконкретно-
мунотариусудляхранения,суказаниемдатыпередачиархиваиФИО
нотариусаилинаименованиягосударственнойнотариальнойконторы;

–«Дополнительно»:информацияопредыдущихфамилияхнота-
риуса,языкахиностранныхгосударств,верностьпереводаскоторых
свидетельствуетнотариус.

Раздел «Печати и подписи».Информацияобобразцахподписей
ипечатейвводитсянотариальнымипалатамисубъектовРФпутем
сканированиякарточексобразцамиподписейипечатей.Информа-
цияхранитсяввидесобственнойбазыданныхвкаждойизнотари-
альныхпалат,атакженасервереЕИСН,скоторогоонаможетбыть
полученапозапросуучастникоминформационноговзаимодействия
суказаниемФИОнотариусаидаты.ПриэтомсерверЕИСНвыдает
тотобразецподписиипечати,которыйдействовалнауказаннуюдату.
Ответственностьзаформированиеисодержаниеданногоинформаци-
онногоблоканесетнотариальнаяпалатасубъектаРФ.Информация
доступнакаждомуучастникуинформационноговзаимодействияпоза-
просуксерверусуказаниемФИОнотариусаидаты.Вполномобъе-
меинформациядоступнатольковедущейэтубазуданныхнотариаль-
нойпалатесубъектаРФ.Информацияможетпредоставлятьсядругим
участникаминформационноговзаимодействияпозапросуксерверу.

Работа с разделом «Печати и подписи».Работассобственнойбазой
данныхдоступнадлянотариальныхпалатсубъектовРФ.Нотариусам
доступнафункция«Проверкапечатииподписи»посредствомфор-
мированиязапросакцентральнойбазеданных.Запросформируется
последующимпараметрам:ФИОнотариуса;датадокумента,подпись
ипечатьнакоторомподлежитпроверке(ФИОлица,исполняющего
обязанности,высвечиваютсяавтоматическипривыборенотариуса).
Послеподтвержденияоперациидляосуществленияотправкизапроса
вцентральнуюбазуданныхнеобходимонажатьклавишуF5(происхо-
дитобменданнымиссерверомЕИСН«еНот»).Поистеченииопре-
деленноговремениузапросапоявляетсястатус«Выполнен»,инаэк-
ранеможноувидетьобразецпечатииподписинотариусалиболица,
временноисполняющегообязанностивзапрашиваемыйдень.Актив-



349

§2.«Электронныйнотариат»

ныкнопки«Добавить»,«Удалить»,«Сброс»,соответственно,естьвоз-
можностьсоставитьновыйзапрос,удалитьвыбранныйлибоудалить
всесуществующиевспискезапросы.

Раздел «Бланки единого образца».Вданномразделесодержитсяин-
формацияобланках,полученныхнотариальнойпалатойотпроизводи-
теля,выданныхвпалатенотариусамиливозвращенныхимивпалату,
недействительныхбланках(утраченных,недостающих,испорченных
ит.д.),бланках,использованныхнотариусамидляизготовленияно-
тариальныхдокументов.Информацияноситзакрытыйхарактеридо-
ступнатолькоучастникаминформационноговзаимодействия.Инфор-
мацияобланках,полученныхнотариальнойпалатойотпроизводите-
ля,выданныхвпалатенотариусамиливозвращенныхимивпалату,
вводитсявЕИСНуполномоченнымсотрудникомнотариальнойпа-
латы,хранитсяввидесобственнойбазыданныхвкаждойизнотари-
альныхпалатипередаетсянасерверЕИСНвденьсовершенияопера-
ции.Информацияобовсехвидахнедействительныхбланков(утрачен-
ных,недостающих,испорченныхит.д.)вводитсявЕИСНнотариусом
иподтверждаетсяуполномоченнымсотрудникомнотариальнойпала-
ты,хранитсяввидесобственнойбазыданныхипередаетсянасервер
ЕИСНвденьполучениясоответствующегописьменногосообщения
отнотариусаилиобнаруженияфактаневозможностииспользования
бланкавнотариальнойпалате.Информацияобовсехвидахнедей-
ствительныхбланковдоступнакаждомуучастникуинформацион-
ноговзаимодействиянасобственномкомпьютеребезподключения
ксерверу.Информацияобланках,использованныхнотариусамидля
изготовлениянотариальныхдокументов,вводитсявЕИСНнотариу-
сом,хранитсяввидесобственнойбазыданныхукаждогоизнотариу-
совипередаетсянасерверЕИСНвденьсовершениянотариального
действия,приэтомтакжеуказываютсядата,реестровыйномеривид
нотариальногодействия.СодержаниебазыданныхсервераЕИСНпо-
зволяетвыполнятьзапрос–выдавалсялиданныйбланкданномуно-
тариусуииспользовалсялионимдляизготовленияданноговидано-
тариальногодокументасуказаннойвзапроседатойиреестровымно-
мером.ИнформацияобланкахвводитсявЕИСНнепозднеерабочего
дня,следующегозаднем,когдаданнаяинформациясталаизвестна
нотариальнойпалатеилинотариусу.Ответственностьзаформирова-
ниеисодержаниеданногоинформационногоблоканесутнотариаль-
наяпалатасубъектаРФинотариуссоответственно.

Работа нотариусов в разделе «Бланки единого образца».Нотариусве-
детучетбланков,полученныхизнотариальнойпалатыивозвращен-
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ныхвнотариальнуюпалату(неиспользованных,испорченных,про-
дублированных,стехническимбраком),атакжеутраченных,похи-
щенных,недополученныхбланков.

Учетбланков,использованныхдляоформлениянотариальныхак-
тов,ведетсятольковэлектроннойформе,инабумажныхносителях
информациянеоформляется.

Информациявданномразделесформированапоследующимпод-
разделам:«Нотариальная палата»,«Нотариус»,«Недействительные 
бланки»,«Проверка бланка»,«Объяснительные».Бланкинеиспользо-
ванные,испорченные,продублированные,стехническимбракомвоз-
вращаются(передаются)нотариусомвнотариальнуюпалатувпоряд-
кеисроки,определенныенотариальнойпалатой.

Бланкииспорченные,продублированные,стехническимбраком
подлежатуничтожениюнотариальнойпалатой.Дляуничтоженияблан-
ковнотариальнойпалатойсоздаетсякомиссиявсоставенеменеетрех
человек.Всоставкомиссиимогутвходитьпрезидентнотариальнойпа-
латы,членыправлениянотариальнойпалаты,нотариус,которыйвоз-
вратилбланки,подлежащиеуничтожению,сотрудникинотариальной
палаты.Всоставкомиссиидолженбытьвключенсотрудникнотари-
альнойпалаты,отвечающийзаработусбланками.

Офактеидатеуничтожениябланковсоставляетсяакт,подписы-
ваемыйвсемичленамикомиссии.Соответствующаяинформацияпод-
лежитвнесениюнотариальнойпалатойвЕИСН.

Вподразделе«Нотариальная палата»отображаетсяжурналопера-
цийсбланками,вкоторомвидныследующиепараметры:«Датаопера-
ции»,«Видоперации»–выдачабланковнотариальнойпалатойсубъ-
ектаРФ,«ФИОнотариуса».Привыбореконкретнойоперацииото-
бражаютсяследующиесведения:«Списокбланков»(сериясномера
пономер,количество);«Примечание»(вданномокнеуказываются
ФИОлица,получившегобланкиподоверенности(отображаетсядата
выдачидоверенности)отименинотариуса).Всеостальныефункции
вданномподразделедлянотариусовявляютсянеактивными.

Принажатиинаподраздел«Нотариус»открываетсяжурналопера-
ций,проводимыхсамимнотариусом–участникоминформационно-
говзаимодействия,сбланкамиединогообразца,полученнымиизно-
тариальнойпалаты.

Дляпоискаинформациинеобходимоиспользоватьследующиекри-
териигруппыполей«Фильтр»:«Сериябланка»;«Видоперации»:«Все
операции»,«Получениебланковвпалате»,«Использованиедляпечати
документов»,«Возвратиспорченныхбланков»,«Возвратдубликатов
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бланков»,«Возвратбракованныхбланков»,«Возвратнеиспользован-
ныхбланков»,«Обнаружениеиспорченныхбланков»;«Номерблан-
ка»;«Датас»,«Датапо»–диапазондат.

Журналоперацийнотариусасостоитизследующихграф:«Дата опе-
рации»–датасовершенияконкретнойоперации;«Вид операции»–вид
проводимойоперации;«Вид нотариального действия»–виднотари-
альногодействия,котороебылосовершенонаданномбланкеедино-
гообразца;«№ по реестру»–номерзаписивреестредлярегистрации
нотариальныхдействийнотариусанаиспользованномбланкеедино-
гообразца;«Количество»–количествобланков,использованныхпри
совершенииданнойконкретнойоперации.

Нотариусамдоступныфункции:добавленияоперациисбланка-
миединогообразца;внесенияизмененийвсуществующуюзапись;
удалениязаписи.

Операциисбланкамиединогообразца,проводимыенотариусами
насвоихрабочихместах:

–получение бланков в палате;
–использование бланков для печати;
–обнаружение нотариусом:испорченных бланков; дубликатов блан-

ков; бракованных бланков; утраты, хищения бланков; недовложения 
бланков;

–возврат бланков в палату:испорченных бланков; дубликатов блан-
ков; бракованных бланков; неиспользованных бланков.

Получение бланков в палате. Еслиданнаяоперацияужебылапро-
веденанотариальнойпалатой,унотариусовестьвозможностьвос-
пользоватьсяданнойинформациейиневноситьповторновручную.
Дляэтогонеобходимовыбратьизспискаоперацийнотариальнойпа-
латынеобходимуюинажатькнопку«ОК».Еслипокакой-топричине
информацияовыданныхнотариальнойпалатойбланкахотсутствует,
нотариусуследуетвнестиеевбазусамостоятельновручную.Необхо-
димовнестиследующуюинформацию:«Датаоперации»,«Примеча-
ние».Остальныепараметры(«Серия»,«Разрядностьномера»,«Сно-
мера»,«Пономер»,«Количество»)требуетсязаполнятьдлякаждого
диапазонабланковотдельно.Дотехпорпокавсепараметрынебудут
заполненыверно,программанепредоставитвозможностьзавершить
операцию.Взавершениепроцедурывведенныепараметрыбланков
будутдобавленынаскладнотариальнойпалаты.

Использование бланков для печати.Присовершенииданнойопе-
рацииследуетвнестиследующуюинформацию:«Датаивремяопера-
ции»,«№пореестру»,«Датаудостоверениядокумента»,«Виднотари-
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альногодействия»,«Примечание».Параметрыиспользуемыхбланков
следуетзаполнитьлибовручную,либовыбравномербланкаизспис-
кабланков«Чистые».Еслидляданногонотариальногодействиятре-
буютсяещебланки,товсюпоследовательностьдействийследуетпо-
вторитьдлякаждого.

Вслучаеобнаружениянотариусомутраты,хищениябланков,не-
дополучениябланков(включаянедовложениебланковвпачку,сфор-
мированнуюизготовителембланков)нотариусвтотжеденьнаправ-
ляетвнотариальнуюпалатусоответствующеесообщениеобланках.

Сообщениеобланкахсоставляетсяпоформе,предусмотренной
вЕИСН,вдвухэкземплярах,обаэкземпляраподписываютсянота-
риусом,нанихпроставляетсяоттискпечатисвоспроизведениемГо-
сударственногогербаРФ.Одинэкземплярсообщенияобланкахоста-
етсяунотариусаиподлежитхранениювделеучетабланков.

Всообщенииобланкахуказываютсяследующиесведения:
–фамилия,имя,отчествонотариуса,местонахождениеегонота-

риальнойконторы;
–датавыдачинотариусубланков;
–серияипорядковыеномерабланков;
–датаобнаруженияфактаутраты,хищениябланковилиихнедо-

получения.
Обнаружение нотариусом испорченных бланков.Нотариусобязан

фиксироватьиспорченныебланкиединогообразца.Информация
обиспорченныхбланкахвводитсявЕИСНнотариусомнепозднеедня,
предшествующегоднювозвращения(передачи)нотариусомбланков
внотариальнуюпалату.

Обнаружение нотариусом недовложения бланков, дубликатов блан-
ков, технического брака. Приобнаружениифактанедовложенияблан-
коввпачку,сформированнуюизготовителембланков,дублирования
бланковилибланковстехническимбракомксообщениюобланках
прилагаетсякопияярлыкасоответствующейпачкибланков.Ориги-
налыярлыковхранятсяунотариуса.

Послевводаинформациивуказанныеразделыавтоматическибу-
детсозданазаписьвподразделе«Недействительныебланки».

Обнаружение нотариусом утраты, хищения бланков.Приналичии
признаковхищениябланка(бланков)нотариусобязанзаявитьобэтом
вустановленномпорядкеворганывнутреннихделвминимальновоз-
можныйсроксмоментавыявленияхищениябланка(бланков).

Послевводаинформациивуказанныеразделыавтоматическибу-
детсозданазаписьвподразделе«Недействительныебланки».
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Внотариальнуюпалатувозможенвозвратследующихвидовблан-
ков:испорченных,дубликатов,бракованных,неиспользованных.

Возврат в палату испорченных бланков, дубликатов бланков, брако-
ванных бланков.Возвратиспорченныхбланковвнотариальнуюпала-
туосуществляетсяпо«Актусдачибланковнотариуса»всоответствии
сприложением№7кПравилам.Одновременносэтимнеобходимо
зафиксироватьвозвратбланковвЕИСН«еНот».

Склад бланков нотариуса.Раздел«Склад»содержитинформацию
оработенотариусасбланкамиединогообразца.Возможныдваре-
жимаотображенияданных:«Текущеесостояниесклада»(отображает
информациювнастоящиймоментвремени);«Предыдущеесостоя-
ниесклада»(предоставляетвозможностьвыбратьлюбойсохранен-
ныймоментвремениипросмотретьинформациюобланках).Режим
«Предыдущеесостояниесклада»предоставляетвозможностьпросмо-
траинформациииудалениязаписей.Приработеврежиме«Текущее
состояниесклада»активнымиявляютсяфункции«Сверка»и«Доба-
вить».Функция«Сверка»активируетсяпутемнажатиянаодноимен-
нуюкнопку,приэтомначинаетсяпроцесспросмотражурналаопера-
цийисверкисостоянияскладабланков.Послезавершенияуказанно-
гопроцессанаэкранепоявляетсясписокобнаруженныхдубликатов
операций.Конечнымрезультатомсверкиявляется«ПротоколСвер-
кисостоянияскладабланков»,вкоторомотображаютсявозможные
ошибки,расхождениявжурналеопераций,недостающие,лишние,
испорченныебланки.Представляетсявозможнымпроизвестикор-
рекциюскладасучетомобнаруженныхрасхожденийлибооставить
всевпервоначальномсостоянии.

Раздел «Недействительные документы».Данныйразделпредназна-
чендлявведенияинформациионедействительныхдокументах.Ин-
формацияонедействительныхдокументах(например,бланкахпас-
портовгражданРФ)вводитсянаоснованииинформации,получаемой
изоргановвнутреннихдел,Федеральноймиграционнойслужбы,по-
слечегоонастановитсядоступнассервераЕИСНкаждомуизучаст-
никовинформационноговзаимодействия.Информацияноситот-
крытыйхарактеридоступнакаждомупользователюнасобственном
компьютеребезподключенияксерверу.Ответственностьзаформи-
рованиеисодержаниеданногоинформационногоблоканесутнотари-
альныепалатысубъектовРФ.Информациявданныйразделвносится
Федеральнойирегиональныминотариальнымипалатами.Длянота-
риусовфункциидобавления,измененияиудаленияинформациияв-
ляютсянедоступными,таккакпринадлежатдругимучастникамин-
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формационноговзаимодействия.Нотариусамдоступенпоискинфор-
мациивданномразделе,длячегоприменяютсяследующиекритерии
группыпараметров«Фильтр»:«Сериядокумента»,«Номердокумента».
Приобнаружениивбазеданныхдокумента,соответствующегозапро-
су,егопараметрыотобразятсявокне«Недействительныедокументы».

Раздел «Отмененные доверенности».Информацияоботмененных
доверенностяхвводитсянотариусамиприудостоверенииотменыдо-
веренности.Нотариальнаяпалатавводилауказаннуюинформацию
до1июля2014г.послеполученияотнотариусасообщенияоботмене
доверенности.Информацияразмещаетсяпрограммнымобеспечением
насервереЕИСНипредоставляетсякаждомуизучастниковинфор-
мационноговзаимодействия.Информацияноситоткрытыйхарактер
идоступнакаждомуучастникуинформационноговзаимодействия
насобственномкомпьютеребезподключенияксерверу.Ответствен-
ностьзаформированиеисодержаниеданногоинформационногобло-
канесетучастникинформационноговзаимодействия,вводившийин-
формацию.Посостояниюна2014г.приотменедоверенностиданные
необходимовноситьвдвараздела:«Отмененныедоверенности»и«Ре-
естрнотариальныхдействийЕИС».Согласноп.27ПриказаМинюста
России№129сведенияосовершенномнотариальномдействиипосле
совершениянотариальногодействиявносятсянотариусомнезамедли-
тельновреестрнотариальныхдействийЕИСН.

Раздел «Комплексная проверка».Термин«Комплекснаяпроверка»
предполагаетвыявлениеинформацииодокументе,нотариуселибо
лице,временноисполняющемобязанностинотариуса,содержащей-
сявцентральнойбазеданных,понесколькимкритериям.Комплекс-
наяпроверкаосуществляетсяпонесколькимбазамданных–каксоб-
ственным,такицентральным.

Дляпоискаинформацииврезультатахпредыдущихзапросовкцен-
тральнойбазеданныхвозможноиспользоватьследующиекритерии
группыпараметров«Фильтр запросов на комплексную проверку»:«Дата 
документа»;«№ по реестру»;«Серия бланка»;«Нотариус»;«Номер блан-
ка».Поле«Результат выполнения запроса»содержитнайденнуюинфор-
мацию,втомчислеобразцыпечатииподписи(приналичии).«Запрос
накомплекснуюпроверку»осуществляетсяпоследующимпараметрам:
«Дата документа»;«Реестровый номер»;«Серия бланка»;«Номер бланка»;
«Нотариус».Программаавтоматическивыполняетпоисквлокальных
базахразделов:«Нотариусы»,«Недействительныебланки»,«Отменен-
ныедоверенности»идобавляетзаписивтаблицузапросовразделов«Пе-
чатииподписи»и«Выданныебланки».Длявыполнениязапросаследует
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произвестиобменссерверомЕИСН.Черезопределенныйпромежуток
временипрограммавыдастрезультатвыполнениязапроса.

Раздел «Аресты и запрещения».Информацияобарестахизапре-
щенияхвводитсякакнотариусами,такинотариальнымипалатами
субъектовРФ,послечегоонастановитсядоступнассервераЕИС
изучастниковинформационноговзаимодействия.Информацияно-
ситоткрытыйхарактер.Ответственностьзаформированиеисодержа-
ниеданногоинформационногоблоканесетучастникинформацион-
ноговзаимодействия,которыйвнессоответствующуюинформацию.

Работа нотариусов в разделе «Аресты и запрещения».Базаданных
обарестахизапрещенияхявляетсярегиональной,т.е.информацию
получаюттольконотариусыодногорегионаРФ.Поискинформации
осуществляетсяпоследующимпараметрам:«Владелец»;«Имущество»;
«Регион»;«Видвладельца»;«Видимущества»;«Округ».Послезаполне-
нияизвестныхпараметровв«Фильтр»отобразитсяимеющаясявбазе
данныхинформация:оборгане,наложившемарест(запрещение,за-
лог);ФИОвладельцаимущества;видеимуществалибосуммеиско-
выхтребований,впределахкоторойбудутосуществлятьсявзыскания,
втомчислезасчетарестованногоимущества.

Раздел «Розыск завещаний».Данныйразделбылсоздансцельюмак-
симальнобыстрогопоискалибопроверкипредъявленногозавещания
каквсобственнойбазе,такивцентральнойбазеданных.

Работа нотариусов в разделе «Розыск завещаний».Разделсостоит
изтрехподразделов:

–«Собственная база данных»;
–«Проверка завещания»;
–«Розыск завещания».
Подраздел«Собственная база данных»состоитизсведений,кото-

рыебыливнесенывбазудо1июля2014г.,итехсведений,которые
вносятсявраздел«РеестрнотариальныхдействийЕИС».Дляпо-
искаинформациивданномразделеследуетиспользоватьактивные
поля«Фильтр»:«ФИОзавещателя»;«Нотариус»;«Датадокумента»;
«№пореестру».Послевводаданныхвспискеотобразитсязавещание,
соответствующеезапросу.

Формированиезапросавподразделе«Проверка завещания»осуще-
ствляетсяпоследующимпараметрам:«ФИОзавещателя»;«Датаудо-
стоверения»;«Реестровыйномер»;«Нотариус».Дляполученияответа
назапроснеобходимопроизвестиобменданнымиссерверомЕИСН.

Подраздел«Розыск завещания»предназначендляполученияинфор-
мацииовозможномналичиизавещаниялибоегоотсутствии.Обяза-
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тельнымусловиемдляполученияданнойинформацииявляетсянали-
чиесвидетельстваосмертизавещателя.Запросформируетсяпосле-
дующимпараметрам:«ФИОзавещателя»;«Датарождения»;«Данные
свидетельстваосмерти»(номерактовойзаписиосмерти,датасмер-
ти).Сформированныйзапроснеобходимоподписатьэлектронно-ци-
фровойподписьюипроизвестиобменданнымиссерверомЕИСН.
Черезопределенныйпромежутоквременинаэкранепоявитсярезуль-
татвыполнениязапроса.ЕсливбазеданныхЕИСНприсутствуетза-
вещание,подходящиеподпараметрызапроса,ответможетвыглядеть
следующимобразом:«Завещание.Частьадресазавещателя.Нотариус
ФИО,телефон,местонахождениянотариальнойконторы.Кодзаписи
ЕИСН,датаивремязаписивсистеме».Втомслучае,еслиподобное
завещаниеотсутствуетвбазеданных,программавыдастответ:«Най-
денозаписей–0».Программаоповещаетотом,чтоинформацияно-
ситпредположительныйхарактер.Дляполученияточногоответане-
обходимообратитьсякнотариусу.

Раздел «Наследственные дела».Вданныйразделинформацияона-
следственномделевводиласьдо 1 июля 2014 г.нотариусамиприоткры-
тиинаследственногодела.Всенаследственныедела,заведенныевно-
тариальнойконторе,должныбытьвнесенывданнуюбазуихраниться
ввидесобственнойбазыданныхукаждогоизнотариусов.

Работа нотариусов в разделе «Наследственные дела».Разделсосто-
итиздвухподразделов:

–«Собственная база данных»;
–«Поиск дела».
Еслипризаполнении«Собственной базы данных»обнаружатсяка-

кие-либосовпадениясвновьвводимымнаследственнымделом,про-
граммавыведетнаэкран«Ошибку».Ееследуетустранитьлибопро-
известиотменуоперации.

Поискнаследственногоделаводноименномподразделеосуще-
ствляетсяпоизвестнойинформациионаследодателе:«ФИО»;«Да-
тарождения»;«Датасмерти»;«Номеридатаактовойзаписиосмер-
ти».Дляреализациизапросанеобходимопроизвестиобменданными
ссерверомЕИСН.Еслинаследственноеделонайдено,можноозна-
комитьсясоследующейинформациейонем:номеридатазаведения
наследственногодела;адреспроживаниянаследодателя;информация
онотариусе,впроизводствекоторогонаходитсяданноедело.

Раздел «Статистический отчет».Данныйразделпредназначендля
формированияотчетовнотариусом,региональнойнотариальнойпа-
латойиФедеральнойнотариальнойпалатой.
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Статистическийотчетсостоитизтрехчастей:
–титульныйлист(общаячасть);
–часть1(количественныепоказатели);
–часть2(финансовыепоказатели).
КаждаячастьСтатистическогоотчетазаполняетсяипередается

внотариальнуюпалатусубъектаРФкаждымизнотариусовотдельно,
вустановленныесроки.ВнотариальнойпалатесубъектаРФпроис-
ходятобобщениепереданныхчастейСтатистическогоотчетаипосле-
дующаяпередачавФедеральнуюнотариальнуюпалату.Принеобхо-
димостикаждаяизчастейможетбытьвозвращенадоокончанияот-
четногопериоданадоработку(исправление):

–нотариусуизнотариальнойпалатысубъектаРФдоотправкивФе-
деральнуюнотариальнуюпалату;

–нотариальнойпалатесубъектаРФизФедеральнойнотариальной
палатыдоформированияСводногостатистическогоотчета.

Информацияособственныхстатистическихотчетахдоступнакаж-
домупользователюнасобственномкомпьютеребезподключения
ксерверу.Ответственностьзаформированиеисодержаниеданного
информационногоблоканесутнотариусы–участникиинформацион-
ноговзаимодействияинотариальныепалатысубъектовРФ.Информа-
цияпредоставляетсявсроки,установленныеПравлениемФедеральной
нотариальнойпалаты.Доступкинформацииограничиваетсяследую-
щимобразом:собственныестатистическиеотчетыдоступныкаждому
изнотариусовнасобственномкомпьютере;всестатистическиеотче-
тынотариусоврегионадоступнынотариальнойпалатесубъектаРФ;
всестатистическиеотчетынотариальныхпалатсубъектовРФдоступ-
ныФедеральнойнотариальнойпалате.Пользовательимеетвозмож-
ностьограничитьдоступлокально,черезклиентскиймодульЕИСН
«еНот»,кчасти2(финансовыепоказатели)Статистическогоотчета
посредствомустановкипаролядоступа.Парольуникалендлякаж-
догоСтатистическогоотчетаиограничиваетдоступтолькокчасти2
(финансовыепоказатели).

Работа с разделом «Статистический отчет».Работавданномраз-
делебудетболееполнойиактуальнойприрегистрациивсехнотари-
альныхдействийвЕИСН«еНот».Дляпоискаинформациивсписке
«Статистическиеотчеты»используютсяследующиекритериигруппы
параметров«Фильтр»:«Палата»;«Нотариус»;«Год».

Подраздел«Заполнение статистического отчета»содержитчеты-
ревкладки:

–титульныйлист(общаячасть);
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–часть1(количественныепоказатели);
–часть2(финансовыепоказатели);
–приложения(пояснительныезаписки).
Перваяивтораячастиотчетазаполняютсянезависимодруготдруга.

Пояснительныезапискисоздаютсядлякаждойизчастейотчетаияв-
ляютсяобязательнымикзаполнениюдлянотариальныхпалат.Нота-
риусысоздаютпояснительныезапискипособственномуусмотрению.
Пояснительныезапискиформируютсядлясохраненныхстатистиче-
скихотчетов,могутбытьсоставленыкконкретнойчастиотчета.Кон-
трольправильностизаполнениякаждойизчастейстатистическогоот-
четавыполняетсяприсохранениидокумента.Есликакая-либочасть
документанезаполненаилизаполненасошибками,онаотмечает-
сяпризнаком«незаполнено»инеможетбытьотправленанасервер
ЕИСН.Правильнозаполненнаячастьстатистическогоотчетаполучит
признак«заполнено»,иотчетможетбытьпереданнасерверЕИСН.От-
правкакаждойиззаполненныхчастейстатистическогоотчетатакже
выполняетсяотдельно,чтопозволяетотправлятьихвразноевремя.

Приочередномобменессерверомотчетбудетотправленнасер-
веристанетдоступнымдлянотариальнойпалаты.Послеполучения
ипросмотраотчетавнотариальнойпалатеотчетможетбытьвозвра-
щеннотариусунадоработку.Нотариус,получиввозвращенныйотчет
изпалаты,долженисправитьвнемошибкииотправитьвнотариаль-
нуюпалатуповторно.

ОтправленнаянасерверЕИСНчастьстатистическогоотчетауже
неможетбытьизмененаиотправленанасерверповторно,кромеслу-
чая,когдаотчетбудетвозвращеннадоработку.Приэтомданнаячасть
статистическогоотчетабудетотмеченапризнаком«возвращено».

Раздел «Ограничения по лицам».Информацияоналичииограниче-
нийвводитсянотариусамиинотариальнымипалатамисубъектовРФ
наоснованииинформации,получаемойизсудебныхрешений,после
чегоонастановитсядоступнассервераЕИСНвсемучастникамин-
формационноговзаимодействия.Информацияноситконфиденциаль-
ныйхарактер.Информациядоступнакаждомупользователюнасоб-
ственномкомпьютеребезподключенияксерверу.Ответственность
заформированиеисодержаниеданногоинформационногоблокане-
сутучастникиинформационноговзаимодействия–нотариусыино-
тариальныепалатысубъектовРФ.

Работа нотариусов с разделом «Ограничения по лицам».Поискин-
формациивданномразделеосуществляетсяпоследующимпараме-
трам:«ФИОлица»;«Датарождения».Вводинформацииосуществля-
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етсяповидамограничений:«Несовершеннолетнеелицо»;«Недее-
способноелицо»;«Антитерроризм»(сведенияолицах,вотношении
которыхимеютсяданныеобихучастиивэкстремистскойдеятель-
ности).Послевыборавидаограничениязаполняютсяследующие
параметры:

–«Несовершеннолетнеелицо»:«ФИОлица»;«Датарождения»;
«Сдаты»(дата,скоторойдействуетограничение);«Основание»;«Дан-
ныеопекуна»;«Примечание»;

–«Недееспособноелицо»:«ФИОлица»;«Датарождения»;«Сда-
ты»(дата,скоторойдействуетограничение);«Основание»;«Дееспо-
собность»;«Примечание»;

–«Антитерроризм»:«ФИОлица»;«Датарождения»;«Месторожде-
ния»;«Паспортныеданные»;«Адрес»;«Примечание».

§ 3. Взаимообмен данными в рамках электронного 
взаимодействия с государственными органами.  

Запрос сведений из государственных органов

1.  Нотариат и система межведомственного электронного 
взаимодействия

Система межведомственного электронного взаимодействия
(СМЭВ)–информационнаясистема,котораяпозволяетфедераль-
ным,региональнымиместныморганамвластивэлектронномвиде
обмениватьсяданными,необходимымидляоказаниягосударственных
услуггражданамиорганизациям.Отношения,возникающиеврам-
кахмежведомственногоэлектронноговзаимодействия,регулируются
всоответствиисФедеральнымзакономот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципаль-
ныхуслуг»;ПостановлениемПравительстваРФот22сентября2009г.
№754«ОбутвержденииПоложенияосистемемежведомственного
электронногодокументооборота».Реализациявзаимодействияинфор-
мационныхсистеморганизацийиведомствосуществляетсяврамках
государственнойцелевойпрограммы«Информационноеобщество
(2011–2020годы)».ОсобенностииспользованияСМЭВиподключе-
ниякнейинформационныхсистемотдельныхоргановиорганизаций
определяютсясоглашениямимеждуМинкомсвязиРоссии,являющим-
сяоператоромСМЭВ,иорганомиорганизацией,являющейсяучаст-
никомСМЭВ.МинкомсвязиРоссииосуществляеткоординациюдея-
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тельностипоподключениюкСМЭВ,обеспечиваетеефункциониро-
ваниеиведениереестраэлектронныхсервисов.

ОсновнымифункциямиСМЭВявляются:
а)обеспечениепередачизапросов,иныхдокументовисведений,

необходимыхдляполучениягосударственныхимуниципальныхуслуг;
б)обеспечениеобменаэлектроннымисообщениямимеждуорга-

намииорганизациями,информационныесистемыкоторыхподклю-
ченыксистемевзаимодействия;

в)обеспечениепередачинаединыйпорталзапросов,иныхдоку-
ментовисведений,обработанныхвинформационныхсистемахорга-
новиорганизаций,атакжеинформацииоходевыполнениязапросов
опредоставлениигосударственныхилимуниципальныхуслугире-
зультатахихпредоставления;

г)предоставлениеинформационно-методическойподдержкиор-
ганамиорганизациямвчастииспользованияимисистемывзаимо-
действия1.

ОднаизглавныхзадачСМЭВзаключаетсявтом,чтобымакси-
мальноупроститьпроцедуруобращенийвгосударственныеорганы
гражданиюридическихлиц,обеспечитьбыстроеикачественное
обслуживание.Дляреализацииданнойзадачивсоответствиисдей-
ствующимзаконодательствоморганы,предоставляющиегосудар-
ственныелибомуниципальныеуслуги,невправетребоватьотза-
явителяпредоставлениядокументовиинформации,которыенахо-
дятсявраспоряженииэтихорганов,атакжеиныхгосударственных
органовиоргановместногосамоуправления.Системамежведом-
ственногоэлектронноговзаимодействияпозволяетфедеральным,ре-
гиональнымиместныморганамвласти,контроляинадзоравэлек-
тронномвидепередаватьиобмениватьсяданными,необходимыми
дляоказаниягосударственныхуслуг.Системанаправленанареали-
зациюпринципа«одногоокна».Гражданин,обращаясьзауслугой
воднугосударственнуюструктуру,освобождаетсяотобязанности
сборадополнительныхдокументовиздругихгосударственныхорга-
нов:первоначальномуведомствупредоставляетсявозможностьпо-
лучитьихпосредствомСМЭВ.

Защитапроцессовинформационноговзаимодействияосуществля-
етсянаосновепрограммныхипрограммно-аппаратныхкомплексов
защитыинформацииViPNetкомпании«ИнфоТеКС».Программно-

1 ПостановлениеПравительстваРФот8сентября2010г.№697«Оединойсистеме
межведомственногоэлектронноговзаимодействия».
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аппаратныекомплексыViPNetCoordinatorHWуспешноиспользуют-
сядляобеспечениямежсетевогоэкранированияикриптографической
защитыинформацииприподключенииксистемемежведомственно-
гоэлектронноговзаимодействия.

Нотариат–единственнаянегосударственнаяструктура,участвую-
щаявсистемемежведомственногоэлектронноговзаимодействия.
6октября2011г.подписаноСоглашениемеждуФНПиМинкомсвя-
зиРоссии«Овзаимодействииприобеспечениипредоставлениягосу-
дарственныхуслугиисполнениигосударственныхфункцийвэлек-
тронномвиде».

Впоследствиибылподписанещерядсоглашений,наосновании
которыхосуществляетсяэлектронноевзаимодействиенотариатасго-
сударственнымииокологосударственнымиструктурами:

–СоглашениемеждуФНПиОАО«СбербанкРоссии»обобмене
документамивэлектронномвидеот30августа2011г.;

–СоглашениемеждуФНПиОАО«Ростелеком»опартнерстве
исотрудничествеот11февраля2013г.;

–СоглашениемеждуФНПиНациональнымбюрокредитныхис-
торийосотрудничествеот17ноября2011г.;

–Соглашениеобинформационномвзаимодействииприпредстав-
лениисведениймеждуФНПиФНСот1июля2013г.;

–СоглашениеосотрудничествемеждуФедеральнойслужбойгосу-
дарственнойрегистрации,кадастраикартографиииФНПот20мар-
та2014г.№28.

ВцеляхреализацииуказанныхсоглашенийвЕИСНсуществуют
следующиеразделы,посредствамкоторыхпредставляетсявозмож-
ныммаксимальнобыстрозапроситьиполучитьнеобходимуюинфор-
мациюотгосударственныхорганов:

–«ЗапросывЕГРЮЛ»;
–«ЗапросывЦККИ»;
–«Запросывбанк»;
–«ЗапросывРосреестр»;
–«ЗапросывФМС»;
–«ПередачасведенийвФНС».
Посредствомединойинформационнойсистемы«еНот»предста-

вителямнотариальногосообществакакучастникамсистемымежве-
домственногоэлектронноговзаимодействиядоступнафункцияполу-
чениядополнительнойинформацииприсовершениинотариального
действия.Даннаявозможностьвзначительнойстепенисокращаетпро-
цедурусовершениянотариальныхдействийиобеспечиваетэффектив-
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нуюзащитуправизаконныхинтересовгражданиюридическихлиц,
обратившихсязаихсовершением.

Внастоящеевремяосуществляетсяпереводинфраструктурывзаи-
модействиянаформатСМЭВ3.0.

Рассмотримболееподробнокаждыйраздел.

2. Запросы в ЕГРЮЛ. Передача сведений в ФНС

Работанотариусоввданныхразделахосуществляетсянаосновании
Соглашенияобинформационномвзаимодействииприпредставлении
сведениймеждуФНПиФНС.Обменданнымипроисходитсобяза-
тельнымсоблюдениемпринципаобеспечениязащитыинформации
иконтролядоступакинформации.Представлениесведенийврамках
Соглашенияосуществляетсянабезвозмезднойоснове.

ВрамкахСоглашениястороныосуществляютинформационное
взаимодействиевэлектроннойформе,атакжепописьменнымза-
просам.

Раздел «Запросы в ЕГРЮЛ»обеспечиваетполучениевыписокизба-
зыданныхФНСРоссиивэлектронномвидепозапросу,формируемо-
мупользователем.Предоставлениесодержащихсявгосударственных
реестрахсведенийоконкретномюридическомлицеиликонкретном
индивидуальномпредпринимателевформеэлектронногодокумента
осуществляетсябесплатно1.Сформированныйпользователемзапрос
отправляетсянасерверЕИСН,который,всвоюочередь,передаетпо-
лученныйзапроснасоответствующийсерверФНСРоссии.Ответ,по-
лученныйотсервераФНСРоссии,перенаправляетсяпользователю–
авторузапроса.ФормированиеновогозапросавЕИСНосуществляется
посредствомвведенияОГРНюридическоголицавокнодляформи-
рованиязапросанаполучениевыпискиизЕГРЮЛ.Дляотправкиза-
просанасерверЕИСНнеобходимопроизвестиобменданными.Через
определенныйпромежутоквременинаэкранеотобразитсярезультат
запросаввидесформированнойвыпискиизЕГРЮЛ.Ответназапрос
имеетюридическуюсилуиможетбытьиспользованприсовершении
нотариальногодействиявтомслучае,еслиэлектроннаяподписькор-
ректна(полученположительныйрезультатеепроверкипрограммно-
аппаратнымисредствами).

1 Пункт3ст.4Федеральногозаконаот30марта2015г.№67-ФЗ«Овнесенииизме-
ненийвотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерациивчастиобеспечения
достоверностисведений,представляемыхпригосударственнойрегистрацииюридиче-
скихлицииндивидуальныхпредпринимателей»(далее–Федеральныйзакон№67-ФЗ).
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С1января2016г.принотариальномудостоверениисделки,на-
правленнойнаотчуждениедолииличастидоливуставномкапитале
общества,нотариусдляпроверкиполномочийлица,отчуждающего
долюиличастьдоли,вправенарядусдокументами,наоснованиико-
торыхдоляиличастьдолиранеебылаприобретенасоответствующим
лицом,использоватьвыпискуизЕГРЮЛ,полученнуювэлектронной
формевденьудостоверениясделки1.

Раздел «Передача сведений в ФНС»основаннаположениичасти
четвертойст.5Основип.6ст.85НК.Справкиовыдачесвидетельств
оправенанаследствоионотариальномудостоверениидоговоровда-
рениянаправляютсявналоговыйорганвслучаяхипорядке,которые
предусмотренызаконодательствомРоссийскойФедерациионалогах
исборах:«Органы(учреждения),уполномоченныесовершатьнота-
риальныедействия,инотариусы,занимающиесячастнойпрактикой,
обязанысообщатьовыдачесвидетельствоправенанаследствоионо-
тариальномудостоверениидоговоровдарениявналоговыеорганысо-
ответственнопоместусвоегонахождения,местужительстванепозд-
неепятиднейсоднясоответствующегонотариальногоудостоверения.
Приэтоминформация,обудостоверениидоговоровдарения,должна
содержатьсведенияостепениродствамеждударителемиодаряемым».

ПриказФНСРоссииот17декабря2014г.№ММВ-7-6/657@«Овво-
девпромышленнуюэксплуатациюприкладногопрограммногообеспе-
чения«ЕГРН»вчастиобеспеченияобработкисведений,поступающих
вэлектроннойформеотФедеральнойнотариальнойпалатывналоговые
органывсоответствииспунктом6статьи85НалоговогокодексаРос-
сийскойФедерации»вступилвсилу29декабря2014г.Всоответствии
сданнымприказомсозданфедеральныйинформационныйресурс«Об-
менсФНП»,которыйвключенвпереченьфедеральныхинформаци-
онныхресурсов,сопровождаемыхФКУ«Налог-Сервис»ФНСРоссии.

Согласноп.10ст.85НКформыиформатыпредставляемыхнабу-
мажномносителеиливэлектроннойформевналоговыеорганысве-
дений,предусмотренныхст.85НК,атакжепорядокзаполненияформ
утверждаютсяфедеральныморганомисполнительнойвласти,уполно-
моченнымпоконтролюинадзорувобластиналоговисборов.

ПриказомФНСРоссииот17сентября2007г.№ММ-3-09/536@
«Обутвержденииформсведений,предусмотренныхстатьей85Нало-
говогокодексаРоссийскойФедерации»(зарегистрированвМинюсте
России19октября2007г.№10369)утвержденаформадляпредстав-

1 Статья3Федеральногозакона№67-ФЗ.
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лениянотариусами,занимающихсячастнойпрактикой,вналоговые
органысведенийсогласноп.6ст.85НК.Указаннаяформапредусма-
триваетпредставлениевналоговыеорганынотариусами,занимаю-
щихсячастнойпрактикой,сведенийовыдачесвидетельствоправе
нанаследствотольковотношениинаследуемогообъектанедвижимо-
гоимуществаинаследуемоготранспортногосредства.

Информациявэлектроннойформе,подписаннаяквалифицирован-
нойэлектроннойподписью,признаетсяэлектроннымдокументом,рав-
нозначнымдокументунабумажномносителе,подписанномусобствен-
норучнойподписью,кромеслучая,еслифедеральнымизаконамиили
принимаемымивсоответствиисниминормативнымиправовымиак-
тамиустановленотребованиеонеобходимостисоставлениядокумен-
таисключительнонабумажномносителе(ст.6Федеральногозакона
обэлектроннойподписи).Соответственно,сведения,успешнопере-
данныевФНСпосредствомЕИСН«еНот»,подписанныеэлектронно-
цифровойподписьюнотариусалиболица,временноисполняющего
обязанностинотариуса,можнонедублироватьнабумажномносителе.

Дляработывданномразделенеобходимовыбратьвспискеина-
жатьнаодноименныйраздел.Далеепоследовательновводятсясведе-
нияпонаследству:«Основание»;«Сведенияонаследодателе»;«Све-
денияонаследнике»;«Наследуемоеимущество».

Данные,заполняемыепо«Основанию»наследования:
–получатель сведений:«СубъектРФ»;«Наименование»(инспек-

цияфедеральнойналоговойслужбы,вкоторуюнеобходимоотпра-
витьсведения);

– отправляемые сведения:«Исходящийномер»(присваивается
номерпопорядкуизжурнала«Исходящейкорреспонденции»или
из«Электронногожурналарегистрацииисходящихэлектронныхдоку-
ментов»);«Отправительсведений»(нотариуслиболицо,временноис-
полняющееобязанностинотариуса);«Дата»(датаотправкисведений);

–сведения о свидетельстве о праве на наследство:«Датавыдачи»;
«№пореестру»;«Кемвыдано»(нотариуслиболицо,временноиспол-
няющееобязанностинотариуса);

–данные нотариуса:«ФИО»;«Телефон»;«ИНН»;«Адреснотари-
альнойконторы»–заполненыавтоматическипрограммой.

«Сведения о наследодателе»:«ФИО»;«Датарождения»;«Месторо-
ждения»;«Гражданство»;«ИНН»(приналичии);«Датасмерти»;«Сви-
детельствоосмерти–номер,датавыдачи»;«Актоваязаписьсмер-
ти–номер,датасовершениязаписи»;«ЗАГС»(выдавшийсвидетель-
ствоосмерти).
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«Сведения о наследнике»:«ФИО»;«Датарождения»;«Месторожде-
ния»;«Гражданство»;«ИНН»(приналичии);«Документудостоверяю-
щийличность»:«Виддокумента»;«Серияиномер»документа,удосто-
веряющеголичность;«Кемикогдавыдандокумент»;«Кодподразде-
ления»;«Адресрегистрациинаследника»;еслинаследникомявляется
юридическоелицо:«Полноенаименование»;«ИНН»;«КПП»;«ОГРН»;
адрес:«СубъектРФ»,«Город»,«Улица»,«Дом»,«Корпус»,«Квартира»,
«Район»,«Населенныйпункт»,«Индекс».

«Наследуемое имущество»:«Недвижимоеимущество»;«Транспорт-
ноесредство».

Сведения,указываемыепо«Недвижимому имуществу»:«Видиму-
щества»;«Кадастровый(условный)номер»;«Полноенаименование»
(описаниеобъектанедвижимостивсоответствиисправоустанавли-
вающимидокументами);«Долянаследникавправесобственности»;
«Адресместанахождениянедвижимогоимущества».

Сведения,указываемыепо«Транспортному средству»:«Видтранс-
порта»;«Категория»;«Регистрационныйзнак»;«Годвыпуска»;«Мар-
ка,модель»;«VI№»;«Местонахождениятранспортногосредства».

Послезаполнениявсехвкладоксформированныйдокументото-
бразитсявсписке«Сведения,передаваемыевФНС».Далееследует
егоподписатьэлектронно-цифровойподписьюнотариусалиболи-
ца,временноисполняющегообязанностинотариуса,ипроизвести
обменданнымиссерверомЕИСН.Черезопределенныйпромежуток
временинаэкранеотобразятсяподтверждениеидатаприемафайла.

Послезавершениявсейпроцедурыследуетраспечататьпередавае-
мыесведенияиподтверждениеихполученияИФНС.

3. Запросы в ЦККИ

Данныйразделбылсозданврезультатесоглашенияосотрудни-
честве,заключенногомеждуФНПиНациональнымбюрокредит-
ныхисторий.

Кредитная история–информация,характеризующаяисполнение
субъектомкредитнойисториипринятыхнасебяобязательствподо-
говорамзайма(кредита).

Бюро кредитных историй–юридическоелицо,зарегистрированное
всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,являю-
щеесякоммерческойорганизациейиоказывающееуслугипоформи-
рованию,обработкеихранениюкредитныхисторий,атакжепопре-
доставлениюкредитныхотчетовисопутствующихуслуг.
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Субъект кредитной истории–юридическоеилифизическоелицо,
втомчислеиндивидуальныйпредприниматель,котороеявляетсяза-
емщикомподоговорузайма(кредита)ивотношениикоторогофор-
мируетсякредитнаяистория.

Пользователь кредитной истории–индивидуальныйпредпринима-
тельилиюридическоелицо,получившиеписьменноеилиинымспо-
собомзафиксированноесогласиесубъектакредитнойисториинапо-
лучениекредитногоотчетавцелях,указанныхвсогласиисубъекта
кредитнойистории.

Кредитнаяисториясостоитизтрехчастей:
–Iчасть(«титульнаячастькредитнойистории»)–содержитсве-

денияозаемщике,покоторымегоможноидентифицировать(напри-
мер,дляфизическоголица:ФИО,данныедокумента,удостоверяю-
щеголичность,ипроч.;дляюридическоголица:полноеисокращен-
ноенаименование,ИНН,ОГРН);

–IIчасть(«основнаячастькредитнойистории»)–содержитдо-
полнительныесведенияозаемщикеисведенияобобязательствахза-
емщика(суказаниемсуммы,срокаисполненияобязательств,срока
уплатыпроцентов);

–IIIчасть(«дополнительная(закрытая)частькредитнойистории»)–
содержитсведенияобисточникеформированиякредитнойистории
(кредиторе),атакжесведенияопользователяхкредитнойистории.

Центральный каталог кредитных историй,являющийсяподразде-
лениемБанкаРоссии,создандлясбора,храненияипредставления
субъектамипользователяминформацииобюрокредитныхисторий,
вкоторомсформированыданные.Крометого,Центральныйкаталог
кредитныхисторийосуществляетвременноехранениебазданныхли-
квидированных(реорганизованных,атакжеисключенныхизГосудар-
ственногореестрабюрокредитныхисторий)бюрокредитныхисторий.

Субъектипользователькредитнойисторииимеютвозможность
направитьзапроссамостоятельно.Запросотправляетсянаофици-
альныйсайтБанкаРоссиипосредствомзаполненияформы«Запрос
напредоставлениесведенийобюрокредитныхисторий»,размещен-
нойвразделе«Кредитныеистории»официальногосайтаБанкаРос-
сии.Обязательноуказываетсяадресэлектроннойпочты,накоторый
будетнаправленответизЦентральногокаталогакредитныхисторий,
икода(дополнительногокода)субъектакредитныхисторий1.

1 УказаниеБанкаРоссииот31августа2005г.№1610-У«Опорядкенаправления
запросовиполученияинформацииизЦентральногокаталогакредитныхисторийсубъ-
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Кодсубъектакредитнойистории–этопароль(комбинацияцифро-
выхибуквенныхсимволов)длядоступакинформации,хранящейся
вЦентральномкаталогекредитныхисторий,аименновкакомбюро
кредитныхисторий(БКИ)находятсяданныеозаемщике.Кодобес-
печиваетбезопасность:оннедаетпостороннимлюдямполучитьсве-
денияотом,гдехранитсякредитнаяистория,дажееслиимизвестны
паспортныеданныезаемщика.

Кодсубъектапозволяетемусамостоятельночерезофициальный
сайтБанкаРоссииполучитьинформациюотом,вкакомбюрохра-
нитсякредитнаяистория.Также,знаякод,черезсайтЦБРФегомож-
носамомуизменить,удалитьилисформироватьдополнительныйсо-
вершеннобесплатно.

Кодформируетсамзаемщикпризаключениикредитногодоговора
(какправило,втекстедоговораилиприложениикнему).Кодиин-
формацияозаемщикепередаютсябанкомвБКИодинразприпер-
войпересылкеданных.

НаправлениезапросавЦентральныйкаталогкредитныхисторий
черезнотариусаосуществляетсявсоответствиисуказаниемБанкаРос-
сииот14апреля2009г.№2214-У«Опорядкенаправлениязапросов
иполученияинформацииизЦентральногокаталогакредитныхис-
торийсубъектомкредитнойисторииипользователемкредитнойис-
ториипосредствомпередачизаявлениячерезнотариуса»(вред.ука-
занийБанкаРоссииот1марта2010г.№2407-У,от17января2011г.
№2567-У).

ЗапроснаправляетсявЦентральныйкаталогкредитныхисторий
безиспользованиякодасубъектакредитнойистории.Правомподачи
нотариусусоответствующегозаявленияобладают:

–субъекткредитнойистории(представительсубъектакредитной
историиподоверенности);

–пользователькредитнойистории(представительпользователя
кредитнойисторииподоверенности).

Дляпользователякредитнойисториинеобходимопредоставить
письменноесогласиесубъектакредитнойисториинаполучениекре-
дитногоотчета,экземпляркоторогоостаетсянахранениеунотариуса.

Вденьполучениязаявлениянотариуснаправляетзапросдляпосле-
дующейпередачивЦентральныйкаталогкредитныхисторийнаад-
ресэлектроннойпочтыФедеральнойнотариальнойпалаты.Передача

ектомкредитнойисторииипользователемкредитнойисториипосредствомобращения
вПредставительствоБанкаРоссиивсетиИнтернет».
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указанногозаявлениярегистрируетсявреестредлярегистрациинота-
риальныхдействийнотариуса.Попросьбелица,подавшегоуказанное
заявление,нотариусможетвыдатьсвидетельствоопередачезаявления
всоответствиисост.86Основ.Субъекткредитнойистории(пользова-
телькредитнойистории)вправеуказатьсвойадресиспособпередачи
емуответаизЦентральногокаталогакредитныхисторий.

ПослеполученияответаЦККИизФедеральнойнотариальной
палатынотариус,ккоторомуобращалсясубъекткредитнойистории
(пользователькредитнойистории),информируетсубъектакредитной
истории(пользователякредитнойистории)оналичииунегоуказан-
ногоответанепозднееследующегорабочегоднянотариуса.

Нотариуссовершаетнотариальноедействиепопередачесубъекту
кредитнойистории(пользователюкредитнойистории)ответаЦККИ,
очемвустановленномпорядкевноситзаписьвреестррегистрации
нотариальныхдействий.

РазделЕИС«ЗапросывЦККИ»обеспечиваетполучениеинфор-
мацииизЦентральногокаталогакредитныхисторийЦБРФвэлек-
тронномвидепозапросу,формируемомупользователем.Сформиро-
ватьзапросможноофизическомилиюридическомлице.

Сформированныйпользователемзапросотправляетсянасервер
ЕИСН,который,всвоюочередь,передаетполученныйзапроснасо-
ответствующийсерверЦККИЦБРФ.Ответ,полученныйотсервера
ЦККИЦБРФ,перенаправляетсяпользователю–авторузапроса.Че-
резопределенныйпромежутоквременисостояниезапросаизменит-
сяна«Выполнен».Ответназапросимеетюридическуюсилуиможет
бытьиспользованприсовершениинотариальногодействиявтомслу-
чае,еслиэлектроннаяподписькорректна(полученположительный
результатеепроверкипрограммно-аппаратнымисредствами).

4. Запросы в банк

СоглашениемеждуФНПиОАО«СбербанкРоссии»обобменедо-
кументамивэлектронномвидепривелоксозданиюданногораздела.
Электронныедокументы,защищенныекорректнойэлектроннойпод-
писью,передаютсяипринимаютсяпосредствамЕИСН,исполняются
безихпоследующегопредставлениянабумажномносителе.Сторона-
миприняторешениеиспользоватьвкачествеосновногоканаласвязи
Интернет,вкачестверезервного–осуществлениедоставкиуполно-
моченнымлицомнотариатаэлектронныхфайлов,заверенныхэлек-
троннойподписью,наэлектронныхносителях.
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Передачадокументоввэлектронномвидереализуетсяспомощью:
–программныхсредств,обеспечивающихизготовлениеключей

электроннойподписииключейпроверкиэлектроннойподписи,фор-
мированиеипроверкуэлектроннойподписи;

–программныхиаппаратныхсредств,обеспечивающихпередачу,
приемэлектронныхдокументовпоканалусвязииконфиденциально-
стидокументоввпроцессепередачи.

Электронныйдокумент,имеющийкорректнуюэлектроннуюпод-
пись,признаетсядругойсторонойкакэквивалентныйдокументунабу-
мажномносителеипорождаетправаиобязанностисторонпривы-
полнениивзаимныхобязательств.

Моментомполученияинформацииявляетсятекущеевремяпоси-
стемнымчасампринимающейсторонывмоментпомещенияинформа-
циивархиввходящихсообщений.Временемотправкибанкомтранс-
портныхпакетовсчитаетсявремяихразмещениянапочтовомсерве-
ре,впочтовомящикенотариата,которыйобязанпроводитьопрос
почтовыхсерверовбанканережеодногоразавдень.Неподлежатис-
полнениюпоступившиедокументы,оформленныебезэлектронной
подписинотариусалибоподписанныенекорректнойэлектронной
подписью.Вданномслучаенаправляетсяслужебно-информацион-
ноесообщениесотказомотприематакогоэлектронногодокумента
суказаниемпричины.

Передаваемаяинформацияявляетсяконфиденциальнойинепод-
лежитразглашениютретьимлицам.

Данный раздел ЕИСН обеспечивает получение информации
овкладах(счетах)идругомимущественаследодателяизОАО«Сбер-
банкРоссии»вэлектронномвидепозапросу,формируемомуполь-
зователем.

Всесформированныезапросыотображаютсявсписке«Запросы
вбанк»сразнымстатусом.Длявыполнениязапросанеобходимовы-
братьеговспискеиподписатьэлектронно-цифровойподписьюно-
тариусалиболица,временноисполняющегообязанностинотариуса,
ипроизвестиобменссервером.Сцельюобеспечениязащитыотправ-
ки,приемаиобработкидокументоввэлектронномвидеиспользует-
сясистемапередачииобработкиданных,включающаявсебясово-
купностьпрограммных,программно-аппаратныхсредств.Вданную
системудляобеспеченияконфиденциальностиинформацииприпе-
редачепосетямсвязивстроеносертифицированноеСКЗИ,реали-
зующеекриптографическиеалгоритмы.Сформированныйиподпи-
санныйэлектроннойподписьюпользователязапросотправляется
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насерверЕИСН,который,всвоюочередь,передаетполученныйза-
просвинформационнуюсистемубанка.Подписанныйуполномочен-
нымпредставителембанкаответ,полученныйизинформационной
системыбанка,проверяетсянацелостностьиподлинностьподписи
насервереЕИСНиперенаправляетсяпользователю–авторузапроса.
Черезопределенныйпромежутоквременистатусзапросаизменяется
на«Выполнен»,отображаютсяответназапросиинформацияобэлек-
троннойподписилица,подписавшегоответ.ЕИСН«еНот»предостав-
ляетвозможностьпечатиполученногоответа.Ответназапросимеет
юридическуюсилуиможетбытьиспользованприсовершениинота-
риальногодействиявтомслучае,еслиэлектроннаяподписькоррект-
на(полученположительныйрезультатеепроверкипрограммно-ап-
паратнымисредствами).

5. Запросы в Росреестр

Взаимодействиенотариусовсорганами,осуществляющимиреги-
страциюправнанедвижимоеимуществоисделоксним,происходит
врамкахСоглашениямеждуФНПиФедеральнойслужбойгосудар-
ственнойрегистрации,кадастраикартографии.Юридическоезначе-
ниеданногоСоглашениязаключаетсявследующем:

–повышениекачествадокументов,выражающихсодержаниегра-
жданско-правовыхсделок;

–защитаправиинтересовсторон;
–предотвращениезаключениянедействительныхсделок;
–формированиедостоверныхсведенийдлявнесениявЕГРПза-

писейогосударственнойрегистрацииправ,ограничений(обремене-
ний)нанедвижимоеимущество.

Информационныйобмендокументамиисведениямимеждунота-
риусамииорганами,осуществляющимирегистрациюправнанедви-
жимоеимуществоисделоксним,во-первых,способствуетоптими-
зацииприемадокументов,предотвращениюпредставлениянедосто-
верных(поддельных)документов,во-вторых,ускоряетгражданский
оборотснедвижимостью.ВСоглашенииотмечено,чтовзаимодействие
должнопроисходитьпреимущественновэлектронномвиде.

Взаимообменинформациейпроисходитнабезвозмезднойоснове
всоответствииспротоколомквышеуказанномуСоглашению«Опо-
рядкевзаимодействияприпредоставлениинотариусомдокументов
нагосударственнуюрегистрациюправ,запросенотариусоминфор-
мацииозарегистрированныхправах,запросегосударственнымреги-
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страторомсведений,необходимыхдляпроведенияправовойэкспер-
тизыдокументовипроверкизаконностисделки».

Приусловиивводавпромышленнуюэксплуатациюсоответствую-
щихсервисовРосреестразаявлениеогосударственнойрегистрации
правииныедокументы,необходимыедлягосударственнойрегист-
рацииправ,могутбытьпредставленынотариусомвсоответствующий
орган,осуществляющийгосударственнуюрегистрациюправ,вформе
электронныхдокументов,электронныхобразовдокументов,заверен-
ныхусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюнотариу-
са,сиспользованиеминформационно-телекоммуникационныхсетей
общегопользования,втомчислесети«Интернет»,включаяЕдиный
порталгосударственныхимуниципальныхуслуг,впорядке,установ-
ленномМинэкономразвитияРоссии.

Вышеуказаннымпротоколомрегулируетсяпорядоквзаимодей-
ствияприпредоставленииинформацииозарегистрированныхпра-
вах.Нотариусвправеобратитьсяворган,осуществляющийгосудар-
ственнуюрегистрациюправ:

–сзапросомопредоставлениисведенийоправахнаследодателя
наобъектынедвижимогоимущества,сведенийопризнанииправооб-
ладателянедееспособнымилиограниченнодееспособным,обобщен-
ныхсведенийоправахнаследодателянаимеющиесяунегообъекты
недвижимостивсвязисоткрытиемнаследства;

–сзапросомопредоставлениисведенийоправахнаобъектыне-
движимогоимущества,сведенийопризнанииправообладателянедее-
способнымилиограниченнодееспособными(или)копийправоуста-
навливающихдокументоввсвязисистребованиемсведенийидоку-
ментов,необходимыхдлясовершениянотариальногодействия;

–сзапросомопредоставлениисведенийоправахзалогодержателя
напредметипотекии(или)копийправоустанавливающихдокумен-
тов,сведенийосодержанииправоустанавливающихдокументоввсвязи
спроверкойнотариусомусловийсовершенияисполнительнойнадписи.

Запроспредставляетсяворган,осуществляющийгосударствен-
нуюрегистрациюправ,посредствомличногообращения,почтового
отправления,использованияинформационно-телекоммуникацион-
ныхсетейобщегопользования,втомчислесети«Интернет»,систе-
мымежведомственногоэлектронноговзаимодействия,втомчисле
посредствамЕИСН.

Порядокиформысоответствующихзапросовустановленыприка-
замиМинэкономразвитияРоссииот14мая2010г.№180«Обуста-
новлениипорядкапредоставлениясведений,содержащихсявЕди-
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номгосударственномреестреправнанедвижимоеимуществоисде-
локсним»иот27декабря2011г.№766«ОбутвержденииПорядка
предоставлениясведений,содержащихсявЕдиномгосударственном
реестреправнанедвижимоеимуществоисделоксним,посредством
обеспечениядоступакинформационномуресурсу,содержащемусве-
денияЕдиногогосударственногореестраправнанедвижимоеимуще-
ствоисделоксним».

Сведенияоправахнаобъектынедвижимогоимущества,сведения
осодержанииправоустанавливающихдокументов,копииправоуста-
навливающихдокументов,атакжесведенияопризнанииправообла-
дателянедееспособнымилиограниченнодееспособнымпредоставля-
ютсяпозапросамнотариусадляобеспечениявозможностисоверше-
нияимнотариальныхдействий,втомчиследляцелейнотариального
удостоверениясделок,совершенияисполнительныхнадписей,выда-
чисвидетельствоправенанаследствоиоправесобственностиилисо-
вершенияиныхнотариальныхдействий.Обобщенныесведенияопра-
вахнаследодателянаимеющиесяунегообъектынедвижимостипре-
доставляютсяпозапросунотариусавсвязисоткрытиемнаследства.

Вслучае,есливышеуказанныезапросынаправляютсянотариусом
вэлектроннойформе,запрошенныесведениядолжныбытьпредостав-
ленывэлектроннойформевавтоматизированномрежименезамедли-
тельно,нонепозднееследующегорабочегодняпоследнянаправле-
ниясоответствующегозапроса(ст.7Федеральногозаконаот21июля
1997г.№122-ФЗ«Огосударственнойрегистрацииправнанедвижи-
моеимуществоисделоксним»).

Вслучаях,когдапредоставлениезапрашиваемыхсведенийнедопу-
скаетсявсоответствиисфедеральнымзакономиливЕГРПотсутству-
ютзапрашиваемыесведения,орган,осуществляющийгосударствен-
нуюрегистрациюправ,выдаетилинаправляетобоснованноерешение
оботказевпредоставлениизапрашиваемыхсведенийлибоуведомле-
ниеоботсутствиивЕГРПзапрашиваемыхсведений.

Взаимодействиесторонпредполагаетобоюдныйобменданными,
которыенаходятсявихраспоряжении.Такимобразом,ФНПс1ап-
реля2014г.предоставляетРосрееструдоступквеб-сервисуФНП
«Проверкареквизитовнотариальныхдокументов»,размещенному
вСМЭВ,вцеляхпредоставленияинформации,необходимойструк-
турномуподразделениюцентральногоаппаратаРосреестра,осуще-
ствляющемугосударственнуюрегистрациюправнапредприятиякак
имущественныекомплексы,объектынедвижимогоимущества,рас-
положенныенатерриторииболееодногорегистрационногоокруга,
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атакжефункцииповыдачеинформацииозарегистрированныхпра-
вах(начальникутакогоподразделения,государственнымрегистрато-
рам–работникамэтогоподразделения),территориальныморганам
Росреестра(руководителям,государственнымрегистраторамсубъек-
товРФ)присовершениирегистрационныхдействий.

ФНПпредоставляетРосрееструдо1ноября2014г.длясовмест-
ноготестированияразмещенныйвтестовойсредеСМЭВвеб-сервис
ФНП,предназначенныйдляпередачизапросов(информации)нота-
риусамРФсцельюпроверкиподлинностидокумента,удостоверен-
ногонотариусом(выданногонотариусом),илидостоверностиуказан-
ныхвнемсведений,ас1декабря2014г.ФНПпредоставляетдоступ
кразмещенномувпроизводственнойсредеСМЭВвеб-сервисуФНП.

Вслучаеесливпроцессепроведенияправовойэкспертизыдоку-
ментовугосударственногорегистраторавозникнутсомнениявпод-
линностидокумента,удостоверенногонотариусом(выданногоно-
тариусом),илидостоверностиуказанныхвнемсведений,вналичии
основанийдлягосударственнойрегистрацииправнаоснованиино-
тариальноудостоверенногодокумента,государственныйрегистратор
направляетзапросвнотариальнуюпалатусоответствующегосубъекта
РФсприложениемкопиитакогодокумента.

НотариальнаяпалатасоответствующегосубъектаРФвтечениепя-
тирабочихднейподтверждает(опровергает)фактсовершениясоот-
ветствующегонотариальногодействия(втомчислевобъемесведений
отом,какоенотариальноедействие(включаяреквизитынотариально
удостоверенныхдокументов),какимнотариусом,вотношениикаких
субъектовгражданскихправоотношенийиобъектовнедвижимости
фактическибылосовершено)илисоответствие(несоответствие)на-
правленнойкопиидокументадокументу,хранящемусявделе,атак-
женаправляетинуюзапрашиваемуюгосударственнымрегистратором
информацию(документы,сведенияизних).Домоментаначалафунк-
ционированияуказанноговеб-сервисаФНПзапросынаправляются
вформедокументанабумажномносителе.

РазделЕИСН«ЗапросывРосреестр»создансцельюмаксимально
быстрогодистанционногополучениясведений,содержащихсявЕди-
номгосударственномреестреправнанедвижимоеимуществоисделок
сним,вэлектронномвидепозапросу,формируемомупользователем.
Запросыподразделяютсянавиды:«Пообъекту»(запроснапредостав-
лениесведенийозарегистрированныхправахнаобъектнедвижимо-
гоимущества);«Посубъекту»(запроснапредоставлениесведений
оправахнанедвижимоеимущество,зарегистрированныхнаимяфи-
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зическоголица);«Осодержанииправоустанавливающихдокументов
наобъектнедвижимости»;«Запрос,содержащийсведенияопризнании
правообладателянедееспособнымилиограниченнодееспособным».
ОтветоформляетсяввидевыпискиизЕГРП.Выбраввидзапроса,не-
обходимопоследовательнозаполнитьполядлявводаданных.Заяви-
телемявляетсянотариуслиболицо,временноисполняющееобязан-
ностинотариуса.Создаваемыйзапросотобразитсявсписке«Запро-
соввРоссреестр»состатусом«Неподписан».Длявыполнениязапроса
необходимовыбратьеговспискеиподписатьэлектронно-цифровой
подписьюнотариусалиболица,временноисполняющегообязанно-
стинотариуса,ипроизвестиобменссервером.Послеэтогозапроспо-
лучитстатус«Отправлен».Впроцессеобработкизапросапроисходит
автоматическоеинформированиепользователяоходеисполненияза-
просапутемизменениястатусасостояниязапроса«Вобработке».Под-
писанныйуполномоченнымпредставителемРосреестраответ,полу-
ченныйизинформационнойсистемыРосреестра,перенаправляет-
сяпользователю–авторузапроса.Черезопределенныйпромежуток
временистатусзапросаизменитсяна«Выполнен»,отобразятсяответ
назапросиинформацияобэлектроннойподписилица,подписавше-
гоответ.Ответназапросимеетюридическуюсилуиможетбытьис-
пользованприсовершениинотариальногодействиявтомслучае,ес-
лиэлектроннаяподписькорректна(полученположительныйрезуль-
татеепроверкипрограммно-аппаратнымисредствами).

6. Запросы в ФМС

ДанныйразделЕИСНсоздансцельюдистанционногополучения
сведений,содержащихсявинформационныхсистемахФМСРоссии,
вэлектронномвидепозапросу,формируемомупользователем.Доступ
кбазамданныхФМСРоссииосуществляетсяпосредствамСМЭВ.По-
сколькунотариальноесообществоявляетсяучастникомданнойсисте-
мы,нотариусампредоставляетсяправополученияинформации,пре-
доставляемойорганамиФМСРоссиидлясвободногодоступавсем
участникамСМЭВ.Данныйразделсостоитиздвухподразделов:«За-
просы»;«Проверкапаспорта».Подраздел«Запросы»состоитизспис-
каужесформированныхзапросов,результатоввыполнениязапросов
ипараметров«Фильтр».Запросыподразделяютсянавиды:«Расши-
реннаяпроверкапаспорта»(осуществляетсяпоФИОгражданина,
серии,номерупаспорта,кодуподразделения);«Запроспаспортного
досьепоСНИЛС»(осуществляетсяпономеруСНИЛС);«Получение
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регистрациипоместужительства»(осуществляетсяпоФИОгражда-
нина,датерождения,серии,номеруидатевыдачипаспорта).Подраз-
дел«Проверкапаспорта»–осуществляетсяпосерии,номеруидате
выдачипаспорта.

Длясозданияновогозапросаследуетвыбратьвидзапросаипо-
следовательнозаполнитьполядлявводаданных.Запросотобразит-
сявсписке«ЗапросывФМС»состатусом«Неотправлен»;дляего
отправкинеобходимопроизвестиобменданнымиссерверомЕИС.
Подписыватьэлектронно-цифровойподписьюданныйвидзапросов
нетребуется.Статусзапросапоследовательнобудетменяться:«Воб-
работке»,«Выполнен».Взавершениепроцедурывтаблицеотобразит-
сярезультатвыполнениязапроса,вкоторомбудутуказаныпараметры
запросаиответназапрос.

Дляпроверкипаспортавокне«Запроснапроверкупаспорта»не-
обходимозаполнитьданныепроверяемогопаспорта:серию,номер,
датувыдачи.Запросотобразитсявсписке«Запросыкцентральной
базеданных»;дляегоотправкинеобходимопроизвестиобмендан-
нымиссервером.Черезопределенныйпромежутоквременистатус
запросаизменитсяна«Выполнен»,наэкранеотобразитсярезультат
выполнениязапроса.

§ 4. Ведение электронных реестров в единой 
информационной системе нотариата

Понятиеэлектронныхреестровнотариальныхдействийвпервые
введеновОсновыФедеральнымзаконом№379-ФЗ.Правовоерегу-
лированиеведенияэлектронныхреестроврегламентированоПрика-
зомМинюстаРоссии№129.

1. Общие положения о порядке ведения электронных реестров

ПравомвнесениясведенийвреестрыЕИСНобладаетнотариус,
атакжелицо,замещающеевременноотсутствующегонотариуса.Нота-
риуссамостоятельнообязанобеспечитьведениереестровЕИСнасво-
емрабочемместесиспользованиемсредствЕИСН.Сведения,вноси-
мыенотариусомвреестрыЕИСН,хранятсятакженарабочемместе
нотариуса.Нотариусосуществляетзащитууказанныхсведенийсис-
пользованиемимеющихсяунегошифровальных(криптографических)
средствзащитыинформации.
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Лица, имеющие право доступа к сведениям, содержащимся в реест-
рах ЕИС:

–нотариус,внесшийсведениявреестрЕИС,инотариус,которо-
мупереданархивдругогонотариусаилигосударственнойнотариаль-
нойконторы,–ксведениям,которыевнесенывреестрнотариальных
действийЕИСэтимнотариусом,атакжеинымнотариусом,архивко-
торого(илиархивсоответствующейгосударственнойнотариальной
конторы)переданэтомунотариусу,атакжекрееструнаследственных
дел,рееструуведомленийвполномобъеме;

–должностныелица,уполномоченныеоператоромЕИСНосуще-
ствлятьвосстановлениеутерянныхнотариусомсведений,внесенных
имвреестрнотариальныхдействийЕИСН;

–лица,осуществляющиеконтрользаисполнениемнотариусами
правилнотариальногопроизводства,–ксведениям,которыенепод-
лежатшифрованию;

–черезобщедоступныеканалысвязи,Интернетнеограниченный
круглицимеетпрямойдоступбезвзиманияплатыкограниченным
сведениям,содержащимсявЕИСН.

Сведения,включенныевреестрыЕИСН,подлежатхранению
вЕИСНвтечениесроков,предусмотренныхдляхраненияреестров
набумажномносителе:постоянно1.

Вслучаесложенияполномочийнотариуса,смертинотариуса,его
тяжелойболезни,объявленияврозыск,лишенияправанотариаль-
нойдеятельностипорешениюсуда,иныхобстоятельств,делающих
невозможнымегодоступкрееструЕИСН,доступксведениямполу-
чаетдругойнотариус,принявшийегоархив.

Единаяинформационнаясистеманотариатавключаетвсебяведу-
щиесявэлектроннойформереестры:

1)нотариальныхдействий;
2)наследственныхдел;
3)уведомленийозалогеимущества,неотносящегосякнедвижи-

мымвещам.
Каждомуотдельномурееструсоответствуетсамостоятельныйодно-

именныйразделвЕИСН.Рассмотримболееподробнокаждыйраздел.
1 ПриказМинюстаРоссииот19декабря2013г.№229«ОбутвержденииПример-

нойноменклатурыделгосударственнойнотариальнойконторыинотариуса,занимаю-
щегосячастнойпрактикой»,п.«а»ст.258Перечнятиповыхуправленческихархивных
документов,образующихсявпроцесседеятельностигосударственныхорганов,органов
местногосамоуправленияиорганизаций,суказаниемсроковхранения(утв.приказом
МинкультурыРоссииот25августа2010г.№558)(зарегистрированМинюстомРоссии
8сентября2010г.,регистрационный№18380).
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2. Раздел «Централизованный электронный реестр»

ФНПбылоприняторешениепоручитьгруппенотариусоввэкс-
периментальномпорядкевестиэлектронныйреестрнотариальных
действий.Этотэкспериментпроводилсясмарта2013г.Егоучастни-
кипомимоосновногобумажногореестравелиещеиэлектронныйре-
естр,которыйвключалвсебявседанные,которыедолженсодержать
бумажныйреестр.

ДляэтихцелейФЦИИТикомпанией«Триасофт»вЕИСН«еНот»
былсозданраздел«Централизованныйэлектронныйреестр»,вкото-
рыйучастникиэкспериментавносиливэлектронномвидеданные
осовершенныхнотариальныхдействиях.Указанныйразделсодержит
следующуюинформацию:

1)номерпорееструнотариальныхдействий;
2)датадокумента;
3)виднотариальногодействия;
4)номербланкаединогообразца;
5)ФИОлиц,вотношениикоторыхсовершенонотариальноедей-

ствие;
6)описаниелиц,вотношениикоторыхсовершенонотариальное

действие(дляфизическихлиц:ФИО,датаиместорождения,наиме-
нование,серияиномердокумента,датавыдачииорган,выдавший
документ,месторегистрации);

7)содержаниенотариальногодействия(состоитизполноготекста
нотариальногодокумента);

8)тарифы:всеговзыскано,освобожденонасумму,причинаосво-
бождения.

Приэтомданные,содержащиесявп.1–5,являютсяполямидляпо-
исканотариальногодокумента.Полюбымизданных,содержащихся
вэтихполях,можнопроизвестипоискдокументавэлектронномрее-
стре.Участникиэкспериментапослесовершениянотариальногодей-
ствиявносилиеговэлектронныйреестриподписывалисвоейэлек-
троннойподписью.Нережеодногоразавденьпроизводилсяобмен
сЕИСН,вовремякоторогоданныеэлектронногореестранотариуса
отправлялисьвзашифрованномвиденасерверФНП.

ВсоответствииспоручениемруководстваФедеральнойнотариаль-
нойпалатыпередачавцентробработкиданныхсведений,внесенных
враздел«Централизованныйэлектронныйреестр»единойинформа-
ционнойсистемынотариата,прекращенос1июля2014г.Послеука-
заннойдатыраздел«Централизованныйэлектронныйреестр»может
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бытьиспользованвкачествесправочнойинформации,доступнойтоль-
конарабочемместенотариуса,вводившегоинформацию.

3. Раздел «Реестр нотариальных действий ЕИС»

РеестрнотариальныхдействийЕИСпредназначендляведения
унифицированнойвпределахРоссийскойФедерациисистемызапи-
сейосовершенныхнотариальныхдействияхиихцентрализованно-
гохранения.Созданныйреестрпредназначендлярегистрацииудо-
стоверенных:

–доверенностей(ихизмененияиотмены);
–завещаний(ихизмененияиотмены);
–брачныхдоговоров(ихизмененияирасторжения);
–договоровинвестиционноготоварищества(ихизмененияирас-

торжения).
Послевнесенияирегистрациисведенийоботменедоверенности

вреестрнотариальныхдействийЕИСНданныепередаютсявоткры-
тыйдоступреестраотмененныхдоверенностей,которыйноситпублич-
ныйхарактер.Цельсозданияданногореестра–предоставитьдоступ
гражданамРФксведениямоботменедоверенностей,что,всвоюоче-
редь,обеспечитреализациюглавнойфункцииинститутанотариата–
защитыправизаконныхинтересовгражданиюридическихлиц.Ин-
формацияоботменедоверенностиявляетсяоткрытой:онаразмещена
всвободномдоступевинформационно-телекоммуникационнойсети
«Интернет»поадресу:http://reestr-dover.ru/.Своевременноеполучение
такойинформацииспособствует,во-первых,уменьшениюрисковгра-
жданиюридическихлицприсовершениисделокподоверенностям,
во-вторых,снижениюколичестваисковопризнаниинедействитель-
ностисделок.Поискосуществляетсяпоследующимкритериям:дата
удостоверенияиреестровыйномердоверенности.Объемданных,не-
обходимыйдляидентификацииотмененнойдоверенности,сформиро-
ванбезиспользованияперсональныхданныхвсоответствиисФеде-
ральнымзакономоперсональныхданных,таккакполучитьсогласие
субъектавданномслучаенепредставляетсявозможным.Обязанность
пооповещениюоботменедоверенностилиц,которымдоверенность
выдана,атакжеизвестныхтретьихлиц,дляпредставительстваперед
которымиданадоверенность,ГКвозложилоналицо,выдавшеедо-
веренностьивпоследствииотменившееее.Оботменедоверенности
можетбытьразмещенапубликациявофициальномиздании,вкото-
ромопубликовываютсясведенияобанкротстве;газета«Коммерсантъ»
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обладаетстатусомофициальногоизданиядляпубликациисведений,
предусмотренныхФедеральнымзаконом«Онесостоятельности(банк-
ротстве)».Вэтомслучаеподписьназаявленииоботменедоверенно-
стидолжнабытьнотариальнозасвидетельствована,послечегонота-
риусвноситсоответствующуюзаписьвреестрнотариальныхдействий
ЕИСН.Третьилицасчитаютсяизвещеннымиоботменедоверенности
поистечениимесяцасодняуказаннойпубликации,еслионинебыли
извещеныоботменедоверенностиранее.

Созданиереестразавещанийиотменызавещанийобеспечивает
гражданамРФвозможностьрозысказавещанийнаследниками;спо-
собствуетвыявлениюподдельныхзавещанийизавещаний,составлен-
ныходнимлицомунесколькихнотариусов.

ВедениереестранотариальныхдействийЕИСНисключаетвозмож-
ностьрегистрациинотариальныхдействийвбумажномреестредляре-
гистрациинотариальныхдействий«заднимчислом».Данноеобстоя-
тельствогарантируетдостоверностьичистотунотариальныхреестров.

Вноситьзаписивданныйреестрнеобходимос1июля2014г.Осно-
ваниемдлявнесениясведенийвреестрнотариальныхдействийЕИСН
являетсярегистрациянотариальногодействиявреестренабумажном
носителе.Принесоответствиисведений,содержащихсявреестрено-
тариальныхдействийЕИСН,сведениямреестра,ведущегосянабу-
мажныхносителях,приоритетимеютпоследние.

Сведенияосовершенномнотариальномдействиивносятсянотариу-
сомнезамедлительновреестрнотариальныхдействийЕИСН.Нотариу-
сыобязаныприсоединятьэлектронныйобразнотариальнооформлен-
ногодокументапривнесениивреестрнотариальныхдействийЕИСН
сведенийобудостоверениииотменезавещанийидоверенностей(по
состояниюЕИСНна2014г.,скан-образприсоединяетсякудостоверен-
нымзавещаниям).Допускаетсяприсоединениеэлектронныхобразов
иныхнотариальноудостоверенныхсделок(помереготовностиЕИСН).

ВслучаевнесениявреестрнотариальныхдействийЕИСНсведе-
нийободновременномсовершениинесколькихнотариальныхдей-
ствийпосвидетельствованиюверностикопийодногодокумента(при
условиифункционированиясоответствующегоразделаЕИСН),по-
следовательнозарегистрированныхвреестредлярегистрациинота-
риальныхдействий(непрерывныйдиапазонрегистрационныхноме-
ров),допускаетсяобъединениеэтихнотариальныхдействийводной
записиреестранотариальныхдействийЕИСН.Приэтомнотариусом
указываютсяпервыйипоследнийрегистрационныеномерасовершен-
ныхнотариальныхдействий.
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Сведенияосовершенномнотариальномдействиисчитаютсявне-
сеннымивреестрнотариальныхдействийЕИСНпослеполученияли-
цом,осуществляющимвнесениесведений,автоматическогоподтвер-
жденияпрограммнымисредствамиЕИСН.

Посколькувсоответствиисост.37,38Основправомсовершения
нотариальныхдействийобладают:

–главаместнойадминистрации;
–специальноуполномоченноедолжностноелицоместногосамо-

управления;
–должностноелицоконсульскогоучреждения,наданныхлицвозла-

гаетсяобязанностьпопредоставлениюсведенийобудостоверенииили
отменезавещанияилидоверенностисоответственновнотариальнуюпа-
латусубъектаРФиФедеральнуюнотариальнуюпалату.Сведенияпре-
доставляютсявписьменномвиденабумажномносителелибовформе
электронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной
электроннойподписьютакоголица,изатемвносятсявреестрнотариаль-
ныхдействийЕИСНуполномоченнымнатоработником(работниками)
нотариальныхпалатсубъектовРФ,Федеральнойнотариальнойпалаты
в течение двух рабочих дней со дня их поступленияиподписываютсяуси-
леннойквалифицированнойэлектроннойподписьютакогоработника.

РеестрнотариальныхдействийЕИСНсостоитиззаписейосовер-
шенныхнотариальныхдействиях.Каждаязаписьвреестре,согласно
Требованиямксодержаниюреестровединойинформационнойси-
стемынотариата(утв.ПриказомМинюстаРоссииот17июня2014г.
№128)(далее–Требования),содержитследующиесведения:

сведения о документе:
–датарегистрациинотариальногодействиявреестредлярегист-

рациинотариальныхдействийнабумажномносителе;
–номеррегистрациинотариальногодействиявреестредляреги-

страциинотариальныхдействийнабумажномносителе;
–номер,датаивремярегистрациинотариальногодействияврее-

стренотариальныхдействийЕИС;
–виднотариальногодействиясуказаниемнаименованиянотари-

альнооформленногодокумента;
–серияиномербланка(бланков),используемого(используемых)

длясовершениянотариальногодействия(еслитакойбланкисполь-
зованприсовершениинотариальногодействия);

сведения об оплате за совершение нотариального действия:
–сумма(цифрами)государственнойпошлины(нотариальногота-

рифа),взысканнойзасовершениенотариальногодействия;
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–денежнаясумма(цифрами),полученнаянотариусомзаоказание
услугправовогоитехническогохарактера;

–сумма(цифрами)государственнойпошлины(нотариально-
готарифа)засовершениенотариальногодействия,невзысканная
всвязиспредоставлениемльготыприобращениизасовершением
нотариальногодействиявсоответствиисост.333.38НК1,иоснова-
ниеосвобожденияотуплатыгосударственнойпошлины(нотари-
альноготарифа);

–сумма(цифрами)государственнойпошлины(нотариальногота-
рифа),возвращеннаяполностьюиличастичнонаоснованияхивпо-
рядке,предусмотренныхст.333.25и333.40НК,иреквизитыдокумента
(серия,номер,датавыдачиинаименованиеоргана,выдавшегодоку-
мент),наоснованиикотороговозвращаетсягосударственнаяпошли-
на(нотариальныйтариф);

сведения о лице, совершившем нотариальное действие:
–онотариусе:должность,фамилия,имя,отчество(приналичии);

наименованиенотариальногоокруга;наименованиенотариальнойпа-
латы(длянотариусов,занимающихсячастнойпрактикой)илинаиме-
нованиегосударственнойнотариальнойконторы;

–овременноисполняющемобязанностинотариуса:статус,фами-
лия,имя,отчество,атакжесведения,указанныевотношениинота-
риуса,обязанностикоторогоисполняются;

–оглавеместнойадминистрацииилиспециальноуполномочен-
номдолжностномлицеместногосамоуправления:фамилия,имя,от-
чество(приналичии),должностьтакоголица,наименованиемест-
нойадминистрацииилиорганаместногосамоуправления,наимено-
ваниесубъектаРФ;

–одолжностномлицеконсульскогоучрежденияРФ:фамилия,
имя,отчество(приналичии),должностьтакоголица,наименование
консульскогоучреждения,наименованиестранынахождениякон-
сульскогоучреждения;

сведения о лице, обратившемся за совершением нотариального дей-
ствия:

–офизическомлице(включая:лицо,отимениилипопоруче-
ниюкоторогосовершенонотариальноедействие;лицо,принимаю-
щееучастиевсовершениинотариальногодействиявкачествесвиде-
теля,переводчика,исполнителязавещания):фамилия,имя,отчество

1 СЗРФ.2000.№32.Ст.3340;2006.№1.Ст.12.№31(ч.I).Ст.3436;2009.№29.
Ст.3642.№52(ч.I).Ст.6450;2011.№50.Ст.7347;2012.№49.Ст.6750.
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(приналичии)гражданина;датарождения(число,месяц,годараб-
скимицифрами);местожительства;реквизитыдокумента,удостове-
ряющеголичностьгражданина(наименованиедокумента,серия(при
наличии)иномер,датавыдачи,наименованиеоргана,выдавшегодо-
кумент);страховойномериндивидуальноголицевогосчета(прина-
личии).Вотношениииностранногогражданинаилилицабезграждан-
стваэтисведениядолжныбытьпродублированыбуквамилатинского
алфавита(заисключениемслучаев,есливдокументах,удостоверяю-
щихличность,неиспользуютсябуквылатинскогоалфавитавнапи-
саниисведенийобимени);

–оюридическомлице,отимениилипопоручениюкоторогосо-
вершенонотариальноедействие:полноенаименованиевсоответствии
сучредительнымидокументами;местонахожденияиреквизитыгосу-
дарственнойрегистрацииюридическоголица(номер,датарегистра-
циииорган,осуществившийгосударственнуюрегистрацию);основ-
нойгосударственныйрегистрационныйномерюридическоголица
иидентификационныйномерналогоплательщика–дляроссийско-
гоюридическоголица;регистрационныйномерюридическоголица
встранеегорегистрации(приналичии)–дляиностранногоюриди-
ческоголицаилимеждународнойорганизации,имеющейправаюри-
дическоголица;

–опредставителефизическогоилиюридическоголица(втомчис-
леродителе,усыновителе,опекуне,лице,действующемподоверен-
ности),помимообщихсведений,перечисленныхвыше,указывают-
ся:реквизитыдокумента,подтверждающегополномочиятакоголица
(наименование,датавыдачи,кемвыдан,сведенияобудостоверении
документа,еслионудостоверен);статуси(или)должностьэтоголи-
цаприихналичии;реквизитыдокумента,подтверждающегоданный
статусилидолжность(наименованиедокумента,серия(приналичии)
иномер,датавыдачиинаименованиеоргана,выдавшегодокумент);

–олицах,принимающихучастиевсовершениинотариального
действиявкачествелица,подписывающегодокументвместолица,ко-
тороенеможетрасписатьсясобственноручно;указываетсяпричина,
покоторойлицо,обратившеесязасовершениемнотариальныхдей-
ствий,неможетрасписатьсясобственноручно;

–отметкаополучениинотариальнооформленногодокументали-
цами,отимениилипопоручениюкоторыхсовершеноэтодействие.

Еслизасовершениемодногонотариальногодействияобратилось
нескольколиц,тосведенияуказываютсявотношениикаждогоизэтих
лиц.Еслиоднолицообратилосьзасовершениемнесколькихнотари-
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альныхдействий,сведенияуказываютсяприрегистрациикаждогоно-
тариальногодействия;

содержание нотариального действия с учетом следующих особенно-
стей:

–прирегистрациивЕИСНнотариальныхдействий,еслиэкзем-
плярнотариальнооформленногодокументаостаетсяунотариуса,
указываетсякраткоеописаниенотариальногодействия,втомчис-
ле:наименованиенотариальнооформленногодокумента;видсдел-
киипредметсделки–длярегистрациисделок.Нотариусвправебо-
лееподробноизложитьсодержаниенотариальнооформленногодо-
кумента;

–прирегистрациивЕИСНнотариальныхдействий,еслиэкзем-
плярнотариальнооформленногодокументанеостаетсяунотариуса,
указываетсяописаниенотариальногодействия,достаточноедлявы-
дачи(вслучаенеобходимости)выпискиизреестрадлярегистрации
нотариальныхдействий,втомчисле:краткоесодержаниедокумента,
кемвыдандокументидатаеговыдачи;количествокопийдокумента,
количествостраницвдокументе–вслучаерегистрациитакогонота-
риальногодействиякаксвидетельствованииверностикопиидокумен-
та.Нотариусвправеболееподробноизложитьсодержаниенотариаль-
нооформленногодокумента;

–электронныйобразнотариальнооформленногодокумента,если
этопредусмотренозаконодательствомРФ;

сведения об изменении, внесенном в нотариально оформленный доку-
менти(или)взаписьреестранотариальныхдействий(вслучае,ко-
гдатакиеизменениянетребуютсовершенияновогонотариального
действия):причины(основания)внесенияизмененияихарактериз-
менения;

сведения о ранее удостоверенной сделке,скоторойсвязаносоверше-
ниерегистрируемогонотариальногодействияпоизменению,растор-
жениюилиотменеэтойсделки(приналичииунотариусасведений
оранееудостовереннойсделке),втомчисле:датаиреестровыйномер
удостовереннойсделки;сведенияонотариусе,удостоверившемсделку;

особые отметки:
–фактсовершениянотариальногодействиявненотариальной

конторы;
–фактудостоверениясделкисучастиемограниченнодееспособ-

ноголица;
–фактудостоверениясделкисучастиемрукоприкладчика;
–фактсовершениянотариальногодействияпольготномутарифу.
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Работа нотариуса в разделе «Реестр нотариальных действий ЕИС».
Послерегистрациинотариальногодействиявбумажномреестредля
регистрациинотариальныхдействийнезамедлительноследуетвнести
данноедействиевэлектронныйреестрЕИСН,длячегонеобходимоот-
крытьодноименныйраздел.Работанотариусавданномразделезаклю-
чаетсявследующем:необходимовыбратьизпредставленногосписка
нотариальноедействие,котороеподлежитрегистрации,последователь-
нозаполнитьвсеактивныеполяивсплывающиеокна.

Списокнотариальныхдействий,подлежащихрегистрациивЕИСН
посостояниюна2014г.:

–удостоверениедоверенности;
–удостоверениеизменениядоверенности;
–удостоверениеотменыдоверенности;
–удостоверениезавещания;
–удостоверениеизменениязавещания;
–удостоверениеотменызавещания;
–удостоверениебрачногодоговора;
–удостоверениеизменениябрачногодоговора.
Списокназванийдокументовпосостояниюна2014г.:
–«Брачныйдоговор»;
–«Доверенность»;
–«Доверенностьвпорядкепередоверия»;
–«Доверенностьнапродажуземельныхучастков»;
–«Доверенностьсудебная»;
–«Завещание»;
–«Заявление».
Нотариусимеетвозможностьпоискадокументавспискезареги-

стрированныхнотариальныхдействий.Привыбореизспискакон-
кретногонотариальногодействияотобразитсяинформацияодо-
кументе.

Естьвозможностьзагрузитьдокументизфайла.Требованиякдо-
кументамдлязагрузкиизфайла:

–форматфайла–сжатыймногостраничныйTIFF;
–глубинацвета–8битнаточкувоттенкахсерого;
–всегонеболее3МБ;
–сжатиеLZW(Lempel-Ziv-Welch);
–разрешение–300dpi(точекнадюйм).
Послезаполнениявсехполейдокументотобразитсявреестрено-

тариальныхдействий.Следуетподписатьновуюзаписьэлектронно-
цифровойподписью,произвестиобменссервером,приэтомстатус



385

§4.Ведениеэлектронныхреестров

документаизменитсяна«Отправлено».Длязавершенияпроцедуры
статусдокументадолженбыть«Зарегистрировано».

Длявнесенияизмененийвужесуществующуюиотправленную
насерверзарегистрированнуюзаписьнеобходимосоздатьееновую
редакцию.Длясовершенияданнойоперациинеобходимовыбрать
вреестреподлежащуюизменениюзапись,нажатьнакнопку«Из-
менить»–откроетсяокнодлявнесенияизменений.Исправленную
записьследуетподписатьэлектронно-цифровойподписьюипро-
известиобменссервером.Вреестренотариальныхдействий,вокне
«Информацияодокументе»,всегдаотображаетсяпоследняяредак-
циядокумента.Дляпросмотрапредыдущихредакцийследуетнажать
накнопку«Подробнее»–откроетсяокносподробнойинформаци-
ейозаписивэлектронномреестреЕИС.Вданномокнесохранены
всередакциидокумента.

4. Раздел «Реестр уведомлений о залогах»

Ведениереестрауведомленийозалогедвижимогоимуществаосу-
ществляетсянотариусамис1июля2014г.всоответствиисПриказом
МинюстаРоссии№129.

Сведенияврееструведомленийвносятсянотариусомнезамедли-
тельнопослепоступленияуведомленияозалоге.Вслучаееслиреги-
страцияуведомленияозалогеневозможнапотехническимпричи-
нам(например,перерывилисбойвработереестрауведомленийлибо
временноеотсутствиесвязисреестромуведомлений),регистрация
уведомленияозалогепроизводитсянезамедлительнопослеустране-
нияпричин,препятствующихрегистрации.Нотариусвноситвреестр
уведомленийсведения,содержащиесявпредставленномуведомле-
нииозалогедвижимогоимущества.Существуютследующиевиды
уведомлений:овозникновениизалога;обизменениизалога;обис-
ключениисведенийозалоге.Предъявленноеуведомлениедолжно
бытьсформированоисоответствоватьформамуведомленийоза-
логедвижимогоимущества,предусмотреннымприказомМинюста
Россииот17июня2014г.№131«Обутвержденииформуведомле-
нийозалогедвижимогоимущества»(далее–ПриказМинюстаРос-
сии№131).Уведомлениеозалогевформеэлектронногодокумен-
та,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойпод-
письюзаявителя,можетбытьнаправленонотариусувсоответствии
сприказомМинюстаРоссииот17июня2014г.№130«Обутвержде-
нииПорядканаправлениянотариусувэлектроннойформеуведом-
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ленияозалоге»(далее–ПриказМинюстаРоссии№130).Получив
уведомление,нотариусдолженотправитьзаявителюподтверждение
ополучениитакогодокумента.

ЗарегистрировавуведомлениевреестреуведомленийЕИСН,но-
тариусосуществляетрегистрациюданногонотариальногодействия
вреестредлярегистрациинотариальныхдействийнабумажном
носителе.Записьвреестрепроизводитсявсоответствиисгл.XII
Правил.

Завершающимэтапомрегистрацииуведомленияявляетсясвидетель-
ствоорегистрацииуведомленияозалоге.Данныйдокументвыдается
либовформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойква-
лифицированнойэлектроннойподписьюнотариуса,либоввидедоку-
ментанабумажномносителе,подписанногонотариусомизаверенного
егопечатью.Свидетельствоможетбытьвыданонарукилибонаправле-
нозаявителюсогласованнымснимспособом,обеспечивающимсохран-
ностьиконфиденциальностьдокумента.Всвидетельствеуказываются
уникальныйрегистрационныйномервреестреуведомленийЕИСН,
номеррегистрациинотариальногодействиявреестредлярегистрации
нотариальныхдействий,ведущемсянабумажномносителе,атакжевсе
сведения,содержащиесявпредставленномуведомленииозалогедви-
жимогоимущества(овозникновениизалога,обизменениизалогаили
обисключениисведенийозалоге).Свидетельствоорегистрацииуве-
домленияозалогевыдаетсязаявителюнезамедлительнопослерегист-
рацииуведомления.Значениесрока«незамедлительно»представляет-
сяразумнымопределитькак«безотлагательно,дозавершениятекуще-
горабочегодня».

Публичностьреестрауведомленийозалогедвижимогоимущества
означает,чтолюбойжелающийможетполучитьизнегосведения,
новразличномобъеме.ОператорЕИСНобеспечиваетсиспользова-
ниеминформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет»лю-
бомулицубезвзиманияплатыежедневноикруглосуточносвобод-
ныйдоступксведениямипоисксведений,содержащихсявреестре.
Винформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет»поадре-
су:https://www.reestr-zalogov.ruпредоставляетсявозможностьполучить
следующиесведения:

–регистрационныйномеруведомленияозалогедвижимогоиму-
щества;

–наименование,датазаключенияиномердоговоразалогаили
инойсделки,наоснованиикоторойиливследствиесовершенияко-
торойвозникаетзалог(приналичиивреестретакихсведений);
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–описаниепредметазалога,втомчислецифровое,буквенноеобо-
значениепредметазалогаилиихкомбинация(приналичиивреест-
ретакихсведений);

–информацияозалогодателеизалогодержателе:
дляфизическоголица–фамилия,имяи(еслиимеется)отчество

буквамирусскогоалфавитаи(приналичиивреестретакихсведений)
буквамилатинскогоалфавита,атакжедатарождения,субъектРФ,
вкоторомпроживаетлицо(длялица,проживающегонатерритории
РоссийскойФедерации),серияиномерпаспортаилиданныеиного
документа,удостоверяющеголичность;

дляюридическоголица–полноенаименованиебуквамирус-
скогоалфавитаи(приналичиивреестретакихсведений)буквами
латинскогоалфавита,идентификационныйномерналогоплатель-
щика,атакжедляюридическоголица,зарегистрированноговсо-
ответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,–государ-
ственныйрегистрационныйномервЕГРЮЛ,дляиногоюридиче-
скоголица–странарегистрации(заисключениеммеждународных
организаций,имеющихправаюридическихлиц)и(приналичии)
регистрационныйномер.

Федеральнойнотариальнойпалатойдолжнаобеспечиватьсявоз-
можностьпоискасведенийвреестреуведомленийозалогедвижимо-
гоимуществапотакимданным,какфамилия,имя,отчествозалого-
дателя–физическоголица,наименованиезалогодателя–юридиче-
скоголица,регистрационныйномеруведомленияозалогедвижимого
имущества,идентифицирующиепредметзалогацифровое,буквенное
обозначенияилиихкомбинация,втомчислеидентификационный
номертранспортногосредства(VI№).Припоискесведенийподан-
нымозалогодателедляуточненияпоискаиспользуютсяданныеода-
терождения,серияиномерпаспортаилиданныеиногодокумента,
удостоверяющеголичность,иданныеосубъектеРФ,натерритории
которогопроживаетзалогодатель–физическоелицо,атакжерегист-
рационныйномериидентификационныйномерналогоплательщика
залогодателя–юридическоголица.

ФедеральныморганомюстициисовместносФедеральнойнота-
риальнойпалатойможетбытьустановлено,чтоФедеральнаянота-
риальнаяпалатапредоставляетвозможностьпоискасведенийтакже
поинымданным,которыесодержатсявреестреуведомленийозалоге
движимогоимуществаиккоторымпредоставляетсяоткрытыйдоступ.

Послерегистрацииуведомленияобисключениисведенийозало-
гедвижимогоимуществасведенияосоответствующихуведомлениях,
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предусмотренныенастоящейстатьей,непредоставляются,ихпоиск
неосуществляется(ст.34.4Основ).

Вкачествеальтернативызаконодательствомпредусмотренавоз-
можностьполучениявыпискиспечатьюиподписьюнотариуса.Вза-
висимостиотсубъекта,обратившегосякнотариусу,выпискиподраз-
деляютсянакраткуюирасширенную1.

Правовое значение реестра уведомлений о залогах движимого имуще-
ства.Федеральнымзаконом№367-ФЗвнесеныизменениявгл.23
частипервойГК,дополненп.4ст.339.1§3,которыйпредусматрива-
ет,чтозалогимущества,неотносящегосякнедвижимымвещам,мо-
жетбытьучтенпутемрегистрацииуведомленийозалоге,поступив-
шихотзалогодателя,залогодержателяиливслучаях,установленных
законодательствомонотариате,отдругоголица,вреестреуведомле-
нийозалогетакогоимущества(рееструведомленийозалогедвижи-
могоимущества).Вслучаеизмененияилипрекращениязалога,вот-
ношениикоторогозарегистрированоуведомлениеозалоге,залого-
держательобязаннаправитьуведомлениеобизменениизалогаили
обисключениисведенийозалогевтечениетрехрабочихднейсмо-
мента,когдаонузналилидолженбылузнатьобизмененииилиопре-
кращениизалога.Залогодержатель в отношениях с третьими лицами 
вправе ссылаться на принадлежащее ему право залога только с момента 
совершения записи об учете залога,заисключениемслучаев,еслитре-
тьелицозналоилидолжнобылознатьосуществованиизалогаранее
этого.Отсутствиезаписиобучетенезатрагиваетотношениязалого-
дателясзалогодержателем.

Залогодательобязансообщатькаждомупоследующемузалогодер-
жателюсведенияобовсехсуществующихзалогахимуществаиотвечает
заубытки,причиненныепоследующимзалогодержателямвследствие
невыполненияэтойобязанности,еслинедокажет,чтозалогодержа-
тельзналилидолженбылзнатьопредшествующихзалогах.

Всвязисформированиемпубличногореестрауведомленийоза-
логедвижимогоимуществавозникаютновыеаспектывопросаодоб-
росовестностиприобретателейзаложенногоимущества,которые
незналиинемоглизнатьотом,чтоэтоимуществонаходитсявза-
логе.Вп.25постановленияПленумаВАСРФот17февраля2011г.
№10«Онекоторыхвопросахприменениязаконодательстваозало-
ге»данныйвопросужеподнимался.ВэтомдокументеВАСРФука-
зал,чтовзысканиенеможетбытьобращеноназаложенноедвижимое

1 См.подробнееобэтом§5настоящейглавы.
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имущество,возмездноприобретенноеузалогодателялицом,которое
незналоинедолжнобылознатьотом,чтоприобретаемоеимиму-
ществоявляетсяпредметомзалога.Приэтомсудыдолжныоцени-
ватьобстоятельстваприобретениязаложенногоимущества,исходя
изкоторыхпокупательдолженбылпредположить,чтоонприобре-
таетимущество,находящеесявзалоге.Судамдостаточноустановить,
былливрученприобретателюпервоначальныйэкземплярдокумен-
та,свидетельствующегооправепродавцанапродаваемоеимущество
(например,паспорттранспортногосредствавотношенииавтомаши-
ны),либоегодубликат;имелисьлинаправоподтверждающемдоку-
ментезаложенногоимуществавмоментегопередачиприобретате-
люзнакиозалоге.Всветеновогозаконодательстваозалогеугра-
жданРФпоявляетсявозможностьпроверитьинформацию,которая
находитсявсвободномдоступе,оналичиилибоотсутствииобреме-
нения.Следовательно,добросовестнымпокупательбудетсчитаться
втомслучае,еслионпредпринялвсепредусмотренныезаконодатель-
ствоммерыпопроверкеприобретаемогоимущества.Законнеобя-
зываетзалогодержателейилидолжниковуведомлятьнотариусаоза-
логедвижимогоимуществаипредоставляетлишьтакоеправо.Од-
накозалогодержательвотношенияхстретьимилицами(например,
сдобросовестнымипокупателями)вправессылатьсянапринадлежа-
щееемуправозалогатолькосмоментасовершениязаписиобуче-
тезалога.Втомслучае,еслизалогсуществует,нозаписионемнет
вреестрезалоговдвижимогоимущества,залогодержательневпра-
венанегоссылаться.

Ранеепозициясудовобщейюрисдикциибылаосновананавыводах,
содержащихсявОпределенииВСРФот10апреля2007г.№11В07-12.
ВданномОпределенииотмечено,что«такоеоснованиекпрекраще-
ниюзалога,какприобретениезаложенногоимуществалицом,кото-
роенезналооегообременениизалогом,неуказаноивстатье352ГК,
регулирующейпрекращениезалога».Следовательно,переходправа
собственностинепрекращалправозалога,посколькуправопреемник
(покупательзаложенногоимущества)залогодателястановитсянаего
место.ПриэтомввышеуказанномОпределенииВСРФнепредусма-
тривалоськаких-либоисключений,позволяющихосвободитьлицо,
приобретшеезаложенноеимущество,отперешедшихкнемуобязан-
ностейподоговорузалоганаоснованиитого,чтопризаключении
договоракупли-продажиононезналооналоженныхнаимущество
обременениях.Представляется,чтоправадобросовестныхприобре-
тателейнебылизащищеныввышеописаннойправоприменительной
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практике,чтовзначительнойстепениусложнялооборотдвижимого
имуществанавторичномрынке.Новаяредакцияп.2ст.352ГКпред-
усматриваеттакоеоснованиекпрекращениюзалога,каквозмезд-
ноеприобретениезаложенногоимуществалицом,котороенезналои
недолжнобылознать,чтоэтоимуществоявляетсяпредметомзало-
га.Публичныйреестрзалоговдвижимогоимуществаинововведения
взаконодательствоонотариатепредоставляютвозможностьтретьим
лицамполучитьдостовернуюинформациюоналичииобременения
наприобретаемоеимуществолибозафиксироватьотсутствиесведе-
нийвреестреобобременениинамоментпокупки.

Отношениямеждупервымипоследующимизалогодержателями
такженашлисвоеотражениевновойглавеГК.Статья342преду-
сматриваетсоотношениепредшествующегоипоследующегозалогов
(старшинствозалогов).Назалогодателявозложена:1)обязанность
сообщатькаждомупоследующемузалогодержателюсведенияовсех
существующихзалогахимущества;2)ответственностьзаубытки,при-
чиненныепоследующимзалогодержателямвследствиеневыполнения
этойобязанности,еслионнедокажет,чтозалогодержательзналили
долженбылзнатьопредшествующихзалогах.Невозложенаобязан-
ностьповнесениюсведенийвреестрзалоговдвижимогоимущества,
однакоеслизалогодательвнесетсведенияоранеевозникшихзало-
гахвреестрзалоговдвижимогоимущества,которыйявляетсяпуб-
личным,унегоавтоматическипоявляетсядоказательствотого,что
последующийзалогодержательимелвозможностьузнатьопредше-
ствующемзалоге.Крометого,ст.342.1предусматриваеточередность
удовлетворениятребованийзалогодержателей.Так,п.10указанной
статьипредусматриваетследующее:вслучаях,еслизаложенноеиму-
щество,вотношениикотороговедетсяучетзалоговвреестрезало-
говдвижимогоимущества,являетсяпредметомнесколькихзалогов,
требованиязалогодержателя,обеспеченныезалогом,записьобуче-
текоторогосовершенаранее,удовлетворяютсяпреимущественно
передтребованиямизалогодержателя,обеспеченнымизалогомтого
жеимущества,записьобучетекоторогонесовершенавустановлен-
номзакономпорядкеилисовершенапозднее,независимооттого,
какойзалогвозникранее.Следовательно,винтересахзалогодержа-
телейвнестизаписьвреестрзалоговдвижимогоимуществакакмож-
нобыстреепослезаключениясоответствующегодоговора.

Очередностьудовлетворениятребованийзалогодержателей,воз-
никшихнаоснованиисовершенныхдоговоровзалогадвижимо-
гоимущества,сведенияокоторыхвнесеныврееструведомлений
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озалогедвижимогоимуществавпериодс1июля2014г.по1фев-
раля2015г.включительно,определяетсяподатесовершениядо-
говоровзалога.

Инойпорядокудовлетворениятребованийзалогодержателеймо-
жетбытьпредусмотренвсоответствиисзаконамиоценныхбумагах.

Такимобразом,новыенормыГКиОсновнацеленыназащитуза-
конныхправиинтересовдобросовестныхгражданиюридических
лиц;прямонеобязывают,ноподталкиваютодновременноизалого-
держателей,изалогодателейквнесениюзаписейвреестрзалоговдви-
жимогоимущества.

5. Раздел «Реестр наследственных дел ЕИС»

Данныйразделпредназначендляформированиясписканаслед-
ственныхдел,заведенныхпосле1июля2014г.,публикуемогозатем
воткрытомдоступе(www.notary.ru)насервереЕИСНдлярозыска
возможныхнаследников.Вданномразделевыполняетсяцентрали-
зованныйконтрольпризаведениииизменениинаследственныхдел
дляпредотвращенияихдублирования.Ведениеданногореестраосу-
ществляетсянотариусамивсоответствиисПриказомМинюстаРос-
сии№129.

Действовавшаяранееинформационнаясистема«Наследствобез
границ»прекратиласвоесуществование.Всенаследственныедела,
заведенныеврамкахданнойсистемы,перенесенывЕИСН,чтобы
с1июля2014г.учетнаследственныхделпроизводилсятольковрам-
каходнойинформационнойсистемынавсейтерриторииРФ.

Основаниемдлявключениясведенийвреестрнаследственныхдел
ЕИСявляютсяполучениенотариусомдокумента,послужившегоосно-
ваниемдлязаведениянаследственногодела,ирегистрацияеговКни-
геучетанаследственныхделнотариуса.

ВсоответствииМетодическимирекомендациямипооформлению
наследственныхправ,утвержденнымирешениемПравленияФНП
от27–28февраля2007г.(протокол№02/07),основаниемдлянача-
лапроизводствапонаследственномуделуявляетсяполучениенота-
риусомпервогодокумента,свидетельствующегооботкрытиинаслед-
ства.Вчастности,такимдокументомможетбытьодноиззаявлений:

–опринятиинаследствалибооботказеотнего;
–овыдачесвидетельстваоправенанаследство;
–овыдачесвидетельстваоправенанаследство,открывшееся

заграницей(обудостоверениикруганаследников);
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–овыдачепережившемусупругусвидетельстваоправесобствен-
ностинадолювобщемимуществе,нажитомвпериодбракаснасле-
додателем;

–опринятиимеркохраненаследственногоимуществалибокуправ-
лениюнаследственнымимуществом;

–осогласиибытьисполнителемзавещания(душеприказчиком);
–овыдачесвидетельства,удостоверяющегополномочиядуше-

приказчика;
–овынесениипостановленияобоплатезасчетденежныхсредств

наследодателярасходовпоорганизацииегопохорон;
–осогласиинапринятиенаследстванаследником,пропустившим

срок,установленныйдляпринятиянаследства;
–иныхдокументов,поступающихвсвязисоткрытиемнаследства.
Сведенияоначалепроизводствапонаследственномуделувносят-

сянотариусомвреестрнаследственныхделЕИСНнепозднееследую-
щегорабочегодняпослепоступлениявышеуказанныхдокументов.

СоставсведенийдолженсоответствоватьТребованиям.Вп.4Тре-
бованийуказано,чтореестрнаследственныхделединойинформаци-
оннойсистемынотариатасодержитсведения,подтверждающиефакт
регистрациивЕИСНнотариусомнаследственногоделакимуществу
конкретногонаследодателя,аименно:

1)номернаследственногоделаидатаначалапроизводствапона-
следственномуделусогласноКнигеучетанаследственныхдел;

2)сведенияонотариусе,открывшемнаследственноедело:фами-
лия,имя,отчество(приналичии),наименованиенотариальногоокру-
га,наименованиенотариальнойпалаты(длянотариусов,занимаю-
щихсячастнойпрактикой)илинаименованиегосударственнойно-
тариальнойконторы;

3)сведенияонаследодателе:фамилия,имя,отчество(принали-
чии),атакжеприналичии:датарождения,месторождения,датасмер-
ти,датаирегистрационныйномерзаписиактаосмертиинаименова-
ниеоргана,которыйпроизвелэтузапись;местооткрытиянаследства
(последнееместожительстванаследодателялибоместонахождения
наследственногоимущества(егоосновнойчасти)согласноправилам
ст.1115ГК1;

4)номер,датаивремярегистрациинаследственногоделавэлек-
тронномреестренаследственныхделединойинформационнойси-
стемынотариата;

1 СЗРФ.2001.№49.Ст.4552;2013.№52(ч.I).Ст.7011.
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5)сведенияобокончаниипроизводствапонаследственномуделу
суказаниемдатыипричинытакогоокончания(например,выдачасви-
детельстваоправенанаследство,вынесениенотариусомпостановле-
нияоботказеввыдачесвидетельстваоправенанаследство);

6)сведенияопередаченаследственногоделапопринадлежности
другомунотариусу:датаиспособпередачи;количестволистовнаслед-
ственногодела;вотношениинотариуса,передавшегонаследственное
дело,инотариуса,которомунаправленонаследственноедело,–фа-
милия,имя,отчество(приналичии);наименованиенотариального
округа;наименованиенотариальнойпалаты(длянотариусов,зани-
мающихсячастнойпрактикой)илинаименованиегосударственной
нотариальнойконторы;наименованиетерриториальногоорганаМин-
юстаРоссии,которомунаправленонаследственноедело(вслучаеес-
линотариус,вчьюкомпетенциювходитведениеконкретногонаслед-
ственногодела,неизвестен);

7)сведенияонаследодателе,фактическипринявшемнаследство,
нонеуспевшемоформитьсвоинаследственныеправа,послесмер-
тикоторогонаследственноеделонезаводилосьинаследственные
праванаимуществокоторогооформляютсяврамкахдругогооткры-
тогонаследственногодела:фамилия,имя,отчество(приналичии),
датарождения,месторождения,датасмерти,датаирегистрацион-
ныйномерзаписиактаосмертиинаименованиеоргана,который
произвелэтузапись,адресместажительстванаследодателянамо-
ментсмерти;

8)сведенияобизменении,внесенномвзаписьреестранаслед-
ственныхдел:причины(основания)внесенияизмененияихарактер
изменения;

9)особыеотметки(например,сведенияонаправлениикопии
наследственногоделадругомунотариусу,опризнаниивсудебном
порядкелицаумершим,ополучениинаследственногоделапопри-
надлежностиотдругогонотариусаилиоттерриториальногооргана
МинистерстваюстицииРФ,овозобновлениипроизводствапона-
следственномуделу).

Привнесениинотариусомсведенийвреестрнаследственныхдел
средствамиЕИСНпроводитсяавтоматическаяпроверканаличия
полныхиличастичныхсовпаденийосновныхсведенийпонаслед-
ственномуделусосведениями,ранеевнесеннымивреестрнаслед-
ственныхделЕИСН.Вслучаеобнаружениясовпадениявносимых
сведенийсосведениямипоранееоткрытымнаследственнымделам,
содержащимсявреестренаследственныхделЕИСН,нотариусполу-
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чаетизЕИСНизвещениеоналичииуказанныхсовпадений(суказа-
ниемсовпавшихсведений)ипереченьнаследственныхдел,покото-
рымбылообнаруженосовпадениесведений(суказаниемсведений
онотариусе,ведущемнаследственноедело,иномеренаследственного
дела).Частичнымсовпадениемосновныхсведенийпонаследствен-
номуделусосведениями,ранеевнесеннымивреестрнаследствен-
ныхдел,признаетсясовпадениелюбыхтрехизследующихчетырех
параметров:фамилии,имени,отчества(приналичии)наследодате-
ля,датыегорождения,датыегосмерти,датыирегистрационного
номеразаписиактаосмерти.

Приотсутствиисовпаденийосновныхсведенийпонаследственно-
муделусосведениями,ранеевнесеннымивреестрнаследственных
дел,нотариусунаправляетсяпрограммнымисредствамиЕИСНпод-
тверждениефактавнесениясведенийпонаследственномуделувре-
естрнаследственныхделЕИСН.

Приобнаружениирядасовпаденийосновныхсведенийпонаслед-
ственномуделусосведениями,ранеевнесеннымивреестрнаслед-
ственныхдел,нотариуспринимаетодноизрешений:оначалепро-
изводствапонаследственномуделулибооботсутствииоснований
дляначалапроизводствапонаследственномуделу,начатомудру-
гимнотариусом.Впервомслучаенотариусвноситсведенияпона-
следственномуделувреестрнаследственныхделЕИСНиполуча-
етподтверждениефактавнесениясведений.Вовторомслучаенота-
риусневноситсведениявреестрнаследственныхделЕИСН.При
внесениисведенийвреестрнаследственныхделЕИСНнотариус
подписываетэтисведенияусиленнойквалифицированнойэлек-
троннойподписью.Послевнесениявреестрнаследственныхделсве-
дений,покоторымобнаруженысовпадения,программнымисред-
ствамиЕИСНкаждомунотариусу,ранеевнесшемусовпавшиесве-
дениявреестрнаследственныхдел,направляетсяизвещениеофакте
ихвнесения.

Реестрнаследственныхдел,вотличиеотреестраотмененныхдо-
веренностей,реестразалоговдвижимогоимущества,неявляетсяпуб-
личным.Доступксведениям,содержащихсявреестренаследствен-
ныхдел,предоставляетсяследующимлицам:

–нотариусу,внесшемусведениявреестрЕИС,инотариусу,кото-
ромупереданархивдругогонотариусаилигосударственнойнотари-
альнойконторы,–ксведениям,которыевнесенывреестрнотариаль-
ныхдействийЕИСэтимнотариусом,атакжеинымнотариусом,архив
которого(илиархивсоответствующейгосударственнойнотариальной
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конторы)переданэтомунотариусу,атакжекрееструнаследственных
дел,рееструуведомленийвполномобъеме;

–должностнымлицам,уполномоченнымоператоромЕИСНдля
восстановлениясведенийвслучаеутратыихнотариусом,послевне-
сениявреестрнотариальныхдействийЕИС;

–лицам,осуществляющимконтрользаисполнениемнотариусами
правилнотариальногопроизводства,–ксведениям,которыенепод-
лежатшифрованию.

§ 5. Нотариальные действия, совершаемые 
с использованием единой информационной системы 

нотариата. Регистрация уведомления о залоге  
движимого имущества

1. Общие правила

Данныйвиднотариальныхдействийпредусмотренгл.XX.1Основ.
ВпервыеданныенормывведеныФедеральнымзаконом№379-ФЗ.

Статья339.1ГКпредусматриваеттакиепонятия,как«государствен-
наярегистрация»и«учетзалога».Согласност.336ГКпредметомза-
логаможетбытьвсякоеимущество,втомчислевещииимуществен-
ныеправа,заисключениемимущества,накотороенедопускаетсяоб-
ращениевзысканиятребований,неразрывносвязанныхсличностью
кредитора,вчастноститребованийобалиментах,овозмещениивре-
да,причиненногожизниилиздоровью,ииныхправ,уступкакоторых
другомулицузапрещеназаконом.Взависимостиотпредметазалога
различаютспособыегогосударственнойрегистрацииинормативно-
правовоерегулирование:

1)еслипредметомзалогаявляютсяправаучастника(учредителя)
обществасограниченнойответственностью,отношениярегулируют-
сяст.358.15ГК«Залогправучастниковюридическихлиц»;

2)записиозалогеценныхбумагсовершаютсявсоответствииспра-
виламиГКидругихзаконовоценныхбумагах;

3)сведенияозалогеправподоговорубанковскогосчетаучитыва-
ютсявсоответствиисправиламист.358.11ГК;

4)залогиного имущества,неотносящегосякнедвижимымвещам,
помимовышеуказанногоимущества,можетбытьучтенпутемреги-
страцииуведомленийозалоге,поступившихотзалогодателя,зало-
годержателяиливслучаях,установленныхзаконодательствомоно-
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тариате,отдругоголица,вреестреуведомленийозалогедвижимо-
гоимущества.

Согласно п. 5 ст. 5 Федерального закона от 16 июля 1998 г.
№102-ФЗ«Обипотеке(залогенедвижимости)»правилаобипотеке
недвижимогоимуществаприменяютсякзалогуправарендатораподо-
говоруобарендеимущества(правоаренды).Правилаобипотекене-
движимогоимуществаприменяютсятакжекзалогуправтребования
участникадолевогостроительства,вытекающихиздоговораучастия
вдолевомстроительстве,отвечающеготребованиямФедерального
законаот30декабря2004г.№214-ФЗ«Обучастиивдолевомстрои-
тельствемногоквартирныхдомовииныхобъектовнедвижимостиио
внесенииизмененийвнекоторыезаконодательныеактыРоссийской
Федерации».Соответственно,правоаренды,праватребованияподо-
говорамучастиявдолевомстроительственеподлежатучетувреестре
уведомленийозалогедвижимогоимущества.

Законодательствомкругиногодвижимогоимуществанеопреде-
лен,следовательно,видимущества,передаваемоговзалог,определя-
етсясторонамидоговора.Врамкаходногодоговораможетбытьука-
занонесколькопозицийдвижимогоимущества.

Регистрацияуведомленияозалогедвижимогоимущества–это
внесениенотариусомврееструведомленийозалогедвижимогоиму-
ществасведений,содержащихсявуведомленииозалогедвижимого
имущества,направленномнотариусу.

Виды, формы и содержание уведомлений о залоге.Уведомленияоза-
логедвижимогоимуществаподразделяютсянавидывзависимости
отстадиизалоговогоправоотношения:

–уведомлениеовозникновениизалога;
–уведомлениеобизменениизалога;
–уведомлениеобисключениисведенийозалоге(вслучаеегопре-

кращения).
Формыуведомленийозалогедвижимогоимуществаутверждены

ПриказомМинюстаРоссии№131,вкоторомпредставлены:форма
уведомленияовозникновениизалогадвижимогоимущества;форма
уведомленияовозникновениизалога,которымобеспечиваетсяис-
полнениеобязательствпооблигациям;формауведомленияобиз-
менениизалогадвижимогоимущества;формауведомленияобиз-
менениизалога,которымобеспечиваетсяисполнениеобязательств
пооблигациям;формауведомленияобисключениисведенийоза-
логедвижимогоимущества;формауведомленияобисключениисве-
денийозалоге,которымобеспечиваетсяисполнениеобязательств
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пооблигациям.Предъявленныенотариусууведомлениядлясовер-
шениянотариальногодействиядолжныстрогосоответствоватьвы-
шеуказаннымформам.

Содержаниеуведомленийозалогедвижимогоимуществаопреде-
леност.103.4Основ.Вуведомленииозалогеуказываютсясведения:

1)озалогодателе,залогодержателе–физическомлице:
а)фамилия,имяили(еслиимеются)фамилии,именаи(еслииме-

ется)отчество.Вотношениииностранногогражданинаилилицабез
гражданстваэтисведениядолжныбытьпродублированыбуквамила-
тинскогоалфавита(заисключениемслучаев,есливдокументах,удо-
стоверяющихеголичность,неиспользуютсябуквылатинскогоалфа-
витавнаписаниисведенийобимени);

б)датарождения;
в)серияиномерпаспортаилиданныеиногодокумента,удосто-

веряющеголичность;
г)местожительствасогласнодокументаморегистрациипоместу

жительствавРоссийскойФедерации.Приотсутствииулицарегист-
рациипоместужительствавРоссийскойФедерацииуказываетсяфак-
тическоеместожительстватакоголица;

д)адресэлектроннойпочты(приналичии);
2)озалогодателе,залогодержателе–российскомюридическомлице:
а)полноенаименование;
б)основнойгосударственныйрегистрационныйномерюридиче-

скоголица;
в)идентификационныйномерналогоплательщика;
г)местонахождениясогласносведениямЕГРЮЛ;
д)адресэлектроннойпочты(приналичии);
3)озалогодателе,залогодержателе–иностранномюридическом

лицеилимеждународнойорганизации,имеющейправаюридиче-
скоголица:

а)полноенаименованиебуквамирусскогоалфавита,атакжепол-
ноенаименованиебуквамилатинскогоалфавита(приналичиитаких
сведенийвучредительныхдокументахирегистрационныхдокумен-
тахюридическоголица);

б)наименованиереестрадлярегистрацииюридическихлиц,вко-
торомзарегистрированолицо,априотсутствиитакогореестра‒
наименованиеорганизации,осуществившейрегистрацию(прина-
личии);

в)регистрационныйномерюридическоголицавстранеегореги-
страции(приналичии);
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г)идентификационныйномерналогоплательщика(приналичии);
д)адресдлянаправлениякорреспонденциибуквамирусскогоал-

фавита,атакжебуквамилатинскогоалфавита,есливстранепоука-
занномуадресурусскийязыкнеимеетстатусагосударственного
языка;

е)адресэлектроннойпочты(приналичии);
4)озаложенномимуществепутемегоописания.Идентификацион-

ныйномертранспортногосредства(VI№)(приегоналичии)указы-
ваетсявотдельномполеуведомления.Приналичиииногоцифрово-
гоилибуквенногообозначениялибокомбинациитакихобозначений,
которыеидентифицируютзаложенноеимущество,такиеобозначения
могутбытьуказанывотдельномполеуведомления;

5)онаименовании,датезаключенияиномередоговораозало-
ге,инойсделки,наоснованиикоторойвозникаетзалогвсилузакона
(приналичиитакихсведенийнамоментнаправленияуведомления).

Принаправлениинотариусууведомленияозалогевэлектронной
формеуказаниесведенийобадресеэлектроннойпочтызаявителяяв-
ляетсяобязательным.

Приналичиинесколькихзалогодателей,залогодержателейсведе-
нияокаждомизнихуказываютсяотдельно.Еслизаявителемявляет-
сяпредставитель,дополнительноуказываютсядокументы,подтвер-
ждающиеегополномочия.

Вуведомленииобизменениизалогатакженеобходимоуказывать
регистрационныйномеруведомленияовозникновениизалогаисве-
дения,требующиеизменения,ужевизмененномвиде.Вуведомлении
обисключениисведенийозалогеследуетдополнительноуказатьре-
гистрационныйномеруведомленияовозникновениизалога.

2.  Субъекты, обладающие правом направления  
уведомлений нотариусу

Сторонамиподоговорузалогаявляютсязалогодательизалого-
держатель.Всоответствиисост.335ГКзалогодателемможетбыть
каксамдолжникпоосновномуобязательству,такитретьелицо.Ста-
тья103.3Основпредусматриваеткруглиц,обладающихправомна-
правлениянотариусууведомленийозалогедвижимогоимущества,
уведомленияобизменениизалогаиуведомленияобисключении
сведенийозалоге:

1)залогодателемилизалогодержателемнаправляетсяуведомление
овозникновениизалога;
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2)залогодержателемнаправляютсяуведомлениеобизмененииза-
логаиуведомлениеобисключениисведенийозалоге.

Залогодательвправенаправитьнотариусууведомлениеобизмене-
ниизалогаилиуведомлениеобисключениисведенийозалогенаос-
нованиивступившеговзаконнуюсилусудебногоактасприложением
засвидетельствованнойвустановленномпорядкекопиисудебногоакта
(вслучае,есливсвязисликвидациейзалогодержателя–юридическо-
голицаилисосмертьюзалогодержателя–гражданиналибопоиным
независящимотволизалогодержателяпричинамнаправлениенота-
риусууведомленийобизменениизалогаилиуведомленийобисклю-
чениисведенийозалогевустановленныезакономсрокиневозмож-
но,аравновслучаеуклонениязалогодержателяотнаправленияно-
тариусутакихуведомлений).

Уведомлениеможетбытьнаправленопредставителямивышеука-
занныхлиц,действующимиподоверенностивсоответствиисдей-
ствующимзаконодательством.

Примножественностилицнасторонезалоговогообязательства,
направляющейуведомление,уведомлениедолжнобытьподписано
однимизнихилипредставителемодногоизних.

Уведомлениеобизменениизалогаиуведомлениеобисключении
сведенийозалогенаправляютсянотариусузалогодержателемвтече-
ниетрехднейсмомента,когдаонузналилидолженбылузнатьобиз-
менениилибоопрекращениизалога.Статья339.1ГКпредусматри-
ваетаналогичныесрокидлянаправленияуведомлений.Направление
нотариусууказанныхуведомленийявляетсяобязанностьюзалогодер-
жателя.Направлениенотариусууведомленияобизменениизалога
нетребуется,еслиизменениезалоганезатрагиваетсведения,внесен-
ныеврееструведомленийозалогедвижимогоимущества.

Уклонениезалогодержателяотнаправлениянотариусууведомления
обизменениизалогаиуведомленияобисключениисведенийозало-
геможетбытьобжалованозалогодателемвсуд.Залогодержательобя-
занвозместитьзалогодателюпричиненныетакимуклонениемубытки.

3. Процедура регистрации уведомлений о залоге

Порядокобращениякнотариусупредусматриваетдваварианта:
–личноеобращениелица,обладающегоправомнаправленияно-

тариусууведомления;
–направлениенотариусууведомленияозалогевэлектроннойфор-

ме(личнаяявказаявителянеобязательна).
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Втомслучае,когдазаинтересованноелицообращаетсялично,но-
тариусуподаетсясоответствующеезаявление,котороеможетбытькак
устным,такиписьменным.Нотариусвсоответствиисосновными
правиламисовершениянотариальныхдействийустанавливаетлич-
ностьлица,обратившегосязасовершениемнотариальногодействия,
осуществляетпроверкудееспособностигражданиправоспособно-
стиюридическихлиц,вслучаеобращенияпредставителяпроверя-
етегополномочия.Уведомлениенабумажномносителедолжнобыть
прошито,пронумерованоиподписанособственноручнозаявителем
вприсутствиинотариуса.

Направлениенотариусууведомленийвэлектроннойформерегла-
ментированоПриказомМинюстаРоссии№130.Уведомлениеоза-
логевэлектроннойформеможетбытьнаправленонотариусусис-
пользованиеминформационно-телекоммуникационнойсети«Интер-
нет»любымспособомприпомощипрограммно-техническихсредств,
обеспечивающихзащитусодержащихсявуведомленииозалогеперсо-
нальныхданныхвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФе-
дерациивобластиперсональныхданныхигарантирующихдоставку
нотариусууведомленияозалоге.Обычнаяэлектроннаяпочтанеот-
вечаетвышеуказаннымтребованиям,таккакнеобеспечиваетвпол-
номобъемезащитупередаваемыхданных.Представляетсявозмож-
нымустановитьпрограммноеобеспечение,гарантирующеебезопас-
нуюотправкуиполучениеуведомлений,котороеустанавливаетсяу
залогодержателяинотариуса.

Участникамиэлектронноговзаимодействияпринаправленииуве-
домленияозалогевэлектроннойформеявляются:

–лица,направляющиенотариусууведомленияозалогедвижимо-
гоимущества(залогодатель,залогодержатель);

–нотариусыРоссийскойФедерации.
ПриказомМинюста№130определеныправиланаправленияно-

тариусамуведомленийвэлектроннойформедлярегистрацииуказан-
ныхуведомленийвреестреуведомленийозалогедвижимогоимуще-
ства,втомчислесиспользованиеминформационно-телекоммуника-
ционнойсети«Интернет».

Принаправлениизаявителемуведомленияозалогевэлектронной
формеформатно-логическийконтрольуведомленияозалоге,атакже
проверкасоответствияэлектроннойподписизаявителятребованиям
законодательстваРФосуществляютсянотариусомсиспользованием
средствединойинформационнойсистемынотариата.Личностьза-
явителя–физическоголицасчитаетсяустановленнойприусловии,
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чтоегоквалифицированнаяэлектроннаяподписьпроверенаиеепри-
надлежностьзаявителюподтвержденавсоответствиисФедеральным
закономобэлектроннойподписи1.

Уведомлениеозалогевэлектроннойформенаправляетсязаявите-
лемнотариусуввидеXML-файлавустановленномформате.

Припередачеуведомленийозалогедвижимогоимуществавэлек-
троннойформесторонамследуетсогласовать:

–порядокнаправленияуведомления;
–наименованиепрограммногообеспечения,посредствомкоторо-

гоосуществляетсяпередачаданных;
–формуоплатызасовершениенотариальногодействия;
–положенияоконфиденциальностипередаваемойинформации.
Срокиипроцедурасовершениянотариальногодействиярегламен-

тированызаконодательствомРФ.
Втомслучае,еслилица,обратившиесязасовершениемнотариаль-

ногодействия,формауведомленияорегистрациизалогадвижимого
имуществаипорядокнаправлениянотариусусоответствуюттребо-
ваниямзаконодательства,нотариусприступаеткнепосредственной
регистрации.

Нотариусприрегистрацииуведомленияозалогенепроверяет:
–наличиесогласиязалогодателянарегистрациюуведомления

овозникновениизалога;
–достоверностьсведенийобобъектезалога,овозникновении,

обизменении,опрекращениизалога,содержащихсявуведомлении;
–достоверностьсведенийолицах,указанныхвуведомленииоза-

логе.
Нотариусненесетответственностьзанедостоверностьуказанных

вуведомлениисведений.
Ответственностьзасоответствиесведений,внесенныхврееструве-

домленийозалогедвижимогоимущества,содержаниюнаправленно-
гоуведомленияозалогеизанеобоснованныезадержкиприрегистра-
цииуведомленияозалогевреестреуведомленийозалогедвижимого
имуществавозлагаетсянанотариуса.Втомслучае,когданотариусдо-
пустилошибкупривнесениисведенийврееструведомленийозалоге
вручную,подписалэлектроннойподписьюиотправилнасервер,внес-
тиизменениявозможнотолькопутемотправленияновогоуведомления
озалоге.Ответственностьзавнесениевреестрошибочныхсведений
вданномслучаенесетнотариус.Вслучаевнесениявреестрсведений,

1 Пункт8ст.1Федеральногозакона№67-ФЗ.
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соответствовавшихуведомлению,новпоследствииоказавшихсяне-
верными,ответственностьнесетсторона,подготовившаяуведомление.

Такимобразом,нотариуснесетответственность:
–занеобоснованныезадержкиприрегистрацииуведомленияоза-

логевреестреуведомленийозалогедвижимогоимущества;
–засоответствиесведений,внесенныхврееструведомлений

озалогедвижимогоимущества,содержаниюпредставленногоуве-
домления.

Процедурарегистрацииуведомленияозалогесостоитизследую-
щихдействий:

1)внесениесведенийозалоге,содержащихсявуведомленииоза-
логе,врееструведомленийозалогедвижимогоимущества;

2)регистрациянотариальногодействиявреестредлярегистрации
нотариальныхдействийнабумажномносителе.Записьвреестрепро-
изводитсявсоответствиисгл.XIIПравил;

3)выдачазаявителюсвидетельстваорегистрацииуведомленияоза-
логевподтверждениерегистрации.

Законодательствомпредусмотреныдвавариантавыдачисвиде-
тельства:

–вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойква-
лифицированнойэлектроннойподписьюнотариусаилинаправлен-
ногонауказанныйвуведомленииадресэлектроннойпочты;

–ввидедокументанабумажномносителе,подписанногонотариу-
сомизаверенногоегопечатью,выданногоилинаправленногозаяви-
телюсогласованнымснимспособом.

Выборформывыдачисвидетельствапредоставляетсязаявителю.Но-
тариусупринаправлениисвидетельствасиспользованиеминформаци-
онно-телекоммуникационнойсети«Интернет»либоприпомощииных
средствсвязиследуетруководствоватьсяобщиминормамиграждан-
скогозаконодательстваРФвобластизащитыперсональныхданных.

Всвидетельствеуказываются:
–уникальныйрегистрационныйномервреестреуведомлений,

присвоенныйуведомлениюовозникновениизалога,которыйис-
пользуетсяприпоследующейрегистрацииуведомленийобизмене-
ниизалогаиобисключениисведенийозалоге,касающихсясоответ-
ствующегозалога;

–номеррегистрациинотариальногодействиявреестредляреги-
страциинотариальныхдействий;

–всесведения,содержащиесявзарегистрированномуведомлении
озалогедвижимогоимущества.
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ФормасвидетельстваустановленаприказомМинюстаРоссии
от17июня2014г.№133«Обутвержденииформсвидетельстворе-
гистрацииуведомленияозалогедвижимогоимуществ».Регистраци-
онныйномерЕИСН«еНот»заменяетиндивидуальныйномербланка
единогообразца.Свидетельствооформляетсяначистомбеломлисте
бумагибезиспользованиябланкаединогообразцавдвухэкземплярах:

–экземплярсвидетельствадлялица,обратившегосязарегистра-
циейуведомления(залогодательлибозалогодержатель);

–экземплярсвидетельства,остающийсявделахнотариусавсоот-
ветствиисост.44.1Основ.

Нотариусобязанзарегистрироватьуведомлениеозалогенезамед-
лительнопослеегопоступления.Вслучаееслирегистрацияуведом-
ленияозалогеневозможнапотехническимпричинам,такимкакпе-
рерывилисбойвработереестрауведомленийозалогедвижимого
имуществалибовременноеотсутствиесвязисреестромуведомле-
нийозалогедвижимогоимущества,регистрацияуведомленияоза-
логепроизводитсянезамедлительнопослеустраненияпричин,пре-
пятствующихрегистрации.

Свидетельствоорегистрацииуведомленияозалогевыдаетсязаяви-
телюнезамедлительнопослерегистрацииуведомления.

Отказнотариусавсовершениинотариальногодействиявозможен
вследующихслучаях:

1)ненадлежащимобразомзаполненаформауведомления;
2)вуведомленииотсутствуютобязательныесведения,предусмо-

тренныедействующимзаконодательством;
3)уведомлениенаправленоненадлежащимобразом,снарушени-

емтребованийдействующегозаконодательства;
4)уведомлениевэлектроннойформеподписаноэлектроннойпод-

писью,котораянеотвечаеттребованиямдействующегозаконодатель-
стваилинеможетбытьпроверенанотариусомвсоответствиисФеде-
ральнымзакономобэлектроннойподписи;

5)непроизведенаоплатанотариальноготарифа,предусмотрен-
ногоОсновами.

Отказвсовершениинотариальногодействиядолженбытьобос-
нованным,очемнотариуснезамедлительнодолженсообщитьза-
явителюлибоегопредставителю,явившемусялично.Вслучаеесли
уведомлениевэлектроннойформепоступилонотариусубезличной
явкизаявителя,нотариуснезамедлительнонаправляетсообщение
обэтомнауказанныйвуведомленииозалогеадресэлектроннойпоч-
тызаявителя.
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4.  Внесение изменений в реестр уведомлений о залоге 
движимого имущества

Вслучаеизменениязалогатакимобразом,чтовзалогпередается
имущество,ранеененаходившеесявзалоге,вотношениитакогоиму-
ществанаправляетсяуведомлениеовозникновениизалога.Исключе-
ниесоставляютслучаи,когдатакоеимуществопередаетсявзалогбез
дополнительногосоглашениямеждусторонамизалоговогоправоот-
ношения,вчастности,вслучаезаменызаложенныхтовароввоборо-
те,переработкиилииногоизменениязаложенногоимущества.

Оплатанотариальногодействияпорегистрацииуведомленияоза-
логедвижимогоимуществаможетбытьпроизведенакакналичными
денежнымисредствами,такибезналичнымспособом.Платазауслу-
гиправовогоитехническогохарактеравзимаетсявтомслучае,если
нотариусвручнуювноситсведенияврееструведомленийдвижимого
имущества.Когдауведомлениеозалогенаправленонотариусувэлек-
троннойформе,оплатунеобходимопроизвестизаблаговременно,пе-
редотправкойуведомлений;платазауслугитехническогоиправового
характераневзимается.

§ 6. Особенности регистрации уведомлений о залоге, 
которым обеспечивается исполнение обязательств 

по облигациям

ПонятиеоблигацийсодержитсявГК,федеральныхзаконахот26де-
кабря1995г.№208-ФЗ«Обакционерныхобществах»(далее–Фе-
деральныйзаконобакционерныхобществах)иот22апреля1996г.
№39-ФЗ«Орынкеценныхбумаг»(далее–Федеральныйзаконоцен-
ныхбумагах).

Всоответствиисост.816ГКоблигациейпризнаетсяценнаябума-
га,удостоверяющаяправоеедержателянаполучениеотлица,выпу-
стившегооблигацию,впредусмотренныйеюсрокноминальнойстои-
мостиоблигацииилииногоимущественногоэквивалента.Облигация
предоставляетеедержателютакжеправонаполучениефиксирован-
ноговнейпроцентаотноминальнойстоимостиоблигациилибоиные
имущественныеправа.

Всоответствиисп.3ст.33Федеральногозаконаобакционерных
обществахобществовправеосуществлятьэмиссиюоблигацийпосле
полнойоплатыегоуставногокапитала.Погашениеоблигациймо-
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жетосуществлятьсявденежнойформеилиинымимуществом,втом
числеразмещеннымиакциямиобщества,всоответствиисрешени-
емобихвыпуске.

Всоответствиисост.2Федеральногозаконаорынкеценныхбу-
магоблигация–эмиссионнаяценнаябумага,закрепляющаяправо
еевладельцанаполучениеотэмитентаоблигациивпредусмотрен-
ныйвнейсрокееноминальнойстоимостиилииногоимуществен-
ногоэквивалента.Облигацияможеттакжепредусматриватьправо
еевладельцанаполучениефиксированноговнейпроцентаотноми-
нальнойстоимостиоблигациилибоиныеимущественныеправа.До-
ходомпооблигацииявляютсяпроценти(или)дисконт.Эмитент–
юридическоелицо,исполнительныйоргангосударственнойвласти,
органместногосамоуправления,которыенесутотсвоегоимениили
отименипублично-правовогообразованияобязательствапередвла-
дельцамиценныхбумагпоосуществлениюправ,закрепленныхэти-
миценнымибумагами.

Вслучаях,предусмотренныхзакономилиинымиправовымиакта-
ми,договорзаймаможетбытьзаключенпутемвыпускаипродажиоб-
лигаций.Следовательно,облигацияможетвыступатьвкачествеодной
изформдоговоразайма.Пообщемуправилуисполнениеобязательств
можетбытьобеспеченонеустойкой,залогом,удержаниемимущества
должника,поручительством,банковскойгарантией,задаткомидру-
гимиспособами,предусмотреннымизакономилидоговором.Втом
случае,еслиобязательствапооблигациямобеспеченызалогом,заре-
гистрироватьдоговорпредставляетсявозможнымвреестрезалогов
движимогоимущества.

Уведомлениеовозникновениизалога,уведомлениеобизменении
залогаиуведомлениеобисключениисведенийозалоге,которымобес-
печиваетсяисполнениеобязательствпооблигациям,направляются
нотариусуэмитентомтакихоблигаций.

Вуведомленииовозникновениизалога,которымобеспечивается
исполнениеобязательствпооблигациям,нарядусосведениямиоб-
щегохарактера:

1)указываютсясведенияозалогодателе–юридическомлице;
2)вкачествесведенийозалогодержателеуказывается,чтозало-

годержателямиявляютсявладельцыоблигацийвыпускасуказанием
государственногорегистрационногономеравыпускаоблигацийида-
тыегогосударственнойрегистрации,атакжеиныелица,указанные
вусловияхвыпускатакихоблигаций.Приэтомсведенияокаждом
иззалогодержателейнеуказываются;
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3)предметзалогаможетбытьуказанпутемегоописаниялюбым
способомсуказаниемгосударственногорегистрационногономеравы-
пускаоблигацийидатыегогосударственнойрегистрации;

4)вместосведенийодоговорезалогауказываютсяаналогичные
сведенияпорешениюовыпускеоблигаций.

§ 7. Выдача выписки из реестра уведомлений о залоге 
движимого имущества

Выдачавыпискиизреестрауведомленийозалогедвижимогоиму-
ществаЕИСНявляетсясамостоятельнымнотариальнымдействием,
котороепредусмотреност.103.7Основ.Выпискаизреестрауведом-
ленийозалогедвижимогоимуществаможетсодержатьсведенияобо
всехуведомленияхсопределеннымномеромилиобовсехуведомле-
нияхвотношенииопределенногозалогодателя.Попросьбелюбо-
голицанотариусвыдаеткраткуювыпискуизреестрауведомлений,
котораяпосодержаниюидентичнасобщедоступнойинформацией,
предоставляемойчерезсайтФНП.Приобращениизалогодержателя
илизалогодателянотариусимеетвозможностьвыдатьемурасши-
реннуювыпискуизреестрауведомлений.Сведения,содержащиеся
врасширеннойвыписке,полностьюсовпадаютстемиданными,ко-
торыебылипредставленынотариусувуведомленииорегистрации
залогадвижимогоимущества.Выпискаоформляетсяначистыхбе-
лыхлистахбезиспользованиябланкаединогообразца.Даннаявы-
пискаможетбытьвыданавформеэлектронногодокумента,под-
писанногоквалифицированнойэлектроннойподписьюнотариуса
(ст.103.7Основ).

Выпискаформируетсяпозалогодателю(российскоеюридическое
лицо,иностранноеюридическоелицо,физическоелицо)либопоно-
мерууведомления(форматрегистрационногономерауведомления
вЕИСН:0000-000-000000-000).

Ивтом,ивдругомслучаенотариусрегистрируетсовершенноено-
тариальноедействиеповыдачевыпискиизреестрауведомленийоза-
логедвижимогоимуществавреестредлярегистрациинотариальных
действийнабумажномносителе.Записьвреестрепроизводитсявсо-
ответствиисгл.XIIПравил.Сведения,утратившиесилувсвязисре-
гистрациейуведомленийобизменениизалогаиуведомленийобис-
ключениисведенийозалоге,отражаютсяввыпискетакимобразом,
чтобыбылоясно,чтотакиесведенияутратилисилу.
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Формавыпискиизреестрауведомленийозалогедвижимогоиму-
ществаипорядокформированияэтойвыпискиутвержденыприказом
МинюстаРоссииот17июня2014г.№132«Обутвержденииформвы-
писокизреестрауведомленийозалогедвижимогоимущества»(далее–
ПриказМинюстаРоссии№132).ВсоответствиисПриказомМин-
юстаРоссии№132вЕИСНразмещеныформы:

–краткой выписки, предоставляемой любому лицуизреестрауве-
домленийозалогедвижимогоимущества,включаясведенияобуве-
домленияхозалоге,которымобеспечиваетсяисполнениеобязательств
пооблигациям;

–краткой выпискиизреестрауведомленийозалогедвижимогоиму-
щества,включаясведенияобуведомленияхозалоге,которымобеспе-
чиваетсяисполнениеобязательствпооблигациям;

–расширенной выпискиизреестрауведомленийозалогедвижимо-
гоимущества,включаясведенияобуведомленияхозалоге,которым
обеспечиваетсяисполнениеобязательствпооблигациям.

§ 8. Удостоверение равнозначности  
электронного документа документу  

на бумажном носителе

ТолковыйсловарьрусскогоязыкаТ.Ф.Ефремовойопределяетсло-
во«равнозначный»какимеющий такое же значение, такую же значи-
мость, как и другой.Такимобразом,удостоверениеравнозначности
электронногодокументадокументунабумажномносителеинаобо-
ротозначаетустановлениетождестваюридическойсилыуказанных
двухдокументов.

Статья6Федеральногозаконаобэлектроннойподписипредусма-
триваетусловияпризнанияэлектронныхдокументов,подписанных
электроннойподписью,равнозначнымидокументамнабумажном
носителе,подписаннымсобственноручнойподписью.Информация
вэлектроннойформе,подписаннаяквалифицированнойэлектрон-
нойподписью,признаетсяэлектроннымдокументом,равнозначным
документунабумажномносителе,подписанномусобственноручной
подписью,кромеслучаев,когдазаконодательствомпрямопредусмо-
тренотребованиеонеобходимостисоставлениядокументаисключи-
тельнонабумажномносителе.

Информациявэлектроннойформе,подписаннаяпростойэлек-
троннойподписьюилинеквалифицированнойэлектроннойподпи-
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сью,признаетсяэлектроннымдокументом,равнозначнымдокументу
набумажномносителе,подписанномусобственноручнойподписью,
вслучаях,установленныхзаконодательствомРФилисоглашением
междуучастникамиэлектронноговзаимодействия,которымдолжен
бытьпредусмотренпорядокпроверкиэлектроннойподписи.

Требованиякформатунотариальнооформляемогодокумента
вэлектроннойформеустанавливаютсяфедеральныморганомюсти-
циисовместносФедеральнойнотариальнойпалатой1.

ДействующеезаконодательствоРФнесодержитпрямыхнорм,ко-
торыестрогоуказывают,вотношениикакихбумажныхдокументов
допустимосовершениенотариальногодействияпоудостоверению
равнозначностиихэлектроннымобразам.Втожевремя,например,
ЗаконУкраиныот22мая2003г.№851-IV«Обэлектронныхдоку-
ментахиэлектронномдокументообороте»(ст.8)содержитследую-
щиеограничения:

«Электронныйдокументнеможетбытьпримененкакоригинал:
1)свидетельстваоправенанаследство;
2)документа,которыйвсоответствиисзаконодательствомможет

бытьсозданлишьводноморигинальномэкземпляре,кромеслучаев
существованияцентрализованногохранилищаоригиналовэлектрон-
ныхдокументов;

3)вдругихслучаях,предусмотренныхзаконом».
ЗаконКыргызскойРеспубликиот17июля2004г.№92«Обэлек-

тронномдокументеиэлектроннойцифровойподписи»(ст.2-6)со-
держитследующиенормы:

«Электронныйдокументнеможетбытьпримененвкачествеори-
гинала:

1)свидетельстваоправенанаследство;
2)завещания;
3)документа,которыйвсоответствиисзаконодательствомКыр-

гызскойРеспубликиможетбытьсоздантольководноморигинальном
экземпляре,кромеслучаевсуществованияцентрализованногохрани-
лищаоригиналовуказанныхэлектронныхдокументов;

4)виныхслучаях,предусмотренныхзаконодательствомКыргыз-
скойРеспублики».

ПосколькузаконодательствоРФнесодержитограничительных
норм,нотариусамприсовершенииданныхнотариальныхдействий
следуетисходитьизобщихнормгражданскогоправа,действуясдолж-

1 Пункт9ст.1Федеральногозакона№67-ФЗ.
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нойстепеньюосмотрительностииосторожностивоизбежаниенаступ-
лениянеблагоприятныхпоследствий.

Нотариальноедействиепоудостоверениюравнозначностиэлек-
тронногодокументадокументунабумажномносителепредусмотрено
ст.103.8Основ(впервыевведеноФедеральнымзаконом№379-ФЗ).
Удостоверениеравнозначностиэлектронногодокументадокумен-
тунабумажномносителеозначаетподтверждениетождественности
содержанияизготовленногонотариусомэлектронногодокумента
содержаниюдокумента,представленногонотариусунабумажном
носителе.Изготовленныйнотариусомэлектронныйдокументиме-
еттужеюридическуюсилу,чтоидокументнабумажномносите-
ле,равнозначностькоторомуудостоверенанотариусом.Изготовле-
ниеэлектронногодокументадляудостоверенияегоравнозначности
документунабумажномносителеосуществляетсянотариусомпу-
темизготовленияэлектронногообразадокументанабумажномно-
сителеиподписанияегоквалифицированнойэлектроннойподпи-
сьюнотариуса.

Требованиякформатуэлектронногодокументаустановленыпри-
казомМинюстаРоссииот4июля2014г.№152«ОбутвержденииТре-
бованийкформатуэлектронногодокумента,изготавливаемогодля
удостоверенияегоравнозначностидокументунабумажномносите-
ле»(далее–ПриказМинюстаРоссии№152).

Алгоритмсовершениянотариальногодействияпоудостоверению
равнозначностиэлектронногодокументадокументунабумажномно-
сителеследующий.

1.Заинтересованноелицоподаетнотариусусоответствующеезаяв-
ление,котороеможетбытькакустным,такиписьменным.

2.Нотариусилилицо,замещающеевременноотсутствующегонота-
риуса,изготавливаетэлектронныйобраздокумента,представленного
набумажномносителе.Электронныйобраздокументанабумажном
носителеформируетсяввидеодногомногостраничногофайлаизобра-
жениявформатеTIFF(Tagged Image File Format).Сканированиедоку-
ментадолжнопроизводитьсясразрешениемнеменее300dpi (точек
надюйм),воттенкахсерого,глубинацветанеменее8битнапиксель
сосжатием LZW(Lempel-Ziv-Welch).Вформируемыйфайлэлектрон-
ногодокумента,являющийсяэлектроннымобразомдокумента,вклю-
чаетсяудостоверительнаянадпись,совершеннаянотариусомвэлек-
тронномвидевсоответствиисформой№78.

Электронныйобраздокумента,содержащийудостоверительную
надпись,подписываетсяусиленнойквалифицированнойэлектрон-



410

Глава6.Электронныйдокументооборотвнотариате

нойподписьюнотариусавформатеPKCS#7(отделеннаяэлектрон-
наяподписьвкодировкеDER).

3.Нотариусдемонстрируетлицу,обратившемусязасовершением
нотариальногодействия,электронныйобраздокумента,содержащий
удостоверительнуюнадписьиподписанныйусиленнойквалифици-
рованнойэлектроннойподписьюнотариуса,изатемпередает(пред-
ставляет)егоданномулицуспособом,согласованнымсэтимлицом
(например,поэлектроннойпочте,наотчуждаемыхмашинныхноси-
телях,такихкакCD/DVD-ROM,флэш-картыилииныеустройства,
используемыедляпереносаинформации).

Следуетобратитьвниманиенато,чтонотариусвсегдапередаетиз-
готовленныйдокументлицу,обратившемусязасовершениемнотари-
альногодействия,анетретьемулицу.Втомслучае,когдадокументсо-
храняетсянапереносныхносителях,следуетпроявлятьосторожность
ииспользоватьновыеустройствавоизбежаниезараженияперсональ-
ногокомпьютеранотариуса.Втомслучае,когдазаинтересованное
лицопроситпередатьудостоверенныйдокументнаегоэлектронную
почту,воизбежаниеспорныхмоментовцелесообразноистребовать
отнегозаявлениевписьменнойформе,вкоторомзаявительформу-
лируетсвоюпросьбуопересылкеданногодокументасуказаниемад-
ресаэлектроннойпочты.

4.Взавершениепроцедурысовершениянотариальногодействия
нотариуссовершаетзаписьвреестредлярегистрациинотариальных
действий,гражданин,обратившийсязасовершениемнотариального
действия,производитоплатуипроставляетсобственноручноподпись
ирасшифровкуподписивсоответствующейграфереестра.

Еслиэлектронныйдокументтребуетсядляпредставленияворган
государственнойвласти,органместногосамоуправленияиливнебюд-
жетныефондыинормативнымправовымактомустановленытребова-
ниякформатутакогодокумента,нотариусизготавливаетэлектронный
образдокументасучетомэтихтребованийвсоответствующемформате.
Например,ПриказомМинэкономразвитияРоссииот29ноября2013г.
№723(зарегистрированвМинюстеРоссии21апреля2014г.,регистра-
ционный№32048)установленПорядокпредставлениязаявленияого-
сударственнойрегистрацииправа,ограничения(обременения)права
нанедвижимоеимущество,сделкиснедвижимымимуществомииных
необходимыхдлягосударственнойрегистрацииправдокументоввор-
ган,осуществляющийгосударственнуюрегистрациюправ,вформе
электронныхдокументов,электронныхобразовдокументов.Вданном
случаеэлектронныеобразыдокументовдолжныбытьвформатеPDF.
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Втомслучае,когдалицо,обратившеесязасовершениемнотари-
альногодействия,проситпередать,переслатьудостоверенныйдоку-
менттретьимлицам,представляетсявозможнымосуществитьсамо-
стоятельноенотариальноедействиепопередачедокументовдругим
физическимиюридическимлицамвсоответствиисост.86Основ.
Расходы,связанныеспередачейдокументов,уплачиваетлицо,об-
ратившеесязасовершениемнотариальногодействия.Посостоянию
на2014г.,ЕИСН«еНот»необладаеттехническойвозможностьюдля
совершениянотариальногодействияпоудостоверениютождественно-
стиэлектронногодокументадокументунабумажномносителе.Пред-
ставляетсявозможнымиспользоватьразработкииныхкомпаний,пред-
назначенныедлясвидетельствованиятождественностиэлектронного
документадокументунабумажномносителе,которыепозволяютсо-
здатьэлектронныйдокументвсоответствиистребованиямиПриказа
МинюстаРоссии№152;приэтомобязательноналичиефункциифор-
мированияудостоверительнойнадписивэлектронномвидеифунк-
циисозданияотсоединеннойэлектроннойподписи.

§ 9. Удостоверение равнозначности документа 
на бумажном носителе электронному документу

Данноенотариальноедействиепредусмотреност.103.9Основ
(впервыевведеноФедеральнымзаконом№379-ФЗ).Удостоверение
равнозначностидокументанабумажномносителеэлектронномудо-
кументуозначаетподтверждениетождественностисодержанияпред-
ставленногонотариусуэлектронногодокументасодержаниюизготов-
ленногонотариусомдокументанабумажномносителе.Изготовленный
нотариусомдокументнабумажномносителеимееттужеюридическую
силу,чтоиэлектронныйдокумент,равнозначностькоторомуудосто-
веренанотариусом.

Представленныйнотариусуэлектронныйдокументдолженбыть
подписанквалифицированнойэлектроннойподписью.Должнабыть
проверенаквалифицированнаяэлектроннаяподписьлица,откоторого
исходитдокумент,атакжеподтвержденаеепринадлежностьзаявите-
лювсоответствиисФедеральнымзакономобэлектроннойподписи.

Совершениенапрактикенотариальныхдействийпоудостоверению
равнозначностиэлектронныхдокументовдокументамнабумажных
носителяхвмасштабахРоссийскойФедерацииимеетсущественное
прикладноезначение.Установивтождествоюридическойсилыэтих
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двухдокументов,нотариусобладаетправомпередатьуказанныйдоку-
ментэлектроннымспособомизодногоконцастранывдругойзако-
роткийпромежутоквремени.Врамкахобменаинформациейвнутри
нотариальногосообществасовершениеданногонотариальногодей-
ствияобеспечитотправкуиполучениедостоверныхиюридически
значимыхдокументов,необходимыхдляосуществлениянотариаль-
нойдеятельности,втомчислепооформлениюнаследственныхправ
граждан.Данныенотариальныедействияимеютсвоюсамостоятель-
нуюценностьиприихсовершениипоотдельности,иприпоследо-
вательномоформлениидругзадругом.Пример:нотариус1,удосто-
веривравнозначностьэлектронногодокументадокументунабумаж-
номносителе,пересылаетудостоверенныйдокументсвоемуколлеге
вдругойрегион.Нотариус2,получившийэлектронныйобраздоку-
мента,оформленныйвполномсоответствиистребованиямист.103.8
Основ,совершаетнотариальноедействие,предусмотренноест.103.9
Основ(удостоверениеравнозначностидокументанабумажномно-
сителеэлектронномудокументу).Врезультатеунотариуса2появля-
етсядокументнабумажномносителе,имеющийодинаковуююриди-
ческуюсилусдокументом,которыйизначальнобылвраспоряжении
унотариуса1.

Пункт11ст.1Федеральногозакона№67-ФЗпредусматриваетпри-
менениес1января2016г.данногонотариальногодействияприпред-
ставлениидокументовнагосударственнуюрегистрациююридическо-
голицаииндивидуальногопредпринимателя.

Нотариус,засвидетельствовавшийподлинностьподписиназаяв-
лении,уведомленииилисообщенииогосударственнойрегистрации
юридическоголица,индивидуальногопредпринимателя,попрось-
белица,обратившегосязасовершениемсоответствующегонотари-
альногодействия,представляетвформеэлектронныхдокументов
заявлениеииныенеобходимыедокументыворган,осуществляю-
щийгосударственнуюрегистрациююридическихлицииндивиду-
альныхпредпринимателей.Нотариус,совершившийнотариальное
действие,получаетдокументы,выданныеорганом,осуществляющим
государственнуюрегистрациююридическихлицииндивидуальных
предпринимателей,вформеэлектронныхдокументов,азатемвыда-
етихлицу,обратившемусязасовершениемсоответствующегонота-
риальногодействия,поегопросьбевформеэлектронныхдокумен-
товиливформедокументовнабумажныхносителяхнаосновании
удостоверенияравнозначностидокументовнабумажныхносителях
электроннымдокументам.
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Вслучаепредставлениядокументовврегистрирующийорганно-
тариусомдокументы,подтверждающиефактвнесениязаписивсоот-
ветствующийгосударственныйреестрилифактотказавгосударствен-
нойрегистрации,направляютсярегистрирующиморганомнотариусу
вформеэлектронныхдокументов.Нотариусвыдаетсоответствующие
документызаявителюпоегопросьбенаоснованииудостоверениярав-
нозначностидокументовнабумажныхносителяхэлектроннымдоку-
ментамиливформеэлектронныхдокументов1.

1 Пункт6ст.4Федеральногозакона№67-ФЗ.
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